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സദ്ഭരണത്തിന്റെ സുപ്രധാനമായ ഘടകമാണ് സമയബന്ധിതവും സുഗമവുമായ സേവന 
പ്രദാനം. പ്രാദേശിക സർക്കാരുകളെ സംബന്ധിച്ച് അക്കാര്യം വളരെ നിർണായകവുമാണ്. 
അതിന് വേണ്ടി ഫലപ്രദമായ പല ഇടപെടലുകളും സംസ്ഥാന സർക്കാരിന്റെ നേതൃത്വത്തിൽ 
നടത്തിയിട്ടുണ്ട്. പഞ്ചായത്ത് രാജ് നിയമത്തിലെ നിരവധി ഭേദഗതികൾ, ഫ്രണ്ട് ഓഫീസ് 
സംവിധാനം, ഐ.എൽ.ജി.എം.എസ്, അതിന്റെ തുടർച്ചയായി വന്ന കെ-സ്മാർട്ട്, ഹെൽപ് ഡെസ്ക് 
സംവിധാനം എന്നിവയിലൂടെ സേവനം നൽകൽ പരമാവധി സുഗമമാക്കാൻ കഴിഞ്ഞിട്ടുണ്ട്. 
എങ്കിലും ഗ്രാമപഞ്ചായത്തുകളിൽ നിന്നും നൽകുന്ന നിരവധിയായ സേവനങ്ങൾ സംബന്ധിച്ച 
നിബന്ധനകളെ കുറിച്ച് പ�ൊതുജനങ്ങൾക്കും ജനപ്രതിനിധികൾക്കുമിടയിൽ വേണ്ടത്ര 
അവബ�ോധമുണ്ടായിട്ടില്ല. പ്രത്യേകിച്ചും പുതിയ ജനപ്രതിനിധികൾ ചുമതല ഏൽക്കുന്ന ഈ 
അവസരത്തിൽ അക്കാര്യം കൂടുതൽ പ്രസക്തമാണ്. 

ഈ പ്രശ്നത്തിന് പരിഹാരമെന്ന നിലയിലാണ് "ഗ്രാമപഞ്ചായത്തിൽ നിന്നും നൽകുന്ന 
സേവനങ്ങളും അവയുടെ നിബന്ധനകളും" എന്ന കൈപ്പുസ്തകം കാലികമാക്കി കില 
പ്രസിദ്ധീകരിക്കുന്നത്.

ഈ പ്രസിദ്ധീകരണം ജനപ്രതിനിധികൾക്കും ജനങ്ങൾക്കും ഉദ്യോഗസ്ഥർക്കും വളരെ 
പ്രയ�ോജനകരമായിരിക്കും എന്നുറപ്പാണ്. കിലയുടെ ഈ സംരംഭത്തെ അനുമ�ോദിക്കുന്നു. ഇതിന് 
നേതൃത്വം നൽകിയവർക്കും ഇത് തയ്യാറാക്കാൻ സഹായിച്ചവർക്കും അഭിനന്ദനങ്ങൾ.

ആശംസകള�ോടെ

 

 ശ്രീ.എം.ബി.രാജേഷ്  

കേരള സർക്കാർ

  തിരുവനന്തപുരം
	 31-12-2025

എം.ബി. രാജേഷ് 
തദ്ദേശ സ്വയംഭരണ വകുപ്പ്, എക്സൈസ്, 
പാർലമെന്ററി കാര്യം വകുപ്പ് മന്ത്രി

സന്ദേശം





ജനജീവിതവുമായി ബന്ധപ്പെട്ട വിവിധ ആവശ്യങ്ങൾക്കായി ഒട്ടനവധി  ആളുകൾ നിത്യേന 
ഗ്രാമപഞ്ചായത്തുകളിൽ എത്തിച്ചേരുന്നുണ്ട്. അവർക്ക് സുഗമമായും സമയബന്ധിതവുമായി 
സേവനം ലഭ്യമാക്കുക എന്നത് ഗ്രാമപഞ്ചായത്തുകളുടെ പ്രാഥമിക ചുമതലയാണ്. പ്രത്യേകിച്ച് 2025 
ലെ കേരള പ�ൊതുസേവനാവകാശ ആക്ട് പ്രാബല്യത്തിൽ വന്നിട്ടുള്ള സാഹചര്യത്തിൽ അതിന്റെ 
പ്രാധാന്യം വർദ്ധിച്ചിരിക്കുകയാണ്. 

പഞ്ചായത്തുകളിൽ നിന്നുള്ള സേവനപ്രദാനം മെച്ചപ്പെടുത്തുന്നതിനായി വിവിധ നടപടികൾ 
സ്വീകരിച്ചിട്ടുണ്ടെങ്കിലും സേവനങ്ങൾ സംബന്ധിച്ച നിബന്ധനകളെ കുറിച്ച് പ�ൊതുജനങ്ങൾക്കും 
ജനപ്രതിനിധികൾക്കും വേണ്ടത്ര അവബ�ോധമില്ലാത്ത അവസ്ഥ നിലവിലുണ്ട്. സംരംഭങ്ങൾക്ക് 
ലൈസൻസ് സംബന്ധിച്ച് പുതിയ ചട്ടങ്ങളും കെട്ടിട നിർമ്മാണ ചട്ടങ്ങളിലെ ഭേദഗതികളും  
നിലവിൽ വന്നിട്ടുള്ള സാഹചര്യത്തിൽ ഇക്കാര്യം കൂടുതൽ പ്രസക്തമാണ്. 

ഇതെല്ലാം കണക്കിലെടുത്താണ് ഗ്രാമപഞ്ചായത്തിൽ നിന്നും നൽകുന്ന സേവനങ്ങളും 
നിബന്ധനകളും കാലികമാക്കിക�ൊണ്ട് “ഗ്രാമപഞ്ചായത്തിൽ നിന്നും നൽകുന്ന സേവനങ്ങളും 
നിബന്ധനകളും” എന്ന കൈപ്പുസ്തകം സമഗ്രമായി പരിഷ്ക്കരിച്ച് കില പുനപ്രസിദ്ധീകരിക്കു 
കയാണ്. ഗ്രാമപഞ്ചായത്തുകളെ പരമാവധി ജനസൗഹൃദമാക്കുക എന്ന ലക്ഷ്യത്തോടെയുള്ള  
ഈ സംരംഭത്തിന് ആശംസകൾ നേരുന്നു. ഇതിനായി പ്രവർത്തിച്ച എല്ലാവരെയും 
അനുമ�ോദിക്കുകയും ചെയ്യുന്നു.

ആശംസകള�ോടെ 

ശ്രീ.ജെറ�ോമിക് ജ�ോർജ്ജ്, ഐ.എ.എസ്  

കേരള സർക്കാർ

  തിരുവനന്തപുരം
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ശ്രീ.ജെറ�ോമിക് ജ�ോർജ്ജ്, ഐ.എ.എസ്
പ്രിൻസിപ്പൽ ഡയറക്ടർ, തദ്ദേശസ്വയംഭരണ വകുപ്പ്
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ജനകീയാസൂത്രണത്തിന്റെ മുപ്പതു വർഷം പിന്നിടുമ്പോൾ, തദ്ദേശ സ്വയം
ഭരണ സ്ഥാപനങ്ങൾ ജനങ്ങളുടെ ദൈനംദിന ജീവിതത്തിന്റെ അവിഭാജ്യ 
ഘടകമായി മാറിയിരിക്കുകയാണ്. ഒരു പൗരൻ ജനനം മുതൽ മരണം 
വരെ സേവനങ്ങൾക്കായി ആശ്രയിക്കുന്ന ഗ്രാമപഞ്ചായത്തുകളെ 
കൂടുതൽ ജനസൗഹൃദമാക്കുക എന്ന ലക്ഷ്യത്തോടെയാണ് ഈ കൈപ്പുസ്ത
കം തയ്യാറാക്കിയിരിക്കുന്നത്. 

ഗ്രാമപഞ്ചായത്തുകളിൽ നിന്ന് ലഭ്യമാകുന്ന വിവിധ സേവനങ്ങളെക്കുറി
ച്ചും, അവ ലഭിക്കുന്നതിന് പാലിക്കേണ്ട നിബന്ധനകളെക്കുറിച്ചും കൃത്യമായ 
ധാരണ പ�ൊതുജനങ്ങൾക്ക് നൽകുക എന്നതാണ് ഇതിന്റെ പ്രധാന 
ഉദ്ദേശ്യം. അപേക്ഷകൾ സമർപ്പിക്കേണ്ട രീതി, ആവശ്യമായ രേഖകൾ, 
സേവനം ലഭ്യമാകുന്ന സമയപരിധി എന്നിവ ഇതിൽ ലളിതമായി പ്രതിപാ
ദിക്കുന്നു. 

ഈ കൈപ്പുസ്തകത്തിന്റെ പ്രധാന ലക്ഷ്യങ്ങൾ: 

സുതാര്യത : പഞ്ചായത്ത് ഭരണസംവിധാനവും സേവനങ്ങളും 
സുതാര്യമാക്കുക. 

വേഗത : കൃത്യമായ രേഖകള�ോടെ അപേക്ഷിക്കുന്നതിലൂടെ സേവനങ്ങൾ 
സമയബന്ധിതമായി ലഭ്യമാക്കുക. 

അറിവ് : ഓര�ോ സേവനത്തിനും ആവശ്യമായ അർഹതാ മാനദണ്ഡങ്ങ
ളെക്കുറിച്ച് പൗരന്മാരെ ബ�ോധവൽക്കരിക്കുക. 

കേരള ഇൻസ്റ്റിറ്റ്യൂട്ട് ഓഫ് ല�ോക്കൽ അഡ്മിനിസ്‌ട്രേഷൻ (KILA) തയ്യാറാ
ക്കിയ ഈ മാർഗ്ഗരേഖ, പഞ്ചായത്ത് ഉദ്യോഗസ്ഥർക്കും പ�ൊതുജനങ്ങൾ
ക്കും ഒരുപ�ോലെ പ്രയ�ോജനപ്പെടുമെന്ന് ഞങ്ങൾ വിശ്വസിക്കുന്നു. അവകാ
ശങ്ങൾ ച�ോദിച്ചറിയാനും അർഹമായ സേവനങ്ങൾ തടസ്സമില്ലാതെ 
കൈപ്പറ്റാനും ഈ കൈപ്പുസ്തകം നിങ്ങളെ സഹായിക്കട്ടെ
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1.	അദ്ധ്യായം 1 
പൗരാവകാശരേഖയും  

2025 ലെ കേരള പ�ൊതുസേവന നിയമവും
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ഗ്രാമപഞ്ചായത്തില്‍ നിന്നും നല്‍കുന്ന സേവനങ്ങളും അവയുടെ നിബന്ധനകളും

1. 1.	പൗരാവകാശരേഖയും 2025 ലെ കേരള പ�ൊതുസേവന നിയമവും

പ്രാദേശിക സർക്കാരുകളുടെ പ്രധാന ചുമതലയാണ് പൗരൻമാരുടെ അവകാശ സംരക്ഷ
ണം. ജനാധിപത്യ പ്രക്രിയയുടെ അടിസ്ഥാനഘടകവും ഈ അവകാശ സംരക്ഷണമാണ്. അവ
കാശങ്ങളെ കുറിച്ച് ബ�ോധവാന്മാരായ പൗരസമൂഹമാണ് പങ്കാളിത്ത ജനാധിപത്യത്തിന്റെ 
ശക്തി.

ഈ അവകാശങ്ങൾ ജനങ്ങളെ അറിയിക്കുന്ന പ്രധാനരേഖയാണ് പൗരാവകാശരേഖ. ഒരു 
ഗ്രാമപഞ്ചായത്തിൽ നിന്നും ലഭ്യമാകുന്ന സേവനങ്ങൾ, അവയുടെ നിബന്ധനകൾ, അവ ലഭി
ക്കുന്ന സമയപരിധി എന്നിവ സംബന്ധിച്ച് ജനങ്ങൾക്ക് നൽകുന്ന ഉറപ്പാണിത്. ഒരു പഞ്ചായ
ത്ത് ഭരണ സമിതി അധികാരത്തിൽ വന്ന് ആറ് മാസത്തിനകം തയ്യാറാക്കി പ്രസിദ്ധീകരിക്കേണ്ട 
നയസമീപനരേഖയാണ് പൗരാവകാശരേഖ. ഈ പൗരാവകാശരേഖയെ അടിസ്ഥാനമാക്കി 
സേവനങ്ങൾ നൽകുന്നതിനുള്ള ഉത്തരവാദിത്തം ഉദ്യോഗസ്ഥരിൽ നിക്ഷിപ്തമാണ്. 1994 ലെ 
കേരള പഞ്ചായത്ത് രാജ് ആക്ടിലെ വകുപ്പ് 272 എ ഇത് സംബന്ധിച്ച വിശദാംശങ്ങൾ ഉൾ 
ക്കൊള്ളിച്ചിട്ടുണ്ട്. പൗരാവകാശരേഖ തയ്യാറാക്കൽ സംബന്ധിച്ച ചട്ടങ്ങൾ 2004 ൽ പ്രസിദ്ധീക
രിച്ചിട്ടുണ്ട്. ലഭിച്ച സേവനം തൃപ്തികരമല്ലെങ്കില�ോ നിയമപ്രകാരം ഉള്ള സമയത്തിനകം ലഭിച്ചിട്ടി
ല്ലെങ്കില�ോ കേരള പഞ്ചായത്ത് രാജ് ആക്ടിലെ 276 ആം വകുപ്പ് പ്രകാരം ഭരണസമിതി, ട്രൈ
ബ്യൂണൽ തുടങ്ങിയ സംവിധാനങ്ങളിൽ പൗരന് അപ്പീൽ നൽകാവുന്നതാണ്.

പൗരാവകാശരേഖയിലെ അവകാശങ്ങൾ കൂടുതൽ കാര്യക്ഷമവും സമയബന്ധിതവും 
ഉത്തരവാദിത്ത പൂർണ്ണവുമാകാനാണ് 2012 ൽ സേവനാവകാശ നിയമം നിലവിൽ വന്നത്. ഇത് 
പ്രകാരം നൽകേണ്ട സേവനങ്ങൾ, സമയപരിധി, യഥാസമയം സേവനം ലഭിച്ചില്ലെങ്കിൽ 
അതിന് അപ്പീൽ നൽകാനുള്ള അധികാര സ്ഥാനങ്ങൾ മുതലായവ സംബന്ധിച്ച് തദ്ദേശ സ്വ
യംഭരണ വകുപ്പ് പ്രിൻസിപ്പൽ ഡയറക്ടർ പ്രത്യേകം വിജ്ഞാപനം പുറപ്പെടുവിച്ചിട്ടുണ്ട്. 

പുതിയ വിവരസാങ്കേതിക വിദ്യയുടെ സാധ്യതകളും അവസരങ്ങളും കൂടി 
പ്രയ�ോജനപ്പെടുത്തി ക�ൊണ്ടും നിശ്ചിത സമയപരിധിക്കുള്ളിൽ അർഹതയുള്ള ആളുകൾക്ക് 
പ�ൊതുസേവനങ്ങൾ പ്രദാനം ചെയ്യുന്നതിനും വീഴ്ച്ച വരുത്തുന്ന പക്ഷം പ�ൊതുസേവകരെ 
ഉത്തരവാദിത്വപ്പെടുത്തുന്നതും ഉൾപ്പടെയുള്ള കാര്യങ്ങൾ വ്യവസ്ഥ ചെയ്യുന്നതിനായി 2025 
നവംബർ ഒന്നിന് കേരള പ�ൊതുസേവനാവകാശ ആക്ട് നിലവിൽ വന്നു. ഈ ആക്ടിലെ വ്യവ
സ്ഥകൾക്ക് വിധേയമായി നാലാം വകുപ്പ് പ്രകാരം വിജ്ഞാപനം ചെയ്യപ്പെട്ടിട്ടുള്ള സേവന
ങ്ങൾ നിശ്ചിത സമയപരിധിക്കുള്ളിൽ ലഭിക്കുന്നതിന് അർഹതയുള്ള ഓര�ോ ആൾക്കും 
അവകാശം ഉണ്ടായിരിക്കുന്നതാണ്. ഓര�ോ വകുപ്പ് മേധാവിയും ഈ ആക്ടിന്റെ പ്രാരംഭ 
തീയതി മുതൽ ആറ് മാസക്കാലയളവിനുള്ളിൽ അവർ പ്രദാനം ചെയ്യുന്ന പ�ൊതുസേവനങ്ങൾ 
പ്രത്യേക പ�ൊതുസേവനങ്ങൾ, നിശ്ചിത സമയപരിധി, നിയുക്ത ഉദ്യോഗസ്ഥൻ ഒന്നാം അപ്പീൽ 
അധികാരി എന്നിവ ഈ ആക്ടിന്റെ ആവശ്യത്തിലേക്കായി വിജ്ഞാപനം ചെയ്യണമെന്ന് ആക്ട് 
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നിർദ്ദേശിക്കുന്നു. കൂടാതെ പുതുതായി പ്രദാനം ചെയ്തേക്കാവുന്ന സേവനങ്ങൾ അവ അപ്രകാ
രം പ്രദാനം ചെയ്യാൻ തീരുമാനിച്ച തീയതി മുതൽ ആറ് മാസക്കാലയളവിനുള്ളിൽ വിജ്ഞാപ
നം ചെയ്യേണ്ടതുമാണ്. ഈ ആക്ടിന്റെ കീഴിൽ നൽകിയിട്ടുള്ള അധികാരങ്ങൾ വിനിയ�ോഗിക്കു
ന്നതിനും ചുമതലകൾ നിർവ്വഹിക്കുന്നതിനുമായി കേരള സംസ്ഥാന സേവനാവകാശ 
കമ്മീഷൻ രൂപീകരിക്കുവാനും ഈ നിയമത്തിൽ വ്യവസ്ഥ ചെയ്യുന്നു.

1. 2.	സദ്ഭരണം

സദ്ഭരണത്തിന്റെ ഭാഗമായി പുതിയ സാങ്കേതികവിദ്യ ഫലപ്രദമായും കാര്യക്ഷമമായും 
ഉപയ�ോഗിക്കുന്നതിനായി കെ.സ്മാർട്ട് സംവിധാനം പ്രാദേശിക സർക്കാരുകളിൽ പ്രവർത്ത
നം ആരംഭിച്ചിരിക്കുന്നു. ഒട്ടനവധി സേവനങ്ങൾ പഞ്ചായത്ത് ഓഫീസിൽ വരാതെ തന്നെ ലഭ്യ
മാക്കുന്നതിന് കഴിഞ്ഞിട്ടുണ്ട്. ഡിജിറ്റൽ സംവിധാനങ്ങൾ സേവനം വിരൽ തുമ്പിലാക്കിയിരി
ക്കുന്നു. എന്നാൽ ഈ സാധ്യത ഉപയ�ോഗപ്പെടുത്തുവാൻ എല്ലാവർക്കും കഴിയുന്ന തരത്തിൽ 
മാറുമ്പോഴാണ് ഭരണം സദ്ഭരണമാകുന്നത്. ഇതിനായി ഡിജിറ്റൽ ഫെസിലിറ്റേഷൻ സെന്ററു
കൾ എല്ലാ ഗ്രാമപഞ്ചായത്തിലും പ്രവർത്തനക്ഷമമാക്കണം. ഡിജിറ്റൽ സാക്ഷരത ഇല്ലാത്തവ
രെ സഹായിച്ച് അവരുടെ അവകാശങ്ങളും സംരക്ഷിക്കപ്പെടണം. അതിനാൽ സ.ഉ(കൈ)
നം.66/2025/LSGD തീയതി, തിരുവനന്തപുരം 10/4/2025 പ്രകാരമുള്ള പ്രവർത്തനങ്ങൾ ഗ്രാമപ
ഞ്ചായത്തുകളിൽ നടക്കേണ്ടതുണ്ട്.

സേവനം പൗരന്റെ അവകാശമാണെന്ന് പ്രഖ്യാപിക്കുന്നതാണ് സേവനാവകാശ നിയമം. 
ഒരു പഞ്ചായത്തില്‍ നിന്നും ലഭ്യമാകുന്ന സേവനങ്ങള്‍, അവയുടെ വ്യവസ്ഥകള്‍, അവ  ലഭി
ക്കുന്ന സമയപരിധി എന്നിവ ജനങ്ങള്‍ക്ക് വെളിപ്പെടുത്തുന്ന നയസമീപന രേഖയാണ് പൗരാ
വകാശരേഖ. ഒരു ഭരണസമിതി അധികാരത്തില്‍ വന്ന് ആറ് മാസത്തിനകം പൗരാവകാശരേഖ 
തയ്യാറാക്കി  പ്രസിദ്ധപ്പെടുത്തേണ്ടതാണ്. ഈ പൗരാവകാശരേഖയെ അടിസ്ഥാനമാക്കി സേവ
നങ്ങള്‍ നല്‍കുവാനുള്ള ഉത്തരവാദിത്തം ഉദ്യോഗസ്ഥരില്‍ നിക്ഷിപ്തവുമാണ്. കേരള പഞ്ചായ
ത്ത് രാജ് ആക്ടിലെ 272 എ വകുപ്പിൽ ഇത് സംബന്ധിച്ച വിശദാംശങ്ങള്‍ പ്രതിപാദിക്കുന്നു. 
പൗരാവകാശരേഖ തയ്യാറാക്കല്‍ സംബന്ധിച്ച ചട്ടങ്ങള്‍ 2004 ല്‍ പുറപ്പെടുവിച്ചിട്ടുണ്ട്. ലഭിക്കു
ന്ന സേവനം തൃപ്തികരമല്ലെങ്കില�ോ നിയമപ്രകാരം ഉള്ള സമയത്തിനകം സേവനം ലഭിച്ചില്ലെങ്കി
ല�ൊ   അപ്പീല്‍ നല്‍കുന്നതിന്  കേരള പഞ്ചായത്ത് രാജ് ആക്ടിലെ 276 ആം വകുപ്പ് പ്രകാരം 
ഭരണസമിതി, ട്രൈബ്യൂണല്‍ മുതലായ സംവിധാനങ്ങളും നിലവിലുണ്ട്.  ഏറെക്കുറെ ഈ 
ലക്ഷ്യത്തോടുകൂടി തന്നെയാണ് 2012 ലെ സേവനാവകാശ നിയമവും പുറപ്പെടുവിച്ചിട്ടുള്ളത്. 
2012 ലെ സേവനാവകാശ നിയമപ്രകാരം നല്‍കേണ്ട സേവനങ്ങളെ സംബന്ധിച്ചും സേവനം 
നല്‍കേണ്ട സമയപരിധി, യഥാസമയം സേവനം ലഭിച്ചില്ലെങ്കില്‍ അതിന് അപ്പീല്‍ നല്‍കാനു
ള്ള അധികാരസ്ഥാനം എന്നിവ പഞ്ചായത്ത് ഡയറക്ടര്‍ വിജഞാപനം ചെയ്തിട്ടുണ്ട്. കൂടാതെ 
പരാതികള്‍ കേള്‍ക്കുന്നതിനും തീര്‍പ്പുകല്‍പ്പിക്കുന്നതിനും തദ്ദേശ സ്വയംഭരണ 
സ്ഥാപനങ്ങള്‍ക്കു വേണ്ടി ഓംബുഡ്സ്മാന്‍ സംവിധാനവും നിലവിലുണ്ട്.    
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ഗ്രാമപഞ്ചായത്തില്‍ നിന്നും നല്‍കുന്ന സേവനങ്ങളും അവയുടെ നിബന്ധനകളും

1. 3.	നിലവിലുള്ള സ്ഥിതിയും പരിഹാരവും

പ�ൊതുജനങ്ങള്‍ക്ക് അവരുടെ ആവശ്യങ്ങള്‍ക്കുവേണ്ടി പല പ്രാവശ്യം ഓഫീസുകള്‍ 
കയറി ഇറങ്ങേണ്ട സ്ഥിതിവിശേഷം നിലനില്‍ക്കുന്നുണ്ട്. ഇതിന്റെ കാര്യകാരണങ്ങൾ പരി
ശ�ോധിക്കുമ്പോള്‍ നിയമങ്ങള്‍, സര്‍ക്കാര്‍ ഉത്തരവുകള്‍, സര്‍ക്കുലറുകള്‍ എന്നിവ ഉദ്യോഗ
സ്ഥര്‍ യഥാസമയം ഉള്‍കൊള്ളാതിരിക്കുക, നിയമങ്ങളെ കുറിച്ചുള്ള പ�ൊതുജനങ്ങളുടെ അറി
വില്ലായ്മ എന്നിവയെല്ലാം കാണാന്‍ കഴിയുന്നതാണ്. ഇതിന�ൊരു പരിഹാരം എന്ന നിലയ്ക്കാണ് 
പ�ൊതുജനങ്ങള്‍ക്കും ജനപ്രതിനിധികള്‍ക്കും ഉദ്യോഗസ്ഥര്‍ക്കും ഒരു പ�ോലെ സഹായകരമാ
കുന്ന വിധത്തില്‍ ഈ കൈപ്പുസ്തകം തയ്യാറാക്കിയിട്ടുള്ളത്. 

ഒരു പഞ്ചായത്തില്‍ നിന്നും നല്‍കുന്ന സേവനങ്ങള്‍, സമയപരിധി, സേവനം ലഭിക്കുന്ന
തിന് നൽകേണ്ട രേഖകള്‍, ഫീസ്, അപ്പീല്‍/പരാതി സംവിധാനം, അപ്പീല്‍/റിവിഷന്‍ അധി
കാരികള്‍ക്കുള്ള അപേക്ഷാ ഫ�ോറങ്ങള്‍ എന്നിവയെല്ലാം ഉൾക്കൊള്ളിച്ചു ക�ൊണ്ടാണ്  ഈ 
കൈപുസ്തകം തയ്യാറാക്കിയിട്ടുള്ളത്.  

ആക്ട്കളില�ോ ചട്ടങ്ങളില�ോ പ്രത്യേകം പ്രതിപാദിച്ചിട്ടില്ലാത്ത കാര്യങ്ങളില്‍ നൽകേണ്ട 
അപേക്ഷാ ഫ�ോറങ്ങള്‍, റിപ്പോര്‍ട്ടുകള്‍, സത്യവാങ്മൂലം എന്നിവയുടെ മാതൃക അദ്ധ്യായം 9 ൽ 
ചേര്‍ത്തിട്ടുണ്ട്. അതില്‍ നക്ഷത്ര ചിഹ്നം നല്‍കിയിട്ടുള്ള മാതൃക ഫ�ോറങ്ങള്‍ സര്‍ക്കാര്‍ ഉത്തര
വുകളുടെ/ സര്‍ക്കുലറുകളുടെ ഭാഗമായിട്ടുള്ളവയാണ്. ആക്ടിലും ചട്ടങ്ങളിലും 
പ്രതിപാദിച്ചിട്ടുള്ള മറ്റ് ഫ�ോറങ്ങള്‍ സത്യവാങ്മൂലം എന്നിവ ഇവിടെ മാതൃകയായി നല്‍കിയിട്ടി
ല്ല. എന്നാല്‍ ഓംബുഡ്സ്മാന് പരാതി നല്‍കുന്നതിനുള്ള ഫ�ോറം, ട്രൈബ്യൂണല്‍ മുമ്പാകെ 
നൽകുന്നതിനുള്ള ഹര്‍ജിയുടെ ഫ�ോറം എന്നിവ അദ്ധ്യായം 9 ല്‍ ഉള്‍പ്പെടുത്തിയിട്ടുണ്ട്. ഈ 
പുസ്തകത്തില്‍ പരാമര്‍ശിക്കാത്തവയ്ക്കും അദ്ധ്യായം 9 ലെ ഫ�ോറങ്ങളില്‍ ഓംബുഡ്സ്മാന് 
ഹര്‍ജി നൽകാവുന്നതാണ്.

1. 4.	പ�ൊതു വിവരങ്ങള്‍ 
1.	 കെ.പി.ആര്‍ ആക്ടിലെ വകുപ്പ് 271 എ, ബി, സി എന്നിവ അനുസരിച്ച് ഭരണപരമ�ോ വിക

സനപരമ�ോ നിയന്ത്രണപരമ�ോ ആയ ഏതെങ്കിലും വസ്തുതകള�ോ വിവരങ്ങള�ോ ഒരു 
പൗരന്‍ ആവശ്യപ്പെട്ടാല്‍ ആയത് നല്‍കുവാന്‍ പഞ്ചായത്തിന് ബാദ്ധ്യതയുള്ളതാണ്. 
ആയതിന് വീഴ്ച വരുത്തിയാല്‍ വകുപ്പ് 271 ഡി പ്രകാരം ഉള്ള നടപടികള്‍ ബന്ധപ്പെട്ട 
ഉദ്യോഗസ്ഥന്റെ പേരില്‍ സ്വീകരിക്കാവുന്നതാണ്.

2.	 സേവനങ്ങള്‍ക്കുള്ള ഫ�ോറങ്ങൾ പഞ്ചായത്തില്‍ നിന്നും സൗജന്യമായ�ോ യഥാര്‍ത്ഥ 
വില ഈടാക്കിയ�ോ നല്‍കാവുന്നതാണ്.  

3.	 അദ്ധ്യായം 9 ലെ സേവനാവകാശം സംബന്ധിച്ചുള്ള അക�്നോളജ്മെന്‍റ് ഫ�ോറത്തില്‍ 
സേവനം നല്‍കുന്ന തിയ്യതി കൂടി ചേര്‍ത്തു നല്‍കണം. [സ.ഉ(എം.എസ്) 123/2009/തസ്വ
ഭവ തീയതി 2.7.2009]
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കേരള ഇൻസ്റ്റിറ്റ്യൂട്ട് ഓഫ് ല�ോക്കൽ അഡ്മിനിസ്ട്രേഷൻ (കില)

4.	 സര്‍ട്ടിഫിക്കറ്റുകള്‍ നല്‍കുമ്പോള്‍ ബന്ധപ്പെട്ട ഉദ്യോഗസ്ഥരുടെ പേര്, തസ്തിക, ഓഫീസ്, 
ഫ�ോണ്‍ നമ്പര്‍ എന്നിവ വ്യക്തമായി മനസ്സിലാകുന്ന വിധം സീല്‍ നിര്‍ബന്ധമായും പതി
ക്കേണ്ടതാണ്. 

5.	 അപേക്ഷ നിരസിക്കുന്ന സംഗതികളില്‍ നിരസിക്കുന്നതിനുള്ള കാരണവും അപ്പീല്‍/
റിവിഷന്‍ ഉണ്ടെങ്കില്‍ അതിന്റെ അധികാര സ്ഥാനത്തിന്റെ മേല്‍വിലാസവും സമയ 
പരിധിയും അറിയിക്കേണ്ടതാണ്.

6.	 സേവനാവകാശനിയമ പ്രകാരം സേവനങ്ങള്‍ക്കുള്ള അപേക്ഷയില്‍ നിശ്ചിത സമയത്തി
നകം തീര്‍പ്പ് കല്‍പ്പിച്ച് അപേക്ഷകനെ അറിയിച്ചില്ലെങ്കില്‍ സേവനാവകാശ നിയമപ്രകാ
രമുള്ള അപ്പീല്‍ നല്‍കുന്നതിന് പൗരന് അവകാശമുണ്ട്.

7.	 ഓര�ോ സേവനങ്ങളുടേയും സമയപരിധി ഈ കൈപ്പുസ്തകത്തിൽ സൂചിപ്പിച്ചിട്ടുള്ളത് 
ബന്ധപ്പെട്ട ആക്ട്കള്‍, ചട്ടങ്ങള്‍ എന്നിവയുടെ അടിസ്ഥാനത്തിലും സേവനാവകാശ നി
യമപ്രകാരമുള്ള പഞ്ചായത്തു ഡയറക്ടറുടെ വിജ്ഞാപനത്തിന്റെ അടിസ്ഥാനത്തിലും 
ആണ്.

8.	 സേവനം ആവശ്യപ്പെട്ടു ക�ൊണ്ടുള്ള അപേക്ഷ ലഭിക്കുമ്പോള്‍ തന്നെ സേവനം നല്‍കാ
നാവശ്യമായ രേഖകള്‍ അപേക്ഷകന്‍ നൽകിയിട്ടുണ്ടോ എന്ന് ഉറപ്പാക്കി സേവനം 
നല്‍കുന്ന തീയതി കൂടി ഉള്‍പ്പെടുത്തിക്കൊണ്ടാണ് കൈപറ്റ് രശീതി നല്‍കേണ്ടത്. 
അപേക്ഷയ�ോട�ൊപ്പം ആവശ്യമായ രേഖകള്‍ ഇല്ലെങ്കില്‍ അപേക്ഷ നൽകുമ്പോള്‍ തന്നെ 
ഹാജരാക്കേണ്ട രേഖകളുടെ വിവരം രേഖപ്പെടുത്തി രശീത് നല്‍കേണ്ടതാണ്. അപേക്ഷ
യ�ോട�ൊപ്പം നൽകേണ്ട രേഖകളുടെ വിവരങ്ങള്‍ ഓര�ോ സേവനത്തിന്റെയും ഉള്ളടക്ക
ത്തില്‍ രേഖപ്പെടുത്തിയിട്ടുണ്ട്.

9.	 കേരള പഞ്ചായത്ത് രാജ് ആക്ടിലെ 235 I, 235 J, 235 N, 235 W, 235 X എന്നീ വകുപ്പുകള്‍ 
ഒഴികെ പ്രസിഡന്റോ സെക്രട്ടറിയ�ോ നല്‍കിയ ന�ോട്ടീസിന�ോ പാസ്സാക്കിയ ഉത്തരവിന�ോ 
എതിരെ പഞ്ചായത്ത് ഭരണസമിതി മുമ്പാകെ അപ്പീല്‍ നല്‍കുവാനും നികുതി സംബന്ധി
ച്ച കാര്യങ്ങളെപ്പറ്റിയുള്ള അപ്പീല്‍ ധനകാര്യ സ്റ്റാന്‍റിംഗ് കമ്മിറ്റിയ്ക്ക് നല്‍കുവാനും ബന്ധ
പ്പെട്ടവര്‍ക്ക് അവകാശമുണ്ട്.

10.	 കേരള പഞ്ചായത്ത് രാജ് ആക്ടിലെ 235 I, 235 J, 235 N, 235 W, 235 X എന്നീ വകുപ്പുകള്‍ 
പ്രകാരം സെക്രട്ടറി നല്‍കിയ ന�ോട്ടീസിനെതിരെയുള്ള അപ്പീല്‍ തദ്ദേശ സ്വയംഭരണ 
സ്ഥാപനങ്ങള്‍ക്കുവേണ്ടിയുള്ള ട്രൈബ്യൂണല്‍ മുമ്പാകെയാണ് നൽകേണ്ടത്.

11.	 പ�ൊതുജനങ്ങളില്‍ നിന്നും നിര്‍ദ്ദേശങ്ങളും അഭിപ്രായങ്ങളും പരാതികളും സ്വീകരിക്കു
ന്നതിനായി തദ്ദേശസ്വയംഭരണ സ്ഥാപനങ്ങളില്‍ പരാതിപ്പെട്ടികള്‍ സ്ഥാപിക്കേണ്ടതാണ്. 
[സ.ഉ(സാധാ) നം 1691/2017/തസ്വഭവ തീയതി 23.05.2017].

12.	 പ�ൊതുജനങ്ങള്‍ക്ക് അവരുടെ പരാതികകളും നിർദ്ദേശങ്ങളും ഉന്നയിക്കുന്നതിനുള്ള 
അവസരം ഗ്രാമപഞ്ചായത്തുകൾ നൽകേണ്ടതാണ്. ഇതിലേക്ക് ആധുനിക സാങ്കേതിക 
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ഗ്രാമപഞ്ചായത്തില്‍ നിന്നും നല്‍കുന്ന സേവനങ്ങളും അവയുടെ നിബന്ധനകളും

സംവിധാനങ്ങൾ പ്രയ�ോജനപ്പെടുത്തി പരാതികൾ പരിഹരിക്കുന്നതിനായി മാസം 
ത�ോറും ആവശ്യമായ മുന്നൊരുക്കങ്ങൾ നടത്തിയ ശേഷം ആദ്യത്തെ ബുധനാഴ്ച്ച ഭര
ണസമിതി അംഗങ്ങളും ഉദ്യോഗസ്ഥരും പങ്കെടുക്കുന്ന ഒരു അദാലത്ത്  നടത്തി ജനങ്ങ
ളുടെ പരാതികളും നിര്‍ദ്ദേശങ്ങളും കേള്‍ക്കേണ്ടതാണ്. യ�ോഗത്തിലെ തീരുമാനങ്ങൾ 
സംബന്ധിച്ച് തുടര്‍നടപടികള്‍ അടുത്ത യ�ോഗത്തില്‍ അവല�ോകനം ചെയ്യേണ്ടതുമാണ്. 
12.05.2017 ലെ സർക്കാർ ഉത്തരവ്  (സാധാ) നം 1558/2017/ തസ്വഭവ പ്രകാരം പുറപ്പെടുവി
ച്ചിട്ടുള്ള ഗ്രാമപഞ്ചായത്തുകളിലെ പരാതി പരിഹാര സംവിധാനത്തിനായുള്ള മാന്വൽ 
ഇക്കാര്യത്തിൽ അവലംബമാക്കാവുന്നതാണ്.

13.	 പൗരാവകാശരേഖയില്‍ പരാമര്‍ശിക്കുന്ന സേവനങ്ങള്‍ ലഭ്യമാക്കുന്നതിലുള്ള 
പുര�ോഗതി പഞ്ചായത്ത് ഇടയ്ക്കിടെ വിലയിരുത്തേണ്ടതും ആവശ്യമായ മാര്‍ഗ്ഗനിര്‍ദ്ദേശങ്ങ
ള്‍ അതത് സമയം ബന്ധപ്പെട്ട ഉദ്യോഗസ്ഥര്‍ക്ക് നല്‍കേണ്ടതുമാണ്. [പൗരാവകാശ ചട്ടം 
9(4) കാണുക].

14.	 ഗ്രാമപഞ്ചായത്തുകള്‍ നല്‍കുന്ന വിവിധ സേവനങ്ങള്‍ക്കുള്ള മാനദണ്ഡത്തിന് ഒരു 
ഏകീകൃത സ്വഭാവം കൈവരിക്കുന്നതിന് ഈ കൈപ്പുസ്തകം സഹായകരമാകുമെന്ന് പ്രതീ
ക്ഷിക്കുന്നു. 
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2.	 അദ്ധ്യായം 2 
ജനന-മരണ രജിസ്ട്രേഷൻ, സർട്ടിഫിക്കറ്റുകൾ, 

പേര് ചേർക്കൽ, തിരുത്തൽ 
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ഗ്രാമപഞ്ചായത്തില്‍ നിന്നും നല്‍കുന്ന സേവനങ്ങളും അവയുടെ നിബന്ധനകളും

2. 1.	ജനന - മരണ രജിസ്ട്രേഷന്‍ 

1969 ലെ ജനനമരണ രജിസ്ട്രേഷൻ ആക്ടും 1999 ലെ കേരള ജനന-മരണ രജിസ്ട്രേഷൻ ചട്ടങ്ങളും

2. 1. 1. ജനനം/മരണം/നിര്‍ജീവ ജനനം നടന്ന് 21 ദിവസത്തിനകം റിപ്പോര്‍ട്ട്  
ലഭിക്കുന്ന സംഗതികളിലെ രജിസ്ട്രേഷൻ

1 രജിസ്ട്രേഷൻ സമയപ
രിധി        

1.	 ആശുപത്രിയില്‍ വെച്ച് നടക്കുന്ന ജനന/മരണമെങ്കില്‍ 
റിപ്പോര്‍ട്ട് ലഭിക്കുന്ന ദിവസം (ആശുപത്രി കിയ�ോസ്ക്  
സൗകര്യം ഉള്ള സ്ഥലങ്ങളില്‍ മാത്രം) 

2.	 മറ്റ് സ്ഥലങ്ങളില്‍ 7 പ്രവൃത്തി ദിവസത്തിനകം 
2 ഉദ്യോഗസ്ഥന്‍ തദ്ദേശ രജിസ്ട്രാര്‍ (ഗ്രാമപഞ്ചായത്ത് സെക്രട്ടറി ) 
3 റിപ്പോര്‍ട്ടിംഗ് 

(കെ.സ്മാർട്ട് മുഖേന)
ഫ�ോറം 1- ജനനം

ഫ�ോറം 2- മരണം 

ഫ�ോറം 3- നിര്‍ജ്ജീവ ജനനം 
4 നല്‍കേണ്ട രേഖകള്‍ ജനനം/മരണം/നിര്‍ജ്ജീവ ജനനം റിപ്പോര്‍ട്ട്
5 അടക്കേണ്ട ഫീസ് ഇല്ല
6 റിപ്പോര്‍ട്ട് നല്‍കാന്‍ 

ചുമതലപ്പെട്ടവര്‍	
1.	 വീട്ടില്‍ വെച്ച് നടന്ന ജനന/മരണമാണെങ്കില്‍ - ഗൃഹനാ

ഥന്‍

2.	 സ്ഥാപനങ്ങളില്‍ - സ്ഥാപന മേധാവി 

3.	 വാഹനങ്ങളില്‍ - വാഹനത്തിന്റെ ചുമതലക്കാരന്‍

4.	 പ്ലാന്റേഷനില്‍ - സൂപ്രണ്ട് /ചുമതലക്കാരന്‍ 

5.	 മുകളില്‍ പറഞ്ഞതില്‍ ഉള്‍പ്പെടാത്തതും ഇന്‍ക്വസ്റ്റ് 
നടത്തിയതുമായ  കേസ്സുകള്‍ -  ഇന്‍ക്വസ്റ്റ് നടത്തിയ 
ഉദ്യോഗസ്ഥന്‍

6.	 പ�ൊതുസ്ഥലത്ത് ഉപേക്ഷിക്കപ്പെട്ട ശിശു/കാണപ്പെട്ട 
മൃതദേഹം - ബന്ധപ്പെട്ട  പ�ോലീസ് ഓഫീസര്‍

7 അപ്പീൽ (സേവനാവകാശ നിയമപ്രകാരം)
ഒന്നാം അപ്പീല്‍ 
അധികാരി

രണ്ടാം അപ്പീല്‍ 
അധികാരി 

ജില്ലാ രജിസ്ട്രാര്‍ 

ചീഫ് രജിസ്ട്രാര്‍

പതിനഞ്ചു ദിവസത്തിനകം ജില്ലാ രജിസ്ട്രാർ അനുമതി നൽകിയില്ലെങ്കിൽ
ഒന്നാം അപ്പീല്‍

രണ്ടാം അപ്പീല്‍

ചീഫ് രജിസ്ട്രാര്‍

തദ്ദേശ സ്വയംഭരണ വകുപ്പ് സെക്രട്ടറി

കുറിപ്പ്:-  

1.	 ജനനവും മരണവും റിപ്പോർട്ട് ചെയ്യാൻ ബാധ്യതയുള്ള  സ്ഥാപനങ്ങൾക്ക് പ്രത്യേക 
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ല�ോഗിൻ അനുവദിക്കണം

2.	 മരണ രജിസ്ട്രേഷന്‍ സംഗതികളില്‍ പ�ൊതുസ്ഥലത്തുള്ള അസ്വഭാവിക മരണം മാത്രമെ  
മരണം നടന്ന സ്ഥലത്തെ പ�ോലീസ് ഓഫീസര്‍ (എസ്.എച്ച്.ഒ) റിപ്പോര്‍ട്ട് ചെയ്യേണ്ടതു
ള്ളു. മറ്റു സ്ഥലങ്ങളില്‍ നടക്കുന്ന അസ്വാഭാവിക മരണം ഉള്‍പ്പെടെയുള്ള എല്ലാ മരണങ്ങ
ളും നിയമപ്രകാരം ചുമതലപ്പെട്ട വ്യക്തികള്‍ തന്നെ റിപ്പോര്‍ട്ട് ചെയ്യേണ്ടതാണ്. 

3.	 റിപ്പോര്‍ട്ട് നല്‍കേണ്ട അവസാന ദിവസം അവധി ദിവസമാണെങ്കില്‍ ത�ൊട്ടടുത്ത പ്രവൃ
ത്തി ദിവസം അവസാന ദിവസമായി കണക്കാക്കാം. 

4.	 യാത്രക്കിടയില്‍ വാഹനത്തില്‍ വെച്ച് മരണം സംഭവിക്കുകയും ആശുപത്രിയിലെത്തി 
മരണം സ്ഥിരീകരിക്കുകയും ചെയ്യുന്ന കേസുകളില്‍ മരണം സ്ഥിരീകരിക്കുന്ന ഡ�ോക്ടര്‍ 
ആശുപത്രി സ്ഥിതി ചെയ്യുന്ന സ്ഥലത്തെ രജിസ്ട്രേഷന്‍ യൂണിറ്റില്‍ മരണം സംബന്ധി
ച്ച് അറിയിപ്പ് (Notification) നല്‍കേണ്ടതാണ്.

5.	 വാടകമാതാവ് - ഗര്‍ഭപാത്രം വാടകയ്ക്ക് എടുക്കുന്നതിലൂടെ (സര�ോഗസി) ജനിക്കുന്ന 
കുഞ്ഞ്, കൃത്രിമ ഗര്‍ഭ ധാരണത്തിലൂടെ (എ.ആര്‍.ടി, ഐ.വി.എഫ്) ജനിക്കുന്ന കുഞ്ഞു
ങ്ങള്‍ എന്നിവയുടെ ജനന രജിസ്ടേഷനില്‍ ജനിതക അച്ഛനമ്മമാരുടെ പേരാണ് ചേ
ര്‍ക്കേണ്ടത്. ഇന്‍വിട്രോ ഫെര്‍ട്ടിലൈസേഷന്‍ (ഐ.വി.എഫ്) സാങ്കേതിക വിദ്യയിലൂടെ 
ജനിച്ച സിംഗിള്‍ പേരന്റ് കുഞ്ഞുങ്ങളുടെ കാര്യത്തില്‍ അമ്മയുടെ പേര് രേഖപ്പെടുത്തി 
അച്ഛന്റെ പേര് രേഖപ്പെടുത്തുന്നതിനുള്ള ക�ോളം ഒഴിച്ചിടേണ്ടതാണ്. കുട്ടി IVF/ART സാ
ങ്കേതികവിദ്യയിലൂടെ ജനിച്ചതാണെന്ന് റിമാര്‍ക്സില്‍ രേഖപ്പെടുത്തേണ്ടതാണ്.

6.	 കാണാതായ വ്യക്തികളുടെ മരണം രജിസ്റ്റര്‍ ചെയ്യുന്നതിന് 2023 ലെ ഭാരതീയ സാക്ഷ്യ 
അധിനിയം വകുപ്പ് 110,111 പ്രകാരം വ്യക്തിയെ കാണാതായി 7 വര്‍ഷത്തിനുശേഷം 
ക�ോടതി ഉത്തരവിന്റെ അടിസ്ഥാനത്തില്‍ നടപടി സ്വീകരിക്കേണ്ടതാണ്. ക�ോടതി ഉത്ത
രവില്‍ തിയതി സൂചിപ്പിച്ചിട്ടില്ലെങ്കില്‍ അന്യായക്കാരന്‍ ക�ോടതിയെ സമീപിച്ച തീയതി 
കാണാതായ തീയതിയായി (മരണ തീയതി) കണക്കാക്കാം. 

7.	 ആദിവാസി ക�ോളനികളില്‍ നടക്കുന്ന ജനനം രജിസ്റ്റര്‍ ചെയ്യുന്നതിന് ജനന തീയതി സം
ബന്ധിച്ച് മാതാപിതാക്കള്‍ നല്‍കുന്ന വിവരം ആധികാരികമായി കണക്കിലെടുക്കാം.

8.	 നിലവില്‍ ജനനം രജിസ്റ്റര്‍ ചെയ്യപ്പെടാതെപ�ോയ ആദിവാസി കുട്ടികളുടെ കാര്യത്തില്‍ 
സ്കൂള്‍ അധികാരികളുടെ അപേക്ഷ പരിഗണിച്ച് ജനനം രജിസ്റ്റര്‍ ചെയ്ത് സര്‍ട്ടിഫിക്കറ്റ് 
നല്‍കേണ്ടതാണ്. (സര്‍ക്കുലര്‍ നമ്പര്‍ 64823/ആര്‍.ഡി3/12 തസ്വഭവ തീയതി 10/11/2014)

9.	 ട്രൈബല്‍ ഏരിയകളില്‍ നടക്കുന്ന ജനനമരണങ്ങള്‍ റിപ്പോര്‍ട്ട് ചെയ്യുന്നതിനുള്ള ചുമതല 
ട്രൈബല്‍ എക്സ്റ്റന്‍ഷന്‍ ഓഫീസര്‍മാര്‍ക്കും ഫ�ോറസ്റ്റ് ഗാര്‍ഡുമാര്‍ക്കും നല്‍കിയിട്ടു
ണ്ട്.  

10.	 MCCD (Medical Certificate of Cause of Death) നടപ്പിലാക്കിയ രജിസ്ട്രേഷന്‍ യൂണിറ്റു
കളില്‍ മരണം രജിസ്റ്റര്‍ ചെയ്യുന്നതിന് മരണകാരണ സര്‍ട്ടിഫിക്കറ്റ് ആവശ്യമാണ്. 

11.	 മരണം രജിസ്റ്റര്‍ ചെയ്യുന്നതിന് മരിച്ചയാളിന്റെയ�ോ അപേക്ഷകന്റെയ�ോ ആധാര്‍ കാര്‍ഡി
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ന്റെ പകര്‍പ്പോ വിവരങ്ങള�ോ നിർബന്ധമില്ല. ആധാര്‍ നല്‍കുകയാണെങ്കില്‍ ആധാര്‍  
നമ്പറിന്റെ ആദ്യ എട്ട് അക്കങ്ങള്‍ മറച്ച് നല്‍കേണ്ടതാണ്.[ചീഫ് രജിസ്ട്രാറുടെ 19.10.2019 
ലെ B1-30277/2017 നമ്പർ സർക്കുലർ]

12.	 പ്രകൃതി ദുരന്തങ്ങളില്‍ കാണാതായവരുടെ സംഗതിയിൽ തഹസില്‍ദാര്‍/സബ്ഡിവിഷ
ണല്‍ മജിസ്ട്രേറ്റ് നല്‍കുന്ന വിശദമായ ഉത്തരവിന്റെ അടിസ്ഥാനത്തില്‍, മരണം രജിസ്റ്റ
ര്‍ ചെയ്ത് സര്‍ട്ടിഫിക്കറ്റ്  നല്‍കേണ്ടതാണ്.[ചീഫ് രജിസ്ട്രാറുടെ PAN/25702/2018 G1(DP) 
നമ്പര്‍ സര്‍ക്കുലര്‍ തീയതി 10/11/2019]

13.	 ജനന മരണ രജിസ്ട്രേഷന്‍ സംബന്ധിച്ച കൂടുതല്‍ വിവരങ്ങള്‍ക്ക് ജനന മരണ ചീഫ് 
രജിസ്ട്രാറുടെ  10.5.2017ലെ ബി1. 15343/17- നം സര്‍ക്കുലര്‍ കാണുക.

14.	 ആശ, അങ്കണവാടി വർക്കർമാർ, സർക്കാർ സ്ക്കൂളുകളിലെ ഹെഡ് മാസ്റ്റർമാർ എന്നിവർ 
അവരവരുടെ പ്രവർത്തനപരിധിയിൽ നടന്ന ജനന/മരണ സംഭവങ്ങളിൽ ബന്ധപ്പെടുക
യ�ോ അറിവിൽപെടുകയ�ോ ചെയ്തിട്ടുണ്ടെങ്കിൽ ടി സംഭവം ബന്ധപ്പെട്ട രജിസ്ട്രാറെ സമ
യപരിധിക്കുള്ളിൽ അറിയിക്കുവാൻ (notification) ചുമതലപ്പെട്ടവരാണ്. [ജി.ഒ (പി) 
നം.31/2023/എൽ.എസ്.ജി.ഡി തീയതി 13.05.2023]

15.	 രജിസ്റ്ററുകൾ ഇലക്ട്രോണിക്കായി സൂക്ഷിക്കുന്നതിനാൽ റിപ്പോർട്ടുകൾ അനുബന്ധരേഖ
കൾ എന്നിവയുടെ ഹാർഡ് ക�ോപ്പി വാങ്ങുകയ�ോ ആഫീസിൽ സൂക്ഷിക്കുകയ�ോ ചെ
യ്യേണ്ടതില്ല. 

16.	 ജനന മരണ രജിസ്ട്രേഷൻ ആക്ടിലെ വകുപ്പ് 7(2) പ്രകാരം രജിസ്ട്രാറുടെ അധികാര 
പരിധിക്ക് പുറത്ത് വെച്ച് നടന്ന ജനനം/ മരണം രജിസ്ട്രാർക്ക് രജിസ്റ്റർ ചെയ്യാവുന്നത
ല്ല. എന്നാൽ ദത്തെടുത്ത കുട്ടികളുടെയും ജനനം വിദേശത്ത് നടക്കുകയും ഇന്ത്യയിൽ 
സ്ഥിരതാമസത്തിനായി എത്തുകയും ചെയ്യുന്ന ഇന്ത്യാക്കാരായ കുട്ടികളുടെയും ജനന 
രജിസ്ട്രേഷന് ഇത് ബാധകമല്ല 

17.	 രജിസ്ട്രേഷനുകളിൽ ആധാർ ലിങ്ക് ചെയ്യുന്നതിനുള്ള അപേക്ഷ ലഭിക്കുന്ന പക്ഷം 
ബന്ധപ്പെട്ട രജിസ്റ്ററിൽ ക�ോളം ഇല്ലെങ്കിൽ കൂടി ആയത് ചേർക്കേണ്ടതാണ്.

18.	 മരണ റിപ്പോർട്ടിൽ/സർട്ടിഫിക്കറ്റിൽ ജീവിത പങ്കാളിയുടെ പേര് രേഖപ്പെടുത്തേണ്ടതും 
ഒന്നിൽ കൂടുതൽ  ജീവിത പങ്കാളിയുടെ പേരുകൾ നിയമാനുസൃതമായി രേഖപ്പെടുത്താൻ 
കഴിയുന്നതുമാണ്. ജീവിത പങ്കാളിയുടെ പേര് മരണ രജിസ്ട്രേഷൻ സമയത്ത് ഉൾപ്പെ
ടുത്താതിരിക്കുകയും പിന്നീട് ഉൾപ്പെടുത്തുവാന�ോ തിരുത്തുവാന�ോ ആവശ്യപ്പെടുക
യും ചെയ്താൽ മരണപ്പെട്ട വ്യക്തിയുമായുള്ള ബന്ധം തെളിയിക്കുന്നതിനുള്ള നിയമാനു
സൃത രേഖകളുടെ അടിസ്ഥാനത്തിൽ മാത്രം തുടർനടപടികൾ സ്വീകരിക്കേണ്ടതാണ്.
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കേരള ഇൻസ്റ്റിറ്റ്യൂട്ട് ഓഫ് ല�ോക്കൽ അഡ്മിനിസ്ട്രേഷൻ (കില)

2.1.2  ജനനം/മരണം/നിര്‍ജീവ ജനനം നടന്ന്  21 ദിവസത്തിന് ശേഷം 30 
ദിവസം വരെ റിപ്പോര്‍ട്ട് ലഭിക്കുന്ന സംഗതികളിലെ രജിസ്ട്രേഷൻ

1

രജിസട്രേഷൻ 
സമയപരിധി        

1.	 ആശുപത്രിയില്‍ വെച്ച് നടക്കുന്ന ജനന/മരണ/നിർ
ജ്ജീവ ജനനമെങ്കില്‍ റിപ്പോര്‍ട്ട് ലഭിക്കുന്ന ദിവസം 
(ആശുപത്രി കിയ�ോസ്ക്  സൗകര്യം ഉള്ള സ്ഥലങ്ങളില്‍ 
മാത്രം) 

2.	 മറ്റ് സ്ഥലങ്ങളില്‍ 7 പ്രവൃത്തി ദിവസത്തിനകം 

2
ഉദ്യോഗസ്ഥന്‍ തദേശ രജിസ്ട്രാര്‍ (ഗ്രാമപഞ്ചായത്ത് സെക്രട്ടറി ) 

3

റിപ്പോര്‍ട്ടിംഗ് ഫ�ോറങ്ങള്‍ 
(കെ.സ്മാർട്ട് മുഖേന)

ഫ�ോറം 1 - ജനനം

ഫ�ോറം 2 - മരണം

ഫ�ോറം 3 - നിര്‍ജ്ജീവ ജനനം 

4

നല്‍കേണ്ട രേഖകള്‍ 
(കെ.സ്മാർട്ട് മുഖേന)

1.	 ജനനം/മരണം/നിര്‍ജ്ജീവ ജനനം റിപ്പോര്‍ട്ട്

2.	 റിപ്പോർട്ട് ചെയ്യുവാൻ വൈകിയതിന്റെ കാരണം 
കാണിച്ചു ക�ൊണ്ടുള്ള അപേക്ഷ 

3.	 ആശുപത്രിയിലേക്കുള്ള യാത്രാ മദ്ധ്യേ വാഹനത്തി
ല്‍ വെച്ച് സംഭവിച്ച മരണമാണെങ്കില്‍ 
അതിനുള്ള സത്യപ്രസ്താവന 	

5 അടക്കേണ്ട ഫീസ്	 ലേറ്റ് ഫീ -  2/- രൂപ

6

റിപ്പോര്‍ട്ട് നല്‍കാന്‍ 
ചുമതലപ്പെട്ടവര്‍	

1.	 വീട്ടില്‍ വെച്ച് നടന്ന ജനന/മരണമാണെങ്കില്‍ - ഗൃഹ
നാഥന്‍ 

2.	 സ്ഥാപനങ്ങളില്‍ - സ്ഥാപന മേധാവി 

3.	 വാഹനങ്ങളില്‍ - വാഹനത്തിന്റെ ചുമതലക്കാരന്‍

4.	 പ്ലാന്‍റേഷനില്‍ - സൂപ്രണ്ട് /ചുമതലക്കാരന്‍ 

5.	 മുകളില്‍ പറഞ്ഞതില്‍ ഉള്‍പ്പെടാത്തതും ഇന്‍ക്വസ്റ്റ് 
നടത്തിയതുമായ  കേസ്സുകള്‍ -  ഇന്‍ക്വസ്റ്റ് നടത്തിയ 
ഉദ്യോഗസ്ഥന്‍

6.	 പ�ൊതുസ്ഥലത്ത് ഉപേക്ഷിക്കപ്പെട്ട ശിശു/കാണപ്പെട്ട 
മൃതദേഹം - ബന്ധപ്പെട്ട  പ�ോലീസ് ഓഫീസര്‍
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ഗ്രാമപഞ്ചായത്തില്‍ നിന്നും നല്‍കുന്ന സേവനങ്ങളും അവയുടെ നിബന്ധനകളും

7 അപ്പീൽ (സേവനാവകാശ നിയമപ്രകാരം)

8 ഒന്നാം അപ്പീല്‍ 
അധികാരി

രണ്ടാം അപ്പീല്‍ 
അധികാരി 

-ജില്ലാ രജിസ്ട്രാര്‍ 

-ചീഫ് രജിസ്ട്രാര്‍

പതിനഞ്ചു ദിവസത്തിനകം ജില്ലാ രജിസ്ട്രാർ അനുമതി നൽകിയില്ലെങ്കിൽ

ഒന്നാം അപ്പീല്‍

രണ്ടാം അപ്പീല്‍

ചീഫ് രജിസ്ട്രാര്‍

തദ്ദേശ സ്വയംഭരണ വകുപ്പ് സെക്രട്ടറി

കുറിപ്പ്:- 

1.	 മരണ രജിസ്ട്രേഷന്‍ സംഗതികളില്‍ പ�ൊതുസ്ഥലത്തുള്ള അസ്വാഭാവിക മരണം 
മാത്രമെ  മരണം നടന്ന സ്ഥലത്തെ പ�ോലീസ് ഓഫീസര്‍ (എസ്.എച്ച്.ഒ) റിപ്പോര്‍ട്ട് ചെയ്യേ
ണ്ടതുള്ളു. മറ്റു സ്ഥലങ്ങളില്‍ നടന്ന അസ്വാഭാവിക മരണം ഉള്‍പ്പെടെയുള്ള എല്ലാ മരണ
ങ്ങളും നിയമപ്രകാരം മരണം റിപ്പോർട്ട് ചെയ്യാൻ ചുമതലപ്പെട്ട വ്യക്തികള്‍ തന്നെ റിപ്പോ
ര്‍ട്ട് ചെയ്യേണ്ടതാണ്. 

2.	 റിപ്പോര്‍ട്ട് നല്‍കേണ്ട അവസാന ദിവസം അവധി ദിവസമാണെങ്കില്‍ ത�ൊട്ടടുത്ത പ്രവ
ര്‍ത്തി ദിവസം അവസാന ദിവസമായി കണക്കാക്കാം. 

3.	 യാത്രക്കിടയില്‍ വാഹനത്തില്‍ വെച്ച് മരണം സംഭവിക്കുകയും ആശുപത്രിയിലെത്തി 
മരണം സ്ഥിരീകരിക്കുകയും ചെയ്യുന്ന കേസുകളില്‍ മരണം സ്ഥിരീകരിക്കുന്ന ഡ�ോക്ടര്‍ 
ആശുപത്രി സ്ഥിതി ചെയ്യുന്ന സ്ഥലത്തെ രജിസ്ട്രേഷന്‍ യൂണിറ്റില്‍ മരണം സംബന്ധി
ച്ച് അറിയിപ്പ് (Notify) നല്‍കേണ്ടതാണ്.

4.	 വാടകമാതാവ് - ഗര്‍ഭപാത്രം വാടകയ്ക്ക് എടുക്കുന്നതിലൂടെ (സര�ോഗസി) ജനിക്കുന്ന 
കുഞ്ഞ്, കൃത്രിമ ഗര്‍ഭ ധാരണത്തിലൂടെ (എ.ആര്‍.ടി, ഐ.വി.എഫ്) ജനിക്കുന്ന കുഞ്ഞു
ങ്ങള്‍ എന്നിവയുടെ ജനന രജിസ്ടേഷനില്‍ ജനിതക അച്ഛനമ്മമാരുടെ പേരാണ് ചേ
ര്‍ക്കേണ്ടത്.  ഇന്‍വിട്രോ ഫെര്‍ട്ടിലൈസേഷന്‍ (ഐ.വി.എഫ്) സാങ്കേതിക വിദ്യയിലൂടെ 
ജനിച്ച സിംഗിള്‍ പാരന്‍റ് കുഞ്ഞുങ്ങളുടെ കാര്യത്തില്‍ അമ്മയുടെ പേര് രേഖപ്പെടുത്തി 
അച്ഛന്റെ പേര് രേഖപ്പെടുത്തുന്നതിനുള്ള ക�ോളം ഒഴിച്ചിടേണ്ടതാണ്. കുട്ടി IVF/ART സാ
ങ്കേതികവിദ്യയിലൂടെ ജനിച്ചതാണെന്ന് റിമാര്‍ക്സില്‍ രേഖപ്പെടുത്തേണ്ടതാണ്.

5.	 കാണാതായ വ്യക്തികളുടെ മരണം രജിസ്റ്റര്‍ ചെയ്യുന്നതിന് 2023 ലെ ഭാരതീയ സാക്ഷ്യ 
അധിനിയം വകുപ്പ് 110,111 പ്രകാരം ആളെ കാണാതായി 7 വര്‍ഷത്തിനുശേഷം ക�ോടതി 
ഉത്തരവിന്റെ അടിസ്ഥാനത്തില്‍ നടപടി സ്വീകരിക്കേണ്ടതാണ്. ക�ോടതി ഉത്തരവില്‍ 
കാണാതായ തിയതി സൂചിപ്പിച്ചിട്ടില്ലെങ്കില്‍ അന്യായക്കാരന്‍ ക�ോടതിയെ സമീപിച്ച 
തിയതി കാണാതായ തിയതിയായി (മരണ തീയതി) കണക്കാക്കാം. 

6.	 ആദിവാസി ക�ോളനികളില്‍ നടക്കുന്ന ജനനം രജിസ്റ്റര്‍ ചെയ്യുന്നതിന് ജനന തീയതി സം
ബന്ധിച്ച മാതാപിതാക്കള്‍ നല്‍കുന്ന വിവരം ആധികാരികമായി കണക്കിലെടുക്കാം.
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കേരള ഇൻസ്റ്റിറ്റ്യൂട്ട് ഓഫ് ല�ോക്കൽ അഡ്മിനിസ്ട്രേഷൻ (കില)

7.	 നിലവില്‍ ജനനം രജിസ്റ്റര്‍ ചെയ്യപ്പെടാതെപ�ോയ ആദിവാസി കുട്ടികളുടെ കാര്യത്തില്‍ 
സ്കൂള്‍ അധികാരികളുടെ അപേക്ഷ പരിഗണിച്ച് ജനനം രജിസ്റ്റര്‍ ചെയ്ത് സര്‍ട്ടിഫിക്കറ്റ് 
നല്‍കേണ്ടതാണ്. [സര്‍ക്കുലര്‍ നമ്പര്‍ 64823/ആര്‍.ഡി3/12 തസ്വഭവ തീയതി 10/11/2014]

8.	 ട്രൈബല്‍ ഏരിയകളില്‍ നടക്കുന്ന ജനനമരണങ്ങള്‍ റിപ്പോര്‍ട്ട് ചെയ്യുന്നതിനുള്ള ചുമതല 
ട്രൈബല്‍ എക്സ്റ്റന്‍ഷന്‍ ഓഫീസര്‍മാര്‍ക്കും ഫ�ോറസ്റ്റ് ഗാര്‍ഡുമാര്‍ക്കും നല്‍കിയിട്ടു
ണ്ട്.  

9.	 MCCD നടപ്പിലാക്കിയ രജിസ്ട്രേഷന്‍ യൂണിറ്റുകളില്‍ മരണം രജിസ്റ്റര്‍ ചെയ്യുന്നതിന് മര
ണകാരണ സര്‍ട്ടിഫിക്കറ്റ് ആവശ്യമാണ്. 

10.	 പ്രകൃതി ദുരന്തങ്ങളില്‍ കാണാതായവരുടെ സംഗതിയില്‍ തഹസില്‍ദാരുടെ/ആര്‍.ഡി.ഒ 
യുടെ ഉത്തരവിന്റെ അടിസ്ഥാനത്തിലാണ് മരണം രജിസ്റ്റര്‍ ചെയ്ത് സർട്ടിഫിക്കറ്റ് നൽകേ
ണ്ടതാണ്. [ചീഫ് രജിസ്ട്രാറുടെ 10.11.2019 ലെ PAN/25702/2018/B1(DP) നമ്പര്‍ സര്‍ക്കുല
ര്‍]. 

11.	 മരണം രജിസ്റ്റര്‍ ചെയ്യുന്നതിന് മരിച്ചയാളിന്റെയ�ോ അപേക്ഷകന്റെയ�ോ ആധാര്‍ കാര്‍ഡി
ന്റെ പകര്‍പ്പോ വിവരങ്ങള�ോ ആവശ്യമില്ല. ആധാര്‍ നല്‍കുകയാണെങ്കില്‍ ആധാര്‍ നമ്പറി
ന്റെ ആദ്യ എട്ട് അക്കങ്ങള്‍ മറച്ച് നല്‍കേണ്ടതാണ്.

12.	 ജനന മരണ രജിസ്ട്രേഷന്‍ സംബന്ധിച്ച കൂടുതല്‍ വിവരങ്ങള്‍ക്ക് ജനന മരണ ചീഫ് 
രജിസ്ട്രാറുടെ  10.5.2017ലെ ബി1. 15343/17- നം സര്‍ക്കുലര്‍റും 10/04/2025 ലെ 
GO(MS)66/2025/LSGD ഉത്തരവും കാണുക.

13.	 രജിസ്റ്ററുകൾ ഇലക്ട്രോണിക്കായി സൂക്ഷിക്കുന്നതിനാൽ റിപ്പോർട്ടുകൾ അനുബന്ധരേഖ
കൾ എന്നിവയുടെ ഹാർഡ് ക�ോപ്പി വാങ്ങുകയ�ോ ആഫീസിൽ സൂക്ഷിക്കുകയ�ോ ചെ
യ്യേണ്ടതില്ല. 

14.	 ജനന മരണ രജിസ്ട്രേഷൻ ആക്ടിലെ വകുപ്പ് 7(2) പ്രകാരം രജിസ്ട്രാറുടെ അധികാര 
പരിധിക്ക് പുറത്ത് വെച്ച് നടന്ന ജനനം/ മരണം രജിസ്ട്രാർക്ക് രജിസ്റ്റർ ചെയ്യാവുന്നത
ല്ല. എന്നാൽ ദത്തെടുത്ത കുട്ടികളുടെയും ജനനം വിദേശത്ത് നടക്കുകയും ഇന്ത്യയിൽ 
സ്ഥിരതാമസത്തിനായി എത്തുകയും ചെയ്യുന്ന ഇന്ത്യാക്കാരായ കുട്ടികളുടെയും ജനന 
രജിസ്ട്രേഷന് ഇത് ബാധകമല്ല

15.	 രജിസ്ട്രേഷനുകളിൽ ആധാർ ലിങ്ക് ചെയ്യുന്നതിനുള്ള അപേക്ഷ ലഭിക്കുന്ന പക്ഷം 
ബന്ധപ്പെട്ട രജിസ്റ്ററിൽ ക�ോളം ഇല്ലെങ്കിൽ കൂടി ആയത് ചേർക്കേണ്ടതാണ്.

16.	 മരണ റിപ്പോർട്ടിൽ/സർട്ടിഫിക്കറ്റിൽ ജീവിത പങ്കാളിയുടെ പേര് രേഖപ്പെടുത്തേണ്ടതും 
ഒന്നിൽ കൂടുതൽ  ജീവിത പങ്കാളിയുടെ പേരുകൾ നിയമാനുസൃതമായി രേഖപ്പെടുത്താൻ 
കഴിയുന്നതുമാണ്. ജീവിത പങ്കാളിയുടെ പേര് മരണ രജിസ്ട്രേഷൻ സമയത്ത് ഉൾപ്പെ
ടുത്താതിരിക്കുകയും പിന്നീട് ഉൾപ്പെടുത്തുവാന�ോ തിരുത്തുവാന�ോ ആവശ്യപ്പെടുക
യും ചെയ്താൽ മരണപ്പെട്ട വ്യക്തിയുമായുള്ള ബന്ധം തെളിയിക്കുന്നതിനുള്ള നിയമാനു
സൃത രേഖകളുടെ അടിസ്ഥാനത്തിൽ മാത്രം തുടർനടപടികൾ സ്വീകരിക്കേണ്ടതാണ്.
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ഗ്രാമപഞ്ചായത്തില്‍ നിന്നും നല്‍കുന്ന സേവനങ്ങളും അവയുടെ നിബന്ധനകളും

2.1.3   ജനനം/മരണം നടന്ന് 30 ദിവസത്തിന് ശേഷം ഒരു വര്‍ഷത്തിനകം 
വിവരം നല്‍കുന്ന സംഗതികളിലെ രജിസ്ട്രേഷൻ

1 അപേക്ഷ നല്‍കേ
ണ്ടത്

ജില്ലാ രജിസ്ട്രാർക്ക് (കെ.സ്മാർട്ട് മുഖേന)

2
രജിസ്ട്രേഷന്‍ സമയ 
പരിധി

ജില്ലാ രജിസ്ട്രാറിൽ നിന്നും അനുമതി ലഭിച്ച് 7 പ്രവൃത്തി 
ദിവസത്തിനകം (സര്‍ക്കുലര്‍ നം. 36511/ RD3/13/തസ്വഭവ 
തീയതി 5.8.2013) ഗ്രാമപഞ്ചായത്തില്‍ രജിസ്റ്റര്‍ ചെയ്യണം.

3
ഉദ്യോഗസ്ഥന്‍

അനുമതി നല്‍കേണ്ടത്     –  ജില്ലാ രജിസ്ട്രാർ

രജിസ്ട്രേഷന്‍ നടത്തേണ്ടത് -  തദ്ദേശ രജിസ്ട്രാര്‍

4

നല്‍കേണ്ട രേഖകള്‍

1.	 ഫ�ോറം 1 - ജനന റിപ്പോര്‍ട്ട് (2 ക�ോപ്പി)/ ഫ�ോറം 2 - 
മരണ റിപ്പോര്‍ട്ട് (2 ക�ോപ്പി) 

2.	 റിപ്പോർട്ട് ചെയ്യുവാന്‍ വൈകിയതിനുള്ള കാരണം 
കാണിച്ചു ക�ൊണ്ട് അനുവാദത്തിനുള്ള അപേക്ഷ 

3.	 ന�ോട്ടറിയ�ോ അല്ലെങ്കില്‍ സംസ്ഥാന സര്‍ക്കാര്‍ സര്‍വ്വീ
സിലെ ഗസറ്റഡ് ഉദ്യോഗസ്ഥന�ോ സാക്ഷ്യപ്പെടു
ത്തിയ ഒരു സത്യവാങ് മൂലം

4.	 തദ്ദേശ രജിസ്ട്രാറില്‍ നിന്നുള്ള ന�ോണ്‍ അവൈലബി
ലിറ്റി സര്‍ട്ടിഫിക്കറ്റ് (വിശദവിവരം 2.1.12 കാണുക)

5 അടക്കേണ്ട ഫീസ് 5 രൂപ ലേറ്റ് ഫീസ് - അനുമതി ലഭിച്ചതിന് ശേഷം 

6

റിപ്പോര്‍ട്ട് നല്‍കാന്‍  
ചുമതലപ്പെട്ടവര്‍	

1.	 വീട്ടില്‍ വെച്ച് നടന്ന ജനനം/മരണമാണെങ്കില്‍ - ഗൃഹ
നാഥന്‍ 

2.	 സ്ഥാപനങ്ങളില്‍ - സ്ഥാപന മേധാവി 
3.	 പ്ലാന്‍റേഷനില്‍ - സൂപ്രണ്ട് /ചുമതലക്കാരന്‍ 
4.	 വാഹനങ്ങളില്‍ - വാഹനത്തിന്റെ ചുമതലക്കാരന്‍
5.	 മുകളില്‍ പറഞ്ഞതില്‍ ഉള്‍പ്പെടാത്തതും ഇന്‍ക്വസ്റ്റ് 

നടത്തിയതുമായ കേസ്സുകള്‍-ഇന്‍ക്വസ്റ്റ് നടത്തിയ 
ഉദ്യോഗസ്ഥന്‍ 

6.	 പ�ൊതുസ്ഥലത്ത് ഉപേക്ഷിക്കപ്പെട്ട ശിശു/കാണപ്പെട്ട  
മൃതദേഹം- ബന്ധപ്പെട്ട പ�ോലീസ് ഓഫീസര്‍
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7 അപ്പീൽ (സേവനാവകാശ നിയമപ്രകാരം)

ഒന്നാം അപ്പീൽ
രണ്ടാം അപ്പീൽ

ജില്ലാ രജിസ്ട്രാർ

ചീഫ് രജിസ്ട്രാർ

15 ദിവസത്തിനകം ജില്ലാ രജിസ്ട്രാര്‍  അനുമതി നല്‍കിയില്ലെങ്കില്‍

ഒന്നാം അപ്പീൽ
രണ്ടാം അപ്പീൽ

ചീഫ് രജിസ്ട്രാർ

തദ്ദേശ സ്വയംഭരണ വകുപ്പ് സെക്രട്ടറി

കുറിപ്പ്:-

1.	 മരണ രജിസ്ട്രേഷന്‍ സംഗതികളില്‍ പ�ൊതുസ്ഥലത്തുള്ള അസ്വാഭാവിക മരണം 
മാത്രമെ  മരണം നടന്ന പ�ോലീസ് ഓഫീസര്‍ (എസ്.എച്ച്.ഒ) റിപ്പോര്‍ട്ട് ചെയ്യേണ്ടതുള്ളു. 
മറ്റു സ്ഥലങ്ങളില്‍ നടക്കുന്ന അസ്വാഭാവിക മരണം ഉള്‍പ്പെടെയുള്ള എല്ലാ മരണങ്ങളും 
നിയമ പ്രകാരം ചുമതലപ്പെട്ട വ്യക്തികള്‍ തന്നെ റിപ്പോര്‍ട്ട് ചെയ്യേണ്ടതാണ്. 

2.	 റിപ്പോര്‍ട്ട് നല്‍കേണ്ട അവസാന ദിവസം അവധി ദിവസമാണെങ്കില്‍ ത�ൊട്ടടുത്ത പ്രവൃ
ത്തി ദിവസം അവസാന ദിവസമായി കണക്കാക്കാം. 

3.	 യാത്രക്കിടയില്‍ വാഹനത്തില്‍ വെച്ച് മരണം സംഭവിക്കുകയും ആശുപത്രിയിലെത്തി 
മരണം സ്ഥിരീകരിക്കുകയും ചെയ്യുന്ന കേസുകളില്‍ മരണം സ്ഥിരീകരിക്കുന്ന ഡ�ോക്ടര്‍ 
ആശുപത്രി സ്ഥിതി ചെയ്യുന്ന രജിസ്ട്രേഷന്‍ യൂണിറ്റില്‍ മരണം സംബന്ധിച്ച് അറിയിപ്പ് 
(Notify) നല്‍കേണ്ടതാണ്.

4.	 വാടകമാതാവ് - ഗര്‍ഭപാത്രം വാടകയ്ക്ക് എടുക്കുന്നതിലൂടെ (സര�ോഗസി) ജനിക്കുന്ന 
കുഞ്ഞ്, കൃത്രിമ ഗര്‍ഭ ധാരണത്തിലൂടെ (എ.ആര്‍.ടി, ഐ.വി.എഫ്) ജനിക്കുന്ന കുഞ്ഞു
ങ്ങള്‍ എന്നിവയുടെ ജനന രജിസ്ടേഷനില്‍ ജനിതക അച്ഛനമ്മമാരുടെ പേരാണ് ചേ
ര്‍ക്കേണ്ടത്.  ഇന്‍വിട്രോ ഫെര്‍ട്ടിലൈസേഷന്‍ (ഐ.വി.എഫ്) സാങ്കേതിക വിദ്യയിലൂടെ 
ജനിച്ച സിംഗിള്‍ പേരന്‍റ് കുഞ്ഞുങ്ങളുടെ കാര്യത്തില്‍ അമ്മയുടെ പേര് രേഖപ്പെടുത്തി 
അച്ഛന്റെ പേര് രേഖപ്പെടുത്തുന്നതിനുള്ള ക�ോളം  ഒഴിച്ചിടേണ്ടതാണ്. കുട്ടി IVF/ART സാ
ങ്കേതികവിദ്യയിലൂടെ ജനിച്ചതാണെന്ന് റിമാര്‍ക്സില്‍ രേഖപ്പെടുത്തേണ്ടതാണ്.

5.	 കാണാതായ വ്യക്തികളുടെ മരണം രജിസ്റ്റര്‍ ചെയ്യുന്നതിന് 2023 ലെ ഭാരതീയ സാക്ഷ്യ 
അധിനിയം വകുപ്പ് 110,111 പ്രകാരം ആളെ കാണാതായി 7 വര്‍ഷത്തിനുശേഷം ക�ോടതി 
ഉത്തരവിന്റെ അടിസ്ഥാനത്തില്‍ നടപടി സ്വീകരിക്കേണ്ടതാണ്. ക�ോടതി ഉത്തരവില്‍ 
കാണാതായ തിയതി സൂചിപ്പിച്ചിട്ടില്ലെങ്കില്‍ അന്യായക്കാരന്‍ ക�ോടതിയെ സമീപിച്ച 
തീയതി കാണാതായ തീയതിയായി (മരണ തീയതി) കണക്കാക്കാം. 

6.	 ആദിവാസി ക�ോളനികളില്‍ നടക്കുന്ന ജനനം രജിസ്റ്റര്‍ ചെയ്യുന്നതിന് ജനന തീയതി സം
ബന്ധിച്ച മാതാപിതാക്കള്‍ നല്‍കുന്ന വിവരം ആധികാരികമായി കണക്കിലെടുക്കാം.

7.	 നിലവില്‍ ജനനം രജിസ്റ്റര്‍ ചെയ്യപ്പെടാതെപ�ോയ ആദിവാസി കുട്ടികളുടെ കാര്യത്തില്‍ 
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ഗ്രാമപഞ്ചായത്തില്‍ നിന്നും നല്‍കുന്ന സേവനങ്ങളും അവയുടെ നിബന്ധനകളും

സ്കൂള്‍ അധികാരികളുടെ അപേക്ഷ പരിഗണിച്ച് ജനനം രജിസ്റ്റര്‍ ചെയ്ത് സര്‍ട്ടിഫിക്കറ്റ് 
നല്‍കേണ്ടതാണ്. (സര്‍ക്കുലര്‍ നമ്പര്‍ 64823/ആര്‍.ഡി3/12 തസ്വഭവ തീയതി 10/11/2014)

8.	 ട്രൈബല്‍ ഏരിയകളില്‍ നടക്കുന്ന ജനനമരണങ്ങള്‍ റിപ്പോര്‍ട്ട് ചെയ്യുന്നതിനുള്ള ചുമതല 
ട്രൈബല്‍ എക്സ്റ്റന്‍ഷന്‍ ഓഫീസര്‍മാര്‍ക്കും ഫ�ോറസ്റ്റ് ഗാര്‍ഡുമാര്‍ക്കും നല്‍കിയിട്ടു
ണ്ട്. 

9.	 ഒരു വര്‍ഷം പൂര്‍ത്തിയാകുന്നതിന് മുമ്പ് ലഭിക്കുന്ന റിപ്പോര്‍ട്ടുകളില്‍ ജില്ലാ രജിസ്ട്രാറു
ടെ അനുമതി ലഭിക്കുന്നത് ഒരു വര്‍ഷം കഴിഞ്ഞാലും സബ് ഡിവിഷണല്‍ മജിസ്ട്രേറ്റി
ന്റെ അനുമതി കൂടാതെ രജിസ്ട്രേഷന്‍ നടത്താം. (ഗവ. സര്‍ക്കുലര്‍ നം. 36511/RD3/2013/
LSGD തീയതി 5.8.2013)

10.	 പ്രകൃതി ദുരന്തങ്ങളില്‍ കാണാതായവരുടെ സംഗതിയില്‍ തഹസില്‍ദാരുടെ/ആര്‍.ഡി.ഒ 
യുടെ ഉത്തരവിന്റെ അടിസ്ഥാനത്തിലാണ് മരണം രജിസ്റ്റര്‍ ചെയ്യേണ്ടത്. [ചീഫ് രജി
സ്ട്രാറുടെ 10.11.2019 ലെ PAN/25702/2018/B1(DP)നമ്പര്‍ സര്‍ക്കുലര്‍].

11.	 മരണം രജിസ്റ്റര്‍ ചെയ്യുന്നതിന് മരിച്ചയാളിന്റെയ�ോ അപേക്ഷകന്റെയ�ോ ആധാര്‍ കാര്‍ഡി
ന്റെ പകര്‍പ്പോ വിവരങ്ങള�ോ ആവശ്യമില്ല. ആധാര്‍ നല്‍കുകയാണെങ്കില്‍ ആധാര്‍ നമ്പറി
ന്റെ ആദ്യ എട്ട് അക്കങ്ങള്‍ മറച്ച് നല്‍കേണ്ടതാണ്. (ചീഫ് രജിസ്ട്രാറുടെ 19.10.2019 ലെ 
B1 30277/2017 നമ്പർ സർക്കുലർ)

12.	 രജിസ്റ്ററുകൾ ഇലക്ട്രോണിക്കായി സൂക്ഷിക്കുന്നതിനാൽ റിപ്പോർട്ടുകൾ അനുബന്ധരേഖ
കൾ എന്നിവയുടെ ഹാർഡ് ക�ോപ്പി വാങ്ങുകയ�ോ ആഫീസിൽ സൂക്ഷിക്കുകയ�ോ ചെ
യ്യേണ്ടതില്ല. 

13.	 ജനന മരണ രജിസ്ട്രേഷൻ ആക്ടിലെ വകുപ്പ് 7(2) ഭേദഗതി ചെയ്തത് പ്രകാരം രജിസ്ട്രാറു
ടെ അധികാര പരിധികൾക്ക് പുറത്ത് വെച്ച് നടന്ന ജനനം മരണം ഇവ രജിസ്ട്രാർക്ക് 
രജിസ്റ്റർ ചെയ്യാവുന്നതല്ല. എന്നാൽ ജനനം വിദേശത്ത് നടക്കുകയും ഇന്ത്യയിൽ സ്ഥിര 
താമസത്തിന് ആയി എത്തുകയും ചെയ്യുന്ന കുട്ടികൾ ദത്തെടുത്ത കുട്ടികളുടെ ജനന 
രജിസ്ട്രേഷൻ എന്നിവക്ക് ഇത് ബാധകമല്ല 

14.	 രജിസ്ട്രേഷനുകളിൽ ആധാർ ലിങ്ക് ചെയ്യുന്നതിനുള്ള അപേക്ഷ ലഭിക്കുന്ന പക്ഷം 
ബന്ധപ്പെട്ട രജിസ്റ്ററിൽ ക�ോളം ഇല്ലെങ്കിൽ കൂടി ആയത് ചേർക്കേണ്ടതാണ്.

15.	 മരണ റിപ്പോർട്ടിൽ /സർട്ടിഫിക്കറ്റിൽ ജീവിത പങ്കാളിയുടെ പേര് രേഖപ്പെടുത്തേണ്ടതും 
ഒന്നിൽ കൂടുതൽ  ജീവിത പങ്കാളികളുടെ പേര് നിയമാനുസൃതമായി രേഖപ്പെടുത്താൻ 
കഴിയുന്നതുമാണ്. മരണ രജിസ്ട്രേഷൻ സമയത്ത് പേര് ഉൾപ്പെടുത്താതിരിക്കുകയും 
പിന്നീട് ഉൾപ്പെടുത്താന�ോ തിരുത്താന�ോ ആവശ്യപ്പെടുകയും ചെയ്താൽ മരണപ്പെട്ട വ്യ
ക്തിയുമായുള്ള ബന്ധം തെളിയിക്കുന്നതിനുള്ള നിയമാനുസൃത രേഖകളുടെ അടിസ്ഥാ
നത്തിൽ മാത്രം തുടർനടപടികൾ സ്വീകരിക്കേണ്ടതാണ്.
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കേരള ഇൻസ്റ്റിറ്റ്യൂട്ട് ഓഫ് ല�ോക്കൽ അഡ്മിനിസ്ട്രേഷൻ (കില)

2.1.4   ജനനം/മരണം നടന്ന് ഒരു വര്‍ഷത്തിനു ശേഷമുള്ള സംഗതികളിലെ 
രജിസ്ട്രേഷൻ

1 അപേക്ഷ നല്‍കേണ്ടത് തദ്ദേശ രജിസ്ട്രാര്‍ക്ക് (കെ.സ്മാർട്ട് മുഖേന)

2 രജിസ്ട്രേഷന്‍ സമയ 
പരിധി 7 പ്രവൃത്തി ദിവസത്തിനകം 

3 ഉദ്യോഗസ്ഥന്‍ തദ്ദേശ രജിസ്ട്രാര്‍

4 നല്‍കേണ്ട രേഖകള്‍

1.	 ഫ�ോറം 1 - ജനന റിപ്പോര്‍ട്ട് / ഫ�ോറം 2 - മരണ 
റിപ്പോര്‍ട്ട് 

2.	  സബ് ഡിവിഷണല്‍ മജിസ്ട്രേറ്റില്‍ നിന്നുള്ള  
അനുമതി

5 അടക്കേണ്ട ഫീസ്	 ലേറ്റ് ഫീ – 10/- രൂപ 

6 റിപ്പോര്‍ട്ട് നല്‍കാന്‍ 
ചുമതലപ്പെട്ടവര്‍	

1.	 വീട്ടില്‍ വെച്ച് നടന്ന ജനനം/മരണമാണെങ്കില്‍ - 
 ഗൃഹനാഥന്‍ 

2.	 സ്ഥാപനങ്ങളില്‍ - സ്ഥാപന മേധാവി

3.	 വാഹനങ്ങളില്‍ - വാഹനത്തിന്റെ ചുമതലക്കാരന്‍

4.	 പ്ലാന്റേഷനില്‍ - സൂപ്രണ്ട് 

5.	 മുകളില്‍ പറഞ്ഞതില്‍ ഉള്‍പ്പെടാത്തതും ഇന്‍ക്വസ്റ്റ് 
നടത്തിയതുമായ കേസുകളിൽ -  
ഇന്‍ക്വസ്റ്റ് നടത്തിയ ഉദ്യോഗസ്ഥന്‍ 

6.	 പ�ൊതുസ്ഥലത്ത് ഉപേക്ഷിക്കപ്പെട്ട ശിശു/ കാണ
പ്പെട്ട മൃതദേഹം- ബന്ധപ്പെട്ട പ�ോലീസ് ഓഫീസര്‍

7 അപ്പീൽ (സേവനാവകാശ നിയമപ്രകാരം)

ഒന്നാം അപ്പീല്‍ 
അധികാരി

രണ്ടാം അപ്പീല്‍ 
അധികാരി

ജില്ലാ രജിസ്ട്രാര്‍

ചീഫ് രജിസ്ട്രാര്‍

കുറിപ്പ്:-

1.	 മരണ രജിസ്ട്രേഷന്‍ സംഗതികളില്‍ പ�ൊതുസ്ഥലത്തുള്ള അസ്വാഭാവിക മരണം 
മാത്രമെ മരണം നടന്ന സ്ഥലത്തെ പ�ോലീസ് ഓഫീസര്‍ (എസ്.എച്ച്.ഒ) റിപ്പോര്‍ട്ട് ചെയ്യേ
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ഗ്രാമപഞ്ചായത്തില്‍ നിന്നും നല്‍കുന്ന സേവനങ്ങളും അവയുടെ നിബന്ധനകളും

ണ്ടതുള്ളു. മറ്റു സ്ഥലങ്ങളില്‍ നടക്കുന്ന അസ്വാഭാവിക മരണം ഉള്‍പ്പെടെയുള്ള എല്ലാം 
മരണങ്ങളും നിയമ പ്രകാരം ചുമതലപ്പെട്ട വ്യക്തികള്‍ തന്നെ റിപ്പോര്‍ട്ടു ചെയ്യേണ്ടതാണ്. 

2.	 രജിസ്ട്രേഷനുള്ള അപേക്ഷ സബ്ഡിവിഷണല്‍ മജിസ്ട്രേറ്റില്‍ നിന്നുള്ള അനുമതിയി
ല്ലാതെയാണ് സമര്‍പ്പിക്കുന്നതെങ്കിൽ എന്‍.എ.സി, സബ്ഡിവിഷണല്‍ മജിസ്ട്രേറ്റ് നി
ഷ്കര്‍ഷിക്കുന്ന മറ്റ് രേഖകള്‍ എന്നിവ സഹിതം സബ്ഡിവിഷണല്‍ മജിസ്ട്രേറ്റിന് സെ
ക്രട്ടറി നേരിട്ട് അയയ്ക്കകയും അനുമതി ലഭിച്ച് 7 ദിവസത്തിനകം രജിസ്ട്രേഷന്‍ 
നടത്തുകയും ചെയ്യേണ്ടതാണ്.



19

കേരള ഇൻസ്റ്റിറ്റ്യൂട്ട് ഓഫ് ല�ോക്കൽ അഡ്മിനിസ്ട്രേഷൻ (കില)

2.1.5   വിദേശത്ത് നടന്ന ജനനം രജിസ്റ്റര്‍ ചെയ്യല്‍ 

1 അപേക്ഷ നല്‍കേ
ണ്ടത്	

മാതാപിതാക്കള്‍ സ്ഥിരതാമസമാക്കാന്‍ ഉദ്ദേശിക്കുന്ന സ്ഥല
ത്തെ  രജിസ്ട്രേഷന്‍ യൂണിറ്റിലെ രജിസ്ട്രാര്‍ക്ക്  
(കെ.സ്മാർട്ട് മുഖേന)

2 രജിസ്ട്രേഷന്‍ 
സമയ പരിധി	

1.	കുട്ടി ഇന്ത്യയിലെത്തി 60 ദിവസത്തിനകം റിപ്പോര്‍ട്ട് ചെയ്യു
കയാണെങ്കില്‍ റിപ്പോര്‍ട്ട് ലഭിച്ച് 30 പ്രവൃത്തി ദിവസത്തിന
കം 

2.	വൈകിയുള്ള സന്ദര്‍ഭങ്ങളില്‍ ക്രമനമ്പര്‍ 2.1.3/ 2.1.4 
പ്രകാരം അനുമതി ലഭിച്ച് 7 പ്രവൃത്തി ദിവസത്തിനകം

3 ഉദ്യോഗസ്ഥന്‍	 മാതാപിതാക്കൾ താമസിക്കാൻ ഉദ്ദേശിക്കുന്ന രജിസ്ട്രേഷന്‍ 
യൂണിറ്റിലെ രജിസ്ട്രാര്‍ 

4 നല്‍കേണ്ട 
രേഖകള്‍	

60 ദിവസത്തിനകം റിപ്പോർട്ട് നൽകുന്ന സംഗതികളില്‍

1.	 ഫ�ോറം 1 - ജനന റിപ്പോര്‍ട്ട് (2 ക�ോപ്പി) 

2.	 മാതാപിതാക്കളുടെ പാസ്പോര്‍ട്ടിന്റെ പകര്‍പ്പ് 

3.	 കുട്ടിയുടെ ജനനതീയതി കാണിക്കുന്ന ഏതെങ്കിലും 
രേഖ (അമ്മയുടേയ�ോ കുട്ടിയുടേയ�ോ പാസ്പോര്‍ട്ട്/
ആശുപത്രിയിലെ രേഖ/മറ്റേതെങ്കിലും രേഖകള്‍) 

60 ദിവസത്തിന് ശേഷം (സെക്ഷന്‍ 13 ബാധകം) 

1.	 മുകളിലെ ക്രമ നമ്പര്‍ 1,2,3,4 പ്രകാരമുള്ള രേഖകള്‍

2.	 വൈകിയതിന്റെ കാരണം കാണിക്കുന്ന അഫിഡവിറ്റ് –
ന�ോട്ടറി/ഗസറ്റഡ് ഓഫീസര്‍ അറ്റസ്റ്റ് ചെയ്തത്.  (ജില്ലാര
ജിസ്ട്രാർക്ക് അപേക്ഷിക്കുന്ന സംഗതികളില്‍) 

3.	 60 ദിവസത്തിനകം രജിസ്ട്രേഷന്‍ നടത്തിയിട്ടില്ലെന്ന 
രജിസ്ട്രാറുടെ റിപ്പോര്‍ട്ട്

5 അടക്കേണ്ട ഫീസ്	

1.	 കുട്ടി ഇന്ത്യയില്‍ എത്തി 60 ദിവസം വരെ ആവശ്യമില്ല

2.	 60 ദിവസം കഴിഞ്ഞാല്‍ കുട്ടിയുടെ ജനനതീയതി മുതല്‍  
ഒരു വര്‍ഷം വരെ ജില്ലാരജിസ്ട്രാറുടെ അനുമതിയ�ോടെ 
- 5 രൂപ ലേറ്റ് ഫീ

3.	 ഒരു വര്‍ഷത്തിന് ശേഷം സബ് ഡിവിഷണല്‍ മജിസ്ട്രേ
റ്റ് (RDO) ന്റെ അനുമതിയ�ോടെ - 10 രൂപ ലേറ്റ് ഫീ
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6

അപ്പീൽ (സേവനാവകാശ നിയമപ്രകാരം)

ഒന്നാം അപ്പീല്‍ 
അധികാരി  
രണ്ടാം അപ്പീല്‍ 
അധികാരി

-  ജില്ലാ രജിസ്ട്രാര്‍ 

-  ചീഫ് രജിസ്ട്രാര്‍

കുറിപ്പ്:-

1.	 വിദേശത്ത് നടന്ന ജനനം രജിസ്റ്റര്‍ ചെയ്തിട്ടുണ്ടോ എന്നും രജിസ്ട്രാര്‍ ജനറലിന് വിവരം 
ലഭിച്ചിട്ടുണ്ടോ എന്നും പരിശ�ോധിക്കേണ്ടതില്ല. 

2.	 കുട്ടി ഇന്ത്യയിലെത്തി 60 ദിവസം കഴിഞ്ഞുള്ള സംഗതികളില്‍ ആക്റ്റിലെ 13ആം വകുപ്പ് 
പ്രകാരം കുട്ടിയുടെ ജനന തീയതി മുതല്‍ ഒരു വര്‍ഷം വരെ ജില്ലാ രജിസ്ട്രാറില്‍ നിന്നും 
അതിനുശേഷമാണെങ്കില്‍ സബ്ഡിവിഷണല്‍ മജിസ്ട്രേറ്റില്‍ നിന്നും അനുവാദം ആവ
ശ്യമാണ്. 

3.	 വിദേശത്ത് നടന്ന മരണം ഇന്ത്യയില്‍ രജിസ്റ്റര്‍ ചെയ്യാവുന്നതല്ല.
4.	 സ്വയം സാക്ഷ്യപ്പെടുത്തിയ സത്യവാങ്മൂലങ്ങൾ സ�ോഫ്റ്റ് വെയറിൽ തന്നെ ഡിക്ലറേഷൻ 

ആയി സ്വീകരിക്കേണ്ടതാണ്. ആയത് പ്രത്യേക അറ്റാച്ച്മെന്റ് ആയി വാങ്ങേണ്ടതില്ല. 
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2.1.6  ഉപേക്ഷിക്കപ്പെട്ട കുഞ്ഞുങ്ങളുടെ ജനന രജിസ്ട്രേഷന്‍ 
(അംഗീകൃത സ്ഥാപനങ്ങളില്‍ ലഭിക്കുന്ന കുഞ്ഞുങ്ങള്‍) 

1 അപേക്ഷ നല്‍കേണ്ടത് തദ്ദേശ രജിസ്ട്രാര്‍ക്ക് (കെ.സ്മാർട്ട് മുഖേന)

2 രജിസ്ട്രേഷന്‍ സമയ 
പരിധി 7 പ്രവൃത്തി ദിവസം

3 റിപ്പോര്‍ട്ട് നല്‍കേണ്ടത്. സ്ഥാപനമേധാവി 

4 നല്‍കേണ്ട രേഖകള്‍

1.	ഫ�ോറം 1 - ജനനറിപ്പോര്‍ട്ട് 

2.	കുട്ടിയുടെ ജനനത്തീയതി സംബന്ധിച്ച 
ന�ോട്ടറി/ഗസറ്റഡ് ഉദ്യോഗസ്ഥന്‍ സാക്ഷ്യ 
പ്പെടുത്തിയ സത്യവാങ്മൂലം സഹിതമുള്ള 
സ്ഥാപന മേധാവിയുടെ അപേക്ഷ

5 അടക്കേണ്ട ഫീസ്  ഇല്ല

6

അപ്പീൽ (സേവനാവകാശ നിയമപ്രകാരം)

ഒന്നാം അപ്പീല്‍ അധികാരി

രണ്ടാം അപ്പീല്‍ അധികാരി

ജില്ലാ രജിസ്ട്രാര്‍

ചീഫ് രജിസ്ട്രാര്‍ 

കുറിപ്പ്:-

1.	 ജനന രജിസ്ട്രേഷന്‍ നടത്തുന്നതിന് കുട്ടിയുടെ ദത്തെടുക്കല്‍ നടപടി വരെ കാത്തിരി
ക്കേണ്ടതില്ല.രക്ഷിതാവായി സ്ഥാപനത്തിന്റെ പേര് റിമാര്‍ക്സ് ക�ോളത്തില്‍ ചേര്‍ക്ക
ണം.

2.	 മാതാപിതാക്കളുടെ പേര്, വിലാസം എന്നീ ക�ോളങ്ങളില്‍ ഒന്നും രേഖപ്പെടുത്തേണ്ടതില്ല.

3.	 കുട്ടിക്ക് അപമാനകരമായ രീതിയില്‍ സ്ഥലപ്പേര് രേഖപ്പെടുത്താന്‍ പാടില്ല
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2.1.7  സ്ഥാപനങ്ങളില്‍ നിന്ന് ദത്തെടുത്ത കുട്ടികളുടെ ജനന രജിസ്ട്രേഷന്‍   
(രജിസ്ട്രേഷന്‍ ചെയ്തിട്ടില്ലാത്ത കേസുകളില്‍) 

1 അപേക്ഷ നല്‍കേണ്ടത്

ദത്തെടുത്ത മാതാപിതാക്കളുടെ താമസസ്ഥലത്തെ 
രജിസ്ട്രേഷന്‍ യൂണിറ്റില്‍/ദത്തെടുത്ത ഏജൻസി 
സ്ഥിതി ചെയ്യുന്ന സ്ഥലത്തെ രജിസ്ട്രേഷന്‍ യൂണിറ്റിൽ  
(കെ.സ്മാർട്ട് മുഖേന)

2 രജിസ്ട്രേഷന്‍ സമയ 
പരിധി

ദത്തെടുക്കല്‍ സംബന്ധിച്ച ക�ോടതി ഉത്തരവ് ഹാജരാ
ക്കിയ ശേഷം -  10 പ്രവൃത്തി ദിവസം

3 ഉദ്യോഗസ്ഥന്‍
ദത്തെടുത്ത മാതാപിതാക്കളുടെ താമസ സ്ഥലത്തെ 
രജിസ്ട്രാര്‍/ ദത്തെടുത്ത ഏജൻസി സ്ഥിതി ചെയ്യുന്ന 
സ്ഥലത്തെ രജിസ്ട്രേഷൻ യൂണിറ്റിലെ രജിസ്ട്രാർ

4 നല്‍കേണ്ട രേഖകള്‍

1.	 ജനനറിപ്പോര്‍ട്ട് (ഫ�ോറം-1)

2.	 ദത്തെടുക്കല്‍ സംബന്ധിച്ച ക�ോടതി/ജില്ല മജിസ്ട്രേ
റ്റിന്റെ  ഉത്തരവിന്റെ പകര്‍പ്പ് 

3.	 മാതാപിതാക്കളുടെ താമസ സ്ഥലം തെളിയിക്കുന്ന 
രേഖകള്‍ (റേഷന്‍ കാര്‍ഡ്/ഇലക്ഷന്‍ തിരിച്ചറിയല്‍ 
കാര്‍ഡ് മുതലായവ)

5 അടക്കേണ്ട ഫീസ്

1.	 21 ദിവസത്തിനകം- ആവശ്യമില്ല, 

2.	 21 ദിവസം മുതല്‍ 30 വരെ -2 രൂപ

3.	 30 ദിവസത്തിന് ശേഷം ഒരു വര്‍ഷം വരെ - 5 രൂപ 
ലേറ്റ് ഫീ 

4.	 ഒരു വര്‍ഷത്തിന് ശേഷം - 10 രൂപ ലേറ്റ് ഫീ

6

അപ്പീൽ (സേവനാവകാശ നിയമപ്രകാരം)

ഒന്നാം അപ്പീല്‍ 
അധികാരി ജില്ലാ രജിസ്ട്രാര്‍

രണ്ടാം അപ്പീല്‍ 
അധികാരി ചീഫ് രജിസ്ട്രാര്‍ 
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കുറിപ്പ്:- 

1.	 ദത്തെടുത്ത കുട്ടിയുടെ ജനനം ഏജന്‍സി സ്ഥിതി ചെയ്യുന്ന സ്ഥലത്തോ ദത്തെടുത്ത മാ
താപിതാക്കളുടെ താമസസ്ഥലത്തോ രജിസ്റ്റര്‍ ചെയ്യാം.

2.	 ക�ോടതി ഉത്തരവ് പ്രകാരം ദത്തെടുത്ത/ഗാര്‍ഡിയന്‍ഷിപ്പ് ലഭിച്ച കുട്ടികളുടെ രജിസ്ട്രേ
ഷനില്‍  ദത്തെടുത്ത/ഗാര്‍ഡിയന്‍ഷിപ്പ് ലഭിച്ച  മാതാപിതാക്കളുടെ പേരാണ് ചേര്‍ക്കേ
ണ്ടത്. 

3.	  ഏജന്‍സി സ്ഥിതിചെയ്യുന്ന സ്ഥലത്തെ രജിസ്ട്രേഷന്‍ യൂണിറ്റില്‍ ജനനം രജിസ്ടര്‍ 
ചെയ്യുന്നുവെങ്കില്‍ പ്രസ്തുത സ്ഥലവും ദത്തെടുത്ത/ഗാര്‍ഡിയന്‍ഷിപ്പ് ലഭിച്ച മാതാപിതാ
ക്കളുടെ സ്ഥിര താമസസ്ഥലത്തെ രജിസ്ട്രേഷന്‍ യൂണിറ്റില്‍ രജിസ്ട്രേഷന്‍ നടത്തുന്നു
വെങ്കില്‍ മാതാപിതാക്കളുടെ സ്ഥിര താമസസ്ഥലവും  ജനന സ്ഥലമായി ഉള്‍പ്പെടുത്തേ
ണ്ടതാണ്. 

4.	 ദത്തെടുക്കല്‍ രജിസ്ട്രേഷനുകള്‍ ക�ോടതി ഉത്തരവ് പ്രകാരമായതിനാല്‍ കാലതാമസം 
സംഭവിച്ചാലും പ്രത്യേക അനുമതി കൂടാതെ രജിസ്ട്രാര്‍ക്ക് തന്നെ രജിസ്റ്റര്‍ ചെയ്യാം.

5.	 ഫീസ് ഒടുക്കുന്ന ആവശ്യത്തിലേക്ക് കാലതാമസം കണക്കാക്കുന്നത് ക�ോടതി ഉത്തര
വിന്റെ തീയതി മുതലായിരിക്കേണ്ടതാണ്.

6.	 ക�ോടതി ഉത്തരവ് കൂടാതെ ജില്ലാ മജിസ്ട്രേറ്റിന്റെ (ജില്ലാ കളക്ടർ) ഉത്തരവിന്റെ അടി
സ്ഥാനത്തിൽ ദത്തെടുത്ത കുട്ടികളുടെ ജനനവും രജിസ്റ്റർ ചെയ്യേണ്ടതാണ് [ചീഫ് രജി
സ്റ്റാറുടെ 23/12/2022 ലെ PAN/17332/2022-B1(DP) നമ്പർ കത്ത്]

7.	 ജനന മരണ ചീഫ് രജിസ്ട്രാറുടെ 27.06.2019 ലെ PAN/5641/2019/B(DP) നമ്പർ സർക്കു
ലർ കാണുക.
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2.1.8  സ്ഥാപനങ്ങളില്‍ നിന്ന് ദത്തെടുത്ത കുട്ടികളുടെ ജനന രജിസ്ട്രേഷന്‍ 
(രജിസ്ട്രേഷന്‍ ചെയ്തിട്ടുള്ള കേസുകളില്‍) 

1. അപേക്ഷ നല്‍കേ
ണ്ടത്

ദത്തെടുത്ത മാതാപിതാക്കളുടെ താമസ സ്ഥലത്തെ 
രജിസ്‌ട്രേഷൻ യൂണിറ്റിൽ/ ദത്തെടുത്ത ഏജൻസി 
സ്ഥിതി ചെയ്യുന്ന സ്ഥലത്തെ രജിസ്‌ട്രേഷൻ യൂണിറ്റിൽ  
(കെ.സ്മാർട്ട് മുഖേന)

2 രജിസ്‌ട്രേഷൻ സമയ
പരിധി അപേക്ഷ ലഭിച്ച് 10 ദിവസത്തിനകം

3 ഉദ്യോഗസ്ഥൻ
ദത്തെടുത്ത മാതാപിതാക്കളുടെ താമസ സ്ഥലത്തെ 
രജിസ്ട്രാർ/ദത്തെടുത്ത ഏജൻസി സ്ഥിതി ചെയ്യുന്ന 
സ്ഥലത്തെ രജിസ്ട്രാർ

4 നല്‍കേണ്ട രേഖകള്‍

1.	 ഫ�ോറം 1 - ജനന റിപ്പോർട്ട് 

2.	 ദത്തെടുക്കൽ സംബന്ധിച്ച ക�ോടതി/ജില്ല മജിസ്ട്രേ
റ്റിന്റെ  ഉത്തരവിന്റെ പകർപ്പ്

3.	 മാതാപിതാക്കളുടെ താമസസ്ഥലം തെളിയിക്കുന്ന 
രേഖകൾ

4.	 കുട്ടിയുടെ ജനനം നേരത്തെ രജിസ്റ്റർ ചെയ്തിട്ടുള്ള സർ
ട്ടിഫിക്കറ്റോ അതിന്റെ സാക്ഷ്യപ്പെടുത്തിയ പകർപ്പോ

5 അടയ്ക്കേണ്ട ഫീസ്

1.	 21 ദിവസത്തിനകം ആവശ്യമില്ല

2.	 21 ദിവസം മുതൽ 30 വരെ - 2 രൂപ ലേറ്റ് ഫീസ്

3.	 30 ദിവസത്തിനു ശേഷം 1 വർഷം വരെ - 5 രൂപ ലേറ്റ് 
ഫീസ്

4.	 ഒരു വർഷത്തിനു ശേഷം - 10 രൂപ ലേറ്റ് ഫീസ്
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6

അപ്പീൽ (സേവനാവകാശ നിയമപ്രകാരം)

ഒന്നാം അപ്പീൽ 
അധികാരി ജില്ലാ രജിസ്ട്രാർ

രണ്ടാം അപ്പീൽ 
അധികാരി ചീഫ് രജിസ്ട്രാർ  

കുറിപ്പ്:-

1.	 കുട്ടികളുടെ ജനന സർട്ടിഫിക്കറ്റോ അതിന്റെ പകർപ്പോ ലഭ്യമായിട്ടുണ്ടെങ്കിൽ മാത്രമേ 
ജനനം രജിസ്റ്റർ ചെയ്തതായി കണക്കാക്കാൻ പാടുള്ളു. 

2.	 ദത്തെടുത്ത കുട്ടിയുടെ ജനനം ഏജന്‍സി സ്ഥിതി ചെയ്യുന്ന സ്ഥലത്തോ ദത്തെടുത്ത മാ
താപിതാക്കളുടെ താമസസ്ഥലത്തോ രജിസ്റ്റര്‍ ചെയ്യാം.

3.	 ക�ോടതി ഉത്തരവ് പ്രകാരം ദത്തെടുത്ത (Adopted)/ഗാർഡിയൻഷിപ്പ് ലഭിച്ച കുട്ടികളുടെ  
രജിസ്ട്രേഷനിൽ ദത്തെടുത്ത ഗാർഡിയൻഷിപ്പ് ലഭിച്ച മാതാപിതാക്കളുടെ പേരാണ് 
ചേർക്കേണ്ടത്.

4.	 നിലവിലുള്ള ജനന രജിസ്ട്രേഷനിൽ മാറ്റങ്ങൾ വരുത്തുന്നതിനുള്ള അപേക്ഷ പുതിയ 
ജനന റിപ്പോർട്ട് സഹിതം ദത്തെടുക്കൽ ഏജൻസി സ്ഥിതി ചെയ്യുന്ന സ്ഥലത്തെ ജനന 
മരണ രജിസ്ട്രാർക്ക് നല്‍കേണ്ടതാണ്. ജനനം രജിസ്റ്റർ ചെയ്തിട്ടുള്ളത് മറ്റൊരു യൂണിറ്റി
ലാണെങ്കിൽ അപേക്ഷയും അനുബന്ധ രേഖകളും അവിടെയ്ക്ക് രജിസ്ട്രാര്‍ അയച്ചു ക�ൊ
ടുക്കേണ്ടതാണ്. 

5.	 ദത്തെടുത്ത അവസരത്തിൽ നിലവിലുള്ള ജനന രജിസ്ട്രേഷനിൽ മാറ്റങ്ങൾ വരുത്തി 
സർട്ടിഫിക്കറ്റ് അനുവദിക്കുമ്പോൾ കുട്ടിയുടെ ജനനത്തീയതി, ജനനസ്ഥലം എന്നിവ
യിൽ മാറ്റം വരുത്താൻ പാടില്ല. 

6.	 മാതാപിതാക്കളുടെ സ്ഥിരതാമസ സ്ഥലത്തെ രജിസ്‌ട്രേഷൻ യൂണിറ്റില്‍ രജിസ്‌ട്രേഷൻ 
നടത്തുമ്പോൾ മാതാപിതാക്കളുടെ സ്ഥിര താമസസ്ഥലം ജനനസ്ഥലമായി ഉൾപ്പെടു
ത്തേണ്ടതാണ്. എന്നാൽ ജനനത്തീയതിയിൽ മാറ്റം വരുത്താൻ പാടില്ല. ഇത്തരത്തിൽ 
രജിസ്ട്രേഷൻ നടത്തുന്ന സാഹചര്യത്തിൽ കുട്ടിയുടെ ആദ്യ രജിസ്ട്രേഷൻ റദ്ദ് ചെയ്യു
ന്നതിനുള്ള നടപടികൾ രജിസ്ട്രാർ സ്വീകരിക്കേണ്ടതാണ്. (RD(3) 152/2024 തസ്വഭവ 
10/3/2024
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2.1.9  സ്ഥാപനങ്ങളിൽ നിന്ന് അല്ലാതെ ദത്തെടുത്ത കുട്ടികളുടെ ജനന  
രജിസ്‌ട്രേഷൻ  (രജിസ്‌ട്രേഷൻ ചെയ്തിട്ടുള്ള കേസുകളിൽ) 

1. അപേക്ഷ നല്‍കേ
ണ്ടത്

ദത്തെടുത്ത മാതാപിതാക്കളുടെ താമസ സ്ഥലത്തെ രജി
സ്‌ട്രേഷൻ യൂണിറ്റിൽ/ ദത്തെടുക്കൽ നടത്തിയ സ്ഥല
ത്തെ രജിസ്‌ട്രേഷൻ യൂണിറ്റിൽ (കെ.സ്മാർട്ട് മുഖേന)

2 രജിസ്‌ട്രേഷൻ സമയ
പരിധി അപേക്ഷ ലഭിച്ച് 10 ദിവസത്തിനകം

3 ഉദ്യോഗസ്ഥൻ
ദത്തെടുത്ത മാതാപിതാക്കളുടെ താമസ സ്ഥലത്തെ രജി
സ്ട്രാർ/ ദത്തെടുക്കൽ നടത്തിയ സ്ഥലത്തെ രജിസ്ട്രാർ

4 നല്‍കേണ്ട രേഖകള്‍

1.	 അപേക്ഷ

2.	 ജനന റിപ്പോർട്ട് - ഫ�ോറം 1

3.	 ദത്തെടുക്കൽ ആധാരം (Adoption Deed) 

4.	 കുട്ടികളുടെ ജനന സർട്ടിഫിക്കറ്റ്/ ജനന സർട്ടിഫിക്ക
റ്റിന്റെ പകർപ്പ് 

5.	 മാതാപിതാക്കളുടെ താമസസ്ഥലം തെളിയിക്കുന്ന രേഖ

5 അടയ്ക്കേണ്ട ഫീസ്

1.	 21 ദിവസത്തിനകം ആവശ്യമില്ല

2.	 21 ദിവസം മുതൽ 30 വരെ - 2 രൂപ ലേറ്റ് ഫീസ്

3.	 30 ദിവസത്തിനു ശേഷം ഒരു വർഷം വരെ - 5 രൂപ ലേറ്റ് 
ഫീസ്

4.	 ഒരു വർഷത്തിനു ശേഷം - 10 രൂപ ലേറ്റ് ഫീസ്

6 അപ്പീൽ (സേവനാവകാശ നിയമപ്രകാരം)

ഒന്നാം അപ്പീൽ 
അധികാരി ജില്ലാ രജിസ്ട്രാർ 

രണ്ടാം അപ്പീൽ 
അധികാരി ചീഫ് രജിസ്ട്രാർ  

കുറിപ്പ്:-

1.	 സ്ഥാപനങ്ങളിൽ നിന്നല്ലാതെ ദത്തെടുത്ത കുട്ടികളുടെ ജനനം രജിസ്റ്റർ ചെയ്തിട്ടുള്ള കേ
സുകളിൽ മാറ്റം വരുത്തുന്നതിന�ോ/രജിസ്‌ട്രേഷൻ നടത്തുന്നതിന�ോ സബ് രജിസ്ട്രാർ 
ഓഫീസിൽ രജിസ്റ്റർ ചെയ്തിട്ടുള്ള ദത്തെടുക്കൽ ആധാരം (Adoption Deed) ഹാജരാക്കേ
ണ്ടതാണ്.
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2.	 നിലവിലുള്ള ജനന രജിസ്ട്രേഷനിൽ മാറ്റങ്ങൾ വരുത്തുന്നതിനുള്ള അപേക്ഷ, പുതിയ 
ജനന റിപ്പോര്‍ട്ട്, രജിസ്റ്റർ ചെയ്ത ദത്തെടുക്കൽ ആധാരം, കുട്ടിയുടെ ജനന സർട്ടിഫിക്കറ്റ് 
എന്നിവ  സഹിതം ദത്തെടുക്കൽ സ്ഥലത്തെ ജനന മരണ രജിസ്ട്രാർക്ക് നല്‍കേണ്ടതാ
ണ്. ജനനം രജിസ്റ്റർ ചെയ്തിട്ടുള്ളത് ആ യൂണിറ്റിലല്ലെങ്കിൽ രജിസ്ട്രാര്‍ അപേക്ഷ രജി
സ്‌ട്രേഷൻ നടത്തിയിട്ടുള്ള യൂണിറ്റിലേക്ക് അയച്ചുക�ൊടുക്കേണ്ടതാണ്.

3.	 കുട്ടിയുടെ ജനനം മുൻപ് രജിസ്റ്റർ ചെയ്തിട്ടുള്ള കേസുകളിൽ തിരുത്തൽ വരുത്തുമ്പോൾ 
രജിസ്ട്രാർ മാതാപിതാക്കളുടെ പേരും വിലാസവും ഉൾപ്പെടുത്തിയും കുട്ടിയുടെ 
പേരിൽ മാറ്റം ആവശ്യപ്പെട്ടിട്ടുണ്ടെങ്കിൽ, മാറ്റം വരുത്തിയും പുതിയ ജനന സർട്ടിഫി 
ക്കറ്റ് നൽകേണ്ടതാണ്. 

4.	 നിലവിലുള്ള ജനന രജിസ്ട്രേഷനിൽ മാറ്റങ്ങൾ വരുത്തി സർട്ടിഫിക്കറ്റ് അനുവദിക്കു
മ്പോൾ ജനന തീയതി, ജനന സ്ഥലം എന്നിവയിൽ മാറ്റം വരുത്താൻ പാടില്ല.

5.	 ദത്തെടുത്ത കുട്ടിയുടെ ജനനം മുമ്പ് രജിസ്റ്റർ ചെയ്തിട്ടുണ്ടെങ്കിലും ദത്തെടുത്ത മാതാപി
താക്കളുടെ സ്ഥിരതാമസസ്ഥലം ഉൾപ്പെടുന്ന രജിസ്‌ട്രേഷൻ യൂണിറ്റിൽ അവരുടെ 
അപേക്ഷ പ്രകാരം രജിസ്റ്റർ ചെയ്യാവുന്നതാണ്. ഇത്തരത്തിൽ രജിസ്ട്രേഷൻ നടത്തുന്ന 
സാഹചര്യത്തിൽ കുട്ടിയുടെ ആദ്യ രജിസ്ട്രേഷൻ റദ്ദ് ചെയ്യുന്നതിനുള്ള നടപടികൾ 
രജിസ്ട്രാർ സ്വീകരിക്കേണ്ടതാണ് (ഗവ.സർക്കുലർ നം. RD (3) 152/2024 ത.സ്വ.ഭ.വ. 
തീയതി: 10/3/2024). ദത്തെടുത്ത മാതാപിതാക്കളുടെ സ്ഥിരതാമസസ്ഥലം കുട്ടിയുടെ 
ജനനസ്ഥലമായി രേഖപ്പെടുത്താവുന്നതും എന്നാൽ ജനന തീയതിയിൽ മാറ്റം വരു
ത്താൻ പാടില്ലാത്തതുമാകുന്നു.
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2.1.10  സ്ഥാപനങ്ങളില്‍ നിന്നല്ലാതെ ദത്തെടുത്ത കുട്ടികളുടെ ജനന രജിസ്ട്രേ
ഷന്‍ (രജിസ്ട്രേഷന്‍ ചെയ്തിട്ടില്ലാത്ത കേസുകളില്‍) 

1 അപേക്ഷ നല്‍കേണ്ടത്

ദത്തെടുത്ത മാതാപിതാക്കളുടെ താമസസ്ഥലത്തെ 
രജിസ്ട്രേഷന്‍ യൂണിറ്റില്‍/ദത്തെടുക്കൽ നടത്തിയ 
സ്ഥലത്തെ രജിസ്ട്രേഷന്‍ യൂണിറ്റിൽ  
(കെ.സ്മാർട്ട് മുഖേന)

2 രജിസ്ട്രേഷന്‍ സമയ 
പരിധി അപേക്ഷ ലഭിച്ച് 5 ദിവസത്തിനുള്ളിൽ 

3 ഉദ്യോഗസ്ഥന്‍
ദത്തെടുത്ത മാതാപിതാക്കളുടെ താമസ സ്ഥലത്തെ 
രജിസ്ട്രാര്‍/ ദത്തെടുത്ത സ്ഥലത്തെ രജിസ്ട്രേഷൻ 
യൂണിറ്റിലെ രജിസ്ട്രാർ

4 നല്‍കേണ്ട രേഖകള്‍

1.	 ജനന റിപ്പോര്‍ട്ട് (ഫ�ോറം-1) 

2.	 ദത്തെടുക്കൽ ആധാരം (Adoption Deed)

3.	 ജില്ല /സബ് ഡിവിഷൻ /എക്സികുട്ടീവ് മജിസ്ട്രേ
ട്ടിന്റെ ഉത്തരവ് (ഒരു വയസിൽ കൂടുതൽ പ്രായമു
ള്ള കുട്ടിയുടെ കാര്യത്തിൽ)

4.	 മാതാപിതാക്കളുടെ താമസ സ്ഥലം തെളിയിക്കുന്ന 
രേഖകള്‍ (റേഷന്‍ കാര്‍ഡ്/ഇലക്ഷന്‍ തിരിച്ചറിയല്‍ 
കാര്‍ഡ് മുതലായവ)

5 അടക്കേണ്ട ഫീസ്

1.	 21 ദിവസത്തിനകം - ആവശ്യമില്ല, 

2.	 21 ദിവസം മുതൽ 30 ദിവസം വരെ - 2 രൂപ ലേറ്റ് ഫീ

3.	 30 ദിവസത്തിന് ശേഷം ഒരു വര്‍ഷം വരെ - 5 രൂപ 
ലേറ്റ് ഫീ 

4.	 ഒരു വര്‍ഷത്തിന് ശേഷം - 10 രൂപ ലേറ്റ് ഫീ
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6

അപ്പീൽ (സേവനാവകാശ നിയമപ്രകാരം)

ഒന്നാം അപ്പീല്‍ 
അധികാരി ജില്ലാ രജിസ്ട്രാര്‍ 

രണ്ടാം അപ്പീല്‍ 
അധികാരി ചീഫ് രജിസ്ട്രാര്‍ 

കുറിപ്പ്:-

1.	 സ്ഥാപനങ്ങളിൽ നിന്നല്ലാതെ ദത്തെടുത്ത കുട്ടിയുടെ ജനനം രജിസ്റ്റർ ചെയ്തിട്ടില്ലാത്ത 
കേസുകളിൽ രജിസ്ട്രേഷൻ നടത്തുന്നതിന് സബ് രജിസ്റ്റാർ ആഫീസിൽ രജിസ്റ്റർ ചെ
യ്തിട്ടുള്ള സാധുതയുള്ള ദത്തെടുക്കൽ ആധാരം (Adoption deed) ഹാജരാക്കണം.

2.	 ദത്തെടുക്കൽ ആധാരത്തിൽ കുട്ടിയുടെ ജനനതീയതി രേഖപ്പെടുത്തിയിട്ടില്ലെങ്കിൽ 
സിവിൽ സർജനിൽ കുറയാത്ത റാങ്കിലുള്ള മെഡിക്കൽ ഓഫീസറുടെ സർട്ടിഫിക്കറ്റ് 
ഹാജരാക്കണം.

3.	 ദത്തെടുക്കൽ നടത്തിയ സ്ഥലത്തെ രജിസ്ട്രേഷൻ യൂണിറ്റിൽ ജനനം രജിസ്റ്റർ ചെയ്യു
ന്നുവെങ്കിൽ പ്രസ്തുത സ്ഥലവും മാതാപിതാക്കളുടെ സ്ഥിരതാമസ സ്ഥലത്തെ രജിസ്ട്രേ
ഷൻ യൂണിറ്റിൽ രജിസ്ട്രേഷൻ നടത്തുന്നുവെങ്കിൽ മാതാപിതാക്കളുടെ സ്ഥിരതാമസ 
സ്ഥലവും ജനന സ്ഥലമായി ഉൾപ്പെടുത്തേണ്ടതാണ്. 

4.	 ദത്തെടുത്ത മാതാപിതാക്കളുടെ പേരും വിലാസവും യഥാക്രമം മാതാപിതാക്കളുടെ 
പേരും വിലാസവുമായി ഉൾപ്പെടുത്തേണ്ടതാണ്.



30

ഗ്രാമപഞ്ചായത്തില്‍ നിന്നും നല്‍കുന്ന സേവനങ്ങളും അവയുടെ നിബന്ധനകളും

2.1.11  നിയമപരമായി ദത്തെടുക്കാത്ത കുട്ടികളുടെ ജനന രജിസ്ട്രേഷന്‍

1 അപേക്ഷ നല്‍കേണ്ടത് 
ദത്തെടുത്ത മാതാപിതാക്കളുടെ താമസസ്ഥലത്തെ 
രജിസ്ട്രേഷന്‍ യൂണിറ്റില്‍ (കെ.സ്മാർട്ട് മുഖേന)

2 രജിസ്ട്രേഷന്‍ സമയ 
പരിധി

രജിസ്ട്രേഷനുള്ള അനുമതി ലഭിച്ച് 15 പ്രവര്‍ത്തി 
ദിവസത്തിനകം

3 ഉദ്യോഗസ്ഥന്‍
ദത്തെടുത്ത മാതാപിതാക്കളുടെ താമസസ്ഥലത്തെ 
രജിസ്ട്രാര്‍

4 നല്‍കേണ്ട രേഖകള്‍

1.	 ജനനറിപ്പോര്‍ട്ട് 

2.	 വിശ്വസനീയരായ രണ്ട് വ്യക്തികളില്‍ നിന്നുള്ള 
സത്യപ്രസ്താവന

3.	 മാതാപിതാക്കളുടെ താമസ സ്ഥലം തെളിയിക്കുന്ന 
രേഖകള്‍

4.	 ദത്തെടുത്ത കുട്ടിയുടെ എസ്.എസ്.എല്‍.സി 

5.	 ബുക്ക് , റേഷൻ കാര്‍ഡ്, വ�ോട്ടേഴ്സ് ഐ.ഡി, 
ആധാര്‍ കാര്‍ഡ് എന്നിവയുടെ പകര്‍പ്പ്

5 അടക്കേണ്ട ഫീസ്  ലേറ്റ് ഫീ -10 രൂപ 

6

അപ്പീൽ (സേവനാവകാശ നിയമപ്രകാരം)

ഒന്നാം അപ്പീല്‍ 
അധികാരി ജില്ലാ രജിസ്ട്രാര്‍ 

രണ്ടാം അപ്പീല്‍ 
അധികാരി ചീഫ് രജിസ്ട്രാര്‍

കുറിപ്പ്:- 

1.	 ജനനം രജിസ്റ്റര്‍ ചെയ്യേണ്ടതിലേക്ക് ദത്ത് എടുത്ത കുട്ടിയുടെ എസ്.എസ്.എല്‍.സി 
ബുക്കിലും, റേഷന്‍ കാര്‍ഡിലും, വ�ോട്ടേഴ്സ് ഐ.ഡി കാര്‍ഡിലും, ആധാര്‍ കാര്‍ഡിലും, 
മറ്റുമുള്ള വിവരങ്ങളുടെ അടിസ്ഥാനത്തില്‍ ആവശ്യമായ അന്വേഷണം നടത്തിയും 
ബ�ോദ്ധ്യപ്പെട്ടും രജിസ്ട്രേഷന്‍ നടത്താവുന്നതാണ്. (സര്‍ക്കുലര്‍ നമ്പര്‍ 17484/ആര്‍.
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ഡി.3/13/തസ്വഭവ തീയതി 20.5.13)

2.	 ക�ോടതി ഉത്തരവ് മുഖേനയല്ലാത്തതിനാല്‍ വൈകിയുള്ള രജിസ്ട്രേഷനുകള്‍ക്ക് ബന്ധ
പ്പെട്ടവരുടെ അനുമതി ആവശ്യമാണ്.

3.	 ജനപ്രതിനിധികള്‍, ഗസറ്റഡ് ഉദ്യോഗസ്ഥര്‍, അദ്ധ്യാപകര്‍, ഡ�ോക്ടര്‍മാര്‍, അഭിഭാഷകര്‍ 
എന്നിവരെ വിശ്വസനീയ വ്യക്തികളായി കണക്കാക്കാവുന്നതാണ്. 

4.	 സമര്‍പ്പിക്കേണ്ട രേഖകളില്‍ പറയുന്ന എല്ലാ രേഖകളും ലഭ്യമല്ലെങ്കില്‍ നിയമപരമായു
ള്ള ദത്തെടുക്കല്‍ നടപടിക്രമം സ്വീകരിക്കണം.
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2.1.12  ജനന-മരണ രജിസ്ട്രേഷന്‍ ന�ോണ്‍ അവൈലബിലിറ്റി സര്‍ട്ടിഫിക്കറ്റ്

1 അപേക്ഷ നല്‍കേണ്ടത് 
ജനനം/മരണം നടന്ന സ്ഥലത്തെ രജിസ്ട്രാര്‍ക്ക് 
(കെ.സ്മാർട്ട് മുഖേന) 

2 എന്‍.എ.സി. നല്‍കേണ്ട 
സമയപരിധി

7 പ്രവൃത്തി ദിവസം (മറ്റ് യൂണിറ്റുകളില്‍ നിന്നുള്ള 
റിപ്പോര്‍ട്ട്  ആവശ്യമുള്ള സംഗതികളില്‍ അവ ലഭിച്ച് 7 
പ്രവര്‍ത്തി ദിവസം)

3 ഉദ്യോഗസ്ഥന്‍ തദ്ദേശ രജിസ്ട്രാര്‍

4 നല്‍കേണ്ട രേഖകള്‍ 

1.	 അപേക്ഷ 

2.	 ജനനം/മരണം നടന്ന സ്ഥലം, സംഭവം നടന്ന സമയ
ത്തെ താമസസ്ഥലം എന്നിവ തെളിയിക്കുന്ന രേഖകള്‍  

5 അടക്കേണ്ട ഫീസ്
തിരച്ചില്‍ ഫീസ് - ഒരു വര്‍ഷത്തേക്ക് 2 രൂപ 

സര്‍ട്ടിഫിക്കറ്റ് ഫീ - 2 രൂപ

6

അപ്പീൽ (സേവനാവകാശ നിയമപ്രകാരം)

ഒന്നാം അപ്പീല്‍ 
അധികാരി ജില്ലാ രജിസ്ട്രാര്‍  

രണ്ടാം അപ്പീല്‍ 
അധികാരി ചീഫ് രജിസ്ട്രാര്‍

  

കുറിപ്പ്:-

1.	 NAC എന്താവശ്യത്തിന് നല്‍കുന്നു എന്ന് രേഖപ്പെടുത്തേണ്ടതില്ല.

2.	 NAC ക്ക് വേണ്ടി ലഭിക്കുന്ന അപേക്ഷകളിൽ വിപുലമായ അന്വേഷണം നടത്തുന്നതിന് 
രജിസ്ട്രാർമാർക്ക് ക്ഷമത ഇല്ലാത്തതിനാൽ, അതത് രജിസ്ട്രേഷൻ യൂണിറ്റിൽ ജനനം 
അല്ലെങ്കിൽ മരണം നടന്നിട്ടില്ലെന്ന് നിലവിലുള്ള രജിസ്റ്ററുകൾ ഇലക്ട്രേണിക്കായ�ോ അല്ലാ
തെയ�ോ പരിശ�ോധിച്ച് ആയത് രജിസ്റ്റർ ചെയ്തിട്ടില്ലെന്ന് ഉറപ്പ് വരുത്തി NAC അനുവദി
ക്കേണ്ടതാണ്.
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2.1.13  ജനന-മരണ സര്‍ട്ടിഫിക്കറ്റ് നല്‍കല്‍

1 അപേക്ഷ നല്‍കേണ്ടത് 
രജിസ്ട്രേഷന്‍ നടത്തിയിട്ടുള്ള യൂണിറ്റിലെ രജിസ്ട്രാര്‍ക്ക് 
(കെ.സ്മാർട്ട് മുഖേന) 

2 സര്‍ട്ടിഫിക്കറ്റ് നല്‍കേ
ണ്ട സമയ പരിധി

1.	 12 -ആം വകുപ്പ് പ്രകാരമുള്ള  സര്‍ട്ടിഫിക്കറ്റ് (ജനനം/
മരണം നടന്ന് 21 ദിവസത്തിനകം റിപ്പോര്‍ട്ട് നല്‍കിയ 
സംഗതികളില്‍) - രജിസ്ട്രേഷന്‍ നടത്തിയ ദിവസം.

2.	 മറ്റുള്ളവ - അപേക്ഷ ലഭിച്ച് 7 പ്രവര്‍ത്തി ദിവസം 

3 ഉദ്യോഗസ്ഥന്‍  തദ്ദേശ രജിസ്ട്രാര്‍ 

4 നല്‍കേണ്ട രേഖകള്‍
21 ദിവസത്തിനകം രജിസ്ട്രേഷന്‍ നടത്തിയ 
സംഗതികളില്‍ 12-ആം വകുപ്പ് പ്രകാരമുള്ള സര്‍ട്ടിഫിക്ക
റ്റിന് പ്രത്യേക അപേക്ഷയുടെ ആവശ്യമില്ല . അപേക്ഷ  

5 അടക്കേണ്ട ഫീസ്

1.	 12-ആം വകുപ്പ് പ്രകാരം സര്‍ട്ടിഫിക്കറ്റിന് ഫീസ് 
ആവശ്യമില്ല. 

2.	 17-ആം വകുപ്പ് പ്രകാരം തിരച്ചില്‍ ഫീസ് - ഒരു 
വര്‍ഷത്തേക്ക് 2 രൂപ, സര്‍ട്ടിഫിക്കറ്റ് ഫീ 5 രൂപ

6

അപ്പീല്‍ (സേവനാവകാശ നിയമപ്രകാരം)

ഒന്നാം അപ്പീല്‍ 
അധികാരി ജില്ലാ രജിസ്ട്രാര്‍

രണ്ടാം അപ്പീല്‍ 
അധികാരി ചീഫ് രജിസ്ട്രാര്‍

കുറിപ്പ്: -

1.	 21 ദിവസത്തിനകം റിപ്പോര്‍ട്ട് ലഭിച്ച സംഗതികളില്‍ സെക്ഷന്‍ 12 പ്രകാരമുള്ള സര്‍ട്ടിഫി
ക്കറ്റ് 30 ദിവസത്തിനകം ബന്ധപ്പെട്ടവര്‍ കൈപ്പറ്റാത്ത പക്ഷം തപാലില്‍ അയച്ചുക�ൊടു
ക്കേണ്ടതാണ്.

2.	 കൃത്യമായ രജിസ്ട്രേഷന്‍ തീയതി സൂചിപ്പിച്ചുക�ൊണ്ടുള്ള അപേക്ഷയിന്മേല്‍ തിരച്ചില്‍ 
ഫീ ഈടാക്കേണ്ടതില്ല. 
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3.	 വെബ്സൈറ്റില്‍ നിന്നും ഡൗണ്‍ലോഡ് ചെയ്യുന്ന ജനന-മരണ സര്‍ട്ടിഫിക്കറ്റ് എല്ലാ 
ഔദ്യോഗിക ആവശ്യങ്ങള്‍ക്കും ഉപയ�ോഗിക്കാം. [ജി. ഒ(എം.എസ്)202/2012/LSGD 
തീയതി 25.7.2012].

4.	 മാതാപിതാക്കള്‍ അകന്ന് കഴിയുന്ന കേസ്സുകളില്‍ കുട്ടി ആരുടെ സംരക്ഷണയിലാണ�ോ 
കഴിയുന്നത് ആ വ്യക്തിക്കാണ് 12-ആം വകുപ്പ് പ്രകാരമുള്ള ജനന സര്‍ട്ടിഫിക്കറ്റ് നല്‍കേ
ണ്ടത്. (സര്‍ക്കുലര്‍ നം 611417/ആര്‍.ഡി.3/16/തസ്വഭവ തീയതി 12.8.2016)

5.	 ജനന/മരണ സര്‍ട്ടിഫിക്കറ്റുകള്‍ ഏത�ൊരാള്‍ക്കും എത്രയെണ്ണം വരെയും നല്‍കാം.

6.	 പല വിദേശ രാജ്യങ്ങളിലും നിയമപരമായ ആവശ്യങ്ങൾ മുദ്രപത്രത്തിലുള്ള സർട്ടിഫി
ക്കറ്റ് ആവശ്യമായി വരാറുള്ളതിനാൽ അപേക്ഷകൻ ആവശ്യപ്പെട്ടാൽ സർട്ടിഫിക്കറ്റു
കൾ മുദ്രപ്പത്രത്തിലും നൽകണം.
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2. 2.	ജനന രജിസ്റ്ററില്‍ കുട്ടിയുടെ പേര് ചേര്‍ക്കല്‍/തിരുത്തല്‍

2.2.1  സ്കൂളില്‍ ചേര്‍ക്കുന്നതിന് മുമ്പുള്ള പേര് ചേര്‍ക്കലും പേര് തിരുത്തലും 

1 അപേക്ഷ നല്‍കേണ്ടത്
രജിസ്ട്രേഷന്‍ നടത്തിയിട്ടുള്ള യൂണിറ്റിലെ രജി
സ്ട്രാര്‍ക്ക് (കെ.സ്മാർട്ട് മുഖേന)

2 സേവനം നല്‍കുന്ന സമയ 
പരിധി 7 പ്രവൃത്തി ദിവസം

3 ഉദ്യോഗസ്ഥന്‍ രജിസ്ട്രാര്‍ 

4 നല്‍കേണ്ട രേഖകള്‍: 

1.	 രജിസ്ട്രേഷന്‍ സമയത്ത് പേര് ചേര്‍ക്കാത്ത 
സംഗതികളില്‍ പേര് ചേര്‍ക്കുന്നതിന് അപേക്ഷ

2.	 അപേക്ഷയില്‍ ഒപ്പ് വച്ചിരിക്കുന്നവരുടെ 
ഫ�ോട്ടോ പതിച്ച തിരിച്ചറിയല്‍ രേഖകള്‍ (പക
ര്‍പ്പ്) 

3.	 തിരുത്തലുകള്‍ക്ക് -  സത്യവാങ്ങ്മൂലം.  

5 അടക്കേണ്ട ഫീസ്

1.	 പേര് ചേര്‍ക്കുന്നതിന് രജിസ്ട്രേഷന്‍ തീയതിക്ക് 
ശേഷം ഒരു വര്‍ഷം വരെ ഫീസ്   അടക്കേണ്ടതി
ല്ല. ഒരു വര്‍ഷത്തിന് ശേഷം 5 രൂപ ലേറ്റ് ഫീസ്

2.	 തിരുത്തലുകള്‍ക്ക് ക�ോംമ്പൗണ്ടിംഗ് ഫീസ് 50 
രൂപ

6

അപ്പീൽ (സേവനാവകാശ നിയമപ്രകാരം)

ഒന്നാം അപ്പീല്‍ അധികാരി

രണ്ടാം അപ്പീല്‍ അധികാരി

ജില്ലാ രജിസ്ട്രാര്‍

ചീഫ് രജിസ്ട്രാര്‍

കുറിപ്പ്: 

1.	 ജനന രജിസ്റ്ററില്‍ ഒരിക്കൽ പേരിൽ  മാതാവിന്റെ/ പിതാവിന്റെ/ രക്ഷിതാവിന്റെ അപേ
ക്ഷയുടെ അടിസ്ഥാനത്തില്‍ കുട്ടിയെ സ്കൂളില്‍ ചേര്‍ക്കുന്നതിന് മുമ്പായി ഒരു പ്രാവശ്യം 
തിരുത്തല്‍ അനുവദിക്കാം. സ്കൂളില്‍ ചേര്‍ത്തതിന് ശേഷമാണെങ്കില്‍ 2.2.6 ലെ വ്യവസ്ഥ
കളാണ് ബാധകമായിട്ടുള്ളത്.

2.	 കുട്ടിയുടെ പേര് ചേർക്കൽ, തിരുത്തൽ എന്നിവക്ക്  കുട്ടിയുടെ പിതാവിന�ോ മാതാവിന�ോ 
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രക്ഷാകർത്താവിന�ോ പ്രായപൂർത്തിയായ സംഗതിയിൽ കുട്ടിക്ക് തന്നെയ�ോ അപേക്ഷി
ക്കാവുന്നതാണ്. അതിന് സംയുക്ത അപേക്ഷ ആവശ്യമില്ല. ഇക്കാര്യത്തിൽ എന്തെങ്കി
ലും ആക്ഷേപം കക്ഷികൾ ഉന്നയിച്ചാൽ രജിസ്ട്രാർ തീരുമാനം എടുക്കേണ്ടതാണ്. രജി
സ്ട്രാറുടെ തീരുമാനത്തിൽ ആക്ഷേപമുള്ള പക്ഷം ജില്ലാ രജിസ്ട്രാർക്കും ജില്ല 
രജിസ്ട്രാറുടെ തീരുമാനത്തിൽ ആക്ഷേപമുള്ള പക്ഷം ചീഫ് രജിസ്ട്രാർക്കും അപ്പീൽ 
നൽകാവുന്നതാണ്. അത്തരത്തിലും പരിഹാരമാകാത്ത സാഹചര്യങ്ങളിൽ കക്ഷികൾ 
ബന്ധപ്പെട്ട ക�ോടതിയിൽ നിന്നും ഹാജരാകുന്ന വിധിന്യായത്തിന്റെ അടിസ്ഥാനത്തിൽ 
മാത്രം രജിസ്ട്രാർ തുടർനടപടികൾ സ്വീകരിക്കേണ്ടതാണ്.

3.	 ദത്ത് നല്‍കാതെ ശിശുസംരക്ഷണ സ്ഥാപനങ്ങളില്‍ കഴിയുന്ന കുട്ടിയുടെ അപേക്ഷപ്ര
കാരം ജനനരജിസ്ട്രറില്‍ പേര് ചേര്‍ക്കുകയ�ോ തിരുത്തുകയ�ോ ചെയ്യാം.(സര്‍ക്കാര്‍ 
സര്‍ക്കുലര്‍ നമ്പര്‍ RD3/331/LSGD തീയതി 03.12.2021)

4.	 1999 ലെ ജനന മരണ രജിസ്ട്രേഷൻ ചട്ടങ്ങളില്‍ 14.07.2021 ലെ ജി.ഒ (പി) 29/2021/
തസ്വഭവ പ്രകാരം വരുത്തിയ ഭേദഗതി (SRO No-524/2021, തീയതി 15.07.2021) പ്രകാരം

	$ 01.01.2000 ന് മുമ്പുള്ള രജിസ്ട്രേഷനില്‍ 13.07.2026 വരെ പേര് ചേര്‍ക്കാം

	$ 01.01.2000 ന് ശേഷമുള്ള രജിസ്ട്രേഷനില്‍ രജിസ്ട്രേഷന്‍ തീയതി മുതല്‍ 15 വര്‍ഷം 
വരെ പേര് ചേര്‍ക്കാം

	$ 01.01.2000 ന് ശേഷമുള്ള രജിസ്ട്രേഷനിൽ 15 വര്‍ഷം കഴിഞ്ഞിട്ടുണ്ടെങ്കില്‍ 13.07.2026 
വരെ പേര് ചേര്‍ക്കാം

	$ 14.07.2021 ന് ശേഷമുള്ള രജിസ്ട്രേഷനുകളില്‍ രജിസ്ട്രേഷന്‍ തീയതി മുതല്‍ 15 
വര്‍ഷം വരെ പേര് ചേര്‍ക്കാം. 

5.	 രജിസ്ട്രേഷനിലെ തിരുത്തലുകൾക്ക് ചട്ടങ്ങളിൽ പരിധി നിശ്ചയിച്ചിട്ടില്ലാത്തതിനാൽ 
വിവരങ്ങൾ പരമാവധി കൃത്യമാക്കുക എന്ന ഉദ്യോശ്യത്തോടെ ഉൾകുറിപ്പുകൾ ഒന്നിലധി
കം തവണ തിരുത്തി നൽകാവുന്നതാണ്. (സ.ഉ (കൈ) 66/2025/LSGD തീയതി 10.04.2025

6.	 രജിസ്ട്രേഷനും തിരുത്തലുകളും ആധാർ ഇ-കെ.വൈസി ചെയ്തു വരുന്ന അപേക്ഷക
ളിൽ പ്രത്യേകമായി അപേക്ഷന്റെ തിരിച്ചറിയൽ രേഖ ആവശ്യമില്ലാത്തതും അല്ലാത്ത 
അപേക്ഷകളിൽ തിരിച്ചറിയൽ രേഖ ആവശ്യമായിട്ടുള്ളതുമാണ്.

7.	 സ്വയം സാക്ഷ്യപ്പെടുത്തിയ സത്യവാങ്മൂലങ്ങൾ സ�ോഫ്റ്റ് വെയറിൽ തന്നെ ഡിക്ലറേഷൻ 
ആയി സ്വീകരിക്കേണ്ടതാണ്. ആയത് പ്രത്യേകം അറ്റാച്ച്മെന്റ് ആയി വാങ്ങേണ്ടതില്ല.
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കേരള ഇൻസ്റ്റിറ്റ്യൂട്ട് ഓഫ് ല�ോക്കൽ അഡ്മിനിസ്ട്രേഷൻ (കില)

2.2.2   ജനന രജിസ്റ്ററിലെ ജനന തീയതിയും സ്കൂള്‍ രേഖയിലെ ജനന 
തീയതിയും തമ്മില്‍ പത്തു മാസത്തിലേറെ വ്യത്യാസം ഉണ്ടെങ്കില്‍  

പേര് ചേര്‍ക്കുന്നതിന് ജില്ലാ രജിസ്ട്രാറില്‍ നിന്നുള്ള അനുമതി

1 അപേക്ഷ നല്‍കേണ്ടത് ജില്ലാരജിസ്ട്രാര്‍ക്ക് (കെ.സ്മാർട്ട് മുഖേന)

2 സേവനം നല്‍കേണ്ട 
സമയ പരിധി അപേക്ഷ ലഭിച്ച് 15 പ്രവര്‍ത്തി ദിവസം

3 ഉദ്യോഗസ്ഥന്‍ ജില്ലാ രജിസ്ട്രാര്‍ 

4 നല്‍കേണ്ട രേഖകള്‍: 

1.	 മാതാവിന്റെയ�ോ പിതാവിന്റെയ�ോ കുട്ടി പ്രായപൂർ
ത്തിയായിട്ടുണ്ടെങ്കിൽ കുട്ടിയുടെയ�ോ രക്ഷിതാവി
ന്റെയ�ോ അപേക്ഷ 

2.	 പേര്, ജനനതീയതി, മാതാപിതാക്കളുടെ പേര് 
എന്നിവ കാണിക്കുന്ന സ്കൂള്‍ രേഖയുടെ  
ശരിപകര്‍പ്പ് 

3.	 ജനനക്രമം കാണിക്കുന്ന പ്രഖ്യാപനം

4.	 ജനനക്രമത്തില്‍ കാണിച്ചിട്ടുള്ള കുട്ടികളുടെ ജനന
തീയതി/വയസ് തെളിയിക്കുന്നതിന്, ജനന സര്‍ട്ടി
ഫിക്കറ്റ്/ സ്കൂള്‍ രേഖ/റേഷന്‍ കാര്‍ഡ്/ ആശുപത്രി 
രേഖ എന്നിവയില്‍ ഒന്നിന്റെ പകര്‍പ്പ്  

5 അടക്കേണ്ട ഫീസ് ഇല്ല

6

അപ്പീൽ (സേവനാവകാശ നിയമപ്രകാരം)

ഒന്നാം അപ്പീല്‍ അധികാരി

രണ്ടാം അപ്പീല്‍ 
അധികാരി

ചീഫ് രജിസ്ട്രാര്‍ 

തദ്ദേശ സ്വയംഭരണ വകുപ്പ് സെക്രട്ടറി

കുറിപ്പ്:- 

1.	 സ്കൂളില്‍ ചേര്‍ത്തശേഷം പേര് ചേർക്കുന്ന സംഗതികളില്‍ സ്കൂൾ രേഖയിലേത് പ�ോലെ 
പേര് ചേർത്ത് നല്കാം.

2.	 ജില്ലാ രജിസ്ട്രാറുടെ അനുമതി ലഭിച്ചശേഷം പേര് ചേര്‍ക്കുന്നതിന് മുമ്പ്  5 രൂപ ലേറ്റ് 
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ഗ്രാമപഞ്ചായത്തില്‍ നിന്നും നല്‍കുന്ന സേവനങ്ങളും അവയുടെ നിബന്ധനകളും

ഫീ ഈടാക്കണം. 

3.	 ജനന രജിസ്റ്ററില്‍ ആദ്യമായി പേര് ചേര്‍ക്കുന്നത് സ്കൂളില്‍ ചേര്‍ന്ന ശേഷമാണെങ്കില്‍ 
സ്കൂള്‍ രേഖയിലുള്ള പേരിലെ ഇനീഷ്യലിന്റെ വികസിത രൂപം സഹിതം പേര് ചേര്‍ക്കാ
വുന്നതാണ്.

4.	 ദത്ത് നല്‍കാതെ ശിശുസംരക്ഷണ സ്ഥാപനങ്ങളില്‍ കഴിയുന്ന കുട്ടിയുടെ അപേക്ഷപ്ര
കാരം ജനന രജിസ്ട്രറില്‍ പേര് ചേര്‍ക്കുകയ�ോ തിരുത്തുകയ�ോ ചെയ്യാം. (സര്‍ക്കാര്‍ 
സര്‍ക്കുലര്‍ നമ്പര്‍ RD3/331/LSGD തീയതി 03.12.2021) 

5.	 1999 ലെ ജനന മരണ രജിസ്ട്രേഷൻ ചട്ടങ്ങളില്‍ 14.07.2021 ലെ ജി.ഒ (പി) 29/2021/
തസ്വഭവ പ്രകാരം വരുത്തിയ ഭേദഗതി (SRO No-524/2021, ഗസറ്റ് തീയതി 15.07.2021) 
പ്രകാരം

	$ 01.01.2000 ന് മുമ്പുള്ള രജിസ്ട്രേഷനില്‍ 13.07.2026 വരെ പേര് ചേര്‍ക്കാം

	$ 01.01.2000 ന് ശേഷമുള്ള രജിസ്ട്രേഷനില്‍ രജിസ്ട്രേഷന്‍ തീയതി മുതല്‍ 15 വര്‍ഷം 
വരെ പേര് ചേര്‍ക്കാം

	$ 01.01.2000 ന് ശേഷമുള്ള രജിസ്ട്രേഷനിൽ 15 വര്‍ഷം കഴിഞ്ഞിട്ടുണ്ടെങ്കില്‍ 13.07.2026 
വരെ പേര് ചേര്‍ക്കാം

	$ 14.07.2021 ന് ശേഷമുള്ള രജിസ്ട്രേഷനുകളില്‍ രജിസ്ട്രേഷന്‍ തീയതി മുതല്‍ 15 
വര്‍ഷം വരെ പേര് ചേര്‍ക്കാം. 	
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കേരള ഇൻസ്റ്റിറ്റ്യൂട്ട് ഓഫ് ല�ോക്കൽ അഡ്മിനിസ്ട്രേഷൻ (കില)

2.2.3   ജനന രജിസ്റ്ററില്‍ കുട്ടിയുടെ പേര് ചേര്‍ക്കല്‍/തിരുത്തല്‍ 
 (സ്കൂളില്‍ ചേര്‍ത്തതിന് ശേഷം)  

1 അപേക്ഷ നല്‍കേ
ണ്ടത്

രജിസ്ട്രേഷന്‍ നടത്തിയിട്ടുള്ള യൂണിറ്റിലെ  
രജിസ്ട്രാര്‍ക്ക് (കെ.സ്മാർട്ട് മുഖേന)

2 സേവനം നല്‍കേണ്ട 
സമയ പരിധി

7 പ്രവൃത്തി ദിവസം (പേര് ചേർക്കുന്ന സംഗതിയിൽ 
രജിസ്ട്രേഷന്‍ രേഖയിലും സ്കൂള്‍ രേഖയിലും 10 മാസ
ത്തില്‍ കൂടുതല്‍ വയസ് വ്യത്യാസം ഉണ്ടെങ്കില്‍ ജില്ലാ 
രജിസ്ട്രാറില്‍ നിന്ന് അനുമതി ലഭിച്ച് 7 പ്രവൃത്തി ദിവസ
ത്തിനകം)

3 ഉദ്യോഗസ്ഥന്‍ രജിസ്ട്രാര്‍ 

4 നല്‍കേണ്ട രേഖകള്‍ 1.	 അപേക്ഷ 

2.	 സ്കൂള്‍രേഖ, സ്കൂള്‍ രേഖയിലെ പേര്, ജനന തീയതി,  
മാതാപിതാക്കളുടെ പേര്  എന്നിവ കാണിക്കുന്ന  
വിദ്യാഭ്യാസ അധികാരികളില്‍ നിന്നുള്ള  
സാക്ഷ്യപത്രം

3.	 ജനനക്രമം കാണിക്കുന്ന പ്രഖ്യാപനം 

5 അടക്കേണ്ട ഫീസ് 5 രൂപ ലേറ്റ് ഫീസ്

6

അപ്പീൽ (സേവനാവകാശ നിയമപ്രകാരം)

ഒന്നാം അപ്പീല്‍ 
അധികാരി

രണ്ടാം അപ്പീല്‍ 
അധികാരി

ജില്ലാ രജിസ്ട്രാര്‍ 

ചീഫ് രജിസ്ട്രാര്‍ 

കുറിപ്പ്:-

1.	 മാതാവ�ോ പിതാവ�ോ രക്ഷകർത്താവ�ോ കുട്ടി പ്രായപൂര്‍ത്തിയായതാണെങ്കില്‍ കുട്ടിയ�ോ 
അപേക്ഷ നല്‍കണം.

2.	 സ്കൂളില്‍ ചേര്‍ത്തശേഷം പേര് ചേർക്കുന്ന സംഗതികളില്‍ സ്കൂൾ രേഖയിലേത് പ�ോലെ 
പേര് ചേർത്ത് നല്കാം.

3.	 ജനന രജിസ്റ്ററില്‍ ആദ്യമായി പേര് ചേര്‍ക്കുന്നത് സ്കൂളില്‍ ചേര്‍ന്ന ശേഷമാണെങ്കില്‍ 
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ഗ്രാമപഞ്ചായത്തില്‍ നിന്നും നല്‍കുന്ന സേവനങ്ങളും അവയുടെ നിബന്ധനകളും

സ്കൂള്‍ രേഖയിലുള്ള പേരിലെ ഇനീഷ്യലിന്റെ വികസിത രൂപം സഹിതം പേര് ചേര്‍ക്കാ
വുന്നതാണ്.

4.	 കുട്ടിയുടെയ�ോ മാതാപിതാക്കളുടെയ�ോ പേര് ഗസറ്റ് വിജ്ഞാപന പ്രകാരം മാറ്റം വരുത്തി
യിട്ടുണ്ടെങ്കിൽ സ്കൂൾ രേഖയില്ലാതെതന്നെ അതനുസരിച്ച് ജനനരജിസ്ട്രഷനിൽ ഒറ്റത്ത
വണ മാറ്റം വരുത്താവുന്നതാണ്. [സ. ഉ.(കൈ)62/2025/ത.സ്വ.ഭ.വ തീയതി: 29-03-2025] 

5.	 ദത്ത് നല്‍കാതെ ശിശുസംരക്ഷണ സ്ഥാപനങ്ങളില്‍ കഴിയുന്ന കുട്ടിയുടെ അപേക്ഷപ്ര
കാരം ജനനരജിസ്ട്രറില്‍ പേര് ചേര്‍ക്കുകയ�ോ തിരുത്തുകയ�ോ ചെയ്യാം. (സര്‍ക്കാര്‍ 
സര്‍ക്കുലര്‍ നമ്പര്‍ RD3/331/LSGD തീയതി 03.12.2021)

6.	 1999 ലെ ജനന മരണ രജിസ്ട്രേഷൻ ചട്ടങ്ങളില്‍ 14.07.2021 ലെ ജി.ഒ (പി) 29/2021/തസ്വ
ഭവ പ്രകാരം വരുത്തിയ ഭേദഗതി (SRO No-524/2021, ഗസറ്റ് തീയതി 15.07.2021) പ്രകാരം  

	$ 01.01.2000 ന് മുമ്പുള്ള രജിസ്ട്രേഷനില്‍ 13.07.2026 വരെ പേര് ചേര്‍ക്കാം

	$ 01.01.2000 ന് ശേഷമുള്ള രജിസ്ട്രേഷനില്‍ രജിസ്ട്രേഷന്‍ തീയതി മുതല്‍ 15 വര്‍ഷം 
വരെ പേര് ചേര്‍ക്കാം

	$ 01.01.2000 ന് ശേഷമുള്ള രജിസ്ട്രേഷനിൽ 15 വര്‍ഷം കഴിഞ്ഞിട്ടുണ്ടെങ്കില്‍ 13.07.2026 
വരെ പേര് ചേര്‍ക്കാം

	$ 14.07.2021 ന് ശേഷമുള്ള രജിസ്ട്രേഷനുകളില്‍ രജിസ്ട്രേഷന്‍ തീയതി മുതല്‍ 15 
വര്‍ഷം വരെ പേര് ചേര്‍ക്കാം. 



41

കേരള ഇൻസ്റ്റിറ്റ്യൂട്ട് ഓഫ് ല�ോക്കൽ അഡ്മിനിസ്ട്രേഷൻ (കില)

2.2.4  സ്കൂള്‍ വിദ്യാഭ്യാസം നേടാത്തവരുടെ സംഗതികളില്‍  (6 വയസ്സിന് 
ശേഷം)

1 അപേക്ഷ നല്‍കേണ്ടത് 
രജിസ്ട്രേഷന്‍ നടത്തിയ യൂണിറ്റിലെ  
രജിസ്ട്രാര്‍ക്ക് (കെ.സ്മാർട്ട് മുഖേന)

2 സേവനം നല്‍കുന്ന സമയപരി
ധി 7 പ്രവൃത്തി ദിവസം

3 ഉദ്യോഗസ്ഥന്‍	 തദ്ദേശ രജിസ്ട്രാര്‍ 

4 നല്‍കേണ്ട രേഖകള്‍  1.	 അപേക്ഷ

2.	 ജനന ക്രമം കാണിക്കുന്ന പ്രഖ്യാപനം 

3.	 മാതാപിതാക്കളുടെ തിരിച്ചറിയല്‍ രേഖ

5 അടക്കേണ്ട ഫീസ് 5 രൂപ ലേറ്റ് ഫീസ്

6

അപ്പീൽ (സേവനാവകാശ നിയമപ്രകാരം)

ഒന്നാം അപ്പീല്‍ അധികാരി

രണ്ടാം അപ്പീല്‍ അധികാരി

ജില്ലാ രജിസ്ട്രാര്‍  

ചീഫ് രജിസ്ട്രാര്‍

കുറിപ്പ്:-

1.	 കുട്ടിയുടെ പേര് ചേർക്കൽ, തിരുത്തൽ എന്നിവക്ക്  കുട്ടിയുടെ പിതാവിന�ോ മാതാവിന�ോ 
രക്ഷാകർത്താവിന�ോ പ്രായപൂർത്തിയായ സംഗതിയിൽ കുട്ടിക്ക് തന്നെയ�ോ അപേക്ഷി
ക്കാവുന്നതാണ്. അതിന് സംയുക്ത അപേക്ഷ ആവശ്യമില്ല. ഇക്കാര്യത്തിൽ എന്തെങ്കി
ലും ആക്ഷേപം കക്ഷികൾ ഉന്നയിച്ചാൽ രജിസ്ട്രാർ തീരുമാനം എടുക്കേണ്ടതാണ്. രജി
സ്ട്രാറുടെ തീരുമാനത്തിൽ ആക്ഷേപമുള്ള പക്ഷം ജില്ലാ രജിസ്ട്രാർക്കും ജില്ല 
രജിസ്ട്രാറുടെ തീരുമാനത്തിൽ ആക്ഷേപമുള്ള പക്ഷം ചീഫ് രജിസ്ട്രാർക്കും അപ്പീൽ 
നൽകാവുന്നതാണ്. അത്തരത്തിലും പരിഹാരമാകാത്ത സാഹചര്യങ്ങളിൽ കക്ഷികൾ 
ബന്ധപ്പെട്ട ക�ോടതിയിൽ നിന്നും ഹാജരാക്കുന്ന വിധിന്യായത്തിന്റെ അടിസ്ഥാനത്തിൽ 
മാത്രം രജിസ്ട്രാർ തുടർനടപടികൾ സ്വീകരിക്കേണ്ടതാണ്.

2.	 ദത്ത് നല്‍കാതെ ശിശുസംരക്ഷണ സ്ഥാപനങ്ങളില്‍ കഴിയുന്ന കുട്ടിയുടെ അപേക്ഷപ്ര
കാരം ജനനരജിസ്ട്രറില്‍ പേര് ചേര്‍ക്കുകയ�ോ തിരുത്തുകയ�ോ ചെയ്യാം. (സര്‍ക്കാര്‍ 
സര്‍ക്കുലര്‍ നമ്പര്‍ RD3/331/LSGD തീയതി 03.12.2021)
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ഗ്രാമപഞ്ചായത്തില്‍ നിന്നും നല്‍കുന്ന സേവനങ്ങളും അവയുടെ നിബന്ധനകളും

2.2.5  01.04.1970 ന് മുമ്പുള്ള ജനന രജിസ്ട്രേഷനില്‍ പേര് ചേര്‍ക്കല്‍ 

1 അപേക്ഷ നല്‍കേണ്ടത് ചീഫ് രജിസ്ട്രാർക്ക് (കെ.സ്മാർട്ട് മുഖേന)

2 സമയപരിധി അനുമതി ലഭിച്ച് 7 പ്രവൃത്തി ദിവസം

3 ഉദ്യോഗസ്ഥർ	
അനുമതി നൽകേണ്ടത്      - ചീഫ് രജിസ്ട്രാർ 

പേര് ചേർത്ത് നൽകേണ്ടത് – തദ്ദേശ രജിസ്ട്രാർ

4 നല്‍കേണ്ട രേഖകള്‍  1.	 അപേക്ഷ 

2.	 ജനനതീയതി, പേര് എന്നിവ തെളിയിക്കുന്ന 
സ്ക്കൂൾ രേഖ 

3.	 മാതാപിതാക്കൾക്ക് ജനിച്ചിട്ടുള്ള എല്ലാ കുട്ടികളു
ടേയും പേര്, ജനനതീയതി, ജനന ക്രമം, ജീവിച്ചിരി
ക്കുന്നുണ്ടോ ഇല്ലയ�ോ എന്നിവ വ്യക്തമാക്കുന്ന പ്ര
ഖ്യാപനം 

5 അടക്കേണ്ട ഫീസ്	 5 രൂപ ലേറ്റ് ഫീസ്

6

അപ്പീൽ (സേവനാവകാശ നിയമപ്രകാരം)

നിശ്ചിത സമയത്തിനകം പേര്  ചേര്‍ക്കാത്ത സംഗതികളില്‍ 

ഒന്നാം അപ്പീൽ

രണ്ടാം അപ്പീൽ

ജില്ലാ രജിസ്ട്രാർ

ചീഫ് രജിസ്ട്രാർ

15 ദിവസത്തിനകം ചീഫ് 
രജിസ്ട്രാര്‍  അനുമതി 
നല്‍കിയില്ലെങ്കില്‍

തദ്ദേശ സ്വയംഭരണ വകുപ്പ് സെക്രട്ടറി

കുറിപ്പ്: -

1.	 തദ്ദേശ രജിസ്ട്രാറുടെ വിശദമായ അന്വേഷണ റിപ്പോര്‍ട്ടും രജിസ്ട്രാര്‍ സാക്ഷ്യപ്പെടു
ത്തിയ ജനനരജിസ്റ്ററിന്റെ പ്രസക്തഭാഗത്തിന്റെ പകര്‍പ്പും ശിപാര്‍ശയും സഹിതം ചീഫ് 
രജിസ്ട്രാര്‍ക്ക് നൽകണം.

2.	 സ്കൂള്‍ വിദ്യാഭ്യാസം നേടാത്തവരാണെങ്കില്‍ പേരും ജനന തീയതിയും സ്കൂള്‍ വിദ്യാഭ്യാ
സം നേടിയിട്ടില്ലെന്നുമുള്ള വിവരങ്ങള്‍ അടങ്ങിയ സത്യവാങ്മൂലം. 

3.	 സ്വയം സാക്ഷ്യപ്പെടുത്തിയ സത്യവാങ്മൂലങ്ങൾ സ�ോഫ്റ്റ് വെയറിൽ തന്നെ ഡിക്ലറേഷൻ 
ആയി സ്വീകരിക്കേണ്ടതാണ്. ആയത് പ്രത്യേകം അറ്റാച്ച്മെന്റ് ആയി വാങ്ങേണ്ടതില്ല.

4.	 കുട്ടിയുടെയ�ോ മാതാപിതാക്കളുടെയ�ോ പേര് ഗസറ്റ് വിജ്ഞാപന പ്രകാരം മാറ്റം വരുത്തി
യിട്ടുണ്ടെങ്കിൽ സ്കൂൾ രേഖയില്ലാതെതന്നെ അതനുസരിച്ച് ജനനരജിസ്ട്രഷനിൽ ഒറ്റത്ത
വണ മാറ്റം വരുത്താവുന്നതാണ്. [സ. ഉ.(കൈ)62/2025/ത.സ്വ.ഭ.വ തീയതി: 29-03-2025] 
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കേരള ഇൻസ്റ്റിറ്റ്യൂട്ട് ഓഫ് ല�ോക്കൽ അഡ്മിനിസ്ട്രേഷൻ (കില)

2.2.6  ജനന രജിസ്റ്ററില്‍ സ്കൂളില്‍ ചേര്‍ക്കുന്നതിന് മുമ്പ്  ചേര്‍ത്ത പേര്  
സ്കൂള്‍ രേഖയിലേതു പ�ോലെ തിരുത്തല്‍

1 അപേക്ഷ നല്‍കേണ്ടത് രജിസ്ട്രേഷന്‍ നടത്തിയ യൂണിറ്റിലെ രജിസ്ട്രാര്‍ക്ക് 
(കെ.സ്മാർട്ട് മുഖേന)

2 സേവനം നല്‍കുന്നതിനു
ള്ള സമയ പരിധി 7 പ്രവൃത്തി ദിവസം

3 ഉദ്യോഗസ്ഥന്‍ തദ്ദേശരജിസ്ട്രാര്‍ 

4
നല്‍കേണ്ട രേഖകള്‍ 1.	 അപേക്ഷ 

2.	 സ്കൂള്‍ രേഖ

5 അടക്കേണ്ട ഫീസ് 50 രൂപ (ക�ോമ്പൗണ്ടിംഗ് ഫീ)

6

അപ്പീൽ (സേവനാവകാശ നിയമപ്രകാരം)

ഒന്നാം അപ്പീല്‍ 
അധികാരി ജില്ലാ രജിസ്ട്രാര്‍ 

രണ്ടാം അപ്പീല്‍ 
അധികാരി ചീഫ് രജിസ്ട്രാര്‍ 

കുറിപ്പ്:-

1.	 മാതാവ�ോ പിതാവ�ോ രക്ഷകർത്താവ�ോ കുട്ടി പ്രായപൂര്‍ത്തിയായതാണെങ്കില്‍ കുട്ടിയ�ോ 
അപേക്ഷ നല്‍കണം. 

2.	 നിലവിലെ പേരിൽ അക്ഷരത്തെറ്റ് മാത്രമാണ് മാറ്റേണ്ടതുള്ളതെങ്കിൽ അത് തിരുത്തുന്ന
തിന് നേരിട്ട് ജനന രജിസ്റ്ററിൽ തിരുത്തി അതിന്റെ അടിസ്ഥാനത്തിൽ സ്ക്കൂൾ 
രേഖയിലും തിരുത്തൽ വരുത്താവുന്നതാണ്. അതിന് ഗസറ്റിൽ പേര് തിരുത്തി പ്രസിദ്ധീ
കരിക്കേണ്ട ആവശ്യം ഇല്ല. (സർക്കുലർ നമ്പർ ആർ.ഡി 3/167/2022 തസ്വഭവ തീയതി 
29.06.2023)

3.	 സ്വയം സാക്ഷ്യപ്പെടുത്തിയ സത്യവാങ്മൂലങ്ങൾ സ�ോഫ്റ്റ് വെയറിൽ തന്നെ ഡിക്ലറേഷൻ 
ആയി സ്വീകരിക്കേണ്ടതാണ്. ആയത് പ്രത്യേകം അറ്റാച്ച്മെന്റ് ആയി വാങ്ങേണ്ടതില്ല. 

4.	 കുട്ടിയുടെയ�ോ മാതാപിതാക്കളുടെയ�ോ പേര് ഗസറ്റ് വിജ്ഞാപന പ്രകാരം മാറ്റം വരുത്തി
യിട്ടുണ്ടെങ്കിൽ സ്കൂൾ രേഖയില്ലാതെതന്നെ അതനുസരിച്ച് ജനനരജിസ്ട്രഷനിൽ ഒറ്റത്ത
വണ മാറ്റം വരുത്താവുന്നതാണ്. [സ. ഉ.(കൈ)62/2025/ത.സ്വ.ഭ.വ തീയതി: 29-03-2025] 
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ഗ്രാമപഞ്ചായത്തില്‍ നിന്നും നല്‍കുന്ന സേവനങ്ങളും അവയുടെ നിബന്ധനകളും

2.2.7  മാതാപിതാക്കളുടെ പേര് തിരുത്തല്‍ (ഇനീഷ്യല്‍ വികസിപ്പിക്കല്‍,  
ഭാര്യയുടെ പേരിന�ൊപ്പം ഭര്‍ത്താവിന്റെ പേര് ചേർത്ത വിവരം,  

മേല്‍വിലാസത്തിലുണ്ടാകുന്ന അക്ഷരതെറ്റുകള്‍ എന്നിവ)

1 അപേക്ഷ നല്‍കേ
ണ്ടത്

രജിസ്ട്രേഷന്‍ നടത്തിയ യൂണിറ്റിലെ രജിസ്ട്രാര്‍ക്ക്  
(കെ.സ്മാർട്ട് മുഖേന)

2 സമയ പരിധി		 7 പ്രവൃത്തി ദിവസം

3 ഉദ്യോഗസ്ഥന്‍	 തദ്ദേശ രജിസ്ട്രാര്‍

4 നല്‍കേണ്ട രേഖകള്‍: 1.	 അപേക്ഷ 

2.	 മാതാപിതാക്കളുടെ സ്ക്കൂൾ രേഖ

3.	 വണ്‍ ആന്‍ഡ്‌ ദ സെയിം സര്‍ട്ടിഫിക്കറ്റ്

4.	 തിരിച്ചറിയല്‍ രേഖ

5 അടക്കേണ്ട ഫീസ്	 ഇല്ല

6

അപ്പീൽ (സേവനാവകാശ നിയമപ്രകാരം)

ഒന്നാം അപ്പീല്‍ 
അധികാരി 

രണ്ടാം അപ്പീല്‍ 
അധികാരി 

ജില്ലാ രജിസ്ട്രാര്‍

ചീഫ് രജിസ്ട്രാര്‍

കുറിപ്പ്:-

1.	 എല്ലാ തിരുത്തലുകള്‍ക്കും ചീഫ് രജിസ്ട്രാറുടെ 10.5.2017 ലെ ബ1. 15343/17 സര്‍ക്കുലര്‍ 
കാണുക.

2.	 കുട്ടി ജനിക്കുന്നതിന് മുമ്പ് ഗസറ്റ് വിജ്ഞാപന പ്രകാരം മാതാപിതാക്കളുടെ പേര് മാറ്റം 
വരുത്തിയിട്ടുള്ള സംഗതികളില്‍ അതനുസരിച്ച് കുട്ടിയുടെ ജനന രജിസ്ട്രേഷനില്‍ തി
രുത്തല്‍ നടത്താവുന്നതാണ്  (സര്‍ക്കുലര്‍ നം. 997/2014/തസ്വഭവ തീയതി 11-4-2014)

3.	 മാതാപിതാക്കളുടെ ശരിയായ പേരിന് പകരം വിളിപ്പേര�ോ മറ്റോ തെറ്റായി ചേര്‍ത്തിട്ടു
ണ്ടെങ്കില്‍ സ്കൂള്‍ രേഖയുടെയും അന്വേഷണത്തിന്റെയും അടിസ്ഥാനത്തില്‍ 
സ്കൂള്‍രേഖയിലേതുപ�ോലെ തിരുത്താവുന്നതാണ്. സ്കൂള്‍ രേഖ ലഭ്യമല്ലാത്തവര്‍ക്ക് 
ആധാരം, പെന്‍ഷന്‍ പേമെന്‍റ് ഓര്‍ഡര്‍, വ�ോട്ടര്‍ പട്ടിക, ഇലക്ഷന്‍ തിരിച്ചറിയല്‍ കാര്‍ഡ്, 
റേഷന്‍ കാര്‍ഡ്, ആധാർ കാർഡ്, സര്‍ക്കാര്‍ സര്‍വ്വീസിലെ സര്‍ട്ടിഫിക്കറ്റ് എന്നിവയില്‍ 
ഏതിന്റെയെങ്കിലും അടിസ്ഥാനത്തില്‍ തിരുത്തല്‍ നടത്താം. 
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കേരള ഇൻസ്റ്റിറ്റ്യൂട്ട് ഓഫ് ല�ോക്കൽ അഡ്മിനിസ്ട്രേഷൻ (കില)

2.2.8  കുട്ടിയുടെ പേരിലെ ഇനീഷ്യല്‍ വികസിപ്പിച്ച് തിരുത്തല്‍ നടത്തല്‍

1 അപേക്ഷ നല്‍കേ
ണ്ടത് തദ്ദേശ രജിസ്ട്രാര്‍ക്ക് (കെ.സ്മാർട്ട് മുഖേന)

2 സമയ പരിധി	 7 പ്രവൃത്തി ദിവസം

3 ഉദ്യോഗസ്ഥന്‍	  തദ്ദേശരജിസ്ട്രാര്‍

4 നല്‍കേണ്ട രേഖകള്‍:  

1.	 പ്രായപൂര്‍ത്തിയാകാത്ത കുട്ടിയുടെ  സംഗതികളില്‍ 
മാതാവ്/പിതാവ്/രക്ഷിതാവിന്റെ, കുട്ടി 
പ്രായപൂര്‍ത്തിയായതാണെങ്കില്‍ കുട്ടിയുടെ അപേക്ഷ 

2.	 തെറ്റായി പേരു ചേര്‍ക്കാനിടയായ സാഹചര്യം വ്യക്ത
മാക്കുന്ന സത്യവാങ്മൂലം	  

5 അടക്കേണ്ട ഫീസ്	 ക�ോംപൗണ്ടിംഗ് ഫീസ് 50 രൂപ

6

അപ്പീൽ (സേവനാവകാശ നിയമപ്രകാരം)

ഒന്നാം അപ്പീല്‍ 
അധികാരി ജില്ലാ രജിസ്ട്രാര്‍

രണ്ടാം അപ്പീല്‍ 
അധികാരി ചീഫ് രജിസ്ട്രാര്‍

കുറിപ്പ്:-

1.	 പേരിലെ ഇനീഷ്യൽ വികസിപ്പിക്കൽ സംബന്ധിച്ച കൂടുതൽ വിവരങ്ങൾ 7.5.2012 
ലെ 9748/RD2/12/LSGD നമ്പരായുള്ള ഗവ. സർക്കുലറിൽ പ്രതിപാദിപ്പിച്ചിട്ടുണ്ട്.

2.	 സ്വയം സാക്ഷ്യപ്പെടുത്തിയ സത്യവാങ്മൂലങ്ങൾ സ�ോഫ്റ്റ് വെയറിൽ തന്നെ ഡിക്ലറേ
ഷൻ ആയി സ്വീകരിക്കേണ്ടതാണ്. ആയത് പ്രത്യേകം അറ്റാച്ച്മെന്റ് ആയി വാങ്ങേ
ണ്ടതില്ല.
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ഗ്രാമപഞ്ചായത്തില്‍ നിന്നും നല്‍കുന്ന സേവനങ്ങളും അവയുടെ നിബന്ധനകളും

2.2.9  ജനന-മരണ രജിസ്ട്രേഷന്‍ രേഖപ്പെടുത്തലുകളിലെ തിരുത്തല്‍ 

1 അപേക്ഷ നല്‍കേണ്ടത് തദ്ദേശ രജിസ്ട്രാര്‍ക്ക് (കെ.സ്മാർട്ട് മുഖേന)	  

2 സമയ പരിധി		 7 പ്രവൃത്തി ദിവസം

3 ഉദ്യോഗസ്ഥന്‍		
 തദ്ദേശ രജിസ്ട്രാര്‍

4 നല്‍കേണ്ട രേഖകള്‍  1.	 അപേക്ഷ 

2.	 ജനിച്ച/മരിച്ച ആളുടെ പേര്, അവരുടെ മാതാപിതാ
ക്കളുടെ പേര്, വിലാസം എന്നിവ തിരുത്തുന്ന കാര്യ
ത്തില്‍ വണ്‍ ആന്‍ഡ്‌ ദ സെയിം സര്‍ട്ടിഫിക്കറ്റ്.

3.	 [GO (Ms) No 1/2023/PIE&MD dt 03.02.2023]

4.	 പേരിലുള്ള തിരുത്തലാണെങ്കില്‍ സ്കൂള്‍ രേഖ, 
ഡ്രൈവിംഗ് ലൈസന്‍സ്, പാസ്പോര്‍ട്ട്, തിരിച്ചറിയ
ല്‍കാര്‍ഡ്, റേഷന്‍കാര്‍ഡ്, ആധാര്‍കാര്‍ഡ് എന്നിവ
യില്‍ ഏതെങ്കിലും ഒന്നിന്റെ പകര്‍പ്പ്. 

5.	 വിശ്വസനീയരായ രണ്ട് വ്യക്തികളുടെ (ഗസറ്റഡ് 
ഓഫീസര്‍ വേണമെന്നില്ല) ഡിക്ലറേഷന്‍ (വസ്തുതാപ
രമായ തിരുത്തലുകള്‍ക്ക്) 

5

അപ്പീൽ (സേവനാവകാശ നിയമപ്രകാരം)

ഒന്നാം അപ്പീല്‍ 
അധികാരി	  ജില്ലാ രജിസ്ട്രാര്‍

രണ്ടാം അപ്പീല്‍ 
അധികാരി	  ചീഫ് രജിസ്ട്രാര്‍

കുറിപ്പ്:-

1.	 സെക്ഷന്‍ 15 പ്രകാരം 1.4.70 ന് ശേഷമുള്ള രജിസ്ട്രേഷനുകളിലെ വസ്തുതാപരമായ 
ഏത�ൊരു തെറ്റുകളും രജിസ്ട്രാര്‍ക്ക് തന്നെ തിരുത്താം (പേര് തിരുത്തല്‍ നടത്തുന്നതിന് 
ക്രമ നമ്പര്‍ 2.2.6 ലെ വ്യവസ്ഥ ബാധകം) 

2.	 മാതാവ�ോ പിതാവ�ോ രക്ഷകർത്താവ�ോ കുട്ടി പ്രായപൂര്‍ത്തിയായതാണെങ്കില്‍ കുട്ടിയ�ോ 
അപേക്ഷ നല്‍കണം. 
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കേരള ഇൻസ്റ്റിറ്റ്യൂട്ട് ഓഫ് ല�ോക്കൽ അഡ്മിനിസ്ട്രേഷൻ (കില)

3.	 ജനനസമയത്ത് മേല്‍വിലാസത്തിലെ അക്ഷരതെറ്റുകള്‍, വിട്ടുപ�ോയഭാഗങ്ങള്‍, അധികം 
ചേര്‍ത്തിട്ടുള്ളവ, തെറ്റായവിലാസം  ചേര്‍ത്തകാര്യങ്ങള്‍ എന്നിവ ആധാരം, പെന്‍ഷന്‍ 
പേയ്മന്‍റ് ഓര്‍ഡര്‍, സമ്മതിദായക പട്ടിക, ഇലക്ഷന്‍ ഐ.ഡി.കാര്‍ഡ്, റേഷന്‍കാര്‍ഡ്, 
പാസ്പോര്‍ട്ട്, ആധാര്‍കാര്‍ഡ് എന്നിവയുടെ അടിസ്ഥാനത്തില്‍ തിരുത്തല്‍ നടത്താം.

4.	 വൺ ആൻഡ് ദി സെയിം സർട്ടിഫിക്കറ്റ്- ജി.ഒ.(എം.എസ്) 1/2023 പി.ഐ.ഇ & എം.ഡി 
തീയതി 03.02.2023 പ്രകാരം ഗസറ്റഡ് ഓഫീസർ സാക്ഷ്യപ്പെടുത്തിയ അപേക്ഷകന്റെ 
സത്യപ്രസ്താവനയ�ോ വില്ലേജ് ഓഫീസർ നൽകിയ സർട്ടിഫിക്കറ്റോ ഹാജരാക്കിയാൽ 
മതിയാകും.

5.	 DNA ടെസ്റ്റിലൂടെ പിതൃത്വം തെളിയിക്കുന്ന സംഗതികളില്‍ 16.6.2015 ലെ 142/RD3/15/
LSGD സര്‍ക്കുലറിലെ വ്യവസ്ഥകള്‍ പാലിച്ച് പിതാവിന്റെ പേരില്‍ മാറ്റം വരുത്താവുന്ന
താണ്.

6.	 ആശുപത്രിയിൽ നടന്ന ജനനസംഭവങ്ങളിൽ ജനനതീയതി, സെക്സ് തുടങ്ങിയ സുപ്ര
ധാന തിരുത്തലുകൾ വരുത്തുന്നതിന് ഗൈനക് രജിസ്റ്ററിന്റെ പകർപ്പ് ഹാജരാക്കേണ്ടതാ
ണ്.

7.	 2019 ലെ Transgender Persons (Protection & rights) Act വകുപ്പ് 7(2), (3) പ്രകാരം ഭിന്ന
ലിംഗത്തിൽപ്പെട്ടവരുടെ പേരും ലിംഗവും ജില്ലാ മജിസ്ട്രേറ്റിന്റെ സർട്ടിഫിക്കറ്റിന്റെ അടി
സ്ഥാനത്തിൽ തിരുത്താവുന്നതാണ്

8.	 വിശദവിവരങ്ങൾക്ക് ചീഫ് രജിസ്ട്രാറുടെ 10.05.2017 സർക്കുലറും സർക്കാരിന്റെ 
10/04/2025 ലെ സ.ഉ(കൈ) നം.66/2025/LSGD നമ്പർ ഉത്തരവും കാണുക
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ഗ്രാമപഞ്ചായത്തില്‍ നിന്നും നല്‍കുന്ന സേവനങ്ങളും അവയുടെ നിബന്ധനകളും

2.2.10  1970 ഏപ്രില്‍ 1 ന് മുമ്പുള്ള ജനന മരണ രജിസ്ട്രേഷനുകളിലെ 
 തിരുത്തലുകള്‍ 

1 അപേക്ഷ നല്‍കേണ്ടത് ചീഫ് രജിസ്ട്രാര്‍ക്ക് (കെ.സ്മാർട്ട് മുഖേന)

2 സമയ പരിധി	 
ചീഫ് രജിസ്ട്രാറുടെ അനുമതി ലഭിച്ച് 7 പ്രവൃത്തി 
ദിവസം,

3
ഉദ്യോഗസ്ഥന്‍		
 

അനുമതി നല്‍കേണ്ടത്    - ചീഫ് രജിസ്ട്രാര്‍ 

തിരുത്തല്‍ വരുത്തേണ്ടത് – തദ്ദേശ രജിസ്ട്രാര്‍

4 നല്‍കേണ്ട രേഖകള്‍ 1.	 ചീഫ് രജിസ്ട്രാര്‍ക്കുള്ള അപേക്ഷ

2.	 തിരുത്തപ്പെടേണ്ട വിവരം കാണിക്കുന്ന ആധികാ
രികരേഖ 

3.	 ജനന - രജിസ്ട്രേഷനിലെ തിരുത്തലുകള്‍ക്ക് 
മാതാപിതാക്കള്‍ക്ക് ജനിച്ചിട്ടുള്ള എല്ലാ കുട്ടികളു
ടേയും പേര്, ജനനതീയതി, ജനനക്രമം, ജീവിച്ചിരി
ക്കുന്നുവ�ോ ഇല്ലയ�ോ എന്ന് വ്യക്തമാക്കുന്ന സത്യ
വാങ്മൂലം 

4.	 പേര്  തിരുത്തുന്നതിന് വണ്‍ ആന്‍ഡ്‌ ദ സെയിം 
സര്‍ട്ടിഫിക്കറ്റ് 
[GO (Ms) No 1/2023/PIE&MD dt 03.02.2023]

5.	 വിശ്വസനീയരായ രണ്ട് വ്യക്തികളുടെ (ഗസറ്റഡ് 
ഓഫീസര്‍ വേണമെന്നില്ല) ഡിക്ലറേഷന്‍ (വസ്തുതാ
പരമായ തിരുത്തലുകള്‍ക്ക്) 

6.	 ആശുപത്രികളില്‍ നിന്ന് റിപ്പോര്‍ട്ട് ചെയ്ത കേസുക
ളില്‍ തിരുത്തലിന് ആശുപത്രി അധികാരികളുടെ 
തിരുത്തല്‍ കത്തും ജനന രജിസ്ട്രേഷനിലെ 
തിരുത്തലുകള്‍ക്ക് ഗൈനക് രജിസ്റ്ററിന്റെ സാക്ഷ്യ
പ്പെടുത്തിയ പകര്‍പ്പുും (സ്ഥാപനം നിലവിലില്ലെങ്കി
ല്‍ പ്രസ്തുത വിവരത്തിനുള്ള സത്യവാങ്മൂലം)

5 അടക്കേണ്ട ഫീസ്	 ആവശ്യമില്ല
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6 അപ്പീൽ (സേവനാവകാശ നിയമപ്രകാരം)

നിശ്ചിത സമയത്തിനകം പേര്  ചേര്‍ക്കാത്ത സംഗതികളില്‍ 

ഒന്നാം അപ്പീൽ

രണ്ടാം അപ്പീൽ

ജില്ലാ രജിസ്ട്രാർ

ചീഫ് രജിസ്ട്രാർ

15 ദിവസത്തിനകം ചീഫ് 
രജിസ്ട്രാര്‍  അനുമതി 
നല്‍കിയില്ലെങ്കില്‍

തദ്ദേശ സ്വയംഭരണ വകുപ്പ് സെക്രട്ടറി

കുറിപ്പ്: -

1.	 അപേക്ഷ ജനന - മരണ രജിസ്ട്രാറുടെ വിശദമായ അന്വേഷണ റിപ്പോര്‍ട്ടും ജനന രജിസ്റ്റ
റിന്റെ പ്രസക്ത ഭാഗത്തിന്റെ സാക്ഷ്യപ്പെടുത്തിയ പകര്‍പ്പും ശുപാര്‍ശയും സഹിതമാണ് 
ചീഫ് രജിസ്ട്രാര്‍ക്ക് നൽകേണ്ടത്.

2.	 സ്ക്കൂള്‍ വിദ്യാഭ്യാസം നേടാത്തവരാണെങ്കില്‍ അക്കാര്യം കൂടി മേല്‍ സത്യവാങ്മൂലത്തി
ല്‍ ഉള്‍പ്പെടുത്തിയാല്‍ മതിയാകുന്നതാണ്.

3.	 വൺ ആൻഡ് സെയിം സർട്ടിഫിക്കറ്റ്, ഗസറ്റഡ് ഓഫീസർ സാക്ഷ്യപ്പെടുത്തിയ അപേ
ക്ഷകന്റെ സത്യപ്രസ്താവനയ�ോ വില്ലേജ് ഓഫീസർ നൽകിയ സർട്ടിഫിക്കറ്റോ ഹാജരാ
ക്കിയാൽ മതിയാകും.

4.	 സ്വയം സാക്ഷ്യപ്പെടുത്തിയ സത്യവാങ്മൂലങ്ങൾ സ�ോഫ്റ്റ് വെയറിൽ തന്നെ ഡിക്ലറേഷൻ 
ആയി സ്വീകരിക്കേണ്ടതാണ്. ആയത് പ്രത്യേകം അറ്റാച്ച്മെന്റ് ആയി വാങ്ങേണ്ടതില്ല.
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3.	 അദ്ധ്യായം 3 
   വിവാഹ രജിസ്ട്രേഷൻ
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3. 1.	  1955 ലെ ഹിന്ദു വിവാഹ നിയമം വിവാഹ രജിസ്ട്രേഷന്‍

3.1.1  വിവാഹം നടന്ന് 30 ദിവസത്തിനുള്ളില്‍ 

1 അപേക്ഷ നല്‍കേണ്ടത്	 തദ്ദേശ രജിസ്ട്രാര്‍ക്ക് (ഗ്രാമപഞ്ചായത്ത് സെക്രട്ടറി)

(കെ.സ്മാർട്ട് മുഖേന)

2
സമയ പരിധി	 15 പ്രവൃത്തി ദിവസം

3
ഉദ്യോഗസ്ഥന്‍	 തദ്ദേശ രജിസ്ട്രാര്‍

4

നല്‍കേണ്ട രേഖകള്‍ 

1.	 വിവാഹം കഴിഞ്ഞ് 15 ദിവസത്തിനുള്ളില്‍ റിപ്പോര്‍ട്ട് 
ചെയ്യുന്ന സംഗതികളില്‍

2.	 വിവാഹ റിപ്പോര്‍ട്ട് (1957 ലെ ഹിന്ദുവിവാഹ രജിസ്ട്രേ
ഷന്‍ ചട്ടം)

3.	 വയസ് തെളിയിക്കുന്നതിനുള്ള രേഖകള്‍

4.	 വരന്റെ/വധുവിന്റെ ആദ്യവിവാഹമല്ലെങ്കില്‍ വിവാഹ 
ബന്ധം വേര്‍പിരിഞ്ഞതിന്റെ/പങ്കാളി മരണപ്പെട്ടതിന്റെ 
രേഖകള്‍

5.	 വിവാഹം കഴിഞ്ഞ് 15 ദിവസത്തിന് ശേഷം എന്നാല്‍ 
30 ദിവസം കഴിയാത്ത സംഗതികളില്‍ കാലതാമസം 
ക്രമപ്പെടുത്തു ന്നതിനുള്ള  സംയുക്ത അപേക്ഷ 

6.	 ഭര്‍ത്താവ് പ്രവാസി ഭാരതീയനാകുന്ന സംഗതികളില്‍               
അദ്ദേഹത്തിന്റെ സെക്യൂരിറ്റി നമ്പറും വിദേശത്തെ              
മേല്‍വിലാസവും സാധുതയുള്ള പാസ്പോര്‍ട്ടിന്റെ പക
ര്‍പ്പും   ഉൾപ്പെടുത്തേണ്ടതാണ്

5
അടക്കേണ്ട ഫീസ്	 ഇല്ല

6 അപ്പീൽ (സേവനാവകാശ നിയമപ്രകാരം)

ഒന്നാം അപ്പീല്‍ 
അധികാരി 

രണ്ടാം അപ്പീല്‍ 
അധികാരി

ജില്ലാ രജിസ്ട്രാര്‍ 

ഹിന്ദു വിവാഹ രജിസ്ട്രാര്‍ ജനറല്‍ 
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കുറിപ്പ്:-

1.	 ഭാര്യയും ഭര്‍ത്താവും ഹിന്ദു/ബുദ്ധ/ജൈന/സിക്ക് മതവിശ്വാസികൾ ആയിരിക്കണം.

2.	 വിവാഹ തീയതിയിലെ വിവരങ്ങളാണ് റിപ്പോര്‍ട്ടില്‍ ചേര്‍ക്കേണ്ടത്. അതിന് ശേഷം 
ഉള്ള മാറ്റങ്ങള്‍ ഉള്‍പ്പെടുത്താവുന്നതല്ല.

3.	 വിവാഹം രജിസ്റ്റര്‍ ചെയ്യുന്നതിന് ദമ്പതിമാര�ോ സാക്ഷികള�ോ നേരിട്ട് ഹാജരാകണമെന്ന് 
നിര്‍ബന്ധമില്ല.– വിവാഹ റിപ്പോര്‍ട്ട് (ഫ�ോറം 1) ഓൺലൈൻ ആയ�ോ തപാല്‍ ആയ�ോ 
അയച്ചാല്‍ മതി. രജിസ്റ്ററില്‍ വധൂവരന്മാര്‍ ഒപ്പിടേണ്ട സ്ഥലങ്ങളില്‍ ഒപ്പ് എന്ന് രേഖപ്പെടു
ത്തിയാല്‍ മതി.

4.	 പൗരത്വം പരിഗണിക്കാതെ വിവാഹ രജിസ്ട്രേഷന്‍ നടത്താം. (സര്‍ക്കുലര്‍ നം 2507/2008 
തീയതി 28.3.2008, സര്‍ക്കുലര്‍ നം B1. 8000/2015 തീയതി 7.2.2015)

5.	 വിവാഹം ഹിന്ദുമതാചാര പ്രകാരമായിരിക്കണം.

6.	 ഭര്‍ത്താവ് പ്രവാസി ഭാരതീയനാണെങ്കില്‍ സാധുതയുള്ള പാസ്പോര്‍ട്ടിന്റെ പകര്‍പ്പ് സര്‍ട്ടി
ഫിക്കറ്റ് നല്‍കുന്നതിന് മുമ്പ് ഫയലിൽ ഉൾപ്പെടുത്തണം. [ജി.ഒ(പി)16/2015 തീയതി 
23.9.2015].
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3.1.2  വിവാഹം നടന്ന് 30 ദിവസത്തിന് ശേഷം 

1 അപേക്ഷ നല്‍കേണ്ട
ത്	 ജില്ല രജിസ്ട്രാര്‍ക്ക് (കെ.സ്മാർട്ട് മുഖേന)

2 സമയ പരിധി	
15 പ്രവൃത്തി ദിവസം (ജില്ല രജിസ്ട്രാറുടെ പക്കൽ നിന്നും 
അനുമതി ലഭിച്ച് ശേഷം)

3 ഉദ്യോഗസ്ഥന്‍	 തദ്ദേശ രജിസ്ട്രാര്‍

4 നല്‍കേണ്ട രേഖകള്‍

1.	 വിവാഹ റിപ്പോര്‍ട്ട് (ഹിന്ദുവിവാഹ രജിസ്ട്രേഷന്‍ ചട്ടം 
1957)

2.	 പേര്, വയസ് എന്നിവ തെളിയിക്കുന്നതിനുള്ള രേഖകള്‍
3.	 വരന്റെ/വധുവിന്റെ ആദ്യവിവാഹമല്ലെങ്കില്‍ വിവാഹ 

ബന്ധം വേര്‍പിരിഞ്ഞതിന്റെ/പങ്കാളി മരണപ്പെട്ടതിന്റെ 
രേഖകള്‍

4.	 കാലതാമസം ക്രമപ്പെടുത്തി നൽകുന്നതിനുള്ള 
അപേക്ഷ 

5.	 ഭര്‍ത്താവ് പ്രവാസി ഭാരതീയനാകുന്ന സംഗതികളില്‍               
അദ്ദേഹത്തിന്റെ സെക്യൂരിറ്റി നമ്പറും വിദേശത്തെ             
മേല്‍വിലാസവും സാധുതയുള്ള പാസ്പോര്‍ട്ടിന്റെ പക
ര്‍പ്പും   

5 അടക്കേണ്ട ഫീസ് ഇല്ല

6
അപ്പീൽ (സേവനാവകാശ നിയമപ്രകാരം)

ഒന്നാം അപ്പീൽ
രണ്ടാം അപ്പീൽ

ജില്ലാ രജിസ്ട്രാർ

ഹിന്ദു വിവാഹ രജിസ്ട്രാർ ജനറൽ

15 ദിവസത്തിനകം ജില്ലാ രജിസ്ട്രാർ അനുമതി നല്‍കിയില്ലെങ്കില്‍

ഒന്നാം അപ്പീൽ
രണ്ടാം അപ്പീൽ

ഹിന്ദു വിവാഹ രജിസ്ട്രാർ ജനറൽ

തദ്ദേശ സ്വയംഭരണ വകുപ്പ് സെക്രട്ടറി
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കുറിപ്പ്:-

1.	 ഭാര്യയും ഭര്‍ത്താവും ഹിന്ദു/ബുദ്ധ/ജൈന/സിക്ക് മതവിശ്വാസികൾ ആയിരിക്കണം.

2.	 വിവാഹ തീയതിയിലെ വിവരങ്ങളാണ് റിപ്പോര്‍ട്ടില്‍ ചേര്‍ക്കേണ്ടത്. അതിന് ശേഷമുള്ള  
മാറ്റങ്ങള്‍ ഉള്‍പ്പെടുത്താവുന്നതല്ല.

3.	 വിവാഹം രജിസ്റ്റര്‍ ചെയ്യുന്നതിന് ദമ്പതിമാര�ോ സാക്ഷികള�ോ നേരിട്ട് ഹാജരാകണമെന്ന് 
നിര്‍ബന്ധമില്ല. ഫ�ോറം 1 – (വിവാഹ റിപ്പോര്‍ട്ട്) ഓൺലൈനായ�ോ തപാലില�ോ അയച്ചാ
ല്‍ മതി. രജിസ്റ്ററില്‍ വധൂവരന്മാര്‍ ഒപ്പിടേണ്ട സ്ഥലങ്ങളില്‍ ഒപ്പ് എന്ന് രേഖപ്പെടുത്തിയാ
ല്‍ മതി. 

4.	 പൗരത്വം പരിഗണിക്കാതെ വിവാഹ രജിസ്ട്രേഷന്‍ നടത്താം. (സര്‍ക്കുലര്‍ നം 2507/2008 
തീയതി 28.3.2008, സര്‍ക്കുലര്‍ നം B1. 8000/2015 തീയതി 7.2.2015)

5.	 വിവാഹം ഹിന്ദുമതാചാര പ്രകാരമായിരിക്കണം.
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3.1.3  വിവാഹ രജിസ്ട്രേഷനിലെ അടിസ്ഥാന വിവരങ്ങളിലെ തിരുത്തലുകള്‍
(1955 ലെ ഹിന്ദു വിവാഹ നിയമം) 

1 അപേക്ഷ നല്‍കേണ്ടത്	
ഹിന്ദു വിവാഹ രജിസ്ട്രാര്‍ ജനറലിന്  

(കെ.സ്മാർട്ട് മുഖേന)

2 സേവനം നല്‍കുന്നതിനുള്ള 
സമയപരിധി	 

ഹിന്ദു വിവാഹ രജിസ്ട്രാര്‍ ജനറലിന്റെ അനുമതി 

ലഭിച്ച് 7 പ്രവൃത്തി ദിവസത്തിനകം

3 ഉദ്യോഗസ്ഥന്‍	 തദ്ദേശ രജിസ്ട്രാര്‍ 

4 നല്‍കേണ്ട രേഖകള്‍ 

1.	 രജിസ്ട്രാര്‍ ജനറലിനുള്ള സംയുക്ത  അപേക്ഷ 

2.	 ശരിയായ/യഥാര്‍ത്ഥ വിവരങ്ങള്‍ ഉള്‍ക്കൊള്ളുന്ന 

രേഖകളുടെ പകര്‍പ്പ്

5 അടക്കേണ്ട ഫീസ്		  ഇല്ല

6 അപ്പീൽ (സേവനാവകാശ നിയമപ്രകാരം)

ഒന്നാം അപ്പീൽ

രണ്ടാം അപ്പീൽ

ജില്ലാ രജിസ്ട്രാർ

ഹിന്ദു വിവാഹ രജിസ്ട്രാർ ജനറൽ

15 ദിവസത്തിനകം ഹിന്ദു 
വിവാഹ രജിസ്ട്രാർ ജനറൽ 
അനുമതി നല്‍കിയില്ലെങ്കില്‍

തദ്ദേശ സ്വയംഭരണ വകുപ്പ് സെക്രട്ടറി

കുറിപ്പ്:- 

1.	 വിവാഹ തീയതിയിലെ വിവരങ്ങളാണ് റിപ്പോര്‍ട്ടില്‍ ചേര്‍ക്കുന്നത്. അതിന് ശേഷം ഉള്ള 
മാറ്റങ്ങള്‍ അനുവദനീയമല്ല. 

2.	 അപേക്ഷയും ഉള്ളടക്കങ്ങളും രജിസ്ട്രാറുടെ അന്വേഷണ റിപ്പോര്‍ട്ടും ശുപാര്‍ശയും വി
വാഹരജിസ്ട്രേഷന്റെ സാക്ഷ്യപ്പെടുത്തിയ പകര്‍പ്പ് സഹിതം വിവാഹ രജിസ്ട്രാര്‍ ജനറ
ലിന് അയച്ച് ക�ൊടുക്കണം.

3.	 അടിസ്ഥാന വിവരങ്ങള്‍ അല്ലാത്ത സംഗതികളില്‍ യൂണിറ്റിലെ രജിസ്ട്രാര്‍ക്ക് തന്നെ തി
രുത്തല്‍ നടത്താം (സര്‍ക്കുലര്‍ നമ്പര്‍ 23512/ഇ2/2005 LAW തീയതി 20.2.2006).
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3.1.4   ഹിന്ദു വിവാഹ രജിസ്ട്രേഷന്‍ സര്‍ട്ടിഫിക്കറ്റ് (ചട്ടം 13 കാണുക)
(1955 ലെ ഹിന്ദു വിവാഹ നിയമം) 

1 അപേക്ഷ നല്‍കേണ്ടത്	 തദ്ദേശ രജിസ്ട്രാര്‍ക്ക് (കെ.സ്മാർട്ട് മുഖേന)

2 സേവനം നല്‍കുന്നതിനുള്ള 
സമയപരിധി 7 പ്രവൃത്തി ദിവസം

3 ഉദ്യോഗസ്ഥന്‍		  തദ്ദേശ രജിസ്ട്രാര്‍

4 നല്‍കേണ്ട രേഖകള്‍: 

1.	 വിവാഹ രജിസ്ട്രേഷനില്‍ ചേര്‍ത്ത വിവരങ്ങള്‍ 
അടങ്ങിയ അപേക്ഷ 

2.	 50 രൂപയുടെ മുദ്രപത്രം (മുദ്രപത്രത്തില്‍ 
സര്‍ട്ടിഫിക്കറ്റ് ആവശ്യമെങ്കില്‍)

5 അടക്കേണ്ട ഫീസ്	
10/- രൂപ പകര്‍പ്പ് ഫീസ് - ചട്ടം 13 (iv) ഭേദഗതി 
[GO(P)30/2002/നിയമം തീയതി 19.1.2002]

6

അപ്പീൽ (സേവനാവകാശ നിയമപ്രകാരം)

ഒന്നാം അപ്പീല്‍ അധികാരി 

രണ്ടാം അപ്പീല്‍ അധികാരി

ജില്ലാ രജിസ്ട്രാര്‍

ഹിന്ദു വിവാഹ രജിസ്ട്രാര്‍ ജനറല്‍ 

കുറിപ്പ് 

1.	 പല വിദേശ രാജ്യങ്ങളിലും നിയമപരമായ ആവശ്യങ്ങൾക്ക് മുദ്രപത്രത്തിലുള്ള സർട്ടി
ഫിക്കറ്റ് ആവശ്യമായി വരാറുള്ളതിനാൽ അപേക്ഷകൻ ആവശ്യപ്പെട്ടാൽ മുദ്രപത്രത്തി
ലും നൽകണം.
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3. 2.	 2008 ലെ വിവാഹ (പ�ൊതു) ചട്ടങ്ങള്‍

3.2.1  വിവാഹം നടന്ന് അഞ്ച് ക�ൊല്ലത്തിനകം ഉള്ള രജിസ്ട്രേഷന്‍

1 അപേക്ഷ നല്‍കേണ്ടത്
വിവാഹ (പ�ൊതു) തദ്ദേശ രജിസ്ട്രാര്‍

(കെ.സ്മാർട്ട് മുഖേന)

2 രജിസ്ട്രേഷന്‍ സമയപരിധി 7 പ്രവൃത്തി ദിവസം

3 ഉദ്യോഗസ്ഥന്‍ വിവാഹ (പ�ൊതു) തദ്ദേശ രജിസ്ട്രാര്‍

4 നല്‍കേണ്ട രേഖകള്‍

1.	 ഫ�ോട്ടോ സഹിതമുള്ള മെമ്മോറാണ്ടം (ഫ�ോറം - I)

2.	 ജനനതീയതി തെളിയിക്കുന്ന രേഖ (എസ്.എസ്.
എല്‍.സി. ബുക്ക്/ജനന സര്‍ട്ടിഫിക്കറ്റ്/
ഡ്രൈവിംഗ് ലൈസന്‍സ്/ പാസ്പോര്‍ട്ട്/സ്കൂള്‍ പ്ര
വേശന രജിസ്റ്ററിന്റെ പകര്‍പ്പ് അല്ലെങ്കില്‍ സർ
ക്കാർ നൽകിയ ജനനതീയതി കാണിക്കുന്ന മറ്റേ
തെങ്കിലും രേഖ)

3.	 വിവാഹം നടന്നതിന്റെ തെളിവായി മതാധികാര 
സ്ഥാപനത്തിന്റെ അല്ലെങ്കില്‍ സ്റ്റാറ്റ്യൂട്ടറി ഓഫീസ
റുടെ സാക്ഷ്യപത്രം അല്ലെങ്കില്‍ എം.പി, എം.
എല്‍.എ. ഗസറ്റഡ് ഓഫീസര്‍, പഞ്ചായത്ത് 
മെമ്പര്‍/നഗരസഭാ കൗണ്‍സിലര്‍ എന്നിവരാരെങ്കി
ലും സാക്ഷ്യപ്പെടുത്തി നല്‍കിയ ഫ�ോറം – II ലുള്ള 
പ്രഖ്യാപനം അല്ലെങ്കില്‍ വിവാഹം നടന്നു എന്ന് 
തദ്ദേശ രജിസ്ട്രാര്‍ക്ക് ബ�ോധ്യമാകുന്ന മറ്റെന്തെ
ങ്കിലും രേഖകള്‍

4.	 ഭര്‍ത്താവ് പ്രവാസി ഭാരതീയനാകുന്ന സംഗതിക
ളില്‍ അദ്ദേഹത്തിന്റെ സാധുതയുള്ള പാസ്പോര്‍ട്ടി
ന്റെ ഫ�ോട്ടോക�ോപ്പിയും വിദേശതാമസ സ്ഥല
ത്തിന്റെ വിലാസവും സെക്യൂരിറ്റി നമ്പറും 
നല്‍കേണ്ടതാണ്. കൂടാതെ പാസ്പോര്‍ട്ടിന്റെ പക
ര്‍പ്പ് രജിസ്ട്രേഷനിൽ ഉൾപ്പെടുത്തേണ്ടതാണ്. 
[സ.ഉ(പി)18/2015/നിയമം തീയതി 23.9.2015] 
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5 അടക്കേണ്ട ഫീസ്

1.	 രജിസ്ട്രേഷന്‍ ഫീസ് - 100 രൂപ

2.	 ബി.പി.എല്‍/എസ്.സി/എസ്.ടി ക്കാര്‍ക്ക് - 10 രൂപ

3.	 സര്‍ട്ടിഫിക്കറ്റിനുള്ള ഫീസ് - 20 രൂപ (അധിക 
സര്‍ട്ടിഫിക്കറ്റ് ഫീസ് ഒന്നിന് 25 രൂപ)

4.	 വിവാഹം കഴിഞ്ഞ് 45 ദിവസം കഴിഞ്ഞ സംഗതി
കളില്‍ 100 രൂപ പിഴ കൂടി അടക്കണം. 

6 അപ്പീല്‍ (2008 ലെ വിവാഹ(പ�ൊതു) ചട്ടങ്ങള്‍ പ്രകാരം)

അപ്പീല്‍ അധികാരി  

റിവിഷന്‍ അധികാരി

വിവാഹ (പ�ൊതു) രജിസ്ട്രാര്‍ ജനറല്‍

വിവാഹ (പ�ൊതു) മുഖ്യരജിസ്ട്രാര്‍ ജനറല്‍

7 അപ്പീൽ (സേവനാവകാശ നിയമപ്രകാരം)

ഒന്നാം അപ്പീല്‍ അധികാരി

രണ്ടാം അപ്പീല്‍ അധികാരി

വിവാഹ (പ�ൊതു) രജിസ്ട്രാർ ജനറൽ

വിവാഹ (പ�ൊതു) മുഖ്യരജിസ്ട്രാര്‍ ജനറല്‍

കുറിപ്പ്:- 

1.	 വ്യത്യസ്ത മതവിഭാഗങ്ങളില്‍ പെടുന്നവരുടേയും വിവാഹങ്ങള്‍ രജിസ്റ്റര്‍ ചെയ്യാം. (സർ
ക്കുലർ നമ്പർ ആർ.സി .3/526/2022/തസ്വഭവ 14.06.2023)

2.	 വിവാഹിതരാകുന്നവരുടെ മതമേതെന്ന രേഖയ�ോ മതാചാരപ്രകാരമാണ് വിവാഹം നടന്ന
തെന്ന രേഖയ�ോ ആവശ്യപ്പെടേണ്ടതില്ല. വിവാഹത്തിന്റെ സാധുത നിർണയിക്കുന്നതിന് 
തദ്ദേശ രജിസ്ട്രാർക്ക് ക്ഷമതയില്ല. (സർക്കാർ സർക്കുലർ നം.ആർ.സി3/288/2016/തസ്വ
ഭവ തീയതി 23.11.2021)

3.	 അതത് രജിസ്ട്രേഷന്‍ യൂണിറ്റ് പരിധിയില്‍ വെച്ച് നടക്കുന്ന വിദേശിയരും ഇന്ത്യക്കാരു
മായുള്ള  വിവാഹങ്ങളും രജിസ്റ്റര്‍ ചെയ്യാം

4.	 വിവാഹശേഷം ദമ്പതികളിൽ ഒരാള�ോ രണ്ട് പേരുമ�ോ സ്ഥലത്തില്ലാതെ വരുന്ന സാഹച
ര്യങ്ങളിൽ വിവാഹ (പ�ൊതു) രജിസ്ട്രേഷന് വേണ്ടി രജിസ്ട്രാറുടെ മുമ്പാകെ നേരിൽ 
ഹാജരാകുന്നതിൽ കക്ഷികൾ നേരിടുന്ന ബുദ്ധിമുട്ട് പരിഗണിച്ച് വിവാഹ (പ�ൊതു) രജി
സ്ട്രേഷനുള്ള എല്ലാ അപേക്ഷകളിലും ഓൺലൈൻ ആയി വീഡിയ�ോ ഈ- കെ. വൈ. 
സി സംവിധാനത്തിലൂടെ രജിസ്ട്രേഷൻ നടപടികൾ പൂർത്തീയക്കേണ്ടതാണ്. ഓൺ 
ലൈൻ രീതി തെരഞ്ഞെടുക്കാത്തവർ രാജിസ്ട്രാരുടെ മുൻപകെ നേരിൽ ഹാജരായി രജി
സ്ട്രേഷൻ നടപടികൾ പൂർത്തീയക്കേണ്ടതാണ്. അത്തരത്തിൽ ഹാജരാകുമ്പോഴും ഇല
ക്ട്രോണിക് രജിസ്റ്റർ ആയതിനാൽ, രജിസ്റ്ററിൽ ദമ്പതികൾ ഒപ്പ് വെയ്ക്കേണ്ടതില്ല.



60

ഗ്രാമപഞ്ചായത്തില്‍ നിന്നും നല്‍കുന്ന സേവനങ്ങളും അവയുടെ നിബന്ധനകളും

5.	 ഒരാള്‍ മരണപ്പെട്ട സംഗതിയില്‍ മരണ സര്‍ട്ടിഫിക്കറ്റ് ഹാജരാക്കി ജീവിച്ചിരിക്കുന്നയാ
ള്‍ക്ക് വിവാഹം രജിസ്ട്രേഷന്‍ നടത്താം [ചട്ടം 9(3)].

6.	 വിവാഹം രജിസ്റ്റര്‍ ചെയ്തുകഴിഞ്ഞാല്‍ ചട്ടം 11 പ്രകാരം പ്രത്യേക അപേക്ഷ കൂടാതെ 
അപ്പോള്‍ തന്നെയ�ോ പരമാവധി 3 പ്രവൃത്തി ദിവസത്തിനുള്ളില�ോ ആയതിന്റെ സര്‍ട്ടിഫി
ക്കറ്റ് ബന്ധപ്പെട്ട കക്ഷിക്ക് നല്‍കേണ്ടതാണ്.

7.	 ബന്ധുത്വം ഉള്ളവര്‍ സാക്ഷികളാകുന്നതിന് നിയമതടസ്സം ഇല്ല.

8.	 അപ്പീലും റിവിഷനും നല്‍കേണ്ടത് 3 മാസത്തിനകവും തീര്‍പ്പാക്കേണ്ടത് 60 ദിവസത്തി
നകവുമാണ്. (ചട്ടം 16).

9.	 പുനർ വിവാഹമാണെങ്കിൽ പങ്കാളി മരണപ്പെട്ടതിന്റെ തെളിവ�ോ ക�ോടതി മുഖേന 
വിവാഹ ബന്ധം വേർപെടുത്തിയതിന്റെ രേഖകള�ോ ഹാജരാക്കണം. മുസ്ലീം വിവാഹ
ത്തിന്റെ സംഗതിയിൽ ഭർത്താവ് ഭാര്യയെ മൊഴി ചൊല്ലിയതായി കാണിക്കുന്ന ജമാ 
അത്തിൽ നിന്നുമുള്ള ശരിയത്ത് നിയമത്തിന് വിധേയമായിട്ടുള്ള രേഖ 
കള�ോ, ഭർത്താവും ഭാര്യയും തമ്മിൽ പരസ്പര ധാരണയിൽ ഉണ്ടാക്കിയ വിവാഹമ�ോചന 
കരാർ രേഖയുടെ പകർപ്പോ, ക�ോടതിയിൽ നിന്നുമുള്ള വിവാഹമ�ോചന ഉത്തരവ�ോ മതി
യാകുന്നതാണ്

10.	 വിവാഹം കഴിഞ്ഞതിന് ശേഷം മാത്രമാണ് പേര് മാറ്റം സംബന്ധിച്ച ഗസറ്റ് വിജ്ഞാപനം 
നടത്തുന്നതെങ്കില്‍ വിവാഹസമയത്തുള്ള പേരാണ് വിവാഹരജിസ്റ്ററില്‍ ചേര്‍ക്കേണ്ടത്. 
(മുഖ്യരജിസ്ട്രാര്‍ ജനറല്‍ ജനറലിന്റെ  21.12.2016 ലെ ബി1 -34274/16 നമ്പര്‍ കത്ത്)

11.	 ഭര്‍ത്താവ് പ്രവാസി ഭാരതീയനാകുന്ന സംഗതികളില്‍ സാധുതയുള്ള പാസ്പോര്‍ട്ടിന്റെ വി
വരങ്ങൾ രജിസ്ട്രേഷനിൽ ഉൾപ്പെടുത്തേണ്ടതാണ്.

12.	 2006 ലെ ശൈശവ വിവാഹ നിര�ോധന ആക്ടിലെ മൂന്നാം വകുപ്പ് പ്രകാരം 
പ്രായപൂർത്തിയാകാതെ നടന്ന വിവാഹങ്ങളിൽ കക്ഷികൾ പ്രായപൂർത്തിയായി 2 വർഷ
ത്തിനകം വിവാഹം അസാധുവാക്കുന്നതിനുള്ള അപേക്ഷ ജില്ല ക�ോടിയിൽ സമർപ്പി
ക്കാത്ത പക്ഷം രജിസ്റ്റർ ചെയ്യാവുന്നതാണ്.

13.	 വിവാഹം നടന്ന് 45 ദിവസത്തിനകമാണ് രജിസ്റ്റർ ചെയ്യേണ്ടത്..
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3.2.2   വിവാഹം നടന്ന് അഞ്ച് വര്‍ഷത്തിന് ശേഷം ഉള്ള രജിസ്ട്രേഷന്‍ 
(2008 ലെ വിവാഹ (പ�ൊതു )ചട്ടങ്ങള്‍) 

1 അപേക്ഷ നല്‍കേണ്ടത് വിവാഹ (പ�ൊതു) രജിസ്ട്രാര്‍ ജനറലിന്  
(കെ.സ്മാർട്ട് മുഖേന)

2 രജിസ്ട്രേഷന്‍  
സമയപരിധി

രജിസ്ട്രാര്‍ ജനറലില്‍ നിന്ന് അനുമതി ലഭിച്ച് 7 പ്രവര്‍ത്തി 
ദിവസം

3 ഉദ്യോഗസ്ഥന്‍
1.	 അനുമതി നല്‍കുന്നത് - രജിസ്ട്രാര്‍ ജനറല്‍ 

2.	 രജിസ്റ്റര്‍ ചെയ്യുന്നത് -  വിവാഹ (പ�ൊതു) തദ്ദേശ  
രജിസ്ട്രാര്‍  (ഗ്രാമപഞ്ചായത്ത് സെക്രട്ടറി)

4 നല്‍കേണ്ട രേഖകള്‍

1.	 മെമ്മോറാണ്ടം

2.	 പാസ്പോര്‍ട്ട് സൈസ് ഫ�ോട്ടോ.

3.	 ജനനതീയതി തെളിയിക്കുന്ന രേഖ (എസ്.എസ്.എല്‍.
സി. ബുക്ക്/ ജനന സര്‍ട്ടിഫിക്കറ്റ്/ഡ്രൈവിംഗ് 
ലൈസന്‍സ്/ പാസ്പോര്‍ട്ട്/സ്കൂള്‍ പ്രവേശന രജിസറ്ററി
ന്റെ പകര്‍പ്പ് അല്ലെങ്കില്‍ ജനനതീയതി കാണിക്കുന്ന 
ആധാർ, മറ്റേതെങ്കിലും രേഖ).

4.	 വിവാഹം നടന്നതിന്റെ തെളിവായി മതാധികാര സ്ഥാ
പനത്തില്‍ നിന്നുള്ള സാക്ഷ്യപത്രം അല്ലെങ്കില്‍ 
സ്റ്റാറ്റ്യൂട്ടറി ഓഫീസറുടെ സാക്ഷ്യപത്രം അല്ലെങ്കില്‍ 
എം.പി, എം.എല്‍.എ, ഗസറ്റഡ് ഓഫീസര്‍, പഞ്ചായ
ത്ത് മെമ്പര്‍/നഗരസഭാ കൗണ്‍സിലര്‍ എന്നിവരില്‍ 
ആരെങ്കിലും നല്‍കിയ ഫ�ോറം – II ലുള്ള പ്രഖ്യാപനം 
അല്ലെങ്കില്‍ വിവാഹം നടന്നു എന്ന് തദ്ദേശ രജിസ്ട്രാ
ര്‍ക്ക് ബ�ോധ്യമാകുന്ന മറ്റെന്തെങ്കിലും രേഖകള്‍

5.	 ഭര്‍ത്താവ് പ്രവാസി ഭാരതീയനാകുന്ന സംഗതികളില്‍ 
അദ്ദേഹത്തിന്റെ സാധുതയുള്ള പാസ്പോര്‍ട്ടിന്റെ  
ഫ�ോട്ടോക�ോപ്പിയും വിദേശതാമസ സ്ഥലത്തിന്റെ 
വിലാസവും സെക്യൂരിറ്റി നമ്പറും നല്‍കേണ്ടതാണ്.                               
[സ.ഉ(പി)18/2015/നിയമം തീയതി 23.9.2015]
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5 അടക്കേണ്ട ഫീസ്

1.	 രജിസ്ട്രേഷന്‍ ഫീസ് - 100 രൂപ, BPL/SC/ST- 10 രൂപ

2.	 പിഴ - 250 രൂപ

3.	 സര്‍ട്ടിഫിക്കറ്റ് - 20 രൂപ  
(അധിക സര്‍ട്ടിഫിക്കറ്റ് ഒന്നിന്- 25 രൂപ) 

6 അപ്പീല്‍ (2008 ലെ വിവാഹ(പ�ൊതു) ചട്ടങ്ങള്‍ പ്രകാരം)

 അപ്പീല്‍ അധികാരി

 റിവിഷന്‍അധികാരി

വിവാഹ (പ�ൊതു) രജിസ്ട്രാര്‍ ജനറല്‍

വിവാഹ (പ�ൊതു) മുഖ്യ രജിസ്ട്രാര്‍ ജനറല്‍

7 അപ്പീൽ (സേവനാവകാശ നിയമപ്രകാരം)

ഒന്നാം അപ്പീല്‍ 
അധികാരി

രണ്ടാം അപ്പീല്‍ 
അധികാരി

വിവാഹ (പ�ൊതു) രജിസ്ട്രാർ ജനറൽ

വിവാഹ (പ�ൊതു) മുഖ്യ രജിസ്ട്രാര്‍ ജനറല്‍

15 ദിവസത്തിനകം അനുമതി ലഭിച്ചില്ലെങ്കിൽ 

ഒന്നാം അപ്പീല്‍ 
അധികാരി

രണ്ടാം അപ്പീല്‍ 
അധികാരി

വിവാഹ (പ�ൊതു) മുഖ്യ രജിസ്ട്രാര്‍ ജനറല്‍

തദ്ദേശ സ്വയംഭരണ വകുപ്പ് സെക്രട്ടറി

8 റിവിഷൻ കേരള സംസ്ഥാന സേവനാവകാശ കമ്മീഷൻ

കുറിപ്പ്:-

1.	 വ്യത്യസ്ത മതവിഭാഗങ്ങളില്‍പെടുന്നവരുടേയും വിവാഹങ്ങള്‍ രജിസ്റ്റര്‍ ചെയ്യാം.

2.	 വിവാഹിതരാകുന്നവരുടെ മതം തെളിയിക്കുന്ന രേഖയ�ോ മതാചാരപ്രകാരമാണ് 
വിവാഹം നടന്നതെന്ന രേഖയ�ോ ആവശ്യപ്പെടേണ്ടതില്ല. വിവാഹത്തിന്റെ സാധുത നിർ
ണയിക്കുന്നതിന് തദ്ദേശ രജിസ്ട്രാർക്ക് ക്ഷമതയില്ല. (സര്‍ക്കുലര്‍ നം.ആർ.
സി3/288/2016/തസ്വഭവ തീയതി 23.11.2021)

3.	 അതത് രജിസ്ട്രേഷന്‍ യൂണിറ്റില്‍ വെച്ച് നടക്കുന്ന വിവാഹങ്ങള്‍ പൗരത്വം പരിഗണി
ക്കാതെ രജിസ്റ്റര്‍ ചെയ്യാം.

4.	 വിവാഹശേഷം ദമ്പതികളിൽ ഒരാള�ോ രണ്ട് പേരുമ�ോ സ്ഥലത്തില്ലാതെ വരുന്ന സാഹച
ര്യങ്ങളിൽ വിവാഹ (പ�ൊതു) രജിസ്ട്രേഷന് വേണ്ടി രജിസ്ട്രാറുടെ മുമ്പാകെ നേരിൽ 
ഹാജരാകുന്നതിൽ കക്ഷികൾ നേരിടുന്ന ബുദ്ധിമുട്ട് പരിഗണിച്ച് വിവാഹ (പ�ൊതു) രജി
സ്ട്രേഷനുള്ള എല്ലാ അപേക്ഷകളിലും ഓൺലൈൻ ആയി വീഡിയ�ോ ഈ- കെ. വൈ. 
സി സംവിധാനത്തിലൂടെ രജിസ്ട്രേഷൻ നടപടികൾ പൂർത്തീയക്കേണ്ടതാണ്. ഓൺ 
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ലൈൻ രീതി തെരഞ്ഞെടുക്കാത്തവർ രാജിസ്ട്രാരുടെ മുൻപകെ നേരിൽ ഹാജരായി 
രജിസ്ട്രേഷൻ നടപടികൾ പൂർത്തീയക്കേണ്ടതാണ്. അത്തരത്തിൽ ഹാജരാകുമ്പോഴും 
ഇലക്ട്രോണിക് രജിസ്റ്റർ ആയതിനാൽ, രജിസ്റ്ററിൽ ദമ്പതികൾ ഒപ്പ് വെയ്ക്കേണ്ടതില്ല.

5.	 ഒരാള്‍ മരണപ്പെട്ട സംഗതിയില്‍ മരണ സര്‍ട്ടിഫിക്കറ്റ് ഹാജരാക്കി ജീവിച്ചരിക്കുന്നയാ
ള്‍ക്ക് രജിസ്ട്രേഷന്‍ നടത്താം [ചട്ടം 9(3)].

6.	 വിവാഹം രജിസ്റ്റര്‍ ചെയ്തുകഴിഞ്ഞാല്‍ ചട്ടം 11 പ്രകാരം പ്രത്യേക അപേക്ഷ കൂടാതെ 
അപ്പോള്‍ തന്നെയ�ോ പരമാവധി 3 പ്രവൃത്തി ദിവസത്തിനുള്ളില�ോ ആയതിന്റെ സര്‍ട്ടിഫി
ക്കറ്റ് ബന്ധപ്പെട്ട കക്ഷിക്ക് നല്‍കേണ്ടതാണ്.

7.	 ബന്ധുത്വം ഉള്ളവര്‍ സാക്ഷികളാകുന്നതിന് യാത�ൊരു നിയമ തടസ്സവും ഇല്ല.

8.	 അപ്പീലും റിവിഷനും നല്‍കേണ്ടത് 3 മാസത്തിനകവും തീര്‍പ്പാക്കേണ്ടത് 60 ദിവസത്തി
നകവുമാണ്. (ചട്ടം 16).

9.	 വിവാഹം കഴിഞ്ഞതിന് ശേഷം മാത്രമാണ് പേര് മാറ്റം സംബന്ധിച്ച ഗസറ്റ് വിജ്ഞാപനം 
നടത്തുന്നതെങ്കില്‍ വിവാഹസമയത്തുള്ള പേരാണ് വിവാഹരജിസ്റ്ററില്‍ ചേര്‍ക്കേണ്ടത്. 
(മുഖ്യരജിസ്ട്രാര്‍ ജനറല്‍ ജനറലിന്റെ  21.12.2016 ലെ ബി1 -34274/16 നമ്പര്‍ കത്ത്)

10.	 ഭര്‍ത്താവ് പ്രവാസി ഭാരതീയനാകുന്ന സംഗതികളില്‍ സാധുതയുള്ള പാസ്പോര്‍ട്ടിന്റെ 
പകര്‍പ്പ് രജിസ്ട്രേഷനിൽ ഉൾപ്പെടുത്തേണ്ടതാണ്.

11.	 വൈകി രജിസ്റ്റര്‍ ചെയ്യുന്നതിന് ഹാജരാക്കുന്ന മെമ്മോറാണ്ടവും അനുബന്ധരേഖകളും 
തദ്ദേശ രജിസ്ട്രാറുടെ റിപ്പോർട്ട് സഹിതം വിവാഹ (പ�ൊതു) രജിസ്ട്രാർ ജനറലിന് നൽ
കേണ്ടതാണ്.
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3.2.3  വിവാഹ രജിസ്റ്ററിലെ തിരുത്തലുകള്‍ (പേര്, വയസ്, തീയതി  
മുതലായ  സാരവത്തായ സംഗതികളില്‍ ഒഴിച്ച്) 

(2008 ലെ വിവാഹ (പ�ൊതു )ചട്ടങ്ങള്‍) 

1 അപേക്ഷ നല്‍കേണ്ടത്
വിവാഹ (പ�ൊതു) തദ്ദേശ രജിസ്ട്രാര്‍ക്ക്  
(കെ.സ്മാർട്ട് മുഖേന)

2 സമയപരിധി 15 പ്രവൃത്തി ദിവസം 

3 ഉദ്യോഗസ്ഥന്‍ വിവാഹ (പ�ൊതു) തദ്ദേശ രജിസ്ട്രാര്‍

4 നല്‍കേണ്ട രേഖകള്‍: 
അപേക്ഷ രജിസ്ട്രേഷനില്‍ സംഭവിച്ചിട്ടുള്ള തെറ്റുകളു
ടെ ശരിയായ/യഥാര്‍ത്ഥ വിവരങ്ങള്‍ തെളിയിക്കുന്നതി
നുള്ള ആധികാരിക രേഖകള്‍

5 അടക്കേണ്ട ഫീസ്

1.	 ക്ലറിക്കല്‍ തെറ്റുകള്‍ തിരുത്തുന്നതിന് ഫീസില്ല. 

2.	 മറ്റ് തെറ്റുകള്‍ തിരുത്തുന്നതിനുള്ള ഫീസ് 100 രൂപ മു
ന്‍കൂട്ടി അടച്ചിരിക്കണം

6 അപ്പീല്‍ അധികാരി രജിസ്ട്രാര്‍ ജനറല്‍ 

7 റിവിഷന്‍ (പ�ൊതു 
വിവാഹ ചട്ട പ്രകാരം വിവാഹ (പ�ൊതു) മുഖ്യ രജിസ്ട്രാര്‍ ജനറല്‍ 

കുറിപ്പ്: 

1.	 ചട്ടം 13 ലെ വ്യവസ്ഥകള്‍ പാലിച്ചുക�ൊണ്ട് തദ്ദേശ രജിസ്ട്രാര്‍ക്ക് രജിസ്ട്രേഷനില്‍ സ്വ
മേധയാ തിരുത്തലുകള്‍ വരുത്തുന്നതിനും രജിസ്ട്രേഷന്‍ റദ്ദ് ചെയ്യുന്നതിനും അധികാ
രമുണ്ട്.

2.	 തിരുത്തല്‍ വരുത്തുകയ�ോ റദ്ദാക്കുകയ�ോ ചെയ്യുന്നതിന് മുമ്പ് ബന്ധപ്പെട്ട കക്ഷിയെ 
നേരിൽ കേള്‍ക്കുവാന്‍ ഒരു അവസരം നല്‍കേണ്ടതും തീരുമാനത്തിന്റെ പകര്‍പ്പ് വിവാ
ഹത്തില്‍ ഏര്‍പ്പെട്ട കക്ഷികള്‍ക്ക് നല്‍കേണ്ടതുമാണ്. 

3.	 ദമ്പതിമാരില്‍ ഒരാള്‍ മരണപ്പെട്ടാലും ജീവിച്ചിരിക്കുന്ന ആളിന്റെ അപേക്ഷ പ്രകാരം 
രേഖകള്‍ പരിശ�ോധിച്ച് ബ�ോധ്യപ്പെട്ട് തിരുത്തല്‍ വരുത്താവുന്നതാണ്.
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3.2.4  വിവാഹ രജിസ്റ്ററിലെ (പേര്, വയസ്, തീയതി) സാരവത്തായ  
ഉള്‍ക്കുറിപ്പുകള്‍  തിരുത്തല്‍ 

(2008 ലെ വിവാഹ (പ�ൊതു )ചട്ടങ്ങള്‍) 

1 അപേക്ഷ നല്‍കേണ്ടത് വിവാഹ (പ�ൊതു) രജിസ്ട്രാര്‍ ജനറലിന് 
 (കെ.സ്മാർട്ട് മുഖേന)

2  സമയപരിധി അനുമതി ലഭിച്ച്  -  7 പ്രവൃത്തി ദിവസം

3 ഉദ്യോഗസ്ഥന്‍
1.	 അനുമതി നല്‍കുന്നത് രജിസ്ട്രാര്‍ ജനറല്‍ 

2.	 തിരുത്തല്‍ വരുത്തേണ്ടത് - വിവാഹ (പ�ൊതു)  
തദ്ദേശ രജിസ്ട്രാര്‍

4 നല്‍കേണ്ട രേഖകള്‍: 
(കെ.സ്മാർട്ട് മുഖേന) 

1.	 അപേക്ഷ 

2.	 രജിസ്ട്രേഷനില്‍ സംഭവിച്ചിട്ടുള്ള തെറ്റുകളുടെ 
ശരിയായ/യഥാര്‍ത്ഥ വിവരങ്ങള്‍ തെളിയിക്കുന്നതി
നുള്ള ആധികാരിക രേഖകള്‍ 

5 അടക്കേണ്ട ഫീസ് 100 രൂപ 

6 അപ്പീല്‍ അധികാരി രജിസ്ട്രാര്‍ ജനറല്‍

7 റിവിഷന്‍ അധികാരി വിവാഹ (പ�ൊതു) മുഖ്യ രജിസ്ട്രാര്‍ ജനറല്‍ 

കുറിപ്പ്:- 

1.	 ചട്ടം 13 ലെ വ്യവസ്ഥകൾ പാലിച്ചുക�ൊണ്ട് തദ്ദേശ രജിസ്ട്രാർക്ക് രജിസ്ട്രേഷനിൽ സ്വ
മേധയാ തിരുത്തലുകൾ വരുത്തുന്നതിനും രജിസ്ട്രേഷൻ റദ്ദ് ചെയ്യുന്നതിനും അധികാ
രമുണ്ട്.  തിരുത്തൽ വരുത്തുകയ�ോ റദ്ദാക്കുകയ�ോ ചെയ്യുന്നതിന് മുമ്പ് ബന്ധപ്പെട്ട 
കക്ഷിയെ നേരിൽ കേൾക്കുവാൻ ഒരു അവസരം നൽകേണ്ടതും തീരുമാനത്തിന്റെ പകർ
പ്പ് വിവാഹത്തിൽ ഏർപ്പെട്ട കക്ഷികൾക്ക് നൽകേണ്ടതുമാണ്. 

2.	 ദമ്പതിമാരിൽ ഒരാൾ മരണപ്പെട്ടാലും ജീവിച്ചിരിക്കുന്ന ആളിന്റെ അപേക്ഷ പ്രകാരം 
രേഖകള്‍ പരിശ�ോധിച്ച് ബ�ോധ്യപ്പെട്ട് തിരുത്തൽ വരുത്താവുന്നതാണ്.
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3. 3.	 1909 ലെ ആനന്ദ് വിവാഹനിയമം

(1909 ലെ ആനന്ദ് വിവാഹ രജിസ്ട്രേഷന്‍ നിയമവും 2014 കേരള ആനന്ദ്  
വിവാഹ രജിസ്ട്രേഷന്‍ ചട്ടവും)

3.3.1   വിവാഹ രജിസ്ട്രേഷന്‍- 30 ദിവസത്തിനകം

1 അപേക്ഷ നല്‍കേണ്ടത്   ആനന്ദ് വിവാഹ രജിസ്ട്രാര്‍  (ഗ്രാമപഞ്ചായത്ത്  
സെക്രട്ടറി)  (കെ.സ്മാർട്ട് മുഖേന)

2 രജിസ്ട്രേഷന്‍ സമയപരിധി  7 പ്രവൃത്തി ദിവസം

3 ഉദ്യോഗസ്ഥന്‍                ആനന്ദ് വിവാഹ രജിസ്ട്രാര്‍  

4 നല്‍കേണ്ട രേഖകള്‍:    

1. ഫ�ോറം 2 ലെ മെമ്മോറാണ്ടം 

2. വിവാഹം നടന്നതിന് തൃപ്തികരമായ തെളിവ്	

3. ജനന തീയതി തെളിയിക്കുന്ന മതിയായ രേഖ

4. �വിവാഹ നില തെളിയിക്കാനുള്ള രേഖ  
(വിധവ/വിഭാര്യന്‍/ വിവാഹമ�ോചിതന്‍)  

5 അടക്കേണ്ട ഫീസ്            	 രജിസ്ട്രേഷന്‍ ഫീസ് 50 രൂപ

6 അപ്പീല്‍                      2014 ലെ ആനന്ദ് വിവാഹ രജിസ്ട്രേഷന്‍ ചട്ടപ്രകാരം

7 അപ്പീല്‍ അധികാരി         	   ജില്ലാ രജിസ്ട്രാര്‍  

കുറിപ്പ്:- 

1.	 ആനന്ദ് കരാജ് (സിഖ് മതക്കാരുടെ ഇടയിലുള്ള വിവാഹ ആചാരം) പ്രകാരം നടന്നിട്ടുള്ള 
വിവാഹങ്ങളാണ് ആനന്ദ് വിവാഹം.

2.	 രജിസ്റ്റര്‍ ചെയ്ത ശേഷം ഫ�ോറം IV  ല്‍ വിവാഹ സര്‍ട്ടിഫിക്കറ്റ് ലഭ്യമാണ്.

3.	 രജിസ്ട്രേഷന്‍ നിരസിക്കുന്ന പക്ഷം [ചട്ടങ്ങളിലെ 7 (2) പ്രകാരമുള്ള നിര്‍ദ്ദേശം പാലി
ക്കാന്‍ കക്ഷികള്‍ പരാജയപ്പെടുകയാണെങ്കില്‍] വിവരം രേഖാമൂലം അറിയിക്കണം. 
മൂന്ന് മാസത്തിനകം ജില്ലാ രജിസ്ട്രാര്‍ക്ക് അപ്പീല്‍ നല്‍കാമെന്ന കാര്യം കൂടി അറിയിക്ക
ണം.
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3.3.2  വിവാഹ രജിസ്ട്രേഷന്‍- 30 ദിവസത്തിന് ശേഷം
(ആനന്ദ് വിവാഹ രജിസ്ട്രേഷന്‍)

1 അപേക്ഷ നല്‍കേണ്ടത്   
ആനന്ദ് വിവാഹ രജിസ്ട്രാര്‍  (ഗ്രാമപഞ്ചായത്ത്  
സെക്രട്ടറി) (കെ.സ്മാർട്ട് മുഖേന)

2 രജിസ്ട്രേഷന്‍ സമയപരിധി  7 പ്രവൃത്തി ദിവസം

3 ഉദ്യോഗസ്ഥന്‍                ആനന്ദ് വിവാഹ രജിസ്ട്രാര്‍  

4 നല്‍കേണ്ട രേഖകള്‍   
 

1.	 ഫ�ോറം 2 ലെ മെമ്മോറാണ്ടം 

2.	 വിവാഹം നടന്നതിന് തൃപ്തികരമായ തെളിവ്	

3.	 ജനനതീയതി തെളിയിക്കുന്ന മതിയായ രേഖ

4.	 വിവാഹ നില തെളിയിക്കാനുള്ള രേഖ (വിധവ/
വിഭാര്യന്‍/ വിവാഹമ�ോചിതന്‍)

5.	 ഫാറം III ൽ ഉള്ള സത്യപ്രസ്താവന                                   

5 അടക്കേണ്ട ഫീസ്        	 രജിസ്ട്രേഷന്‍ ഫീസ് 200/- രൂപ

6 അപ്പീല്‍                      2014 ലെ ആനന്ദ് വിവാഹ രജിസ്ട്രേഷന്‍ ചട്ടപ്രകാരം

7 അപ്പീല്‍ അധികാരി      	   ജില്ലാ രജിസ്ട്രാര്‍ 30 ദിവസത്തിനകം

കുറിപ്പ്:- 

1.	 രജിസ്റ്റര്‍ ചെയ്ത ശേഷം ഫ�ോറം IV  ല്‍ വിവാഹ സര്‍ട്ടിഫിക്കറ്റ് ലഭ്യമാകും.

2.	 രജിസ്ട്രേഷന്‍ നിരസിക്കുന്ന പക്ഷം [ചട്ടങ്ങളിലെ 7 (2) പ്രകാരമുള്ള നിര്‍ദ്ദേശം പാലി
ക്കാന്‍ കക്ഷികള്‍ പരാജയപ്പെടുകയാണെങ്കില്‍] വിവരം രേഖാമൂലം അറിയിക്കണം. 
മൂന്ന് മാസത്തിനകം ജില്ലാ രജിസ്ട്രാര്‍ക്ക് അപ്പീല്‍ നല്‍കാമെന്ന കാര്യം കൂടി അറിയിക്ക
ണം.

3.	 ഫ�ോറം III ലെ പ്രഖ്യാപനം  ഒരു ഗസറ്റഡ് ഉദ്യോഗസ്ഥന�ോ, എം.പിയ�ോ, എം.എല്‍.
എയ�ോ, തദ്ദേശസ്വയംഭരണസ്ഥാപനത്തിലെ അംഗമ�ോ അല്ലെങ്കില്‍ ഒരു ന�ോട്ടറിയ�ോ അറ്റ
സ്റ്റ് ചെയ്തിരിക്കണം.
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3.3.3  രജിസ്റ്ററിലെ ഉള്‍ക്കുറിപ്പ് തിരുത്തല്‍ 
(ആനന്ദ് വിവാഹ രജിസ്ട്രേഷന്‍)

1 അപേക്ഷ നല്‍കേണ്ടത്  
ആനന്ദ് വിവാഹ രജിസ്ട്രാര്‍  (ഗ്രാമപഞ്ചായത്ത്  
സെക്രട്ടറി)  (കെ.സ്മാർട്ട് മുഖേന)

2 സമയപരിധി                 	  
ജില്ല രജിസ്ട്രാറുടെ അനുമതി ലഭിച്ച ശേഷം 5 പ്രവൃ
ത്തി ദിവസം

3 ഉദ്യോഗസ്ഥന്‍               ആനന്ദ് വിവാഹ രജിസ്ട്രാര്‍  

4 നല്‍കേണ്ട രേഖകള്‍:                                            

1.	തിരുത്തല്‍ വരുത്താനുള്ള അപേക്ഷ 

1.	തിരുത്തേണ്ട വിവരങ്ങള്‍ തെളിയിക്കാന്‍ ആവശ്യ
മായ രേഖ

5 അപ്പീല്‍ അധികാരി            ജില്ലാ രജിസ്ട്രാര്‍                

കുറിപ്പ്:- 

1.	 രജിസ്റ്ററിലെ ഉള്‍ക്കുറിപ്പിലെ ക്ലറിക്കല്‍/അച്ചടി പിശക് അല്ലെങ്കില്‍ സര്‍ട്ടിഫിക്കറ്റിലെ 
പേര്, വയസ്സ് അല്ലെങ്കില്‍ വിവാഹ തീയ്യതി എന്നിവയിലെ തെറ്റ് തിരുത്തല്‍ ജില്ലാ രജി
സ്ട്രാറുടെ മുന്‍കൂട്ടിയുള്ള അനുമതി ആവശ്യമാണ്. 
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4.	അദ്ധ്യായം 4  
സാമൂഹ്യസുരക്ഷാ പെൻഷനുകൾ
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1.	

4. 1.	സാമൂഹ്യസുരക്ഷാ പെൻഷനുകൾ
പെതു നിർദ്ദേശങ്ങൾ

1.	 വില്ലേജ് ഓഫീസര്‍ നല്‍കുന്ന വരുമാന സര്‍ട്ടിഫിക്കറ്റും കുടുംബത്തിന്റെ  ഭൗതികസാഹ
ചര്യങ്ങളും (2000 ച.അടിയില്‍ കൂടുതൽ വിസ്തീര്‍ണ്ണമുള്ളതും ആധുനിക രീതിയില്‍ 
ഫ്ലോറിംഗ് നടത്തിയിട്ടുള്ളതും ക�ോൺക്രീറ്റ് ചെയ്തതുമായ കെട്ടിടങ്ങൾ,  താമസിക്കുന്ന 
വീട്ടില്‍ എയര്‍ കണ്ടീഷണർ ഉള്ളവർ, കുടുംബത്തിൽ 1000 സി.സി യില്‍ കൂടുതല്‍ 
എന്‍ജിന്‍ കപ്പാസിറ്റിയുള്ള എ.സി വാഹനങ്ങള്‍ ഉള്ളവർ) പരിശ�ോധിച്ചാവണം അര്‍ഹത   
തീരുമാനിക്കേണ്ടത്.

2.	 സാമൂഹ്യസുരക്ഷാ പെൻഷൻ 2025 നവംബർ മാസം മുതൽ പ്രതിമാസം 1600 രൂപ നിര
ക്കിൽ നിന്നും 2000 രൂപ ആയി വർദ്ധിപ്പിച്ചു. (G.O(P) 136/2025/fin dtd 30.10.2025)

3.	 പ്രായം തെളിയിക്കുന്നതിന് മറ്റ് രേഖകളുടെ അഭാവത്തില്‍ മാത്രം അപേക്ഷകന്റെ വയസ് 
തെളിയിക്കുന്നതിന് മറ്റു രേഖകള്‍ ഒന്നും ഇല്ല എന്ന സ്വയം സാക്ഷ്യപത്രത്തിന്മേല്‍ ഡ�ോ
ക്ടറുടെ സര്‍ട്ടിഫിക്കറ്റ്, പ്രായം തെളിയിക്കുന്നതിനുള്ള രേഖയായി ഉപയ�ോഗിക്കാം [സ.ഉ. 
(എംഎസ്) നം 97/2020/ധന തീയതി 23.09.2020]

4.	 പ്രായപൂര്‍ത്തിയായ ആണ്‍മക്കളുണ്ടെങ്കിലും അവരുടെ സംരക്ഷണമില്ലെങ്കില്‍ 
പെന്‍ഷന് പരിഗണിക്കാവുന്നതാണ്. 

5.	 വാര്‍ഡ് മെമ്പറുടെ ശുപാര്‍ശ നിര്‍ബന്ധമില്ല. [ജി.ഒ. (പി) 52/99/സ.ക്ഷേ.വ തീയതി 
29.11.1999]

6.	 യാചകര്‍ക്ക് പെന്‍ഷന് അര്‍ഹതയില്ല [ജി.ഒ (പി) 52/99/സാ.ക്ഷേ.വ തീയതി 29.11.99]

7.	 06.02.2017 നു മുമ്പ് സാമൂഹ്യ സുരക്ഷാ പെന്‍ഷനും ക്ഷേമനിധി ബ�ോര്‍ഡ് പെന്‍ഷനും 
വാങ്ങിവരുന്നവര്‍ക്ക് ക്ഷേമനിധിബ�ോര്‍ഡ് പെന്‍ഷന്‍ സാധാരണ നിരക്കിലും ഒരു 
സാമൂഹ്യ സുരക്ഷാ പെന്‍ഷന്‍ 600/- രൂപ നിരക്കിലും ലഭിക്കാന്‍ അര്‍ഹത ഉണ്ടായിരി
ക്കുന്നതാണ്. 

8.	 06.02.2017 മുതല്‍ ഏതെങ്കിലും ഒരു പെന്‍ഷന് (ക്ഷേമനിധി ബ�ോര്‍ഡ് പെന്‍ഷന�ോ 
സാമൂഹ്യ സുരക്ഷാപെന്‍ഷന�ോ) മാത്രമെ അര്‍ഹതയുണ്ടായിരിക്കുകയുള്ളൂ. എന്നാൽ 
തനതു ഫണ്ടുപയ�ോഗിച്ച് പെന്‍ഷന്‍ നല്‍കുന്ന ക്ഷേമനിധി ഗുണഭ�ോക്താക്കള്‍ക്ക് 
മറ്റൊരു സാമൂഹ്യ സുരക്ഷപെന്‍ഷന്‍ 600/- രൂപ നിരക്കില്‍ ലഭിക്കുന്നതാണ്. 06.07.2018 
തീയതിക്ക് മുമ്പ് സാമൂഹ്യ സുരക്ഷാ പെന്‍ഷന്‍ അനുവദിക്കപ്പെട്ടവര്‍ക്ക് ലഭിച്ചു വന്നി
രുന്ന ഉയര്‍ന്ന നിരക്കിലുള്ള സാമൂഹ്യ സുരക്ഷാ പെന്‍ഷന്‍ തുടര്‍ന്നും ലഭിക്കുന്നതാണ് 
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[സ. ഉ.(എംഎസ്) നം 97/2020/ധന തീയതി 23.09.2020]. സ്വന്തം ഫണ്ട് ഉപയ�ോഗിച്ച് 
പെൻഷൻ നൽകുന്ന ക്ഷേമനിധി ബ�ോർഡുകളുടെ വിവരം ചുവടെ ചേർക്കുന്നു  (സർ
ക്കാർ കത്ത് നമ്പർ 1370432/SFC-B2/17/Fin തീയതി 13.02.2020, G.O(Ms)162/2022/Fin 
dated 22.09.2022)

	$ കേരള മ�ോട്ടോർ ത�ൊഴിലാളി ക്ഷേമനിധി ബ�ോർഡ്

	$ കേരള  അബ്കാരി ത�ൊഴിലാളി ക്ഷേമനിധി ബ�ോർഡ്

	$ കേരള കെട്ടിട നിർമ്മാണ ത�ൊഴിലാളി ക്ഷേമനിധി ബ�ോർഡ്

	$ കേരള ചുമട്ട് ത�ൊഴിലാളി ക്ഷേമനിധി ബ�ോർഡ്

	$ കേരള റേഷൻ വ്യാപാരി ക്ഷേമനിധി ബ�ോർഡ്

	$ കേരള ഷ�ോപ്സ് & ക�ൊമേഷ്യൽ എസ്റ്റബ്ളിഷ്മെന്‍റ് വെല്‍ഫയര്‍ ഫണ്ട് ബ�ോര്‍ഡ് 

	$ കേരള അംഗൻവാടി വർക്കേഴ്സ് ക്ഷേമനിധി ബ�ോർഡ്

	$ കേരള സംസ്ഥാന സാംസ്ക്കാരിക പ്രവർത്തക ക്ഷേമനിധി ബ�ോർഡ്

	$ കേരള കള്ള് വ്യവസായ ത�ൊഴിലാളി ക്ഷേമനിധി ബ�ോർഡ്

9.	 ഒരു കുടംബത്തില്‍ അര്‍ഹരായ ഒന്നില്‍ കൂടുതല്‍ അംഗങ്ങള്‍ക്ക് പെന്‍ഷന്‍ അനുവദി
ക്കാവുന്നതാണ്.

10.	 ആധാര്‍ കാര്‍ഡ് ഉണ്ടെങ്കില്‍ മറ്റ് തിരിച്ചറിയല്‍ രേഖ ആവശ്യമില്ല.

11.	 ആധാര്‍ നമ്പര്‍ ലഭിച്ചിട്ടില്ലാത്തവരുടെ കാര്യത്തില്‍ ആധാര്‍ നമ്പര്‍ ലഭിക്കുന്നത് വരെ ഗ്രാ
മപഞ്ചായത്ത് സെക്രട്ടറിക്ക് ബ�ോദ്ധ്യമാകുന്ന പക്ഷം തെരഞ്ഞെടുപ്പ് തിരിച്ചറിയല്‍ 
കാര്‍ഡ്/റേഷന്‍ കാര്‍ഡ് സ്വീകരിക്കാവുന്നതാണ്. [ജി.ഒ(എം.എസ്) 483/2017 ഫിന്‍ 
തീയതി 6/11/2017]                                                                                           

12.	 പട്ടികവര്‍ഗ്ഗത്തില്‍പെടുന്ന അപേക്ഷകര്‍/കിടപ്പു ര�ോഗികള്‍/80 വയസ്സ് കഴിഞ്ഞവര്‍ 
എന്നിവര്‍ക്ക് ആധാര്‍ അടക്കമുള്ള മറ്റ് രേഖകള്‍ ഇല്ലായെന്ന് ബ�ോദ്ധ്യപ്പെടുന്ന പക്ഷം 
ഡ�ോക്ടര്‍ സര്‍ട്ടിഫിക്കറ്റിന്റെ അടിസ്ഥാനത്തില്‍ പ്രായം നിര്‍ണ്ണയിച്ചു പെന്‍ഷന്‍ അനുവ
ദിക്കാവുന്നതാണ്. 

13.	 മാനസിക ര�ോഗമുള്ളവര്‍/ഓട്ടിസം ബാധിച്ചവര്‍ എന്നിവരില്‍ ര�ോഗാധിക്യം കാരണം 
ആധാര്‍ എന്‍റോള്‍മെന്‍റ് ഏജന്‍സിയില്‍ എത്താന്‍ കഴിയാത്തതിനാല്‍ ആധാര്‍ എടു
ക്കാന്‍ കഴിഞ്ഞിട്ടില്ലാത്തവര്‍ക്ക് ആധാര്‍ ഇല്ലാതെ തന്നെ പെന്‍ഷന്‍ അനുവദിക്കാവുന്ന
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താണ്. ആധാറിനു പകരം പെന്‍ഷന്‍ അപേക്ഷന്‍/അപേക്ഷക മാനസിക ര�ോഗിയാണ്/
ഓട്ടിസം ബാധിച്ച വ്യക്തിയാണെന്നു സാക്ഷ്യപ്പെടുത്തുന്ന മെഡിക്കല്‍ ബ�ോര്‍ഡിന്റെ 
സര്‍ട്ടിഫിക്കറ്റ് ലഭ്യമാക്കേണ്ടതാണ്. ഇത്തരത്തിൽ പെൻഷൻ അനുവദിക്കുന്നതിന് 
“സേവന” മുഖാന്തിരം ഡി.ബി.റ്റി സെല്ലിന്റെ/ഡെപ്യൂട്ടി ഡയറക്ടറുടെ അനുമതി വാങ്ങേ
ണ്ടതാണ്. [G.O(Ms) 97/2020/Fin dated 23.09.2020]

14.	 രണ്ട് കൈകളും രണ്ട് കണ്ണുകളും ഇല്ലാത്തത് കാരണം ആധാർ എടുക്കാൻ കഴിയാത്തവ
രുടെ കാര്യത്തിൽ മേൽ കാരണത്താൽ ആധാർ എടുക്കാൻ കഴിയാത്ത വ്യക്തിയാണെ
ന്ന് ഐ.സി.ഡി.എസ് സൂപ്പർവൈസറുടെ അല്ലെങ്കിൽ അസിസ്റ്റന്റ്  സർജനിൽ കുറയാ
തെയുള്ള ഗവൺമെന്റ് ഡ�ോക്ടറുടെ സർട്ടിഫിക്കറ്റ് നിശ്ചിത മാതൃകയിൽ നൽകേണ്ടതാണ്. 
[സ.ഉ(എം.എസ്)നം.43/2021/ധന തീയതി 06.03.2021]

15.	 സർക്കാർ അതാത് സമയങ്ങളിൽ നല്കുന്ന നിർദേശ പ്രകാരം ഗുണഭ�ോക്താക്കൾ ബയ�ോ
മെട്രിക് മസ്റ്ററിംഗ് നടത്തിയിട്ടുണ്ടെന്ന് ഉറപ്പാക്കേണ്ടതാണ്. മസ്റ്ററിങ്ങ് പ്രായ�ോഗികമല്ലാത്ത 
ഗുണഭ�ോക്താക്കൾ ലൈഫ് സർട്ടിഫിക്കറ്റ് ഹാജരാക്കേണ്ടതാണ്. 

16.	 അന്വേഷണ ഉദ്യോഗസ്ഥന്റെ റിപ്പോര്‍ട്ട് ഗ്രാമപഞ്ചായത്ത് കമ്മിറ്റിക്ക് അംഗീകരിക്കനാകാ
ത്ത സാഹചര്യത്തില്‍ വികസന സ്റ്റാന്‍റിംഗ് കമ്മിറ്റി ചെയര്‍മാന്‍, ഗ്രാമപഞ്ചായത്ത് സെ
ക്രട്ടറി, ഗ്രാമപഞ്ചായത്തിലെ  മറ്റൊരു ഗസറ്റഡ് ഉദ്യോഗസ്ഥന്‍ എന്നിവര്‍ അടങ്ങിയ 
സമിതി അപേക്ഷയിന്മേല്‍ പുനരന്വേഷണം നടത്തി റിപ്പോര്‍ട്ട് സമര്‍പ്പിക്കേണ്ടതാണ്. 
(സർക്കുലർ നം. എസ്.എഫ്.സി-ബി 2/47/2017/ധന തീയതി 31.3.2018)

17.	 പ്രതിമാസം 4000 രൂപ വരെ ഇ.പി.എഫ് പെന്‍ഷന്‍ ലഭിക്കുന്ന ത�ൊഴിലാളികൾക്ക് അര്‍ഹ
താമാനദണ്ഡങ്ങള്‍ക്കു വിധേയമായി സാമൂഹ്യ സുരക്ഷാ പെന്‍ഷന്‍/ക്ഷേമനിധി 
ബ�ോര്‍ഡ് പെന്‍ഷന്‍ നിലവിലുള്ള പുതുക്കിയ നിരക്കില്‍ ലഭിക്കുന്നതാണ്. 4000/- 
രൂപക്കു മുകളില്‍ ഇ.പി.എഫ് പെന്‍ഷന്‍ ലഭിക്കുന്നവര്‍ക്ക് സാമൂഹ്യസുരക്ഷാപെന്‍ഷ
ന്‍/ ക്ഷേമനിധി ബ�ോര്‍ഡ് പെന്‍ഷന്‍ 600/-രൂപ നിരക്കില്‍ ലഭിക്കുന്നതിനു മാത്രമെ 
അര്‍ഹതയുണ്ടായിരിക്കുകയുള്ളൂ. എന്നാൽ കേന്ദ്ര പ�ൊതുമേഖലാ സ്ഥാപനങ്ങളിൽ 
നിന്നും വിരമിച്ച എക്സിക്യൂട്ടീവുകൾ, സ്റ്റാഫുകൾ എന്നിവരിൽ 4000 രൂപ വരെ ഇ.
പി.എഫ് പെൻഷൻ ലഭിക്കുന്നവർക്ക് സാമൂഹ്യസുരക്ഷാ പെൻഷൻ 600 രൂപ നിരക്കിൽ 
മാത്രമേ ലഭിക്കുകയുള്ളൂ. ഈ വിഭാഗം ജീവനക്കാരിൽ 4000 രൂപയ്ക്ക് മുകളിൽ ഇ.പി.എഫ് 
പെൻഷൻ ലഭിക്കുന്നവർക്ക് സാമൂഹ്യസുരക്ഷാ പെൻഷന് അർഹതയുണ്ടായിരിക്കുന്ന
തല്ല. [ജി.ഒ(എം.എസ്)196/2022/ ഫിൻ തീയതി 02.11.2022]

18.	 അനാഥ/അഗതി/വൃദ്ധമന്ദിരങ്ങളില്‍ താമസിക്കുന്ന അന്തേവാസികള്‍ക്ക് സാമൂഹ്യ 
സുരക്ഷാ പെന്‍ഷന് അര്‍ഹതയില്ല. [ജി.ഒ(ആര്‍റ്റി)നമ്പര്‍ 5171/2021/ധന തീയതി 
28.07.2021]
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കേരള ഇൻസ്റ്റിറ്റ്യൂട്ട് ഓഫ് ല�ോക്കൽ അഡ്മിനിസ്ട്രേഷൻ (കില)

19.	 മിഷനറികൾ, മതസ്ഥാപനങ്ങളുടെ നിയന്ത്രണത്തിലുള്ള മന്ദിരങ്ങളിൽ താമസിക്കുന്ന 
സന്യാസിമാർ, പുര�ോഹിതർ, വൈദികർ, ക�ോൺവെന്റുകളിലെ കന്യാസ്ത്രീകൾ, മഠങ്ങളി
ലെ /മതസ്ഥാപനങ്ങളിലെ അന്തേവാസികൾ എന്നിവർക്ക് സാമൂഹ്യസുരക്ഷപെൻഷൻ 
ലഭിക്കുന്നതിന് അർഹതയില്ല. എന്നാൽ മതസ്ഥാപനങ്ങളുടെ നിയന്ത്രണത്തിലല്ലാതെ
യുള്ള ഭവനങ്ങളിൽ താമസിക്കുന്ന ഈ വിഭാഗക്കാർക്ക് മറ്റ് മാനദണ്ഡങ്ങൾ പാലിക്കു
ന്നുവെങ്കിൽ പെൻഷൻ അനുവദിക്കാവുന്നതാണ്. [സ.ഉ (കൈ) നം.30/2023/ധന തീയതി 
27.02.2023]

20.	ഹ�ോണറേറിയം കൈപ്പറ്റുന്ന പ്രാദേശിക സർക്കാരുകളിലെ തെരഞ്ഞെടുക്കപ്പെട്ട അംഗ
ങ്ങൾ, ഹ�ോണറേറിയം കൈപ്പറ്റുുന്ന മറ്റ് വ്യക്തികൾ എന്നിവരുടെ ഹ�ോണറേറിയം ഉൾപ്പ
ടെയുള്ള വരുമാനം ഒരു ലക്ഷം രൂപയിൽ അധികരിക്കുന്നില്ലെങ്കിൽ, അവർ മറ്റു വിധ
ത്തിൽ  അർഹരാണെങ്കിൽ, പെൻഷൻ അനുവദിക്കാവുന്നതാണ്. [സ.ഉ (കൈ) നം 
30/2023/ധന തീയതി 27.02.2023]

21.	 06.02.2017 ന് മുമ്പ് കായികയുവജന ക്ഷേമവകുപ്പ് മുഖേന വിതരണം ചെയ്യുന്ന സർക്ക
സ് പെൻഷൻ/ അവശ കായിക താര പെൻഷൻ, സംസ്കാരിക വകുപ്പ് മുഖേന വിതരണം 
ചെയ്യുന്ന കലാകാര പെൻഷൻ/ അവശകലാകാര പെൻഷൻ എന്നിവയിൽ ഏതെങ്കിലും 
ഒന്നിന�ോട�ൊപ്പം സാമൂഹ്യ സുരക്ഷാ പെൻഷൻ ലഭിച്ചു വന്നിരുന്നവർക്ക്, സർക്കസ് 
പെൻഷൻ/ അവശ കായിക താര പെൻഷൻ/ കലാകാര പെൻഷൻ/അവശ കലാകാര 
പെൻഷൻ എന്നിവയിൽ ഏതെങ്കിലും ഒന്ന് നിലവിലെ മുഴുവൻ നിരക്കിലും സാമൂഹ്യ 
സുരക്ഷാ പെൻഷൻ 600/-രൂപ നിരക്കിലും ലഭിക്കുന്നതാണ്. 06.02.2017 ന് ശേഷം 
പെൻഷൻ അനുവദിക്കപ്പെട്ടവർക്ക് ഏതെങ്കിലും ഒരു പെൻഷൻ ലഭിക്കുന്നതിനേ അർ
ഹതയുള്ളൂ. രണ്ട് പെൻഷന് അർഹതയുള്ളവർക്ക് യാത�ൊരു കാരണവശാലും രണ്ടു 
പെൻഷനിൽ കൂടുതൽ ലഭിക്കുകയില്ല. തനതു ഫണ്ടിൽ നിന്നും പെൻഷൻ നൽകുന്ന 
ക്ഷേമനിധി ബ�ോർഡുകളിൽ അംഗമായ സർക്കസ് പെൻഷൻ/ അവശ കായികതാര 
പെൻഷൻ/ കലാകാര പെൻഷൻ/ അവശ കലാകാര പെൻഷൻകാർക്ക് ക്ഷേമനിധി 
ബ�ോർഡ് പെൻഷൻ സാധാരണ നിരക്കിലും സർക്കസ്/ അവശ കായികതാര/കലാകാര/
അവശ കലാകാര പെൻഷൻ എന്നിവയിൽ ഏതെങ്കിലും ഒന്ന് 600/- രൂപ നിരക്കിലും 
ലഭിക്കും. [G.O(Ms)No:170/2022/Fin Dt 03.10.2022]
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4.1.1  ഇന്ദിരാഗാന്ധി ദേശീയ വാര്‍ദ്ധക്യകാല പെന്‍ഷന്‍ 

1 അപേക്ഷ നല്‍കേണ്ടത് ഗ്രാമപഞ്ചായത്ത് സെക്രട്ടറിയ്ക്ക് (കെ.സ്മാർട്ട് മുഖേന)

2 തീരുമാനമെടുക്കുന്നതിനു
ള്ള സമയപരിധി	  

40 ദിവസം [ജി.ഒ.(പി) 105/2002/തസ്വഭവ തീയതി 
25.6.2002]

3 ചുമതലപ്പെട്ട ഉദ്യോഗസ്ഥന്‍ ഗ്രാമപഞ്ചായത്ത് അസിസ്റ്റന്റ് സെക്രട്ടറി

4

അപ്-ല�ോഡ് ചെയ്യേണ്ട 
രേഖകൾ

1.	 പ്രായം തെളിയിക്കുന്നതിന് സ്കൂള്‍രേഖ, ജനനസര്‍ട്ടി
ഫിക്കറ്റ്,  പാസ്പോര്‍ട്ട്, ഡ്രൈവിംഗ് ലൈസൻസ് 
എന്നിവയിൽ ഏതെങ്കിലും ഒന്ന്.

2.	 സ്ഥിരതാമസം തെളിയിക്കുന്നതിന് റേഷന്‍കാര്‍ഡി
ന്റെ അല്ലെങ്കില്‍ മേല്‍വിലാസം കാണിക്കുന്ന മറ്റ് 
ഏതെങ്കിലും രേഖ

3.	 വരുമാനം തെളിയിക്കുന്നതിന് വില്ലേജ് ഓഫീസ്സറു
ടെ സര്‍ട്ടിഫിക്കറ്റ് [ജി.ഒ(എം.എസ്) 97/2020/ധന 
തീയതി 23/09/2020]

4.	 ആധാര്‍

5

അര്‍ഹതാ മാനദണ്ഡം	  

			 

1.	 കുടുംബ വാര്‍ഷിക വരുമാന പരിധി 1,00,000 രൂപ
2.	 അറുപത് വയസ്സ്  പൂര്‍ത്തിയാവണം
3.	 കേരള സംസ്ഥാനത്ത് മൂന്നുവര്‍ഷമെങ്കിലും സ്ഥിര 

താമസമുണ്ടായിരിക്കണം [ജി.ഒ.(പി.) 47/95/സ.
ക്ഷേ.വ തീയതി 13.12.95] 

4.	 അപേക്ഷകന്‍ സര്‍വീസ് പെന്‍ഷണര്‍/കുടുംബ
പെൻഷണർ ആകരുത്

5.	 അപേക്ഷകന്‍ ആദായ നികുതി നല്‍കുന്ന വ്യക്തി
യാകരുത്

6.	 അപേക്ഷകന്റെ പേരില�ോ കുടുംബത്തിന്റെ പേരില�ോ 
രണ്ടേക്കറില്‍ കൂടുതല്‍ വസ്തു ഉണ്ടാകരുത് (പട്ടികവ
ര്‍ഗ്ഗ വിഭാഗക്കാർക്ക് ബാധകമല്ല)

7.	 അംബാസിഡര്‍ കാര്‍ ഒഴികെ 1000 സി.സി യില്‍ 
കൂടുതല്‍ എന്‍ജിന്‍ കപ്പാസിറ്റിയുള്ള ടാക്സി അല്ലാ
തെയുള്ള നാല�ോ അതിൽ അധികമ�ോ ചക്രവാമുള്ള 
വാഹനങ്ങള്‍ കുടുംബത്തിലുള്ളവര�ോ ആകരുത്

6 അന്വേഷണ ഉദ്യോഗസ്ഥ(ൻ) എക്സ്റ്റന്‍ഷന്‍ ഓഫീസര്‍

7 തീരുമാനംഎടുക്കേണ്ടത്                                                 ഗ്രാമപഞ്ചായത്ത്             

8 അപ്പീല്‍ അധികാരി	  ഡെപ്യൂട്ടി ഡയറക്ടര്‍ (തദ്ദേശ സ്വയംഭരണ വകുപ്പ്)

കുറിപ്പ്:-

1.	 പെൻഷൻ അപേക്ഷകൾ പരിശ�ോധിക്കുമ്പോൾ പേജ് നമ്പർ 68 ലെ പൊതു നിദ്ദേശങ്ങൾ 
കൂടി പരിഗണിക്കേണ്ടതാണ്. 
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കേരള ഇൻസ്റ്റിറ്റ്യൂട്ട് ഓഫ് ല�ോക്കൽ അഡ്മിനിസ്ട്രേഷൻ (കില)

4.1.2  വിധവാ പെന്‍ഷന്‍ 

1 അപേക്ഷ നല്‍കേണ്ടത് ഗ്രാമപഞ്ചായത്ത് സെക്രട്ടറിയ്ക്ക്  (കെ.സ്മാർട്ട് മുഖേന)

2 സമയപരിധി 40 ദിവസം [ജി.ഒ.(പി) 105/2002/തസ്വഭവ തീയതി 25.6.2002]

3 ചുമതലപ്പെട്ട ഉദ്യോഗ
സ്ഥന്‍ ഗ്രാമ പഞ്ചായത്ത് അസിസ്റ്റന്‍റ് സെക്രട്ടറി

4

അപ്-ല�ോഡ് ചെയ്യേണ്ട 
രേഖകൾ

1.	 വിധവ ആണെങ്കില്‍ ഭര്‍ത്താവിന്റെ മരണ സര്‍ട്ടിഫി
ക്കറ്റ്. 

2.	 ഭർത്താവ് ഉപേക്ഷിച്ച് ഏഴ് വർഷം കഴിഞ്ഞതും പു
നർവിവാഹിതയായിട്ടില്ലാത്തവരുമായ 50  വയസ്സ് 
കഴിഞ്ഞ സ്ത്രീകൾ, ഏഴ് വര്‍ഷത്തിലധികമായി ഭർത്താ
വിനെ കാണാനില്ലാത്ത സ്ത്രീകൾ എന്നിവരുടെ കാര്യ
ത്തിൽ അത് സംബന്ധിച്ച വില്ലേജ് ഓഫീസറുടെ സാ
ക്ഷ്യപത്രം. [ജി.ഒ(എം.എസ്)97/2020/ധന തീയതി 
23.09.2020]

3.	 അപേക്ഷ നൽകുന്ന സമയത്ത് അപേക്ഷക ചുരുങ്ങി
യത് രണ്ട് വര്‍ഷമെങ്കിലും കേരളത്തില്‍ സ്ഥിരതാമസ
മാണെന്ന് തെളിയിക്കുന്നതിനുള്ള രേഖകള്‍ (റേഷ
ന്‍കാര്‍ഡ്/ മേല്‍വിലാസം തെളിയിക്കുന്ന മറ്റ് 
രേഖകളുടെ പകര്‍പ്പുകള്‍)

4.	 വരുമാനം തെളിയിക്കുന്നതിന് വില്ലേജ് ഓഫീസ്സറുടെ 
സര്‍ട്ടിഫിക്കറ്റ് [ജി.ഒ(എം.എസ്സ്)97/2020/ധന തീയതി 
23.09.2020] 

5

അര്‍ഹത മാനദണ്ഡം

1.	 കുടുംബ വാര്‍ഷിക വരുമാന പരിധി 1,00,000 രൂപ
2.	 കേരള സംസ്ഥാനത്ത് മൂന്ന് വര്‍ഷമെങ്കിലും സ്ഥിര താ

മസമുണ്ടായിരിക്കണം [ജി.ഒ.(പി.) 47/95/സ.ക്ഷേ.വ 
തീയതി 13.12.95] 

3.	 അപേക്ഷകന്‍ സര്‍വീസ് പെന്‍ഷണര്‍/കുടുംബപെൻ
ഷണർ ആകരുത്

4.	 അപേക്ഷകന്‍ ആദായ നികുതി നല്‍കുന്ന വ്യക്തിയാ
കരുത്

5.	 അപേക്ഷകന്റെ പേരില�ോ കുടുംബത്തിന്റെ പേരില�ോ 
രണ്ടേക്കറില്‍ കൂടുതല്‍ വസ്തു ഉണ്ടാകരുത്(പട്ടികവ
ര്‍ഗ്ഗ വിഭാഗക്കാർക്ക് ബാധകമല്ല)

6.	 അംബാസിഡര്‍ കാര്‍ ഒഴികെ 1000 സി.സി യില്‍ 
കൂടുതല്‍ എന്‍ജിന്‍ കപ്പാസിറ്റിയുള്ള ടാക്സി അല്ലാ
തെയുള്ള നാല�ോ അതിൽ അധികമ�ോ ചക്രവാമുള്ള 
വാഹനങ്ങള്‍ കുടുംബത്തിലുള്ളവര�ോ ആകരുത്
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ഗ്രാമപഞ്ചായത്തില്‍ നിന്നും നല്‍കുന്ന സേവനങ്ങളും അവയുടെ നിബന്ധനകളും

6 അന്വേഷണ 
ഉദ്യോഗസ്ഥ ഐ.സി.ഡി.എസ്. സൂപ്പര്‍വൈസര്‍

7 തീരുമാനം എടുക്കേണ്ട
ത് ഗ്രാമപഞ്ചായത്ത് 

8 അപ്പീല്‍ അധികാരി ഡെപ്യൂട്ടി ഡയറക്ടര്‍ (തദ്ദേശ സ്വയംഭരണ വകുപ്പ്)

കുറിപ്പ്:-

1.	 വിധവാ പെൻഷൻ വാങ്ങുന്ന 60 വയസ്സ് കഴിയാത്തവർ പുനർവിവാഹം കഴിച്ചിട്ടില്ലെന്ന 
സാക്ഷ്യപത്രം എല്ലാ വർഷവും വില്ലേജ് ഓഫീസറിൽ നിന്നോ ഗസറ്റഡ് ഉദ്യോഗസ്ഥ
നിൽ നിന്നോ ഡിസംബർ മാസത്തിൽ വാങ്ങി ഓൺലൈനായി ഹാജരാക്കണം

2.	 പെൻഷൻ അപേക്ഷകൾ പരിശ�ോധിക്കുമ്പോൾ പേജ് നമ്പർ 68 ലെ പൊതു നിദ്ദേശങ്ങൾ 
കൂടി പരിഗണിക്കേണ്ടതാണ്
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കേരള ഇൻസ്റ്റിറ്റ്യൂട്ട് ഓഫ് ല�ോക്കൽ അഡ്മിനിസ്ട്രേഷൻ (കില)

4.1.3  ഭിന്നശേഷി വിഭാഗക്കാർക്കുള്ള  പെന്‍ഷന്‍
(അംഗവൈകല്യം സംഭവിച്ചവര്‍, ശാരീരിക മാനസിക വെല്ലുവിളികള്‍ നേരിടുന്നവര്‍)

1 അപേക്ഷ നല്‍കേണ്ടത് ഗ്രാമ പഞ്ചായത്ത് സെക്രട്ടറിയ്ക്ക് (കെ.സ്മാർട്ട് മുഖേന)

2
സമയപരിധി 40 ദിവസം [ജി.ഒ.(പി) 105/2002/തസ്വഭവ തീയതി 

25.6.2002]

3 ചുമതലപ്പെട്ട ഉദ്യോഗസ്ഥന്‍ ഗ്രാമ പഞ്ചായത്ത് അസിസ്റ്റന്‍റ് സെക്രട്ടറി

4

അപ്-ല�ോഡ് ചെയ്യേണ്ട 
രേഖകൾ

1.	 നിശ്ചിത ഫ�ോറത്തിലുള്ള അപേക്ഷ 
2.	 സ്ഥിരതാമസം തെളിയിക്കുന്ന ഒരു രേഖ (റേഷ

ന്‍കാര്‍ഡ്/മേല്‍വിലാസം കാണിക്കുന്ന മറ്റ് രേഖ
കളുടെ പകര്‍പ്പുകള്‍)

3.	 ഭിന്നശേഷി തെളിയിക്കുന്നതിന് ബന്ധപ്പെട്ട 
അധികാരിയില്‍ നിന്നുള്ള 2017 ലെ The Rights of 
Persons with Disabilities Rules അനുസരിച്ചുള്ള 
(ഫ�ോറം-V, VI, VII എന്നിവയില്‍) മെഡിക്കല്‍ 
സര്‍ട്ടിഫിക്കറ്റ്

4.	 വരുമാനം തെളിയിക്കുന്നതിന് വില്ലേജ് ഓഫീസ്സ
റില്‍ നിന്നുള്ള സര്‍ട്ടിഫിക്കറ്റ് [ജി.ഒ(എം.എസ്) 
97/2020/ധന തീയതി 23/09/2020]

5.	 ആധാര്‍ കാര്‍ഡിന്റെ പകർപ്പ് 

5

അര്‍ഹതാ മാനദണ്ഡം		

1.	 കുടുംബ വാര്‍ഷിക വരുമാനപരിധി  - 1,00,000 
രൂപ 

2.	 പ്രായപരിധിയില്ല 
3.	 അപേക്ഷകന്‍ സര്‍വീസ് പെന്‍ഷണര്‍/കുടുംബ 

പെൻഷണർ ആകരുത് 
4.	 അപേക്ഷകന്‍ ആദായ നികുതി നല്‍കുന്ന വ്യ

ക്തിയാകരുത്
5.	 അപേക്ഷകന്റെയ�ോ കുടുംബത്തിന്റെയ�ോ 

പേരില്‍ രണ്ടേക്കറില്‍ കൂടുതല്‍ വസ്തു ഉണ്ടാകരു
ത് (പട്ടികവർഗ്ഗ വിഭാഗത്തിന് ബാധകമല്ല)

6.	 2000 ച.അടിയില്‍ കൂടുതല്‍ വിസ്തീര്‍ണ്ണമുള്ള 
ആധുനിക രീതിയില്‍ ഫ്ലോറിംഗ് നടത്തിയിട്ടുള്ള
തും മേൽക്കൂര ക�ോണ്‍ക്രീറ്റ് ചെയ്തതുമായ വീടുക
ളില്‍ താമസിക്കുന്നവര�ോ അംബാസിഡര്‍ കാര്‍ 
ഒഴികെ 1000 സി.സി യില്‍ കൂടുതല്‍ എന്‍ജിന്‍ 
കപ്പാസിറ്റിയുള്ള ടാക്സി അല്ലാതെയുള്ള വാഹ
നങ്ങള്‍ കുടുംബത്തിലുള്ളവര�ോ ആകരുത്

6 അന്വേഷണ ഉദ്യോഗസ്ഥര്‍ ഹെല്‍ത്ത് ഇന്‍സ്പെക്ടര്‍

7 തീരുമാനം എടുക്കേണ്ടത് ഗ്രാമപഞ്ചായത്ത് 

8 അപ്പീല്‍ അധികാരി ഡെപ്യൂട്ടി ഡയറക്ടര്‍ (തദ്ദേശ സ്വയംഭരണ വകുപ്പ്)
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ഗ്രാമപഞ്ചായത്തില്‍ നിന്നും നല്‍കുന്ന സേവനങ്ങളും അവയുടെ നിബന്ധനകളും

കുറിപ്പ്:-

1.	 The Rights of Persons with Disabilities Act 2016ൽ പ്രതിപാദിക്കുന്ന 21 തരം വൈകല്യ
ങ്ങളിൽ 40%മ�ോ അതിൽ കൂടുതല�ോ വൈകല്യമുണ്ടെന്ന് മെഡിക്കൽ ബ�ോർഡ് സാക്ഷ്യ
പ്പെടുത്തുന്നവർക്കാണ് സാമൂഹ്യസുരക്ഷാ പെൻഷനുകളുടെ പ�ൊതുമാനദണ്ഡങ്ങൾ
ക്ക് വിധേയമായി പെൻഷന് അർഹതയുള്ളത്.  The Rights of Persons with Disabilities 
Act 2016ൽ പ്രതിപാദിക്കുന്ന 21 തരം വൈകല്യങ്ങളുടെ ലിസ്റ്റ് ചുവടെ ചേർക്കുന്നു.

	$ Blindness
	$ Low Vision
	$ Leprosy cured persons
	$ Hearing Impairment
	$ Locomotor disability
	$ Dwarfism
	$ Intellectual Disability
	$ Mental illness
	$ Autism Spectrum Disorder
	$ Cerebral Palsy
	$ Muscular Dystrophy
	$ Chronic Neurological Condition
	$ Example-
	$ Alzheimer’s disease & Dementia
	$ Parkinson’s Disease
	$ Dystonia
	$ ALS
	$ Huntington’s Disease
	$ Neuromuscular Disease
	$ Epilepsy
	$ Stroke
	$ Specific Learning disabilities
	$ Multiple Scierosis
	$ Speech and language disability
	$ Thalassemia
	$ Hemophilia
	$ Sickle cell Disease
	$ Multiple Disabilities including deaf-blindness
	$ Acid attack Victims
	$ Parkinson’s Disease

2.	 നിലവിലുള്ള ഭിന്നശേഷിയിൽ മാറ്റങ്ങൾ ഉണ്ടാകാമെന്ന് മെഡിക്കൽ ബ�ോർഡ് കണ്ടെ
ത്തുന്ന ഭിന്നശേഷിക്കാർക്ക് ഒരു പ്രത്യേക കാലയളവ് രേഖപ്പെടുത്തി ഭിന്നശേഷി സർട്ടി
ഫിക്കറ്റ് ഹാജരാക്കുന്ന പക്ഷം ആ കാലയളവിലേക്ക് മാത്രം ഭിന്നശേഷി പെൻഷൻ ലഭി
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ക്കുന്നതാണ്. (സർക്കുലർ നമ്പർ 26/2023/ധന തിയതി 13.03.2023)

3.	 ഭിന്നശേഷി പെൻഷൻ ലഭിക്കുന്ന ഗുണഭ�ോക്താക്കൾക്ക് ഭിന്നശേഷി പെൻഷന് പുറമേ 
മറ്റൊരു സാമൂഹ്യസുരക്ഷാ പെൻഷൻ/ക്ഷേമനിധി ബ�ോർഡ് പെൻഷൻ 600 രൂപ നിര
ക്കിൽ ലഭിക്കുന്നതിന് അർഹതയുണ്ട്.

4.	 ഭിന്നശേഷി പെൻഷൻ ലഭിക്കുന്നവർക്ക് മറ്റ് പെൻഷനുകള�ൊന്നും കൈപ്പറ്റാത്തപക്ഷം 
മാനദണ്ഡങ്ങൾക്ക് വിധേയമായി സർക്കസ് പെൻഷൻ/ അവശ കായികതാര പെൻഷൻ/ 
കലാകാര പെൻഷൻ/ അവശകലാകാര പെൻഷൻ എന്നിവയിൽ ഏതെങ്കിലും ഒന്ന് 600/- 
രൂപ നിരക്കിലും ലഭിക്കുന്നതാണ്. നിലവിൽ സർക്കസ് പെൻഷൻ/ അവശ കായികതാര 
പെൻഷൻ/ കലാകാര പെൻഷൻ/ അവശ കലാകാര പെൻഷൻ എന്നിവയിൽ ഏതെങ്കി
ലും ഒന്ന് ലഭിക്കുന്ന ഭിന്നശേഷിക്കാർക്ക് മറ്റ് പെൻഷനുകള�ൊന്നും ലഭിക്കുന്നില്ലെങ്കിൽ 
മാനദണ്ഡങ്ങൾക്ക് വിധേയമായി ഭിന്നശേഷി പെൻഷൻ 600/- രൂപ നിരക്കിൽ ലഭിക്കാൻ 
അർഹത ഉണ്ടായിരിക്കും. [G.O (Ms) No.170/2022/Fin Dtd 03-10-2022]

5.	 ഭിന്നശേഷിക്കാർക്ക് വിവിധ ആനുകൂല്യങ്ങൾ അനുവദിക്കുന്നതിന് ഏകീകൃത തിരിച്ചറി
യൽ കാർഡ്  (Unique Identity Card- UDID) ആധികാരിക രേഖയായി സ്വീകരിക്കേണ്ട
താണ്. (ഗവ.സർക്കുലർ നമ്പർ B3/5/2023/സാ.നീ.വ തീയതി 22.06.2023) സാമൂഹ്യസുര
ക്ഷ മിഷൻ നൽകുന്ന തിരിച്ചറിൽ കാർഡിന്റെ പകർപ്പ് ഹാജരാക്കുകയാണെങ്കിൽ 
ഭിന്നശേഷി തെളിയിക്കുന്നതിന് മെഡിക്കൽ ബ�ോർഡിന്റെ സർട്ടിഫിക്കറ്റ് ആവശ്യപ്പെടാ
വുന്നതല്ല. (സർക്കുലർ നമ്പർ.1050/എസ്.3/11/എസ്.സി.പി.ഡബ്യൂഡി, തീയതി 
09.11.2011)

6.	 അംഗപരിമിതി സ്ഥായിയാണെന്ന സർട്ടിഫിക്കറ്റ് (Permanent Disability Certificate) 
ഉള്ളവർക്ക് അത് പുതുക്കേണ്ട ആവശ്യമില്ല. അത് ജീവിതകാലം മുഴുവൻ ഉപയ�ോഗി
ക്കാവുന്നതുമാണ്. (അംഗപരിമിതർക്കായുള്ള സംസ്ഥാന കമ്മീഷണറുടെ 13.04.2018 ലെ 
625/എസ്.2/18/SCVWD നമ്പർ സർക്കുലർ)

7.	 പെൻഷൻ അപേക്ഷകൾ പരിശ�ോധിക്കുമ്പോൾ പേജ് നമ്പർ 68 ലെ പൊതു നിദ്ദേശങ്ങൾ 
കൂടി പരിഗണിക്കേണ്ടതാണ്
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4.1.4  50 വയസിന് മുകളില്‍ പ്രായമുള്ള അവിവാഹിതരായ  
സ്ത്രീകള്‍ക്കുള്ള പെന്‍ഷന്‍ 

1 അപേക്ഷ നല്‍കേണ്ടത് ഗ്രാമപഞ്ചായത്ത് സെക്രട്ടറിക്ക് (കെ.സ്മാർട്ട് മുഖേന)

2 സമയപരിധി	 40 ദിവസം [ജി.ഒ.(പി) 105/2002/തസ്വഭവ തീയതി 25.6.2002]

3 ചുമതലപ്പെട്ട ഉദ്യോഗ
സ്ഥന്‍ ഗ്രാമപഞ്ചായത്ത് അസിസ്റ്റന്‍റ് സെക്രട്ടറി

4

അപ്-ല�ോഡ് ചെയ്യേണ്ട 
രേഖകൾ

	   

1.	 അവിവാഹിതയാണെന്നും വരുമാനവും പ്രായവും തെ
ളിയിക്കുന്നതുമായ വില്ലേജ് ഓഫീസറില്‍ നിന്നുള്ള 
സര്‍ട്ടിഫിക്കറ്റ്-മാതൃക അനുബന്ധം 1 കാണുക [ജി.ഒ
.(എം.എസ്) 197/2001/സാ.ക്ഷേ.വ. തീയതി 21.07.2001] 

2.	 ആധാര്‍ കാർഡ് 

5

അര്‍ഹതാ മാനദണ്ഡം

1.	 കുടുംബ വാര്‍ഷിക വരുമാന പരിധി- 1,00,000 രൂപ

2.	 അന്‍പത് വയസ്സ് പൂര്‍ത്തിയാവണം

3.	 കേരള സംസ്ഥാനത്ത് സ്ഥിരതാമസമുണ്ടായിരിക്കണം 
[G.O(Rt)നം.14/2001/സാ.ക്ഷേ.വ. തീയതി 31.03.2001] 

4.	 അപേക്ഷക സര്‍വീസ് പെന്‍ഷണര്‍/കുടുംബ പെൻഷ
ണർ ആകരുത്

5.	 അപേക്ഷക ആദായ നികുതി നല്‍കുന്ന വ്യക്തിയാക
രുത്

6.	 അപേക്ഷകയുടെ പേരില�ോ കുടുംബത്തിന്റെ പേരില�ോ 
രണ്ടേക്കറില്‍ കൂടുതല്‍ ഭൂമി ഉണ്ടാകരുത് (പട്ടികവർഗ്ഗ 
വിഭാഗക്കാർക്ക് ബാധകമല്ല)

7.	 2000 ച.അടിയില്‍ കൂടുതല്‍ വിസ്തീര്‍ണ്ണമുള്ളതും 
ആധുനിക രീതിയില്‍ ഫ�്ളോറിംഗ് നടത്തിയിട്ടുള്ളതും 
ക�ോണ്‍ക്രീറ്റ്  ചെയ്തതുമായ വീടുകളില്‍ താമസിക്കുന്ന
വർ ആകരുത്

8.	 അംബാസിഡര്‍ കാര്‍ ഒഴികെ 1000 സി.സി യില്‍ 
കൂടുതല്‍ എന്‍ജിന്‍ കപ്പാസിറ്റിയുള്ള ടാക്സി അല്ലാ
തെയുള്ള വാഹനങ്ങള്‍ കുടുംബത്തിലുള്ളവര�ോ 
ആകരുത്

9.	 താമസിക്കുന്ന വീട്ടിൽ എയർ കണ്ടീഷണർ ഉള്ളവരാ
കരുത്

6 അന്വേഷണ ഉദ്യോഗ
സ്ഥ ഐ.സി.ഡി.എസ്. സൂപ്പര്‍വൈസര്‍
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7 തീരുമാനം എടുക്കേ
ണ്ടത് പഞ്ചായത്ത് 

8 അപ്പീല്‍ അധികാരി   ഡെപ്യൂട്ടി ഡയറക്ടര്‍ (തദ്ദേശ സ്വയംഭരണ വകുപ്പ്)

കുറിപ്പ്:- 

1.	 50 വയസ്സ് കഴിഞ്ഞ അവിവാഹിതരായ അമ്മമാര്‍ക്കും അപേക്ഷിക്കാവുന്നതാണ്. [ജി.ഒ 
(എം.എസ്) 43/2004 സാ.ക്ഷേ.വ തീയതി 1.7.2004] 

2.	 വിവാഹിതയല്ല എന്ന് കാണിക്കുന്ന ഗസ്റ്റഡ് ഓഫീസര്‍/വില്ലേജ് ഓഫീസര്‍ നല്‍കുന്ന 
സാക്ഷ്യപത്രം എല്ലാ വര്‍ഷവും ഡിസംബര്‍ മാസത്തില്‍ നൽകണം. 60 വയസ്സ് പൂര്‍ത്തി
യായാല്‍ വിവാഹം കഴിഞ്ഞിട്ടില്ലെന്ന സാക്ഷ്യപത്രം നൽകേക്കേണ്ടതില്ല. [ജി.ഒ (എം.
എസ്) 251/2019/ഫിൻ തീയതി 03.07.2019]

3.	 പെൻഷൻ അപേക്ഷകൾ പരിശ�ോധിക്കുമ്പോൾ പേജ് നമ്പർ 68 ലെ പൊതു നിദ്ദേശങ്ങൾ 
കൂടി പരിഗണിക്കേണ്ടതാണ്
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4.1.5  കർഷകത്തൊളിലാളി പെന്‍ഷന്‍ 

1 അപേക്ഷ നല്‍കേണ്ടത് ഗ്രാമപഞ്ചായത്ത് സെക്രട്ടറിയ്ക്ക് (കെ.സ്മാർട്ട് മുഖേന)

2 സമയപരിധി 45 ദിവസം [ജി.ഒ.(പി) 18/98/ത�ൊഴില്‍ തീയതി 16.4.98]

3 ചുമതലപ്പെട്ട ഉദ്യോഗസ്ഥ
ന്‍ ഗ്രാമപഞ്ചായത്ത് അസിസ്റ്റന്‍റ് സെക്രട്ടറി

4 അപ്-ല�ോഡ് ചെയ്യേണ്ട 
രേഖകൾ

1.	 നിശ്ചിത ഫ�ോറത്തിലുള്ള അപേക്ഷ

2.	 കര്‍ഷകത�ൊഴിലാളി ക്ഷേമനിധി ബ�ോര്‍ഡില്‍ നിന്നു
ള്ള  വിടുതല്‍ സാക്ഷ്യപത്രം

3.	 പ്രായം തെളിയിക്കുന്നതിന് സ്കൂള്‍ രേഖകള�ോ,  ജന
നസര്‍ട്ടിഫിക്കറ്റോ, ഡ്രൈവിംഗ് ലൈസൻസ�ോ പാ
സ്പോര്‍ട്ടിന്റെ ക�ോപ്പിയ�ോ ഹാജരാക്കണം. 

4.	 സ്ഥിരതാമസമാണെന്ന് തെളിയിക്കുന്ന രേഖ 
(റേഷൻ കാർഡ് മുതലായവ)

5.	 വില്ലേജ് ഓഫീസില്‍ നിന്നുള്ള വരുമാനസര്‍ട്ടിഫി
ക്കറ്റ്

6.	 താന്‍  ആദായനികുതിദായകനല്ല, സര്‍വ്വീസ് പെ
ന്‍ഷണര്‍ അല്ല, തനിക്കും കുടുംബത്തിനും രണ്ടേ
ക്കറില്‍ കൂടുതല്‍ ഭൂമിയില്ല (പട്ടികവർഗ്ഗ വിഭാഗ
ങ്ങൾക്ക് ബാധകമല്ല) എന്നുള്ള സ്വയം 
സാക്ഷ്യപ്പെടത്തിയ ഒരു പ്രസ്താവന 

7.	 ആധാര്‍ കാർഡ്  

5 അര്‍ഹതാ മാനദണ്ഡം 1.	 കുടുംബ വാര്‍ഷിക വരുമാനം -ഒരു ലക്ഷം രൂപയില്‍ 
കവിയാന്‍ പാടില്ല

2.	 അറുപത് വയസ് പൂര്‍ത്തിയായിരിക്കണം

3.	 കര്‍ഷകത�ൊഴിലാളി ക്ഷേമനിധി അംഗത്വത്തിൽ 
നിന്നും വിടുതൽ ചെയ്തവർ ആയിരിക്കണം  

4.	 അപേക്ഷിക്കുന്നതിന് ത�ൊട്ടുമുമ്പ് തുടര്‍ച്ചയായി 10 
വര്‍ഷമെങ്കിലും കേരളത്തില്‍ 
സ്ഥിരതാമസമാണെന്ന് തെളിയിക്കുന്ന രേഖ 

5.	 2000 ച.അടിയിൽ കൂടുതൽ വിസ്തീർണ്ണമുള്ളതും 
ആധുനിക രീതിയിൽ ഫ്ലോറിംഗ് നടത്തിയിട്ടുള്ള
തും ക�ോൺക്രീറ്റ് ചെയ്തതുമായ വീടുകളിൽ താമസി
ക്കുന്നവര�ോ അംബാസിഡർ കാർ ഒഴികെ 1000 
സി.സി യിൽ കൂടുതൽ എൻജിൻ കപ്പാസിറ്റിയുള്ള 
ടാക്സി അല്ലാതെയുള്ള വാഹനങ്ങൾ കുടുംബത്തി
ലുള്ളവര�ോ ആകരുത്.
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6 അന്വേഷണ ഉദ്യോഗസ്ഥര്‍ കൃഷി അസിസ്റ്റന്‍റ്

7 തീരുമാനം എടുക്കുന്നതി
നുള്ള അധികാര സ്ഥാനം പഞ്ചായത്ത് 

8 അപ്പീല്‍ അധികാരി ഡെപ്യൂട്ടി ഡയറക്ടര്‍ (തദ്ദേശ സ്വയംഭരണ വകുപ്പ്)

9 റിവിഷന്‍ അത�ോറിറ്റി സര്‍ക്കാര്‍

കുറിപ്പ്:- 	

1.	 ത�ോട്ടം ത�ൊഴിലാളി നിയമത്തിന്റെ പരിധിയില്‍ വരുന്ന ത�ൊഴിലാളികള്‍ക്ക് ഈ പെന്‍ഷന് 
അര്‍ഹതയില്ല. 

2.	 പെൻഷൻ അപേക്ഷകൾ പരിശ�ോധിക്കുമ്പോൾ പേജ് നമ്പർ 68 ലെ പൊതു നിദ്ദേശങ്ങൾ 
കൂടി പരിഗണിക്കേണ്ടതാണ്
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4. 2.	 ധനസഹായം

4.2.1   സ്ത്രീ സുരക്ഷാപദ്ധതി
(01.11.2025 ലെ സ. ഉ.(P)138/2025/ധന നമ്പർ ഉത്തരവ്, 10.11.2025 ലെ സ. ഉ. (P)142/2025 ധന 
നമ്പർ ഉത്തരവ്)

1 അപേക്ഷ നൽകേണ്ടത്
ഗ്രാമപഞ്ചായത്ത് സെക്രട്ടറിയ്ക്ക് (കെ.സ്മാർട്ട് മുഖേന)

2 പദ്ധതിയുടെ പ്രതിമാസ 
ആനുകൂല്യം 1000/- രൂപ

3 അര്‍ഹതാ മാനദണ്ഡം
1.	 സംസ്ഥാനത്ത് നടപ്പിലാക്കി വരുന്ന സാമൂഹ്യക്ഷേമ 

പദ്ധതികളിൽ ഒന്നിലും ഉൾപ്പെടാത്തവർ 

2.	 35 വയസ്സിനും 60 വയസ്സിനും ഇടയിൽ പ്രായമുള്ള 
ട്രാൻസ് വുമൺ അടക്കമുള്ള സ്ത്രീകൾ

3.	 അന്ത്യോദയ അന്നയ�ോജനയിലും  (AAY-മഞ്ഞ 
റേഷൻ കാർഡ്), മുൻഗണന വിഭാഗങ്ങളിലും (PHH- 
പിങ്ക് റേഷൻ കാർഡ് ) ഉൾപ്പെട്ട സ്ത്രീകൾക്ക് മാത്രം

4.	 സംസ്ഥാനത്ത് സ്ഥിരതാമസ്മുള്ളവരായിരിക്കണം

4 ഹാജരാക്കേണ്ട 
രേഖകള്‍: 1.	 പ്രായം തെളിയിക്കുന്നതിനുള്ള രേഖ (ജനന സർട്ടി

ഫിക്കറ്റ്/സ്കൂൾ സർട്ടിഫിക്കറ്റ് /ഡ്രൈവിംഗ് 
ലൈസൻസ്/പാസ് പ�ോർട്ട് ഇവയുടെ അഭാവ
ത്തിൽ മാത്രം “വയസ്സ് തെളിയിക്കുന്നതിന് മറ്റ് രേ
ഖകള�ൊന്നും ലഭ്യമല്ല” എന്നുള്ള സ്വയം സാക്ഷ്യപ
ത്രത്തിന്മേൽ ഒരു ഡ�ോക്ടറുടെ സർട്ടിഫിക്കറ്റ്)

2.	 റേഷൻ കാർഡിന്റെ പകർപ്പ് 

3.	 ബാങ്ക് അക്കൗണ്ട് വിവരങ്ങൾ

4.	 ആധാർ വിവരങ്ങൾ
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6. അനർഹർ
1.	 പ്രായപരിധി കടക്കുന്ന ദിവസം മുതൽ ആനുകൂല്യ

ത്തിന് അർഹതയില്ല
2.	 സംസ്ഥാനത്ത് നിന്നും താമസം മാറിയാൽ നിലവിൽ 

കിട്ടി ക�ൊണ്ടിരിക്കുന്ന ആനുകൂല്യത്തിന് അർഹത 
നഷ്ടപ്പെടും

3.	 നിലവിലുള്ള റേഷൻ കാർഡിൽ മാറ്റം വന്നാൽ 
-നീല, വെള്ള കാർഡുകളായി തരം മാറ്റപ്പെടുന്ന 
പക്ഷം  

4.	 കേന്ദ്ര സംസ്ഥാന സർക്കാർ സർവ്വീസ്, പ�ൊതുമേഖ
ലാ സ്ഥാപനങ്ങൾ, സർനവ്വകലാശാലകൾ, ഗ്രാന്റ് 
ഇൻ എയ്ഡ് സ്ഥാപനങ്ങൾ എന്നിവയിൽ സ്ഥിരം/
കരാർ നിയമനം ലഭിക്കുന്നവർ

5.	 ജയിലിൽ അടയ്ക്കപ്പെടുന്നവർ (റിമാൻഡ് കാലയളവി
ലുൾപ്പെടെ)

6.	 സാമൂഹ്യസുരക്ഷാ പെൻഷൻ, സർവ്വീസ് 
പെൻഷൻ/കുടുംബ പെൻഷൻ, ക്ഷേമനിധി 
പെൻഷൻ, ഇ.പി.എഫ് പെൻഷൻ മുതലായവ ലഭി
ക്കുന്നവർ

  
കുറിപ്പ്:-	

1.	 അപേക്ഷകൾ പരിശ�ോധിച്ച് ഗുണഭ�ോക്തൃ ലിസ്റ്റ് തയ്യാറാക്കണം

2.	 ഗുണഭ�ോക്തൃ ലിസ്റ്റ് കേരള സ�ോഷ്യൽ സെക്യൂരിറ്റി പെൻഷൻ കമ്പനിക്ക് അയച്ച് ക�ൊടു
ക്കണം

3.	 കേരള സ�ോഷ്യൽ സെക്യൂരിറ്റി പെൻഷൻ കമ്പനി, ഗുണഭ�ോക്താക്കളുടെ ബാങ്ക് അക്കൗ
ണ്ടിലേക്ക് തുക അനുവദിക്കും.

4.	 ഗുണഭ�ോക്താവ് മരണമടഞ്ഞാൽ അനന്തര അവകാശികൾക്ക് ആനുകൂല്യത്തിന് അവ
കാശമുണ്ടായിരിക്കുന്നതല്ല

5.	 അനർഹമായി ആനുകൂല്യം കൈപ്പറ്റുന്നവരിൽ നിന്നും ഇത്തരത്തിൽ കൈപ്പറ്റിയ തുക 
18% പലിശ സഹിതം തിരിച്ച് പിടിക്കേണ്ടതാണ്

6.	 ഗുണഭ�ോക്താക്കൾ ആധാർ അധിഷ്ഠിത വാർഷിക മസ്റ്ററിംഗ് നടത്തേണ്ടതാണ്.

7.	 സ്ത്രീസുരക്ഷാ പദ്ധതി മാനദണ്ഡങ്ങളുടെ പരിധിയിൽ വരുന്നുണ്ടെന്ന് കാണിക്കുന്ന 
സ്വയം സാക്ഷ്യപ്പെടുത്തിയ സത്യപ്രസ്താവന ഉൾപ്പെടുത്തേണ്ടതാണ്. 
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4.2.2  ത�ൊഴിൽ രഹിത വേതനം

1 അപേക്ഷ  നല്‍കേണ്ടത് ഗ്രാമപഞ്ചായത്ത് സെക്രട്ടറിയ്ക്ക് (കെ.സ്മാർട്ട് മുഖേന)

2
സമയപരിധി 45 ദിവസം [ജി.ഒ.(പി) 123/98/ത�ൊഴില്‍ തീയതി 

28.5.98]

3 ചുമതലപ്പെട്ട ഉദ്യോഗസ്ഥന്‍ ഗ്രാമ പഞ്ചായത്ത് അസിസ്റ്റന്‍റ് സെക്രട്ടറി

4

ഹാജരാക്കേണ്ട രേഖകള്‍:

1.	 എസ്.എസ്.എല്‍.സി ബുക്കിന്റെ സാക്ഷ്യപ്പെടു
ത്തിയ പകര്‍പ്പ്

2.	 എംപ്ലോയ്മെന്‍റ് രജിസ്ട്രേഷന്‍ കാര്‍ഡിന്റെ 
പകര്‍പ്പ്

3.	 പഞ്ചായത്തില്‍ സ്ഥിരതാമസമാണെന്ന രേഖ 
(റേഷൻ കാർഡ് മുതലായവ)

4.	 ഫ�ോട്ടോ പതിച്ച തിരിച്ചറിയല്‍ രേഖ -ആധാര്‍കാ
ര്‍ഡ് ഹാജരാക്കുന്ന പക്ഷം മറ്റ് തിരിച്ചറിയല്‍ 
രേഖകള്‍ ആവശ്യമില്ല

5.	 ഭിന്നശേഷി സര്‍ട്ടിഫിക്കറ്റ് (ബാധകമായവര്‍ക്ക് 
മാത്രം) 

6.	 ട്രാന്‍സ്ഫര്‍ സര്‍ട്ടിഫിക്കറ്റ് പകര്‍പ്പ് (ഒറിജിനല്‍ പരി
ശ�ോധനയ്ക്ക് ഹാജരാക്കണം.)

5

അര്‍ഹതാ മാനദണ്ഡം

1.	 എസ്.എസ്.എല്‍.സി പാസായിരിക്കണം.  (പട്ടിക
ജാതി/ പട്ടികവര്‍ഗ/ ഭിന്നശേഷിക്കാർ എന്നീ വി
ഭാഗക്കാര്‍ക്ക് സ്കൂളില്‍ പഠിച്ച്, എസ്.എസ്.എല്‍.
സി പരീക്ഷക്ക് ഹാജരായാലും പരിഗണിക്കാം.)

2.	 കുടുംബവാര്‍ഷിക വരുമാന പരിധി 12,000/- 
രൂപയും വ്യക്തിഗത വരുമാനം പ്രതിമാസം 100 
രൂപയിലും അധികരിക്കരുത്

3.	 പ്രായം 18 നും 35 നും മദ്ധ്യേ

4.	 എംപ്ലോയ്മെന്‍റ് രജിസ്ട്രേഷന്‍ - 18 വയസ്സിന് 
ശേഷം തുടര്‍ച്ചയായി, ഭിന്നശേഷിക്കാർക്ക്/ പട്ടി
കജാതിക്കാര്‍ക്ക്/ പട്ടികവര്‍ഗ്ഗകാര്‍ക്ക് 2 വര്‍ഷവും 
മറ്റുള്ളവര്‍ക്ക് 3 വര്‍ഷവും സീനിയ�ോറിറ്റി വേണം

5.	 യഥാസമയം പുതുക്കാത്തതിനാല്‍ രജിസ്ട്രേഷ
ന്‍ ക്യാന്‍സല്‍ ചെയ്യുന്ന സാഹചര്യത്തില്‍ പുനര്‍ 
രജിസ്ട്രേഷന്‍ കഴിഞ്ഞ് 3 വര്‍ഷം പൂര്‍ത്തീകരി
ച്ചിരിക്കണം
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6 അന്വേഷണ ഉദ്യോഗസ്ഥര്‍ ഗ്രാമപഞ്ചായത്ത് അസിസ്റ്റന്‍റ് സെക്രട്ടറി

7 തീരുമാനം എടുക്കുന്നതിനു
ള്ള അധികാര സ്ഥാനം ഗ്രാമപഞ്ചായത്ത് 

8
അപ്പീല്‍ അധികാരി ജില്ലാ കളക്ടര്‍

9 റിവിഷന്‍ സര്‍ക്കാര്‍

കുറിപ്പ്:- 	

1.	 ത�ൊഴിലുറപ്പ് പദ്ധതിയില്‍ ത�ൊഴില്‍ ലഭിച്ചവര്‍ക്ക് വരുമാന പരിധി കൂടുന്ന സംഗതികളി
ല്‍ ത�ൊഴിലില്ലായ്മ വേതനത്തിന് അര്‍ഹതയില്ല [ജി.ഒ.(പി) 169/2009/ത�ൊഴില്‍ തീയതി 
13.12.2009]

2.	 ഒരു തവണ വേതനം കൈപ്പറ്റാതെ വന്നാല്‍  അര്‍ഹത നഷ്ടപ്പെടുന്നതാണ്. എന്നാല്‍ 
അസുഖം മൂലമ�ോ അടുത്ത ബന്ധുക്കളുടെ മരണം മൂലമ�ോ ഹാജരായി തുക കൈപ്പറ്റാതി
രുന്നെങ്കില്‍ മതിയായ തെളിവ് ഹാജരാക്കി വേതനം കൈപ്പറ്റാവുന്നതാണ്. തുടര്‍ച്ചയാ
യി രണ്ടുപ്രാവശ്യം വേതനം കൈപ്പറ്റാതിരുന്നാല്‍ വേതനം റദ്ദാകുന്നതാണ്. എന്നാല്‍ 
ജില്ലാ കളക്ടര്‍ക്ക് വേതനം പുനസ്ഥാപിച്ചു കിട്ടുന്നതിന് ഹർജി നല്‍കാവുന്നതാണ്.

3.	 ഒരു തദ്ദേശ ഭരണസ്ഥാപനത്തിന്റെ പരിധിയില്‍ നിന്ന് താമസം മാറ്റുമ്പോള്‍ പുതുതായി 
താമസിക്കുന്ന തദ്ദേശഭരണസ്ഥാപനത്തില്‍ ഒരു മാസത്തിനകം പുതിയ അപേക്ഷ 
നല്‍കേണ്ടതാണ്. അപേക്ഷ തീര്‍പ്പാക്കുന്നത് വരെ മുന്‍ തദ്ദേശഭരണസ്ഥാപനത്തില്‍ 
നിന്ന് തന്നെ വേതനം നല്‍കേണ്ടതാണ്.

4.	 35 വയസ്സ് പൂര്‍ത്തിയാകുകയ�ോ എംപ്ലോയ്മെന്റ് രജിസ്ട്രേഷന്‍ ലാപ്സാവുകയ�ോ, 
ത�ൊഴില്‍ ലഭിക്കുകയ�ോ സ്വയം ത�ൊഴില്‍  പദ്ധതിപ്രകാരം  ധനസഹായം ലഭിക്കുകയ�ോ 
ത�ൊഴിലുറപ്പ് പദ്ധതി പ്രകാരം വ്യക്തിഗത/കുടുംബ വരുമാനം കൂടുകയ�ോ മറ്റ് രീതിയില്‍ 
വരുമാനം പരിധിയില്‍ കവിയുകയ�ോ സംസ്ഥാനത്ത് സ്ഥിരതാമസക്കാരല്ലാതാകുകയ�ോ 
ചെയ്യുമ്പോൾ വേതനത്തിനുള്ള അര്‍ഹത നഷ്ടപ്പെടുന്നതാണ്.

5.	 വരുമാനം നിശ്ചിത പരിധിയില്‍ കവിയുമ്പോള്‍ ആ വിവരം ഗുണഭ�ോക്താവ് പഞ്ചായ
ത്തിനെ അറിയിക്കേണ്ടതാണ്.

6.	 ത�ൊഴിൽരഹിത വേതനം ഗുണഭ�ോക്താക്കളുടെ ബാങ്ക് അക്കൗണ്ട് വഴിയാണ് വിതരണം 
ചെയ്യുന്നത്. തുക അക്കൗണ്ടിൽ  ക്രെഡിറ്റ് ചെയ്യുന്നതിന് 15 ദിവസം മുമ്പ്, ഗുണഭ�ോക്താ
വിന്റെ എംപ്ലോയ്മെന്റ് രജിസ്ട്രേഷൻ പുതുക്കൽനില, വ്യക്തിഗത കുടുംബവാർഷിക 
വരുമാനം, ത�ൊഴിൽനില, താമസ മേൽവിലാസം എന്നിവ തെളിയിക്കുന്ന രേഖകൾ 
സഹിതം തദ്ദേശ സ്വയംഭരണ സ്ഥാപനത്തിൽ നേരിട്ട് ഹാജരാകേണ്ടതാണ്. വെരിഫി
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ക്കേഷന് നേരിട്ട് ഹാജരായി നടപടിക്രമങ്ങൾ പാലിച്ചെങ്കിൽ മാത്രമേ ത�ൊഴിൽരഹിത 
വേതനം അനുവദിക്കുകയുള്ളൂ. അർഹത സംബന്ധിച്ച് ഗുണഭ�ോക്താക്കളിൽ നിന്നും 
സത്യവാങ്മൂലം എഴുതി വാങ്ങേണ്ടതും അക്വിറ്റൻസ് രജിസ്റ്ററിൽ (ഫാറം നം.6) തീയതി 
വെച്ച് ഒപ്പ് വാങ്ങേണ്ടതുമാണ്. [ജി.ഒ(പി) 134/2019/Fin dated 15.10.2019] 

7.	 ത�ൊഴിൽരഹിത വേതന വിതരണത്തിന് തദ്ദേശ സ്ഥാപനങ്ങൾക്ക് ഫണ്ട് അനുവദിക്കു
ന്നതിനായി ഗുണഭ�ോക്താവ് നേരിട്ട് ഹാജരായി സത്യവാങ്മൂലം നൽകിയിട്ടുണ്ടെന്ന് സെ
ക്രട്ടറി സാക്ഷ്യപ്പെടുത്തി നൽകുന്ന ലിസ്റ്റ് പ്രകാരമാണ് ജില്ലാ എംപ്ലോയ്മെന്റ് ഓഫീസർ 
ഫണ്ട് അനുവദിക്കുന്നത്. [ജി.ഒ(പി) 139/2019/ഫിൻ തീയതി 15.10.2019]
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കേരള ഇൻസ്റ്റിറ്റ്യൂട്ട് ഓഫ് ല�ോക്കൽ അഡ്മിനിസ്ട്രേഷൻ (കില)

4.2.3   സാധുക്കളായ വിധവകളുടെ പെണ്‍മക്കള്‍ക്കുള്ള  
വിവാഹ ധനസഹായം 

1 അപേക്ഷ നല്‍കേണ്ടത് ഗ്രാമപഞ്ചായത്ത് സെക്രട്ടറിയ്ക്ക് (കെ.സ്മാർട്ട് മുഖേന)

2
സമയപരിധി

ജില്ലാ കളക്ടര്‍ക്ക് സമര്‍പ്പിക്കേണ്ടത്- അപേക്ഷ ലഭിച്ച് 30 
ദിവസത്തിനകം (14.7.2008 ലെ 25918/ഡി.ബി2/2008/
തസ്വഭവ നമ്പര്‍ സര്‍ക്കുലര്‍)

3 ചുമതലപ്പെട്ട  
ഉദ്യോഗസ്ഥന്‍ ഗ്രാമ പഞ്ചായത്ത് സെക്രട്ടറി/അസിസ്റ്റന്‍റ് സെക്രട്ടറി

4

ഹാജരാക്കേണ്ട രേഖകള്‍:

1.	 അപേക്ഷക വിധവയാണെന്ന് തെളിയിക്കുന്ന രേഖ 
(ബാധകമായ സംഗതികളില്‍)

2.	 വിവാഹിതയാകുന്ന പെണ്‍കുട്ടിയുടെ ജനന സര്‍ട്ടി
ഫിക്കറ്റ്

3.	 വിവാഹം നിശ്ചയിച്ചത് സംബന്ധിച്ച  പ്രതിശ്രുത 
വരന്റെ സത്യവാങ്മൂലം

4.	 വിവാഹിതയാകുന്ന പെണ്‍കുട്ടി കേരളത്തില്‍ സ്ഥി
രതാമസക്കാരിയാണെന്ന രേഖ (3 വര്‍ഷം)

5.	 വിവാഹത്തിന് ഒരു മാസം മുമ്പ് അപേക്ഷിക്കാത്ത 
പക്ഷം കാലതാമസം ക്രമവൽക്കരിക്കാൻ അപേക്ഷ 
(പരമാവധി 3 വര്‍ഷം വരെ)

5

അര്‍ഹതാ മാനദണ്ഡം

1.	 വിവാഹ ദിവസം പെണ്‍കുട്ടിക്ക് 18 വയസ് പൂർത്തി
യായിരിക്കണം.

2.	 കുടുംബ വാര്‍ഷിക വരുമാനം – 2,00,000/- കവിയരു
ത്

3.	 വിവാഹിതയാകുന്ന പെണ്‍കുട്ടി 3 വര്‍ഷം കേരള
ത്തില്‍ സ്ഥിരതാമസക്കാരിയായിരിക്കണം

4.	 സ്വര്‍ണ്ണം ഉള്‍പ്പെടെയുള്ള ആകെ സമ്പത്ത് 50000/- 
രൂപയില്‍ കവിയരുത് [ജി.ഒ (എം.എസ്) 76/2012 
സാ.നീ.വ തീയതി 26.12.2012] 

5.	 വിധവകളുടെ/3 വര്‍ഷമായി വിവാഹമ�ോചിതരായി 
കഴിയുന്ന സ്ത്രീകളുടെ പെണ്‍മക്കള്‍

6.	 ഭര്‍ത്താവ് ഉപേക്ഷിച്ചവരുടെ/ഭര്‍ത്താവിനെ 
കാണാതായി 7 വര്‍ഷം കഴിഞ്ഞവരുടെ  പെണ്‍മ
ക്കള്‍

7.	 അവിവാഹിതരായ സ്ത്രീകളുടെ പെണ്‍മക്കള്‍ക്കും 
വിവാഹധനസഹായം നല്‍കാം.
 [സ.ഉ(സാധ)2592/2015/തസ്വഭവ, 28.8.2015]
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6 അന്വേഷണ  
ഉദ്യോഗസ്ഥ ഐ.സി.ഡി.എസ് സൂപ്പര്‍വൈസര്‍ 

7 അപ്പീല്‍ അധികാരി ജില്ലാ കളക്ടര്‍
 

കുറിപ്പ്:-	

1.	 വിവാഹത്തിന് മുമ്പ് തുക കൈപ്പറ്റിയ സംഗതികളില്‍ വിവാഹം കഴിഞ്ഞതിന്റെ രേഖ 
ഒരു മാസത്തിനകം ഹാജരാക്കണം.

2.	 പ്രായപൂര്‍ത്തിയായ ആണ്‍മക്കളുള്ള കുടുംബത്തിലെ വിധവകളുടെ പെണ്‍മക്കള്‍ക്കും 
ധനസഹായത്തിന് അര്‍ഹതയുണ്ട് (സര്‍ക്കുലര്‍ നമ്പര്‍ 13660/സി1/സാ.നി.വ. തിയ്യതി 
22.10.2013)

3.	 മാതാപിതാക്കള്‍ മരണപ്പെട്ട അവിവാഹിതരായ പെണ്‍കുട്ടികളുടെ കാര്യത്തിലും ഈ 
ധനസഹായം നല്‍കാം. [ഖണ്ഡിക7 സ.ഉ.(പി)151/78/തസ്വഭവ തീയതി 19.6.1978]

4.	 ഒരു പെൺകുട്ടിയുടെ ഒരു വിവാഹത്തിന് മാത്രമേ ധനസഹായം അനുവദിക്കുകയുള്ളൂ.

5.	 വിവാഹിതയാകുന്ന കുട്ടിയുടെ അമ്മ ജിവിച്ചിരിപ്പില്ലെങ്കില്‍ വിവാഹം നടത്തിക്കൊടു
ക്കുന്ന ആള്‍ക്കോ അല്ലെങ്കില്‍ പെണ്‍കുട്ടിക്ക് സ്വയമ�ോ അപേക്ഷിക്കാം. അഗതിമന്ദിര
ങ്ങളിലുള്ള പെണ്‍കുട്ടികള്‍ക്കും അപേക്ഷിക്കാവുന്നതാണ്.

6.	 വിവാഹത്തിന് ഒരു മാസം മുൻപ് ധനസഹായത്തിന് അപേക്ഷിക്കാത്ത പക്ഷം കാലതാ
മസം പരിഗണിക്കാതെ അപേക്ഷയിൽ തീരുമാനമെടുക്കുന്നതിന് അനുവാദം നൽകു
വാൻ വിവാഹ തീയതി മുതൽ ഒരു വര്‍ഷം വരെ ജില്ലാ വനിതാശിശുവികസന ഓഫീസ
ര്‍ക്കും ഒരു വർഷം മുതൽ 3 വർഷം വരെ  ജില്ലാകളക്ടര്‍ക്കും അധികാരം നൽകിയിട്ടുണ്ട്.

7.	 ഭര്‍ത്താവിന്റെ മരണം സംബന്ധിച്ച് ഗ്രാമപഞ്ചായത്ത് പ്രസിഡന്റിന്റെ സര്‍ട്ടിഫിക്കറ്റ് 
ആയാലും മതിയാകുന്നതാണ്. [ജി.ഒ(പി) 151/78/സാ.ക്ഷേ.വ. തീയതി 19-06-1978]
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5.	 അദ്ധ്യായം 5  
കെട്ടിട നിർമ്മാണ പെർമിറ്റുകൾ/ 

ഭൂവികസന പെർമിറ്റുകൾ
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5. 1.	കെട്ടിടനിർമാണ പെർമിറ്റുകള്‍

5.1.1  കെട്ടിട നിർമാണ  പെർമിറ്റുകള്‍ പുതിയവയ്ക്കും   
ഉപയ�ോഗമാറ്റത്തിനും  ക്രമവൽക്കരണത്തിനും   

1. അപേക്ഷ നല്‍കേണ്ടത് ഗ്രാമപഞ്ചായത്ത് സെക്രട്ടറിയ്ക്ക് കെ-സ്മാർട്ട് മുഖേന

2. സമയപരിധി 15 ദിവസം (ചട്ടം 12,13) 

3. ഉദ്യോഗസ്ഥന്‍ ഗ്രാമപഞ്ചായത്ത് സെക്രട്ടറി 

4. ഇ-ഫയലിംഗിലൂടെ 
നല്‍കേണ്ട രേഖകള്‍

1.	 ചട്ടത്തിലെ അനുബന്ധം A1 ലുള്ള അപേക്ഷ

2.	 ഉടമസ്ഥാവകാശം തെളിയിക്കുന്ന പട്ടയത്തിൻറെ/
ആധാരത്തിൻറെ/ കുറഞ്ഞത് 10 വർഷം കാലാവധിയു
ള്ള രജിസ്ട്രേഡ് പാട്ടകരാറിൻറെ പകർപ്പ്.

3.	 കൈവശാവകാശ സർട്ടിഫിക്കറ്റ് (ഭൂമിയുടെ തരം  രേഖ
പ്പെടുത്തിയിരിക്കണം).

4.	 ഭൂനികുതി അടച്ച രസീത് 

5.	 ബില്‍ഡിംഗ് പ്ലാന്‍, സൈറ്റ് പ്ലാന്‍, കീമാപ്പ്

6.	 സർവ്വീസ് പ്ലാന്‍, സേഫ്റ്റി പ്ലാൻ, പാർക്കിംഗ് പ്ലാൻ (ബാധ
കമാകുന്ന സംഗതിയില്‍)

7.	 ബില്‍ഡിംഗ് ലൈസന്‍സിയുടെ ലൈസന്‍സിന്റെ പകർ
പ്പ്

8.	 ചട്ടം 5(4) ലെ  ടേബിൾ A പ്രകാരമുള്ള നിരാക്ഷേപ പത്ര
ങ്ങള്‍ / അനുമതി (ബാധകമാകുന്ന സംഗതികളില്‍)

9.	 വസ്തുവുമായി ബന്ധപ്പെട്ട് ക�ോടതി വ്യവഹാരങ്ങൾ 
ഉണ്ടെങ്കിൽ അതിന്റെ വിവരം

5. അപേക്ഷാ ഫീസ്/  
പെർമിറ്റ് ഫീസ്

2019 ലെ കെ പി ബി ആർ ഷെഡ്യൂള്‍ യഥാക്രമം I , II പ്രകാരം 

6. അന്വേഷണ  
ഉദ്യോഗസ്ഥന്‍

സെക്രട്ടറി/സെക്രട്ടറി ചുമതലപ്പെടുത്തുന്ന ഉദ്യോഗസ്ഥന്‍

7. അപ്പീല്‍ അധികാരി തദ്ദേശ സ്വയംഭരണ സ്ഥാപനങ്ങള്‍ക്കായുള്ള  
ട്രൈബ്യൂണല്‍

കുറിപ്പ് :-:
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1.	 ചട്ടം 8  പ്രകാരം ഒഴിവാക്കപ്പെട്ടവ ഒഴികെയുള്ള എല്ലാ നിർമാണ പ്രവർത്തികള്‍ക്കും പെർ
മിറ്റ് / Self-Certified Permit/ Self Certified Permit for Govt Building ആവശ്യമാണ്

2.	 പെർമിറ്റ് അപേക്ഷയിന്‍മേല്‍ 15 ദിവസത്തിനകം സെക്രട്ടറി തീർപ്പ് കല്‍പ്പിച്ചില്ലായെങ്കി
ല്‍ പഞ്ചായത്തിന്  അപേക്ഷ നല്‍കാവുന്നതാണ്. ഇത്തരം  അപേക്ഷകൾ പഞ്ചായത്ത് 
പരിഗണിക്കുകയും പെർമിറ്റ് അനുവദിക്കാവുന്നതാണ�ോ അല്ലയ�ോ എന്ന കാര്യത്തിൽ 
30 ദിവസത്തിനകം നിയമാനുസൃതം തീരുമാനമെടുക്കേണ്ടതുമാണ്. അല്ലാത്ത പക്ഷം 
അപേക്ഷകന് സെക്രട്ടറിയെ രേഖാമൂലം  അറിയിച്ചുക�ൊണ്ട്  ചട്ടപ്രകാരം നിർമാണം 
ആരംഭിക്കാവുന്നതാണ്. (ചട്ടം 14 ഡീമ്ഡ് പെർമിറ്റ്)

3.	 എല്ലാ പ്ലാനുകളിലും ഭൂവുടമ, അപേക്ഷകന്‍, ലൈസന്‍സി എന്നിവരുടെ പേര്, മേല്‍ 
വിലാസം, ഒപ്പ് എന്നിവ രേഖപ്പെടുത്തിയിരിക്കേണ്ടതാണ് ( ചട്ടം 6(3)

4.	 ലൈഫ് മിഷനില്‍ ഉള്‍പ്പെട്ട വീടുകളുടെ നിർമാണത്തിന്  ഉടമസ്ഥാവകാശ  രേഖയ�ോ 
നികുതി അടവാക്കിയ രേഖയ�ോ ലഭ്യമല്ലാത്ത സാഹചര്യത്തില്‍ ഗുണഭ�ോക്താവ് താമസി
ക്കുന്ന  ഭൂമിയില്‍  സ്ഥിര താമസക്കാരാണെന്നുള്ള വില്ലേജ് ഓഫീസറുടെയ�ോ  തദ്ദേശ 
സ്വയംഭരണ സ്ഥാപന സെക്രട്ടറിയുടെയ�ോ  സർട്ടിഫിക്കറ്റിന്റെ  അടിസ്ഥാനത്തില്‍ വീട് 
നിർമാണത്തിന് അനുമതി നല്‍കാവുന്നതാണ് ( സ ഉ (കൈ) നം 34/2018/തസ്വഭവ 
തീയതി 16/03/2018)

5.	 ലഭിച്ച അപേക്ഷകളില്‍ കൂടുതല്‍ രേഖകള്‍ ഏതെങ്കിലും  ആവശ്യമാണെങ്കില്‍  പ്രസ്തുത 
വിവരം 10 ദിവസത്തിനകം അപേക്ഷകനെ അറിയിക്കേണ്ടതുമാണ് 

6.	 റെഗുലറൈസേഷന്‍ (ക്രമവത്കരണം) അനുവദനീയമായ സംഗതിയില്‍  റെഗുലറൈ
സേഷന്‍ ഫീസ് (രാജിയാക്കല്‍) ആയി പൂർത്തിയായ ഭാഗത്തിന് മാത്രം  പെർമിറ്റ് 
ഫീസിന്റെ ഇരട്ടി ഈടാക്കിയാല്‍ മതിയാകുന്നതാണ്. 

7.	 കെട്ടിട നിർമാണമ�ോ  ഭൂവികസനമ�ോ  നടത്തുമ്പോള്‍  1.5 മീറ്ററില്‍ കൂടുതല്‍  ആഴത്തില്‍ 
ഖനനം നടത്തേണ്ടി വരുന്ന പക്ഷം  ഖനനം നടത്തുന്ന ആഴത്തിന് തുല്യമായ  ദൂരം പ്ലോട്ട് 
അതിരില്‍ നിന്നും  പാലിക്കേണ്ടതാണ്.  അത്തരത്തില്‍ പാലിക്കാന്‍ കഴിയാത്ത പക്ഷം  
ചട്ടം 10 ലെ വ്യവസ്ഥകള്‍  പാലിക്കണം. എന്നാല്‍ സെപ്റ്റിക് ടാങ്ക്,  കിണർ, റീ ചാർജിംഗ് 
പിറ്റ്, ഡ്രെയിനേജ് വർക്കുകള്‍, ക�ോംമ്പൗണ്ട് വാള്‍ എന്നിവയ്ക്ക് ഇത് ബാധകമല്ല

8.	 പുതുതായി നിർമിക്കുന്ന 400 ച മീറ്ററില്‍ അധികരിക്കുന്ന നിർമ്മിത വിസ്തീർണമുള്ള    
ഏകകുടുംബ വാസഗൃഹങ്ങള്‍ക്കും  കൂടാതെ പുതുതായി നിർമ്മിക്കുന്ന 500 മീറ്ററിൽ 
കൂടുതൽ നിർമ്മാണ വിസ്തൃതിയുള്ള A1,A2, C,D എന്നീ ഒക്യുപന്‍സി ഗ്രൂപ്പുകളിലെ കെട്ടി
ടങ്ങൾക്കും   സ�ോളാർ ജലതാപന സംവിധാനം ഏർപ്പെടുത്തണം. കൂടാതെ 500 ച മീ 
അധികരിക്കുന്ന A1,A2,C,D എന്നീ ഒക്യുപെന്‍സിയില്‍ വരുന്ന എല്ലാ  കെട്ടിടങ്ങള്‍ക്കും   
പട്ടിക 19 ല്‍ പറയുന്ന  പ്രകാരം സ�ോളാർ  എനർജി സംവിധാനം ഏർപ്പെടുത്തണം (ചട്ടം 
78, 77)

9.	 20 ഡിഗ്രിയില്‍ താഴെ ചരിവുള്ള ഭൂമിയിലെ എല്ലാ പുതിയ നിർമാണങ്ങള്‍ക്കും  ഭൂജല 
പ�ോഷണ സംവിധാനം ആവശ്യമാണ്. ഗ്രൂപ്പ് H ഒഴികെയുള്ള  300 ച മീ ന് മുകളില്‍ 
വരുന്ന എല്ലാ പുതിയ കെട്ടിട നിർമാണങ്ങള്‍ക്കും  മഴവെള്ള  സംഭരണ സംവിധാനം  
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ആവശ്യമാണ്. (ചട്ടം 79)

10.	 2000 മാർച്ച് മാസം 30 ന് മുമ്പ്  നിലനിന്നിരുന്ന കെട്ടിടങ്ങളുടെ  ഒന്നാം നിലയ�ോ , രണ്ടാം 
നിലയ�ോ  അല്ലെങ്കില്‍  രണ്ടും കൂടിയ�ോ നിർമിക്കുന്നതിന�ോ , വിപുലീകരിക്കുന്നതിന�ോ  
ചട്ടം 72 ന്റെ  (1) മുതല്‍ (10)  വരെ ഇളവുകള്‍ അനുവദിക്കാവുന്നതാണ്.

11.	 രണ്ട് തദ്ദേശ സ്വയംഭരണ സ്ഥാപനങ്ങളിലായി വ്യാപിച്ചു കിടക്കുന്ന  കെട്ടിടങ്ങള്‍ക്ക്  
നിർമാണാനുമതി നല്‍കേണ്ടി വരുമ്പോള്‍, നിർദ്ദിഷ്ഠ നിർമാണത്തിന്റെ   ഭൂരിഭാഗം ഉള്‍പ്പെ
ടുന്ന  തദ്ദേശ സ്വയംഭരണ സ്ഥാപനം  നിർമാണാനുമതിക്കുള്ള  അപേക്ഷ സ്വീകരിച്ച് 
നിർമാണ  അനുമതി നല്‍കേണ്ടതും, അത്തരത്തില്‍ നിർമാണാനുമതി നല്‍കുന്നതിന് 
മുമ്പ്, നിർദ്ദിഷ്ഠ നിർമാണം ഉള്‍പ്പെടുന്ന  മറ്റ് എല്ലാ  തദ്ദേശ സ്വയംഭരണ സ്ഥാപനങ്ങളില്‍ 
നിന്നും  എന്‍ ഒ സി ലഭ്യമാക്കേണ്ടതുമാണ്. പെർമിറ്റ് ഫീസ് അതാത് തദ്ദേശ സ്വയം ഭരണ  
സ്ഥാപനങ്ങള്‍ നിർമിത വിസ്തീർണത്തിന്  ആനുപാതികമായി  ഈടാക്കേണ്ടതാണ്. (സർ
ക്കുലർ നം ആർ ഐ 1/81/2019/തസ്വഭവ  04/09/2019, സർക്കുലർ നം ആർ എ 1/50/2020 
തസ്വഭവ  11/06/2020)

12.	 അഷ്ടമുടി കായല്‍, വേമ്പനാട്ട് കായല്‍, ശാസ്താംക�ോട്ട തടാകം  എന്നിവയുടെ തീരത്തു
ള്ള  നിർമാണ പ്രവർത്തനങ്ങള്‍ക്ക്  2017 ലെ  വെറ്റ് ലാന്‍ഡ് കണ്‍സർവേഷന്‍ ആന്‍റ് 
മാനേജ്മെന്‍റ് ചട്ടങ്ങളിലെ  വ്യവസ്ഥകള്‍ പാലിച്ചിരിക്കേണ്ടതാണ്.

13.	 1999 ലെ കേരളാ ഇന്‍ഡസ്ട്രിയല്‍ സിംഗിള്‍ വിന്‍ഡോ ക്ലിയറന്‍സ് ബ�ോർഡ് ആന്‍റ് 
ഇന്‍ഡസ്ട്രിയല്‍ ഠ�ൌണ്‍ഷിപ്പ്  ഡവലപ്മെന്‍റ് ആക്ട് പ്രകാരം വ്യവസായ പ്രദേശമായി 
പ്രഖ്യാപിച്ചിട്ടുള്ള സ്ഥലങ്ങളില്‍  ബില്‍ഡിംഗ് പെർമിറ്റ് ആവശ്യമില്ല

14.	 3000 സ്ക്വയർ ഫീറ്റ് (278.7 ച മീ) വരെ തറ വിസ്തീർണമുള്ള  (പ്ലിന്ത് ഏരിയ) കെട്ടിടങ്ങളുടെ  
നിർമാണ ആവശ്യത്തിനായി Ordinary Earth നീക്കം ചെയ്യുന്നതിന് KMCC Rule 2015 
പട്ടിക 1 പ്രകാരം  ആവശ്യമായ റ�ോയല്‍റ്റി  ട്രഷറിയില്‍ ഒടുക്കി എന്ന് ഉറപ്പു വരുത്തിയ 
ശേഷം , ഫ�ോറം S ല്‍ മൂവ്മെന്‍റ് പെർമിറ്റും  ഫ�ോറം O(A) യില്‍ മിനറല്‍ ട്രാന്‍സിറ്റ് 
പാസും സെക്രട്ടറിയാണ് നല്‍കേണ്ടതാണ്. (KMMC Rule 2015, KM (PIMST) Rules 2015) 
. കെട്ടിട നിർമാണ  പെർമിററ് ലഭിച്ചതിനു ശേഷം  ഈ ആവശ്യത്തിലേക്കായി  അപേക്ഷ
കന്‍ സെക്രട്ടറി മുമ്പാകെ  പ്രത്യേകം  അപേക്ഷ സമർപ്പിക്കേണ്ടതാണ്.

15.	 നെല്‍വയലിലെയും വിജ്ഞാപനം ചെയ്യപ്പെടാത്ത ഭൂമിയിലെയും  നിർമാണങ്ങള്‍ക്ക് 
2008 ലെ കേരള നെല്‍വയല്‍ തണ്ണീർത്തട സംരക്ഷണ ആക്ടിലെയും  ചട്ടങ്ങളിലെയും  
വ്യവസ്ഥകള്‍ പാലിച്ചിരിക്കേണ്ടതാണ്.

16.	 കേരള എജ്യൂക്കേഷന്‍  ചട്ടങ്ങള്‍ പ്രകാരം  സ്കൂള്‍ നിർമാണത്തിനായി വകുപ്പിന്റെ  മുന്‍കൂർ 
അനുമതി വാങ്ങിയിരിക്കേണ്ടതും  പ്രസ്തുത പ്ലാന്‍ പ്രകാരം തന്നെ നിർമാണം നടത്തേണ്ട
തുമാണ്. (ഉത്തരവ് നമ്പർ 6844/2022/G.Edu തീയതി 16/11/2022)

17.	 പെർമിറ്റ് ആവശ്യമില്ലാത്ത കെട്ടിടങ്ങള്‍ക്ക്  ക്രമവത്കരണം ആവശ്യമില്ല

18.	 തടിമില്ലുകളെ ല�ോ ഹസാർഡസ്  ഇന്‍ഡസ്ട്രിയല്‍  കാറ്റഗറിയില്‍ ഉള്‍പ്പെടുത്തിയിട്ടുള്ള 
തിനാല്‍ 1000 ച മീ വരെ വിസ്തീർണം ഉള്ളവയ്ക്ക് NBC യില്‍ ശുപാർശ ചെയ്തിരിക്കുന്ന പ്ര
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കേരള ഇൻസ്റ്റിറ്റ്യൂട്ട് ഓഫ് ല�ോക്കൽ അഡ്മിനിസ്ട്രേഷൻ (കില)

കാരമുള്ള പ്രാഥമിക അഗ്നി സുരക്ഷ സംവിധാനങ്ങള്‍ ഏർപ്പെടുത്തിയിട്ടുണ്ട് എന്ന് കാ
ണിക്കുന്ന ഒരു സെല്‍ഫ് സർട്ടിഫിക്കേഷന്‍ ഉടമ നല്‍കിയാല്‍ മതിയാകും . 1000 ച മീ 
കൂടുതല്‍  വിസ്തീർണമുള്ളവയ്ക്ക്  ഫയർ സിസ്റ്റം  (ഫയർ NOC) നിഷ്കർഷിക്കാവുന്നതാ
ണ്. (ഫയർ ആന്‍റ് റെസ്ക്യൂ സർവീസസ് ഡയറക്ടർ ജനറലിന്റെ FIREHQ/1649/2022-F2 
നമ്പർ കത്ത് തീയതി 10.05.2023)

19.	 10 ച.മീറ്ററിന് താഴെയുള്ള കാർഷിക ആവശ്യങ്ങൾക്കുള്ള പമ്പ് ഹൗസുകൾക്ക് പെർമിറ്റ് 
ആവശ്യമില്ല. (ചട്ടം 8(18) ). മെക്കാനിക്കൽ പാർക്കിംഗ് സ്ട്രക്ച്ചറുകൾക്ക് പെർമിറ്റ് ആവ
ശ്യമില്ല (ചട്ടം 8(15)). വളർത്ത് മൃഗങ്ങൾക്ക് വേണ്ടിയുള്ള 250 ച.മീ വരെയുള്ള കെട്ടിട
ങ്ങൾക്കും വളർത്ത് പക്ഷികൾക്ക് 100 ച.മീ വരെയുള്ള കെട്ടിടങ്ങൾക്കും ഫാമുകൾക്കും 
തുറസ്സായ സ്ഥലം 1.5 മീറ്റർ കുറയാൻ പാടില്ല.

20.	കെട്ടിടം, മ�ൊബൈൽ ടവർ, ഹൈറൈസ് കെട്ടിടങ്ങൾ എന്നിവയുടെ സംഗതിയിൽ പ്രതി
ര�ോധ വകുപ്പിന്റെ സ്ഥലത്ത് നിന്ന് അതാത് കാലത്ത് ന�ോട്ടിഫൈ ചെയ്യുന്ന പ്രകാരം നിർ
മ്മാണത്തിന് ചുമതലയുള്ള പ്രതിര�ോധ സംവിധാനത്തിന്റെ ചുമതലപ്പെട്ട ഓഫീസറിൽ 
നിന്നും റയിൽവേയുടെ അതിരിൽ നിന്ന് 30 മീറ്റർ പരിധിക്കുള്ളിലെ നിർമ്മാണത്തിന് 
ബന്ധപ്പെട്ട റയിൽവേ അത�ോറിറ്റിയിൽ നിന്നും, സെക്യൂരിറ്റി സ�ോണുകളിലെ നിർമ്മാണ
ത്തിന് ജില്ല കളക്ടറിൽ നിന്നും നിരേക്ഷേപ സാക്ഷ്യപത്രം ആവശ്യമാണ്. മതരപരമായ 
ആവശ്യങ്ങൾക്കുമുള്ള കെട്ടിടങ്ങളും ആരാധാനാലയങ്ങളും പഞ്ചായത്തിന്റെ അനുമതി
യും ആവശ്യമാണ്. ചട്ടം 5(4)

21.	 റിയൽ എസ്റ്റേറ്റ് പ്രോജക്ടുകളുടെ പ്രമ�ോട്ടർമാർ K-RERA യിൽ രജിസ്റ്റർ ചെയ്യാതെ 
K-RERA Approved എന്ന വിധത്തിൽ പരസ്യങ്ങൾ ചെയ്യുന്നത് Kerala Real Estate 
(Regulation & Development) Act 2016 ന്റെ ലംഘനമാണ് (10.7.2024 ലെ K-RERA/
T1/102/2024 നമ്പർ ഉത്തരവ്)

22.	ദേശീയ പാതയുമായി ബന്ധപ്പെട്ട സർവ്വീസ് റ�ോഡുകളുടെ വശങ്ങളിൽ താമസാവശ്യ
ത്തിനായി നിർമ്മിക്കുന്ന വീടുകൾക്ക് തദ്ദേശ സ്വയംഭരണ സ്ഥാപനങ്ങളിൽ നിന്നുള്ള 
കെട്ടിടനിർമ്മാണ അനുമതിക്കായി നാഷണൽ ഹൈവേ അത�ോറിറ്റിയുടെ ആക്സസ് 
(Access) പെർമിറ്റ് നേടിയിരിക്കണമെന്ന് നിഷ്ക്കർഷിക്കേണ്ടതില്ലെന്നും കെട്ടിട നിർ
മ്മാണ ചട്ടങ്ങളിലും നഗരാസൂത്രണ പദ്ധതികളിലും (ബാധകമായ ഇടങ്ങളിൽ) നിഷ്കർ
ഷിച്ചിരിക്കുന്ന വ്യവസ്ഥകൾ പാലിക്കുന്ന പക്ഷം കെട്ടിട നിർമ്മാണ പെർമിറ്റ് സമയപരി
ധികളിൽ തന്നെ നൽകേണ്ടതാണെന്നും 12.10.2024 ലെ DA1/427/2024-LSGD നമ്പറായ 
സർക്കുലറിൽ നിർദ്ദേശിച്ചിട്ടുണ്ട്.

23.	A1 കാറ്റഗറിയിൽപെട്ട കെട്ടിടങ്ങൾ ഒഴികെയുള്ള മറ്റെല്ലാ കാറ്റഗറിയിലും പെട്ട കെട്ടിട
ങ്ങൾ നിർമ്മിക്കുമ്പോൾ അതേ പ്ലോട്ടിൽ തന്നെ മതിയായ പാർക്കിംഗ് സ്ഥലം ലഭ്യമല്ലെ
ങ്കിൽ ഭിന്നശേഷി പാർക്കിംഗ് സൗകര്യം ഒഴിച്ചുള്ള പാർക്കിംഗിന്റെ 75%ൽ അധികരിക്കാ
ത്ത പാർക്കിംഗ് സൗകര്യം അതേ ഉടമസ്ഥന്റെ പേരിലുള്ള 200 മീറ്റർ അധികരിക്കാത്ത 
ദൂരത്തിലുള്ള പ്ലോട്ടിൽ പാർക്കിംഗ് സൗകര്യം അനുവദിക്കാവുന്നതാണ്. ഇക്കാര്യത്തിൽ 
ചട്ടം 29(3)ലെ പ്രൊവിസ�ൊ 3 ലെ വ്യവസ്ഥകൾ പാലിക്കാമെന്ന് സെക്രട്ടറിയുമായി ഉടമ 
ഒരു എഗ്രിമെന്റ് രജിസ്റ്റർ ചെയ്യേണ്ടതാണ്. പ്രസ്തുത പ്ലോട്ടിൽ ചട്ടം 29(4)ൽ നിഷ്കർഷിച്ചി
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ഗ്രാമപഞ്ചായത്തില്‍ നിന്നും നല്‍കുന്ന സേവനങ്ങളും അവയുടെ നിബന്ധനകളും

രിക്കുന്ന എല്ലാ വ്യവസ്ഥകളും പാലിക്കേണ്ടതാണ്.

24.	കെട്ടിടനിർമ്മാണ പ്ലാൻ, സൈറ്റ് പ്ലാൻ എന്നിവ അംഗീകരിച്ചു കഴിഞ്ഞാൽ അത് വിവരാ
വകാശ നിയമപ്രകാരം വെളിപ്പെടുത്താവുന്നതാണ് (കേരള സംസ്ഥാന വിവരാവകാശ 
കമ്മീഷൻ AD 276/(3)/2021/SIC നമ്പറായ ഹർജ്ജിയിൽ 12.8.2021 ൽ പുറപ്പെടുവിച്ച തീർ
പ്പുത്തരവ്.

25.	കെട്ടിട നിർമ്മാണ അനുമതി നൽകിയ ഫയലുകൾ നിർബന്ധമായും 10 വർഷം സൂക്ഷി
ക്കാൻ ബന്ധപ്പെട്ട സെക്ഷൻ ശ്രദ്ധിക്കേണ്ടതാണ്. (സർക്കുലർ നമ്പർ RA177/2021/തസ്വ
ഭവ തീയതി 12.02.2021)

26.	ഒരു നില മാത്രമുള്ള ലൈവ് സ്റ്റോക് കെട്ടിടങ്ങൾ/എടുപ്പുകൾക്ക് ഫയർ ആന്റ് റെസ്ക്യൂ 
ഡിപ്പാർട്ട്മെന്റ് ഡയറക്ടറുടെ certificate of approval ആവശ്യമില്ലാത്തതാണ് (ചട്ടം 5 
ഉപചട്ടം 4 ന്റെ രണ്ടാം ക്ലിപ്തം നിബന്ധന)

27.	വളർത്തു മൃഗങ്ങൾക്കായുള്ള 250 ച. മീറ്ററിൽ അധികരിക്കുന്നതും, വളർത്ത് പക്ഷികൾ
ക്കായുള്ള 100 ച. മീറ്ററിൽ അധികരിക്കുന്നതും ആയ ലൈവ് സ്റ്റോക് കെട്ടിടങ്ങളും 
ഫാമുകളും ഗ്രൂപ്പ് G3 ഗണത്തിൽ ഉൾപ്പെടുന്നതാണ് (ചട്ടം 25 ഉപചട്ടം (2) ia ). 
G3 ഒക്യുപെൻസിയിൽ ഉൾപ്പെട്ടു വരുന്ന 750 ച.മീ വരെയുള്ള കെട്ടിടങ്ങൾക്ക് മിനിമം 
ഒരു വാട്ടർ ക്ലോസറ്റും (ജെൻഡർ ന്യൂട്രൽ), 750 ച.മീ അധികരിക്കുന്ന പക്ഷം മിനിമം 2 
വാട്ടർ ക്ലോസറ്റും (ജെൻഡർ ന്യൂട്രൽ) ഉണ്ടായിരിക്കേണ്ടതാണ് (ചട്ടം 34 ടേബിൾ 15).
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5.1.2   കുറഞ്ഞ അപകട സാധ്യതയുള്ള  കെട്ടിടങ്ങള്‍ക്കും മിതമായ അപകട 
സാധ്യതയുള്ള ( മീഡിയം റിസ്ക്) ഇൻഡസ്ട്രിയല്‍ കെട്ടിടങ്ങള്‍ക്കും       

(റൂള്‍ 19 എ മുതല്‍ 19 എഫ് വരെ)  

1. അപേക്ഷ നല്‍കേണ്ടത് ഗ്രാമപഞ്ചായത്ത് സെക്രട്ടറിയ്ക്ക് (കെ-സ്മാർട്ട് മുഖേന) 

2. സമയപരിധി 5 ദിവസം 

3. ഉദ്യോഗസ്ഥന്‍ ഗ്രാമ പഞ്ചായത്ത് സെക്രട്ടറി 

4. ഇ-ഫയലിംഗിലൂടെ 
നല്‍കേണ്ട രേഖകള്‍

1.	 ചട്ടത്തിലെ അനുബന്ധം A1 A യിലുള്ള അപേക്ഷ. 

2.	 ഉടമസ്ഥാവകാശം തെളിയിക്കുന്നതിന് ആധാരം / പട്ട
യത്തിന്റെ  പകർപ്പ്, നികുതി രസീതിന്റെ  പകർപ്പ്, 

3.	 അനുബന്ധം O (ഒ)  യിലുള്ള  സ്വയം സാക്ഷ്യപ്പെടു
ത്തിയ പെർമിറ്റ്, 

4.	 ലൈസന്‍സിയുടെ അനുബന്ധം J1   ലുള്ള  സാക്ഷ്യപ
ത്രം, 

5.	 ബാധകമാകുന്ന സംഗതികളില്‍ മറ്റ് അധികാര സ്ഥാന
ങ്ങളില്‍ നിന്നുള്ള NOC / Clearance 

5. അടയ്ക്കേണ്ട ഫീസ് 2019  ലെ കെ പി ബി ആർ ഷെഡ്യൂള്‍ - I , II പ്രകാരം

6. അന്വേഷണ  
ഉദ്യോഗസ്ഥന്‍ ഇല്ല 

7. അപ്പീല്‍ അധികാരി തദ്ദേശ സ്ഥാപനങ്ങള്‍ക്കായുള്ള ട്രൈബ്യൂണല്‍
 
കുറിപ്പ് :

1.	 കുറഞ്ഞ അപകട സാധ്യതയുള്ള കെട്ടിടങ്ങള്‍ [ചട്ടം 2 (bna)]

	$ 300 ച. മീറ്ററില്‍ താഴെ നിർമ്മിത വിസ്തീർണമുള്ള രണ്ട് നിലവരെയുള്ള (excluding 
basement floor) വാസഗൃഹങ്ങള്‍

	$ 200 ച. മീറ്ററില്‍ താഴെ നിർമിത വിസ്തീർണമുള്ള ഹ�ോസ്റ്റല്‍, ഓർഫനേജ്, ഡ�ോർമറ്ററി, 
ഓള്‍ഡേജ് ഹ�ോം, സെമിനാരി .

	$ 200 ച. മീറ്ററില്‍ താഴെ നിർമിത വിസ്തീർണമുള്ള വിദ്യാഭ്യാസ കെട്ടിടങ്ങള്‍

	$ 200 ച. മീറ്ററില്‍ താഴെ നിർമിത വിസ്തീർണമുള്ള D വിനിയ�ോഗ ഗണത്തില്‍പ്പെട്ട മതപ



98
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രവും  ദേശസ്നേഹപരവുമായ ആവശ്യങ്ങള്‍ക്കായി ജനങ്ങള്‍ ഒത്തുകൂടുന്ന കെട്ടിട
ങ്ങള്‍

	$ 250 ച. മീറ്ററില്‍ താഴെ നിർമിത വിസ്തീർണമുള്ള രണ്ട് നിലകൾവരെയുള്ള F വിനി
യ�ോഗത്തില്‍പ്പെട്ട കെട്ടിടങ്ങള്‍

	$ 200 ച. മീറ്ററില്‍ താഴെ നിർമിത വിസ്തീർണമുള്ള KSPCB യുടെ White Category യി
ല്‍പ്പെട്ട കെട്ടിടങ്ങള്‍

	$ Low Risk Category യില്‍ Multiple Occupancy അനുവദനീയമല്ല

2.	 അപേക്ഷ ലഭിച്ച് 5 പ്രവൃത്തി ദിവസങ്ങള്‍ക്കകം  സെക്രട്ടറി അനുബന്ധം A1 B യില്‍ 
അക�്നോളജ്മെന്‍റ് സാക്ഷ്യപത്രം അനുവദിക്കേണ്ടതാണ്. സാക്ഷ്യപത്രത്തിന്റെ  
കാലാവധി 5 വർഷമാണ്. അത് ചട്ടം 15 ലെ വ്യവസ്ഥ അനുസരിച്ച് നീട്ടാവുന്നതുമാണ്.

3.	 ഈ വിഭാഗത്തില്‍പ്പെടുന്ന കെട്ടിടങ്ങളുടെ പ്ലിന്ത് ലെവല്‍ പരിശ�ോധന ലൈസന്‍സി 
നടത്തി അനുബന്ധം P യില്‍ റിപ്പോർട്ട്, ചട്ടം 19 D യില്‍ പറയുന്ന  രേഖകള�ോട�ൊപ്പം സെ
ക്രട്ടറിക്ക് നല്‍കേണ്ടതാണ്.

4.	 മറ്റെല്ലാ കെട്ടിടങ്ങളുടെയും കാര്യത്തില്‍ അടിത്തറ നിർമാണം പൂർത്തിയാകുന്ന മുറയ്ക്ക് 
ഉടമ ലൈസന്‍സി മുഖേന  അനുബന്ധം P യില്‍ സെക്രട്ടറിയ്ക്ക് ഇൻറിമേഷന്‍ നല്‍കേണ്ട
തും  സെക്രട്ടറി പ്ലിന്ത് ലെവല്‍ പരിശ�ോധന നടത്തി  റിമാർക്സ് രേഖപ്പെടുത്തേണ്ടതും  
അപാകതകളുണ്ടെങ്കില്‍ 5 ദിവസത്തിനകം ഉടമയെ അറിയിക്കേണ്ടതുമാണ്. 

5.	 പ്ലിന്ത് ലെവല്‍ പരിശ�ോധനയ്ക്ക് ലഭിക്കുന്ന അറിയിപ്പിന്‍മേല്‍ 7 ദിവസത്തിനകം സെക്രട്ടറി 
മറുപടി നല്‍കിയില്ലായെങ്കില്‍ ഡീംഡ് പ്ലിന്ത് ലെവല്‍ പരിശ�ോധനയായി കണക്കാക്കും 

6.	 1.5 മീറ്റർ താഴ്ചയ്ക്കു മേല്‍ മണ്ണ് നീക്കം ചെയ്യേണ്ടി വരുന്ന നിർമാണങ്ങള്‍ക്ക് ഈ 
Acknowledgement Certificate ബാധകമല്ല.
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5.1.3    കേന്ദ്ര / സംസ്ഥാന / പ്രാദേശിക സർക്കാരുകള്‍ 
ഭൂവികസനമ�ോ / കെട്ടിട നിർമാണമ�ോ നടത്തുന്നതിന് പെർമിറ്റ്   

1. അപേക്ഷ നല്‍കേണ്ടത് ഗ്രാമപഞ്ചായത്ത് സെക്രട്ടറിയ്ക്ക് (കെ-സ്മാർട്ട് മുഖേന)

2. സമയപരിധി 15 ദിവസം

3. നല്‍കേണ്ട രേഖകള്‍ 1.	 അനുബന്ധം A6 ലുള്ള അപേക്ഷ
2.	 സർവീസ് പ്ലാന്‍
3.	 കീ മാപ്പ്
4.	 സേഫ്റ്റി പ്ലാന്‍ (ആവശ്യമെങ്കില്‍)
5.	 പാർക്കിംഗ് പ്ലാന്‍ (ആവശ്യമെങ്കില്‍)
6.	 ഉടമസ്ഥാവകാശ രേഖ
7.	 സൈറ്റ് പ്ലാൻ
8.	 ബിൽഡിംഗ് പ്ലാൻ
9.	 Self certified building permit for Government 

buildings
10.	 റൂൾ 5 പ്രകാരം നിരാക്ഷേപ പത്രങ്ങൾ (ആവശ്യമെ

ങ്കിൽ)
4. അപേക്ഷാ ഫീസ് ഇല്ല

5. അന്വേഷണ ഉദ്യോഗസ്ഥന്‍ ബാധകമല്ല

6. അപ്പീല്‍ അധികാരി ട്രൈബ്യൂണല്‍

കുറിപ്പ് :-

1.	 ആവശ്യമായ നിരാക്ഷേപ പത്രങ്ങള്‍ ബന്ധപ്പെട്ട സ്ഥാപനങ്ങളില്‍ നിന്നുള്ളവ ഉള്ളടക്കം 
ചെയ്തിരിക്കണം

2.	 നിർദ്ദിഷ്ഠ പ്ലാനുകൾ KPBR,  ട�ൌണ്‍ പ്ലാനിങ്ങ് സ്കീമുകൾ (നിലവിലുണ്ടെങ്കില്‍) എന്നവിവ 
പ്രകാരമാണ് എന്ന് സാക്ഷ്യപ്പെടുത്തിയിരിക്കണം.

3.	 Appendix A1 C യിലുള്ള Acknowledgment Certificate ഉം  Appendix O1 ലുള്ള Self-
Certified Permit for Government Buildings ഉം സെക്രട്ടറി നല്‍കണം. ഇവ ലഭ്യമാവാ
തെ യാത�ൊരു നിർമാണ പ്രവർത്തനങ്ങളും നടത്താന്‍ പാടില്ല.

4.	 അക�്നോളജ്മെന്റ് സർട്ടിഫിക്കറ്റുകൾക്ക് പെർമിറ്റ് പ�ോലെ 5 വർഷകാലാവധിയാണുള്ള
ത്. ഇവ 10 വർഷത്തേക്ക് ദീർഘിപ്പിക്കാന�ോ പുതുക്കാന�ോ സെക്രട്ടറിക്ക് അപേക്ഷ 
നൽകണം. 10 വർഷകാലാവധി ദീർഘിപ്പിക്കുവാന�ോ പുതുക്കുവാന�ോ ജില്ലാതല കമ്മിറ്റി
ക്ക് അപേക്ഷ നൽകണം.

5.	 ചീഫ് ടൗൺ പ്ലാനറുടെയ�ോ ജില്ല ടൗൺ പ്ലാനറുടെയ�ോ അനുമതിയും അപേക്ഷ ഫീസും, 
പെർമിറ്റ് ഫീസും ആവശ്യമില്ലാത്തതാകുന്നു.
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5.1.4  സർക്കാർ അംഗീകൃത സ്കീമുകള്‍ വഴി  നിർമിക്കുന്ന  
കെട്ടിടങ്ങള്‍ക്കുള്ള പെർമിറ്റ് - ചട്ടം 52 മുതൽ 56 വരെ   

1. അപേക്ഷ നല്‍കേണ്ടത് ഗ്രാമപഞ്ചായത്ത് സെക്രട്ടറിയ്ക്ക് (കെ-സ്മാർട്ട് മുഖേന)

2. സമയപരിധി 15 ദിവസം   

3. ഉദ്യോഗസ്ഥന്‍ ഗ്രാമ പഞ്ചായത്ത് സെക്രട്ടറി 

4. ഇ-ഫയലിംഗിലൂടെ 
നല്‍കേണ്ട രേഖകള്‍

1.	 അപേക്ഷ  

2.	 ഉടമസ്ഥാവകാശം തെളിയിക്കുന്നതിന് ആധാരം / പട്ട
യത്തിന്റെ  പകർപ്പ്,   കൈവശാവകാശ സർട്ടിഫിക്കറ്റി
ന്റെ  പകർപ്പ്, ഭൂനികുതി അടച്ച രസീതിയുടെ പകർപ്പ് 

3.	 കെട്ടിടത്തിന്റെ  ഫൂട്ട് പ്രിന്‍റ് കാണിക്കുന്ന  സൈറ്റ് 
പ്ലാന്‍ (ലൈസന്‍സി സാക്ഷ്യപ്പെടുത്തേണ്ടതില്ല) 

4.	 ബന്ധപ്പെട്ട വകുപ്പില്‍/ സ്ഥാപനത്തില്‍ നിന്നും 
സ്കീമില്‍ ഉള്‍പ്പെടുത്തിയതിന്റെ   രേഖ

5. അടയ്ക്കേണ്ട ഫീസ് അപേക്ഷ ഫീസ് ഇല്ല, പെർമിറ്റ് ഫീസ് പട്ടിക II പ്രകാരം

6. അന്വേഷണ ഉദ്യോഗസ്ഥന്‍ അസിസ്റ്റന്‍റ് എഞ്ചിനീയർ

7. അപ്പീല്‍ അധികാരി തദ്ദേശ സ്ഥാപനങ്ങള്‍ക്കായുള്ള ട്രൈബ്യൂണല്‍

 

കുറിപ്പ് :

1.	 പെർമിറ്റ് അപേക്ഷയിന്‍മേല്‍ 15 ദിവസത്തിനകം സെക്രട്ടറി തീർപ്പ് കല്‍പ്പിച്ചില്ലായെ
ങ്കില്‍ പഞ്ചായത്തിന്  അപേക്ഷ നല്‍കാവുന്നതാണ്. ഇത്തരം  അപേക്ഷകൾ പഞ്ചായ
ത്ത് പരിഗണിക്കുകയും പെർമിറ്റിന് അനുവദിക്കാവുന്നതാണ�ോ അല്ലയ�ോ എന്ന കാ
ര്യത്തിൽ 30 ദിവസത്തിനകം നിയമാനുസൃതം തീരുമാനമെടുക്കേണ്ടതുമാണ്. 
അല്ലാത്ത പക്ഷം അപേക്ഷകന് സെക്രട്ടറിയെ രേഖാമൂലം  അറിയിച്ചുക�ൊണ്ട്  ചട്ടപ്ര
കാരം നിർമാണം ആരംഭിക്കാവുന്നതാണ്. (ചട്ടം 14 ഡീമ്ഡ് പെർമിറ്റ്)

2.	 അപേക്ഷയില്‍ കെട്ടിടത്തിന്റെ  നിലകളുടെ എണ്ണം, വിസ്തീർണം എന്നിവ കാണിച്ചിരി
ക്കണം. 2 നിലകളും ഒരു സ്റ്റെയർ റൂമുമായി പരിമിതപ്പെടുത്തണം.

3.	 വാസഗൃഹങ്ങളുടെ കാര്യത്തിൽ 66m2 ആയി പരിമിതപ്പെടുത്തേണ്ടതാണ്.

4.	 ലൈഫ് മിഷനില്‍ ഉള്‍പ്പെട്ട വീടുകളുടെ നിർമാണത്തിന്  ഉടമസ്ഥാവകാശ രേഖയ�ോ 
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നികുതി അടവാക്കിയ രസീത�ോ ലഭ്യമല്ലാത്ത സാഹചര്യത്തില്‍ ഗുണഭ�ോക്താവ് താമ
സിക്കുന്ന  ഭൂമിയില്‍ സ്ഥിരതാമസക്കാരാണെന്നുള്ള  വില്ലേജ് ഓഫീസറുടെയ�ോ  സെ
ക്രട്ടറിയുടെയ�ോ സർട്ടിഫിക്കറ്റിന്റെ  അടിസ്ഥാനത്തില്‍ വീട് നിർമാണത്തിന് അനുമതി 
നല്‍കാവുന്നതാണ്. 

5.	 നെല്‍ വയലിലെയും  വിജ്ഞാപനം  ചെയ്യപ്പെടാത്ത  ഭൂമിയിലെയും നിർമാണങ്ങള്‍ക്ക് 
2008ലെ  കേരള  നെല്‍വയല്‍ തണ്ണീർത്തട സംരക്ഷണ ആക്ടിലെയും ചട്ടങ്ങളിലെയും 
വ്യവസ്ഥകള്‍ പാലിച്ചിരിക്കേണ്ടതാണ്. 

6.	 ഒരു ലേ ഔട്ടിലെ 10  മീറ്റർ വരെ ഉയരമുള്ള കെട്ടിടങ്ങള്‍ തമ്മിലുള്ള അകലം 1.25 മീറ്ററി
ല്‍ കുറയാന്‍ പാടില്ല.

7.	 FSI, കവറേജ്, പാർക്കിംഗ് സ്പേയ്സ്, അക്സസ് വിഡ്ത്ത്, ചട്ടം 24 പ്രകാരമുള്ള ഉയര 
നിയന്ത്രണം, ലൈറ്റ് ആന്റ് വെന്റിലേഷൻ നിയന്ത്രണം മുതലായവ പരിഗണിക്കേണ്ട
തില്ല.

8.	 ഈ കെട്ടിടങ്ങൾക്ക് ചട്ടം 54 പ്രകാരമുള്ള സെറ്റ്ബാക്ക് നിബന്ധനകൾ പാലിച്ചാൽ മതി
യാകുന്നതാണ്
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5.1.5  ഭൂവികസനത്തിനുള്ള പെർമിറ്റുകള്‍   (ചട്ടം 5, 31)   
(പ്ലോട്ട് വിഭജനത്തിന് മാത്രം)

1. അപേക്ഷ നല്‍കേണ്ടത് ഗ്രാമപഞ്ചായത്ത് സെക്രട്ടറിയ്ക്ക് (കെ-സ്മാർട്ട് മുഖേന)

2. സമയപരിധി 15 ദിവസം   

3. ഉദ്യോഗസ്ഥന്‍ ഗ്രാമ പഞ്ചായത്ത് സെക്രട്ടറി 

4. ഇ-ഫയലിംഗിലൂടെ നല്‍കേ
ണ്ട രേഖകള്‍

1.	 അപേക്ഷ (അനുബന്ധം A3) 

2.	 അപേക്ഷാ ഫീസ് ഷെഡ്യൂള്‍ I പ്രകാരം 

3.	 സൈറ്റ് പ്ലാന്‍, സർവീസ് പ്ലാന്‍ , ല�ൊക്കേഷന്‍ പ്ലാന്‍

4.	 പട്ടയം/ ആധാരത്തിന്റെ   പകർപ്പ് 

5.	 സ്ഥലമുടമസ്ഥന്റെ  പേരില്‍ കരമടച്ച രസീതിന്റെ  
പകർപ്പ് 

6.	 കൈവശാവകാശ  സർട്ടിഫിക്കറ്റ്

7.	 ബില്‍ഡിംഗ് ലൈസന്‍സിയുടെ  ലൈസന്‍സിന്റെ  
പകർപ്പ് 

5. അടയ്ക്കേണ്ട ഫീസ് 2019 ലെ കെ പി ബി ആർ ഷെഡ്യൂള്‍ - I, II എന്നിവ 
കാണുക

6. അന്വേഷണ ഉദ്യോഗസ്ഥന്‍ അസിസ്റ്റന്‍റ് എഞ്ചിനീയർ
7. അപ്പീല്‍ അധികാരി തദ്ദേശ സ്ഥാപനങ്ങള്‍ക്കായുള്ള ട്രൈബ്യൂണല്‍

 

കുറിപ്പ്:- :

1.	 കെട്ടിട നിർമാണത്തിനായി പ്ലോട്ട് വിഭജനം  നടത്തുന്ന  സാഹചര്യങ്ങളില്‍ മാത്രമാണ് 
ഭൂവികസന പെർമിറ്റ് ആവശ്യമായി വരുന്നത് ( ചട്ടം 3(2), 4(1))

2.	 പെർമിറ്റ് അപേക്ഷയിന്‍മേല്‍ 15 ദിവസത്തിനകം സെക്രട്ടറി തീർപ്പ് കല്‍പ്പിച്ചില്ലായെങ്കി
ല്‍ പഞ്ചായത്തിന്  അപേക്ഷ നല്‍കാവുന്നതാണ്. ഇത്തരം  അപേക്ഷകൾ പഞ്ചായത്ത് 
പരിഗണിക്കുകയും പെർമിറ്റിന് അനുവദിക്കാവുന്നതാണ�ോ അല്ലയ�ോ എന്ന കാര്യത്തിൽ 
30 ദിവസത്തിനകം നിയമാനുസൃതം തീരുമാനമെടുക്കേണ്ടതുമാണ്. അല്ലാത്ത പക്ഷം 
അപേക്ഷകന് സെക്രട്ടറിയെ രേഖാമൂലം  അറിയിച്ചുക�ൊണ്ട്  ചട്ടപ്രകാരം നിർമാണം 
ആരംഭിക്കാവുന്നതാണ്. (ചട്ടം 14 ഡീമ്ഡ് പെർമിറ്റ്)
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3.	 അര ഹെക്ടറില്‍ താഴെയുള്ള ഭൂമിയെ 10 എണ്ണത്തില്‍ താഴെ മാത്രം താമസത്തിനാവശ്യ
ത്തിനുള്ള പ്ലോട്ടുകളായി വിഭജിക്കുന്ന സംഗതികളില്‍  ലേ ഔട്ട് അപ്രൂവല�ോ  ഭൂവിക
സന പെർമിറ്റോ  ആവശ്യമില്ലാത്തതാണ്. ഭൂവിസ്തൃതി  അര ഹെക്ടറില്‍ കൂടിയാല�ോ  പ്ലോ
ട്ടുകളുടെ എണ്ണം  20 ല്‍ കൂടിയാല�ോ  ജില്ലാ  ട�ൌണ്‍  പ്ലാനറുടെ  ലേ ഔട്ട്  അനുമതി 
ആവശ്യമാണ് . ഭൂവിസ്തൃതി അര ഹെക്ടറില്‍ താഴെയും  പ്ലോട്ടുകളുടെ എണ്ണം  10 ല്‍ കൂടു
തലാണെങ്കിലും  സെക്രട്ടറിയുടെ അനുമതി ആവശ്യമാണ്. 

4.	 ചട്ടം  5 (4) അനുസരിച്ചുള്ള ക്ലിയറന്‍സുകള്‍ ഉറപ്പാക്കണം

5.	 താമസ ഉപയ�ോഗത്തിനുള്ള ഭൂവികസനത്തിന്  ചട്ടം  31(1) ലെ വ്യവസ്ഥകളും വ്യവസാ
യഉപയ�ോഗത്തിനുള്ള  ഭൂവികസനത്തിന് ചട്ടം 31 (2) ലെ വ്യവസ്ഥകളും  വാണിജ്യ ഉപ
യ�ോഗത്തിനുള്ള  ഭൂ വികസനത്തിന്  ചട്ടം 31(3) ലെ വ്യവസ്ഥകള്‍ പാലിയ്ക്കണം. 
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5.1.6  ഒക്യുപന്‍സി സർട്ടിഫിക്കററ്  (റൂള്‍ 20)   

1. അപേക്ഷ നല്‍കേ
ണ്ടത്

ഗ്രാമപഞ്ചായത്ത് സെക്രട്ടറിയ്ക്ക് (കെ-സ്മാർട്ട് മുഖേന)

2. സമയപരിധി 15 ദിവസം

3. ഉദ്യോഗസ്ഥന്‍ ഗ്രാമ പഞ്ചായത്ത് സെക്രട്ടറി 

4. നല്‍കേണ്ട രേഖകള്‍ 1.	 അപേക്ഷ 

2.	 150 ച മീറ്ററില്‍ കവിയാത്ത 2 നിലകള്‍ വരെയുള്ള  വാസഗൃ
ഹങ്ങള്‍ക്ക് അനുബന്ധം E1 ല്‍ ഉള്ള  ഉടമസ്ഥന്റെ  കംപ്ലീഷ
ന്‍ റിപ്പോർട്ടും , പൂർത്തീകരിച്ച നിർമാണത്തിന്റെ   മതിയായ 
എണ്ണം  പ്ലാനുകളും

3.	 മേല്‍ പരമാർശിച്ചത�ൊഴികെയുള്ള നിർമിതികള്‍ക്ക് അനു
ബന്ധം E1 ല്‍ ഉള്ള കംപ്ലീഷന്‍ റിപ്പോർട്ടും , അനുബന്ധം E3  
യിലുള്ള  ലൈസന്‍സിയുടെ കംപ്ലീഷന്‍ റിപ്പോർട്ടും 
മതിയായ എണ്ണം പൂർത്തീകരണ പ്ലാനുകളും

5. അടയ്ക്കേണ്ട ഫീസ് ഇല്ല

6. അന്വേഷണ ഉദ്യോഗ
സ്ഥന്‍

അസിസ്റ്റന്‍റ് എഞ്ചിനീയർ/ സെക്രട്ടറി ചുമതലപ്പെടുത്തിയ 
ഉദ്യോഗസ്ഥന്‍ 

7. അപ്പീല്‍ അധികാരി തദ്ദേശ സ്ഥാപനങ്ങള്‍ക്കായുള്ള ട്രൈബ്യൂണല്‍

 

കുറിപ്പ് :

1.	 നിർബന്ധമായും വിടേണ്ടുന്ന തുറസ്സായ സ്ഥലങ്ങളുടെ കാര്യത്തില്‍ പരമാവധി 25 സെ 
മീ എന്ന വ്യവസ്ഥയ്ക്ക് വിധേയമായി 5% വരെ കുറവ് (Tolerance) സെക്രട്ടറിക്ക്  അനുവദി
ക്കാവുന്നതാണ്. (ചട്ടം  20(3) ന്റെ   ഒന്നാം ക്ലിപ്ത നിബന്ധന). എന്നാല്‍ കെ പി ആർ ആക്ട് 
വകുപ്പ് 220 (ബി) പ്രകാരമുള്ള സ്ഥലങ്ങളിലും ചട്ടം 81(6) ഉം ബാധകമായ സ്ഥലങ്ങളിലും 
Tolerance അനുവദനീയമല്ല.

2.	 15 ദിവസത്തിനകം  ഒക്യുപന്‍സി  സർട്ടിഫിക്കറ്റ് സംബന്ധിച്ച് തീരുമാനം  എടുത്തില്ലാ
യെങ്കില്‍ യഥാവിധി സർട്ടിഫിക്കറ്റ്  ലഭിച്ചതായി കണക്കാക്കാം ( ചട്ടം 20 (3) ന്റെ  മൂന്നാം 
ക്ലിപ്തനിബന്ധന. 

3.	 പെർമിറ്റ് ആവശ്യമില്ലാത്ത കെട്ടിടങ്ങള്‍ക്ക് കംപ്ലീഷന്‍ റിപ്പോർട്ടോ കംപ്ലീഷന്‍ പ്ലാനുക
ള�ോ ഒക്യുപന്‍സി സർട്ടിഫിക്കറ്റോ ആവശ്യമില്ലാത്തതാണ്.

4.	 പണി പൂർത്തിയാകാത്ത കെട്ടിടത്തില്‍ അതിന്റെ  പൂർത്തിയായ ഭാഗം ഉപയ�ോഗിക്കുന്ന
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തു മൂലം അപകട സാധ്യത ഇല്ലെങ്കില്‍ പ്രസ്തുത ഭാഗത്തിന് ഭാഗിക ഒക്യൂപന്‍സി  സർട്ടി
ഫിക്കറ്റ് നല്‍കാവുന്നതാണ്. ( ചട്ടം 20(4)) . അത്തരം ഒക്യൂപന്‍സി  സർട്ടിഫിക്കറ്റ് അനു
വദിക്കുന്നതിന്  അതത് സംഗതി പ�ോലെ മതിയായ എണ്ണം കംപ്യീഷന്‍ പ്ലാനുകളും  
ഉടമസ്ഥനും  ലൈസന്‍സിയും  കയ്യൊപ്പ് രേഖപ്പെടുത്തിയ യഥാക്രമം അനുബന്ധം E2 
ലും E4 ലും  ഉള്ള  കംപ്ലീഷന്‍ റിപ്പോർട്ടും നല്‍കേണ്ടതാണ്.

5.	 ഒക്യൂപന്‍സി സർട്ടിഫിക്കറ്റിന�ൊപ്പം കംപ്ലീഷന്‍ പ്ലാനുകളുടെ  സെക്രട്ടറി സാക്ഷ്യപ്പെടു
ത്തിയ കംപ്ലീഷൻ പ്ലാനുകൾ നിർബന്ധമായും  കെട്ടിട ഉടമയ്ക്ക്  നല്‍കേണ്ടതാണ്. ( ചട്ടം 
20 (3) സ ഉ (കൈ) നം 75/2022 / തസ്വഭവ  തീയതി 06 /04/ 2022 ) . കംപ്ലീഷന്‍ പ്ലാനില്‍  
കെട്ടിട നമ്പർ  കൂടി രേഖപ്പെടുത്തുന്നത് ഉചിതമായിരിക്കും 

6.	 ഒന്നിലധികം  തദ്ദേശ സ്ഥാപനങ്ങളില്‍ വ്യാപിച്ചു കിടക്കുന്ന  പ്ലോട്ടിലെ  കെട്ടിടങ്ങളുടെ  
ഒക്യുപൻസി അനുവദിക്കേണ്ട സാഹചര്യത്തില്‍  അതത് തദ്ദേശ സ്വയംഭരണ  സ്ഥാപന
ത്തില്‍ ഉള്‍പ്പെടുന്ന  കെട്ടിടത്തിന്റെ   ഭാഗത്തിന്  അതത് തദ്ദേശ സ്വയംഭരണ  സ്ഥാപന
ങ്ങളില്‍ നിന്നും  ഒക്യുപന്‍സി നല്‍കേണ്ടതാണ്.  ( സർക്കുലർ നം  ആർ എ1-81/2019/
തസ്വഭവ  തീയതി 04/09/2019) , ( സർക്കുലർ നം  ആർ എ1/50/2020/തസ്വഭവ  തീയതി 
11/06/2020)

7.	 500.ച മീ വരെയുള്ള ഏക/ ഇരട്ട യൂണിറ്റ് വാസൃഹങ്ങള്‍ , സ്ട്രക്ചറല്‍ പണികള്‍ പൂർ
ത്തീകരിച്ച് , പുറത്തേക്കുള്ള  കതകുകള്‍  സ്ഥാപിച്ച് അത്യാവശ്യ സാനിട്ടറി സ�ൌകര്യ
ങ്ങള്‍ ഒരുക്കുകയും  , കൈവരി ഉള്‍പ്പെടെയുള്ള  സുരക്ഷാ സംവിധാനങ്ങള്‍ 
സ്ഥാപിച്ചിട്ടുണ്ടെങ്കിൽ ഒക്യൂപന്‍സി സർട്ടിഫിക്കറ്റ് അനുവദിക്കാവുന്നതാണ്. 

8.	 ഒരു നിർമാണത്തിന് പെർമിറ്റ് നല്‍കിയ ശേഷം, പണി പൂർത്തീകരിക്കുന്നതിന്  മുമ്പായി  
ഏതെങ്കിലും വികസന പദ്ധതികളുടെ  ഭാഗമായി  റ�ോഡ് വീതി കൂട്ടലിനായി സ്ഥലം 
ഏറ്റെടുത്തതു മൂലം  തുറസ്സായ സ്ഥലം  കുറവായി വന്നാല്‍ അത് ചട്ടലംഘനമായി കണ
ക്കാക്കേണ്ടതില്ല ( ചട്ടം 20(3) )

9.	 കേന്ദ്ര /സംസ്ഥാന  സർക്കാരുകളുടെ  വകുപ്പുകള്‍  പ്രാദേശിക സർക്കാരുകളുടെ  ഉടമ
സ്ഥതയിലുള്ള  സ്ഥലത്ത് പണിത കെട്ടിടങ്ങള്‍ക്ക്  ഒക്യൂപന്‍സി സർട്ടിഫിക്കറ്റ്  ഫ�ോറം 
F2B യില്‍ സെക്രട്ടറി നല്‍കേണ്ടതാണ്.  ചട്ടം 20 (6)

10.	 രണ്ട് നിലവരെയുള്ള  വാസഗൃഹങ്ങള്‍, 100 ച മീ വരെയുള്ള വാണിജ്യ കെട്ടിടങ്ങള്‍, മത
പരമായ കാര്യങ്ങള്‍ക്കുള്ള കെട്ടിടങ്ങള്‍, G1, G2, I ഗണങ്ങളില്‍പ്പെടുന്ന കെട്ടിടങ്ങള്‍ ഒഴി
കെയുള്ള എല്ലാ കെട്ടിടങ്ങള്‍ക്കും ഒക്യൂപന്‍സി സർട്ടിഫിക്കറ്റ് നല്‍കി  2 വർഷത്തിനു
ള്ളില്‍ Post Occupancy Audit നടത്തി ചട്ടലംഘനങ്ങള്‍ ഉണ്ടെങ്കില്‍ റിപ്പോർട്ട് 
ഗവണ്‍മെന്‍റിന് നല്‍കണം. 2 വർഷം കഴിഞ്ഞാലും ഏത് സമയത്തും എത്ര പ്രാവശ്യം 
വേണമെങ്കിലും  Post Occupancy Audit നടത്താവുന്നതാണ്. 

11.	 ഒക്യുപെൻസി സർട്ടിഫിക്കറ്റ് നൽകുന്നതിന് മുമ്പ് ബിൽഡിംഗ് അദർ വർക്കേഴ്സ് 
വെൽഫെയർ സെസ്സ് അടച്ചുവെന്ന് ഉറപ്പാക്കേണ്ടതാണ് (സ.ഉ(കൈ) നമ്പർ 23/2024/
LSGD തീയതി 14.02.2024)
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5.1.7  താത്കാലിക ഷെഡ്   (എക്സിബിഷൻ ഹാൾ, ജെയിന്റവീൽ,  
ഹ�ോട്ട് മിക്സിംഗ്  പ്ലാന്‍റുകള്‍, ക�ോൺക്രീറ്റ് മിക്സിംഗ്  

പ്ലാന്റ് മുതലായവ)   (റൂള്‍ 68)  
 

1. അപേക്ഷ നല്‍കേണ്ടത് ഗ്രാമപഞ്ചായത്ത് സെക്രട്ടറിയ്ക്ക് (കെ-സ്മാർട്ട് മുഖേന)

2. സമയപരിധി 15 ദിവസം

3. ഉദ്യോഗസ്ഥന്‍ ഗ്രാമ പഞ്ചായത്ത് സെക്രട്ടറി 

4. നല്‍കേണ്ട രേഖകള്‍
സ്ഥലത്തിന്റെ  ഉടമസ്ഥാവകാശം തെളിയിക്കുന്ന 
രേഖയ�ോ  നിർമാണം നടത്താന്‍  അനുവാദം നല്‍കി 
ക�ൊണ്ടുള്ള ഉടമസ്ഥന്റെ  സമ്മതപത്രമ�ോ

5. അടയ്ക്കേണ്ട ഫീസ് പെർമിറ്റ് ഫീസ് – പഞ്ചായത്ത് നിശ്ചിയിക്കുന്നത് 
പ്രകാരം 

6. അന്വേഷണ ഉദ്യോഗസ്ഥ
ന്‍ അസിസ്റ്റന്‍റ് എഞ്ചിനീയർ

7. അപ്പീല്‍ അധികാരി തദ്ദേശ സ്ഥാപനങ്ങള്‍ക്കായുള്ള ട്രൈബ്യൂണല്‍
 
കുറിപ്പ്:- :

1.	 താത്കാലിക സ്വഭാവത്തോടു  കൂടിയ എക്സിബിഷന്‍ ഹാള്‍, അമ്യൂസ്മെന്‍റ് പരിപാടി
കള്‍ക്കായുള്ള ജയന്‍റ് വീല്‍, തുടങ്ങിയവയ്ക്ക്  60 ദിവസത്തില്‍ അധികരിക്കാത്ത കാല
ത്തേക്കും ഹ�ോട്ട് മിക്സിംഗ് പ്ലാന്‍റുകള്‍, ക�ോണ്‍ക്രീറ്റ് മിക്സിംഗ് പ്ലാന്‍റുകള്‍ എന്നിവ 
നിർമിക്കുന്നതിന് 180 ദിവസത്തില്‍ അധികരിക്കാതെ പഞ്ചായത്ത് നിശ്ചയിക്കുന്ന പ�ൊ
തുനിബന്ധനകളുടെ അടിസ്ഥാനത്തിൽ സെക്രട്ടറിക്ക് അനുവാദം നല്‍കാവുന്നതാണ്.  

2.	 ഇപ്രകാരം നല്‍കുന്ന അനുവാദത്തില്‍ പ്രസ്തുത ഷെഡ് ഏത് തീയതിക്കു ശേഷം നില
നിർത്താന്‍ പാടില്ലായെന്നത് വ്യക്തമാക്കണം. പ്രസ്തുത കാലാവധി കഴിഞ്ഞിട്ടും അവ 
പ�ൊളിച്ചു നീക്കുന്നതില്‍  വീഴ്ച വരുത്തുകയാണെങ്കില്‍ സെക്രട്ടറിക്ക് അവ പ�ൊളിച്ച് 
മാറ്റുകയ�ോ നീക്കം ചെയ്യാവുന്നത�ോ ആണ്. ആയതിന്  ചെലവ് വരുന്ന തുക ബന്ധപ്പെട്ട 
വ്യക്തികളില്‍ നിന്നും വസ്തു നികുതി കുടിശിക എന്ന പ�ോലെ  കണക്കാക്കി ഈടാക്കാ
വുന്നതാണ്. 

3.	 സർക്കസ് ഷെഡുകള്‍ക്ക് പെർമിറ്റ് ഫീ ഒഴിവാക്കി ഉത്തരവായിട്ടുള്ളതാണ്. (ഉത്തരവ് 
നം 642/2024 തസ്വഭവ  16/3/2024)

4.	 താത്കാലിക ഷെഡിന്റെയ�ോ, ഹ�ോട്ട് മിക്സിംഗ് പ്ലാന്റിന്റെയ�ോ, ക�ോണ്‍ക്രീറ്റ് മിക്സിംഗ് 
പ്ലാന്റിന്റെയ�ോ പെർമിറ്റ് തികച്ചും താത്കാലികവും  കാലാവധി ദീർഘിപ്പിക്കല�ോ പുതു
ക്കല�ോ അനുവദനീയമല്ലാത്തതുമാണ്.
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5.1.8   കിണര്‍ (തുറന്ന കിണര്‍/ട്യൂബ് വെല്‍/കുഴല്‍കിണര്‍) (ചട്ടം 75)

1 അപേക്ഷ നല്‍കേണ്ടത് ഗ്രാമപഞ്ചായത്ത് സെക്രട്ടറിയ്ക്ക് കെ-സ്മാർട്ട് മുഖേന

2 സമയപരിധി 15 ദിവസം 

3 ഉദ്യോഗസ്ഥന്‍ ഗ്രാമപഞ്ചായത്ത് സെക്രട്ടറി

4

ഹാജരാക്കേണ്ട 
രേഖകള്‍:

1.	 അനുബന്ധം എ 1 ലുള്ള അപേക്ഷ 5 രൂപ ക�ോര്‍ട്ട് ഫീ 
സ്റ്റാമ്പ് പതിച്ചത് 

2.	 പട്ടയം/ആധാരത്തിന്റെ പകര്‍പ്പ് 
3.	 നികുതി രശീതിന്റെ പകര്‍പ്പ്
4.	 കൈവശ സര്‍ട്ടിഫിക്കറ്റ് 
5.	 സൈറ്റ് പ്ലാൻ

5
അടക്കേണ്ട ഫീസ്

1. അപേക്ഷ ഫീസ് - 10 രൂപ

2. പെര്‍മിറ്റ് ഫീസ് -  20 രൂപ

6 അന്വേഷണ ഉദ്യോഗ
സ്ഥര്‍ അസിസ്റ്റന്റ് എഞ്ചിനീയര്‍

7
അപ്പീല്‍ അധികാരി തദ്ദേശ സ്വയംഭരണ സ്ഥാപനങ്ങള്‍ക്കായുള്ള  

ട്രൈബ്യൂണല്‍

കുറിപ്പ്:- 

1.	 അപേക്ഷയിന്‍മേല്‍ സെക്രട്ടറി 15 ദിവസത്തിനകം തീര്‍പ്പ് കല്‍പ്പിച്ചില്ലെങ്കില്‍ പഞ്ചായ
ത്തിന് അപേക്ഷ നല്‍കാവുന്നതാണ്.

2.	 കിണറും സമീപത്തുള്ള ലീച്ച് പിറ്റ് , സ�ോക് പിറ്റ്, എർത്ത് ക്ലോസറ്റ്, സെപ്റ്റിക് ടാങ്ക് 
എന്നിവയും  തമ്മിലുള്ള ദൂരം ചുരുങ്ങിയത് 7.50 മീറ്ററെങ്കിലും ആയിരിക്കണം.

3.	 കുഴല്‍ കിണര്‍ നിര്‍മ്മിക്കുന്നതിനും പെർമിറ്റ് ആവശ്യമാണ്. ആയതിലേക്ക് ഭൂജല വകു
പ്പിന്റെ ക്ലിയറന്‍സ് വാങ്ങിയിരിക്കണം. ക്ലിയറന്‍സ് ലഭിക്കുന്ന അന്ന് തന്നെ പെര്‍മിറ്റ് 
നല്‍കണം [ചട്ടം 75(5)]

4.	 പെര്‍മിറ്റ് കാലവധി 5 വര്‍ഷം. ദീർഘിപ്പിക്കാന്‍ പാടില്ല [ചട്ടം 75(6)]. 

5.	 കിണര്‍ പണിയുമ്പോള്‍ തെരുവിന�ോടനുബന്ധിച്ച സെറ്റ് ബാക്ക് കെട്ടിടത്തിന്റെ സെറ്റ് 
ബാക്ക് തന്നെയായിരിക്കും. മറ്റ് അതിരുകളില്‍ നിന്നും 1.20 മീറ്റര്‍ വിട്ട് മാത്രമേ കിണര്‍ 
പണിയാവൂ.

6.	 കുറഞ്ഞത് 1 മീറ്റര്‍ ഉയരമുള്ള ആൾമറ കെട്ടി കിണര്‍ സംരക്ഷിക്കേണ്ടതാണ്.

7.	 കിണർ നിർമ്മാണം പൂർത്തിയായാൽ അപേക്ഷകൻ കംപ്ലീഷൻ റിപ്പോർട്ട് സെക്രട്ടറി
ക്ക് നൽകണം



108

ഗ്രാമപഞ്ചായത്തില്‍ നിന്നും നല്‍കുന്ന സേവനങ്ങളും അവയുടെ നിബന്ധനകളും

5.1.9   മതില്‍ / വേലി – പ�ൊതുവഴിയ�ോടും പ�ൊതു സ്ഥലത്തോടും  പ�ൊതുജല 
മാർഗത്തിന�ോടും  ചേർന്ന അതിർത്തികളില്‍ നിർമിക്കുന്നതിന്    

(റൂള്‍ 69 മുതല്‍ 71 വരെ)  

1. അപേക്ഷ നല്‍കേണ്ടത് ഗ്രാമപഞ്ചായത്ത് സെക്രട്ടറിയ്ക്ക് (കെ-സ്മാർട്ട് മുഖേന)

2. സമയപരിധി 15 ദിവസം

3. ഉദ്യോഗസ്ഥന്‍ ഗ്രാമപഞ്ചായത്ത് സെക്രട്ടറി

4. നല്‍കേണ്ട രേഖകള്‍ 1.	 അപേക്ഷ

2.	 പട്ടയം/ ആധാരത്തിന്റെ   പകർപ്പ് 

3.	  ഭൂനികുതി രസീതിന്റെ  പകർപ്പ്

4.	 കൈവശാവകാശ  സർട്ടിഫിക്കറ്റ്

5.	 സൈറ്റ് പ്ലാന്‍

5. അടയ്ക്കേണ്ട ഫീസ് അപേക്ഷാ ഫീസ് -10 രൂപ

6. പെർമിറ്റ് ഫീസ് പട്ടിക II പ്രകാരം

7. അന്വേഷണ ഉദ്യോഗസ്ഥന്‍ അസിസ്റ്റന്‍റ് എഞ്ചിനീയർ

8. അപ്പീല്‍ അധികാരി തദ്ദേശ സ്ഥാപനങ്ങള്‍ക്കായുള്ള ട്രൈബ്യൂണല്‍

കുറിപ്പ് :

1.	 അപേക്ഷയിന്‍മേല്‍ സെക്രട്ടറി  15 ദിവസത്തിനകം തീർപ്പ് കല്‍പ്പിച്ചില്ലായെങ്കില്‍ 
പഞ്ചായത്തിന് അപേക്ഷ നല്‍കാവുന്നതാണ്.

2.	 ഗേറ്റ്, വാതിലുകള്‍  എന്നിവ പ�ൊതു നിരത്തിലേക്കോ  ത�ൊട്ടടുത്ത  വസ്തുവിലേക്കോ  
തുറക്കാവുന്നത�ോ അല്ലെങ്കില്‍ തള്ളി നില്‍ക്കുന്നത�ോ ആയ  രീതിയില്‍ നിർമിക്കാന്‍ 
പാടില്ല.

3.	 ഒരു സ്ട്രീറ്റ് ജംഗ്ഷന് ചേർന്നു വരുന്ന  മതിലിന് ചട്ടം  23(4)  പ്രകാരമുള്ള  ആവശ്യ
മായ വളവ്(Splay) നല്‍കിയിരിക്കേണ്ടതാണ് ( ചട്ടം 70(6))
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5.1.10  ടെലികമ്മ്യൂണിക്കേഷന്‍ ടവർ സ്ഥാപിക്കുന്നതിനുള്ള  ഇന്‍റിമേഷന്‍  
(റൂള്‍ 83 മുതല്‍ 88 വരെ)   

1. അപേക്ഷ നല്‍കേണ്ടത് ഗ്രാമപഞ്ചായത്ത് സെക്രട്ടറിയ്ക്ക് (കെ-സ്മാർട്ട് 
മുഖേന)

2. സമയപരിധി ബാധകമല്ല 

3 നല്‍കേണ്ട രേഖകള്‍ 1.	 കെ.പി.ബി.ആർ ചട്ടം 83 അനുസരിച്ചുള്ള 
അനുബന്ധം A 5 ലുള്ള  ഇന്‍റിമേഷന്‍

2.	 ടവറുകള്‍ക്ക് -  സൈറ്റ് പ്ലാന്‍, ല�ൊക്കേഷന്‍ 
പ്ലാന്‍, എലിവേഷന്‍ , സെക്ഷണല്‍ എലിവേ
ഷന്‍- 2 പകർപ്പുുകള്‍

3.	  സൈറ്റ് പ്ലാന്‍, ല�ൊക്കേഷന്‍ പ്ലാന്‍, എലിവേ
ഷന്‍ , സെക്ഷണല്‍ എലിവേഷന്‍- 2 പകർപ്പു

ുകള്‍

4.	 സ്ട്രക്ചറല്‍ സ്റ്റബിലിറ്റി  സർട്ടിഫിക്കറ്റിന്റെ   
പകർപ്പ്  (ആവശ്യമാകുന്ന സംഗതികളില്‍)

5.	 ടെലികമ്മ്യൂണിക്കേഷന്‍  വകുപ്പുമായി ഏർ
പ്പെട്ടിട്ടുള്ള  കരാർ/അംഗീകൃത  സർക്കാർ 
അധികാരിയില്‍  നിന്നുള്ള ലൈസന്‍സ്/ 
പെർമിറ്റ്

6.	 ഉടമസ്ഥത തെളിയിക്കുന്നതിനുള്ള  രേഖകള്‍ 
( ചട്ടം 87(1) കുറിപ്പ് (1)

7.	 ടവർ/ പ�ോള്‍ സ്ട്രക്ചർ  
സ്ഥാപിക്കുന്നതിനുള്ള ഫീസ്  അടച്ചതിന്റെ  
രസീത്

8.	  ചട്ടം  5(4) പ്രകാരമുള്ള  അനുമതികള്‍ (ആവ
ശ്യമുണ്ടെങ്കില്‍)

4 അടയ്ക്കേണ്ട ഫീസ്  10,000 രൂപ

പ�ോള്‍ സ്ട്രക്ചർ ആണെങ്കില്‍ 2500 രൂപ

അനുബന്ധ കെട്ടിടങ്ങള്‍ക്ക്  ച മീ വിസ്തീർണ
ത്തിന് 15 രൂപ നിരക്കില്‍
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ഗ്രാമപഞ്ചായത്തില്‍ നിന്നും നല്‍കുന്ന സേവനങ്ങളും അവയുടെ നിബന്ധനകളും

കുറിപ്പ്:- :

1.	 ചട്ടം 87 പ്രകാരമുള്ള ഇന്‍റിമേഷന്‍  ഗ്രാമപഞ്ചായത്തില്‍ നല്‍കി കഴിഞ്ഞാല്‍  ടവറിൻറെ 
പണി  അപേക്ഷകന് ആരംഭിക്കാവുന്നതാണ്. CRZ, തണ്ണീർതട സംരക്ഷണ നിയമം മുത
ലായവ നിയമങ്ങള്‍ പാലിക്കുന്നുവെന്ന് അപേക്ഷകന്‍/ ഉടമസ്ഥന്‍ ഉറപ്പു വരുത്തേണ്ട
താണ്.

2.	 ചട്ടം 5 (4) ല്‍  വ്യവസ്ഥ ചെയ്തത് ഉള്‍പ്പെടെ ആവശ്യമുള്ള  അനുമതികള്‍ ( CRZ, തണ്ണീർ
ത്തട സംരക്ഷണ നിയമം  ഉള്‍പ്പെടെ) ഇന്‍റിമേഷന�ൊപ്പം ഹാജരാക്കിയിട്ടില്ലായെങ്കില്‍ 
ഇന്‍റിമേഷന്‍ നടപടികള്‍ പൂർണമല്ല എന്ന വിവരം സെക്രട്ടറി അപേക്ഷകനെ ഉടനടി 
അറിയിക്കേണ്ടതാണ്. 

3.	 പ�ൊതുജനങ്ങളില്‍ നിന്നുള്ള പരാതികളിന്‍മേല്‍ തുടർ നടപടികള്‍ സ്വീകരിക്കുന്നതിനാ
യി ജില്ലാ കളക്ടർ ചെയർമാന്‍ ആയിട്ടുള്ള  ജില്ലാ തല സമിതിയും , ഐ ട വകുപ്പ് പ്രി
ന്‍സിപ്പല്‍ സെക്രട്ടറി ചെയർമാനായിട്ടുളള  സംസ്ഥാന സമിതിയും രൂപീകരിച്ചിട്ടുണ്ട്. ( 
ജി ഒ(എം എസ്) 31/2014/ITD തീയതി  05/11/2014 )
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5.1.11  പെർമിറ്റ് കൈമാറ്റം ചെയ്യല്‍  (റൂള്‍ 19)   

1. അപേക്ഷ നല്‍കേണ്ടത് ഗ്രാമപഞ്ചായത്ത് സെക്രട്ടറിയ്ക്ക് (കെ-സ്മാർട്ട് മുഖേന)

2. സമയപരിധി 15 ദിവസം

3. ഉദ്യോഗസ്ഥന്‍ ഗ്രാമപഞ്ചായത്ത് സെക്രട്ടറി

4. ഇ-ഫയലിംഗിലൂടെ നല്‍കേ
ണ്ട രേഖകള്‍

1.	 വസ്തുു കൈമാറ്റം ചെയ്ത വ്യക്തിയുടെയും കൈമാറി 
കിട്ടിയ വ്യക്തിയുടെയും  അപേക്ഷകള്‍  .

2.	  അനുവദിക്കപ്പെട്ട പെർമിറ്റും പ്ലാനും

3.	 സ്ഥലം കൈമാറ്റം നടത്തിയത്  തെളിയിക്കുന്ന രേ
ഖകളുടെ പകർപ്പ് 

4.	 കൈവശാവകാശ സർട്ടിഫിക്കറ്റ്

5.	 60 ദിവസത്തിലേറെ വൈകി അപേക്ഷിക്കുമ്പോൾ 
250 രൂപ പിഴ അടക്കണം

5. അടയ്ക്കേണ്ട ഫീസ്  100 രൂപ 

6. അന്വേഷണ ഉദ്യോഗസ്ഥന്‍ സെക്രട്ടറി ചുമതലപ്പെടുത്തുന്ന ഉദ്യോഗസ്ഥന്‍

7. അപ്പീല്‍ അധികാരി ഗ്രാമപഞ്ചായത്ത് 

കുറിപ്പ് :-:

1.	 പെർമിറ്റ് അനുവദിച്ചിരുന്ന പ്ലോട്ട് നിർമാണം ആരംഭിക്കുന്നതിന് മുമ്പ് അല്ലെങ്കില്‍ ഒക്യു
പന്‍സി നേടുന്നതിന് മുമ്പ് പൂർണമായി കൈമാറ്റം ചെയ്യുന്ന പക്ഷം പെർമിറ്റ് ഉടമസ്ഥന്‍, 
പ്രസ്തുത വിവരം  കൈമാറ്റം ചെയ്ത് കിട്ടിയ വ്യക്തിയുടെ പേര്, മേല്‍വിലാസം, കൈമാറ്റ
ത്തിന്റെ  ഉദ്ദേശം എന്നിവ രേഖപ്പെടുത്തി 60 ദിവസത്തിനുള്ളില്‍  സെക്രട്ടറിയെ അറിയി
ച്ചിരിക്കേണ്ടതാണ്. 60 ദിവസം കഴിഞ്ഞാല്‍ 250 രൂപ പിഴ നല്‍കേണ്ടതാണ്. പെർമിറ്റ് ലഭി
ച്ചയാൾ മരണപ്പെട്ട സാഹചര്യത്തിലും ക�ോടതി ഉത്തരവ് പ്രകാരം ഒരാൾ സ്ഥലത്തിന്റെ 
ഉടമസ്ഥാനകുന്ന സാഹചര്യത്തിലും ടിയാൻ നേരിട്ട് സെക്രട്ടറിക്ക് അപേക്ഷ നൽകി
യാൽ മതിയാകുന്നതാണ്.

2.	 കെട്ടിട നിർമാണ പെർമിറ്റ് അനുവദിച്ചിട്ടുള്ള  ഒരു പ്ലോട്ട് കൈമാറി കിട്ടിയ വ്യക്തി 
നിർമാണം ആരംഭിക്കുന്നതിന് / തുടർന്ന് നിർമാണം നടത്തുന്നതിന് മുമ്പ് സെക്രട്ടറിയി
ല്‍ നിന്നും തന്റെ  പേരില്‍ പെർമിറ്റിന്റെ  ഉടമസ്ഥാവകാശം മാറ്റി വാങ്ങിയിരിക്കേണ്ടതുമാ
ണ്.
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3.	 പെർമിറ്റിന്റെ  ഉടമസ്ഥാവകാശം മാറ്റിയ വിവരം ഒരു നടപടിക്രമത്തിലൂടെ സെക്രട്ടറി 
അപേക്ഷകനെ അറിയിക്കേണ്ടതാണ്.

4.	 അംഗീകൃത പ്ലാനില്‍ ഉള്‍പ്പെട്ടിട്ടുള്ള പ്ലോട്ടിന്റെ  ഒരു ഭാഗം വില്‍ക്കുകകപ്പെടുയ�ോ / 
കൈമാറ്റം ചെയ്യുകയ�ോ ചെയ്യുന്നതു മൂലം  വില്‍ക്കപ്പെട്ട പ്ലോട്ടില്‍ നിർദ്ദിഷ്ഠ നിർമാണം 
ഉള്‍പ്പെടുന്നില്ലായെങ്കില്‍ കെട്ടിട നിർമാണ  ചട്ടങ്ങളുടെയും നിയമത്തിന്റെ യും  മാസ്റ്റർ 
പ്ലാനിന്റെ യ�ോ / ഠ�ൌണ്‍ പ്ലാനിംഗ് സ്കീമുകളുടെയ�ോ  , മറ്റ് ഏതെങ്കിലും ബാധകമായ നി
യമത്തിന്റെയ�ോ ലംഘനമില്ലെങ്കില്‍ പുതുക്കിയ സൈറ്റ് പ്ലാന്‍, സർവീസ് പ്ലാന്‍, പാർ
ക്കിംഗ് പ്ലാന്‍  തുടങ്ങിയവ വാങ്ങി സെക്രട്ടറി അംഗീകാരം നല്‍കേണ്ടതാണ്.

5.	 അംഗീകൃ പ്ലാനില്‍ ഉള്‍പ്പെട്ടിട്ടുള്ള പ്ലോട്ടിന്റെ  ഒരു ഭാഗം വില്‍ക്കുകയ�ോ /കൈമാറ്റം ചെയ്യ
പ്പെട്ടതു മൂലം നിർദ്ദിഷ്ഠ നിർമാണം തുടരുന്നത് നിലവിലുള്ള കെട്ടിട നിർമാണ ചട്ടങ്ങളു
ടെയ�ോ നിയമത്തിന്റെ യ�ോ മറ്റേതെങ്കിലും ബാധകമായ നിയമത്തിന്റെ യ�ോ  ലംഘനം 
ഉണ്ടെന്ന് കണ്ടാല്‍ നല്‍കിയ പെർമിററ് ചട്ടം  16 ലെ വ്യവസ്ഥകള്‍ക്ക് വിധേയമായി റദ്ദാ
ക്കേണ്ടതാണ്. 
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5.1.12  പെർമിറ്റ് കാലാവധി ദീർഘിപ്പിക്കല്‍ / പുതുക്കല്‍ (റൂള്‍ 15) 
(ഡെവലപ്പ്മെന്റ് പെർമിറ്റ്, ബിൽഡിംഗ് പെർമിറ്റ് ,  

അക�്നോളജ്മെന്റ് സർട്ടിഫിക്കറ്റ് എന്നിവക്ക്)  

1. അപേക്ഷ നല്‍കേണ്ടത് ഗ്രാമപഞ്ചായത്ത് സെക്രട്ടറിയ്ക്ക് കെ-സ്മാർട്ട് മുഖേന
2. സമയപരിധി 15 ദിവസം
3. നല്‍കേണ്ട രേഖകള്‍ അപേക്ഷ 

ഒറിജിനൽ പെർമിറ്റ്, അംഗീകൃത പ്ലാൻ
4. അടയ്ക്കേണ്ട ഫീസ് 1.	 പെർമിറ്റ് കാലാവധിക്കുള്ളിൽ  (5 വർഷത്തിനുള്ളില്‍) 

കാലാവധി ദീർഘിപ്പിക്കുന്നതിന് അപേക്ഷ സമർപ്പിക്കു
ന്ന സംഗതികളില്‍ പുതുക്കല്‍ അനുവദിക്കുന്ന സമയ
ത്ത് നിലവിലുള്ള പെർമിറ്റ് ഫീസിന്റെ  10 % വാങ്ങി 5 വർ
ഷത്തേയ്ക്ക് കൂടി പെർമിറ്റ് കാലാവധി ദീർഘിപ്പിച്ചു 
നല്‍കാവുന്നതാണ്.

2.	 പെർമിറ്റ് കാലാവധി (5 വർഷം) അവസാനിച്ച ശേഷം 
പെർമിറ്റ് പുതുക്കാൻ അപേക്ഷ സമർപ്പിക്കുന്ന സംഗതി
യില്‍ പെർമിറ്റ് സാധുതാ കാലയളവ് ആദ്യമായി പെർമി
റ്റ് നല്‍കിയ തീയതി മുതല്‍ 10 വർഷത്തില്‍ കവിയുന്നി
ല്ല എന്ന നിബന്ധനയ്ക്ക് വിധേയമായി  അനുവദി 
ക്കാവുന്നതാണ്. പുതുക്കൽ അനുവദിക്കുന്ന സമയത്ത് 
നിലവിലുള്ള പെർമിറ്റ് ഫീസിന്റെ  50% ഫീസായി ഈടാ
ക്കേണ്ടതാണ്. 

3.	 10 വർഷ സാധുതയുള്ള പെർമിറ്റ് 5 വർഷത്തേക്കുകൂടി 
ജില്ലാതല കമ്മിറ്റി ദീർഘിപ്പിക്കുന്ന  കേസുകളില്‍ 
നിലവില്‍ പ്രാബല്യത്തിലുള്ള നിരക്കിലെ പെർമിറ്റ് 
ഫീസ് ഈടാക്കേണ്ടതാണ്.

4.	 10 വർഷകാലാവധിക്ക് ശേഷം എന്നാൽ 3 വർഷത്തിനു
ള്ളിൽ പുതുക്കുവാൻ നൽകുന്ന പെർമിറ്റ് അപേക്ഷ
യിൽ പെർമിറ്റ് നൽകിയ തീയതി മുതൽ 15 വർഷം കവി
യാത്ത വിധത്തിൽ ജില്ലാതല കമ്മിറ്റിയുടെ 
അനുവാദത്തോടെ പെർമിറ്റ് പുതുക്കി നൽകാവുന്നതാ
ണ്. പുതുക്കാൻ അനുവദിക്കാവുന്ന സമയത്തെ പെർമി
റ്റ് ഫീസിന്റെ ഇരട്ടി ഈടാക്കേണ്ടതാണ്.

6. അപ്പീല്‍ അധികാരി തദ്ദേശ സ്വയംഭരണ സ്ഥാപനങ്ങള്‍ക്കായുള്ള 
ട്രൈബ്യൂണല്‍

കുറിപ്പ് :-

ജില്ലാ ടൗൺ പ്ലാനർ കൺവീനറായും ജില്ലാപഞ്ചായത്ത് എക്സിക്യൂട്ടീവ് എഞ്ചിനീയർ, 
ബന്ധപ്പെട്ട തദ്ദേശ സ്വയംഭരണ സ്ഥാപന സെക്രട്ടറി, പഞ്ചായത്ത് എഞ്ചിനീയർ എന്നിവർ 
അംഗങ്ങളായ ജില്ലതല കമ്മിറ്റി സർക്കാർ വിജ്ഞാപന പ്രകാരം രൂപീകരിക്കുന്നതാണ്.
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6.	  അദ്ധ്യായം 6 
 വസ്തുനികുതി, സേവന നികുതി, സർട്ടിഫിക്കറ്റുകൾ
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6. 1.	 വസ്തുനികുതി

6.1.1 പുതിയ കെട്ടിടത്തിന്റെ നമ്പർ നൽകി വസ്തുനികുതി ചുമത്തൽ
[കേരള പഞ്ചായത്ത് രാജ് (വസ്തുനികുതിയും സേവന ഉപനികുതിയും  സര്‍ചാര്‍ജ്ജും)  

ചട്ടങ്ങള്‍ 2011 ] 

1
അപേക്ഷ നല്‍കേണ്ടത്

ഗ്രാമപഞ്ചായത്ത് സെക്രട്ടറിയ്ക്ക്

(കെ.സ്മാർട്ട് മുഖേന)

2 സമയപരിധി 15 ദിവസം 

3 ചുമതലപ്പെട്ട ഉദ്യോഗസ്ഥന്‍ ഗ്രാമപഞ്ചായത്ത് സെക്രട്ടറി

4
നല്‍കേണ്ട രേഖകള്‍

1.	 വസ്തു നികുതി ചട്ടത്തിലെ ഫ�ോറം 2, (ചട്ടം 11(2) )

2.	 ഒക്കുപ്പൻസി സർട്ടിഫിക്കറ്റ് (ബാധകമായ സംഗതി
കളിൽ)

5 അടക്കേണ്ട ഫീസ് ഇല്ല

6 അന്വേഷണ ഉദ്യോഗസ്ഥര്‍ സെക്രട്ടറി ചുമതലപ്പെടുത്തുന്ന ഉദ്യോഗസ്ഥൻ

7
അപ്പീല്‍ അധികാരി ധനകാര്യ സ്റ്റാന്റിംഗ് കമ്മിറ്റി (നികുതി നിർണ്ണയം)

നമ്പർ നൽകൽ-പഞ്ചായത്ത്

റിവിഷൻ അധികാരി തദ്ദേശ സ്വയംഭരണ സ്ഥാപനങ്ങൾക്ക് വേണ്ടിയുള്ള 
ട്രൈബ്യൂണൽ

കുറിപ്പ്:-

1.	 പെര്‍മിറ്റ് ആവശ്യമായ സംഗതികളില്‍ പെര്‍മിറ്റ് കൂടാതെ നിർമ്മിച്ചതാണെങ്കില്‍ റഗുല
റൈസേഷന്‍ ഉത്തരവിന്റെ പകര്‍പ്പ് ലഭ്യമാക്കണം.

2.	 കെ.പി.ആര്‍. സെക്ഷന്‍ 207 അനുസരിച്ച് നികുതി ഒഴിവാക്കിയിട്ടുള്ള കെട്ടിടങ്ങളുടെ കാ
ര്യത്തില്‍ ഫ�ോറം 2 എ യിലുള്ള റിട്ടേണ്‍കൂടി അപേക്ഷകന്‍ ലഭ്യമാക്കണം. [വസ്തുനികു
തി ചട്ടം 11 (2)]

3.	 കെ.പി.ബി.ആര്‍ ചട്ടം ലംഘിച്ച് 1500 ച.അടി വരെ നിര്‍മ്മിച്ച വ്യക്തിഗത വാസഗൃഹങ്ങ
ള്‍ക്ക് വൈദ്യുതികണക്ഷന്‍, റേഷന്‍കാര്‍ഡ്, കുടിവെള്ളകണക്ഷന്‍, വ�ോട്ടര്‍പട്ടികയില്‍ 
പേര് ചേർക്കൽ എന്നിവയ്ക്ക് വേണ്ടി യു.എ (അനധികൃത നിർമ്മാണം)  നമ്പര്‍ നല്‍കി  താൽ
ക്കാലിക താമസസര്‍ട്ടിഫിക്കറ്റ് നല്‍കാവുന്നതാണ്. [(ജി.ഒ.(എം.എസ്)170/2016/തസ്വഭവ 
തീയതി 16.11.2016, ജി.ഒ. (എം.എസ്) 174/2016/തസ്വഭവ തീയതി 23.11.2016)]
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4.	 കെട്ടിട നമ്പറിന് പ്രത്യേക അപേക്ഷ ലഭിച്ചില്ലെങ്കിലും നിര്‍മ്മാണം പൂര്‍ത്തീകരിച്ച് ഒക്യു
പെൻസി നൽകിയ കെട്ടിടത്തിന് നമ്പര്‍ പതിച്ച് വസ്തു നികുതി നിർണ്ണയിക്കാന്‍ സെക്രട്ട
റി ബാദ്ധ്യസ്ഥനാണ്.

5.	 കെട്ടിട നിര്‍മ്മാണ ചട്ടങ്ങള്‍ അനുശാസിക്കുന്ന വിധത്തില്‍ നിർമ്മാണം പൂര്‍ത്തിയാക്കി
യിട്ടുണ്ടെങ്കില്‍ അപേക്ഷ ലഭിച്ച് 15 ദിവസത്തിനകം നടപടിക്രമങ്ങൾ പാലിച്ചു ക�ൊണ്ട് 
ഒക്യുപന്‍സി നല്‍കേണ്ടതാണ്. ഒക്യുപന്‍സി നല്‍കുന്ന തീയതി മുതല്‍ പ്രാബല്യത്തിൽ 
വസ്തുനികുതി ഈടാക്കുന്നതിന് നടപടി സ്വീകരിക്കേണ്ടതാണ്. (സര്‍ക്കുലര്‍ നം. ആര്‍സി 
2/100/2020 തസ്വഭവ തീയതി 03.05.2020)

6.	 ഗ്രാമപഞ്ചായത്തുകളിലെ ഓര�ോ ഇനം കെട്ടിടത്തിനും അതിന്റെ ഉപവിഭാഗങ്ങൾക്കും 
ഉപയ�ോഗക്രമത്തിനനുസരിച്ച് ഒരു ചതുരശ്രമീറ്റർ വിസ്തീർണ്ണത്തിന�ോ എണ്ണത്തിന�ോ ബാ
ധകമായ അടിസ്ഥാന വസ്തുനികുതി നിരക്കുകളുടെ ഏറ്റവും കുറഞ്ഞതും കൂടിയതുമായ 
പരിധികൾ 05.04.2023 ലെ SRO 479/2023 നമ്പറായ ഗസ്റ്റ് വിജ്ഞാപന പ്രകാരം 01.04.2023 
മുതൽ പ്രാബല്യത്തിൽ പരിഷ്ക്കരിച്ചിട്ടുണ്ട്. തുടർന്ന് അഞ്ചു വർഷ കാലയളവ് പൂർ
ത്തിയാകുന്നതു വരെ ഓര�ോ വർഷവും വസ്തു നികുതി നിരക്കിൻ്റെ കുറഞ്ഞതും കൂടിയ
തുമായ നിരക്കുകൾ 5% വീതം വർദ്ധിക്കുന്നതാണ് 

7.	 പ്രസ്തുത തീയതി മുതൽ അഞ്ച് വർഷ കാലയളവ് പൂർത്തിയാക്കുന്നത് വരെ തുടർന്നുള്ള 
ഓര�ോ വർഷവും മുൻവർഷത്തെ വസ്തു നികുതിയുടെ 5% വീതം വർദ്ധിക്കുന്നതാണ്. [ 
സ. ഉ. (കൈ) നം. 77/2023/ത. സ്വ.ഭ.വ. തിയതി 22-03-2023]

8.	 രണ്ടോ അതിലധികമ�ോ തദ്ദേശ സ്വയംഭരണ സ്ഥാപനങ്ങളില്‍ ഉള്‍പ്പെട്ടു വരുന്ന ഒരു കെ
ട്ടിടത്തിന്റെ വസ്തുനികുതിയെ സംബന്ധിച്ച് ഓര�ോ ഗ്രാമപഞ്ചായത്തുകളിലും ഉള്‍പ്പെട്ടുവ
രുന്ന പ്രസ്തുത കെട്ടിടത്തിന്റെ തറവിസ്തീര്‍ണ്ണം കണക്കാക്കി വസ്തുനികുതി നിശ്ചയിച്ച് 
ഡിമാന്‍റ് ചെയ്യാവുന്നതാണ്. [സര്‍ക്കുലര്‍ നം. ആര്‍. എ1/81/ 2019/തസ്വഭവ തീയതി 04-
09-2019), (സര്‍ക്കുലര്‍ നം. ആര്‍. എ1/50/2020/തസ്വഭവ തീയതി 11-06-2020]

9.	 മ�ൊബൈല്‍ ടവറുകളുടെ പ്രവര്‍ത്തനത്തിന് ജനറേറ്റര്‍, മറ്റ് അനുബന്ധ ഉപയ�ോഗങ്ങള്‍ 
എന്നിവ അനിവാര്യമായതിനാല്‍ മ�ൊബൈല്‍ടവറിന്റെ തറവിസ്തീര്‍ണ്ണം എന്നത് 
മ�ൊബൈൽ ടവറിന്റെ തറവിസ്തീർണ്ണത്തോട�ൊപ്പം ജനറേറ്റർ മറ്റ് അനുബന്ധ ഉപകരണ
ങ്ങള്‍ എന്നിവ സ്ഥാപിച്ചിരിക്കുന്ന തറയുടെ വിസ്തീര്‍ണ്ണം  കൂടി ചേർന്നതാണ്. (സര്‍ക്കുല
ര്‍ നം. ആര്‍ ഡി 3/94/2020/തസ്വഭവ തീയതി 26.02.2022)

10.	 2025-26 വർഷം മുതൽ വാർഷിക വസ്തു നികുതി ഏപ്രിൽ 30 നകം ഒറ്റത്തവണയായി അട
വാക്കിയാൽ 5% തുക നികുതിയിളവ് അനുവദിക്കുന്നതാണ്

11.	 ലൈഫ് ഭവന പദ്ധതി പ്രകാരം നിർമ്മിച്ചിട്ടുള്ള 60 ച.മീ വിസ്തീർണ്ണമുള്ള സ്വന്തമായി താമ
സിക്കുന്ന വീടുകൾക്ക് വസ്തുനികുതി ഒഴിവാക്കിയിട്ടുള്ളതാണ്.  അവക്ക് താൽക്കാലിക/
യു.എ നമ്പറാണ് നൽകിയിട്ടുള്ളതെങ്കിലും വസ്തുനികുതി ഈടാക്കേണ്ടതില്ല. (ജി.ഒ(എം.
എസ്)115/2004,തസ്വഭവ dtd 04.09.2024)
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6.1.2  നിലവിലുള്ള കെട്ടിടത്തിന്റെ വസ്തു നികുതി പുനർനിർണ്ണയം, അധിക 
നമ്പർ നൽകൽ (കേരള പഞ്ചായത്ത് രാജ് (വസ്തുനികുതിയും  
സേവന ഉപനികുതിയും  സര്‍ചാര്‍ജ്ജും) ചട്ടങ്ങൾ-ചട്ടം.17)

 
1 അപേക്ഷ നല്‍കേണ്ടത് ഗ്രാമപഞ്ചായത്ത് സെക്രട്ടറിയ്ക്ക്

(കെ.സ്മാർട്ട് മുഖേന)

2 സമയപരിധി 15 ദിവസം 

3 ചുമതലപ്പെട്ട ഉദ്യോഗസ്ഥ
ന്‍ ഗ്രാമപഞ്ചായത്ത് സെക്രട്ടറി

4 നല്‍കേണ്ട രേഖകള്‍
1.	 ഫ�ോറം 2/2A

2.	 ഒക്കുപ്പൻസി സർട്ടിഫിക്കറ്റ് (ബാധകമായ സംഗതിക
ളിൽ)

5 അടക്കേണ്ട ഫീസ് ഇല്ല

6 അന്വേഷണ ഉദ്യോഗസ്ഥര്‍
സെക്രട്ടറി ചുമതലപ്പെടുത്തുന്ന ഉദ്യോഗസ്ഥൻ

7 അപ്പീല്‍ അധികാരി നികുതി നിർണ്ണയം ധനകാര്യ സ്റ്റാന്റിംഗ് കമ്മിറ്റി
നമ്പർ നൽകൽ-പഞ്ചായത്ത്

റിവിഷൻ അധികാരി തദ്ദേശ സ്വയം-രണ സ്ഥാപനങ്ങൾക്ക് വേണ്ടിയുള്ള 
ട്രൈബ്യൂണൽ

കുറിപ്പ്:- 

പെർമിറ്റ് ലഭിച്ച് നിർമ്മിച്ച നിർമ്മാണങ്ങൾക്കും റഗുലറൈസേഷൻ ചെയ്ത കെട്ടിടങ്ങൾക്കും 
ഒക്കുപെൻസി സർട്ടിഫിക്കറ്റ് /റഗുലറൈസേഷൻ ഉത്തരവ് എന്നിവ അറ്റാച്ച് ചെയ്യേണ്ടതാ
ണ് 
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കേരള ഇൻസ്റ്റിറ്റ്യൂട്ട് ഓഫ് ല�ോക്കൽ അഡ്മിനിസ്ട്രേഷൻ (കില)

6.1.3  ഒഴിഞ്ഞ് കിടക്കുന്ന കെട്ടിടങ്ങള്‍ക്ക് നികുതി ഇളവ് ചെയ്യല്‍  
(2011 ലെ വസ്തുനികുതി ചട്ടങ്ങള്‍ ചട്ടം 21)

1 അപേക്ഷ നല്‍കേണ്ടത് ഗ്രാമപഞ്ചായത്ത് സെക്രട്ടറിയ്ക്ക്  
(കെ.സ്മാർട്ട് മുഖേന)

2 സമയപരിധി 15 ദിവസം

3 ഉദ്യോഗസ്ഥന്‍ ഗ്രാമപഞ്ചായത്ത് സെക്രട്ടറി

4 നൽകേണ്ട രേഖകള്‍: കെ-സ്മാർട്ട് വഴി

5 അടക്കേണ്ട ഫീസ് ഇല്ല

6 അന്വേഷണ ഉദ്യോഗസ്ഥര്‍ സെക്രട്ടറി ചുമതലപ്പെടുത്തുന്ന ഉദ്യോഗസ്ഥന്‍

7 അപ്പീല്‍ അധികാരി ധനകാര്യ സ്റ്റാന്‍റിംഗ് കമ്മറ്റി 

റിവിഷന്‍ തദ്ദേശ സ്വയംഭരണ സ്ഥാപനങ്ങള്‍ക്കായുള്ള 
ട്രൈബ്യൂണല്‍

കുറിപ്പ്:-

1.	 നികുതി ഇളവ് ലഭിക്കുന്നതിന് കെട്ടിട ഉടമ ന�ോട്ടീസ് നല്‍കിയ തിയതി മുതൽക്കോ കെ
ട്ടിടങ്ങള്‍ ഒഴിഞ്ഞു കിടന്ന തിയതി മുതൽക്കോ ഇതിൽ ഏതാണ�ോ ഒടുവില്‍ വരുന്നത് ആ 
തീയതി മുതല്‍ ഒരര്‍ദ്ധവര്‍ഷത്തില്‍ വാര്‍ഷിക വസ്തുനികുതിയുടെ പകുതിയില്‍ കവിയാ
ത്ത തുക (അര്‍ദ്ധവര്‍ഷത്തെ മുഴുവന്‍ നികുതി) ഒഴിഞ്ഞു കിടന്ന ദിവസങ്ങളുടെ എണ്ണ
ത്തിന് ആനുപാതികമായി ഇളവ് ചെയ്തു ക�ൊടുക്കാവുന്നതാണ്. (ചട്ടം 21)

2.	 കെട്ടിട ഉടമയ്ക്ക അയാളുടെ പ്രതിനിധിക്കോ അപേക്ഷിക്കാം

3.	 കെട്ടിടം ഒരു അർദ്ധ വർഷത്തിൽ 60 ദിവസമ�ോ അതിൽ കൂടുതല�ോ കാലത്തേക്ക് തുടർ
ച്ചയായി ഉപയ�ോഗിക്കാതെ കിടന്നിട്ടുണ്ടെങ്കിൽ ഒഴിഞ്ഞു കിടക്കുന്ന ദിവസങ്ങളുടെ 
എണ്ണത്തിന് ആനുപാതികമായി ഇളവ് ലഭിക്കുന്നതാണ്.
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6.1.4  വസ്തു നികുതിയിൽ നിന്നും ഒഴിവാക്കാൽ വിമുക്ത ഭടന്മാർ/  
വിമുക്ത ഭടന്മാരുടെ ഭാര്യ/ വിമുക്ത ഭടന്മാരുടെ വിധവ/അർദ്ധ സൈനികർ/

അർദ്ധ സൈനികരുടെ വിധവ എന്നിവരുടെ ഉടമസ്ഥതയിലുള്ള  
താമസ ആവശ്യത്തിനുള്ള കെട്ടിടങ്ങൾ 

 
1 അപേക്ഷ നല്‍കേണ്ടത് ഗ്രാമപഞ്ചായത്ത് സെക്രട്ടറിയ്ക്ക്  

(കെ.സ്മാർട്ട് മുഖേന)

2 സമയപരിധി 15 ദിവസം

3 ചുമതലപ്പെട്ട ഉദ്യോഗസ്ഥന്‍ ഗ്രാമപഞ്ചായത്ത് സെക്രട്ടറി

4 നൽകേണ്ട രേഖകള്‍: 1.	 ഡിസ്ചാർജ് സർട്ടിഫിക്കറ്റ്

2.	 സത്യവാങ് മൂലം (അനുബന്ധം 2 കാണുക) 

3.	 ലൈഫ് സർട്ടിഫിക്കറ്റ്

5 അടക്കേണ്ട ഫീസ് ഇല്ല

6 അന്വേഷണ ഉദ്യോഗസ്ഥര്‍ സെക്രട്ടറി ചുമതലപ്പെടുത്തുന്ന ഉദ്യോഗസ്ഥന്‍

7 അപ്പീല്‍ അധികാരി ധനകാര്യ സ്റ്റാന്‍റിംഗ് കമ്മറ്റി 

റിവിഷന്‍ തദ്ദേശ സ്വയംഭരണ സ്ഥാപനങ്ങള്‍ക്കായുള്ള ട്രൈ
ബ്യൂണല്‍

കുറിപ്പ്:- 

1.	 നികുതിയിളവ് അനുവദിക്കുന്ന വിവരം വിമുക്തഭടന്റെ ഡിസ്‌ചാർജ് സർട്ടിഫിക്കറ്റില�ോ 
സർവീസ് രേഖയില�ോ രേഖപ്പെടുത്തേണ്ടതാണ്. 

2.	 2000 ച.അടി (186 ച.മീ,)വരെയുള്ള ഒരു വാസഗൃഹത്തിന് മാത്രമേ നികുതി ഇളവ് ലഭിക്കു
കയുള്ളു. 2000 സ്‌ക്വയർ ഫീറ്റിന് മുകളിൽ വിസ്തൃതിയുള്ള കെട്ടിടങ്ങളുടെ കാര്യത്തിൽ 
2000 സ്‌ക്വയർ ഫീറ്റിന് അധികരിച്ച വിസ്തൃതിക്ക് നികുതി ഈടാക്കേണ്ടതാണ്. 

3.	 നികുതി ഇളവ് ലഭിച്ച കെട്ടിടം വാടകയ്ക്ക് നൽകുകയ�ോ കൈമാറ്റം ചെയ്യുകയ�ോ ചെയ്യുക
യാണെങ്കിൽ വിമുക്തഭടൻ/ വിമുക്തഭടന്റെ ഭാര്യ പ്രസ്തുത വിവരം സെക്രട്ടറിയെ 
രേഖാമൂലം അറിയിക്കേണ്ടതാണ്. (സ.ഉ(എം.എസ്) നം.242/2013/തസ്വഭവ തിയതി, തിരു
വനന്തപുരം 2-7-2013)

4.	 ആർമി, നേവി, എയർഫ�ോഴ്‌സ് എന്നിവയിൽ നിന്നും വിരമിച്ചവർക്കാണ് ഇതിന് 
അർഹത (GO(MS)242/13/ തസ്വഭവ തിയതി തിരുവനന്തപുരം 02.07.2013)
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5.	 BSF, CRPF, CISF, ITBP, SSB എന്നീ കേന്ദ്ര സായൂധ പ�ോലീസ് സേനാ വിഭാഗങ്ങളിൽ 
നിന്നും വിരമിച്ച ഭടന്മാർ (EX-CAPF personal)/വിരമിച്ച ഭടന്മാരുടെ ഭാര്യമാർ/വിധവകൾ 
എന്നിവർ യഥാർത്ഥ താമസത്തിനായി ഉപയ�ോഗിക്കുന്ന ഭവനങ്ങളെ വസ്തു നികുതി അട
ക്കുന്നതിൽ നിന്നും ഒഴിവാക്കിയിട്ടുണ്ട്.

6.	 വീരമൃത്യു വരിച്ച അവിവാഹിതരായ ഭടന്മാരുടെ മാതാപിതാക്കൾ താമസിക്കുന്ന ഭവന
ങ്ങളെ വസ്തുനികുതിയിൽ നിന്നും ഒഴിവാക്കിയിട്ടുണ്ട്. 

7.	 General Reserve Engineering Force (GREF), Border Rounds Organisation എന്നിവ
യിൽ നിന്നും വിരമിച്ചവര്‍/ വിരമിച്ച  ഭടന്‍മാരുടെ ഭാര്യമാര്‍/വിധവകള്‍ എന്നിവർക്കും 
ഇളവ് അനുവദിക്കാവുന്നതാണ്. [സ.ഉ.(എം.എസ്)നം. 153/2022/തസ്വഭവ തീയതി 
19.07.2022]

8.	 വിമുക്ത ഭടന്മാർ/അവരുടെ ഭാര്യമാർ/വിധവകൾ ഏറ്റുമുട്ടലിൽ അംഗവൈകല്യം സംഭ
വിച്ച ജവാന്മാർ/ജവാന്മാരുടെ വിധവകൾ എന്നിവരുടെ യഥാർത്ഥ താമസത്തിനായി ഉപ
യ�ോഗിക്കുന്ന ഭവനങ്ങളുടെ വസ്തു നികുതി ഇളവ് ലഭിക്കുന്നതിന് അഞ്ച് വർഷത്തില�ൊ
രിക്കൽ അപേക്ഷ സമർപ്പിക്കേണ്ടതും അതിന�ോടൊപ്പം സത്യവാങ്ങ്മൂലവും 
(അനുബന്ധം 3 കാണുക) ലൈഫ് സർട്ടിഫിക്കറ്റും ഹാജരാക്കേണ്ടതുമാണ്. [സ.ഉ(കൈ)
നം.140/2023/തസ്വഭവ തീയതി 7.7.2023 ]       
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6.1.5  വസ്തു നികുതിയിൽ നിന്നും ഒഴിവാക്കൽ (പ�ൊളിച്ച് നീക്കിയ കെട്ടിടങ്ങൾ)  
2011 ലെ വസ്തുനികുതി ചട്ടങ്ങൾ ചട്ടം 24) 

1 അപേക്ഷ നല്‍കേണ്ടത് ഗ്രാമപഞ്ചായത്ത് സെക്രട്ടറിയ്ക്ക് (കെ-സ്മാർട്ട് മുഖേന )

2 സമയപരിധി 15 ദിവസം

3
ഉദ്യോഗസ്ഥന്‍ ഗ്രാമപഞ്ചായത്ത് സെക്രട്ടറി/ചുമതലപ്പെടുത്തിയ ഉദ്യോഗ

സ്ഥൻ

4 നൽകേണ്ട രേഖകള്‍: കെ-സ്മാർട്ട് വഴിയുള്ള അപേക്ഷ

5 അടക്കേണ്ട ഫീസ് ഇല്ല

6 അന്വേഷണ 
ഉദ്യോഗസ്ഥര്‍ സെക്രട്ടറി ചുമതലപ്പെടുത്തുന്ന ഉദ്യോഗസ്ഥന്‍

7 അപ്പീല്‍ അധികാരി ഗ്രാമപഞ്ചായത്ത്

റിവിഷന്‍ തദ്ദേശ സ്വയംഭരണ സ്ഥാപനങ്ങള്‍ക്കായുള്ള 
ട്രൈബ്യൂണല്‍

കുറിപ്പ്:-

1.	 കെട്ടിടം പ�ൊളിച്ചു കളയുന്ന സംഗതിയിൽ കെട്ടിട ഉടമസ്ഥൻ അത് സംബന്ധിച്ച് സെക്ര
ട്ടറിക്ക് അറിയിപ്പ് നൽകേണ്ടതും അറിയിപ്പ് നൽകുന്ന അർദ്ധ വർഷം വരെയുള്ള വസ്തു 
നികുതി അടക്കുന്നത് ബാദ്ധ്യസ്ഥനായിരിക്കുന്നതുമാണ്.
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6.1.6  വസ്തു നികുതിയിൽ നിന്നും ഇളവ് ചെയ്യൽ (60 ച.മീ വരെ വിസ്തീർണ്ണമുള്ള 
സ്വന്തം താമസത്തിന് ഉപയ�ോഗിക്കുന്ന വാസഗൃഹങ്ങൾ) 

1
അപേക്ഷ നല്‍കേണ്ടത് ഗ്രാമപഞ്ചായത്ത് സെക്രട്ടറിയ്ക്ക്  

(കെ-സ്മാർട്ട് മുഖേന )

2 സമയപരിധി 30 ദിവസം

3 ചുമതലപ്പെട്ട ഉദ്യോഗസ്ഥന്‍ സെക്രട്ടറി

4 നൽകേണ്ട രേഖകള്‍: 2A ഫ�ോറത്തിലുള്ള സത്യവാങ്മൂലം

5 അടക്കേണ്ട ഫീസ് ഇല്ല

6 അന്വേഷണ ഉദ്യോഗസ്ഥര്‍ സെക്രട്ടറി ചുമതലപ്പെടുത്തുന്ന ഉദ്യോഗസ്ഥന്‍

7 അപ്പീല്‍ അധികാരി ധനകാര്യ സ്റ്റാന്റിംഗ് കമ്മിറ്റി

റിവിഷന്‍ തദ്ദേശ സ്വയംഭരണ സ്ഥാപനങ്ങള്‍ക്കായുള്ള 
ട്രൈബ്യൂണല്‍

കുറിപ്പ്

1.	 ഒരു വ്യക്തിയുടെ ഉടമസ്ഥതയിൽ ഉള്ളതും അയാൾ സ്വന്തം താമസത്തിന് ഉപയ�ോഗി
ക്കുന്നതുമായ കെട്ടിടത്തിന്റെ തറ വിസ്തീർണ്ണം 60 ച.മീ  വരെയാണെങ്കിൽ ആ കെട്ടിടത്തി
ന്റെ വസ്തു നികുതി ഒടുക്കുന്നതിൽ നിന്നും കെട്ടിട ഉടമയ്ക്ക് ഇളവ് നൽകേണ്ടതാണ്.  [സ.ഉ
(കൈ)നം. 214/2023/തസ്വഭവ തീയതി 16 -12-2023 ]       

2.	 ഒരു വ്യക്തിയുടെ ഉടമസ്ഥതയിലുള്ള ഒരു കെട്ടിടത്തിന് മാത്രമേ ഇളവ് അനുവദിക്കാൻ 
പാടുള്ളൂ

3.	 ബഹുനില കെട്ടിട സമൂച്ചയങ്ങൾ/വില്ലകൾ/അപ്പാർട്ട്മെന്റുകൾ തുടങ്ങിയ കെട്ടിടങ്ങൾ
ക്ക് ഇളവ് ലഭിക്കുന്നതല്ല, ലൈഫ്, പുനർഗേഹം എന്നീ ക്ഷേമപദ്ധതികൾ പ്രകാരമുള്ള 
വാസഗൃഹങ്ങൾ/കെട്ടിട സമുച്ചയങ്ങൾ/അപ്പാർട്ട്മെന്റുകൾ എന്നിവയ്ക്ക് ഇളവ് ലഭിക്കും

4.	 കെട്ടിടം കൈമാറ്റം ചെയ്യുന്ന പക്ഷം പുതിയ ഉടമസ്ഥന് ഇളവിന് അർഹതയുണ്ടെങ്കിൽ 
ടിയാൾ നൽകുന്ന സത്യപ്രസ്താവനയുടെ അടിസ്ഥാനത്തിൽ ഇളവ് അനുവദിക്കേണ്ടതാ
ണ്. സത്യപ്രസ്താവന നൽകുന്നതിൽ കാലതാമസമുണ്ടായാലും അർഹതപ്പെട്ട മുൻകാല 
പ്രാബല്യം അനുവദിക്കേണ്ടതാണ്.
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6.1.7  വസ്തു നികുതിയിൽ നിന്നും ഒഴിവ് (മറ്റുള്ളവ)  
കേരള പഞ്ചായത്തീ രാജ് ആക്ട് വകുപ്പ് 207  

1
അപേക്ഷ നല്‍കേണ്ടത് ഗ്രാമപഞ്ചായത്ത് സെക്രട്ടറിയ്ക്ക് (കെ-സ്മാർട്ട് 

മുഖേന )

2 സമയപരിധി 15 ദിവസം

3 ഉദ്യോഗസ്ഥന്‍ ഗ്രാമപഞ്ചായത്ത് സെക്രട്ടറി

4
നൽകേണ്ട രേഖകള്‍: ബാധകമായ ഇളവുകൾ സംബന്ധിച്ച രേഖകൾ/

സത്യവാങ്മൂലം 

5 അന്വേഷണ ഉദ്യോഗസ്ഥര്‍ സെക്രട്ടറി ചുമതലപ്പെടുത്തുന്ന ഉദ്യോഗസ്ഥന്‍

6 അപ്പീല്‍ അധികാരി ധനകാര്യ സ്റ്റാന്റിംഗ് കമ്മിറ്റി

7
റിവിഷന്‍ തദ്ദേശ സ്വയംഭരണ സ്ഥാപനങ്ങള്‍ക്കായുള്ള 

ട്രൈബ്യൂണല്‍

കുറിപ്പ്:- 
ചുവടെപറയുന്ന കെട്ടിടങ്ങൾക്ക് വസ്തുനികുതി ഒഴിവാക്കിയിട്ടുണ്ട്.

1.	 പ�ൊതു ആരാധനക്കായി നീക്കി വെച്ചിട്ടുള്ളതും അനുബന്ധ ആവശ്യങ്ങൾക്ക് ഉപയ�ോഗിക്കു
ന്നതുമായ കെട്ടിടങ്ങൾ, മതപഠന ശാലകൾ

2.	 സർക്കാർ, എയ്ഡഡ്, സർക്കാർ ധനസഹായത്തോടെ പ്രവർത്തിക്കുന്ന വിദ്യാഭ്യാസ സ്ഥാപന
ങ്ങളുടെ ഉടമസ്ഥതയിലുള്ള വിദ്യാഭ്യാസ ആവശ്യങ്ങൾ, അനുബന്ധ ആവശ്യങ്ങൾ, ഹ�ോസ്റ്റൽ 
എന്നീ വിഭാഗം കെട്ടിടങ്ങൾ

3.	 സർക്കാരിന്റെ അംഗീകാരമുള്ള വിദ്യാഭ്യാസ സ്ഥാപനങ്ങളുടെ ഉടമസ്ഥതയിലുള്ളതും ഹയർ 
സെക്കണ്ടറി തലം വരെയുള്ളതുമായ വിദ്യാഭ്യാസ ആവശ്യങ്ങൾക്ക് മാത്രം ഉപയ�ോഗിക്കുന്ന 
കെട്ടിടങ്ങളും ഹ�ോസ്റ്റലുകളും

4.	 ര�ോഗികൾക്ക് സൗജന്യമായി ചികിത്സ ലഭ്യമാക്കുന്ന ആതുരാലയങ്ങൾ

5.	 അഗതികൾക്കോ അനാഥർക്കോ ശാരീരിക മാനസിക വെല്ലുവിളികൾ നേരിടുന്നവർക്കോ മാരക
ര�ോഗികൾക്കോ അഭയം നൽകുന്നതും ധർമ്മകാര്യങ്ങൾക്കായി ഉപയ�ോഗപ്പെടുത്തുന്നതും എല്ലാ 
വിഭാഗം ജനങ്ങൾക്കും പ്രവേശനം നൽകുന്നതുമായ കെട്ടിടങ്ങൾ

6.	 പ�ൊതുജനങ്ങൾക്ക് പ്രവേശിക്കാവുന്ന വായനശാലകളും ഗ്രന്ഥശാലകളും കളിസ്ഥലങ്ങളും 

7.	 സംരക്ഷിത പ്രാചീന സ്മാരകങ്ങൾ

8.	 ശവം അടക്കുകയും ദഹിപ്പിക്കുകയും ചെയ്യുന്ന സ്ഥലങ്ങൾ

9.	 തദ്ദേശ സ്വയംഭരണ സ്ഥാപനത്തിന്റെ വക കെട്ടിടങ്ങൾ സർക്കാർ തദ്ദേശ സ്വയംഭരണ സ്ഥാപന
ത്തിന് വിട്ടു ക�ൊടുത്ത സ്ഥാപനത്തിന�ോട് അനുബന്ധിച്ച കെട്ടിടങ്ങൾ

10.	 കേന്ദ്ര സർക്കാർ ഉടമസ്ഥതയിലുള്ള കെട്ടിടങ്ങൾ (ഭരണഘടനയുടെ ആർട്ടിക്കിൾ 285 പ്രകാരം). 
എന്നാൽ ഈ കെട്ടിടങ്ങളിൽ നിന്നും സർവ്വീസ് ചാർജ്ജ് ഈടാക്കേണ്ടതാണ്.(ചട്ടം 30)

11.	 കേരള ഖാദി ആന്റ് വില്ലേജ് ഇൻഡസ്ട്രീസ് ബ�ോർഡിന് കീഴിലുള്ള ഖാദി നെയ്ത്ത് യൂണിറ്റുക
ളും നൂൽ യൂണിറ്റുകളും ഖാദി ഉൽപ്പാദന യൂണിറ്റുകളും പ്രവർത്തിക്കുന്ന കെട്ടിടങ്ങളെ വസ്തു 
നികുതിയിൽ നിന്നും ഒഴിവാക്കിയിട്ടുണ്ട്. [G.O(MS) നം.280/2015/തസ്വഭവ തീയതി 11.09.2015, 
G.O (MS) നം.360/2015/തസ്വഭവ തീയതി 22/12/2015]
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6.1.8  നികുതിയിന്മേലുള്ള അപ്പീല്‍ 
(2011 ലെ വസ്തുനികുതി സേവന നികുതി സർച്ചാർജ്ജ് ചട്ടങ്ങള്‍ ചട്ടം 16,  

1996 ലെ നികുതി നിര്‍ണ്ണയവും അപ്പീലും ചട്ടങ്ങള്‍)

1
അപേക്ഷ നല്‍കേണ്ടത് ഗ്രാമപഞ്ചായത്ത് സെക്രട്ടറിയ്ക്ക്  

(കെ-സ്മാർട്ട് മുഖേന )

2 സമയപരിധി അപ്പീല്‍ ലഭിച്ച് 60 ദിവസത്തിനകം  

3 അധികാര സ്ഥാനം ധനകാര്യ സ്റ്റാന്‍റിംഗ് കമ്മറ്റി

4
സമര്‍പ്പിക്കേണ്ട രേഖകള്‍: അപേക്ഷയും, നികുതി അടച്ച രശീതിയുടെ പക

ര്‍പ്പും

5 ധനകാര്യ സ്റ്റാന്‍റിംഗ് കമ്മറ്റി  
ത ീ രു മ ാ ന ത് തിന്മേ   ലു ള്ള 
റിവിഷന്‍

തദ്ദേശ സ്വയംഭരണ സ്ഥാപനങ്ങള്‍ക്കായുള്ള  
ട്രൈബ്യൂണല്‍

കുറിപ്പ്:-

1.	 കെട്ടിട ഉടമയ്ക്കോ ചുമതലപ്പെടുത്തിയ ആളിന�ോ അപേക്ഷിക്കാം

2.	 അപ്പീല്‍ നല്‍കുന്ന അര്‍ദ്ധ വര്‍ഷാവസാനം വരെയുള്ള നികുതി അടച്ച ശേഷം മാത്രമേ 
അപ്പീലുകള്‍ പരിഗണിക്കുകയുള്ളു.

3.	 ഡിമാന്‍റ് ന�ോട്ടീസ് കൈപ്പറ്റി 30 ദിവസത്തിനകം അപ്പീല്‍ നൽകണം. മതിയായ കാരണ
മുണ്ടെങ്കില്‍ കാലതാമസം മാപ്പാക്കാം.

4.	 അപ്പീല്‍ തീര്‍പ്പാക്കുന്നതിന് മുമ്പായി പരാതിക്കാരനെയ�ോ പരാതിക്കാരൻ ചുമതലപ്പെടു
ത്തിയ വ്യക്തിയെയ�ോ നേരില്‍ കേള്‍ക്കണം.

5.	 ധനകാര്യ സ്റ്റാന്‍റിംഗ് കമ്മിറ്റിയുടെ തീരുമാനം ഉത്തരവായി നല്‍കേണ്ടത് സ്റ്റാന്‍റിംഗ് 
കമ്മിറ്റിയ്ക്കുവേണ്ടി സെക്രട്ടറിയാണ്.

6.	 1994 ലെ കേരള പഞ്ചായത്ത് രാജ് (വസ്തുനികുതിയും സേവന ഉപനികുതിയും സർചാർ
ജ്ജും) ചട്ടങ്ങളില�ോ ആക്ടില�ോ നിർദ്ദേശിക്കുന്ന മാനദണ്ഡങ്ങൾക്ക് വിരുദ്ധമായാണ്  
സെക്രട്ടറി നികുതി നിർണ്ണയം നടത്തിയതെന്ന് ബ�ോധ്യപ്പെടുന്ന പക്ഷം അപ്പീൽ അനുവ
ദിക്കാവുന്നതാണ്. അപ്പീൽ തീരുമാനം സ്റ്റാന്റിംഗ് കമ്മിറ്റി തീരുമാനത്തിൽ രേഖപ്പെടു
ത്തി അപേക്ഷകനെ അറിയിക്കേണ്ടതാണ്.

7.	 സെക്രട്ടറി നടത്തിയ നികുതി നിർണ്ണയം സ്റ്റാന്റിംഗ് കമ്മിറ്റിക്ക് സ്വമേധയാ പുനപുരിശ�ോ
ധിക്കാവുന്നതാണ്.

8.	 സ്റ്റാന്റിംഗ് കമ്മിറ്റി തീരുമാനത്തിൽ ആക്ഷേപമുള്ള പക്ഷം തീരുമാനം ലഭിച്ച് 30 ദിവസ
ത്തിനകം തദ്ദേശ സ്വയംഭരണ സ്ഥാപനങ്ങൾക്കായുള്ള ട്രൈബ്യൂണൽ മുമ്പാകെ  
റിവിഷൻ സമർപ്പിക്കണം.



126

ഗ്രാമപഞ്ചായത്തില്‍ നിന്നും നല്‍കുന്ന സേവനങ്ങളും അവയുടെ നിബന്ധനകളും

6.1.9  കെട്ടിടങ്ങളുടെ ഉടമസ്ഥാവകാശം കൈമാറ്റം ചെയ്യൽ  
2011 വസ്തു നികുതി ചട്ടങ്ങൾ - ചട്ടം 22, 23

1
അപേക്ഷ നല്‍കേണ്ടത് ഗ്രാമപഞ്ചായത്ത് സെക്രട്ടറിയ്ക്ക് (കെ-സ്മാർട്ട് 

മുഖേന )

2
സമയപരിധി 30 ദിവസം

3 നൽകേണ്ട രേഖകള്‍:

എ) അവകാശം പൂർണ്ണമായി 
കൈമാറ്റം ചെയ്യപ്പെടുന്ന സംഗതി
കളിൽ ചട്ടം (23) എ(1)

1.	 കൈമാറ്റം ചെയ്യുന്ന കക്ഷികളുടെ അപേക്ഷ

2.	 കൈമാറ്റമ�ോ/പിന്തുടർച്ചയ�ോ തെളിയിക്കു
ന്നതിനുള്ള രേഖകൾ

4

ബ) സിവിൽ ക�ോടതി വിധി 
പ്രകാരമുള്ള നടപടികളിലൂടെ 
ലഭിച്ച സംഗതികളിൽ ചട്ടം 23(ബ)

1.	 വിധിയുടമയുടെയ�ോ ലേല വിൽപ്പനയിലൂ
ടെ ഉടമസ്ഥാവകാശം ലഭിച്ച ആളുടെയ�ോ 
അപേക്ഷ.

2.	 ക�ോടതി ഉത്തരവിന്റെ സാക്ഷ്യപ്പെടുത്തിയ 
പകർപ്പ്/വിൽപ്പന സർട്ടിഫിക്കറ്റ്

5

സി) പിന്തുടർച്ച മൂലമുണ്ടാകുന്ന 
കൈമാറ്റം ചട്ടം 23(ഡി)

1.	 പിന്തുടർച്ച അവകാശം തെളിയിക്കുന്ന  
രേഖകൾ

2.	 വിൽപത്രം എഴുതിയ സംഗതികളിൽ വിൽ
പത്രത്തിന്റെ പകർപ്പ്

3.	 മരണ സർട്ടിഫിക്കറ്റിന്റെ പകർപ്പ്

6 സെക്രട്ടറിയുടെ തീരുമാനത്തിന്മേ
ലുള്ള അപ്പീൽ ഗ്രാമപഞ്ചായത്ത്

7 ഗ്രാമപഞ്ചായത്ത് തീരുമാനത്തി
ന്മേലുള്ള റിവിഷൻ

തദ്ദേശ സ്വയംഭരണ സ്ഥാപനങ്ങൾക്കായുള്ള 
ട്രൈബ്യൂണൽ

കുറിപ്പ്:-

1.	  നിലവിലുള്ള കെട്ടിടകൈമാറ്റം രേഖപ്പെടുത്തുന്നതിന് അപേക്ഷ ലഭിക്കുമ്പോള്‍ രജിസ്റ്റ
ര്‍ പ്രകാരമുള്ള ഉടമസ്ഥന്‍ കൈമാറ്റരേഖയിലെ കക്ഷി അല്ലാതെ വരുന്ന സംഗതികളില്‍ 
അപേക്ഷ നല്‍കിയ കക്ഷികള്‍ക്ക് പുറമെ രജിസ്റ്ററില്‍ കാണുന്ന വ്യക്തി/വ്യക്തികൾ
ക്കും കൂടി ന�ോട്ടീസ് നല്‍കി സെക്രട്ടറിക്ക് തീരുമാനം എടുക്കാവുന്നതാണ് [ചട്ടം 23 (1) 
എ(ii)].

2.	 വസ്തു കൈമാറ്റം ചെയ്ത സംഗതിയില്‍ 3 മാസത്തിനകവും, പിന്‍തുടര്‍ച്ചാവകാശ പ്രകാരം 
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ഉള്ള സംഗതികളില്‍ വസ്തുവിന്റെ ഉടമ മരണപ്പെട്ട് 1 വര്‍ഷത്തിനകവും ഉടമസ്ഥാവകാശ 
കൈമാറ്റത്തിനായി പഞ്ചായത്തില്‍ അറിയിക്കണം. വീഴ്ച്ച വരുത്തിയാല്‍ പരമാവധി 500 
രൂപയിൽ കവിയാത്ത തുക പിഴ ചുമത്താവുന്നതാണ്. [ചട്ടം 22(5)]

3.	 അപേക്ഷയ�ോട�ൊപ്പമുള്ള രേഖകളുടെ ഒറിജിനലുകള്‍-ഒസ്യത്തിന്റെ പകര്‍പ്പ്/ പിന്തുട
ര്‍ച്ചാവകാശരേഖ/ മരണ സര്‍ട്ടിഫിക്കറ്റ്/ ക�ോടതി ഉത്തരവ്/വില്പന സര്‍ട്ടിഫിക്കറ്റ്  
എന്നിവ അതാത് സംഗതി പ�ോലെ ആവശ്യപ്പെടുമ്പോള്‍ മാത്രം ഹാജരാക്കിയാല്‍ മതി
യാകുന്നതാണ്.

4.	 ഫ്ലാറ്റുകള്‍ കൈമാറുന്ന സംഗതികളില്‍ അംഗീകരിച്ച പ്ലാനിന്റെ പകര്‍പ്പും കൈമാറ്റ  ആധാ
രത്തിന്റെ പകര്‍പ്പും പെര്‍മിറ്റ് ഹ�ോള്‍ഡറുടെ/ഫ്ലാറ്റുടമയുടെ സമ്മതം അടങ്ങിയ കെട്ടിടം 
വാങ്ങിച്ചയാളുടെ അപേക്ഷയും ഹാജരാക്കിയാല്‍ അപേക്ഷകന്റെ പേരിലേക്ക് അപ്പാ
ര്‍ട്ടുമെന്‍റിന്റെ ഉടമസ്ഥാവകാശം കൈമാറ്റം ചെയ്ത നല്‍കേണ്ടതാണ്. പെര്‍മിറ്റ് ഹ�ോള്‍ഡ
റുടെ/ഫ്ലാറ്റുടമയുടെ സമ്മതം ഇല്ലാത്തപക്ഷം ചട്ടം 23 പ്രകാരം ന�ോട്ടീസ് നല്‍കി വേണം 
കൈമാറ്റ നടപടി പൂര്‍ത്തിയാക്കേണ്ടത്. കെട്ടിടനമ്പര്‍ അനുവദിച്ച ഫ്ലാറ്റുകളുടെ  സംഗതി
കളില്‍ പ്ലാന്‍ ആവശ്യമില്ല.
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6. 2.	 സര്‍ട്ടിഫിക്കറ്റുകള്‍

6.2.1  കെട്ടിടം സംബന്ധിച്ച സർട്ടിഫിക്കറ്റുകൾ  
(ബിൽഡിംഗ് സർട്ടിഫിക്കറ്റ്, ഉടമസ്ഥാവകാശ സർട്ടിഫിക്കറ്റ്,  

താമസ സര്‍ട്ടിഫിക്കറ്റ്) 

1 അപേക്ഷ നല്‍കേണ്ടത് ഗ്രാമപഞ്ചായത്ത് സെക്രട്ടറിയ്ക്ക് (കെ-സ്മാർട്ട് മുഖേന )

2
സമയപരിധി

താമസ സര്‍ട്ടിഫിക്കറ്റിന് 7 പ്രവൃത്തി ദിവസം 

മറ്റുള്ളവ- സ്വന്തമായി ആവശ്യാനുസരണം 
ഡൗൺല�ോഡ് ചെയ്യ്തെടുക്കാം.

3 ചുമതലപ്പെട്ട  
ഉദ്യോഗസ്ഥന്‍ ഗ്രാമ പഞ്ചായത്ത് സെക്രട്ടറി

4
സമര്‍പ്പിക്കേണ്ട രേഖകള്‍ താമസ സർട്ടിഫിക്കറ്റിന് അപേക്ഷകന്‍ കെട്ടിട ഉടമ 

അല്ലെങ്കില്‍ ഉടമയുടെ സമ്മതപത്രം/ കരാര്‍ പത്രം

5 അടക്കേണ്ട ഫീസ് ഇല്ല

6 അന്വേഷണ ഉദ്യോഗസ്ഥര്‍ സെക്രട്ടറി ചുമതലപ്പെടുത്തുന്ന ഉദ്യോഗസ്ഥന്‍

7 അപ്പീല്‍ അധികാരി ഗ്രാമപഞ്ചായത്ത്

കുറിപ്പ്:-
1.	 കെട്ടിട ഉടമകൾ കെട്ടിടം കെ-സ്മാർട്ടിൽ ലിങ്ക് ചെയ്യുന്നതിനായി നൽകുന്ന റിക്വസ്റ്റുക

ളിൽ ജീവനക്കാർ യഥാസമയം നടപടി സ്വീകരിക്കേണ്ടതാണ്.

2.	 ഉടമസ്ഥാവകാശ സർട്ടിഫിക്കറ്റ്, ബിൽഡിംഗ് സർട്ടിഫിക്കറ്റ് എന്നിവ ബിൽഡിംഗ് ലിങ്ക് 
ചെയ്താൽ സിറ്റിസൺ ല�ോഗിനിൽ നിന്നും ഉടൻ ഡൗൺല�ോഡ് ചെയ്യാവുന്നതാണ്.

3.	 കെട്ടിടത്തിന്റെ ഉടമസ്ഥാവകാശം, കാലപ്പഴക്കം, നിർമ്മാണവർഷം, നികുതി, നികുതി 
ഒഴിവാക്കലുകൾ, മേൽകൂരയുടെ തരം, കെട്ടിടത്തിന്റെ ഉപയ�ോഗക്രമം, വിസ്തീർണ്ണം  തുട
ങ്ങിയവ സംബന്ധിച്ച വിവിധ സർട്ടിഫിക്കറ്റുകൾക്ക് പകരം അവയെല്ലാം ഉൾപ്പെടു
ത്തിയ ബിൽഡിംഗ് സർട്ടിഫിക്കറ്റ് ഉപയ�ോഗിക്കാവുന്നതാണ്. (സ.ഉ(കൈ) നം.66/2025/
LSGD തീയതി 10.04.2025)

4.	 കെട്ടിട നിർമ്മാണ ചട്ടങ്ങൾ ലംഘിക്കപ്പെട്ട 1500 ച.അടി വരെ നിർമ്മിച്ച വാസഗൃഹങ്ങൾ
ക്ക് യു.എ.നമ്പർ നൽകി താൽക്കാലിക താമസ സർട്ടിഫിക്കറ്റ് അനുവദിക്കാവുന്നതാണ്. 
(ജി.ഒ(എം.എസ്)170/2016/LSGD തീയതി 16.11.2016, ജി.ഒ(എം.എസ്) 174/2016/LSGD 
തീയതി 23.11.2016)

5.	 CRZ വിജ്ഞാപനം ലംഘിച്ച് നിർമ്മിച്ച വാസഗൃഹങ്ങൾക്ക് കുറിപ്പ് 4 പ്രകാരമുള്ള സർട്ടി
ഫിക്കറ്റുകൾ നൽകാവുന്നതല്ല. (സ.ഉ(സാധാ)നം.530/2020/തസ്വഭവ തീയതി 03.03.2020)
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7.	 അദ്ധ്യായം 7   
ലൈസന്‍സുകൾ നല്‍കല്‍
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7. 1.	  കാറ്റഗറി ഒന്ന് സംരംഭങ്ങള്‍

7.1.1  കാറ്റഗറി ഒന്ന് സംരംഭങ്ങള്‍ സ്ഥാപിക്കുന്നതിനുള്ള  
ഗ്രാമപഞ്ചായത്തിന്റെ അനുമതി 

 ( കെ.പി.ആര്‍ ആക്ട് സെക്ഷന്‍ 233, 2025 ലെ കേരള പഞ്ചായത്ത്‌ രാജ് (സംരംഭങ്ങള്‍ക്ക്‌  
ലൈസന്‍സ് നല്‍കല്‍ ) ചട്ടങ്ങള്‍)

1
അപേക്ഷ നല്‍കേണ്ടത് ഗ്രാമപഞ്ചായത്ത് സെക്രട്ടറിയ്ക്ക് (കെ-സ്മാർട്ട് മുഖേന )

2
സമയപരിധി  പരമാവധി 30 ദിവസം (ചട്ടം 11(7)).	

3 സമര്‍പ്പിക്കേണ്ട 
രേഖകള്‍

1.	 2025 ലെ കേരള പഞ്ചായത്ത്‌ രാജ് (സംരംഭങ്ങള്‍ക്ക്‌ 
ലൈസന്‍സ് നല്‍കല്‍ ) ചട്ടങ്ങളിലെ ഫാറം 4 ലുള്ള 
അപേക്ഷ

2.	 സ്ഥലത്തിന്റെ / കെട്ടിടത്തിന്റെ ഉടമസ്ഥാവകാശം തെ
ളിയിക്കുന്ന രേഖ 

3.	 സ്ഥലം/കെട്ടിടം അപേക്ഷകന്റെ സ്വന്തം അല്ലെങ്കില്‍ 
ഉടമയുടെ  മുദ്രപ്പത്രത്തിലുള്ള സമ്മതപത്രം 

4.	 പുരയിടത്തിന്റെ അതിരില്‍ നിന്നും 100 മീറ്റര്‍ ചുറ്റളവി
ലുള്ള സൈറ്റ് പ്ലാന്‍ (1:400 ല്‍ കുറയാത്ത സ്കെയിലിൽ)

5.	 സംരംഭങ്ങള്‍ സ്ഥാപിക്കുന്നതിനുള്ള അനുമതിക്കായി 
പട്ടിക 2 പ്രകാരമുള്ള ഫീസ്‌ ഒടുക്കിയതിന്റെ രസീതി 

6.	 വൈദ്യുതി ഉപയ�ോഗിക്കുന്നിടത്ത് പത്തോ അതിൽ 
കൂടുതലും അല്ലാത്തിടത്ത്  ഇരുപത�ോ അതിൽ 
കൂടുതലും ത�ൊഴിലാളികള്‍ ഉണ്ടെങ്കില്‍ 1948-ലെ ഫാക്ട
റിസ് ആക്ട് പ്രകാരം ഫാക്ടറി ഇന്‍സ്പെക്ടറുടെയ�ോ അല്ലെ
ങ്കില്‍ ഇന്‍ഡസ്ട്രിയല്‍ എക്സ്റ്റന്‍ഷന്‍ ഓഫീസറുടെ 
പദവിയില്‍ താഴെയല്ലാത്ത വ്യവസായവകുപ്പിലെ 
ഉദ്യോഗസ്ഥനില്‍ നിന്നോ ഉള്ള റിപ്പോര്‍ട്ട്  (കെപിആര്‍ 
ആക്ട് വകുപ്പ് 233(4)(എ))

7.	 സംസ്ഥാന മലിനീകരണ നിയന്ത്രണ ബ�ോര്‍ഡിന്റെ  നി
ബന്ധന അനുസരിച്ച്  പ്രസ്തുത സംരംഭത്തിനു വേണ്ട 
രജിസ്ട്രേഷന്‍/ കണ്‍സന്റ് (കെപിആര്‍ ആക്ട് -വകുപ്പ് 
233(4) (ബി))

8.	 ആവശ്യമെങ്കില്‍  കെട്ടിട നിര്‍മ്മാണ അനുമതിക്കുള്ള 
അപേക്ഷ (ചട്ടം 11(2))
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4 അപേക്ഷയിന്‍മേലുള്ള 
പരിശ�ോധന

1.	 അപേക്ഷ ലഭിക്കുമ്പോള്‍തന്നെ വിശദമായി  പരിശ�ോ
ധിക്കണം. കുറവുള്ള രേഖകളുടെ വിവരം അപ്പോള്‍ 
തന്നെ രേഖാമൂലം അറിയിക്കണം ( വകുപ്പ് -233(2A) ; 
ചട്ടം 11(6))

2.	 കുറവുള്ള രേഖകള്‍ സമര്‍പ്പിക്കാന്‍ 5 ദിവസം സമയം 
അനുവദിക്കാം 

5 അടക്കേണ്ട ഫീസ്	 ചട്ടത്തിലെ പട്ടിക 2 പ്രകാരം  (ചട്ടം 11)

6 അനുവാദം നല്‍കേ
ണ്ടത് ഗ്രാമപഞ്ചായത്ത് 

7 അപ്പീല്‍ അധികാരി തദ്ദേശസ്വയംഭരണ സ്ഥാപനങ്ങള്‍ക്ക് വേണ്ടിയുള്ള ട്രൈ
ബ്യൂണല്‍

8 ഒഴിവാക്കലുകള്‍ 1.	 സര്‍ക്കാര�ോ സര്‍ക്കാര്‍ നിയന്ത്രിത ഏജന്‍സിയ�ോ  
പ്രഖ്യാപിച്ചിട്ടുള്ള വ്യവസായ എസ്റ്റേറ്റുകള്‍, വ്യവ
സായ വളര്‍ച്ചാകേന്ദ്രങ്ങള്‍, വ്യവസായ വികസന പ്ലോ
ട്ടുകള്‍, വ്യവസായ വികസന ഏരിയാകള്‍, കയറ്റുമതി 
സംസ്കരണ മേഖലകള്‍, വ്യവസായ പാര്‍ക്കുകള്‍, വ്യ
വസായ വകുപ്പ് അംഗീകരിച്ച മറ്റ് സ്ഥലങ്ങള്‍  എന്നി
വിടങ്ങളില്‍ സ്ഥാപിക്കുന്ന സംരംഭങ്ങള്‍ എന്നിവയ്ക്ക് 
പഞ്ചായത്തിന്റെ സ്ഥാപന അനുമതി ആവശ്യമില്ല

2.	 കേരള സംസ്ഥാന മലിനീകരണ നിയന്ത്രണ ബ�ോര്‍ഡ് 
വൈറ്റ് അല്ലെങ്കില്‍ ഗ്രീന്‍ വിഭാഗമായി പ്രഖ്യാപിച്ചി 
ട്ടുള്ള ഫാക്ടറി അല്ലെങ്കില്‍ വ്യവസായം അല്ലെങ്കില്‍ 
വര്‍ക്ക്ഷോപ്പ് അല്ലെങ്കില്‍ ജ�ോലിസ്ഥലം അല്ലെങ്കില്‍ 
മറ്റ് സ്ഥാപനങ്ങള്‍ എന്നിവ ആരംഭിക്കുന്നതിന് പഞ്ചാ
യത്തിന്റെ സ്ഥാപന അനുമതി ആവശ്യമില്ല ( ചട്ടം 14)

കുറിപ്പ് 

1.	 ആവിശക്തി/ജലശക്തി/മറ്റ് യാന്ത്രിക ശക്തി/വിദ്യുച്ഛക്തി ഉപയ�ോഗിച്ച് അസംസ്കൃത 
വസ്തുവിനെ ഉല്‍പ്പന്നമാക്കി മാറ്റുന്ന ഉല്പാദന പ്രക്രിയയില്‍ ഏർപ്പെട്ടിരിക്കുന്ന ഫാക്ടറി, 
വ്യവസായം, വർക്ക്ഷോപ്പ്, ജ�ോലിസ്ഥലം അല്ലെങ്കില്‍ മറ്റ് സ്ഥാപനം എന്നിവയാണ് കാ
റ്റഗറി ഒന്ന് സംരംഭങ്ങളുടെ നിര്‍വചനത്തില്‍ ഉള്‍പ്പെടുന്നത് 

2.	 ആവിശക്തി/ജലശക്തി/മറ്റ് യാന്ത്രിക ശക്തി/വിദ്യുച്ഛക്തി ഉപയ�ോഗിച്ച് അസംസ്കൃത 
വസ്തുവിനെ ഉല്‍പ്പന്നമാക്കി മാറ്റുന്ന ഉല്പാദന പ്രക്രിയയില്‍ ഏർപ്പെട്ടിരിക്കുന്ന ഫാക്ടറി, 
വ്യവസായം, വർക്ക്ഷോപ്പ്, ജ�ോലിസ്ഥലം അല്ലെങ്കില്‍ മറ്റ് സ്ഥാപനം  ഒരു പുരയിടത്തി
ല�ോ കെട്ടിടത്തില�ോ സ്ഥാപിക്കാന്‍ ഉദ്ദേശിക്കുന്ന  ആള്‍  ആയതിനു പഞ്ചായത്തിന്റെ 
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അനുമതിക്കായുള്ള അപേക്ഷ ഏതു തിയതി മുതല്‍ ആ ആവശ്യത്തിന്നായി സ്ഥലം/
കെട്ടിടം ഉപയ�ോഗപ്പെടുത്തുവാന്‍ ഉദ്ദേശിക്കുന്നുവ�ോ ആ തിയതിക്ക് 45 ദിവസം 
മുൻപായി  സെക്രട്ടറിക്ക് നല്‍കണം .

3.	 നിലവില്‍ പ്രവര്‍ത്തിക്കുന്ന ഒരു കാറ്റഗറി ഒന്ന്  സംരംഭം അതിന്റെ ശേഷി വര്‍ധിപ്പിക്കു
ന്നതിന് അധിക മൂലധന നിക്ഷേപം നടത്തുന്ന പക്ഷം ആയതിനും പഞ്ചായത്തിന്റെ 
അനുമതി വാങ്ങേണ്ടതാണ് .

4.	 കല്പിതാനുമതി : ഗ്രാമപഞ്ചായത്തിന്റെ സ്ഥാപന അനുമതിക്കായുള്ള സംരംഭകന്റെ  അപേ
ക്ഷയില്‍ 30 ദിവസത്തിനകം സെക്രട്ടറി ഏതെങ്കിലും ഉത്തരവ് അപേക്ഷകനെ അറിയി
ക്കാതിരുന്നാല്‍  അപേക്ഷയില്‍ ആവശ്യപ്പെട്ട കാലയളവിലേക്ക് കല്പിതാനുമതി (deemed 
permission) ലഭിച്ചതായി കണക്കാക്കാവുന്നതാണ് [വകുപ്പ് 233(6), ചട്ടം 11(9)]. എന്നാല്‍ 
അപ്രകാരമുള്ള കല്പിതാനുമതി നിയമം, ചട്ടം, ബൈലാ എന്നിവ പ്രകാരം ചുമത്തപ്പെടാമാ
യിരുന്ന വ്യവസ്ഥകള്‍ പാലിക്കണം. വ്യവസ്ഥാലംഘനം നടത്തിയാല്‍ നടപടിക്രമം 
പാലിച്ച് കല്പിതാനുമതി റദ്ദാക്കാവുന്നതും 5 ലക്ഷം രൂപയില്‍ കവിയാത്ത പിഴ അപേക്ഷ
കനു മേല്‍ സെക്രട്ടറിക്ക് ചുമത്താവുന്നതുമാണ് 

5.	 കാറ്റഗറി ഒന്ന് വിഭാഗത്തില്‍ പെടുന്ന ഒരു സംരംഭം നിലവിലുള്ള ഒരു കെട്ടിടത്തില്‍ സ്ഥാ
പിക്കുന്നതിന് കെട്ടിട നിര്‍മ്മാണ ചട്ടങ്ങള്‍ പാലിക്കപെടേണ്ടതാണ്. എന്നാല്‍ അപ്പാ
ര്‍ട്ട്മെന്റ് കെട്ടിടങ്ങള്‍, ഫ്ലാറ്റുകള്‍, ല�ോഡ്ജുകൾ, സെമിനാരികള്‍, ക�ോണ്‍വെന്റുകള്‍, 
അനാഥാലയങ്ങള്‍, വൃദ്ധസദനങ്ങള്‍, ഡ�ോര്‍മെറ്ററികള്‍, ടൂറിസ്റ്റ് ഹ�ോമുകള്‍, റിസ�ോര്‍ട്ടുക
ള്‍, സര്‍വ്വീസ് വില്ലകള്‍, ഹ�ോസ്റ്റലുകള്‍, ക�ോണ്‍ഫറന്‍സ് ഹാളുകള്‍. ഡൈനിംഗ് 
ഹാളുകള്‍, അസംബ്ലി മുറികള്‍, എന്നിവ ഒഴികെയുള്ള കെട്ടിടങ്ങളില്‍ കെട്ടിട നിര്‍മ്മാണ 
ചട്ടങ്ങള്‍ പ്രകാരമുള്ള വിനിയ�ോഗ ഗണ വ്യവസ്ഥകള്‍ (ഒക്യുപ്പന്‍സി) പാലിക്കാതെ 
തന്നെ താഴെ പറയുന്ന നിബന്ധനള്‍ക്ക് വിധേയമായി കാറ്റഗറി ഒന്ന് സംരംഭങ്ങള്‍ ആരം
ഭിക്കാവുന്നതാണ്.

a.	 ഭുമി, കെട്ടിടം എന്നിവ ഒഴികെയുള്ള ആകെ മൂലധനം 10 ലക്ഷം രൂപയിൽ കൂടുതലാ
കാൻ പാടില്ല. 

b.	 മലിനീകരണ നിയന്ത്രണ ബ�ോര്‍ഡിന്റെ വൈറ്റ്. ഗ്രീന്‍ കാറ്റഗറിയില്‍ ഉള്‍പ്പെട്ടവ ആയി
രിക്കണം

c.	 അഞ്ച് കുതിരശക്തിയില്‍ കുറവ് ശേഷിയുള്ള യന്ത്രങ്ങള്‍ സ്ഥാപിക്കുന്നവയാ 
യിരിക്കണം

4.	 മരാധിഷ്ഠിത വ്യവസായങ്ങള്‍ക്ക് വനം വകുപ്പില്‍ നിന്നുള്ള ലൈസന്‍സ് നിഷ്കര്‍ഷിച്ചി
ട്ടുള്ളതിനാല്‍ അവ സ്ഥാപിക്കുന്നതിന് വനം വകുപ്പിൻ്റെ NOC ആവശ്യമില്ല. 

5.	 വനാതിര്‍ത്തിയില്‍ നിന്ന് 5km റേഡിയസിനുള്ളില്‍ (30.10.2002 ന�ോ അതിന് മുന്‍പോ 
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കേരള ഇൻസ്റ്റിറ്റ്യൂട്ട് ഓഫ് ല�ോക്കൽ അഡ്മിനിസ്ട്രേഷൻ (കില)

ഉള്ളവ ഒഴിച്ച്) തടിമില്ല്, മരാധിഷ്ഠിത വ്യവസായങ്ങള്‍ എന്നിവയ്ക്ക് ലൈസന്‍സ് നല്‍കാന്‍ 
പാടില്ല (സ. ഉ.(സ)540/2013/തസ്വഭവ തീയതി 02.03.2013)

6.	 233-ാം വകുപ്പ് പ്രകാരം അനുമതി ലഭിച്ച് പ്രവര്‍ത്തനം ആരംഭിക്കുന്ന സ്ഥാപനങ്ങള്‍  
232-ാം  വകുപ്പ് പ്രകാരമുള്ള ലൈസന്‍സ് എടുക്കേണ്ടതാണ് 

7.	 UA  നമ്പര്‍ നല്‍കിയ കെട്ടിടങ്ങളില്‍ സംരംഭങ്ങൾ അനുവദിക്കാൻ പാടില്ല (വകുപ്പ് 235 
എഎ)

8.	 സ്ഥാപന അനുമതിക്കുള്ള അപേക്ഷ പഞ്ചായത്ത് നിരസിക്കുവാൻ പാടില്ല.

9.	 2019 ലെ MSME Fecilitation ആക്ട് : വ്യവസായവകുപ്പ് കെ-സ്വിഫി്റ്റ് വഴി നൽകുന്ന 
ചുവടെ പറയുന്ന അനുമതികൾ ഉപയ�ോഗിച്ചുകൊണ്ടും സംരംഭങ്ങൾ ആരംഭിക്കാവുന്ന
താണ്

a.	 കെ-സിഫ്റ്റ് ഇൻ പ്രിൻസിപ്പിൾ അപ്രൂവൽ : 2019 ലെ കേരള സൂക്ഷമ-ചെറുകിട-ഇടത്ത
രം വ്യവസായ സ്ഥാപനങ്ങളും ഇതര വ്യവസായ സ്ഥാപനങ്ങളും സുഗമമാക്കൽ 
ആക്റ്റിലെ വകുപ്പ് 5, 6 എന്നിവ പ്രകാരം KSPCB റെഡ് കാറ്റഗറിയായി 
പ്രഖ്യാപിച്ചിരിക്കുന്ന വ്യവസായങ്ങളും 2008 ലെ കേരള നെൽവയൽ തണ്ണീർത്തട 
സംരക്ഷണ നിയമത്തിന്റെ പരിധിയിൽ ഉൾപ്പെടുന്ന സ്ഥലത്ത് സ്ഥാപിക്കുന്ന വ്യവ
സായങ്ങളും ഒഴികെയുള്ള MSME സംരംഭങ്ങൾക്ക് സംരംഭകർ കെ-സിഫ്റ്റ് വഴി 
സ്വയം സാക്ഷ്യപത്രം നൽകുന്ന മുറയ്ക്ക് സംരംഭങ്ങൾക്ക് ഇൻ പ്രിൻസിപ്പിൾ അപ്രൂ
വൽ ലഭിക്കുന്നതും, ആയത് ലഭിക്കുന്ന തീയതി മുതൽ മൂന്നര വർഷക്കാലത്തേക്ക് 
അതുപയ�ോഗിച്ച് സംരംഭം നടത്താവുന്നതുമാണ്.   പ്രസ്തുത  കാലയളവ് അവസാനി
ക്കുന്നതിനുമുൻപ്  സംരംഭം നടത്തുന്നതിന് വിവിധ വകുപ്പുകളിൽ നിന്നും എജൻ
സികളിൽ നിന്നും  വാങ്ങേണ്ട എല്ലാവിധ അനുമതികളും/ ലൈസൻസുകളും സംരം
ഭകർ വാങ്ങിയിരിക്കേണ്ടതാണ്. സ്വയം സാക്ഷ്യപത്രത്തിലെ നിബന്ധനകള�ോ 
ഉപാധികള�ോ ലംഘിച്ചാൽ 5 ലക്ഷം രൂപയിൽ കവിയാത്ത പിഴ ഈടാക്കാവുന്നതാ
ണ്.

b.	 മലിനീകരണ നിയന്ത്രണ ബ�ോര്‍ഡിന്റെ Red category യില്‍ ഉള്‍പ്പെട്ടിട്ടില്ലാത്ത ഒരു 
ഇതരവ്യവസായം സ്ഥാപിക്കാന്‍ ഉദ്ദേശിക്കുന്ന ഏത�ൊരാളും വ്യവസായ വകുപ്പിൻ
റെ നിക്ഷേപങ്ങള്‍ സുഗമമാക്കല്‍ ബ്യൂറ�ോയ്ക്ക് ഓൺലൈന്‍ പ�ോര്‍ട്ടല്‍ വഴി അപേക്ഷ 
സമര്‍പ്പിക്കണം. 7 പ്രവൃത്തി ദിവസങ്ങള്‍ക്കകം തീരുമാനമെടുക്കണം. 5 വര്‍ഷത്തേ
ക്കുള്ള അംഗീകാരം നല്‍കാം. അംഗീകാരം ലഭിച്ച തീയതി മുതല്‍ 1 വര്‍ഷത്തിനകം 
എല്ലാ വ്യവസ്ഥകളും പാലിച്ചിട്ടുണ്ടെന്ന സാക്ഷ്യപത്രം ബ്യൂറ�ോയ്ക്ക് നല്‍കണം. 1 
വര്‍ഷക്കാലം പരിശ�ോധന പാടില്ല.  
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7.1.2  കാറ്റഗറി ഒന്ന്  സംരംഭങ്ങള്‍ക്ക് പുതിയ ലൈസന്‍സ് അനുവദിക്കല്‍

[ കെ.പി.ആര്‍ ആക്ട് സെക്ഷന്‍ 232, 2025 ലെ കേരള പഞ്ചായത്ത്‌ രാജ് (സംരംഭങ്ങള്‍ക്ക്‌  
ലൈസന്‍സ് നല്‍കല്‍ ചട്ടങ്ങള്‍-ചട്ടം-12)]

1 അപേക്ഷ   നല്‍കേണ്ടത് ഗ്രാമപഞ്ചായത്ത് സെക്രട്ടറിയ്ക്ക് (കെ സ്മാർട്ട് മുഖേന)

2 സമയപരിധി ഫാറം 1 ലെ അപേക്ഷ,

നിശ്ചിത ഫീസ് എന്നിവ ലഭിച്ചു അഞ്ചു ദിവസത്തിനകം

3 സമര്‍പ്പിക്കേണ്ട രേഖകള്‍ 1.	 2025ലെ കേരള പഞ്ചായത്ത് രാജ് (സംരംഭങ്ങൾക്ക് 
ലൈസൻസ് നൽകല്‍) ചട്ടങ്ങൾക്ക് അനുബന്ധമാ
യി ചേര്‍ത്തിട്ടുള്ള  ഫാറം  ഒന്നിലെ അപേക്ഷ.

2.	 സംസ്ഥാന മലിനീകരണ നിയന്ത്രണ ബ�ോർഡിൻ്റെ
നിബന്ധന അനുസരിച്ച് പ്രസ്തുത സംരംഭത്തിന് 
വേണ്ട രജിസ്ട്രേഷൻ/ കണ്‍സന്റ്

3.	 ചട്ടങ്ങളിലെ  ഒന്നാം പട്ടികയില്‍  വിവരിക്കുന്ന നിര
ക്കുകളിൽ കൂടുതൽ ആകാത്ത രീതിയിൽ ഗ്രാമപ
ഞ്ചായത്ത് നിശ്ചയിച്ചിട്ടുള്ള ഫീസ് അടച്ച രസീതി 

4 അപേക്ഷ നല്‍കേണ്ട 
സമയം 

സ്ഥാപന അനുമതി ലഭിച്ചു സംരംഭകര്‍ അവ സ്ഥാപിച്ച 
ശേഷം ,എന്നാല്‍ പ്രവര്‍ത്തനം ആരംഭിക്കുന്നതിനു 
മുൻപായി  

5 ഒഴിവാക്കലുകള്‍ 1.	 സർക്കാര�ോ സർക്കാർ നിയന്ത്രിത ഏജൻസിയ�ോ പ്ര
ഖ്യാപിച്ചിട്ടുള്ള വ്യവസായ എസ്റ്റേറ്റുകള്‍ , വ്യവസായ 
വളർച്ചാ കേന്ദ്രങ്ങൾ, വ്യവസായ വികസന പ്ലോട്ടു
കൾ, വ്യവസായ വികസന ഏരിയാകൾ, കയറ്റുമതി 
സംസ്കരണ മേഖലകൾ, വ്യവസായ പാർക്കുകൾ, വ്യ
വസായ വകുപ്പ് അംഗീകരിച്ച മറ്റ് സ്ഥലങ്ങൾ എന്നി
വിടങ്ങളിൽ സ്ഥാപിക്കുന്ന സംരംഭങ്ങള്‍ക്ക് 
ലൈസന്‍സ് ആവശ്യമില്ല

2.	 കേരള സംസ്ഥാന മലിനീകരണ നിയന്ത്രണ ബ�ോർഡ് 
വൈറ്റ് അല്ലെങ്കിൽ ഗ്രീൻ വിഭാഗമായി 
പ്രഖ്യാപിച്ചിട്ടുള്ള ഫാക്ടറി അല്ലെങ്കിൽ വ്യവസായം 
അല്ലെങ്കിൽ വർക്ക്ഷോപ്പ്, അല്ലെങ്കിൽ ജ�ോലിസ്ഥ
ലം അല്ലെങ്കിൽ മറ്റ് സ്ഥാപനങ്ങള്‍ എന്നിവയ്ക്ക് പഞ്ചാ
യത്തിന്റെ ലൈസന്‍സ്  ആവശ്യമില്ല ( ചട്ടം 14)
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6 അടക്കേണ്ട ഫീസ് ചട്ടങ്ങളിലെ  ഒന്നാം പട്ടികയില്‍  വിവരിക്കുന്ന നിര
ക്കുകളിൽ കൂടുതൽ ആകാത്ത രീതിയിൽ 
ഗ്രാമപഞ്ചായത്ത് നിശ്ചയിച്ചിട്ടുള്ള ഫീസ്

ഒന്നില്‍ കൂടുതല്‍ വര്‍ഷത്തേക്ക് ലൈസന്‍സ് അനുവ
ദിക്കേണ്ട കാര്യത്തില്‍ മേല്‍ സൂചിപ്പിച്ച ഫീസിന്റെ 
അത്രയും  ഇരട്ടി  തുക

7 അനുവാദം നല്‍കേണ്ടത് ഗ്രാമപഞ്ചായത്ത് സെക്രട്ടറി 

8 അപ്പീല്‍ അധികാരി ഗ്രാമപഞ്ചായത്ത് /ജില്ലാതല അപ്പീല്‍ കമ്മിറ്റി 

9 റിവിഷന്‍ തദ്ദേശസ്വയംഭരണ സ്ഥാപനങ്ങള്‍ക്ക് വേണ്ടിയുള്ള 
ട്രൈബ്യൂണല്‍.

കുറിപ്പുകള്‍ :- 

1.	 പുതിയ ലൈസൻസിനു വേണ്ടി,ആവശ്യമായ രേഖകൾ സഹിതം നൽകുന്ന അപേക്ഷക
ളിൽ അഞ്ച് ദിവസത്തിനകം , ചട്ടം 12 പ്രകാരം സെക്രട്ടറി ഫാറം  രണ്ടിൽ ലൈസൻസ് 
നൽകണം .

2.	 വ്യവസ്ഥകള�ോടെ സ്ഥാപന അനുമതി നൽകിയിട്ടുള്ള സംഗതികളിൽ അത് പ്രകാരമുള്ള 
എല്ലാ നിബന്ധനകളും പ്രവർത്തികളും പൂർത്തിയാക്കിയതായി സെക്രട്ടറി ഉറപ്പാക്കണം 

3.	 സ്ഥലനാമം രേഖപ്പെടുത്തി ക�ൊണ്ടുള്ള ബ�ോർഡ് സംബന്ധിച്ച നിബന്ധന ഉറപ്പാക്കണം 

4.	 പഞ്ചായത്തിലേക്ക് എന്തെങ്കിലും നികുതി/ ഫീസ് കുടിശ്ശിക ഉണ്ടെങ്കിൽ ലൈസൻസ് 
അനുവദിക്കാവുന്നതല്ല (സെക്ഷൻ 2 3 6 (1 3))

5.	 ലൈസൻസ് നൽകുന്നതിന് മുൻപ് എല്ലാ സ്ഥാപനങ്ങളും ഉറവിടത്തിൽ തന്നെ മാലിന്യ 
സംസ്കരണത്തിനുള്ള സംവിധാനം ഏർപ്പെടുത്തിയതായി സെക്രട്ടറി  ഉറപ്പാക്കണം 

6.	 പ്രത്യേകം പറയാത്ത സാഹചര്യത്തിൽ ലൈസൻസിന്റെ കാലാവധി ലൈസൻസ് അനു
വദിച്ച തീയതി മുതൽ ഒരു വർഷമായിരിക്കും . അധിക ഫീസ് നൽകി ആവശ്യപ്പെടുന്ന 
പക്ഷം നിരാക്ഷേപ സാക്ഷ്യപത്രങ്ങളുടെ കാലാവധികളിൽ കുറഞ്ഞ കാലാവധി കവിയു
വാൻ പാടില്ല എന്ന നിബന്ധനക്ക്  വിധേയമായി  പരമാവധി അഞ്ചു വർഷക്കാലത്തേക്ക് 
ലൈസൻസ് അനുവദിക്കാവുന്നതാണ്  .  

7.	 കാറ്റഗറി ഒന്ന് വിഭാഗത്തിൽപ്പെട്ട ഒരു സംരംഭത്തിൽ നിന്നും ശല്യമ�ോ മലിനീകരണമ�ോ 
ഉണ്ടാകുന്നതായുള്ള പരാതികളിൽ ചട്ടം 15 അനുസരിച്ച് നടപടികൾ സ്വീകരിക്കേണ്ടതാ
ണ്
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ഗ്രാമപഞ്ചായത്തില്‍ നിന്നും നല്‍കുന്ന സേവനങ്ങളും അവയുടെ നിബന്ധനകളും

8.	 ലൈസൻസ് വ്യവസ്ഥകൾ ലംഘിച്ചു എന്ന് സെക്രട്ടറിക്ക് ബ�ോധ്യം  വന്നാൽ നിലവില്‍ 
അനുവദിച്ച  ലൈസൻസ്   സെക്രട്ടറിക്ക് റദ്ദ് ചെയ്യാവുന്നതാണ് 

9.	 സെക്രട്ടറിയിൽ നിന്ന് ലൈസൻസ് എടുത്തിട്ടുള്ള ഒരു സംരംഭം മറ്റൊരു സ്ഥലത്തേക്ക് /
കെട്ടിടത്തിലേക്ക് മാറ്റുന്ന സംഗതിയിൽ പുതിയ ലൈസൻസിന് വേണ്ടി സെക്രട്ടറിക്ക് 
അപേക്ഷ നൽകാവുന്നതാണ് . 

10.	 ഒരു സംരംഭത്തിന് ഒരാളുടെ പേരിൽ എടുത്തിട്ടുള്ള ലൈസൻസ് അതേ സ്ഥലത്ത് തുടർ
ന്ന് പ്രവർത്തിക്കുന്നതിന് മറ്റൊരാളുടെ പേരിലേക്ക് മാറ്റി നൽകാവുന്നതാണ്. അയിതി
ലേക്ക് ഉടമസ്ഥാവകാശം / കൈവശാവകാശം മാറ്റിക്കിട്ടിയ രേഖയും , നിലവിലുള്ള 
ലൈസൻസ് ഫീസിന്റെ 50 ശതമാനമ�ോ ആയിരം രൂപയ�ോ ഏതാണ് കുറവ് ആ തുക 
ഫീസായും ഈടാക്കിക്കൊണ്ട് അപേക്ഷകന്റെ  പേരിലേക്ക് മാറ്റി ക�ൊടുക്കാവുന്നതാണ്.

11.	  ലൈസൻസ് നിരസിക്കുന്ന സാഹചര്യത്തിൽ ആയതിനു വേണ്ടി ഒടുക്കിയിട്ടുള്ള ഫീസ് 
തിരികെ ലഭിക്കുന്നതിന് സംരംഭകന് അവകാശമുണ്ട് .
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7.1.3   കാറ്റഗറി  ഒന്ന്  സംരംഭങ്ങളുടെ ലൈസന്‍സ് പുതുക്കല്‍
[ കെ.പി.ആര്‍ ആക്ട് സെക്ഷന്‍ 232, 2025 ലെ കേരള പഞ്ചായത്ത്‌ രാജ്  

(സംരംഭങ്ങള്‍ക്ക്‌  ലൈസന്‍സ്  നല്‍കല്‍ ചട്ടങ്ങള്‍-ചട്ടം-13)]

•
1 അപേക്ഷ   നല്‍കേ

ണ്ടത് ഗ്രാമപഞ്ചായത്ത് സെക്രട്ടറിയ്ക്ക് (കെ സ്മാർട്ട് മുഖേന)

2 സമയപരിധി ഫാറം -3( ബി ) യിലുള്ള സ്വയം സാക്ഷ്യപത്രം, 

നിശ്ചിത ഫീസ് എന്നിവ ലഭിച്ച അതേ ദിവസം

3 സമര്‍പ്പിക്കേണ്ട 
രേഖകള്‍ 1.	 2025ലെ (കേരള പഞ്ചായത്ത് രാജ് സംരംഭങ്ങൾക്ക് 

ലൈസൻസ് നൽകല്‍) ചട്ടങ്ങൾക്ക് അനുബന്ധമായി 
ചേര്‍ത്തിട്ടുള്ള  ഫാറം 3( ബി ) യിലുള്ള സ്വയം സാക്ഷ്യ
പത്രം. 

2.	 ചട്ടങ്ങളിലെ  ഒന്നാം പട്ടികയില്‍  വിവരിക്കുന്ന നിരക്കു
കളിൽ കൂടുതൽ ആകാത്ത രീതിയിൽ ഗ്രാമപഞ്ചായത്ത് 
നിശ്ചയിച്ചിട്ടുള്ള ഫീസ് അടച്ച രസീതി 

4 അപേക്ഷ നല്‍കേണ്ട 
സമയം സെക്രട്ടറി അനുവദിച്ച നിലവിലെ ലൈസന്‍സിന്റെ 

കാലാവധി അവസാനിക്കുന്നതിനു 30 ദിവസം മുന്പ്   

5 അടക്കേണ്ട ഫീസ് ചട്ടങ്ങളിലെ  ഒന്നാം പട്ടികയില്‍  വിവരിക്കുന്ന നിരക്കുക
ളിൽ കൂടുതൽ ആകാത്ത രീതിയിൽ ഗ്രാമപഞ്ചായത്ത് 
നിശ്ചയിച്ചിട്ടുള്ള ഫീസ്

ഒന്നില്‍ കൂടുതല്‍ വര്‍ഷത്തേക്ക് ലൈസന്‍സ് അനുവദി
ക്കേണ്ട കാര്യത്തില്‍ മേല്‍ സൂചിപ്പിച്ച ഫീസിന്റെ അത്രയും  
ഇരട്ടി  തുക

6 ലൈസന്‍സ് പുതുക്കി
നല്‍കേണ്ടത് ഗ്രാമപഞ്ചായത്ത് സെക്രട്ടറി 

7 അപ്പീല്‍ അധികാരി ഗ്രാമപഞ്ചായത്ത് /ജില്ലാതല അപ്പീല്‍ കമ്മിറ്റി 

8
റിവിഷന്‍ തദ്ദേശസ്വയംഭരണ സ്ഥാപനങ്ങള്‍ക്ക് വേണ്ടിയുള്ള ട്രൈ

ബ്യൂണല്‍

കുറിപ്പുകള്‍ 

1.	 നിലവിലുള്ള  ലൈസൻസ്  പുതുക്കുന്നതിന് വേണ്ടി, ആവശ്യമായ രേഖകൾ  നൽകുന്ന 
അതേ ദിവസം തന്നെ , ചട്ടം 13 പ്രകാരം സെക്രട്ടറി ഫാറം  രണ്ടിൽ ലൈസൻസ് നൽകണം.
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ഗ്രാമപഞ്ചായത്തില്‍ നിന്നും നല്‍കുന്ന സേവനങ്ങളും അവയുടെ നിബന്ധനകളും

2.	 സെക്രട്ടറി അനുവദിച്ച നിലവിലെ ലൈസന്‍സിന്റെ കാലാവധി അവസാനിക്കുന്നതിനു 
30 ദിവസം മുൻപ്  പുതുക്കുന്നതിനുള്ള സ്വയം സാക്ഷ്യപത്രവും ,ഫീസും നല്‍കുന്ന സാ
ഹചര്യത്തില്‍ പട്ടിക 1 പ്രകാരമുള്ള ഫീസ്‌ മാത്രം അടച്ചാല്‍ മതി. എന്നാല്‍ നിലവിലെ 
ലൈസന്‍സിന്റെ കാലാവധി അവസാനിക്കുന്നതിനു 30 ദിവസത്തിനകം     പുതുക്കുന്ന
തിനുള്ള സ്വയം സാക്ഷ്യപത്രവും ,ഫീസും നല്‍കുന്ന സാഹചര്യത്തില്‍ പട്ടിക 1 പ്രകാര
മുള്ള ഫീസും  അതിന്റെ 10 ശതമാനം തുക ലേറ്റ് ഫീസ്‌ ആയും നല്‍കണം . നിലവിലെ 
ലൈസന്‍സിന്റെ കാലാവധി അവസാനിച്ചതിനു ശേഷം       പുതുക്കുന്നതിനുള്ള  സ്വയം 
സാക്ഷ്യപത്രവും ,ഫീസും നല്‍കുന്ന സാഹചര്യത്തില്‍ പട്ടിക 1 പ്രകാരമുള്ള ഫീസും  
ഓര�ോ വര്‍ഷത്തേക്കും  ഫീസിന്റെ  20 ശതമാനം  വീതം തുക ലേറ്റ് ഫീസ്‌ ആയും 
നല്‍കണം

3.	 പഞ്ചായത്തിലേക്ക് എന്തെങ്കിലും നികുതി/ ഫീസ് കുടിശ്ശിക ഉണ്ടെങ്കിൽ ലൈസൻസ് 
പുതുക്കാവുന്നതല്ല (സെക്ഷൻ 2 3 6 (1 3))
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7.1.4   കാറ്റഗറി ഒന്ന്  സംരംഭങ്ങള്‍ക്കുള്ള  പുതിയ രജിസ്ട്രേഷന്‍

( കെ.പി.ആര്‍ ആക്ട് സെക്ഷന്‍ 232, 2025 ലെ കേരള പഞ്ചായത്ത്‌ രാജ് (സംരംഭങ്ങള്‍ക്ക്‌  
ലൈസന്‍സ്   നല്‍കല്‍ ചട്ടങ്ങള്‍-ചട്ടം-11(14)

1 അപേക്ഷ   നല്‍കേണ്ടത്
ഗ്രാമപഞ്ചായത്ത് സെക്രട്ടറിയ്ക്ക് (കെ സ്മാർട്ട് മുഖേന)

2 സമയപരിധി ഫാറം -6 ലുള്ള അപേക്ഷ,

നിശ്ചിത ഫീസ് എന്നിവ ലഭിച്ച്  3 ദിവസത്തിനകം 

3 സമര്‍പ്പിക്കേണ്ട രേഖകള്‍
1.	 2025ലെ കേരള പഞ്ചായത്ത് രാജ് ( സംരംഭങ്ങൾക്ക് 

ലൈസൻസ് നൽകല്‍) ചട്ടങ്ങൾക്ക് അനുബന്ധമായി 
ചേര്‍ത്തിട്ടുള്ള  ഫാറം  6 ലെ അപേക്ഷ,

2.	 ചട്ടങ്ങളിലെ  മൂന്നാം  പട്ടികയില്‍  വിവരിക്കുന്ന നിര
ക്കുകളിൽ കൂടുതൽ ആകാത്ത രീതിയിൽ ഗ്രാമപഞ്ചാ
യത്ത് നിശ്ചയിച്ചിട്ടുള്ള ഫീസ് അടച്ച രസീതി

4 അപേക്ഷ നല്‍കേണ്ട 
സമയം 

രജിസ്ട്രേഷന്‍ ആവശ്യമായ സംരംഭങ്ങള്‍ ആരംഭിക്കു
ന്നത്തിനു 15 ദിവസം മുൻപ്    

5 അടക്കേണ്ട ഫീസ് ചട്ടങ്ങളിലെ  മൂന്നാം  പട്ടികയില്‍  വിവരിക്കുന്ന നിരക്കു
കളിൽ കൂടുതൽ ആകാത്ത രീതിയിൽ ഗ്രാമപഞ്ചായത്ത് 
നിശ്ചയിച്ചിട്ടുള്ള ഫീസ് 

ഒന്നില്‍ കൂടുതല്‍ വര്‍ഷത്തേക്ക് രജിസ്ട്രേഷന്‍ അനുവ
ദിക്കേണ്ട കാര്യത്തില്‍ മേല്‍ സൂചിപ്പിച്ച ഫീസിന്റെ 
അത്രയും  ഇരട്ടി  തുക

6 രജിസ്ട്രേഷന്‍  നല്‍കേ
ണ്ടത് ഗ്രാമപഞ്ചായത്ത് സെക്രട്ടറി 

7 അപ്പീല്‍ അധികാരി ഗ്രാമപഞ്ചായത്ത് /ജില്ലാതല അപ്പീല്‍ കമ്മിറ്റി 

8
റിവിഷന്‍ തദ്ദേശസ്വയംഭരണ സ്ഥാപനങ്ങള്‍ക്ക് വേണ്ടിയുള്ള 

ട്രൈബ്യൂണല്‍
 കുറിപ്പുകള്‍:	

1.	 സര്‍ക്കാര�ോ സര്‍ക്കാര്‍ നിയന്ത്രിത ഏജന്‍സിയ�ോ  പ്രഖ്യാപിച്ചിട്ടുള്ള വ്യവസായ എസ്റ്റേറ്റ് 
,  വ്യവസായ വളർച്ച കേന്ദ്രങ്ങൾ ,വ്യവസായ വികസന പ്ലോട്ടുകൾ  ,വ്യവസായ വികസന 
ഏര്യ കള്‍ , കയറ്റുമതി സംസ്കരണ മേഖലകൾ വ്യവസായ പാർക്കുകൾ വ്യവസായ 
വകുപ്പ് അംഗീകരിച്ച മറ്റ് സ്ഥലങ്ങൾ. എന്നിവടങ്ങളിലെ കാറ്റഗറി ഒന്ന് സംരംഭങ്ങൾ 
KPCB യുടെ  ഗ്രീന്‍ /വൈറ്റ്  ഗണത്തിലുള്ള  മറ്റിടങ്ങളിലെ സംരംഭങ്ങള്‍ എന്നിവയ്ക്ക് ഗ്രാമ 
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ഗ്രാമപഞ്ചായത്തില്‍ നിന്നും നല്‍കുന്ന സേവനങ്ങളും അവയുടെ നിബന്ധനകളും

പഞ്ചായത്തിന്റെ അനുമതിയ�ോ ലൈസന്‍സോ ആവശ്യമില്ല .അത്തരം സംരംഭങ്ങൾ 
ഗ്രാമ പഞ്ചായത്തില്‍ ഫീസ്‌ നല്‍കി രജിസ്റ്റര്‍  ചെയ്താൽ   മതിയാകുന്നതാണ് 

2.	 പുതിയ  രജിസ്ട്രേഷനു വേണ്ടി, ആവശ്യമായ രേഖകൾ സഹിതം നൽകുന്ന അപേക്ഷ
കളിൽ മൂന്ന് ദിവസത്തിനകം , ചട്ടം 11(14) പ്രകാരം ഫാറം  എഴില്‍ സെക്രട്ടറി രജിസ്ട്രേ
ഷന്‍ സര്‍ട്ടിഫിക്കറ്റ്  നൽകണം .

3.	 പഞ്ചായത്തിലേക്ക് എന്തെങ്കിലും നികുതി/ ഫീസ് കുടിശ്ശിക ഉണ്ടെങ്കിൽ രജിസ്ട്രേഷന്‍ 
അനുവദിക്കാവുന്നതല്ല (സെക്ഷൻ 2 3 6 (1 3))

4.	 അനധികൃത കെട്ടിടങ്ങളിൽ (യു എ നമ്പർ നൽകിയ  കെട്ടിടങ്ങളില്‍)  രജിസ്ട്രേഷന്‍ 
നൽകാൻ പാടില്ല 

5.	 രജിസ്ട്രേഷന്‍ നൽകുന്നതിന് മുൻപ് എല്ലാ സ്ഥാപനങ്ങളും ഉറവിടത്തിൽ തന്നെ 
മാലിന്യ സംസ്കരണത്തിനുള്ള സംവിധാനം ഏർപ്പെടുത്തിയതായി സെക്രട്ടറി  ഉറപ്പാക്ക
ണം 

6.	 പ്രത്യേകം പറയാത്ത സാഹചര്യത്തിൽ രജിസ്ട്രേഷന്റെ  കാലാവധി രജിസ്ട്രേഷന്‍ 
അനുവദിച്ച തീയതി മുതൽ പരമാവധി 5 വർഷമായിരിക്കും .എന്നാല്‍ പ്രത്യേക കാരണ
ങ്ങളാല്‍ ഒരു രജിസ്ട്രേഷന്റെ കാലാവധി 5 വര്‍ഷത്തില്‍ കുറവായും നിജപ്പെടുത്താവു
ന്നതാണ് .ഒന്നില്‍ കൂടുതല്‍ വര്‍ഷ കാലയളവിലേക്ക് രജിസ്ട്രേഷന്‍ അനുവദിക്കുന്ന 
സംഗതികളില്‍ മൂന്നാം പട്ടിക പ്രകാരം നിശ്ചയിച്ചിട്ടുള്ള ഫീസിന്റെ അത്രയും ഇരട്ടി തുക 
ഫീസ്‌ ആയി ഈടാക്കാവുന്നതാണ്  

7.	 രജിസ്ട്രേഷന്‍ വ്യവസ്ഥകൾ ലംഘിച്ചു എന്ന് സെക്രട്ടറിക്ക് ബ�ോധ്യം  വന്നാൽ നിലവില്‍ 
അനുവദിച്ച  രജിസ്ട്രേഷന്‍  സെക്രട്ടറിക്ക് റദ്ദ് ചെയ്യാവുന്നതാണ് .

8.	 സെക്രട്ടറിയിൽ നിന്ന് രജിസ്ട്രേഷന്‍ എടുത്തിട്ടുള്ള ഒരു സംരംഭം മറ്റൊരു സ്ഥലത്തേക്ക് 
/കെട്ടിടത്തിലേക്ക് മാറ്റുന്ന സംഗതിയിൽ പുതിയ രജിസ്ട്രേഷന്ന് വേണ്ടി സെക്രട്ടറിക്ക് 
അപേക്ഷ നൽകാവുന്നതാണ് . 

9.	 ഒരു സംരംഭത്തിന് ഒരാളുടെ പേരിൽ എടുത്തിട്ടുള്ള രജിസ്ട്രേഷന്‍ അതേ സ്ഥലത്ത് തു
ടർന്ന് പ്രവർത്തിക്കുന്നതിന് മറ്റൊരാളുടെ പേരിലേക്ക് മാറ്റി നൽകാവുന്നതാണ്. അയി
തിലേക്ക് ഉടമസ്ഥാവകാശം / കൈവശാവകാശം മാറ്റിക്കിട്ടിയ രേഖയും , നിലവിലുള്ള 
രജിസ്ട്രേഷന്‍ ഫീസിന്റെ 50 ശതമാനമ�ോ ആയിരം രൂപയ�ോ ഏതാണ് കുറവ് ആ തുക 
ഫീസായും ഈടാക്കിക്കൊണ്ട് അപേക്ഷകന്റെ  പേരിലേക്ക് മാറ്റി ക�ൊടുക്കാവുന്നതാണ്.

10.	 രജിസ്ട്രേഷന്‍ നിരസിക്കുന്ന സാഹചര്യത്തിൽ ആയതിനു വേണ്ടി ഒടുക്കിയിട്ടുള്ള 
ഫീസ് തിരികെ ലഭിക്കുന്നതിന് സംരംഭകന് അവകാശമുണ്ട് .



141
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7. 2.	  കാറ്റഗറി രണ്ട് സംരംഭങ്ങള്‍ 

7.2.1 കാറ്റഗറി രണ്ട് സംരംഭങ്ങള്‍ക്ക് പുതിയ ലൈസന്‍സ് അനുവദിക്കല്‍

[ കെ.പി.ആര്‍ ആക്ട് സെക്ഷന്‍ 232, 2025 ലെ കേരള പഞ്ചായത്ത്‌ രാജ് (സംരംഭങ്ങള്‍ക്ക്‌  
ലൈസന്‍സ് നല്‍കല്‍ ചട്ടങ്ങള്‍-ചട്ടം-5)]

1 അപേക്ഷ   നല്‍കേണ്ടത് ഗ്രാമപഞ്ചായത്ത് സെക്രട്ടറിയ്ക്ക് (കെ സ്മാർട്ട് മുഖേന)

2 സമയപരിധി ഫാറം 1 ലെ അപേക്ഷ,

നിശ്ചിത ഫീസ് എന്നിവ ലഭിച്ചു അഞ്ചു ദിവസത്തിനകം

3 സമര്‍പ്പിക്കേണ്ട രേഖകള്‍ 1.	 2025ലെ കേരള പഞ്ചായത്ത് രാജ് (സംരംഭങ്ങൾക്ക് 
ലൈസൻസ് നൽകല്‍) ചട്ടങ്ങൾക്ക് അനുബന്ധമാ
യി ചേര്‍ത്തിട്ടുള്ള  ഫാറം  ഒന്നിലെ അപേക്ഷ.

2.	 സ്ഥലത്തിന്റെ / കെട്ടിടത്തിന്റെ ഉടമസ്ഥാവകാശം 
തെളിയിക്കുന്ന രേഖ 

3.	 സ്ഥലം/കെട്ടിടം അപേക്ഷകന്റെ സ്വന്തം അല്ലെങ്കില്‍ 
ഉടമയുടെ  മുദ്രപ്പത്രത്തിലുള്ള സമ്മതപത്രം 

4.	 ചട്ടങ്ങളിലെ  ഒന്നാം പട്ടികയില്‍  വിവരിക്കുന്ന നിര
ക്കുകളിൽ കൂടുതൽ ആകാത്ത രീതിയിൽ ഗ്രാമപ
ഞ്ചായത്ത് നിശ്ചയിച്ചിട്ടുള്ള ഫീസ് അടച്ച രസീതി 

4 അപേക്ഷ നല്‍കേണ്ട 
സമയം 

സംരംഭക ആവശ്യങ്ങൾക്കായി സ്ഥലം /കെട്ടിടം ഉപ
യ�ോഗിക്കുവാൻ ഉദ്ദേശിക്കുന്ന തീയതിക്ക് 15 ദിവസം 
മുൻപായി.  

5 അടക്കേണ്ട ഫീസ് ചട്ടങ്ങളിലെ  ഒന്നാം പട്ടികയില്‍  വിവരിക്കുന്ന നിര
ക്കുകളിൽ കൂടുതൽ ആകാത്ത രീതിയിൽ 
ഗ്രാമപഞ്ചായത്ത് നിശ്ചയിച്ചിട്ടുള്ള ഫീസ്

ഒന്നില്‍ കൂടുതല്‍ വര്‍ഷത്തേക്ക് ലൈസന്‍സ് അനുവ
ദിക്കേണ്ട കാര്യത്തില്‍ മേല്‍ സൂചിപ്പിച്ച ഫീസിന്റെ 
അത്രയും  ഇരട്ടി  തുക

6 അനുവാദം നല്‍കേണ്ടത് ഗ്രാമപഞ്ചായത്ത് സെക്രട്ടറി 
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ഗ്രാമപഞ്ചായത്തില്‍ നിന്നും നല്‍കുന്ന സേവനങ്ങളും അവയുടെ നിബന്ധനകളും

7 അപ്പീല്‍ അധികാരി ഗ്രാമപഞ്ചായത്ത് /ജില്ലാതല അപ്പീല്‍ കമ്മിറ്റി 

8 റിവിഷന്‍ തദ്ദേശസ്വയംഭരണ സ്ഥാപനങ്ങള്‍ക്ക് വേണ്ടിയുള്ള 
ട്രൈബ്യൂണല്‍.

കുറിപ്പുകള്‍ :- 

1.	 സേവനങ്ങൾ നൽകുന്നത�ോ അല്ലെങ്കിൽ വ്യാപാരത്തില�ോ, വാണിജ്യ പ്രവർത്തനത്തില�ോ 
ഏർപ്പെട്ടിരിക്കുന്നത�ോ ആയ സ്ഥാപനങ്ങളാണ് കാറ്റഗറി രണ്ട് സംരംഭങ്ങൾ.

2.	 പുതിയ ലൈസൻസിനു വേണ്ടി,ആവശ്യമായ രേഖകൾ സഹിതം നൽകുന്ന അപേക്ഷക
ളിൽ അഞ്ച് ദിവസത്തിനകം , ചട്ടം 5 പ്രകാരം സെക്രട്ടറി ഫാറം  രണ്ടിൽ ലൈസൻസ് 
നൽകണം .

3.	 സ്ഥലനാമം രേഖപ്പെടുത്തി ക�ൊണ്ടുള്ള ബ�ോർഡ് സംബന്ധിച്ച നിബന്ധന ഉറപ്പാക്കണം 

4.	 പഞ്ചായത്തിലേക്ക് എന്തെങ്കിലും നികുതി/ ഫീസ് കുടിശ്ശിക ഉണ്ടെങ്കിൽ ലൈസൻസ് 
അനുവദിക്കാവുന്നതല്ല (സെക്ഷൻ 2 3 6 (1 3))

5.	 അനധികൃത കെട്ടിടങ്ങളിൽ (യു എ നമ്പർ നൽകിയ  കെട്ടിടങ്ങളില്‍)  ലൈസൻസ് 
നൽകാൻ പാടില്ല 

6.	 ലൈസൻസ് നൽകുന്നതിന് മുൻപ് എല്ലാ സ്ഥാപനങ്ങളും ഉറവിടത്തിൽ തന്നെ മാലിന്യ 
സംസ്കരണത്തിനുള്ള സംവിധാനം ഏർപ്പെടുത്തിയതായി സെക്രട്ടറി  ഉറപ്പാക്കണം 

7.	 പ്രത്യേകം പറയാത്ത സാഹചര്യത്തിൽ ലൈസൻസിന്റെ കാലാവധി ലൈസൻസ് അനു
വദിച്ച തീയതി മുതൽ ഒരു വർഷമായിരിക്കും . അധിക ഫീസ് നൽകി ആവശ്യപ്പെടുന്ന 
പക്ഷം നിരാക്ഷേപ സാക്ഷ്യപത്രങ്ങളുടെ കാലാവധികളിൽ കുറഞ്ഞ കാലാവധി കവിയു
വാൻ പാടില്ല എന്ന നിബന്ധനക്ക്  വിധേയമായി  പരമാവധി അഞ്ചു വർഷക്കാലത്തേക്ക് 
ലൈസൻസ് അനുവദിക്കാവുന്നതാണ് 

8.	 ഇരുചക്ര/ മുച്ചക്ര  വാഹനങ്ങളിൽ നടത്തുന്ന മ�ൊബൈൽ സർവീസ്/ സെയിൽസ് , 
മ�ൊബൈൽ റസ്റ്റോറൻറ് എന്നിവയെ  ഈചട്ട  പ്രകാരമുള്ള  ലൈസൻസ് വ്യവസ്ഥയില്‍ 
നിന്നും ഒഴിവാക്കിയിട്ടുണ്ട് . 

9.	 മ�ൊബൈൽ സർവീസ് / സെയിൽസ് നടത്തുന്നതും രജിസ്ട്രേഷൻ ഉള്ളതുമായ നാലു 
ചക്ര വാഹനങ്ങൾ , മ�ൊബൈൽ റസ്റ്റോറന്റുകൾ,  ഹൗസ് ബ�ോട്ടുകൾ എന്നിവയുടെ സം
ഗതിയിൽ അവ ഓര�ോന്നും പ്രത്യേകം പ്രത്യേകമായി ലൈസൻസ് എടുക്കേണ്ടതാണ് . 
ഇത്തരം സംരംഭങ്ങൾക്ക് ഒരു ഓഫീസ് ഉണ്ടെങ്കിൽ ആ ഓഫീസ് സ്ഥിതി ചെയ്യുന്ന സ്ഥ
ലത്തെ ഗ്രാമ പഞ്ചായത്തിലാണ് അപേക്ഷ സമർപ്പിക്കേണ്ടത്. ഓഫീസില്ലങ്കില്‍  കൂടുതല്‍ 
പ്രവര്‍ത്തന മേഖലയുള്ള  ഗ്രമപഞ്ചായത്തില്‍  നിന്നും ലൈസന്‍സ് ലഭിക്കുന്നതിനായി 
അപേക്ഷ സമർപ്പിക്കേണ്ടത്. 
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കേരള ഇൻസ്റ്റിറ്റ്യൂട്ട് ഓഫ് ല�ോക്കൽ അഡ്മിനിസ്ട്രേഷൻ (കില)

10.	 ഒന്നിലധികം സേവനങ്ങൾക്കോ വ്യാപാരങ്ങൾക്കോ വാണിജ്യ പ്രവർത്തനങ്ങൾക്കോ, 
ഒരേ സ്ഥലം ഉപയ�ോഗിക്കുന്ന പക്ഷം അപ്രകാരമുള്ള എല്ലാ സേവനങ്ങളും വ്യാപാരങ്ങ
ളും വാണിജ്യ പ്രവർത്തനങ്ങളും ഉൾപ്പെടുത്തി സെക്രട്ടറിക്ക് ലൈസന്‍സ് അനുവദിക്കാ
വുന്നതാണ് .

11.	 ഒരു സ്ഥലം / കെട്ടിടം സേവനങ്ങൾക്കോ വ്യാപാരങ്ങൾക്കോ വാണിജ്യ 
പ്രവർത്തനങ്ങൾക്കോ ആയി ഒരുമിച്ച്  ഒരേസമയം ഉപയ�ോഗിക്കുന്നതിനായി സെക്രട്ടറി
ക്ക് ലൈസന്‍സ് അനുവദിക്കാവുന്നതാണ് . 

12.	 ലൈസൻസ് കാലാവധിക്കുള്ളില്‍  ഒരു സ്ഥലം/ കെട്ടിടം ലൈസൻസില്‍ ഉൾപ്പെടുത്തി
യിട്ടില്ലാത്ത ഒരു ആവശ്യത്തിന് അധികമായി ഉപയ�ോഗിക്കുന്ന പക്ഷം സെക്രട്ടറിയെ 
അറിയിക്കേണ്ടതും ആയത് ലൈസൻസിൽ ഉൾപ്പെടുത്തി വാങ്ങേണ്ടതുമാണ്. ഇതുമൂലം 
മൂലധന നിക്ഷേപത്തിൽ വർദ്ധനവ് ഉണ്ടാകുന്ന പക്ഷം, പ്രസ്തുത തീയതി മുതൽ  ആയതി
നുള്ള അധിക ഫീസ് സംരംഭകനില്‍ നിന്നും  ഈടാക്കാവുന്നതാണ് .

13.	  ലൈസൻസ് ലഭിച്ചിട്ടുള്ള ഒരു സംരംഭത്തിന്റെ പ്രവർത്തനം മൂലം പരിസരവാസികൾക്ക് 
ശല്യം ഉണ്ടാകുന്നതായി സെക്രട്ടറിക്ക് ബ�ോധ്യപ്പെടുന്ന പക്ഷം പ്രസ്തുത ശല്യം ന്യായ
മായ സമയത്തിനുള്ളിൽ ഇല്ലാതാക്കാൻ ലൈസൻസിയ�ോട് സെക്രട്ടറിക്ക് നിർദ്ദേശിക്കാ
വുന്നതാണ് . പ്രസ്തുത നിർദേശം സെക്രട്ടറിക്ക് തൃപ്തികരമായ രീതിയിൽ ലൈസൻസി നട
പ്പാക്കാത്ത പക്ഷം  ന�ോട്ടീസ് നൽകി അദ്ദേഹത്തെ നേരിൽകേട്ട ശേഷം  സംരംഭത്തിന്റെ 
പ്രവർത്തനം പൂർണ്ണമായ�ോ ഭാഗികമായ�ോ നിർത്തിവെപ്പിക്കാവുന്നതാണ്. 

14.	 ലൈസൻസ് വ്യവസ്ഥകൾ ലംഘിച്ചു എന്ന് സെക്രട്ടറിക്ക് ബ�ോധ്യം  വന്നാൽ നിലവില്‍ 
അനുവദിച്ച  ലൈസൻസ്   സെക്രട്ടറിക്ക് റദ്ദ് ചെയ്യാവുന്നതാണ് 

15.	 സെക്രട്ടറിയിൽ നിന്ന് ലൈസൻസ് എടുത്തിട്ടുള്ള ഒരു സംരംഭം മറ്റൊരു സ്ഥലത്തേക്ക് /
കെട്ടിടത്തിലേക്ക് മാറ്റുന്ന സംഗതിയിൽ പുതിയ ലൈസൻസിന് വേണ്ടി സെക്രട്ടറിക്ക് 
അപേക്ഷ നൽകാവുന്നതാണ് . 

16.	 ഒരു സംരംഭത്തിന് ഒരാളുടെ പേരിൽ എടുത്തിട്ടുള്ള ലൈസൻസ് അതേ സ്ഥലത്ത് തുടർ
ന്ന് പ്രവർത്തിക്കുന്നതിന് മറ്റൊരാളുടെ പേരിലേക്ക് മാറ്റി നൽകാവുന്നതാണ്. അയിതി
ലേക്ക് ഉടമസ്ഥാവകാശം / കൈവശാവകാശം മാറ്റിക്കിട്ടിയ രേഖയും , നിലവിലുള്ള 
ലൈസൻസ് ഫീസിന്റെ 50 ശതമാനമ�ോ ആയിരം രൂപയ�ോ ഏതാണ് കുറവ് ആ തുക 
ഫീസായും ഈടാക്കിക്കൊണ്ട് അപേക്ഷകന്റെ  പേരിലേക്ക് മാറ്റി ക�ൊടുക്കാവുന്നതാണ്.

17.	  ലൈസൻസ് നിരസിക്കുന്ന സാഹചര്യത്തിൽ ആയതിനു വേണ്ടി ഒടുക്കിയിട്ടുള്ള ഫീസ് 
തിരികെ ലഭിക്കുന്നതിന് സംരംഭകന് അവകാശമുണ്ട്
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ഗ്രാമപഞ്ചായത്തില്‍ നിന്നും നല്‍കുന്ന സേവനങ്ങളും അവയുടെ നിബന്ധനകളും

7.2.2   കാറ്റഗറി  രണ്ട്  സംരംഭങ്ങളുടെ ലൈസന്‍സ് പുതുക്കല്‍
[ കെ.പി.ആര്‍ ആക്ട് സെക്ഷന്‍ 232, 2025 ലെ കേരള പഞ്ചായത്ത്‌ രാജ് (സംരംഭങ്ങള്‍ക്ക്‌  

ലൈസന്‍സ്  നല്‍കല്‍ ചട്ടങ്ങള്‍-ചട്ടം-13)]

•
1 അപേക്ഷ   നല്‍കേ

ണ്ടത് ഗ്രാമപഞ്ചായത്ത് സെക്രട്ടറിയ്ക്ക് (കെ സ്മാർട്ട് മുഖേന)

2 സമയപരിധി ഫാറം -3( എ ) യിലുള്ള സ്വയം സാക്ഷ്യപത്രം, 

നിശ്ചിത ഫീസ് എന്നിവ ലഭിച്ച അതേ ദിവസം

3 സമര്‍പ്പിക്കേണ്ട 
രേഖകള്‍ 1.	 2025ലെ (കേരള പഞ്ചായത്ത് രാജ് സംരംഭങ്ങൾക്ക് 

ലൈസൻസ് നൽകല്‍) ചട്ടങ്ങൾക്ക് അനുബന്ധമായി 
ചേര്‍ത്തിട്ടുള്ള  ഫാറം 3 ( എ ) യിലുള്ള സ്വയം സാക്ഷ്യപ
ത്രം. 

2.	 ചട്ടങ്ങളിലെ  ഒന്നാം പട്ടികയില്‍  വിവരിക്കുന്ന നിരക്കു
കളിൽ കൂടുതൽ ആകാത്ത രീതിയിൽ ഗ്രാമപഞ്ചായത്ത് 
നിശ്ചയിച്ചിട്ടുള്ള ഫീസ് അടച്ച രസീതി 

4 അപേക്ഷ നല്‍കേണ്ട 
സമയം സെക്രട്ടറി അനുവദിച്ച നിലവിലെ ലൈസന്‍സിന്റെ 

കാലാവധി അവസാനിക്കുന്നതിനു 30 ദിവസം മുന്പ്   

5 അടക്കേണ്ട ഫീസ് ചട്ടങ്ങളിലെ  ഒന്നാം പട്ടികയില്‍  വിവരിക്കുന്ന നിരക്കുക
ളിൽ കൂടുതൽ ആകാത്ത രീതിയിൽ ഗ്രാമപഞ്ചായത്ത് 
നിശ്ചയിച്ചിട്ടുള്ള ഫീസ്

ഒന്നില്‍ കൂടുതല്‍ വര്‍ഷത്തേക്ക് ലൈസന്‍സ് പുതുക്കേണ്ട 
കാര്യത്തില്‍ മേല്‍ സൂചിപ്പിച്ച ഫീസിന്റെ അത്രയും  ഇരട്ടി  
തുക

6 ലൈസന്‍സ് പുതുക്കി
നല്‍കേണ്ടത് ഗ്രാമപഞ്ചായത്ത് സെക്രട്ടറി 

7 അപ്പീല്‍ അധികാരി ഗ്രാമപഞ്ചായത്ത് /ജില്ലാതല അപ്പീല്‍ കമ്മിറ്റി 

8
റിവിഷന്‍ തദ്ദേശസ്വയംഭരണ സ്ഥാപനങ്ങള്‍ക്ക് വേണ്ടിയുള്ള ട്രൈ

ബ്യൂണല്‍

കുറിപ്പുകള്‍ 

1.	 നിലവിലുള്ള  ലൈസൻസ്  പുതുക്കുന്നതിന് വേണ്ടി, ആവശ്യമായ രേഖകൾ  നൽകുന്ന 
അതേ ദിവസം തന്നെ , ചട്ടം 13 പ്രകാരം സെക്രട്ടറി ഫാറം  രണ്ടിൽ ലൈസൻസ് നൽകണം.
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2.	 സെക്രട്ടറി അനുവദിച്ച നിലവിലെ ലൈസന്‍സിന്റെ കാലാവധി അവസാനിക്കുന്നതിനു 
30 ദിവസം മുൻപ്  പുതുക്കുന്നതിനുള്ള സ്വയം സാക്ഷ്യപത്രവും ,ഫീസും നല്‍കുന്ന സാ
ഹചര്യത്തില്‍ പട്ടിക 1 പ്രകാരമുള്ള ഫീസ്‌ മാത്രം അടച്ചാല്‍ മതി. എന്നാല്‍ നിലവിലെ 
ലൈസന്‍സിന്റെ കാലാവധി അവസാനിക്കുന്നതിനു 30 ദിവസത്തിനകം     പുതുക്കുന്ന
തിനുള്ള സ്വയം സാക്ഷ്യപത്രവും ,ഫീസും നല്‍കുന്ന സാഹചര്യത്തില്‍ പട്ടിക 1 പ്രകാര
മുള്ള ഫീസും  അതിന്റെ 10 ശതമാനം തുക ലേറ്റ് ഫീസ്‌ ആയും നല്‍കണം . നിലവിലെ 
ലൈസന്‍സിന്റെ കാലാവധി അവസാനിച്ചതിനു ശേഷം       പുതുക്കുന്നതിനുള്ള  സ്വയം 
സാക്ഷ്യപത്രവും ,ഫീസും നല്‍കുന്ന സാഹചര്യത്തില്‍ പട്ടിക 1 പ്രകാരമുള്ള ഫീസും  
ഓര�ോ വര്‍ഷത്തേക്കും  ഫീസിന്റെ  20 ശതമാനം  വീതം തുക ലേറ്റ് ഫീസ്‌ ആയും 
നല്‍കണം

3.	 പഞ്ചായത്തിലേക്ക് എന്തെങ്കിലും നികുതി/ ഫീസ് കുടിശ്ശിക ഉണ്ടെങ്കിൽ ലൈസൻസ് 
പുതുക്കാവുന്നതല്ല (സെക്ഷൻ 2 3 6 (1 3))
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7.2.3   സ്റ്റോണ്‍ ക്രഷര്‍  സ്ഥാപിക്കുന്നതിനുള്ള ഗ്രാമപഞ്ചായത്തിന്റെ അനുമതി 
( 2025 ലെ കേരള പഞ്ചായത്ത്‌ രാജ് (സംരംഭങ്ങള്‍ക്ക്‌ ലൈസന്‍സ് നല്‍കല്‍  

ചട്ടങ്ങള്‍ ചട്ടം-16)

1 അറിയിപ്പ്  നല്‍കേണ്ടത് ഗ്രാമപഞ്ചായത്ത് സെക്രട്ടറിയ്ക്ക് (കെ സ്മാർട്ട് മുഖേന)

2 സമയപരിധി പരമാവധി 30 ദിവസം [ചട്ടം 11(7)].	

3 സമര്‍പ്പിക്കേണ്ട രേഖകള്‍ 1.	 ഫാറം4  ലുള്ള അപേക്ഷ                                                              

2.	 സ്ഥലത്തിന്റെ / കെട്ടിടത്തിന്റെ ഉടമസ്ഥാവകാശം/
കൈവശം തെളിയിക്കുന്ന രേഖ 

3.	 സൈറ്റ് പ്ലാന്‍ ( 1: 400 സ്കെയിലില്‍ കുറയാത്തത്)

4.	 സ്ഥലം/കെട്ടിടം അപേക്ഷകന്റെ സ്വന്തം അല്ലെങ്കില്‍ 
ഉടമയുടെ  മുദ്രപ്പത്രത്തിലുള്ള സമ്മതപത്രം 

5.	 ചട്ടം 16 (1) (i) പ്രകാരമുള്ള  ഫീസ് ഒടുക്കിയതിന്റെ 
രസീതി 

6.	 സംസ്ഥാന മലിനീകരണ നിയന്ത്രണ ബ�ോര്‍ഡില്‍ 
നിന്നും ലഭിച്ച സ്ഥാപനാനുമതി  

7.	 ആവശ്യമെങ്കില്‍  കെട്ടിട നിര്‍മ്മാണ അനുമതിക്കുള്ള 
അപേക്ഷ.

4 അപേക്ഷയുടെ പരിശ�ോ
ധന

അപേക്ഷ  ലഭിക്കുമ്പോള്‍തന്നെ വിശദമായി  പരിശ�ോ
ധിക്കണം. കുറവുള്ള രേഖകളുടെ വിവരം അപ്പോള്‍ 
തന്നെ രേഖാമൂലം അറിയിക്കണം 

കുറവുള്ള രേഖകള്‍ ലഭ്യമാക്കുന്നതിന് 5 ദിവസം 
സമയം അനുവദിക്കാം 

5 അടക്കേണ്ട ഫീസ്	 ക്രഷറിന്റെ ശേഷി 30 കുതിരശക്തി വരെ -25000 രൂപ 

ക്രഷറിന്റെ ശേഷി 30 കുതിരശക്തിയില്‍ കൂടുതലാണെങ്കി
ല്‍  -50000 രൂപ

6 അനുവാദം നല്‍കേണ്ടത് ഗ്രാമപഞ്ചായത്ത് 

7
അപ്പീല്‍ അധികാരി തദ്ദേശസ്വയംഭരണ സ്ഥാപനങ്ങള്‍ക്ക് വേണ്ടിയുള്ള ട്രൈ

ബ്യൂണല്‍

കുറിപ്പ് :-

1.	 നിലവില്‍ പ്രവര്‍ത്തിക്കുന്ന ഒരു ക്രഷര്‍  അതിന്റെ ശേഷി വര്‍ധിപ്പിക്കുന്നതിന് അധിക 
മൂലധന നിക്ഷേപം നടത്തുന്ന പക്ഷം ആയതിനു പഞ്ചായത്തിന്റെ അനുമതി  
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വാങ്ങേണ്ടതാണ് .

2.	 ക്രഷര്‍ വൈകുന്നേരം 6 മണിക്കു ശേഷവും രാവിലെ 6 മണിക്കു മുമ്പും 
പ്രവര്‍ത്തിപ്പിക്കുവാന്‍ പാടുള്ളതല്ല

3.	 ക്രഷര്‍ ക�ോപ�ൌണ്ടിനുള്ളില്‍ റ�ോഡുകള്‍ ടാര്‍ ചെയ്തോ ക�ോണ്‍ക്രീറ്റ് ചെയ്തോ സൂക്ഷിക്ക
ണം

4.	 ക്രഷര്‍ ക�ോപ�ൌണ്ടിനുള്ളില്‍ ഹരിത വലയം സൃഷ്ടിക്കാന്‍ ആവശ്യമായ വൃക്ഷങ്ങള്‍ നട്ടു 
പിടിപ്പിക്കേണ്ടതാണ്

5.	 അന്തരീക്ഷത്തിലെ പ�ൊടി വലിച്ചെടുക്കുവാനും അത് വെള്ളം തളിച്ചമര്‍ത്തുവാനും ഇട
ക്കിടെ ക�ോപ�ൌണ്ട് നനയ്കുവാനുമുള്ള സംവിധാനം ഒരുക്കണം

6.	 ഒരു ക്രഷറിന് മലിനീകരണ നിയന്ത്രണ ബ�ോര്‍ഡ് നല്കിയ പ്രവര്‍ത്താനുമതി എപ്പോള്‍ 
അവസാനിച്ചാലും ലൈസന്‍സ് റദ്ദായതായി കരുതപ്പെടേണ്ടതാണ്

7.	 പെർമിഷനുള്ള അപേക്ഷ പഞ്ചായത്ത് നിരസിക്കുവാൻ പാടില്ല.

8.	 ക്രഷറുകൾ സ്ഥാപിക്കുന്നതിനായി ഗ്രാമപഞ്ചായത്തിൻ്റെ അനുമതിലഭിച്ചിട്ടുള്ള സംരംഭ
കർ അവ സ്ഥാപിച്ചശേഷം അവയുടെ പ്രവർത്തനം ആരംഭിക്കുന്നതിനു മുൻപായി ചട്ടം 
16(2), 16(3) എന്നിവയിലെ വ്യവസ്ഥകൾ അനുസരിച്ച് സെക്രട്ടറിയിൽ നിന്നും ലൈസൻസ് 
നേടേണ്ടതും അത് ചട്ടം 16(4) ലെ വ്യവസ്ഥകൾ പ്രകാരം പുതുക്കി വാങ്ങേണ്ടതുമാണ്. 
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7.2.4 ക്വാറികള്‍ക്കുള്ള ലൈസന്‍സുകള്‍

1 അപേക്ഷ നല്‍കേ
ണ്ടത് ഗ്രാമപഞ്ചായത്ത് സെക്രട്ടറിയ്ക്ക് (കെ സ്മാർട്ട് മുഖേന)

2 സമയപരിധി 30 ദിവസം

3
ഉദ്യോഗസ്ഥന്‍ ഗ്രാമപഞ്ചായത്ത് സെക്രട്ടറി

4 സമര്‍പ്പിക്കേണ്ട 
രേഖകള്‍:

1.	 നിശ്ചിത ഫ�ോറത്തിലുള്ള അപേക്ഷ
2.	 മലിനീകരണ നിയന്ത്രണ ബ�ോര്‍ഡില്‍ നിന്നുള്ള സര്‍ട്ടി

ഫിക്കറ്റ്
3.	 ഉടമസ്ഥാവകാശം തെളിയിക്കുന്നതിനുള്ള രേഖകള്‍
4.	 സ്വകാര്യ ഭൂമി ആണെങ്കില്‍ റെവന്യു വകുപ്പില്‍ നിന്നു

ള്ള പ�ൊസഷന്‍ സര്‍ട്ടിഫിക്കറ്റ്. റെവന്യു ഭൂമിയാണെങ്കി
ല്‍ റെവന്യു വകുപ്പിന്റെ കെ.എല്‍.സി. ആക്ട് പ്രകാരമുള്ള 
അനുമതി

5.	 റെവന്യു വകുപ്പില്‍ നിന്നൊ/ചീഫ് കണ്‍ട്രോളര്‍ ഓഫ് 
എക്സ്പ്ലോസീവ്സ് പക്കല്‍ നിന്ന് ലഭിച്ച അനുമതി  (ബാ
ധകമായവയക്ക് മാത്രം)

6.	 പാറപ�ൊട്ടിക്കുന്ന ആളുടെ വൈദഗ്ധ്യം സംബന്ധിച്ച 
സര്‍ട്ടിഫിക്കറ്റിന്റെ പകര്‍പ്പ് ( ബാധകമായവയ്ക്ക് മാത്രം)

7.	 മൈനിംഗ് ആന്‍റ് ജിയ�ോളജി ഡിപ്പാര്‍ട്ട്മെന്‍റില്‍ നിന്നു
ള്ള  അനുമതി

8.	 ക്വാറി നടത്താനുദ്ദേശിക്കുന്ന സ്ഥലത്തിന്റെ സര്‍ട്ടിഫൈ
ഡ് സര്‍വ്വേ സ്കെച്ചും ല�ൊക്കേഷന്‍ മാപ്പും

9.	 സ്റ്റേറ്റ് എന്‍വയേണ്‍മെന്‍റല്‍ ഇംപാക്ട് അസസ്മെന്‍റ് 
അത�ോറിറ്റി യുടെ അനുമതി 

10.	 കെ.പി.ബി.ആര്‍ അനുസരിച്ചുള്ള അപേക്ഷ (ആവശ്യമെ
ങ്കില്‍)

5 അടക്കേണ്ട ഫീസ് രണ്ടാം പട്ടിക പ്രകാരം

6
അപ്പീല്‍ അധികാരി തദ്ദേശസ്വയംഭരണ സ്ഥാപനങ്ങള്‍ക്ക് വേണ്ടിയുള്ള ട്രൈബ്യൂ

ണല്‍

കുറിപ്പ്: 

1.	 15.3.2010 ലെ നമ്പര്‍ 78327/ആര്‍ സി 3/09/ തസ്വഭവ സര്‍ക്കുലര്‍ അനുസരിച്ച് ലൈസന്‍സ് 
നല്‍കുന്നതിനു മുമ്പ് പഞ്ചായത്തിന്‍റ അനുമതി വാങ്ങിയിരിക്കണം. 
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2.	 കെ.പി.ആര്‍ വകുപ്പ് 220 ഡി യിലെ വ്യവസ്ഥകള്‍ പാലിച്ചിരിക്കണം. 

3.	 5 ഹെക്ടറില്‍ താഴെയുള്ള ഭൂമിയില്‍ ക്വാറിയിംഗ് നടത്തുന്നതിന് സ്റ്റേറ്റ് എന്‍വയേണ്‍മെ
ന്‍റല്‍ ഇംപാക്ട് അസസ്മെന്‍റ് അത�ോറിറ്റിയില്‍ നിന്നുള്ള അനുമതിയും പ്രസ്തുത പരി
ധിക്ക് മുകളില്‍ വരുന്ന സംഗതികളില്‍ കേന്ദ്ര വനം പരിസ്ഥിതി മന്ത്രാലയത്തിന്റെ അനു
മതിയും വാങ്ങണം. (ജി.ഒ(എം.എസ്) നം. 02/14/Envt. 21.2.2014)

4.	 വീടുപണിയുന്നതിനുവേണ്ടി ടി സ്ഥലത്തുള്ള വെട്ടുകല്ല് വെട്ടിയെടുക്കലിന് പരിസ്ഥിതി 
അനുമതിയ�ൊ മൈനിംഗ് പ്ലാന്‍   അംഗീകാരമ�ൊ ആവശ്യമില്ല. (ചട്ടം.9.കേരള മൈനര്‍ 
മിനറല്‍ കണ്‍സഷന്‍ റൂള്‍ 2015)

5.	 ദേശീയ ഹരിത ട്രൈബ്യൂണലിന്റെ OA 304/2019 മേലുള്ള 09.07.2020 ലെ ഉത്തരവ് അനു
സരിച്ച് സ്ഫോടക വസ്തുക്കൾ ഉപയ�ോഗിച്ച് ക്വാറിയിംഗ് നടത്തുന്നതിന് വീടുകളിൽ 
നിന്നും കെട്ടിടങ്ങളിൽ നിന്നും 200 മീറ്ററും സ്ഫോടക വസ്തുക്കൾ ഉപയ�ോഗിക്കാത്തിടത്ത് 
100 മീറ്ററും പരിധിക്കുള്ളിൽ പുതിയ ക്വാറികൾക്ക് അനുമതി നൽകാൻ പാടില്ല.

6.	 കേന്ദ്ര പരിസ്ഥിതി-വനം-കാലാവസ്ഥ വ്യതിയാനം മന്ത്രാലയം 2022 ഡിസംബർ 13 പുറ
പ്പെടുവിച്ച ഓഫീസ് മെമ്മോറാണ്ടം നമ്പർ FNo.IA3/22/28/2022-IA-III (E181584) പ്രകാരം 
മൈനിംഗിനുള്ള പാരിസ്ഥിതി ക്ലിയറൻസ് കാലാവധി പരമാവധി 30 വർഷമാണ്.
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7.2.5  ലൈവ് സ്റ്റോക്ക് ഫാം നടത്തുന്നതിന് ലൈസന്‍സ് നല്കല്‍  
(2012 ലെ കേരള പഞ്ചായത്ത് രാജ് ലൈവ് സ്റ്റോക്ക് ഫാമുകൾക്ക് ലൈസൻസ് 

നൽകൽ ചട്ടങ്ങള്‍ ചട്ടം 6) 

മുതിര്‍ന്ന മൃഗങ്ങ ള്‍ (കന്നുകാലി 10 കൂടുതല്‍, ആട് 50 ല്‍ കൂടുതല്‍, മുയല്‍ 50 ല്‍ കൂടുതല്‍ 
പന്നി 5 ല്‍ കൂടുതല്‍ )

മുതിര്‍ന്ന പക്ഷികള്‍ ( പൗള്‍ട്രി 500 ല്‍ കൂടുതല്‍, കാട 1000 ല്‍ കൂടുതല്‍, ടര്‍ക്കി 50 ല്‍ 
കൂടുതല്‍, എമു 15 ല്‍ കൂടുതല്‍, ഒട്ടക പക്ഷി 2 ല്‍ കൂടുതല്‍ )

1 അപേക്ഷ നല്‍കേണ്ടത് ഗ്രാമപഞ്ചായത്ത് സെക്രട്ടറിയ്ക്ക്  (കെ സ്മാർട്ട് മുഖേന)

2 സമയപരിധി 14 ദിവസം

3 സമര്‍പ്പിക്കേണ്ട 
രേഖകള്‍

1.	 ഫാറം നമ്പര്‍ ഒന്നിലെ  അപേക്ഷ (ചട്ടം 6)

2.	 ഫാമില്‍ വളര്‍ത്താന്‍ ഉദ്ദേശിക്കുന്ന മൃഗങ്ങളുടെ/പക്ഷി
കളുടെ ഇന വിവരവുംഎണ്ണം, ഉപയ�ോഗിക്കുന്ന സ്ഥല
ത്തിന്റെ വിസ്തീര്‍ണം. കെട്ടിടത്തിന്റെ വിവരങ്ങള്‍ 

3.	 സൈറ്റ് പ്ലാന്‍, സ്കെച്ച്, ബില്‍ഡിംഗ് പ്ലാന്‍  സ്ഥലത്തിന്റെ 
വിസ്തീര്‍ണ്ണം, മാലിന്യ നിര്‍മ്മാര്‍ജ്ജന ക്രമീകരണങ്ങള്‍ 
എന്നിവ കാണിച്ചിരിക്കണം)

4 അടക്കേണ്ട ഫീസ് ചട്ടം 6 (4) പട്ടിക പ്രകാരം

5 അപ്പീല്‍ അധികാരി ഗ്രാമപഞ്ചായത്ത് (60 ദിവസത്തിനകം) (ചട്ടം 13)

6
റിവിഷന്‍ തദ്ദേശസ്വയംഭരണ സ്ഥാപനങ്ങള്‍ക്ക് വേണ്ടിയുള്ള ട്രൈ

ബ്യൂണല്‍
കുറിപ്പ്: 

1.	 അപേക്ഷയിന്‍മേല്‍ സെക്രട്ടറി ആവശ്യമായ അന്വേഷണം നടത്തി ചട്ടത്തിലെ നിബന്ധ
നകള്‍ അപേക്ഷകന്‍ പാലിച്ചിട്ടുണ്ടെന്ന് ബേധ്യപെടുന്ന പക്ഷം സെക്രട്ടറി ഫാറം 2 ല്‍ 
ലൈസന്‍‍സ് അനുവദിക്കേണ്ടതാണ്

2.	 ഒരു സംയ�ോജിത ഫാമിന്റെ കാര്യത്തില്‍ ഈടാക്കേണ്ട ലൈസന്‍സ് ഫീസ് ഫാമില്‍ വള
ര്‍ത്തപ്പെടുന്ന മൃഗങ്ങളുടെ അഥവാ പക്ഷികളുടെ അഥവാ രണ്ടിന്റെയുമ�ോ എണ്ണത്തിന്റെ 
അടിസ്ഥാനത്തില്‍ അതതു തരം (ക്ലാസ്) ഫാമുകള്‍ ബാധകമായ ലൈസന്‍സ് ഫീസിന്റെ 
മ�ൊത്തം തുക ആയിരിക്കുന്നതാണ്.

3.	 ലൈസന്‍സിന്റെ കുറഞ്ഞ കാലാവധി ഒരു വര്‍ഷവും കൂടിയ കാലാവധി അഞ്ചു വര്‍ഷവും 
ആയിരി്ക്കുന്നതാണ്.
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4.	 ലൈസന്‍സിന്റെ കാലാവധി പുതുക്കിയിട്ടില്ലാത്ത പക്ഷം അത് നല്കപെട്ട തീയതി മുതല്‍ 
എത്ര വര്‍ഷത്തേക്കാണ�ോ ലൈസന്‍സ് നല്കിയത് ആ കാലാവധിയില്‍ അവസാനിക്കുന്ന
താണ്.

5.	 ലൈസന്‍സ് പുതുക്കുന്നതിനുള്ള അപേക്ഷ കാലാവധി അവസാനിക്കുന്നതിന് 30 
ദിവസം മുമ്പ് ലഭ്യമാക്കണം

6.	 ദേശാടന പക്ഷികള്‍ തങ്ങുന്ന ജലാശയങ്ങളായി സര്‍ക്കാര്‍ പ്രഖ്യാപിച്ചിട്ടുള്ള സ്ഥലത്തി
ന് 4 കില�ോ മീറ്റര്‍ ചുറ്റളവില്‍ ഒരു പൗള്‍ട്രി ഫാം നടത്തുകയ�ോ പൗള്‍ട്രിയുമായി ബന്ധപ്പട്ട 
പ്രവർത്തനങ്ങളിൽ ഏർപ്പെടുകയ�ോ ചെയ്യാൻ പാടില്ല. (ചട്ടം 3(4))

7.	 അപേക്ഷയില്‍ സെക്രട്ടറി അനുമതി നല്‍കുകയ�ോ അപേക്ഷ നിരസിക്കുകയ�ോ ചെയ്ത് 
ക�ൊണ്ട് തീരുമാനം എടുത്ത വിവരം അതിനുശേഷം ആദ്യം ചേരുന്ന ഭരണസമിതി യ�ോ
ഗത്തില്‍ വെക്കേണ്ടതാണ്. [ചട്ടം 6(8)]

8.	 കേരള പഞ്ചായത്ത് രാജ് (പന്നികള്‍ക്കും പട്ടികള്‍ക്കും) ലൈസന്‍സ് നല്‍കല്‍ ചട്ട 
ങ്ങളിൽ എന്തു തന്നെ അടങ്ങിയിരുന്നാലും   അഞ്ചില്‍ കുറവ് പന്നികളെ വളര്‍ത്തുന്നതി
ന്  ലൈസന്‍സ് ആവശ്യമില്ല. ചട്ടം 3(4)
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7. 3.	 മറ്റ് ലൈസന്‍സുകള്‍/അനുമതികള്‍

7.3.1  സ്വകാര്യ ശ്മശാനം (ശവം മറവ് ചെയ്യാനും ദഹിപ്പിക്കാനുമുള്ള സ്ഥലം)  
സ്ഥാപിക്കല്‍ / വിപുലീകരിക്കല്‍ എന്നിവക്ക് ലൈസന്‍സ് നല്‍കല്‍ 

1 അപേക്ഷ നല്‍കേണ്ടത് ഗ്രാമപഞ്ചായത്ത് സെക്രട്ടറിയ്ക്ക്  (കെ സ്മാർട്ട് മുഖേന)

2
സമയപരിധി

പഞ്ചായത്ത് പരിഗണിക്കേണ്ടത് - 30 ദിവസം, ജില്ലാ മെ
ഡിക്കല്‍ ഓഫീസര്‍ - 30 ദിവസം,  ജില്ലാ കളക്ടര്‍   6 മാസം  
[ ചട്ടം 6 (5), 6 (6), 6 (9)]

3 ലൈസന്‍സ് നല്‍കേണ്ടത് ജില്ലാ കളക്ടര്‍

4 രജിസ്ട്രേഷന്‍ നടത്തേണ്ട
ത്

സെക്രട്ടറി (ജില്ലാ കളക്ടറില്‍ നിന്ന് ലൈസന്‍സ് ലഭിക്കു
ന്ന മുറക്ക്)

5 സമര്‍പ്പിക്കേണ്ട രേഖകള്‍: 1.	 ഫ�ോറം ഒന്നിലുള്ള അപേക്ഷ

2.	 ഉടമസ്ഥാവകാശം തെളിയിക്കുന്ന രേഖകള്‍

3.	 സ്ഥലത്തിന്റെ പ്ലാനും സ്കെച്ചും

4.	 വില്ലേജ് ഓഫീസറില്‍ നിന്നുള്ള പ�ൊസഷന്‍ സര്‍ട്ടി
ഫിക്കറ്റ്

5.	 50 മീറ്റര്‍ റേഡിയസില്‍ വരുന്ന ജനവാസ ഗൃഹങ്ങളു
ടെയും ജലസ്രോതസുകളുടെയും വിവരങ്ങള്‍ രേഖ
പ്പെടുത്തിയ സ്ഥലത്തിന്റെ മാപ്പ്

6.	 ഏതെങ്കിലും തരത്തിലുള്ള നിര്‍മ്മാണം ഉണ്ടെങ്കില്‍ 
കെ.പി.ബി.ആര്‍ അനുസരിച്ചുള്ള അപേക്ഷ

6 അപേക്ഷ ഫീസ് 1000 രൂപ ചട്ടം 6 (3) 

കുറിപ്പ്: 

1.	 വാസ ഗൃഹങ്ങളുടെയും ജലസ്രോതസുകളുടേയും 50 മീ. പരിധിക്കുള്ളില്‍ അനുവദനീയ
മല്ല. എന്നാല്‍   പെട്രോളിയം/ഗ്യാസ്/വൈദ്യുതി ക�ൊണ്ട് പ്രവര്‍ത്തിക്കുന്ന 
ക്രിമേറ്റോറിയങ്ങളുടെയും ക�ോണ്‍ക്രീറ്റ് കല്ലറകളുടേയും കാര്യത്തില്‍ 25 മീറ്റര്‍ മതിയാ
കുന്നതാണ്. ചട്ടം 5

2.	 കെട്ടിടനിര്‍മ്മാണചട്ടം അനുസരിച്ച് ശ്മശാനം ഹസാര്‍ഡസ് വിഭാഗത്തില്‍പ്പെടുന്നതിനാ
ല്‍ കെ.പി.ബി.ആര്‍ ചട്ടം 61 അനുസരിച്ചുള്ള നിബന്ധനകള്‍ പാലിക്കണം.

3.	 ഫീസിന് പുറമെ പത്രപരസ്യത്തിനുള്ള ചെലവ് കൂടി അപേക്ഷകന്‍ വഹിക്കണം  
[ചട്ടം 6(7)]

4.	 വ�ോൾട്ട്, ശ്മശാനങ്ങൾ എന്നിവയ്ക്ക് ഫയർ ആന്റ് റെസ്ക്യൂം NOC ആവശ്യമില്ല (KPBR R.5)
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7.3.2   സ്വകാര്യ മാര്‍ക്കറ്റുകള്‍ക്കുള്ള പുതിയ ലൈസന്‍സുകള്‍/ലൈസന്‍സുക
ള്‍ പുതുക്കല്‍ (കെ.പി.ആര്‍ ആക്ട് സെക്ഷന്‍ 221 മുതല്‍ 224 വരെ-  

1996 ലെ ചട്ടങ്ങള്‍)

1 അപേക്ഷ നല്‍കേണ്ടത് ഗ്രാമപഞ്ചായത്ത് സെക്രട്ടറിയ്ക്ക് (കെ സ്മാർട്ട് മുഖേന)

2 സമയപരിധി പൗരാവകാശ രേഖയില്‍ നിശ്ചയിച്ച പ്രകാരം 

3
അനുമതി നല്‍കേണ്ടത്              ഗ്രാമപഞ്ചായത്ത്

4 ലൈസന്‍സ് നല്‍കേണ്ട
ത് - ഗ്രാമപഞ്ചായത്ത് സെക്രട്ടറി

5 സമര്‍പ്പിക്കേണ്ട രേഖകള്‍:

1.	 II-ാം നമ്പര്‍ ഫ�ോറത്തിലുള്ള അപേക്ഷ 

2.	 സ്റ്റാളുകള്‍, തുറസ്സായ സ്ഥലങ്ങള്‍, പ�ോക്കുവരവിനു
ള്ള വഴികള്‍, അഴുക്കുചാലുകള്‍, ശൗചാലയങ്ങള്‍ തുട
ങ്ങിയവയുടെ സ്ഥാനം രേഖപ്പെടുത്തിയ സ്കെച്ച്

3.	 ഉടമസ്ഥാവകാശം സംബന്ധിച്ച രേഖകള്‍. അപേക്ഷക
ന്‍ സ്ഥലമുടമയല്ലെങ്കില്‍ സ്ഥലം പാട്ടത്തിന് ക�ൊടുത്ത
തിന്റെ രജിസ്റ്റര്‍ ചെയ്ത കരാര്‍

4.	 പുതുതായി തുടങ്ങുന്ന സംഗതിയില്‍ കേരള പഞ്ചായ
ത്ത് കെട്ടിട നിര്‍മ്മാണ ചട്ടങ്ങള്‍ പ്രകാരം പെര്‍മിറ്റിനു
ള്ള അപേക്ഷ

5.	 പുതുതായി തുടങ്ങുന്ന സംഗതിയില്‍ ന�ോട്ടീസ് പ്രസി
ദ്ധപെടുത്തുന്നതിനുള്ള  ചെലവ് തുക പഞ്ചായത്തില്‍ 
അടച്ചതിന്റെ രശീത്. ചട്ടം 9 (v)

6.	 പുതുക്കുവാനാണെങ്കില്‍ മ�ൊത്തം ടേണ്‍ ഓവറിന്റെ 
സ്റ്റേറ്റ്മെന്‍റ്ചട്ടം 9 (iii)

6 അടക്കേണ്ട ഫീസ് •	 പുതിയത് തുടങ്ങുമ്പോള്‍ : പഞ്ചായത്ത് നിശ്ചയിക്കു
ന്ന ഫീസ് ചട്ടം 9 (3)

•	 പുതുക്കുന്നതിന് പഞ്ചായത്ത് നിശ്ചയിക്കുന്ന ഫീസ് 
ചട്ടം 9 (3)

•	 അന്തിചന്തക്ക് യാത�ൊരു ഫീസും ഈടാക്കുവാന്‍ 
പാടില്ല ചട്ടം 9 (4)

7
അപ്പീല്‍ അധികാരി തദ്ദേശസ്വയംഭരണ സ്ഥാപനങ്ങള്‍ക്ക് വേണ്ടിയുള്ള           

ട്രൈബ്യൂണല്‍ 
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കുറിപ്പ്: 

1.	 കന്നുകാലി ചന്ത ഏര്‍പ്പെടുത്തുന്നതിന് അനുമതി നല്‍കുന്നതിന് മുമ്പ് ജില്ലാ മൃഗസംര
ക്ഷണ ഓഫീസറുടെ അഭിപ്രായം ആരായേണ്ടതാണ്. 

2.	 പുതുക്കുന്ന സന്ദര്‍ഭങ്ങളില്‍  സമർപ്പിക്കേണ്ടരേഖകളിലെ 2 മുതല്‍ 5 വരെയുള്ള രേഖകള്‍ 
ആവശ്യമില്ല.

3.	 നിലവിലുള്ള സ്വകാര്യ മാര്‍ക്കറ്റോ പ�ൊതു മാര്‍ക്കറ്റോ സ്ഥിതി ചെയ്യുന്നസ്ഥലത്തു നിന്നും 
3 കില�ോമീറ്ററിനുള്ളില്‍ വരുന്ന സ്ഥലത്ത് അതേ പഞ്ചായത്തില്‍ പുതിയ പ�ൊതു മാര്‍ക്ക
റ്റോ സ്വകാര്യ മാര്‍ക്കറ്റോ അനുവദിക്കുന്നതല്ല. എന്നാല്‍ അന്തിചന്തയുടെ കാര്യത്തില്‍ 
ദൂരപരിധി ഒന്നര കില�ോമീറ്റര്‍ മതിയാകുന്നതാണ്. ചട്ടം 25

4.	 മാലിന്യ നിര്‍മ്മാര്‍ജ്ജനത്തിനുള്ള സംവിധാനം ഏര്‍പ്പെടുത്തിയിരിക്കണം.

5.	 കെട്ടിട നിര്‍മ്മാണ ചട്ടങ്ങള്‍ പ്രകാരമുള്ള ഒക്യുപെന്‍സി ഉറപ്പാക്കണം.

6.	 ആറ് കടമുറികളിൽ അധികം വരുന്ന ഷ�ോപ്പിംഗ്  ക�ോംപ്ലക്സുകളെ മാർക്കറ്റായി പരിഗ
ണിച്ച് ലൈസൻസ് നൽകണം. (കെ.പി.ആർ ആക്ട് വകുപ്പ് 2 (xxiii) (WP(c) 9269/2021 
മേൽ WA 334/2022 നമ്പർ അപ്പീലിൽ ബഹു.ഹൈക്കോടിയുടെ 14.07.2022 ഉത്തരവ്)

7.	 അന്തിചന്തകളിൽ മാർക്കറ്റ് ഫീസ് ചുമത്താൻ പാടില്ല.
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7.3.3   സ്വകാര്യ കശാപ്പുശാലകളും ഇറച്ചിക്കടകളും തുടങ്ങുന്നതിനും പുതുക്കു
ന്നതിനുമുള്ള ലൈസന്‍സ് (കെ.പി.ആര്‍ ആക്ട് സെക്ഷന്‍ 229 മുതല്‍ 231 വരെ- 

1996 ലെ ചട്ടങ്ങള്‍)

1
അപേക്ഷ നല്‍കേണ്ടത് ഗ്രാമപഞ്ചായത്ത് സെക്രട്ടറിയ്ക്ക് (കെ സ്മാർട്ട് മുഖേന)

2
സമയപരിധി പൗരാവകാശ രേഖയില്‍ നിശ്ചയിച്ച പ്രകാരം

3
അനുമതി നല്‍കേണ്ടത്             ഗ്രാമപഞ്ചായത്ത്

4 ലൈസന്‍സ് നല്‍കേ
ണ്ടത് ഗ്രാമപഞ്ചായത്ത് സെക്രട്ടറി

5 സമര്‍പ്പിക്കേണ്ട 
രേഖകള്‍

1.	 ഫാറം മൂന്നിലുള്ള അപേക്ഷ (ചട്ടം 32)

2.	 കെട്ടിടത്തിന്റെ പ്ലാനും സ്കെച്ചും (ജലലഭ്യത സംബന്ധി
ച്ച വിവരങ്ങള്‍ കാണിച്ചിരിക്കണം)

3.	 മലിനീകരണ നിയന്ത്രണ ബ�ോര്‍ഡിന്റെ സാക്ഷ്യപത്രം

4.	 സ്ഥലത്തിന്റെ ഉടമസ്ഥാവകാശം തെളിയിക്കുന്ന രേഖ

5.	 അപേക്ഷകന്‍ സ്ഥലമുടമയല്ലെങ്കില്‍ 
സ്ഥലമുടമസ്ഥന്റെ സമ്മതപത്രം

6.	 150 മീറ്റര്‍ റേഡിയസിലുള്ള വിദ്യാഭ്യാസ സ്ഥാപനങ്ങള്‍, 
ആരാധനാലയങ്ങള്‍, വാസസ്ഥലങ്ങള്‍, പ�ൊതുനിര
ത്തുകള്‍ എന്നിവ കാണിക്കുന്ന സ്ഥലത്തിന്റെ സ്കെച്ച്

7.	 കശാപ്പ് നടത്തുന്ന ആളുടെ ലൈസന്‍സിന്റെ പകര്‍പ്പ് 
(ചട്ടം 6)

8.	 പരസ്യ ചെലവിനുള്ള തുക മുന്‍കൂറായി അടച്ചതിന്റെ 
രശീതി (ചട്ടം 32 (3) 

6 അടക്കേണ്ട ഫീസ് അപേക്ഷാ ഫീസ് - 50 രൂപ (ചട്ടം 32)

ലൈസൻസ് ഫീസ് :

1.	 പുതിയ കശാപ്പ്ശാല നടത്തുന്നതിന് - 1000 രൂപ(കുറ
ഞ്ഞത്) (ചട്ടം 35) 

2.	 നിലവിലുള്ളതിന് കുറഞ്ഞത് ആയിരം രൂപ പരമാവ
ധി  500 രൂപ എന്നതിന് വിധേയമായി പഞ്ചായത്തിന് 
തീരുമാനിക്കാവുന്നതാണ്.
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7
അപ്പീല്‍ അധികാരി തദ്ദേശസ്വയംഭരണ സ്ഥാപനങ്ങള്‍ക്ക് വേണ്ടിയുള്ള             

ട്രൈബ്യൂണല്‍

 കുറിപ്പ്: 

1.	 വാസസ്ഥലത്തു നിന്നും 25 മീറ്റര്‍, ആശുപത്രി ആരാധനാലയങ്ങള്‍, പ�ൊതു വിദ്യാഭ്യാസ 
സ്ഥാപനങ്ങള്‍ എന്നിവയില്‍ നിന്ന് 100 മീറ്റര്‍, പ�ൊതു റ�ോഡുകളില്‍ നിന്ന് 10 മീറ്റര്‍ എന്നി
വയില്‍  കുറഞ്ഞ ദൂര പരിധിയില്‍ അനുവദനീയമല്ല.  (ചട്ടം 5)

2.	 പന്നിയെ കശാപ്പ് ചെയ്യുന്നതിന് സാധാരണ കശാപ്പുശാലയില്‍ നിന്നും 90 മീറ്റര്‍ ദൂരപരി
ധി പാലിച്ചിരിക്കേണ്ടതാണ്. (ചട്ടം 4)

3.	 കശാപ്പുശാലയില്‍ മാംസ വില്‍പ്പന പാടില്ല. മാംസ വില്‍പ്പനക്ക് സംരംഭങ്ങൾക്ക് 
ലൈലൻസ് നൽകൽ ചട്ടങ്ങള്‍  അനുസരിച്ചുള്ള ലൈസന്‍സ് ആണ് എടുക്കേണ്ടത്.  
(ചട്ടം 11)

4.	 ലൈസന്‍സ് പുതുക്കുന്ന സാഹചര്യങ്ങളില്‍ സമര്‍പ്പിക്കേണ്ട രേഖകള്‍ IV ല്‍ 2,4,5,6 
എന്നീ നിബന്ധനകള്‍ ബാധകമല്ല

5.	 കെട്ടിടനിര്‍മ്മാണചട്ടം അനുസരിച്ച് കശാപ്പ്ശാല ഹസാര്‍ഡസ് വിഭാഗത്തില്‍പ്പെടുന്നതി
നാല്‍ കെ.പി.ബി.ആര്‍ ചട്ടം 61 അനുസരിച്ചുള്ള നിബന്ധനകള്‍ പാലിക്കണം.

6.	 കെട്ടിട നിര്‍മ്മാണ ചട്ടങ്ങള്‍ പ്രകാരമുള്ള ഒക്യുപെന്‍സി ഉറപ്പാക്കണം.
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7.3.4 സ്വകാര്യ വണ്ടിത്താവളങ്ങള്‍, വാഹന സ്റ്റാന്‍റുകള്‍ 
 എന്നിവയ്ക്കുള്ള ലൈസന്‍സ് 

(കെ.പി.ആര്‍ ആക്ട് സെക്ഷന്‍ 227 മുതല്‍ 228 വരെ- 1995 ലെ ചട്ടങ്ങള്‍)

1 അപേക്ഷ നല്‍കേണ്ടത് ഗ്രാമപഞ്ചായത്ത് സെക്രട്ടറിയ്ക്ക് (കെ സ്മാർട്ട് മുഖേന)

2 സമയപരിധി പഞ്ചായത്ത് പരിഗണിക്കേണ്ടത് - 30 ദിവസം

3 അനുമതി നല്‍കേണ്ടത്             ഗ്രാമപഞ്ചായത്ത്

4 ലൈസന്‍സ് നല്‍കേ
ണ്ടത് ഗ്രാമപഞ്ചായത്ത് സെക്രട്ടറി

5

സമര്‍പ്പിക്കേണ്ട 
രേഖകള്‍:

1.	 നിശ്ചിത ഫ�ോറത്തിലുള്ള അപേക്ഷ

2.	 ഉടമസ്ഥാവകാശം തെളിയിക്കുന്ന രേഖകള്‍

3.	 അപേക്ഷകന്‍ സ്ഥലമുടമയല്ലെങ്കില്‍ സ്ഥലം അപേക്ഷ
കന് പാട്ടത്തിന് നല്‍കിയതിന്റെ എഗ്രിമെന്‍റ്

4.	 സ്ഥലത്തിന്റെ പ്ലാനും സ്കെച്ചും

5.	 പരസ്യം ചെയ്യുന്നതിനുള്ള ചാര്‍ജ് പഞ്ചായത്തില്‍ അട
ച്ചതിന്റെ രശീത് [ ചട്ടം 22 (3)] 

6.	 വില്ലേജ് ഓഫീസറില്‍ നിന്നുള്ള പ�ൊസഷന്‍ സര്‍ട്ടിഫി
ക്കറ്റ്

7.	 റീജണല്‍ ട്രാന്‍സ്പോര്‍ട്ട് അത�ോറിറ്റിയുടെ അനുമതി 
(ചട്ടം 23)

8.	 ഏതെങ്കിലും തരത്തിലുള്ള നിര്‍മ്മാണം ഉണ്ടെങ്കില്‍ 
കെ.പി.ബി.ആര്‍ അനുസരിച്ചുള്ള അപേക്ഷ

6
അടക്കേണ്ട ഫീസ് 200 രൂപ (പുതിയവ തുടങ്ങുന്നതിനും പുതുക്കുന്നതിനും) 

കെ.പി.ആര്‍ ആക്ട് സെക്ഷന്‍ 228 (5)

7
അപ്പീല്‍ അധികാരി തദ്ദേശ സ്വയംഭരണ സ്ഥാപനങ്ങള്‍ക്ക് വേണ്ടിയുള്ള ട്രൈ

ബ്യൂണല്‍

കുറിപ്പ്: 

1.	 ലൈസന്‍സ് പുതുക്കുന്നതിന് സമര്‍പ്പിക്കേണ്ട രേഖകള്‍ Vല്‍ 2 മുതല്‍ 8 വരെയുള്ള നി
ബന്ധനകള്‍ 	      ആവശ്യമില്ല

2.	 ലൈസന്‍സ് നല്‍കുന്നതിന് മുമ്പ് റീജണല്‍ ട്രാന്‍സ്പോര്‍ട്ട് അത�ോറിറ്റി പക്കല്‍ നിന്നുള്ള 
അനുമതി വാങ്ങിച്ചിരിക്കണം.

3.	 കെട്ടിട നിര്‍മ്മാണ ചട്ടങ്ങള്‍ പ്രകാരമുള്ള ഒക്യുപെന്‍സി ഉറപ്പാക്കണം.
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ഗ്രാമപഞ്ചായത്തില്‍ നിന്നും നല്‍കുന്ന സേവനങ്ങളും അവയുടെ നിബന്ധനകളും

7.3.5  പി.പി.ആര്‍ ആക്ട് പ്രകാരമുള്ള ലൈസന്‍സ്  
( 1963 ലെ പി.പി.ആര്‍ ആക്ടും 1965 ലെ ചട്ടങ്ങളും)

1 അപേക്ഷ നല്‍കേണ്ടത് ഗ്രാമപഞ്ചായത്ത് സെക്രട്ടറിയ്ക്ക് (കെ സ്മാർട്ട്  മുഖേന)

2

അപേക്ഷിക്കുന്നതിനുള്ള 

സമയപരിധി

പുതിയ ലൈസന്‍സിന് - പരമാവധി 21 ദിവസം ചട്ടം 32

അത്യാവശ്യഘട്ടത്തില്‍ - 10 ദിവസം                 ചട്ടം 32

പുതുക്കുന്നതിന് : സ്ഥിരം ലൈസന്‍സ് - 21 ദിവസം, 

താല്‍ക്കാലിക ലൈസന്‍സ് - 7 ദിവസം           ചട്ടം 33

3 ലൈസന്‍സ് നല്‍കേണ്ടത് ഗ്രാമപഞ്ചായത്ത് സെക്രട്ടറി

4

സമര്‍പ്പിക്കേണ്ട രേഖകള്‍:

1.	 അപേക്ഷ (അനുബന്ധം 4 കാണുക)

2.	 സ്ഥലത്തിന്റെ സ്കെച്ചും പ്ലാനും (സൈറ്റ് പ്ലാനും 
ബില്‍ഡിംഗ് പ്ലാനും)

3.	 സ്ഥലത്തിന്റെ ഉടമസ്ഥാവകാശം തെളിയിക്കുന്നതി
നുള്ള രേഖ

4.	 അപേക്ഷകന്‍ സ്ഥലമുടമയല്ലെങ്കില്‍ 
സ്ഥലമുടമയുടെ സമ്മതപത്രം

5 അടക്കേണ്ട ഫീസ് പി.പി.ആര്‍ റൂള്‍സ് 1965 റൂള്‍സ് 28 പ്രകാരം

6 അപ്പീല്‍ അധികാരി ഗ്രാമപഞ്ചായത്ത്

7
റിവിഷന്‍ തദ്ദേശസ്വയംഭരണ സ്ഥാപനങ്ങള്‍ക്ക് വേണ്ടിയുള്ള 

ട്രൈബ്യൂണല്‍

കുറിപ്പ്:- 

1.	 സംഗീതം, പാട്ട്, നൃത്തം, എന്നിവയും അവയുടെ വകഭേദങ്ങളും, വിവിധതരം കളികളും 
സാമ്പത്തിക നേട്ടം ഉണ്ടാക്കണമെന്ന ലക്ഷ്യത്തോടെ നടത്തുന്ന സ്ഥലങ്ങൾക്കാണ് 
(റേസ് ക�ോഴ്സുകൾ, സർക്കസ്, നാടകം/മ്യൂസിക് ഹാളുകൾ, ബില്യാർഡ് റൂം, 
ഇൻഡ�ോർ ഗെയിമുകൾ, സാഹിത്യ സംഗീത പരിപാടികൾ നടത്തുന്ന റൂമുകൾ, 
ജിംനേഷ്യം, ഫെൻസിംഗ് സ്കൂളുകൾ ഉൾപ്പെടെ) പി പി ആർ ആക്ട് പ്രകാരമുള്ള 
ലൈസൻസ് എടുക്കേണ്ടത്

2.	 50 ച. മീറ്റര്‍ വരെ വിസ്തീര്‍ണ്ണമുള്ള സ്ഥലത്തിന്റെ ഉപയ�ോഗത്തിന് പി.പി.ആര്‍. ആക്ട്  
പ്രകാരമുള്ള ലൈസന്‍സ് ആവശ്യമില്ല. (പി.പി.ആര്‍. ആക്ടിലെ മൂന്നാം വകുപ്പ്). എന്നാൽ 
അവക്ക് സംരംഭങ്ങൾക്ക് ലൈസൻസ് നൽകൽ ചട്ടങ്ങൾ അനുസരിച്ചുള്ള ലൈസൻസ് 
എടുക്കേണ്ടതാണ് 

3.	 പുതുക്കുന്നതിന് IVല്‍ 2 മുതല്‍ 5 വരെയുള്ള രേഖകള്‍ ആവശ്യമില്ല
4.	 ചട്ടത്തിന്റെ അനുബന്ധം 2 ലുള്ള ഫ�ോറത്തില്‍ ലൈസന്‍സ് നല്‍കേണ്ടതാണ്. ചട്ടം 31
5.	 കേരള പഞ്ചായത്ത് കെട്ടിട നിര്‍മ്മാണ ചട്ടങ്ങള്‍ പ്രകാരമുള്ള അനുയ�ോജ്യത ഉറപ്പാക്കണം.
6.	 എല്ലാവിധത്തിലുള്ള സുരക്ഷാ ക്രമീകരണങ്ങളും സെക്രട്ടറി ഉറപ്പ് വരുത്തേണ്ടതാണ്
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7.3.6 സിനിമ റെഗുലേഷന്‍ ആക്ട് പ്രകാരം സിനിമാശാലകള്‍ നിര്‍മ്മാണം തുട
ങ്ങുന്നതിന് മുമ്പുള്ള അനുമതി (1958 ലെ ആക്ടും 1988 ലെ ചട്ടങ്ങളും)

1 അപേക്ഷ നല്‍കേണ്ടത് ഗ്രാമപഞ്ചായത്ത് സെക്രട്ടറിയ്ക്ക് (കെ സ്മാർട്ട് മുഖേന)

2 സമയപരിധിയും അധി
കാരസ്ഥാനവും

15 ദിവസത്തിനുള്ളില്‍ അപേക്ഷ റിപ്പോര്‍ട്ടുകള്‍ക്കായി 
ബന്ധപ്പെട്ട   ഉദ്യോഗസ്ഥര്‍ക്ക് അയക്കണം. 30 ദിവസത്തി
നുള്ളില്‍ അവരുടെ റിപ്പോര്‍ട്ട് ലഭിക്കണം. റിപ്പോര്‍ട്ട് ലഭിച്ച് 
30 ദിവസത്തിനകം തദ്ദേശ സ്വയംഭരണ സ്ഥാപനം തീരു
മാനമെടുക്കണം. ഒരാഴ്ചക്കകം അപേക്ഷകനെ അറിയി
ക്കണം. അനുമതി നല്‍കുന്നതിന് മുമ്പ് ഗ്രാമ പഞ്ചായത്തി
ന്റെ അംഗീകാരം വാങ്ങണം

3 സമര്‍പ്പിക്കേണ്ട 
രേഖകള്‍

1.	 നിശ്ചിത ഫ�ോറത്തില്‍ (ചട്ടം 4, ഫ�ോറം എ)

2.	 100 മീറ്റര്‍ ചുറ്റളവിലുള്ള വിദ്യാഭ്യാസ സ്ഥാപനങ്ങള്‍, 
ആരാധനാലയങ്ങള്‍, ആര�ോഗ്യ സ്ഥാപനങ്ങള്‍, 
റ�ോഡുകൾ, കെട്ടിടങ്ങൾ എന്നിവ അടയാളപ്പെടു
ത്തിയ സൈറ്റ് പ്ലാന്‍

3.	 സ്ഥലത്തിന്റെ ഉടമസ്ഥാവകാശം തെളിയിക്കുന്ന 
രേഖകള്‍

4.	 അപേക്ഷകന്‍ സ്ഥലമുടമയല്ലെങ്കില്‍ സ്ഥലമുടമയുടെ 
സമ്മതപത്രം

5.	 PWD എക്സിക്യൂട്ടീവ് എഞ്ചിനീയറില്‍ നിന്നുള്ള സ്ട്ര
ക്ചറല്‍ ഡിസൈന്‍ രേഖ

6.	 ചീഫ് ഇലക്ട്രിക്കല്‍ ഇന്‍സ്പെക്ടറില്‍ നിന്നുള്ള ഇലക്ട്രിക്ക
ല്‍ വയറിംഗ് പ്ലാന്‍ സംബന്ധിച്ച രേഖ 

7.	 സാനിറ്റേഷന്‍ സര്‍ട്ടിഫിക്കറ്റ് ലഭിക്കുന്നതിന് 
ഹെല്‍ത്ത് ഓഫീസര്‍ക്ക് അയക്കേണ്ടതായ സാനിറ്റേ
ഷന്‍ സംബന്ധിച്ച വിവരങ്ങള്‍  രേഖപ്പെടുത്തിയ പ്ലാന്‍

8.	 നിശ്ചിത ഫീസ് അടച്ച രശീതി

9.	 എയര്‍കണ്ടീഷന്‍/ബഹുനില/മള്‍ട്ടിപ്പിള്‍ തിയേറ്ററാ
ണെങ്കില്‍ ഫയര്‍ ഓഫീസറുടെ സാക്ഷ്യപത്രത്തിന് 
ആവശ്യമായ രേഖകള്‍ (റൂള്‍ 12)
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ഗ്രാമപഞ്ചായത്തില്‍ നിന്നും നല്‍കുന്ന സേവനങ്ങളും അവയുടെ നിബന്ധനകളും

4 അടക്കേണ്ട ഫീസ് 1000 രൂപ (പെര്‍മനന്‍റ്) - വാര്‍ഷികം 250 രൂപ (താല്‍ക്കാ
ലികം) (റൂള്‍ 19 (1))

5 അപ്പീല്‍ അധികാരി ആര്‍.ഡി.ഒ. [വകുപ്പ് 7(2), എസ്.ആര്‍.ഒ. നമ്പര്‍ 1157/78 
തീയതി 12.12.78]

6 റിവിഷൻ ജില്ലാ കളക്ടർ

കുറിപ്പ്:- 

1.	 അപേക്ഷകന് 18 വയസ്സ് പൂര്‍ത്തിയായിരിക്കണം. (റൂള്‍ 3)

2.	 പെര്‍മിഷന്‍ ഫ�ോറം ബി യില്‍ നല്‍കണം ചട്ടം(6) പെര്‍മിഷന്‍ ഡ്യൂപ്ലിക്കേറ്റ് ക�ോപ്പിക്ക് 
-25 രൂപ [ചട്ടം 19 (3)]

3.	 സിനിമാ തിയേറ്ററുകളുടെ നിര്‍മ്മാണം/പുനര്‍നിര്‍മ്മാണം/നിലവിലുള്ള തിയറ്ററുകള്‍ 
ഒന്നില്‍ കൂടുതലാക്കി മാറ്റം വരുത്തല്‍ തുടങ്ങിയവയ്ക്കെല്ലാം സിനിമാ റെഗുലേഷന്‍ ആക്ടി
ലേയും അതിന്റെ 1988 ലെ ചട്ടങ്ങളിലേയും 2019 ലെ കേരള പഞ്ചായത്ത് ബില്‍ഡിംഗ് 
റൂളിലെ ചട്ടം 44 ലെയും വ്യവസ്ഥകൾ ബാധകമാണ്.
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7.3.7 സിനിമാ റെഗുലേഷന്‍ ആക്ട് പ്രകാരം സിനിമാശാലകള്‍ 
പ്രവര്‍ത്തിപ്പിക്കുന്നതിനുള്ള ലൈസന്‍സ് (1958 ലെ ആക്ടും 1988 ലെ ചട്ടങ്ങളും)

1 അപേക്ഷ നല്‍കേണ്ടത് ഗ്രാമപഞ്ചായത്ത് സെക്രട്ടറിക്ക് (കെ സ്മാർട്ട് മുഖേന)

2
സമയപരിധി ആവശ്യമായ എല്ലാ സര്‍ട്ടിഫിക്കറ്റുകളും അടങ്ങിയ അപേക്ഷ 

ലഭിച്ച് 14 ദിവസത്തിനകം (ചട്ടം 14) 

3
ലൈസന്‍സ് നല്‍കേ
ണ്ട ഉദ്യോഗസ്ഥന്‍ ഗ്രാമപഞ്ചായത്ത് സെക്രട്ടറി

4

സമര്‍പ്പിക്കേണ്ട 
രേഖകള്‍

1.	 അപേക്ഷ (അനുബന്ധം 5 കാണുക)

2.	 സ്ട്രക്ചറല്‍ സൗണ്ട്നസ് സര്‍ട്ടിഫിക്കറ്റ് (ഫ�ോറം സി) 
(ചട്ടം 12 ) 

3.	 ഇലക്ട്രിക്കല്‍ ഇന്‍സ്പെക്ടറില്‍ നിന്നുമുള്ള ഫ�ോറം ഡി 
യിലുള്ള ഇലക്ട്രിക്കല്‍ സര്‍ട്ടിഫിക്കറ്റ്.

4.	 ഹെൽത്ത് ഓഫീസറില്‍ നിന്നുള്ള പരിസര ശുചിത്വവും 
പ�ൊതുജനാര�ോഗ്യവുമായി ബന്ധപ്പെട്ട സര്‍ട്ടിഫിക്കറ്റ്

5.	 മള്‍ട്ടിപ്പിള്‍/മള്‍ട്ടി സ്റ്റോറി/എയര്‍കണ്ടീഷന്‍റ് തീയേറ്ററുക
ളുടെ കാര്യത്തില്‍ ഡിവിഷണല്‍ ഫയര്‍ ഓഫീസറുടെ 
സര്‍ട്ടിഫിക്കറ്റ്

6.	 കേരള പഞ്ചായത്ത് കെട്ടിട നിര്‍മ്മാണ ചട്ടങ്ങള്‍ അനുസരി
ച്ചുള്ള ഒക്യുപെന്‍സി സര്‍ട്ടിഫിക്കറ്റ്

7.	 ഫിലിംസ് ഡിവിഷന്‍ സര്‍ട്ടിഫിക്കറ്റ് (ചട്ടം 13) 

8.	 ഫീസടച്ച രശീതി  

5 അടക്കേണ്ട ഫീസ് ഒരു വര്‍ഷത്തേക്ക് ലൈസന്‍സ് ഫീ- 1000 രൂപ

6 അപ്പീല്‍ അധികാരി ഗ്രാമ പഞ്ചായത്ത് 

കുറിപ്പ്:-

1.	 ലൈസന്‍സ് ഫ�ോറം ഇ യില്‍ നല്‍കണം (ചട്ടം 14) 

2.	 സമർപ്പിക്കേണ്ട രേഖകളിലെ 2 മുതല്‍ 5 വരെയും 7 ലെയും സര്‍ട്ടിഫിക്കറ്റുകളുടെ കാലാ
വധികളില്‍ ഏതാണ�ോ ഏറ്റവും കുറവ് ആ തിയതി വരെ മാത്രമെ ലൈസന്‍സ് അനുവദി
ക്കാൻ പാടുള്ളൂ. ഇപ്രകാരമുള്ള ലൈസന്‍സിന്റെ ഫീസ് വാര്‍ഷിക ലൈസന്‍സ് 
ഫീസിന്റെ ആനുപാതികമായി കണക്കാക്കിയാല്‍ മതിയാകുന്നതാണ് (ചട്ടം 20). 
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ഗ്രാമപഞ്ചായത്തില്‍ നിന്നും നല്‍കുന്ന സേവനങ്ങളും അവയുടെ നിബന്ധനകളും

7.3.8 ട്യൂട്ടോറിയല്‍ സ്ഥാപനങ്ങളുടെ രജിസ്ട്രേഷന്‍ 

(കെ.പി.ആര്‍ ആക്ട് സെക്ഷന്‍ 265 മുതല്‍  267 വരെ, 1999 ലെ ചട്ടങ്ങളും)

1 അപേക്ഷ നല്‍കേണ്ടത് ഗ്രാമപഞ്ചായത്ത് സെക്രട്ടറിക്ക്  (കെ സ്മാർട്ട് മുഖേന)

2 സമയപരിധി 15 ദിവസം 

3 ലൈസന്‍സ് നല്‍കേണ്ട              
ഉദ്യോഗസ്ഥന്‍ ഗ്രാമപഞ്ചായത്ത് സെക്രട്ടറി

4

സമര്‍പ്പിക്കേണ്ട രേഖകള്‍: 1.	 നിശ്ചിത  ഫ�ോറത്തിലുള്ള അപേക്ഷ (ചട്ടം  3, ഫ�ോറം 
2) 

2.	 സ്ഥലത്തിന്റെ ഉടമസ്ഥാവകാശം തെളിയിക്കുന്ന 
രേഖകള്‍

3.	 അപേക്ഷകന്‍ കെട്ടിട ഉടമ അല്ലെങ്കില്‍ ഉടമയുടെ 
സമ്മതപത്രം/എഗ്രിമെന്‍റിന്റെ പകര്‍പ്പ്

5

അടക്കേണ്ട ഫീസ് 1.	 രജിസ്ട്രേഷന്‍ ഫീസ്  - 200 രൂപ [ചട്ടം 3 (2)]

2.	 പുതുക്കുന്നതിന്        - 50 രൂപ [ചട്ടം 5 (1)]

3.	 ഡ്യൂപ്ലിക്കേറ്റിന്          - 50 രൂപ [ചട്ടം 3 (9)]

6 അന്വേഷണ ഉദ്യോഗസ്ഥ
ന്‍ സെക്രട്ടറി അധികാരപ്പെടുത്തുന്ന ഉദ്യോഗസ്ഥന്‍

7 അപ്പീല്‍ അധികാരി ഗ്രാമപഞ്ചായത്ത്

8 അപ്പീല്‍ റിവിഷന്‍ തദ്ദേശ സ്വയംഭരണ സ്ഥാപനങ്ങള്‍ക്ക് വേണ്ടിയുള്ള 
ട്രൈബ്യൂണല്‍

കുറിപ്പ്: -

1.	 ഗ്രാമപഞ്ചായത്ത് സെക്രട്ടറിയ�ോ അദ്ദേഹം ചുമതലപ്പെടുത്തുന്ന ഉദ്യോഗസ്ഥന�ോ അന്വേ
ഷിച്ച് സുരക്ഷ, ശുചിത്വം, പ്രാഥമികാവശ്യങ്ങള്‍ക്കുള്ള സൗകര്യം, മറ്റ് വിവരങ്ങളുടെ നി
ജസ്ഥിതി എന്നിവ ഉറപ്പാക്കിയിരിക്കണം. 

2.	 രജിസ്റ്റര്‍ ചെയ്യപ്പെട്ട സ്ഥാപനത്തിന് ഫ�ോറം 3 ലുള്ള സര്‍ട്ടിഫിക്കറ്റ് നല്‍കണം [ചട്ടം 3 (7)]

3.	 കേരള പഞ്ചായത്ത് കെട്ടിട നിര്‍മ്മാണ ചട്ടങ്ങള്‍ പ്രകാരമുള്ള അനുയ�ോജ്യത ഉറപ്പാക്ക
ണം.
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7.3.9 സ്വകാര്യ ആശുപത്രികള്‍, പാരാമെഡിക്കല്‍ സ്ഥാപനങ്ങള്‍ എന്നിവയുടെ 
രജിസ്ട്രേഷന്‍ (കെ.പി.ആര്‍ ആക്ട് വകുപ്പ് 269 മുതല്‍  271 വരെ, 1997 ലെ ചട്ട

ങ്ങളും)

1 അപേക്ഷ നല്‍കേ
ണ്ടത്

ഗ്രാമപഞ്ചായത്ത് സെക്രട്ടറിക്ക് (കെ സ്മാർട്ട് മുഖേന)

2 സമയപരിധി 15 ദിവസം (ചട്ടം 3)

3 ഉദ്യോഗസ്ഥന്‍ ഗ്രാമപഞ്ചായത്ത് സെക്രട്ടറി

4

സമര്‍പ്പിക്കേണ്ട 
രേഖകള്‍

1.	 നിശ്ചിത ഫ�ോറത്തില്‍ അപേക്ഷ (ചട്ടം 3 ഫ�ോറം 1)

2.	 കെട്ടിടത്തിന്റെ ഉടമസ്ഥാവകാശം തെളിയിക്കുന്ന 
രേഖകള്‍

3.	 അപേക്ഷകന്‍ കെട്ടിട ഉടമ അല്ലെങ്കില്‍ ഉടമയുടെ സമ്മ
തപത്രം

4.	 കേരള പഞ്ചായത്ത് കെട്ടിട നിര്‍മ്മാണ ചട്ടമനുസരിച്ച് 
ആവശ്യമായ സംഗതികളില്‍ ഓക്യുപെന്‍സി സര്‍ട്ടിഫി
ക്കറ്റ്

5
അടക്കേണ്ട ഫീസ് രജിസ്ട്രേഷന്‍ ഫീ  - 200 രൂപ [ചട്ടം 3 (2)]

പുതുക്കുന്നതിന്    - 50 രൂപ [ചട്ടം 5 (1)]

6 അന്വേഷണ ഉദ്യോഗ
സ്ഥന്‍

സെക്രട്ടറി അധികാരപ്പെടുത്തുന്ന ഉദ്യോഗസ്ഥന്‍

7 അപ്പീല്‍ അധികാരി ഗ്രാമപഞ്ചായത്ത്

8 റിവിഷന്‍ തദ്ദേശ സ്വയംഭരണ സ്ഥാപനങ്ങള്‍ക്ക് വേണ്ടിയുള്ള ട്രൈ
ബ്യൂണല്‍

കുറിപ്പ്: -

1.	 ശുചിത്വം, സുരക്ഷിതത്വം, മാലിന്യ സംസ്ക്കരണത്തിനുള്ള ഉപാധികള്‍, മറ്റ് കാര്യങ്ങളി

ലെ നിജസ്ഥിതി എന്നിവ പരിശ�ോധിച്ച് ഉറപ്പുവരുത്തി രേഖപ്പെടുത്തേണ്ടതാണ്. വകുപ്പ് 

233 (4) (ബി) യുടെ പരിധിയില്‍ വരുന്നതാണെങ്കില്‍ ജില്ലാ മെഡിക്കല്‍ ഓഫീസറുടെ റി

പ്പോര്‍ട്ട് വാങ്ങേണ്ടതണ്.
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2.	 രജിസ്ട്രേഷന്‍ നടത്താത്ത സ്ഥാപനങ്ങളുടെ പേരില്‍ 5000 രൂപ വരെ പിഴ ചുമത്തുന്നതി
ന് നടപടി സ്വീകരിക്കാവുന്നതാണ്. 

3.	 പഞ്ചായത്ത് നല്‍കുന്ന പ്രത്യേക സേവനങ്ങള്‍ക്ക് 1000 രൂപയില്‍ കവിയാത്ത തുക 
ഫീസായി ഈടാക്കാവുന്നതാണ്.

4.	 രജിസ്റ്റര്‍ ചെയ്യപ്പെട്ട സ്ഥാപനത്തിന് ഫ�ോറം 3 ലുള്ള സര്‍ട്ടിഫിക്കറ്റ് നല്‍കേണ്ടതാണ്. 
ചട്ടം 3 (7)

5.	 രജിസ്ട്രേഷന്‍ നല്‍കുന്നതിന് മുമ്പ് പ�ൊല്യൂഷന്‍ കണ്‍ട്രോള്‍ ബ�ോര്‍ഡില്‍ നിന്നുള്ള 
അനുമതി വാങ്ങിയിരിക്കണം. (9.12.2012 ലെ 47724/ഡി.സി1/11/എല്‍എസ്ജിഡി നമ്പര്‍ 
സര്‍ക്കുലര്‍)

6.	  കേരളാ പഞ്ചായത്ത് കെട്ടിട നിർമ്മാണ ചട്ടങ്ങൾ 2019 ലെ വ്യവസ്ഥകളുടെ അനുയ�ോ
ജ്യത ഉറപ്പാക്കണം
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7.3.10 പട്ടികള്‍ക്ക് ലൈസന്‍സ് നല്‍കല്‍ (1998 ലെ ചട്ടങ്ങള്‍) 

1 അപേക്ഷ നല്‍കേണ്ടത് ഗ്രാമ പഞ്ചായത്ത് സെക്രട്ടറിയ്ക്ക് (കെ സ്മാർട്ട് മുഖേന)

2
സമയപരിധി 30 ദിവസം  (ലൈസന്‍സ് പുതുക്കുന്ന സംഗതിയില്‍ സാമ്പ

ത്തിക വര്‍ഷം അവസാനിക്കുന്നതിന് മുമ്പ്)

3 ഉദ്യോഗസ്ഥന്‍ ഗ്രാമ പഞ്ചായത്ത് സെക്രട്ടറി

4 സമര്‍പ്പിക്കേണ്ട 
രേഖകള്‍

1.	 അപേക്ഷ - അപേക്ഷയില്‍ പ്രായം, നിറം, ഇനം മുതലാ
യവ കാണിച്ചിരിക്കണം.

2.	 പേപ്പട്ടി വിഷബാധയ്ക്കെതിരെ പ്രതിര�ോധ കുത്തിവെപ്പ് 
നടത്തിയിട്ടുണ്ടെന്നുള്ള മൃഗഡ�ോക്ടര്‍ സാക്ഷ്യപ്പെടു
ത്തിയ സര്‍ട്ടിഫിക്കറ്റ്

5
അടക്കേണ്ട ഫീസ് 50/- രൂപ [സ.ഉ.(സാധാ)നം.2376/2022/ത.സ്വ.ഭ.വ. തീയതി: 

29.09.2022]

6 അപ്പീല്‍ അധികാരി ഗ്രാമപഞ്ചായത്ത്

കുറിപ്പ്:- 
1.	 ലൈസന്‍സ് അനുവദിക്കപ്പെട്ട പട്ടിയെ അലഞ്ഞുതിരിയുവാന്‍ അനുവദിക്കാന്‍ 

പാടില്ലാത്തതാണ്. [ചട്ടം 4 (5)]
2.	 ലൈസന്‍സ് നല്‍കുന്നത�ോട�ൊപ്പം അതിന്റെ സൂചനക്കായി മൃഗത്തിന്റെ കഴുത്തില്‍ കെട്ടി 

സൂക്ഷിക്കുന്നതിന് മുദ്രണം ചെയ്ത ഒരു മെറ്റല്‍ ട�ോക്കണ്‍ കൂടി ഗ്രാമപഞ്ചായത്തില്‍ നിന്നും 
നല്‍കേണ്ടതാണ്. [ചട്ടം 4 (4)]

3.	 ലൈസന്‍സിന്റെ കാലാവധി സാമ്പത്തിക വര്‍ഷാവസാനം വരെ ആയിരിക്കുന്നതാണ്.
4.	 ലൈസന്‍സ് നല്‍കുന്നതും പുതുക്കി നല്‍കുന്നതുമായി ബന്ധപ്പെട്ട വിവരങ്ങൾക്ക് രജിസ്റ്റര്‍ 

സൂക്ഷിക്കണം.
5.	 കേരള പഞ്ചായത്ത് രാജ് (പന്നികള്‍ക്കും പട്ടികള്‍ക്കും) ലൈസന്‍സ് നല്‍കല്‍ ചട്ട 

ങ്ങളിൽ എന്തു തന്നെ അടങ്ങിയിരുന്നാലും   അഞ്ചില്‍ കുറവ് പന്നികളെ വളര്‍ത്തുന്നതിന്  
ലൈസന്‍സ് ആവശ്യമില്ല (ലൈവ്സ്റ്റോക്ക് ഫാം ചട്ടം 3(4)).
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7.3.11 പരസ്യ പ്രചാരണ ബ�ോർഡുകൾ, ബാനറുകൾ, ഹ�ോർഡിംഗുകൾ 
എന്നിവ സ്ഥാപിക്കുന്നതിനുള്ള അനുമതി

(ഉത്തരവ് നമ്പർ 639/2023/തസ്വഭവ തീയതി. 17-03-2023) 

1 അപേക്ഷ നൽകേണ്ടത് ഗ്രാമ പഞ്ചായത്ത് സെക്രട്ടറിയ്ക്ക്  (കെ സ്മാർട്ട് മുഖേന)

2 സമയപരിധി പൗരാവകാശ രേഖ പ്രകാരം

3 അനുമതി നൽകേണ്ടത് ഗ്രാമപഞ്ചായത്ത് സെക്രട്ടറി

4

സമർപ്പിക്കേണ്ട 
രേഖകൾ

1.	 അപേക്ഷ 
2.	 മുദ്രപത്രത്തിൽ (200 രൂപ) നിശ്ചിത മാതൃകയിലുള്ള സത്യവാ

ങ്മൂലം/കരാർ 
3.	 സ്ഥാപിക്കുന്ന സ്ഥലം, സ്ഥലമുടമയുടെ വിശദ വിവരങ്ങൾ, 

സമ്മതപത്രം
4.	 ല�ൊക്കേഷൻ പ്ലാൻ
5.	 ക്ഷമതയുള്ള അധികാരിയുടെ സ്ട്രക്ച്ചറൽ സ്റ്റെബിലിറ്റി 

സർട്ടിഫിക്കറ്റ്
6.	 ഇൻഷ്വറൻസ് സർട്ടിഫിക്കറ്റ്
7.	 സ്ഥാപിക്കുന്ന കാലയളവും ഒന്നിലധികം സാമ്പത്തിക 

വർഷത്തേക്കാണെങ്കിൽ അടുത്ത വർഷം അപേക്ഷ 
പുതുക്കുന്നതാണെന്ന സാക്ഷ്യപത്രം

5 അടയ്ക്കേണ്ട ഫീസ് ഇല്ല

6 അപ്പീൽ അധികാരി ഗ്രാമപഞ്ചായത്ത്

കുറിപ്പ് :- 

1.	 പരസ്യ പ്രചാരണ ബ�ോർഡുകൾ, ബാനറുകൾ, ഹ�ോർഡിംഗുകൾ എന്നിവ 
സ്ഥാപിക്കുന്നതിന് തദ്ദേശ സ്വയംഭരണ സ്ഥാപനത്തിന്റെ അനുമതി ആവശ്യമാണ് 
എന്ന് തദ്ദേശസ്ഥാപന സെക്രട്ടറിമാർ പരസ്യപ്പെടുത്തേണ്ടതാണ്.

2.	 പ്രോഗ്രാം ഡീറ്റെയിൽസ് അടങ്ങിയ ബാനർ/ബ�ോർഡുകൾ പ്രോഗ്രാമിന്റെ തീയതിയ്ക്ക് 
അടുത്തദിവസവും സ്ഥാപനങ്ങളുടെയും മറ്റും തീയതി വയ്ക്കാത്ത പരസ്യബാനർ, ബ�ോർ
ഡുകൾ പരമാവധി കാലയളവ് 30 ദിവസമായി കണക്കാക്കി സ്ഥാപിച്ചവർ തന്നെ അതി
നുശേഷം 7 ദിവസത്തിനുള്ളിൽ നീക്കം ചെയ്യേണ്ടതാണ്. വീഴ്ചവരുത്തുന്ന പക്ഷം 
സ്ഥാപിച്ചവരിൽ നിന്ന് കുറഞ്ഞത് സ്ക്വയർ ഫീറ്റിന് 20 രൂപ നിരക്കിൽ പിഴയും കൂടാതെ 
ഡിസ്മാന്റിംലിംഗ് ചാർജ്ജ് (നീക്കം ചെയ്യുന്നതിനുള്ള ചെലവ്, ട്രാൻസ്പോർട്ടേഷൻ 
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ചാർജ്ജ്, പ്രോസസിംഗ്/ഡിസ്പോസൽ ചാർജ്ജ് ഉൾപ്പെടെ) ഈടാക്കിക�ൊണ്ട് ഗ്രാമപഞ്ചാ
യത്ത് നീക്കം ചെയ്യേണ്ടതാണ്.

3.	 പരസ്യപ്രചാരണ ബാനറുകൾ, ബ�ോർഡുകൾ, ഹ�ോർഡിംഗുകൾ, ഷ�ോപ്പ് ബ�ോർഡുകൾ 
തുടങ്ങിയവയ്ക്ക് പി.വി.സി ഫ്ലക്സ്, പ�ോളിസ്റ്റർ, നൈല�ോൺ, ക�ൊറിയൻ ക്ലോത്ത്, പ്ലാസ്റ്റി
ക് ക�ോട്ടിംഗുള്ള തുണി എന്നിവ ഉപയ�ോഗിക്കാൻ പാടില്ല.

4.	 പരസ്യപ്രചാരണ ബ�ോർഡുകളിൽ പി.വി.സി ഫ്രീ ല�ോഗ�ോയും പ്രിന്റിംഗ് യൂണിറ്റിന്റെ 
പേരും നമ്പരും പതിച്ചിരിക്കേണ്ടത് നിർബന്ധമാണ്. ല�ോഗ�ോ, പ്രിന്റിംഗ് യൂണിറ്റിന്റെ 
പേര് തുടങ്ങിയ വ്യവസ്ഥകൾ പാലിക്കാതെയും നിര�ോധിത വസ്തുക്കളിൽ പ്രിന്റ് ചെയ്യു
കയ�ോ സ്ഥാപിക്കുകയ�ോ ചെയ്യുന്ന സ്ഥാപനങ്ങൾക്കെതിരെ 27-11-2019 ലെ 06/2019/
പരി. നമ്പർ സർക്കാർ ഉത്തരവ് പ്രകാരമുള്ള പിഴ ഈടാക്കേണ്ടതാണ്. 

5.	 നിയമവിരുദ്ധമായി സ്ഥാപിക്കുന്ന ബ�ോർഡുകൾ, ഹ�ോർഡിംഗുകൾ, ഷ�ോപ്പ് ബ�ോർഡു
കൾ സംബന്ധിച്ച് പ�ൊതുജനങ്ങൾക്ക് പരാതിപ്പെടാനുള്ള പരാതി സെൽ തദ്ദേശ സ്വയം
ഭരണ സ്ഥാപനങ്ങളിലും ജില്ലാ ശുചിത്വ മിഷനുകളിലും രൂപീകരിക്കേണ്ടതാണ്.

6.	 തദ്ദേശ സ്വയംഭരണ സ്ഥാപനങ്ങളിൽ നിന്നുള്ള അനുമതി നമ്പർ, പരസ്യപ്രചാരണ 
ബ�ോർഡുകൾ/ഹ�ോർഡിംഗുകളുടെ താഴെ വലതുവശത്തായി 
പ്രദർശിപ്പിക്കേണ്ടതാണെന്ന നിബന്ധന അനുമതിയിൽ ഉൾപ്പെടുത്തേണ്ടതാണ്. 

7.	 പരസ്യപ്രചാരണ ബ�ോർഡിന് /ഹ�ോർഡിംഗിന് ഇൻഷ്വറൻസ് പരിരക്ഷ ഉറപ്പാക്കിയശേ
ഷം മാത്രം അനുമതി നൽകേണ്ടതാണ്.

8.	 ബ�ോർഡുകൾ, ഹ�ോർഡിംഗുകൾ, കമാനങ്ങൾ എന്നിവ സ്ഥാപിക്കുന്നതു മൂലം ഉണ്ടാകാ
വുന്ന അപകടം സംബന്ധിച്ച് പൂർണ്ണ ഉത്തരവാദിത്വവും നഷ്ടപരിഹാരം നൽകേണ്ടി 
വന്നാൽ ആയതിന്റെ പൂർണ്ണ ബാധ്യതയും സ്ഥാപിക്കുന്ന വ്യക്തി ഏറ്റെടുത്ത് ക�ൊള്ളാ
മെന്നുള്ള വ്യവസ്ഥകൾ 200/- രൂപ മുദ്രപത്രത്തിലെ സത്യവാങ്മൂലം/കരാറിൽ ഉൾപ്പെടു
ത്തിയിരിക്കേണ്ടതാണ്.
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8.	 അദ്ധ്യായം 8 
മറ്റു സേവനങ്ങൾ
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8. 1.	മറ്റു സേവനങ്ങള്‍

8.1.1 അപായകരമായ വൃക്ഷങ്ങളുടെ കാര്യത്തിലുള്ള മുന്‍കരുതലുകള്‍  
(വകുപ്പ് 238)

1
അപേക്ഷ നല്‍കേണ്ടത് ഗ്രാമപഞ്ചായത്ത് സെക്രട്ടറിയ്ക്ക്  

(കെ സ്മാർട്ട് മുഖേന)

2 ഉദ്യോഗസ്ഥന്‍ ഗ്രാമ പഞ്ചായത്ത് സെക്രട്ടറി

3 സമര്‍പ്പിക്കേണ്ട രേഖകള്‍ അപേക്ഷ 

4 അടക്കേണ്ട ഫീസ് ആവശ്യമില്ല

5 റിപ്പോര്‍ട്ട് നല്‍കാന്‍ ബാ
ധ്യതപ്പെട്ടവര്‍

സെക്രട്ടറി ചുമതലപ്പെടുത്തുന്ന ഉദ്യോഗസ്ഥന്‍

6
അപ്പീൽ അധികാരി

തദ്ദേശ സ്വയംഭരണ സ്ഥാപനങ്ങൾക്ക് വേണ്ടിയു
ള്ള ട്രൈബ്യൂണൽ

കുറിപ്പ്:-

1.	 സാധാരണ രീതിയില്‍ ബന്ധപ്പെട്ട കക്ഷിക്ക് ന�ോട്ടീസ് നല്‍കിയതിന് ശേഷമേ മുറിച്ച് 
നീക്കൽ ഉൾപ്പടെയുള്ള നടപടികൾ എടുക്കാവൂ. സത്വര നടപടികൾ ആവശ്യമായി 
വരുന്ന പക്ഷം ന�ോട്ടീസ് നല്‍കാതെ തന്നെ ഗ്രാമപഞ്ചായത്തിന് നേരിട്ട് മുറിച്ച് നീക്കാവു
ന്നതുൾപ്പടെയുള്ള നടപടികൾ സ്വീകരിക്കാവുന്നതാണ്. ഇതിന്റെ ചെലവ് ബന്ധപ്പെട്ട 
കക്ഷികളില്‍ നിന്ന് ഈടാക്കാവുന്നതാണ്.

2.	 അപേക്ഷ കിട്ടിയാല്‍ എത്രയും പെട്ടെന്ന് സെക്രട്ടറി അന്വേഷണം നടത്തി റിപ്പോര്‍ട്ട് 
പഞ്ചായത്ത് യ�ോഗത്തില്‍ അജണ്ടയായി സമര്‍പ്പിച്ച് തീരുമാനം വാങ്ങണം. പഞ്ചായത്ത് 
തീരുമാനം എടുത്താല്‍ ഉടന്‍  ബന്ധപ്പെട്ട സ്ഥലമുടമസ്ഥന് ന�ോട്ടീസ് നല്‍കണം 

3.	 സെക്രട്ടറിക്ക് ന�ോട്ടീസ് കൂടാതെ പ�ൊതു തെരുവിന്റെ അതിര്‍ത്തികളില്‍ നില്‍ക്കുന്ന 
വേലി വെട്ടി ഒതുക്കുകയ�ോ, ക�ോതിക്കളയുകയ�ോ കൂടാതെ കാഴ്ച തടസപ്പെടുത്തുക
യ�ോ, നാശനഷ്ടം വരുത്തുകയ�ോ ചെയ്യുന്ന വേലിയ�ോ മരങ്ങള�ോ മുറിച്ച് കളയുകയ�ോ 
വെട്ടി ഒതുക്കുകയ�ോ ചെയ്യാവുന്നതാണ്. 

4.	 പ�ൊതുനിരത്തുകളിലും, പ�ൊതുസ്ഥലങ്ങളിലും നില്‍ക്കുന്ന വൃക്ഷങ്ങളും അവയുടെ ശി
ഖരങ്ങളും കടപുഴകിയും ഒടിഞ്ഞു വീണും ഉണ്ടാകുന്ന അപകടങ്ങള്‍ ഒഴിവാക്കുന്നതിന് 
ജില്ലാ പഞ്ചായത്ത് സെക്രട്ടറി കൺവീനർ ആയ ട്രീ കമ്മിറ്റിയുടെ അനുവാദം വാങ്ങേണ്ട
താണ് (സ.ഉ.(സാധാ) നം. 526/2024/F&WLD തീയതി 13.12.2024).

5.	 യഥാസമയം പരിപാലിക്കാതെ കാട് കയറിക്കിടക്കുന്ന സ്വകാര്യ പറമ്പുകൾ വൃത്തിയാ
ക്കുന്നതിന് പ്രാദേശിക സർക്കാരുകൾ നടപടികൾ സ്വീകരിക്കേണ്ടതാണ്. (സർക്കുലർ 
നമ്പർ DA1/165/2023-തസ്വഭവ തീയതി 12.05.2023, കേ.പാ.രാ ആക്ട് 239)
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8.1.2 നിര്‍ദ്ധന വ്യക്തികള്‍ക്ക് ദുരിത നിവാരണാര്‍ത്ഥം സഹായം നല്‍കല്‍ 
(കെ.പി.ആര്‍ ആക്ട് 177, 2003 ലെ ദുരിതാശ്വാസനിധി രൂപീകരണവും  

വിനിയ�ോഗവും ചട്ടങ്ങള്‍)

1
അപേക്ഷ നല്‍കേണ്ടത് ഗ്രാമപഞ്ചായത്ത് സെക്രട്ടറിയ്ക്ക്  

(കെ സ്മാർട്ട് മുഖേന)

2 സമയപരിധി പൗരാവകാശരേഖ പ്രകാരം

3 ഉദ്യോഗസ്ഥന്‍ ഗ്രാമപഞ്ചായത്ത് സെക്രട്ടറി

4
സമര്‍പ്പിക്കേണ്ട രേഖകള്‍

വിശദ വിവരങ്ങള്‍ ഉള്‍പ്പെടുത്തിയ വെള്ളക്കടലാസി
ലെ  അപേക്ഷ 

5

അര്‍ഹത നിബന്ധനകള്‍

1.	 പേമാരി വെള്ളപ�ൊക്കം, പ്രകൃതിക്ഷോഭം, കടലാക്രമ
ണം, അത്യാഹിതം, മാറാര�ോഗങ്ങള്‍ എന്നിവ മൂലം 
ദുരിതം അനുഭവിക്കുന്നവരായിരിക്കണം.

2.	 പഞ്ചായത്ത് പ്രദേശത്ത് താമസിക്കുന്നവരും നിര്‍ദ്ധ
നരുമായിരിക്കണം.

3.	 മറ്റേതെങ്കിലും ഏജന്‍സിയില്‍ നിന്നും ലഭിച്ച/ ലഭി
ക്കാവുന്ന ധനസഹായങ്ങളും പരിഗണിക്കണം.

കുറിപ്പ്:-

1.	 പഞ്ചായത്തിന്റെ ഫണ്ടുകളില്‍ നിന്നല്ലാതെ വേറിട്ട് പ്രത്യേകമായി രൂപീകരിക്കുന്നതാണ് 
ദുരിതാശ്വാസ നിധി  (ചട്ടം 3).

2.	 പ്രസിഡന്റ് (ചെയര്‍മാന്‍), സെക്രട്ടറി (കൺവീനര്‍), അംഗങ്ങളിൽ നിന്ന് തെരഞ്ഞെടുക്ക
പ്പെട്ട ഒരു അംഗം എന്നിവരടങ്ങുന്ന ഒരു സബ് കമ്മിറ്റി രൂപീകരിക്കണം. സബ്കമ്മിറ്റിയു
ടെ തീരുമാനപ്രകാരമാണ് ധനസഹായം നല്‍കേണ്ടത്. ദുരിതാശ്വാസനിധിയുടെ ഫണ്ടി
ന്റെ ലഭ്യതയനുസരിച്ച് ധനസഹായം നല്‍കുന്നതിന് പരിധി നിശ്ചയച്ചിട്ടില്ല. [ചട്ടം 4 (3)]

3.	 അടിയന്തിര ഘട്ടങ്ങളില്‍ അപേക്ഷയില്ലാതെ തന്നെ പ്രസിഡന്‍റിന് 500 രൂപ വരെ ധനസ
ഹായം അനുവദിക്കാവുന്നതാണ്. അപ്രകാരം ധനസഹായം നല്‍കി ഒരു മാസത്തിനുള്ളി
ല്‍ സബ്കമ്മിറ്റിയുടെ സാധൂകരണം വാങ്ങേണ്ടതാണ്. [ചട്ടം 4(5)]
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8.1.3  ഹാള്‍, ഗ്രൗണ്ട് തുടങ്ങിയവ വാടകയ്ക്ക് നല്‍കല്‍

 
1 അപേക്ഷ നല്‍കേണ്ടത് ഗ്രാമപഞ്ചായത്ത് സെക്രട്ടറിയ്ക്ക് (കെ സ്മാർട്ട് മുഖേന)

2
ഉദ്യോഗസ്ഥന്‍

സെക്രട്ടറി/സെക്രട്ടറി ചുമതലപ്പെടുത്തിയ ഉദ്യോഗസ്ഥ
ന്‍

3 സമയപരിധി പൗരാവകാശരേഖ പ്രകാരം

4 സമര്‍പ്പിക്കേണ്ട 
രേഖകള്‍:

അപേക്ഷ  (അനുബന്ധം 6 കാണുക)

5
അര്‍ഹത നിബന്ധനകള്‍

ബൈലാ/പൗരാവകാശ രേഖ/പഞ്ചായത്ത് തീരുമാന 
പ്രകാരം 

6 അടക്കേണ്ട ഫീസ് പഞ്ചായത്ത് നിശ്ചയിച്ചിട്ടുള്ള ഫീസ്

7 അപ്പീല്‍ ഗ്രാമപഞ്ചായത്ത് 

കുറിപ്പ്:- 

1.	 പഞ്ചായത്ത് ബൈല�ോ/പൊതു തിരുമാനം അനുസരിച്ചുള്ള തുക ഡെപ്പോസിറ്റായി 
മുന്‍കൂര്‍ അടയ്ക്കണം.

2.	 ഹാളിന്റേയും ഗ്രൗണ്ടിന്റേയും ലഭ്യതയും ഫീസ് അടക്കുന്നതിന്റെ മുന്‍ഗണനയും അനു
സരിച്ചാണ് വാടകയ്ക്ക് നല്‍കേണ്ടത്.
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8.1.4 പഞ്ചായത്ത് ഭൂമി/റ�ോഡില്‍ കൂടി വെള്ളകണക്ഷന് പൈപ്പ് ഇടുന്നതിന്  
ഉൾപ്പെടെ, റ�ോഡ് കട്ട് ചെയ്യല്‍, കാനയ്ക്കുമുകളില്‍ പൈപ്പുകള്‍,  

സ്ലാബുകള്‍ സ്ഥാപിക്കല്‍ എന്നിവ

1 അപേക്ഷ നല്‍കേണ്ടത് ഗ്രാമപഞ്ചായത്ത് സെക്രട്ടറിയ്ക്ക് (KSMART മുഖേന)

2 സമയപരിധി പൗരാവകാശരേഖ പ്രകാരം

3 ചുമതലയുള്ള ഉദ്യോഗ
സ്ഥന്‍

പഞ്ചായത്ത് എഞ്ചിനീയർ

4 തീരുമാനം എടുക്കേണ്ടത് പഞ്ചായത്ത് 

5

സമര്‍പ്പിക്കേണ്ട രേഖകള്‍

1.	 അപേക്ഷ

2.	 നിർദ്ദിഷ്ട കട്ടിംഗ് സംബന്ധിച്ച് അളവുകള്‍  
കാണിക്കുന്ന പ്ലാന്‍

3.	 സൈറ്റ് പ്ലാന്‍ 

6 അപേക്ഷ ഫീസ് പൗരാവകാശരേഖ പ്രകാരം. 

7 അപ്പീല്‍ തദ്ദേശ സ്വയംഭരണ സ്ഥാപനങ്ങള്‍ക്കുളള ട്രൈബ്യൂണല്‍

കുറിപ്പ്:- 

1.	 റ�ോഡ് കട്ടിങ്ങിനുള്ള അപേക്ഷകൾ കേരള സർക്കാറിൻറെ SUGAMA പ�ോർട്ടൽ വഴി വേണം 
നൽകേണ്ടത്. 

2.	 തദ്ദേശ സ്വയംഭരണ സ്ഥാപനങ്ങളുടെ  റ�ോഡുകട്ടിങ്ങ് സംബന്ധിച്ച കാര്യങ്ങൾക്ക്സർ
ക്കാർ ഉത്തരവ് സ. ഉ.  സാധ നം 1983/2021 ത.സ്വ. ഭ.വ. തിയതി 13-10-2021 യിലെ മാർഗ്ഗ
നിർദ്ദശങ്ങൾ പാലിക്കേണ്ടതാണ്. 

3.	 തദ്ദേശ സ്വയംഭരണ സ്ഥാപനങ്ങൾ തങ്ങളുടെ ഉടമസ്ഥതയിലുള്ള/നിക്ഷിപ്തമായ ഭൂമി/
റ�ോഡുകളിൽ കട്ടിംഗ് & റെസ്റ്ററേഷൻ ചാർജ്ജുകൾ ടെലിക�ോം സേവന ദാതാക്കളില്‍ 
നിന്നും ഈടാക്കുമ്പോൾ പ�ൊതുമരാമത്ത് വകുപ്പ് കാലാകാലങ്ങളിൽ പുറപ്പെടുവിക്കു
ന്ന ഉത്തരവ് പ്രകാരമുള്ള തുകയാണ് ഈടാക്കേണ്ടത്.  (സർക്കുലർ നമ്പർ ഡി.സി 
2/110/2021/തസ്വഭവ തീയതി 17-07-2021). 

4.	 ടെലിക�ോം കേബിളുകൾ സ്ഥാപിക്കുന്നതിന് സർക്കാർ ഉത്തരവ് സ. ഉ. നം 7/2024 ITD 
തിയതി 07-06-2024 പ്രകാരമുള്ള മാർഗ്ഗനിർദ്ദശങ്ങൾ പാലിക്കേണ്ടതാണ്

5.	 റെസ്റ്റോറേഷൻ ചർജ്ജുകൾ 10.02.2023 ലെ CEPWD/2675/2021/C4(W)-RD നമ്പർ സർക്കു
ലർ പ്രകാരം പുതുക്കി നിശ്ചയിച്ചിട്ടുണ്ട് 
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9.	 അദ്ധ്യായം 9 
   അനുബന്ധങ്ങൾ
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9. 1.	ഫ�ോറങ്ങൾ 

അനുബന്ധം 1 

അൻപത് വയസിനു മുകളിൽ പ്രായമായ അവിവാഹിതരായ  
സ്ത്രീകൾക്കുള്ള പെൻഷൻ പദ്ധതി

 [ജി.ഒ(സാധാ)197/2001/സ.ക്ഷേ.വ തീയതി 21.07.2001]

 (വില്ലേജ് ഓഫീസില്‍ നിന്നുള്ള സര്‍ട്ടിഫിക്കറ്റിന്റെ മാതൃക)

............................................................................... ജില്ലയില്‍ ................................................................. 

താലൂക്കില്‍ ................................................................. വില്ലേജില്‍ .................................................................

..................... വീട്ടില്‍ താമസിക്കുന്ന .............................. വയസുള്ള ശ്രീമതി .............................................

..................................... യുടെ വാര്‍ഷിക വരുമാനം. ...................................................... രൂപയാണെന്നും 

അവര്‍ അവിവാഹിതയാണെന്നും സാക്ഷ്യപ്പെടുത്തുന്നു.

സ്ഥലം : 			   (സീല്‍)				                     വില്ലേജ് ഓഫീസര്‍

തീയതി :
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 അനുബന്ധം 2  

വിമുക്ത ഭടന്മാരുടെ/അര്‍ദ്ധ സൈനികരുടെ വാസഗൃഹങ്ങള്‍ക്ക് നികുതി ഒഴിവ്  
ലഭിക്കുന്നതിന് അപേക്ഷയ�ോട�ൊപ്പം നല്‍കേണ്ട സാക്ഷ്യപത്രം

സത്യപ്രസ്താവന

വിമുക്തഭടനായ/വിമുക്തഭടന്റെ..............................................................................................................................................................................

ഭാര്യയായ/വിധവയായ....................................................................................................................................................... ഗ്രാമപഞ്ചായത്തില്‍/ 
മുനിസിപ്പാലിറ്റിയില്‍/ ക�ോര്‍പ്പറേഷനില്‍ ...................... വാര്‍ഡില്‍......................................................................................വീട്ടില്‍ 
ശ്രീ. ....................................................................................രുടെ മകന്‍/ഭാര്യ ................ വയസ്സുള്ള ................................ (പെന്‍ഷന്‍ നമ്പര്‍ 
& ആധാര്‍ നമ്പര്‍ ............................................................................................................................) എന്ന ഞാന്‍ ...........................................................

ഗ്രാമപഞ്ചായത്ത്/ മുനിസിപ്പാലിറ്റി/ക�ോര്‍പ്പറേഷനിലെ ............... വാര്‍ഡിലെ .................... നമ്പര്‍ 
കെട്ടിടത്തില്‍ സ്ഥിര താമസമാണെന്നും .............................................................................. ഗ്രാമപഞ്ചായത്ത്/ 
മുനിസിപ്പാലിറ്റി/ക�ോര്‍പ്പറേഷന്‍ സെക്രട്ടറിയുടെ ഉത്തരവ് പ്രകാരം ഞാന്‍ താമസിക്കുന്ന 
കെട്ടിടത്തിനെ കെട്ടിട നികുതിയില്‍ നിന്നും ഒഴിവാക്കി നല്‍കണമെന്ന് അപേക്ഷിക്കുന്നു. 
അപ്രകാരം ലഭിക്കുന്ന ഉത്തരവില്‍ നിഷ്ക്കര്‍ഷിക്കുന്ന വ്യവസ്ഥകളില്‍ നിന്നും ഞാന്‍ ഒരിക്കലും 
വ്യതിചലിക്കുകയില്ല എന്ന് ഉറപ്പ് നല്‍കുന്നു. എന്റെ ഉടമസ്ഥതയിലുള്ള കെട്ടിടം താമസ 
ആവശ്യത്തിനല്ലാതെ മറ്റൊരാവശ്യത്തിനും ഉപയ�ോഗിക്കുന്നില്ലെന്നും ടി കെട്ടിടം മറ്റേതെങ്കിലും 
സാഹചര്യത്തില്‍ കൈമാറ്റം ചെയ്യപ്പെട്ടാല്‍ ആയത് യഥാസമയം ബന്ധപ്പെട്ട അധികാരികളെ 
അറിയിക്കുന്നതാണെന്നും കൈമാറ്റം ചെയ്യപ്പെട്ട തീയതി മുതലുള്ള യഥാര്‍ത്ഥ നികുതി 
അടക്കുന്നതാണെന്നും ഉറപ്പ് നല്‍കുന്നു. ഈ സത്യവാങ്മൂലത്തിന് വിരുദ്ധമായി ഏതെങ്കിലും 
വസ്തുതകള്‍ ബന്ധപ്പെട്ട അധികാരികള്‍ കണ്ടെത്തിയാല്‍ നിയമപ്രകാരമുള്ള നടപടി 
എനിക്കെതിരെ സ്വീകരിക്കുന്നതിന് എനിക്ക് സമ്മതമാണെന്നും ഉറപ്പ് നല്‍കുന്നു. ആ 
സത്യവാങ്മൂലത്തിന് വിരുദ്ധമായി ഏതെങ്കിലും വസ്തുതകള്‍ ബന്ധപ്പെട്ട അധികാരികള്‍ 
കണ്ടെത്തിയാല്‍ എനിക്ക് അനുവദിക്കുന്ന ഉത്തരവ് സ്വമേധയാ റദ്ദാവുന്നതാണെന്നും 
സര്‍ക്കാരിന് നേരിട്ടുള്ള നഷ്ടം എന്നില്‍ നിന്നും ഈടാക്കുന്നതാണെന്ന ഉത്തമ വിസ്വാസത്തോടെയും 
ബ�ോധ്യത്തോടെയും ഇതിനാല്‍ സമ്മതം നല്‍കുന്നു. കൂടാതെ ഈ വിഷയവുമായി ബന്ധപ്പെട്ട് 
നിയമപ്രകാരമുള്ള എന്തു നടപടിയും എനിക്കെതിരെ സ്വീകരിക്കുമെന്ന് എനിക്ക് 
ബ�ോധ്യമുള്ളതാകുന്നു. എന്റെ ഉടമസ്ഥതയിലുള്ള കെട്ടിടം ഏതെങ്കിലും സാഹചര്യത്തില്‍ കൈമാറ്റം 
ചെയ്യപ്പെട്ടാല്‍ ആയത് യഥാസമയം ബന്ധപ്പെട്ട അധികാരികളെ അറിയിക്കുന്നതാണെന്നും 
ഉറപ്പ് നല്‍കുന്നു. 

								        ഒപ്പ് :

								        പേരും വിലാസവും:

								        സ്ഥലവും തീയതിയും

സാക്ഷികള്‍ 	       1. പേരും വിലാസവും: ഒപ്പും

		        2. പേരും വിലാസവും: ഒപ്പും
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അനുബന്ധം 3 

നിലവില്‍ വസ്തുനികുതിയില്‍ നിന്ന് ഒഴിവാക്കപ്പെട്ട  
വിമുക്തഭടന്മാര്‍ നല്‍കേണ്ട സാക്ഷ്യപത്രം

സത്യപ്രസ്താവന

വിമുക്തഭടനായ/വിമുക്തഭടന്റെ ഭാര്യയായ/വിധവയായ .....................................................................
...............................

ഗ്രാമപഞ്ചായത്തില്‍/മുനിസിപ്പാലിറ്റിയില്‍/ക�ോര്‍പ്പറേഷനില്‍ ..................... വാര്‍ഡില്‍ 
............................വീട്ടില്‍ ശ്രീ. ............................................. രുടെ മകന്‍/ഭാര്യ ..... വയസ്സുള്ള ................. 
(പെന്‍ഷന്‍ നമ്പര്‍ & ആധാര്‍ നമ്പര്‍ ...................) എന്ന ഞാന്‍ ...................................... 
ഗ്രാമപഞ്ചായത്ത്/ മുനിസിപ്പാലിറ്റി/ക�ോര്‍പ്പറേഷനിലെ ............ വാര്‍ഡിലെ .................. നമ്പര്‍ 
കെട്ടിടത്തില്‍ സ്ഥിര താമസമാണെന്നും ..................................................... ഗ്രാമപഞ്ചായത്ത്/ 
മുനിസിപ്പാലിറ്റി/ക�ോര്‍പ്പറേഷന്‍ സെക്രട്ടറിയുടെ ഉത്തരവ് പ്രകാരം ഞാന്‍ താമസിക്കുന്ന 
കെട്ടിടത്തിനെ കെട്ടിട നികുതിയില്‍ നിന്നും ഒഴിവാക്കി ഉത്തരവായിട്ടുള്ളതുമാകുന്നു. പ്രസ്തുത 
ഉത്തരവില്‍ നിഷ്ക്കര്‍ഷിച്ചിട്ടുള്ള വ്യവസ്ഥകളില്‍ നിന്നും ഞാന്‍ നാളിതുവരെ 
വ്യതിചലിച്ചിട്ടില്ലാത്തതാകുന്നു. എന്റെ ഉടമസ്ഥതയിലുള്ള കെട്ടിടം ഞാന്‍ നാളിതുവരെ താമസ 
ആവശ്യത്തിനല്ലാതെ മറ്റൊരാവശ്യത്തിനും ഉപയ�ോഗിച്ചിട്ടില്ലാത്തതും  കൈമാറ്റം 
ചെയ്തിട്ടില്ലാത്തതുമാകുന്നു. ഈ സത്യവാങ്മൂലത്തിന് വിരുദ്ധമായി ഏതെങ്കിലും വസ്തുതകള്‍ 
ബന്ധപ്പെട്ട അധികാരികള്‍ കണ്ടെത്തിയാല്‍ എനിക്ക് അനുവദിച്ചിട്ടുള്ള ഉത്തരവ് സ്വമേധയാ 
റദ്ദാവുന്നതാണെന്നും സര്‍ക്കാരിന് നേരിട്ടുള്ള നഷ്ടം എന്നില്‍ നിന്നും ഈടാക്കുന്നതാണെന്ന 
ഉത്തമ വിസ്വാസത്തോടെയും ബ�ോധ്യത്തോടെയും ഇതിനാല്‍ സമ്മതം നല്‍കുന്നു. കൂടാതെ ഈ 
വിഷയവുമായി ബന്ധപ്പെട്ട് നിയമപ്രകാരമുള്ള എന്തു നടപടിയും എനിക്കെതിരെ സ്വീകരിക്കുമെന്ന് 
എനിക്ക് ബ�ോധ്യമുള്ളതാകുന്നു. എന്റെ ഉടമസ്ഥതയിലുള്ള കെട്ടിടം ഏതെങ്കിലും സാഹചര്യത്തില്‍ 
കൈമാറ്റം ചെയ്യപ്പെട്ടാല്‍ ആയത് യഥാസമയം ബന്ധപ്പെട്ട അധികാരികളെ 
അറിയിക്കുന്നതാണെന്നും ഉറപ്പ് നല്‍കുന്നു. 

								        ഒപ്പ് :

								        പേരും വിലാസവും:

								      

സാക്ഷികള്‍          1. പേരും വിലാസവും: ഒപ്പും

		        2. പേരും വിലാസവും: ഒപ്പും 
സ്ഥലം:
തീയതി:
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അനുബന്ധം  4

1965 ലെ പി.പി.ആര്‍ ചട്ടപ്രകാരം ലൈസന്‍സിനുള്ള അപേക്ഷ

1. അപേക്ഷകന്റെ പേരും മേല്‍വിലാസവും ഫ�ോണ്‍ നമ്പറും
2.	 ഉപയ�ോഗിക്കാന്‍ ഉദ്ദേശിക്കുന്ന സ്ഥലം
3.	 സ്ഥലം/കെട്ടിടം ഉടമയുടെ പേര് (അപേക്ഷകന്‍ സ്ഥലമുടമയല്ലെങ്കില്‍ ഉടമയുടെ സമ്മതപത്രം 

ഹാജരാക്കണം)
4.	സ്ഥലത്തിന്റെ/ കെട്ടിടത്തിന്റെ നീളം, വീതി എന്നിവയും പ്രധാന കവാടങ്ങളുടെ എണ്ണം 

ഉള്‍പ്പെടെയുള്ള വിവരങ്ങളും
5.	 മേല്‍കൂരകളുടെയും ഭിത്തികളുടെയും നിര്‍മ്മിതിക്ക് ഉപയ�ോഗിച്ചിരിക്കുന്ന വസ്തുക്കള്‍
6.	ലൈസന്‍സ് താല്‍ക്കാലികമ�ോ വാര്‍ഷികമ�ോ എന്ന് ( താല്‍ക്കാലികമെങ്കില്‍ ............. 

മുതല്‍..............വരെ)
7.	സ്ഥലം/കെട്ടിടം എന്താവശ്യത്തിന് ഉപയ�ോഗിക്കുന്നതിനാണ് ലൈസന്‍സിന് 

അപേക്ഷിക്കുന്നത്.	
8.	 കെട്ടിടം/സ്ഥലം ഉപയ�ോഗിക്കുന്ന സമയം (പകല്‍/രാത്രി/ രാത്രിയും പകലും)
9.	തീപ്പിടുത്തം ഒഴിവാക്കുന്നതിനും തീയണക്കുന്നതിനും വേണ്ടി സ്വീകരിച്ചിരിക്കുന്ന സുരക്ഷിതത്വ 

നടപടികള്‍
10.	 കെട്ടിടങ്ങളുടെ സുരക്ഷിതത്വം സംബന്ധിച്ചും അഗ്നി സുരക്ഷിതത്വം സംബന്ധിച്ചും 

ഹാജരാക്കുന്ന സര്‍ട്ടിഫിക്കറ്റുകളുടെ വിവരങ്ങള്‍
11.	ഹാജരാക്കുന്ന രേഖകള്‍	
		  1.	 സ്ഥലത്തിന്റെ സ്കെച്ചും പ്ലാനും
		  2.	 ഉടമസ്ഥാവകാശം/ കൈവശാവകാശം സംബന്ധിച്ച രേഖകള്‍
		  3.	 കെട്ടിട സുരക്ഷിതത്വം, അഗ്നി സുരക്ഷിതത്വം എന്നിവ സംബന്ധിച്ച സാക്ഷ്യപത്രം

സത്യപ്രസ്താവന
മേല്‍ പ്രസ്താവിച്ച വിവരങ്ങള്‍ എന്റെ അറിവിലും വിശ്വാസത്തിലും പെട്ടിടത്തോളം ശരിയും 
സത്യവുമാണെന്ന്  ബ�ോധിപ്പിക്കുന്നു.
സ്ഥലം:										          ഒപ്പ്
തിയതി:										          (അപേക്ഷകന്‍)

സ്ഥലം:
തീയതി:
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 അനുബന്ധം  5

1988 ലെ കേരളാ സിനിമാ റെഗുലേഷന്‍ ചട്ടപ്രകാരം സിനിമാ പ്രദര്‍ശനത്തിന്  
ലൈസന്‍സിനുള്ള അപേക്ഷ 

1.	 അപേക്ഷകന്റെ പേരും മേല്‍വിലാസവും ഫ�ോണ്‍ നമ്പറും
2.	 അപേക്ഷകന്‍ കെട്ടിടമുടമയല്ലെങ്കില്‍ കെട്ടിട ഉടമയുടെ പേരും വിലാസവും
3.	കെ ട്ടിടം സ്ഥിതി ചെയ്യുന്ന സ്ഥലം
4.	കെട്ടിടത്തിന്റെ/ സ്ഥലത്തിന്റെ വിസ്തീര്‍ണ്ണം        (ച.മീറ്ററില്‍)
5.	മേല്‍ ക്കൂര, ഭിത്തികള്‍, ഗ്യാലറി, ക�ോണിപ്പടികള്‍ എന്നിവ നിര്‍മ്മിച്ചിരിക്കുന്ന വസ്തുക്കളെ 

കുറിച്ചുള്ള വിവരങ്ങള്‍
6.	പ്രദര്‍ശനം നടക്കുന്ന സമയം (പകല്‍/രാത്രി/പകലും രാത്രിയും)
7.	താഴെപറയുന്ന സാക്ഷ്യപത്രങ്ങള്‍ ഹാജരാക്കേണ്ടതാണ്. അവയുടെ കാലാവധി 

രേഖപ്പെടുത്തുക
1.	 പി.ഡബ്ല്യു.ഡി എക്സിക്യൂട്ടീവ് എഞ്ചിനീയര്‍ നല്‍കുന്ന സര്‍ട്ടിഫിക്കറ്റ് (സി ഫ�ോറം)
2.	 ചീഫ് ഇലക്ട്രിക്കല്‍ ഇന്‍സ്പെക്ടര്‍ നല്‍കുന്ന സര്‍ട്ടിഫിക്കറ്റ് (ഡി ഫ�ോറം)
3.	 സാനിറ്ററി ഫിറ്റ്നസ് സര്‍ട്ടിഫിക്കറ്റ്
4.	ഫിലിംസ് ഡിവിഷനില്‍ നിന്നുള്ള സര്‍ട്ടിഫിക്കറ്റ്
5. എയര്‍കണ്ടീഷന്‍റ്/മള്‍ട്ടിസ്റ്റോറീഡ് കെട്ടിടമാണെങ്കില്‍ അഗ്നിസുരക്ഷിതത്വം സംബന്ധിച്ച 

സര്‍ട്ടിഫിക്കറ്റ്
8.	ലൈ സന്‍സ് ആവശ്യമുള്ള കാലയളവ്
9.	ഫീസടച്ചതിന്റെ വിവരങ്ങള്‍
10.	 ഇരിപ്പിടം സംബന്ധിച്ച ക്ലാസ്സുകളുടെ വിവരങ്ങള്‍

സത്യപ്രസ്താവന
	മേല്‍  പ്രസ്താവിച്ച വിവരങ്ങള്‍ എന്റെ അറിവിലും വിശ്വാസത്തിലും പെട്ടിടത്തോളം ശരിയും 

സത്യവുമായി ബ�ോധിപ്പിക്കുന്നു.

സ്ഥലം:									         ഒപ്പ്
തിയതി:									         (അപേക്ഷകന്‍)
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അനുബന്ധം 6

ഗ്രാമപഞ്ചായത്തിന്റെ അധീനതയിലുള്ള കമ്മ്യൂണിറ്റി ഹാള്‍/ടൗണ്‍ഹാള്‍/ഗ്രൗണ്ട്  
അനുവദിക്കുന്നതിനുള്ള അപേക്ഷ

                    
1.	 അപേക്ഷകന്റെ പേരും വിലാസവുംഫ�ോണ്‍ നമ്പറും		  :
2. 	ആവശ്യപ്പെടുന്ന ഗ്രൗണ്ട്/ടൗണ്ട്ഹാള്‍/കല്യാണമണ്ഡപം	 :
3. 	എന്താവശ്യത്തിന്						      :
4. 	സ്ഥലം ആവശ്യമായ തീയതി/തീയതികള്‍			   :
5. 	ഡെപ്പോസിറ്റ് സംഖ്യ/വാടക അടച്ചതിന്റെ
	  രസീതി നമ്പറും തീയതിയും					     :
						    

സത്യപ്രസ്താവന

മേലെഴുതിയ സ്ഥലം എന്റെ/ഞങ്ങളുടെ ആവശ്യത്തിന് ഉപയ�ോഗിക്കുന്നതിന് വേണ്ടിയാണ് 
അപേക്ഷിച്ചിട്ടുള്ളത്. അപേക്ഷയില്‍ പറഞ്ഞിട്ടുള്ള ആവശ്യത്തിന�ൊഴികെ ടി സ്ഥലം 
മാറ്റാവശ്യങ്ങള്‍ക്ക് ഉപയ�ോഗിക്കുന്നതല്ല. ഉപയ�ോഗത്തിന്റെ ഭാഗമായി ടി സ്ഥലത്തെ 
കെട്ടിടത്തിന�ോ, സ്ഥലത്തിന�ോ, അതിലെ ഉപകരണങ്ങള്‍ക്കോ യാത�ൊരു വിധ കേടുപാടുകളും 
വരുത്തുകയില്ല. മനപൂര്‍വ്വമല്ലാതെ അങ്ങിനെ എന്തെങ്കിലും സംഭവിച്ചാല്‍ അതിന്റെ 
ബാദ്ധ്യതകള്‍ക്കും നഷ്ടത്തിനും പൂര്‍ണ്ണ ഉത്തരവാദിത്വം എനിക്ക് മാത്രമായിരിക്കുന്നതും 
പഞ്ചായത്തില്‍ നിന്നും അറിയിപ്പു കിട്ടുന്ന മുറയ്ക്ക് ആവശ്യപ്പെടുന്ന സംഖ്യ ഞാന്‍ 
അടച്ചുക�ൊള്ളാവുന്നതുമാണ്. 

									       
പേരും ഒപ്പും

സ്ഥലം : 
തീയതി :
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ബി.  അപ്പീലുകളും
പരാതി പരിഹാര സംവിധാനങ്ങളും
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ഫാറം സി
(8-ആം ചട്ടം കാണുക)

തദ്ദേശസ്വയംഭരണ സ്ഥാപനങ്ങള്‍ക്കുവേണ്ടിയുള്ള ട്രൈബ്യൂണല്‍ മുമ്പാകെ
1. ഹര്‍ജിക്കാരന്റെ പേരും വിലാസവും :
2. എതിര്‍ കക്ഷികളുടെ പേരും വിലാസവും :

(1)
(2)
(3)
(4)

3. ഹര്‍ജി റിവിഷന�ോ അത�ോ അപ്പീല�ോ എന്ന് :
4. ഹര്‍ജിക്ക് കാരണമായ ന�ോട്ടീസ്/ഉത്തരവ് 

പുറപ്പെടുവിച്ചത�ോ അത�ോ നടപടി എടുത്തത�ോ 
ആയ അധികാര സ്ഥാപനത്തിന്റെ പേരും 
അപ്രകാരമുള്ള ന�ോട്ടീസിന്റെ/ഉത്തരവിന്റെ 
നമ്പരും തീയതിയും

:

5. ഹര്‍ജിക്ക് കാരണമായ ന�ോട്ടീസ�ോ ഉത്തരവ�ോ 
ലഭിച്ച തീയതി/നടപടി ശ്രദ്ധയില്‍ വന്ന തീയതി

6. ന�ോട്ടീസ് /ഉത്തരവ് ച�ോദ്യം ചെയ്യുന്നതിനുള്ള 
കാരണം

7. ഹര്‍ജിക്ക് കാരണമായ ന�ോട്ടീസ്/ഉത്തരവ്/നടപടി 
സ്റ്റേ ചെയ്യണമ�ോ എന്ന്; എങ്കില്‍ അതിനുള്ള 
കാരണങ്ങളും

:

8. ഏതെങ്കിലും നികുതി അടച്ചതിന് രസീത് 
ഹാജരാക്കിയിട്ടുണ്ടങ്കില്‍ അതിന്റെ നമ്പറും തീയതിയും

:

9. പണം സംബന്ധമായ അവകാശവാദത്തെ 
ച�ൊല്ലിയുള്ള ഹര്‍ജിയാണെങ്കില്‍ അതിന്റെ നമ്പറും 
തീയതിയും

:

10. ആവശ്യപ്പെട്ടിരിക്കുന്ന പരിഹാരം :
11. ഹര്‍ജിക്ക് അവലംബമായി സമര്‍പ്പിച്ചിരിക്കുന്ന 

രേഖകളുടെ 
വിശദവിവരം :
(1)
(2)
(3)

12.	ഹര്‍ജി ഫീസിന്റെ വിവരം	 :
മുകളില്‍ പേര്‍ പറഞ്ഞ ഹര്‍ജിക്കാരനായ ........................ എന്ന ഞാന്‍, മുകളില്‍ ക�ൊടുത്തിരിക്കുന്ന 
കാര്യങ്ങള്‍ എന്റെ അറിവിലും, വിശ്വാസത്തിലും സത്യവും ശരിയുമാണെന്ന് ഇതിനാല്‍, 
പ്രഖ്യാപിക്കുന്നു.

(ഒപ്പ് )
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കേരള ഇൻസ്റ്റിറ്റ്യൂട്ട് ഓഫ് ല�ോക്കൽ അഡ്മിനിസ്ട്രേഷൻ (കില)
ഹര്‍ജിക്കാരന്‍

 പട്ടിക
(8-ാം ചട്ടം കാണുക)

തദ്ദേശസ്വയംഭരണ സ്ഥാപനങ്ങള്‍ക്കുവേണ്ടിയുള്ള ട്രൈബ്യൂണല്‍  മുമ്പാകെ 
അപ്പീല്‍ അല്ലെങ്കില്‍ റിവിഷന്‍ നല്‍കുന്നതിന് കാരണമാകുന്ന സംഗതികള്‍

1. നികുതിയ�ോ ഫീസ�ോ സെസ്സോ തിട്ടപ്പെടുത്തലും ആവശ്യപ്പെടലും പിരിക്കലും.
2. വ്യാപാരത്തിനും, ഫാക്ടറികള്‍ക്കും, വ്യവസായങ്ങള്‍ക്കും, മാര്‍ക്കറ്റുകള്‍ക്കും മറ്റു സ്ഥാപനങ്ങള്‍ക്കും 

അനുവാദം നല്‍കലും ലൈസന്‍സ് നല്‍കലും
3. സ്വകാര്യ ആശുപത്രികളുടേയും പാരാമെഡിക്കല്‍ സ്ഥാപനങ്ങളുടേയും ട്യൂട്ടോറിയല്‍ സ്ഥാപനങ്ങളുടേയും 

രജിസ്ട്രേഷന്‍.
4. തദ്ദേശസ്വയംഭരണ പ്രദേശങ്ങളിലെ ശുദ്ധജലം വിതരണം ചെയ്യല്‍.
5. തദ്ദേശസ്വയംഭരണ പ്രദേശങ്ങളിലെ പ�ൊതു തെരുവുകളിലെ വിളക്കുവയ്പ്.
6. തദ്ദേശസ്വയംഭരണ പ്രദേശങ്ങളിലെ അഴുക്കുചാലുകള്‍ -നിര്‍മ്മിക്കലും സംരക്ഷിക്കലും.
7. തദ്ദേശസ്വയംഭരണ പ്രദേശങ്ങളിലെ പ�ൊതു കക്കൂസുകളുടെ നടത്തിപ്പ്. ശല്യമുണ്ടാക്കുന്ന സ്വകാര്യ 

കക്കൂസുകള്‍ക്കെതിരായ നടപടികള്‍.
8. തദ്ദേശസ്വയംഭരണ പ്രദേശങ്ങളിലെ ചവറും ഖരാവസ്ഥയിലുള്ള വര്‍ജ്യവസ്തുക്കളും മാലിന്യങ്ങളും നീക്കം 

ചെയ്യലും സംസ്ക്കരണവും.
9. മേളകളും ഉത്സവങ്ങളും നിയന്ത്രിക്കല്‍, അവ നടത്തുന്നവരില്‍ നിന്നും ശുചീകരണ പ്രവര്‍ത്തനങ്ങള്‍ക്കായി 

അംശാദായം ഈടാക്കല്‍.
10.  പ�ൊതു തെരുവുകളുടെ പരിപാലനവും അവയിന്മേലുള്ള കൈയേറ്റം തടയലും. 
11. പ�ൊതു സ്ഥലങ്ങളുടെ സംരക്ഷണം
12. കെട്ടിടനിര്‍മ്മാണ നിയന്ത്രണം
13. പുറമ്പോക്കു ഭൂമിയുടെ സംരക്ഷണം
14. അപകടകരമായത�ോ ശല്യത്തിനു കാരണമായത�ോ ആയ എടുപ്പുകള്‍, വൃക്ഷങ്ങള്‍, സ്ഥലങ്ങള്‍ 

എന്നിവയ്ക്കെതിരായ നടപടികള്‍, അപകടകരമായ കുളങ്ങള്‍, കിണറുകള്‍, കുഴികള്‍ എന്നിവയ്ക്കെതിരായുള്ള 
നടപടികള്‍; അപകടകരമായ പാറപ�ൊട്ടിക്കലിനെതിരായ നടപടികള്‍

15. ശല്യത്തിന്റെ ഉറവിടങ്ങളായ കുളം, കുഴി, കിണര്‍, ടാങ്ക്, പ�ൊയ്ക, ചതുപ്പുനിലം, അഴുക്കു ചാല്‍, ചെളിക്കുഴി 
മുതലായവയ്ക്കെതിരായ നടപടികള്‍

16. പ�ൊതുജനാര�ോഗ്യത്തിനു ഹാനികരമായ കൃഷികളും, വളപ്രയ�ോഗവും നിയന്ത്രിക്കല്‍
17. പ�ൊതുജല സംഭരണികളുടെ സംരക്ഷണം
18. മൃഗങ്ങളെ മറ്റുള്ളവര്‍ക്ക് ശല്യമുണ്ടാക്കുന്നതരത്തില്‍ വളര്‍ത്തുന്നതിനെതിരെ നിര�ോധനം.
19. കശാപ്പുശാലകളുടെ മേലുള്ള നിയന്ത്രണം, അനധികൃത കശാപ്പിനെതിരെയുള്ള നടപടികള്‍
20. മാര്‍ക്കറ്റുകളുടെ നടത്തിപ്പ്, ഫീസ് പിരിവ്, പ�ൊതു തെരുവുകളില്‍ വച്ച് സാധനങ്ങള്‍ വില്‍ക്കല്‍ നിര�ോധിക്കല്‍.
21. വണ്ടിത്താവളങ്ങള്‍, ഇറക്കുസ്ഥലങ്ങള്‍ മുതലായവയ്ക്കുള്ള ലൈസന്‍സ്.
22. ഹ�ോട്ടലുകളുടെ ലൈസന്‍സ്, ആര�ോഗ്യത്തിന് ഹാനികരമായ ഭക്ഷ്യസാധനങ്ങളുടെ വില്‍പ്പന 

നിര�ോധിക്കലും അവ നശിപ്പിക്കലും
23. ശ്മശാനങ്ങള്‍ക്ക് ലൈസന്‍സ്.
24. അപായകരമായ ര�ോഗങ്ങള്‍ പകരുന്നതിനെതിരെയുള്ള നടപടികള്‍.
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ഫാറം എ
(7-ആം ചട്ടം കാണുക)

1994 - ലെ കേരള പഞ്ചായത്ത് രാജ് ആക്ട് (1994 ലെ 13) 271 ജി വകുപ്പ് പ്രകാരം രൂപീകരിച്ച 
തദ്ദേശസ്വയംഭരണ സ്ഥാപനങ്ങള്‍ക്ക് വേണ്ടിയുള്ള ഓംബുഡ്സ്മാന്‍ മുമ്പാകെ

പരാതി നമ്പര്‍	 .... ......................................................................

(പേരും മേല്‍വിലാസവും ഫ�ോണ്‍ നമ്പറും)       :		  പരാതിക്കാരന്‍
(പേരും മേല്‍വിലാസവും ഫ�ോണ്‍ നമ്പറും)       :		  എതിര്‍കക്ഷികള്‍/കക്ഷികള്‍

1	 പരാതിക്കാരന്റെ പേര്			   ..........................................................................
2	 അച്ഛന്‍റേയ�ോ/ഭര്‍ത്താവിന്‍റേയ�ോ പേര്		  ..........................................................................
3	 (എ) വയസ്സ്				    ..........................................................................
	 (ബി) ഉദ്യോഗം				    ..........................................................................
4	 സ്ഥിരം മേല്‍വിലാസം
	 (എ) പേര്				    ..........................................................................
	 (ബി) വീട്ടുപേര്/നമ്പര്‍				   ..........................................................................
	 (സി) വില്ലേജ്				    ..........................................................................
	 (ഡി) പ�ോസ്റ്റ് ഓഫീസ്				   ..........................................................................
	 (ഇ) താലൂക്ക്				    ..........................................................................
	 (എഫ് ) ജില്ല				    .........................................................................
5	 പരാതിയുടെ സ്വഭാവവും വിശദീകരണങ്ങളും	 ..........................................................................
	 വിശദാംശങ്ങളും
6	 പരാതിയെ സംബന്ധിക്കുന്ന വസ്തുതകള്‍ 
	 അറിയാമെന്ന് പരാതിക്കാരന്‍ കരുതുകയും
	 ഓംബുഡ്സ്മാന്‍ മുമ്പാകെ സമണ്‍
	 ചെയ്യപ്പെടണമെന്ന് പരാതിക്കാരന്‍ 
	 ആഗ്രഹിക്കുകയും ചെയ്യുന്ന വ്യക്തികളുട		  ..........................................................................
	 (അങ്ങനെയുള്ളവര്‍ ഉണ്ടെങ്കില്‍)പേരും		  ..........................................................................
	 മേല്‍വിലാസവും					     ..........................................................................
7	 പരാതിയ�ോട�ൊപ്പം വച്ചിട്ടുള്ള രേഖകളുടെ വിവരണം

1	 .........................................................................	 2	 ........................................................................
.

3	 .........................................................................	 4	 ........................................................................
.

5	 .........................................................................	 6	 ........................................................................
.

7	 .........................................................................	 8	 ........................................................................
.

9	 .........................................................................	 10	 ........................................................................
.
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സ്ഥലം:
തീയതി:									         പരാതിക്കാരന്റെ ഒപ്പ്

മുകളില്‍ ക�ൊടുത്തിരിക്കുന്ന കാര്യങ്ങള്‍ എന്റെ/ഞങ്ങളുടെ അറിവിലും ഉത്തമവിശ്വാസത്തിലും 
സത്യവും ശരിയുമാണെന്ന് ഇതിനാല്‍ പ്രതിജ്ഞ ചെയ്യുന്നു.

ഒപ്പ്	 :
തീയതി	 :

(കുറിപ്പ്: പരാതിക്കാരന് ഈ ഫാറം വെള്ള കടലാസില്‍ പകര്‍ത്തിയെടുക്കാവുന്നതാണ്. 
പരാതിയുടെ സ്വഭാവവും വിവരണവും നല്‍കുന്നതിന് ആവശ്യമായത്ര കൂടുതല്‍ പേജുകള്‍ 
കൂട്ടിച്ചേര്‍ക്കാവുന്നതാണ്.)
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കേരള ഇൻസ്റ്റിറ്റ്യൂട്ട് ഓഫ് ല�ോക്കൽ അഡ്മിനിസ്ട്രേഷൻ (കില)

സി. നിയമങ്ങളും  
ചട്ടങ്ങളും ന�ോട്ടിഫിക്കേഷൻ
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2025 ലെ കേരള പൊതുസേവനാവകാശ ആക്ട്
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കേരള സർക്കാർ  

 

വിജ്ഞാപനം 

 

 

കേരള സംസ്ഥാന നിയമസഭയുടെ താടെപ്പറയുന്ദ ആേ്റ് ടപാതുജനങ്ങളുടെ 

അറിവികേക്കായി ഇതിനാല്‍ പ്പസിദ്ധടപ്പെുത്തുന്ദു. നിയമസഭ പാസ്സാക്കിയ പ്പോരമുള്ള 

ബില്ലിന് 2025 ഒകടാബർ 30-ാം തീയതി ഗവർണറുടെ അനുമതി േഭിച്ചു. 

 ഗവർണറുടെ ഉത്തരവിൻപ്പോരം, 

 ടേ. ജി. സനല്‍ േുമാർ, 
 നിയമ ടസപ്േട്ടറി. 

തിരുവനന്തപുരം,   2025 നവംബർ 1  
1201 തുോം 15 

        1947 ോർത്തിേം 10. 
 

  

നമ്പർ 106/ടേഗ.് ബി1/2025/നിയമം. 
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ഗ്രാമപഞ്ചായത്തില്‍ നിന്നും നല്‍കുന്ന സേവനങ്ങളും അവയുടെ നിബന്ധനകളും

2025-ലെ 12- ാം ആക്്ററ് 
2025-ലെ കക്റരള ല  തുകേവന വക്റ ശ ആക്റ്റ് 

നിശ്ചിത സമയപരിധിക്കുളളില്‍ അർഹതയുള്ള ആളുേള്‍ക്ക്ക് ടപാതുകസവനങ്ങള്‍ക് 

പ്പദാനം ടെയ്യുന്ദതിനും വീെ്െ വരുത്തുന്ദ സംഗതിേളില്‍ ടപാതുകസവേടര 

ഉത്തരവാദിതവടപ്പെുത്തുന്ദതിനും ഉള്‍ക്ടപ്പടെ അതുമായി ബ�ടപ്പട്ടതും  

അതിന് ആനുഷംഗിേമായ ോരയങ്ങള്‍ക്ക്കും കവണ്ടി വയവസ്ഥ  

ടെയ്യുന്ദതിനുളള 

ഒരു 

ആേ്റ ്

പീഠിേ.—നിശ്ചിത സമയപരിധിക്കുളളില്‍ അർഹതയുള്ള ആളുേള്‍ക്ക്ക ്

ടപാതുകസവനങ്ങള്‍ക് പ്പദാനം ടെയ്യുന്ദതിനും വീെ്െ വരുത്തുന്ദ സംഗതിേളില്‍ 

ടപാതുകസവേടര ഉത്തരവാദിതവടപ്പെുത്തുന്ദതിനും ഉള്‍ക്ടപ്പടെ അതുമായി 

ബ�ടപ്പട്ടതും അതിന് ആനുഷംഗിേമായ ോരയങ്ങള്‍ക്ക്കും കവണ്ടി വയവസ്ഥ ടെയ്യുന്ദത് 

യുക്തമായിരിക്കുേയാല്‍; 

ഭാരത റിപ്പബ്ലിക്കിടെ എെുപത്തിയാറാം സംവത്സരത്തില്‍ താടെപ്പറയും പ്പോരം 

നിയമമുണ്ടാക്കുന്ദു:— 

1. െുരുക്കകപ്പരും പ്പാരംഭവും.—(1) ഈ ആേ്റിന് 2025-ടേ കേരള ടപാതു 

കസവനാവോശ ആേറ്് എന്ദ് കപര് പറയാം. 

(2) ഇത് ഉെൻ പ്പാബേയത്തില്‍ വരുന്ദതാണ്. 

2. നിർവെനങ്ങള്‍ക്.—ഈ ആേ്റില്‍ സ�ർഭം മറു വിധത്തില്‍ ആവശയടപ്പൊത്ത 

പക്ഷം,— 

(എ) “േമ്മീഷൻ” എന്ദാല്‍ 10-ാം വേുപ്പ് പ്പോരം രൂപീേരിച്ചിട്ടുള്ള േമ്മീഷൻ 

എന്ദർഥമാേുന്ദു; 

(ബി) “ദിവസങ്ങള്‍ക്” എന്ദാല്‍ ബ�ടപ്പട്ട ടപാതുഅധിോര സ്ഥാനത്തിടെ 

പ്പവൃത്തി ദിവസങ്ങള്‍ക് എന്ദർഥമാേുന്ദു; 
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കേരള ഇൻസ്റ്റിറ്റ്യൂട്ട് ഓഫ് ല�ോക്കൽ അഡ്മിനിസ്ട്രേഷൻ (കില)

(സി) “നിയുക്ത ഉകദയാഗസ്ഥൻ” എന്ദാല്‍ 4-ാം വേുപ്്പ പ്പോരം നിയുക്തനാക്കടപ്പട്ട 

ഉകദയാഗസ്ഥൻ എന്ദർഥമാേുന്ദു; 

(ഡി) “ഇേകപ്ടാണിേ് കമാഡ്” എന്ദാല്‍ ഏടതങ്കിേും കസവനം ഇേകപ്ടാണിേ ്

ആയി പ്പദാനം ടെയ്യുന്ദതിനായുള്ള ഏടതാരു സപ്മ്പദായകമാ പ്പപ്േിയകയാ 

ആപ്ലികക്കഷകനാ എന്ദർഥമാേുന്ദതും അതില്‍ സർക്കാരില്‍ നിന്ദും 

സർക്കാരികേകക്കാ സർക്കാരില്‍ നിന്ദും പൗരനികേകക്കാ അടല്ലങ്കില്‍ സർക്കാരില്‍ 

നിന്ദും വയാപാര ഇെപാെുേള്‍ക്കക്കാ, ഡാറാ വിനിമയവും മറ് ഇതര ഡിജിറല്‍ വിതരണ 

ഇെപാെുേളും അത് ഇ-ടമയില്‍, ടമാബബല്‍ കസവനങ്ങള്‍ക്, ക്ലൗഡ് േംപയൂട്ടിംഗ,് 

കഡാേയുടമെ് മാകനജട്മെ്, കവായസ്് അടല്ലങ്കില്‍ ഡാറാ പ്ൊൻസ്മിഷൻ വെികയാ 

മകറടതങ്കിേും വിധത്തികോ നെത്തടപ്പട്ടതായാേും, ഉള്‍ക്ടപ്പെുന്ദതും എന്ദാല്‍ അവയില്‍ 

മാപ്തമായി പരിമിതടപ്പെുന്ദതല്ലാത്തതുമാേുന്ദു; 

(ഇ) “ഇേേ് കപ്ൊണിക്കായി കസവനം പ്പദാനം ടെയ്യല്‍” എന്ദാല്‍ കസവനങ്ങള്‍ക് 

ഇേകപ്ടാണിേ് സംവിധാനത്തിേൂടെ പ്പദാനം ടെയ്യല്‍ എന്ദർഥമാേുന്ദു; 

(എഫ്) “അർഹതയുള്ള ആള്‍ക്” എന്ദാല്‍ ഈ ആേ്റിൻ േീെില്‍ വിജ്ഞാപനം 

ടെയ്യടപ്പട്ട കസവനം േഭിക്കുന്ദതിന് അർഹതയുള്ള ആള്‍ക് എന്ദർഥമാേുന്ദതും അതില്‍ 

അപ്പോരം അർഹതയുള്ള ആള്‍ക് യഥാവിധി േിഖിതമായി അധിോരടപ്പെുത്തിയ ആളും 

ഉള്‍ക്ടപ്പെുന്ദതുമാേുന്ദു; 

(ജി) “ഒന്ദാം അപ്പീല്‍ അധിോരി” എന്ദാല്‍ 4-ാം വേുപ്പ് പ്പോരം വിജ്ഞാപനം 

ടെയ്യടപ്പട്ട ഉകദയാഗസ്ഥൻ എന്ദർഥമാേുന്ദു; 

(എച്ച്) “സർക്കാർ” എന്ദാല്‍ കേരള സർക്കാർ എന്ദർഥമാേുന്ദു; 

(ഐ) “വേുപ്പ് കമധാവി” എന്ദാല്‍ ഗവണ്‍ടമെ് ടസപ്േട്ടറികയാ ഡയറടകറാ 

േമ്മീഷണകറാ രജിസപ്്ൊകറാ അടല്ലങ്കില്‍ ഒരു സർക്കാർ സ്ഥാപനത്തിടെ െുമതേ 

വഹിക്കുന്ദ മറ് ഏടതങ്കിേും അധിോരികയാ എന്ദർഥമാേുന്ദു; 

(ടജ) “വിജ്ഞാപനം” എന്ദാല്‍ ഔകദയാഗിേ ഗസറില്‍ പ്പസിദ്ധടപ്പെുത്തിയ 

വിജ്ഞാപനം എന്ദർഥമാേുന്ദു; 

(ടേ) “നിർണയിക്കടപ്പട്ട” എന്ദാല്‍ ഈ ആേ്റിൻ േീെില്‍ ഉണ്ടാക്കിയ 

െട്ടങ്ങളാല്‍ നിർണയിക്കടപ്പട്ട എന്ദർഥമാേുന്ദു; 
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ഗ്രാമപഞ്ചായത്തില്‍ നിന്നും നല്‍കുന്ന സേവനങ്ങളും അവയുടെ നിബന്ധനകളും

(എല്‍) “ടപാതുഅധിോരസ്ഥാനം” എന്ദാല്‍,— 

(i) ഭരണഘെനയാല്‍ അടല്ലങ്കില്‍ അതിൻേീെില്‍; 

(ii) പാർേടമെിനാല്‍ ഉണ്ടാക്കടപ്പട്ട മറ് ഏടതങ്കിേും നിയമത്താല്‍; 

(iii) സംസ്ഥാന നിയമസഭയാല്‍ ഉണ്ടാക്കടപ്പട്ട മറ് ഏടതങ്കിേും 

നിയമത്താല്‍; 

(iv) സർക്കാർ പുറടപ്പെുവിച്ച വിജ്ഞാപനകമാ ഉത്തരകവാ മുകഖന 

സ്ഥാപിക്കടപ്പട്ടകതാ രൂപീേരിക്കടപ്പട്ടകതാ ആയ ഏടതങ്കിേും അധിോരസ്ഥാനം 

അടല്ലങ്കില്‍ നിോയം അടല്ലങ്കില്‍ സവയംഭരണ സ്ഥാപനം എന്ദും,— 

(എ) സർക്കാരിനാല്‍ പ്പതയക്ഷമാകയാ പകരാക്ഷമാകയാ നല്‍േടപ്പെുന്ദ 

ഫണ്ടിനാല്‍ സർക്കാരിടെ ഉെമസ്ഥതയിേുള്ളകതാ നിയപ്ന്തണത്തിേുള്ളകതാ അടല്ലങ്കില്‍ 

ഗണയമായ സാമ്പത്തിേസഹായം നല്‍േിയിട്ടുള്ളകതാ ആയ ഏടതങ്കിേും നിോയവും; 

(ബി) സർക്കാർ ോോോേങ്ങളില്‍ വിജ്ഞാപനം ടെയ്കതക്കാവുന്ദ 

ടപാതുകസവനം പ്പദാനം ടെകയ്യണ്ടതായ മകറടതങ്കിേും നിോയവും  

എന്ദർഥമാേുന്ദു; 

(എം) “ടപാതുകസവനം” എന്ദാല്‍ സർക്കാർ, ഇേേ്കപ്ൊണിേ് ആകയാ 

മകറടതങ്കിേും വിധത്തികോ പ്പദാനം ടെകയ്യണ്ട ടപാതുകസവനം എന്ദർഥമാേുന്ദതും 

അതില്‍ ഈ ആേറ്ിടെ 4-ാം വേുപ്പ് പ്പോരം ബ�ടപ്പട്ട വേുപ്പ് വിജ്ഞാപനം 

ടെയ്യടപ്പട്ടിട്ടുള്ള കസവനങ്ങള്‍ക് ഉള്‍ക്ടപ്പെുന്ദതുമാേുന്ദു; 

(എൻ) “പ്പകതയേ ടപാതുകസവനം” എന്ദാല്‍ ആേ്റിടെ 5-ാം വേുപ്പ് (6)-ാം 

ഉപവേുപ്പിടെ ആവശയത്തികേയ്ക്കായി 4-ാം വേുപ്പ് പ്പോരം ബ�ടപ്പട്ട വേുപ്പ ്

വിജ്ഞാപനം ടെയ്യടപ്പട്ടിട്ടുളള കസവനങ്ങള്‍ക് എന്ദർഥമാേുന്ദു; 

(ഒ) “സംസ്ഥാനം” എന്ദാല്‍ കേരള സംസ്ഥാനം എന്ദർഥമാേുന്ദു; 

(പി) “രണ്ടാം അപ്പീല്‍ അധിോരി” എന്ദാല്‍ 8-ാം വേുപ്പിടെ 

ആവശയത്തികേയക്്കായി ബ�ടപ്പട്ട ഭരണവേുപ്പ് വിജ്ഞാപനം ടെയ്യുന്ദ കജായിെ് 

ടസപ്േട്ടറി പദവിയില്‍ േുറയാത്ത ഒരു ഉകദയാഗസ്ഥൻ എന്ദർഥമാേുന്ദു; 
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കേരള ഇൻസ്റ്റിറ്റ്യൂട്ട് ഓഫ് ല�ോക്കൽ അഡ്മിനിസ്ട്രേഷൻ (കില)

(േയൂ) “നിശ്ചിത സമയപരിധി” എന്ദാല്‍ നിയുക്ത ഉകദയാഗസ്ഥൻ കസവനം 

പ്പദാനം ടെയ്യുന്ദതികേക്കായി ഈ ആേ്റിടേ 4-ാം വേുപ്പിൻ േീെില്‍ വിനിർകേശിച്ചിട്ടുള്ള 

സമയപരിധി എന്ദർഥമാേുന്ദു. 

3. ടപാതുകസവനങ്ങള്‍ക് േഭിക്കുന്ദതിനുളള അവോശം.—ഈ ആേ്റിടേ 

വയവസ്ഥേള്‍ക്ക്ക ് വികധയമായി, 4-ാം വേുപ്പ് പ്പോരം വിജ്ഞാപനം ടെയ്യടപ്പട്ടിട്ടുള്ള 

കസവനങ്ങള്‍ക് നിശ്ചിത സമയപരിധിക്കുളളില്‍ േഭിക്കുന്ദതിന് അർഹതയുള്ള ഓകരാ 

ആള്‍ക്ക്കും അവോശം ഉണ്ടായിരിക്കുന്ദതാണ്. 

4. ടപാതുകസവനങ്ങള്‍ക്, പ്പകതയേ ടപാതുകസവനങ്ങള്‍ക്, നിശ്ചിത സമയപരിധി, 

നിയുക്ത ഉകദയാഗസ്ഥർ മുതോയവ വിജ്ഞാപനം ടെയ്യുന്ദതിനുള്ള അധിോരം.—(1) 

ഓകരാ വേുപ്പ് കമധാവിയും, ഈ ആേറ്ിടെ പ്പാരംഭ തീയതി മുതല്‍ ആറ ്

മാസക്കാേയളവിനുളളില്‍, അവർ പ്പദാനം ടെയ്യുന്ദ ടപാതുകസവനങ്ങള്‍ക്, പ്പകതയേ 

ടപാതുകസവനങ്ങള്‍ക്, നിശ്ചിത സമയപരിധി,  നിയുക്ത ഉകദയാഗസ്ഥൻ, ഒന്ദാം അപ്പീല്‍ 

അധിോരി എന്ദിവ ഈ ആേ്റിടെ ആവശയത്തികേക്കായി വിജ്ഞാപനം ടെകയ്യണ്ടതും, 

പുതുതായി പ്പദാനം ടെയ് കതയ്ക്കാവുന്ദ കസവനങ്ങള്‍ക് അവ അപ്പോരം പ്പദാനം 

ടെയ്യാൻ തീരുമാനിച്ച തീയതി മുതല്‍ ആറ് മാസക്കാേയളവിനുളളില്‍ വിജ്ഞാപനം 

ടെകയ്യണ്ടതുമാണ്. 

(2) (1)-ാം ഉപവേുപ്പിൻ േീെില്‍ വിനിർകേശിച്ചിട്ടുള്ള ടപാതുകസവനം പ്പദാനം 

ടെയ്യുന്ദതികേക്കായി സർക്കാർ, വിജ്ഞാപനം വെി, വികല്ലജ്, താേൂക്ക,് ജില്ല, വേുപ്്പ 

തേത്തികോ അടല്ലങ്കില്‍ മകറടതങ്കിേും ഉെിതതേത്തികോ വയതയസ്ത ടപാതുകസവനങ്ങള്‍ക് 

നല്‍േുന്ദതിന് വയതയസ്തരായ ഉകദയാഗസ്ഥടര നികയാഗിക്കാവുന്ദതും അവർ 

അപ്പോരമുള്ള ഓകരാ കസവനവും അർഹതയുള്ള ആളിന് പ്പദാനം ടെയ്യുന്ദതിന് 

ഉത്തരവാദിതവടപ്പട്ടവരായിരിക്കുന്ദതുമാണ്.   

5. നിശ്ചിത സമയപരിധിക്കുളളില്‍ ടപാതുകസവനം പ്പദാനം ടെയ്യല്‍.—(1) നിയുക്ത 

ഉകദയാഗസ്ഥൻ, അർഹതയുള്ള ആളിന് 4-ാം വേുപ്പ് (1)-ാം ഉപവേുപ്പിൻ േീെിേുള്ള 

വിജ്ഞാപനത്തില്‍ വിനിർകേശിക്കടപ്പൊവുന്ദ അത്തരം സമയപരിധിക്കുളളില്‍, 

ടപാതുകസവനം പ്പദാനം ടെകയ്യണ്ടതാണ്. 

(2) നിശ്ചിത സമയപരിധി, ടപാതുകസവനത്തിനായുളള എല്ലാ അർഥത്തിേും 

പൂർണമായ ഒരു അകപക്ഷ നിയുക്ത ഉകദയാഗസ്ഥന് അടല്ലങ്കില്‍ അത്തരം അകപക്ഷ 
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ഗ്രാമപഞ്ചായത്തില്‍ നിന്നും നല്‍കുന്ന സേവനങ്ങളും അവയുടെ നിബന്ധനകളും

സവീേരിക്കാൻ അധിോരടപ്പെുത്തടപ്പട്ട േീെുകദയാഗസ്ഥന്, നിർണയിക്കടപ്പൊവുന്ദ 

അത്തരം രീതിയില്‍, സമർപ്പിക്കടപ്പട്ട തീയതി മുതല്‍ ആരംഭിക്കുന്ദതാണ്. 

(3) ഓകരാ നിയുക്ത ഉകദയാഗസ്ഥനും, ടപാതുകസവനത്തിനായി അകപക്ഷിച്ചകതാ 

ആയത് പ്പദാനം ടെയ്തകതാ നിരസിച്ചകതാ ആയ അകപക്ഷേളും അനുബ�  

കരഖേളും, അതത് സംഗതികപാടേ, നിർണയിക്കടപ്പൊവുന്ദ രീതിയില്‍, പ്പകതയേിച്ചും  

ഇേേ ്കപ്ൊണിേ് രൂപത്തില്‍ സൂക്ഷികക്കണ്ടതാണ്. 

(4) നിയുക്ത ഉകദയാഗസ്ഥൻ ബേപ്പറിയ എല്ലാ അകപക്ഷേളും അകപക്ഷ 

ബേപ്പറിയ തീയതി കരഖടപ്പെുത്തി ബേപ്പറ് രസീത് നല്‍കേണ്ടതും ഓണ്‍ബേൻ ആയി 

അകപക്ഷ സമർപ്പിക്കുന്ദ സംഗതിേളില്‍, സവയകമവ തടന്ദ സൃഷ്ടിക്കടപ്പെുന്ദ ബേപ്പറ ്

രസീത് നല്‍കേണ്ടതുമാണ്. 

(5) അകപക്ഷ ബേപ്പറിയാല്‍ ഉെൻ തടന്ദ, നിയുക്ത ഉകദയാഗസ്ഥൻ 

നിർണയിക്കടപ്പൊവുന്ദ രീതിയില്‍ ആയതില്‍ നെപെി സവീേരികക്കണ്ടതും നിശ്ചിത 

സമയപരിധിക്കുളളില്‍ ടപാതുകസവനം പ്പദാനം ടെയ്യുേകയാ അടല്ലങ്കില്‍ അകപക്ഷ 

നിരസിക്കുേകയാ ടെകയ്യണ്ടതുമാണ്: 

എന്ദാല്‍ അകപക്ഷ നിരസിക്കുന്ദ സംഗതിയില്‍, നിയുക്ത ഉകദയാഗസ്ഥൻ 

ആയതിനുളള ോരണങ്ങള്‍ക് കരഖടപ്പെുകത്തണ്ടതും അത ് അകപക്ഷേടന 

അറിയികക്കണ്ടതുമാണ.് 

(6) പ്പകതയേ ടപാതുകസവനങ്ങള്‍ക് നിശ്ചിത സമയപരിധിക്കുളളില്‍ 

അകപക്ഷേന് േഭയമാക്കടപ്പട്ടിട്ടില്ലാത്തപക്ഷം, നിശ്ചിത സമയപരിധി അവസാനിച്ച് അഞ്ച ്

ദിവസങ്ങള്‍ക്ക്കുളളില്‍ പ്പസ്തുത കസവനം േഭയമാക്കിയതായി േരുതടപ്പകെണ്ടതും 

അത്തരം സ�ർഭങ്ങളില്‍ നിയുക്ത ഉകദയാഗസ്ഥനില്‍ നിന്ദും അകപക്ഷേന് ആവശയമായ 

കരഖേള്‍ക് ഇേകപ്ടാണിേ് രൂപത്തികോ അല്ലാടതകയാ േഭയമാക്കുന്ദതിനുളള സംവിധാനം 

ഓകരാ വേുപ്പ് തേവനും ഏർടപ്പെുകത്തണ്ടതുമാണ്: 

എന്ദാല്‍ അപ്പോരം ഒരു കസവനം േഭയമാേണടമങ്കില്‍ എല്ലാ അർഥത്തിേും 

പൂർണമായ ഒരു അകപക്ഷ അനുബ� കരഖേള്‍ക് സഹിതം സമർപ്പിച്ചിരികക്കണ്ടതാണ്. 
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കേരള ഇൻസ്റ്റിറ്റ്യൂട്ട് ഓഫ് ല�ോക്കൽ അഡ്മിനിസ്ട്രേഷൻ (കില)

6.  കസവനം ഇേേ് കപ്ൊണിക്കായി പ്പദാനം ടെയ്യല്‍.—(1) എല്ലാ ടപാതുഅധിോര 

സ്ഥാനങ്ങളും നിയമപരവും സാകങ്കതിേവും സാമ്പത്തിേവുമായ പ്പാകയാഗിേതയക്്ക ്

വികധയമായി,— 

(i) ഇേകപ്ടാണിേ് ആയി പ്പദാനം ടെയ്യാൻ സാധയമല്ലാത്തതും; 

(ii) ഇേകപ്ടാണിേ് ആയി പ്പദാനം ടെയ്യാൻ സാധയമായതും എന്ദാല്‍ 

നിർേിഷ്ട ോരണങ്ങളാല്‍ അത്തരം കസവനങ്ങള്‍ക് ഇേകപ്ടാണിേ് ആയി പ്പദാനം 

ടെകയ്യണ്ടതിടല്ലന്്ദ സർക്കാർ പ്പഖയാപിച്ചിട്ടുളളതും 

ആയ കസവനങ്ങളും ഒെിടേ, എല്ലാ ടപാതുകസവനങ്ങളും ഈ ആേറ്ിടെ 

പ്പാരംഭത്തീയതി മുതല്‍, സർക്കാർ വിജ്ഞാപനം ടെയ ്കതക്കാവുന്ദ 

സമയപരിധിക്കുളളില്‍ ഇേകപ്ടാണിേ് കമാഡില്‍ പ്പദാനം ടെകയ്യണ്ടതാണ്. 

(2) ഓകരാ ടപാതുഅധിോരസ്ഥാനവും, ഈ ആേ്റിടെ പ്പാരംഭത്തീയതി 

മുതല്‍ ആറ് മാസങ്ങള്‍ക്ക്കുള്ളില്‍, ഇേകപ്ടാണിേ് കമാഡില്‍ പ്പദാനം ടെയ്യടപ്പകെണ്ട 

ടപാതു കസവനങ്ങളുടെ ഒരു പട്ടിേ പ്പസിദ്ധടപ്പെുകത്തണ്ടതും, പ്പസത്ുത പട്ടിേ എല്ലാ 

വർഷവും അവകോേനം ടെകയ്യണ്ടതും ോോനുസൃതമാകക്കണ്ടതുമാണ്. 

(3) ടപാതുഅധിോരസ്ഥാനം, (2)-ാം ഉപവേുപ്പിൻ േീെിേുള്ള പട്ടിേ 

അവകോേനം ടെയ്യുകമ്പാള്‍ക്, വിജ്ഞാപനംവെി, അത്തരം പട്ടിേയില്‍ നിന്ദും 

ഏടതങ്കിേും ടപാതുകസവനടത്ത ഒെിവാക്കുേകയാ േൂട്ടികച്ചർക്കുേകയാ ടെയ്യാവുന്ദതാണ്: 

എന്ദാല്‍ പട്ടിേയിടേ അത്തരം ഒെിവാക്കല്‍ സർക്കാരിടെ മുൻേൂർ 

അനുമതികയാടെയായിരികക്കണ്ടതാണ്. 

(4) സർക്കാരിന്, ോോോേങ്ങളില്‍, കേപ്�സർക്കാർ നിശ്ചയിച്ചിട്ടുളള 

ഇേകപ്ടാണിേ് ഗകവർണൻസ ് സ്റ്റാൻകഡർഡിന് ഭംഗംവരാത്ത വിധത്തില്‍, 

നിർണയിക്കടപ്പൊവുന്ദ അത്തരം രീതിയില്‍, ഇേേ ്കപ്ൊണിേ് ഗകവർണൻസ് സ്റ്റാൻകഡർഡ ്

വിജ്ഞാപനം ടെയ്യാവുന്ദതാണ്. 

7. ഒന്ദാം അപ്പീല്‍.—(1) 5-ാം വേുപ്പ് (5)-ാം ഉപവേുപ്പ് പ്പോരം അകപക്ഷ 

നിരസിക്കടപ്പട്ടകതാ അടല്ലങ്കില്‍ നിശ്ചിത സമയപരിധിക്കുള്ളില്‍ ടപാതുകസവനം 

േഭിക്കാത്തകതാ അടല്ലങ്കില്‍ േഭയമായ ടപാതുകസവനത്തില്‍ ഏടതങ്കിേും തരത്തില്‍ 

അപരയാപ്തതയുള്ള ഏടതാരാള്‍ക്ക്കും, നിരസിച്ച ഉത്തരവ് േഭയമായ തീയതി മുതകോ 
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ഗ്രാമപഞ്ചായത്തില്‍ നിന്നും നല്‍കുന്ന സേവനങ്ങളും അവയുടെ നിബന്ധനകളും

അടല്ലങ്കില്‍ നിശ്ചിത സമയപരിധി അവസാനിക്കുകമ്പാകൊ അടല്ലങ്കില്‍ 

അപരയാപ്തതയുള്ള കസവനം േഭിച്ച തീയതി മുതകോ, 5-ാം വേുപ്്പ (6)-ാം ഉപവേുപ്്പ 

പ്പോരം കസവനം േഭയമായിട്ടില്ലാത്ത പക്ഷകമാ, അതതുസംഗതികപാടേ, മുപ്പത ്

ദിവസത്തിനുള്ളില്‍ ഒന്ദാം അപ്പീല്‍ അധിോരി മുമ്പാടേ അപ്പീല്‍ ഫയല്‍ 

ടെയ്യാവുന്ദതാണ്: 

എന്ദാല്‍, യഥാസമയം അപ്പീല്‍ ഫയല്‍ ടെയ്യാതിരുന്ദതിന് അപ്പീല്‍വാദിക്ക് 

മതിയായ ോരണമുണ്ടായിരുന്ദുടവന്ദ ് ഒന്ദാം അപ്പീല്‍ അധിോരിക്ക് 

കബാധയടപ്പെുേയാടണങ്കില്‍ ആ അധിോരിക്ക്, മുപ്പത് ദിവസം 

അവസാനിച്ചതിനുകശഷമുളള  അപ്പീേും സവീേരിക്കാവുന്ദതാണ്. 

(2) ഒന്ദാം അപ്പീല്‍ അധിോരിക്ക് നിയുക്ത ഉകദയാഗസ്ഥകനാെ് വിനിർകേശിക്കുന്ദ 

അത്തരം ോോവധിക്കുള്ളിേും നിശ്ചിത സമയപരിധി അധിേരിക്കാത്ത വിധത്തിേും 

അർഹതയുള്ള ആളിന് ടപാതുകസവനം പ്പദാനം ടെയ്യുവാകനാ അടല്ലങ്കില്‍ പ്പദാനം 

ടെയ്ത ടപാതുകസവനത്തിടേ അപരയാപ്തത പരിഹരിക്കുവാകനാ 

നിർകേശിച്ചുടോകണ്ടാ അടല്ലങ്കില്‍ േിഖിതമായ ോരണങ്ങളാല്‍ അപ്പീല്‍ 

നിരസിച്ചുടോകണ്ടാ ആയത് തീർപ്പാക്കാവുന്ദതാണ്: 

എന്ദാല്‍ (2)-ാം ഉപവേുപ്പ് പ്പോരം ഒരു ഉത്തരവ് പുറടപ്പെുവിക്കുന്ദതിന് മുമ്പ ്

ഒന്ദാം അപ്പീല്‍ അധിോരി ബ�ടപ്പട്ട േക്ഷിേള്‍ക്ക്ക് പറയുവാനുള്ളത് പറയുവാൻ 

നയായമായ ഒരവസരം നല്‍കേണ്ടതാണ്. 

(3) (1)-ാം ഉപവേുപ്പ് പ്പോരം ഫയല്‍ ടെയ്യടപ്പട്ട അപ്പീല്‍ ആയത് സവീേരിച്ച ്

മുപ്പതു ദിവസത്തിനുള്ളില്‍ തീർപ്പുേല്‍പ്പികക്കണ്ടതാണ്. 

8. രണ്ടാം അപ്പീല്‍.—(1) ഒന്ദാം അപ്പീല്‍ അധിോരിയുടെ ഉത്തരവികേല്‍ 

സങ്കെമനുഭവിക്കുന്ദ ഏടതാരാള്‍ക്ക്കും ഒന്ദാം അപ്പീേികേല്‍ ഉത്തരവ് േഭിച്ച് മുപ്പത ്

ദിവസത്തിനുള്ളില്‍ നിർണയിക്കടപ്പൊവുന്ദ ഫീസ് ഒെുക്കിടക്കാണ്ട ് രണ്ടാം അപ്പീല്‍ 

അധിോരി മുമ്പാടേ അപ്പീല്‍ ഫയല്‍ ടെയ്യാവുന്ദതാണ്: 

എന്ദാല്‍, യഥാസമയം അപ്പീല്‍ ഫയല്‍ ടെയ്യാതിരുന്ദതിന് അപ്പീല്‍വാദിക്ക് 

മതിയായ ോരണമുണ്ടായിരുന്ദുടവന്ദ ് രണ്ടാം അപ്പീല്‍ അധിോരിക്ക ്

കബാധയടപ്പെുേയാടണങ്കില്‍ ആ അധിോരിക്ക്, മുപ്പത് ദിവസം 

അവസാനിച്ചതിനുകശഷമുളള അപ്പീേും സവീേരിക്കാവുന്ദതാണ്. 

8

This is a digitally signed Gazette.
Authenticity may be verified through https://compose.kerala.gov.in/



199

കേരള ഇൻസ്റ്റിറ്റ്യൂട്ട് ഓഫ് ല�ോക്കൽ അഡ്മിനിസ്ട്രേഷൻ (കില)

(2) രണ്ടാം അപ്പീല്‍ അധിോരിക്ക ് നിയുക്ത ഉകദയാഗസ്ഥകനാെ ്

വിനിർകേശിക്കുന്ദ അത്തരം ോോവധിക്കുള്ളിേും നിശ്ചിത സമയപരിധി 

അധിേരിക്കാത്ത വിധത്തിേും അർഹതയുള്ള ആളിന് ടപാതുകസവനം പ്പദാനം 

ടെയ്യുവാകനാ അടല്ലങ്കില്‍ പ്പദാനം ടെയത് ടപാതുകസവനത്തിടേ അപരയാപ്തത 

പരിഹരിക്കുവാകനാ നിർകേശിച്ചുടോകണ്ടാ അടല്ലങ്കില്‍ േിഖിതമായ ോരണങ്ങളാല്‍ 

അപ്പീല്‍ നിരസിച്ചുടോകണ്ടാ ആയത് തീർപ്പാക്കാവുന്ദതാണ്: 

എന്ദാല്‍ (2)-ാം ഉപവേുപ്പ് പ്പോരം ഒരു ഉത്തരവ് പുറടപ്പെുവിക്കുന്ദതിന് മുമ്പ ്

രണ്ടാം അപ്പീല്‍ അധിോരി ബ�ടപ്പട്ട േ�ിേള്‍ക്ക്ക് പറയുവാനുള്ളത് പറയുവാൻ 

നയായമായ ഒരവസരം നല്‍കേണ്ടതാണ്. 

(3) (1)-ാം ഉപവേുപ്പ് പ്പോരം ഫയല്‍ ടെയ്യടപ്പട്ട അപ്പീല്‍ ആയത് സവീേരിച്ച ്

മുപ്പതു ദിവസത്തിനുള്ളില്‍ തീർപ്പുേല്‍പ്പികക്കണ്ടതാണ്. 

9. റിവിഷൻ.—(1) രണ്ടാം അപ്പീല്‍ അധിോരിയുടെ ഒരു ഉത്തരവികേല്‍ 

സങ്കെമനുഭവിക്കുന്ദ ഏടതാരാള്‍ക്ക്കും േമ്മീഷൻ മുമ്പാടേ പ്പസ്തുത ഉത്തരവ് തീയതി 

മുതല്‍ അറുപത് ദിവസത്തിനുള്ളില്‍ റിവിഷൻ ഹർജി സമർപ്പിക്കാവുന്ദതാണ്: 

എന്ദാല്‍, യഥാസമയം റിവിഷൻ ഫയല്‍ ടെയ്യാതിരുന്ദതിന് മതിയായ 

ോരണമുണ്ടായിരുന്ദുടവന്ദ് േമ്മീഷന് കബാധയടപ്പെുേയാടണങ്കില്‍ ആ അധിോരിക്ക്, 

അറുപത് ദിവസം അവസാനിച്ചതിനുകശഷമുളള റിവിഷൻ ഹർജിയും 

സവീേരിക്കാവുന്ദതാണ.് 

(2) േമ്മീഷടെ തീരുമാനം അ�ിമവും ബ�ടപ്പട്ട എല്ലാ േ�ിേള്‍ക്ക്കും 

ബാധേമായിരിക്കുന്ദതുമാണ്. 

10. കേരള സംസ്ഥാന കസവനാവോശ േമ്മീഷടെ രൂപീേരണം.—(1) സർക്കാർ, 

ഈ ആേ്റിടെ പ്പാരംഭത്തീയതിക്കുകശഷം, േെിയുന്ദപ്ത കവഗം, ഗസറ് വിജ്ഞാപനം 

വെി, “കേരള സംസ്ഥാന കസവനാവോശ േമ്മീഷൻ” എന്ദറിയടപ്പെുന്ദ  

ഏോംഗീേൃത നിോയം, ഈ ആേറ്ിൻേീെില്‍ അതിന് നല്‍േിയിട്ടുള്ള  

അധിോരങ്ങള്‍ക് വിനികയാഗിക്കുന്ദതിനും െുമതേേള്‍ക് നിർവഹിക്കുന്ദതിനും കവണ്ടി, 

രൂപീേരികക്കണ്ടതാണ്. 
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ഗ്രാമപഞ്ചായത്തില്‍ നിന്നും നല്‍കുന്ന സേവനങ്ങളും അവയുടെ നിബന്ധനകളും

(2) േമ്മീഷൻ സംസ്ഥാന സർക്കാർ ടസപ്േട്ടറിയില്‍ േുറയാത്ത പദവികയാ 

ഇതര സംസ്ഥാന, കേപ്� സർക്കാരുേളില്‍ േുറ�ത് തത്തുേയമായ പദവികയാ 

വഹിച്ചിരുന്ദ ആളായിരികക്കണ്ടതാണ്. 

11. േമ്മീഷടെ ഔകദയാഗിേ ോോവധിയും കസവന വയവസ്ഥേളും.—(1) േമ്മീഷൻ 

ആയി നിയമിക്കടപ്പെുന്ദ ആളിന് അകേഹം ഔകദയാഗിേ െുമതേകയല്‍ക്കുന്ദ തീയതി 

മുതല്‍ മൂന്ദ് വർഷം അടല്ലങ്കില്‍ 65 വയസ്സ് പൂർത്തിയാേുന്ദതുവടര, ഏതാകണാ ആദയം, 

അതുവടര തല്‍സ്ഥാനത്ത് തുെരാവുന്ദതും, പുനർനിയമനത്തിന് അർഹത 

ഇല്ലാത്തതുമാണ്. 

(2) േമ്മീഷന് ഏതുസമയത്തും, സർക്കാരിന് സവന്തം ബേപ്പെയില്‍ കരഖാമൂേം 

അറിയിപ്പ് നല്‍േിടക്കാണ്ട് അയാളുടെ ഔകദയാഗിേസ്ഥാനം രാജിവയക്്കാവുന്ദതാണ്. 

(3) സർക്കാർ, േമ്മീഷൻ ആയിരിക്കുന്ദ ആളിടന ഔകദയാഗിേ 

സ്ഥാനത്തുനിന്ദും, അയാള്‍ക്,— 

(എ) ഒരു അവിമുക്ത നിർദ്ധനൻ ആയിത്തീരുേകയാ; അടല്ലങ്കില്‍ 

(ബി) സർക്കാരിടെ അഭിപ്പായത്തില്‍ സാോർഗിേ ദൂഷയം ഉള്‍ക്ടപ്പെുന്ദ 

േുറത്തിന് േുറം സ്ഥാപിക്കടപ്പട്ട് തെവുശിക്ഷയക്്ക് വിധിക്കടപ്പെുേകയാ; അടല്ലങ്കില്‍ 

(സി) ബുദ്ധിസ്ഥിരത ഇല്ലാത്ത ആളായി തീരുേയും അധിോരമുള്ള ഒരു 

കോെതി അപ്പോരം പ്പഖയാപിക്കുേയും ടെയ്യുേകയാ; അടല്ലങ്കില്‍ 

(ഡി) കജാേി ടെയ്യാൻ വിസമ്മതിക്കുേകയാ അടല്ലങ്കില്‍ കജാേി ടെയ്യാൻ 

േെിവില്ലാതായി തീരുേകയാ; അടല്ലങ്കില്‍ 

(ഇ) സർക്കാരിടെ അഭിപ്പായത്തില്‍, അയാള്‍ക് ആ സ്ഥാനത്ത് തുെരുന്ദത്  

ടപാതുതാല്പരയത്തിന് ഹാനിേരമായി തീരത്തക്കവിധം, തടെ ഔകദയാഗിേ പദവി 

ദുരുപകയാഗടപ്പെുത്തുേകയാ 

ടെയ്താല്‍ നീക്കം ടെകയ്യണ്ടതാണ്: 

എന്ദാല്‍, ഈ ഉപവേുപ്പിൻേീെില്‍ ഏടതാരാടളയും ആ സംഗതിയില്‍ അയാള്‍ക്ക്ക ്

പറയുവാനുള്ളത് പറയുവാൻ ഒരവസരം നല്‍ോടത നീക്കം ടെയ്യാവുന്ദതല്ല. 
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(4) േമ്മീഷനായി നിയമിക്കടപ്പെുന്ദയാളിന് നല്‍കേണ്ട ശമ്പളവും ബത്തേളും 

അക�ഹത്തിടെ കസവനത്തിടെ മറ ് നിബ�നേളും ഉപാധിേളും 

നിർണയിക്കടപ്പൊവുന്ദ പ്പോരമായിരിക്കുന്ദതാണ്. 

12. േമ്മീഷടെ ഓഫീസും ഉകദയാഗസ്ഥരും മറ് ജീവനക്കാരും.—(1) േമ്മീഷടെ 

ോരയക്ഷമമായ പ്പവർത്തനത്തിന് ആവശയമായ ഓഫീസ ് സംവിധാനവും  

ഉകദയാഗസ്ഥടരയും മറു ജീവനക്കാടരയും നിർണയിക്കടപ്പൊവുന്ദ പ്പോരം സർക്കാർ 

നല്‍കേണ്ടതാണ്. 

(2) േമ്മീഷടെ ആവശയത്തിനുകവണ്ടി നിയമിക്കടപ്പട്ട ഉകദയാഗസ്ഥർക്കും മറ ്

ജീവനക്കാർക്കും നല്‍കേണ്ട ശമ്പളവും ബത്തേളും അവരുടെ കസവന വയവസ്ഥേളും 

ഉപാധിേളും നിർണയിക്കടപ്പൊവുന്ദ പ്പോരമായിരിക്കുന്ദതാണ്. 

13. ശമ്പളവും ബത്തേളും ഭരണപരമായ ടെേവുേളും പ്ഗാെില്‍ നിന്്ദ 

നല്‍േണടമന്ദ.്—േമ്മീഷന് നല്‍കേണ്ട ശമ്പളവും ബത്തേളും 12-ാം വേുപ്പില്‍ 

പരാമർശിച്ച ഉകദയാഗസ്ഥർക്കും മറ് ജീവനക്കാർക്കും നല്‍കേണ്ട ശമ്പളവും ബത്തേളും 

ടപൻഷനും ഉള്‍ക്ടപ്പടെയുള്ള ഭരണപരമായ ടെേവുേളും, സർക്കാർ ബജറ് വെി 

അനുവദിക്കുന്ദ പ്ഗാെില്‍ നിന്ദും നല്‍കേണ്ടതാണ്. 

14. േമ്മീഷടെ അധിോരങ്ങളും െുമതേേളും.—(1) േമ്മീഷന് താടെപ്പറയുന്ദ 

അധിോരങ്ങള്‍ക് ഉണ്ടായിരിക്കുന്ദതാണ്, അതായത്:— 

(i) അതിടെ നെപെിപ്േമങ്ങള്‍ക് പ്േമടപ്പെുത്തുേ; 

(ii) ആേ്റിടേ വയവസ്ഥേള്‍ക്ക്ക് അനുസൃതമായി ടപാതുകസവനം പ്പദാനം 

ടെയ്യുന്ദതിേുള്ള വീെ്െേളില്‍ സവകമധയാ നെപെി സവീേരിക്കുേകയാ യുക്തടമന്ദ ്

േരുതുന്ദപക്ഷം, അത്തരം കേസുേളില്‍ ഉത്തരവ ് പുറടപ്പെുവിയക്്കുേകയാ 

തീരുമാനടമെുക്കുേകയാ ടെയ്യുന്ദതികേയക്്കായി ഒന്ദാം അപ്പീല്‍ അധിോരികക്കാ 

അടല്ലങ്കില്‍ രണ്ടാം അപ്പീല്‍ അധിോരികക്കാ റഫർ ടെയ്യുേകയാ ടെയ്യുേ; 

(iii) ടപാതുകസവനം പ്പദാനം ടെയ്യാൻ െുമതേടപ്പെുത്തിയിട്ടുള്ള 

ടപാതുഅധിോരസ്ഥാനത്തിടെ ഓഫീസും ഒന്ദും രണ്ടും അപ്പീല്‍ അധിോരിേളുടെ 

ഓഫീസുേളും പരികശാധിക്കുേ; 
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ഗ്രാമപഞ്ചായത്തില്‍ നിന്നും നല്‍കുന്ന സേവനങ്ങളും അവയുടെ നിബന്ധനകളും

(iv) 4-ാം വേുപ്പിൻ േീെില്‍ വിജ്ഞാപനം ടെകയ്യണ്ടതായ േൂെുതല്‍ 

കസവനങ്ങള്‍ക് ശിപാർശ ടെയ്യുേയും ടമച്ചടപ്പട്ട രീതിയില്‍ നെപ്പാക്കുന്ദതികേയ്ക്കായി 

ഇതിനേം പുറടപ്പെുവിച്ചിട്ടുള്ള വിജ്ഞാപനങ്ങളില്‍ കഭദഗതിേള്‍ക് നിർകേശിക്കുേയും 

ടെയ്യുേ; 

(v) ഈ ആേറ് ് പ്പോരം നിഷേ്ർഷിച്ചിട്ടുള്ള െുമതേേള്‍ക് 

നിർവഹിക്കുന്ദതില്‍ തുെർച്ചയായി വീെ്െ വരുത്തുന്ദ നിയുക്ത ഉകദയാഗസ്ഥകനാ ഒന്ദാം 

അപ്പീല്‍ അധിോരികക്കാ രണ്ടാം അപ്പീല്‍ അധിോരികക്കാ എതിടര, യുക്തടമന്ദ ്

േരുതുന്ദപക്ഷം, വേുപ്പുതേ അകനവഷണം ശിപാർശ ടെയ്യുേ. 

(2) ആേ്റിടേ വയവസ്ഥേളുടെ സാമാനയതയക്്ക് ഭംഗം വരാത്തവിധത്തില്‍, മറ ്

ോരയങ്ങള്‍ക്ടക്കാപ്പം, േമ്മീഷന് താടെപ്പറയുന്ദ െുമതേേള്‍ക് ഉണ്ടായിരിക്കുന്ദതാണ,് 

അതായത്:— 

(i) 9-ാം വേുപ്പിൻ േീെില്‍ ഫയല്‍ ടെയ്തിട്ടുള്ള റിവിഷൻ പരിഗണിക്കുേയും 

തീർപ്പാക്കുേയും ടെയ്യുേ; 

(ii) റിവിഷൻ തീർപ്പാക്കിയകശഷം ഉത്തരവിടെ പേർപ്പ് ഉെൻ തടന്ദ 

ബ�ടപ്പട്ട േക്ഷിേള്‍ക്ക്ക് നല്‍േുേയും ആയത് േമ്മീഷടെ ടവബ്ബസറില്‍ 

പ്പസിദ്ധീേരിക്കുേയും ടെയ്യുേ; 

(iii) ആേ്റിടേ വയവസ്ഥേളുടെ നെപ്പിോക്കല്‍ നിശ്ചിത ഇെകവളേളില്‍ 

നിരീക്ഷിക്കുേ; 

(iv) ആേ്റിടെ 4-ാം വേുപ്പിൻേീെില്‍ വിജ്ഞാപനം ടെയ്തിട്ടുള്ള പ്പദാനം 

ടെകയ്യണ്ടതായ കസവനങ്ങളുടെ വിശദാംശങ്ങള്‍ക് പ്പദർശിപ്പിക്കേും അത്തരം 

കസവനങ്ങള്‍ക് പ്പദാനം ടെയ്യുന്ദതിനുള്ള സമയപ്േമം പാേിക്കേും അത്തരം കസവനം 

പ്പദാനം ടെയ്യുന്ദതിടെ രീതിയും നിേവാരവും നിരീക്ഷിക്കുേ; 

(v)  ഇേേ് കപ്ൊണിേ്  കമാഡില്‍  ടപാതുകസവനം  േഭിക്കാത്തതും  കസവനം 

ഇേകപ്ടാണിക്കായി പ്പദാനം ടെയ്യുന്ദതിടേ ഏടതങ്കിേും അപരയാപ്തതേള്‍ക് 

സംബ�ിച്ചുമുള്ള ടപാതുജന പരാതിേള്‍ക് പരിഹരിക്കുന്ദതിനുള്ള ഉപകദശം നല്‍േുേ; 
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(vi) ടപാതുകസവനം പ്പദാനം ടെയ്യല്‍ േൂെുതല്‍ സുതാരയവും ോരയക്ഷമവും 

പൗര സൗഹൃദവുമാക്കുന്ദതിന് ടപാതുകസവനം പ്പദാനം ടെയ്യുന്ദതികേക്കുള്ള 

നെപെിപ്േമങ്ങളില്‍ മാറങ്ങള്‍ക് ശിപാർശ ടെയ്യുേ: 

എന്ദാല്‍ േമ്മീഷൻ അത്തരം ശിപാർശ ടെയ്യുന്ദതിനു മു�ായി ബ�ടപ്പട്ട വേുപ്പ ്

ടസപ്േട്ടറിയുമായി േൂെിയാകോെികക്കണ്ടതാണ;് 

(vii) ടപാതുഅധിോരസ്ഥാനങ്ങളില്‍ നിന്ദും കസവനങ്ങള്‍ക് 

പ്പകയാജനടപ്പെുത്തിയതിടേ അനുഭവടത്തക്കുറിച്ച് അർഹതയുള്ള ആളുേളില്‍ നിന്ദും 

ഫീഡ്ബാക്ക് അടല്ലങ്കില്‍ പ്പതിേരണം കതെുേയും ആയത് അവകോേനം നെത്തുേയും 

ടെയ്യുേ; 

(viii) ടപാതുഅധിോരസ്ഥാനങ്ങളുടെ ഓഫീസ് പരികശാധിക്കുേയും 

വിജ്ഞാപനത്തില്‍ നിഷ്േർഷിച്ചിട്ടുള്ള സമയപരിധിക്കുള്ളില്‍ കസവനങ്ങള്‍ക് 

നല്‍േുന്ദുകണ്ടാടയന്ദ ് സ്ഥിരീേരിക്കുേയും, എടന്തങ്കിേും ോേതാമസം 

പ്ശദ്ധയില്‍ടപ്പട്ടാല്‍, േൃതയവികോപമായി േണക്കാക്കി അത്തരം ഉകദയാഗസ്ഥർടക്കതിടര 

അച്ചെക്കനെപെി സവീേരിക്കാൻ നിയമനാധിോരിക്ക് ശിപാർശ നല്‍േുേ; 

(ix) ആേ്റിടേ വയവസ്ഥേള്‍ക് ഫേപ്പദമായി നെപ്പാക്കുന്ദതികേയക്്കായി 

ടപാതുകബാധവത്േരണ പരിപാെിേള്‍ക് സംഘെിപ്പിക്കുേയും ടപാതുഅധിോര 

സ്ഥാനങ്ങള്‍ക് ഈ ആേ്റിൻ േീെിേുള്ള കസവനങ്ങള്‍ക് പ്പദാനം ടെയുന്ദത ്

ടമച്ചടപ്പെുത്തുന്ദതിന് നെപെി സവീേരിക്കുേയും ടെയ്യുേ; 

(x) നിർണയിക്കടപ്പൊവുന്ദ മറ് ഏടതങ്കിേും െുമതേേള്‍ക് നിർവഹിക്കുേ. 

15. േമ്മീഷടെ ഉത്തരവുേള്‍ക് പ്പാബേയത്തില്‍ ടോണ്ടുവരുവാനുള്ള ടപാതുഅധിോര 

സ്ഥാനത്തിടെ ബാധയത.—േമ്മീഷടെ ഉത്തരവുേളും തീരുമാനങ്ങളും പ്പാബേയത്തില്‍ 

ടോണ്ടുവരുവാനും അവ നെപ്പിോക്കുവാനും ടപാതുഅധിോര സ്ഥാനത്തിന് ബാധയത 

ഉണ്ടായിരിക്കുന്ദതാണ്. 

16. അപ്പീല്‍ അധിോരിേളിേും േമ്മീഷനിേും നിക്ഷിപ്തമായ അധിോരങ്ങള്‍ക്.—ഈ 

ആേ്റ് പ്പോരമുള്ള അതിടെ െുമതേേള്‍ക് നിർവഹിക്കുന്ദ അപ്പീല്‍ അധിോരിേള്‍ക്ക്കും 

േമ്മീഷനും 1908-ടേ സിവില്‍ നെപെി നിയമസംഹിതയില്‍ (1908-ടേ 5-ാം കേപ്� ആേ്റ)് 
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ഗ്രാമപഞ്ചായത്തില്‍ നിന്നും നല്‍കുന്ന സേവനങ്ങളും അവയുടെ നിബന്ധനകളും

ഒരു സിവില്‍ കോെതിയില്‍ നിക്ഷിപത്മായിട്ടുള്ള അകത അധിോരങ്ങള്‍ക് താടെപ്പറയുന്ദ 

ോരയങ്ങള്‍ക് സംബ�ിച്ച,് അതായത്:— 

(എ) ഏടതങ്കിേും ആടള വിളിച്ചു വരുത്തുന്ദതിനും ഹാജരാക്കല്‍ 

ഉറപ്പുവരുത്തുന്ദതിനും; 

(ബി) ഏടതങ്കിേും പ്പമാണം േടണ്ടത്തുന്ദതിനും ഹാജരാക്കുന്ദതിനും; 

(സി) സതയപ്പതിജ്ഞയികേകോ സതയവാങ്മൂേത്തികേകോ ടതളിവ് 

സവീേരിക്കുന്ദതിനും; 

(ഡി) ഏടതങ്കിേും ടപാതുകരഖ ആവശയടപ്പെുന്ദതിനും; 

(ഇ) സാക്ഷിേടള വിസത്രിക്കുന്ദതിനായി േമ്മീഷടന നിയമിക്കുന്ദതിനും; 

(എഫ്) അതിടെ ഉത്തരവുേളും തീരുമാനങ്ങളും നിർകേശങ്ങളും അവകോേനം 

ടെയ്യുന്ദതിനും; 

(ജി) നിർണയിക്കടപ്പൊവുന്ദ മകറടതങ്കിേും സംഗതിേളിേും 

ഉണ്ടായിരിക്കുന്ദതാണ്.  

17. ടപാതുകസവനം േഭയമാക്കുന്ദതികേക്കുള്ള സംസേ്ാരം പരികപാഷിപ്പിക്കല്‍.—(1) 

ഈ ആേ്റിടേ വയവസ്ഥേള്‍ക്, നിയുക്ത ഉകദയാഗസ്ഥടെയും ടപാതുകസവനം നല്‍േുന്ദ 

പ്പവൃത്തിയില്‍ ഏർടപ്പട്ടിരിക്കുന്ദ അകേഹത്തിടെ േീെിേുള്ള ഏടതാരു ആളിടെയും 

ഒന്ദാം അപ്പീല്‍ അധിോരിയുടെയും കസവനവയവസ്ഥേളുടെ ഭാഗമായി 

േരുതടപ്പകെണ്ടതാണ്. 

(2) എല്ലാ ടപാതുഅധിോരസ്ഥാനവും അർഹതയുള്ള ഒരു ആളികനാെ ്

ടപാതുകസവനം േഭയമാക്കുന്ദതിനായി വിവിധ സർട്ടിഫിക്കറുേള്‍ക്, കരഖേള്‍ക്, 

സതയവാങമ്ൂേം മുതോയവ ആവശയടപ്പെുന്ദത് േുറയ്ക്കുന്ദതിനുള്ള നെപെിേള്‍ക് 

ബേടക്കാകള്ളണ്ടതും അത്തരം വിവരങ്ങളും കരഖേളും വേുപ്പുേളില്‍ നികന്ദാ 

ബ�ടപ്പട്ട ടപാതുഅധിോരസ്ഥാനങ്ങളില്‍ നികന്ദാ കനരിട്്ട േഭയമാേുന്ദതിന് 

പരിപ്ശമികക്കണ്ടതുമാണ്. 

(3) എല്ലാ നിയുക്ത ഉകദയാഗസ്ഥരും ഒന്ദാം അപ്പീല്‍ അധിോരിയും സമയ 

ബ�ിതമായി ടപാതുകസവനം പ്പദാനം ടെയ്യുന്ദത് വർ�ിപ്പിക്കുന്ദതിനും 
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കേരള ഇൻസ്റ്റിറ്റ്യൂട്ട് ഓഫ് ല�ോക്കൽ അഡ്മിനിസ്ട്രേഷൻ (കില)

ഉറപ്പുവരുത്തുന്ദതിനും, നിർണയിക്കടപ്പൊവുന്ദ പ്പോരമുള്ള അത്തരം രീതിയില്‍, 

ോോനുസൃതമായ പരിശീേനത്തിന് വികധയരാകേണ്ടതാണ്. 

18. ടപാതുകസവനങ്ങളുടെയും നിശ്ചിത സമയപരിധിയുടെയും നിയുക്ത 

ഉകദയാഗസ്ഥടെയും അപ്പീല്‍ അധിോരിേളുടെയും വിശദാംശങ്ങള്‍ക് പ്പദർശിപ്പിക്കല്‍.— 

നിയുക്ത ഉകദയാഗസ്ഥടെയും ടപാതുകസവനങ്ങളുടെയും നിശ്ചിത സമയപരിധിയുകെയും 

അപ്പീല്‍ അധിോരിേളുടെയും വിശദാംശങ്ങള്‍ക് ടപാതുജനങ്ങളുടെ അറിവികേയക്്കായി 

എല്ലാ ടപാതുഅധിോരസ്ഥാനവും പ്പാകദശിേമായി കനാട്ടീസ് കബാർഡിേും ബ�ടപ്പട്ട 

ടപാതുഅധിോരസ്ഥാനത്തിടെ ടവബ്ബസറിേും പ്പസിദ്ധീേരികക്കണ്ടതാണ്. 

19. കമാണിറർ ടെയ്യേും റികപ്പാർട്ട് ടെയ്യേും.—(1) എല്ലാ ടപാതുഅധിോരസ്ഥാനവും, 

ഓകരാ േേണ്ടർ വർഷവും അവസാനിച്ചകശഷം, ഈ ആേ്റിൻ േീെില്‍ പ്പദാനം 

ടെയ്തിട്ടുള്ള ബ�ടപ്പട്ട വേുപ്പിടെ ആ വർഷടത്ത ടപാതുകസവനങ്ങള്‍ക് സംബ�ിച്ച 

വിശദാംശങ്ങളുടെ ഒരു സമപ്ഗറികപ്പാർട്ട് തയ്യാറാകക്കണ്ടതാണ്. 

(2) ഓകരാ വേുപ്പും അവരുടെ അധിോരപരിധിയിേുള്ള ടപാതുഅധിോര 

സ്ഥാനവുമായി ബ�ടപ്പട്ട, ഈ വേുപ്പിന് േീെിേുള്ള റികപ്പാർട്ട് തയ്യാറാക്കുന്ദതിന്, 

ആവശയമായിട്ടുളള വിവരം കശഖരികക്കണ്ടതും നല്‍കേണ്ടതും േൂൊടത ഈ വേുപ്പിടെ 

ആവശയങ്ങള്‍ക്ക്കായി ആ വിവരം നല്‍േുന്ദതും കരഖേള്‍ക് സൂക്ഷിക്കുന്ദതും സംബ�ിച്ച 

ആവശയേതേള്‍ക് പാേികക്കണ്ടതുമാണ്. 

(3) േമ്മീഷൻ, ഓകരാ വർഷാവസാനത്തിനുകശഷവും, പ്പാകയാഗിേമായി 

േെിയുന്ദപ്ത കവഗം, ആേ്റിടേ വയവസ്ഥേള്‍ക് ആ േേണ്ടർ വർഷത്തില്‍ 

നെപ്പിോക്കിയതിടെ ഒരു റികപ്പാർട്ട് തയ്യാറാകക്കണ്ടതും ആയതിടെ ഒരു പേർപ്പ് 

സർക്കാരികേയ്ക്ക് അയച്ചു നല്‍കേണ്ടതുമാണ്. 

(4) സർക്കാർ, (3)-ാം ഉപവേുപ്പ് പ്പോരം ബേപ്പറിയ റികപ്പാർട്ടിടെ ഒരു പേർപ്പ,് 

പ്പാകയാഗിേമായി േെിയുന്ദപ്ത കവഗം, നിയമസഭ മുമ്പാടേ വയ് കക്കണ്ടതാണ്. 

20. ശിക്ഷ.—(1) നിയുക്ത ഉകദയാഗസ്ഥകനാ അത്തരം കസവനം നല്‍േുന്ദ 

പ്പവർത്തിയില്‍ ഏർടപ്പട്ടിട്ടുള്ള മകറടതങ്കിേും ഉകദയാഗസ്ഥകനാ അർഹതയുള്ള ആളിന് 

നിശ്ചിത സമയപരിധിക്കുള്ളില്‍ ടപാതുകസവനം പ്പദാനം ടെയ്യുന്ദതില്‍ വീെ്െ 

വരുത്തുേകയാ അടല്ലങ്കില്‍ ടപാതുകസവനം പ്പദാനം ടെയ്യുന്ദതില്‍ അനാവശയമായ 

ോേതാമസം വരുത്തിടയകന്ദാ അടല്ലങ്കില്‍ മതിയായതും തക്കതായ ോരണമില്ലാടത 
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ഗ്രാമപഞ്ചായത്തില്‍ നിന്നും നല്‍കുന്ന സേവനങ്ങളും അവയുടെ നിബന്ധനകളും

നല്‍േിയ ടപാതുകസവനം ഏടതങ്കിേും വിധത്തില്‍ അപരയാപ്തമായകതാ ആയി ഒന്ദാം 

അപ്പീല്‍ അധിോരി േടണ്ടത്തുന്ദപക്ഷം, ഒന്ദാം അപ്പീല്‍ അധിോരിക്ക് നിയുക്ത 

ഉകദയാഗസ്ഥടെകയാ അപ്പോരമുള്ള മറ് ഉകദയാഗസ്ഥടെകയാകമല്‍ ആയിരം രൂപയില്‍ 

േുറയാത്തതും പതിനായിരം രൂപവടരയാോവുന്ദതുമായ പിെ െുമത്താവുന്ദതാണ്: 

എന്ദാല്‍ അപ്പോരം പിെ െുമത്തുന്ദതിന് മുമ്പ് ബ�ടപ്പട്ട ഉകദയാഗസ്ഥർക്ക് 

പറയുവാനുള്ളത് പറയുവാൻ നയായമായ ഒരു അവസരം നല്‍കേണ്ടതാണ്. 

(2) 7-ാം വേുപ്പ് (3)-ാം ഉപവേുപ്പില്‍ നിശ്ചയിച്ചിട്ടുള്ള സമയ പരിധിക്കുള്ളില്‍ 

മതിയായകതാ തക്കതായകതാ ആയ ോരണം േൂൊടത അപ്പീല്‍ തീർപ്പുേല്‍പ്പിക്കുന്ദതില്‍ 

ഒന്ദാം അപ്പീല്‍ അധിോരി അനാവശയ ോേതാമസം വരുത്തിയിട്ടുടണ്ടന്ദ് രണ്ടാം അപ്പീല്‍ 

അധിോരി േടണ്ടത്തുന്ദപക്ഷം ഒന്ദാം അപ്പീല്‍ അധിോരിക്ക് കമല്‍ രണ്ടായിരം 

രൂപയില്‍ േുറയാടതയും പതിനയ്യായിരം രൂപവടരയാോവുന്ദതുമായ പിെ 

െുമത്താവുന്ദതാണ്: 

എന്ദാല്‍ അപ്പോരം പിെ െുമത്തുന്ദതിന് മുമ്പ ്രണ്ടാം അപ്പീല്‍ അധിോരി, ഒന്ദാം 

അപ്പീല്‍ അധിോരിക്ക് പറയുവാനുള്ളത ് പറയുവാൻ നയായമായ ഒരു അവസരം 

നല്‍കേണ്ടതാണ്. 

(3) 8-ാം വേുപ്പ് (3)-ാം ഉപവേുപ്പില്‍ നിശ്ചിയിച്ചിട്ടുളള സമയപരിധിക്കുളളില്‍ 

മതിയായകതാ തക്കതായകതാ ആയ ോരണം േൂൊടത അപ്പീല്‍ തീർപ്പുേല്‍പ്പിക്കുന്ദതില്‍ 

രണ്ടാം അപ്പീല്‍ അധിോരി അനാവശയോേതാമസം വരുത്തിയിട്ടുടണ്ടന്ദ് േമ്മീഷൻ 

േടണ്ടത്തുന്ദപക്ഷം രണ്ടാം അപ്പീല്‍ അധിോരിക്കുകമല്‍ മൂവായിരം രൂപയില്‍ 

േുറയാടതയും പതിനയ്യായിരം രൂപവടരയാേുന്ദതുമായ പിെ െുമത്താവുന്ദതുമാണ്: 

എന്ദാല്‍ അപ്പോരം പിെ െുമത്തുന്ദതിന് മുമ്പ് േമ്മീഷൻ, രണ്ടാം അപ്പീല്‍ 

അധിോരിക്ക് പറയുവാനുളളത് പറയുവാൻ നയായമായ ഒരു അവസരം നല്‍കേണ്ടതാണ്. 

(4) 4-ാം വേുപ്പിൻേീെില്‍ വയവസ്ഥ ടെയ്തിട്ടുള്ള വിശദാംശങ്ങള്‍ക് 

വിജ്ഞാപനടപ്പെുത്തുന്ദതില്‍ വീെ്െ വരുത്തുന്ദ വേുപ്പ് കമധാവിടക്കതിടരയും 

ആേ്റിടെ 18-ാം വേുപ്പിൻേീെില്‍ വയവസ്ഥ ടെയ്ത പ്പോരമുള്ള വിശദാംശങ്ങള്‍ക് 

പ്പദർശിപ്പിക്കുന്ദതില്‍ വീെ്െ വരുത്തുന്ദ ടപാതുഅധിോരസ്ഥാനത്തിടെ 

കമധാവിടക്കതിടരയും േമ്മീഷന് പതിനായിരം രൂപ വടരയാോവുന്ദ പിെ 

െുമത്താവുന്ദതാണ്: 
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എന്ദാല്‍ അപ്പോരം പിെ െുമത്തുന്ദതിന് മുമ്പായി വേുപ്പ ് കമധാവികക്കാ 

ടപാതുഅധിോരസ്ഥാനത്തിടെ കമധാവികക്കാ പറയാനുള്ളത് പറയുവാൻ നയായമായ 

ഒരവസരം നല്‍കേണ്ടതാണ്. 

(5) േമ്മീഷടെകയാ രണ്ടാം അപ്പീല്‍ അധിോരിയുടെകയാ ഉത്തരവ ്

പാേിക്കുന്ദതില്‍ നിയുക്ത ഉകദയാഗസ്ഥകനാ ഒന്ദാം അപ്പീല്‍ അധിോരികയാ വീെ്െ 

വരുത്തിടയകന്ദാ, ആേ്റിടേ വയവസ്ഥേള്‍ക് പാേിക്കുന്ദതില്‍ തുെർച്ചയാകയാ 

മന:പൂർവമാകയാ വീെ്െ വരുത്തിയിട്ടുടണ്ടകന്ദാ േമ്മീഷകനാ രണ്ടാം അപ്പീല്‍ 

അധിോരികക്കാ കബാധയമാേുന്ദപക്ഷം, അതതുസംഗതികപാടേ, നിയുക്ത 

ഉകദയാഗസ്ഥൻ അടല്ലങ്കില്‍ ഒന്ദാം അപ്പീല്‍ അധിോരിക്ക് എതിടര, ആയത ്

േൃതയവികോപമായി േണക്കാക്കി ഈ വേുപ്പ് പ്പോരം െുമത്തിയിട്ടുള്ള ശിക്ഷകയാടൊപ്പം, 

അയാള്‍ക്ക്ക ് ബാധേമായ സർവീസ് െട്ടങ്ങള്‍ക് പ്പോരം അച്ചെക്ക നെപെിക്ക് ശിപാർശ 

ടെയ്യാവുന്ദതാണ്. 

21. പിെ വസൂോക്കേും നഷ്ടപരിഹാരം നല്‍േേും.—(1) ഈ ആേ്റിൻ േീെിേുള്ള 

ടപാതുകസവനം പ്പദാനം ടെയ്യല്‍ പ്പപ്േിയയില്‍ ഉള്‍ക്ടപ്പട്ടിട്ടുള്ള നിയുക്ത 

ഉകദയാഗസ്ഥടെകയാ അടല്ലങ്കില്‍ മറ് ഏടതങ്കിേും ഉകദയാഗസ്ഥടെകയാ കമല്‍ 

െുമത്തിയിട്ടുള്ള പിെ, നിർണയിക്കടപ്പട്ട പ്പോരം, അത്തരം ഉകദയാഗസ്ഥടെ ശമ്പളത്തില്‍ 

നികന്ദാ ടപൻഷനില്‍ നികന്ദാ അല്ലാത്തപക്ഷം മറ് ആസ്തിേളില്‍ നിന്്ദ ഭൂമിയികേേുളള 

ടപാതു േര േുെിശ്ശിേ എന്ദ കപാടേ ഈൊകക്കണ്ടതാണ്. 

(2) അപ്പീല്‍ അധിോരി അടല്ലങ്കില്‍ േമ്മീഷൻ, ഉത്തരവില്‍ വിനിർകേശിച്ച 

പ്പോരം, ഈ ആേറ്ിൻ േീെില്‍ െുമത്തിയിട്ടുള്ളതും വസൂോക്കിയിട്ടുള്ളതുമായ 

പിെത്തുേയില്‍ നിന്ദും അർഹതയുള്ള ആള്‍ക്ക്ക് അപ്പോരം ഒരു തുേ ഉത്തരവ് വെി 

നഷ്ടപരിഹാരമായി നല്‍ോവുന്ദതാണ്. 

22. ഉത്തമവിശവാസത്തില്‍ ടെയ്ത പ്പവൃത്തിേള്‍ക്ക്കുള്ള സംരക്ഷണം.—ഈ ആേ്റ ്

പ്പോരമുള്ള വയവസ്ഥേള്‍ക്ക്ക് അനുസൃതമായി ഉത്തമവിശവാസത്തില്‍ ടെയ്തതകതാ 

ടെയ്യുവാൻ ഉകേശിച്ചകതാ ആയ ഏടതാരു ോരയവും സംബ�ിച്ച് സർക്കാരിടേ 

ഏടതങ്കിേും ഉകദയാഗസ്ഥകനാ ജീവനക്കാരകനാ എതിടര സർക്കാരിടെ മുൻേൂർ 

അനുവാദമില്ലാടത യാടതാരു വയവഹാരകമാ കപ്പാസിേയൂഷകനാ മറ് നിയമനെപെിേകളാ 

നിേനില്‍ക്കുന്ദതല്ല. 
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ഗ്രാമപഞ്ചായത്തില്‍ നിന്നും നല്‍കുന്ന സേവനങ്ങളും അവയുടെ നിബന്ധനകളും

23. ആേ്റിന് അധിപ്പഭാവമുണ്ടായിരിക്കുടമന്ദ.്—ഈ ആേ്റിടേ വയവസ്ഥേള്‍ക്ക്ക്, 

അവയക്്ക് വിരുദ്ധമായി തല്‍സമയം പ്പാബേയത്തിേിരിക്കുന്ദ മകറടതങ്കിേും 

നിയമത്തികോ ഈ ആേ്റ് അല്ലാടതയുളള മറ് ഏടതങ്കിേും നിയമം കഹതുവായി 

പ്പാബേയമുള്ള ഏടതങ്കിേും പ്പമാണത്തികോ ഏടതങ്കിേും കോെതിയുടെകയാ 

ബപ്െബയൂണേിടെകയാ അധിോരസ്ഥാനത്തിടെകയാ ഏടതങ്കിേും ഡിപ്േിയികോ 

ഉത്തരവികോ എന്തുതടന്ദ അെങ്ങിയിരുന്ദാേും, പ്പാബേയം ഉണ്ടായിരിക്കുന്ദതാണ്. 

24. സിവില്‍ കോെതിേളുടെ അധിോരിതയക്്ക് വിേക്ക്.—ഈ ആേ്റ് പ്പോരം 

ടെയ്ത ഏടതങ്കിേും പ്പവൃത്തികയാ എെുത്ത ഏടതങ്കിേും നെപെികയാ സർക്കാകരാ 

മകറടതങ്കിേും അധിോരസ്ഥാനകമാ ഉകദയാഗസ്ഥകനാ ഈ ആേ്റ് പ്പോരം 

നല്‍േടപ്പട്ടിട്ടുള്ള അധിോരം അനുസരികച്ചാ അതിടെ അടല്ലങ്കില്‍ അയാളുടെ 

െുമതേേളുമാകയാ ബ�ടപ്പട്ട് പുറടപ്പെുവിച്ച ഉത്തരകവാ നിർക�ശകമാ സംബ�ിച്ച ്

ഏടതാരു വയവഹാരകമാ നെപെികയാ എെുക്കുവാൻ യാടതാരു സിവില്‍ കോെതിക്കും 

അധിോരിത ഉണ്ടായിരിക്കുന്ദതല്ല. 

25. ബവഷമയങ്ങള്‍ക് നീക്കം ടെയ്യുന്ദതിനുള്ള അധിോരം.—(1) ഈ ആേ്റിടേ 

ഏടതങ്കിേും വയവസ്ഥേള്‍ക്ക്ക് പ്പാബേയം നല്‍േുന്ദതില്‍ എടന്തങ്കിേും ബവഷമയം 

ഉണ്ടാേുന്ദപക്ഷം, സർക്കാരിന്, ആേ്റിടേ വയവസ്ഥേള്‍ക്ക്ക് ഭംഗം വരാത്ത വിധത്തില്‍, 

ഉത്തരവ് വെി, അത്തരം ബവഷമയം നീക്കം ടെയ്യാവുന്ദതാണ്: 

എന്ദാല്‍ ആേ്റ് പ്പാബേയത്തില്‍ വന്ദ് രണ്ടുവർഷത്തിനു കശഷം അപ്പോരമുളള 

യാടതാരു ഉത്തരവും പുറടപ്പെുവിക്കാൻ പാെുള്ളതല്ല. 

(2) (1)-ാം ഉപവേുപ്പിൻേീെില്‍ പുറടപ്പെുവിച്ച ഉത്തരവുേള്‍ക്, സർക്കാർ, 

നിയമസഭ മുമ്പാടേ വയ് കക്കണ്ടതാണ്. 

26. െട്ടങ്ങളുണ്ടാക്കുവാനുള്ള അധിോരം.—(1) സർക്കാരിന്, ഗസറ് വിജ്ഞാപനം 

വെി, ആേ്റിടേ വയവസ്ഥേള്‍ക് നെപ്പിോക്കുന്ദതിനായി മുൻോേ പ്പാബേയകത്താടെകയാ 

പില്‍ക്കാേ പ്പാബേയകത്താടെകയാ െട്ടങ്ങള്‍ക് ഉണ്ടാക്കാവുന്ദതാണ്. 

(2) ഈ ആേ്റിൻ േീെിേുണ്ടാക്കിയ ഏടതാര  ുെട്ടവും, അതുണ്ടാക്കിയതിനുകശഷം, 

േെിയുന്ദപ്തകവഗം, നിയമസഭസകമ്മളനത്തിോയിരിക്കുകമ്പാള്‍ക് അതിടെ മുമ്പാടേ, ഒരു 

സകമ്മളനത്തികോ തുെർച്ചയായ രണ്ടു സകമ്മളനങ്ങളികോടപൊവുന്ദ ആടേ 

പതിനാേുദിവസക്കാേകത്തക്ക് വയ് കക്കണ്ടതും അപ്പോരം അത് ഏത് സകമ്മളനത്തില്‍ 
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വയ്ക്കുന്ദുകവാ, ആ സകമ്മളനകമാ ടതാട്ടെുത്തുവരുന്ദ സകമ്മളനകമാ 

അവസാനിക്കുന്ദതിനുമുമ്പ്, നിയമസഭ, െട്ടത്തില്‍ എടന്തങ്കിേും കഭദഗതി 

വരുത്തുേകയാ ആ െട്ടം ഉണ്ടാകക്കണ്ടതിടല്ലന്്ദ തീരുമാനിക്കുേകയാ ടെയ്യുന്ദപക്ഷം,  ആ 

െട്ടത്തിന് അതിനുകശഷം, അതത് സംഗതികപാടേ, അപ്പോരം കഭദഗതി ടെയത് 

രൂപത്തില്‍ മാപ്തം പ്പാബേയമുണ്ടായിരിക്കുേകയാ അഥവാ യാടതാരു പ്പാബേയവും 

ഇല്ലാതിരിക്കുേകയാ ടെയ്യുന്ദതുമാേുന്ദു; എന്ദിരുന്ദാേും, അങ്ങടനയുള്ള ഏടതങ്കിേും 

രൂപകഭദടപ്പെുത്തകോ റോക്കകോ ആ െട്ടപ്പോരം മുമ്പ് ടെയ്തിട്ടുള്ള ഏടതങ്കിേും 

സംഗതിയുടെ സാധുതയ്ക്ക് ഭംഗം വരാത്ത വിധത്തിോയിരികക്കണ്ടതാണ്. 

27. റോക്കേും ഒെിവാക്കേും.—(1) 2012-ടേ കേരള സംസ്ഥാന കസവനാവോശ 

ആേ്റ് (2012-ടേ 18) ഇതിനാല്‍ റോക്കിയിരിക്കുന്ദു. 

(2) അങ്ങടന റോക്കിയിരുന്ദാല്‍ തടന്ദയും പ്പസ്തുത ആേ്റിൻ േീെില്‍ 

ടെയ്ത ഏടതങ്കിേും ോരയകമാ എെുത്ത ഏടതങ്കിേും നെപെികയാ ആരംഭിച്ചിട്ടുളള 

എടന്തങ്കിേും നെപെിപ്േമകമാ ഈ ആേ്റിടേ വയവസ്ഥേള്‍ക്ക്ക് േീെില്‍ ടെയ്തതാകയാ 

എെുത്തതാകയാ ആരംഭിച്ചതാകയാ േരുതടപ്പകെണ്ടതാണ്: 

എന്ദാല്‍, റോക്കടപ്പട്ട ആേ്റ് പ്പോരം പുറടപ്പെുവിച്ചകതാ ഉണ്ടാക്കിയകതാ ആയ 

ഏടതങ്കിേും വിജ്ഞാപനങ്ങകളാ ഉത്തരകവാ െട്ടകമാ ഈ ആേ്റിടേ വയവസ്ഥേള്‍ക്ക്ക ്

വിരുദ്ധമാോത്തിെകത്താളം അവ പ്പാബേയത്തില്‍ തുെരുന്ദതും അത് ഈ 

ആേ്റിൻേീെില്‍ പുറടപ്പെുവിച്ചകതാ ഉണ്ടാക്കിയകതാ ആയ ഏടതങ്കിേും വിജ്ഞാപനകമാ 

െട്ടകമാ ഉത്തരകവാ  പ്പോരം അതിേംഘിക്കടപ്പൊത്തപക്ഷം, അവ ഈ ആേ്റിടേ 

വയവസ്ഥേള്‍ക് പ്പോരം പുറടപ്പെുവിച്ചകതാ ഉണ്ടാക്കിയകതാ ആയി േരുതടപ്പകെണ്ടതുമാണ.് 
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GOVERNMENT OF KERALA 

Law (Legislation-B) Department 

NOTIFICATION 

 

 
 

In pursuance of clause (3) of Article 348 of the Constitution of India, the Governor is 

pleased to authorise the publication in the Gazette of the following translation in English 

language of the Kerala Right to Public Service Act, 2025 (12 of 2025). 

 

 

  

 By order of the Governor, 

 K. G. SANAL KUMAR, 
 Law Secretary. 

No. 106/Leg. B1/2025/Law.          Dated, Thiruvananthapuram,   1st November, 2025 
        15th Thulam, 1201 

         10th Karthika, 1947. 
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[Translation in English of “2025-ടേ കേരള ടപാതു കസവനാവോശ ആേ്റ്” 
published under the authority of the Governor.] 

ACT 12 OF 2025 

THE KERALA  RIGHT  TO PUBLIC SERVICE ACT, 2025 

An Act to provide for the delivery of public services to eligible persons within the stipulated 
time limit, including to make accountable the public servants in case of default and for 
matters connected therewith and incidental thereto; 

Preamble.—WHEREAS, it is expedient to provide for the delivery of public services to 

eligible persons within the stipulated time limit, including to make accountable the public 

servants in case of default and for matters connected therewith and incidental thereto; 

BE it enacted in the Seventy- sixth Year of the Republic of India, as follows:— 

1. Short title and commencement.—(1) This Act may be called the Kerala Right to Public 

Service Act, 2025. 

(2)  It shall come into force at once. 

2. Definitions.—In this Act, unless the context otherwise requires,— 

(a) “Commission” means the Commission constituted under section 10; 

(b) “days” means working days of the public authority concerned; 

(c) “designated officer” means an officer designated as per  section 4; 

(d) “electronic mode” means any method, process or application to deliver any 

service electronically including, but not limited to Government to Government, Government 

to citizen or Government to business transactions, data interchange and other digital supply 

transactions whether conducted through e-mail, mobile services, cloud computing, document 

management, voice or data transmission or otherwise; 

(e) “electronic service delivery” means the delivery of services through electronic 

mode; 
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(f) “eligible person” means person who is eligible to obtain services notified under 

this Act and includes a person duly authorized in writing by such eligible person; 

(g) “first appellate authority” means an officer notified as per section 4;    

(h) “Government” means the Government of Kerala; 

(i) “head of the department” means the Secretary to Government, Director, 

Commissioner, Registrar or any other officer in charge of a Government Institution; 

(j) “notification” means a notification published in the Official Gazette; 

(k) “prescribed” means prescribed by rules made under this Act; 

(l) “public authority” means an authority or body or Local Self Government 

Institution established or constituted,— 

(i) by or under the Constitution; 

(ii) by any other law made by Parliament; 

(iii) by any other law made by State Legislature; 

(iv) by notification issued or order made by the Government and includes; 

(a) any body owned, controlled or substantially financed directly or 

indirectly by the funds provided by the Government; and 

(b) any other body which is required to render public service as may be 

notified by the Government from time to time; 

(m) “public service” means public services rendered by the Government, 

electronically or otherwise, and includes services notified by the department concerned as per 

section 4 of this Act; 

(n) “special public service” means services notified by the department concerned as 

per section 4, for the purpose of sub-section (6) of section 5 of the Act; 

(o) “State” means the State of Kerala; 
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(p) “second appellate authority” means an officer not below the rank of a Joint 

Secretary notified by the Administrative Department concerned for the purposes of section 8 

of the Act; 

(q) “stipulated time limit” means the time limit specified under section 4 of this Act 

for rendering service by the designated officer. 

3. Right to obtain Public Services.—Subject to the provisions of this Act, every eligible 

person shall have the right to obtain the services notified as per section 4 within the stipulated 

time limit. 

4. Power to notify public services, special public services, stipulated time limit, 

designated officers etc.—(1) Every head of the department shall notify, within six months from 

the date of commencement of this Act, the public services, special public services rendered by 

them, stipulated time limit, the designated officer and the first appellate authority for the 

purposes of this Act and the services which may be newly rendered shall also be notified within 

a period of six months from the date on which they are decided to be rendered. 

(2) For providing public service specified under sub-section (1), the Government 

may, by notification, designate different officers for different services at Village, Taluk, District, 

Department or at any other appropriate level, who shall be accountable for providing each of 

such services to the eligible person. 

5. Rendering of public service within stipulated time limit.—(1) The designated officer  

shall render the public service to the eligible person within such time limit as may be specified 

in the notification issued under sub-section (1) of section 4. 

(2) The stipulated time limit shall commence from the date on which an application 

for a public service, complete in all respects, is submitted to the designated officer or the 

subordinate officer authorized to receive such an application, in such manner, as may be 

prescribed. 

(3) Every designated officer shall maintain applications and related documents for 

public services for which services, are rendered or rejected, as the case may be, in such manner, 

as may be prescribed, preferably in electronic format. 
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(4) Every applications received by the designated officer shall be duly acknowledged 

stating the date of receipt of the application, and in the case of application submitted online, an 

automatic acknowledgement shall be generated. 

(5) On receipt of an application, the designated officer shall also take action on it in 

the manner as may be prescribed and render the public service within the stipulated time limit 

or reject the application: 

Provided that in the case of rejection of the application, the designated officer shall 

record the reasons thereof and intimate the same to the applicant. 

(6) Where special public services are not rendered to the applicant within the 

stipulated time limit, the said services shall be deemed to have rendered within five days after 

the expiry of the stipulated time limit, and in such cases every head of the department shall 

arrange a system to make available necessary documents to the applicant from the designated 

officer in electronic form or otherwise: 

Provided that an application complete in all respects alongwith related documents shall 

be submitted inorder to obtain such service. 

6. Delivery of Service Electronically.—(1) All public authorities shall subject to the legal, 

technical and financial feasibility, deliver all public services through electronic mode within 

the time limit, as may be notified by the Government, from the date of commencement of this 

Act, except such services; 

(i) which cannot be delivered electronically; 

(ii) which can be delivered electronically; but the Government declared that 

such services need not be delivered electronically for the reasons to be specified. 

(2) Every public authority shall, within six months from the date of commencement 

of this Act, publish the schedule of public services to be provided in electronic mode and shall 

review and update the said schedule annually. 

(3) The public authority while reviewing the schedule under sub-section (2), may by 

notification, exclude or include any public services in such schedule: 
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Provided that such exclusion in the schedule shall be with the prior approval of the 

Government. 

(4) The Government may, from time to time, notify the e-Governance Standard in 

such manner as may be prescribed, without prejudice to the e-Governance Standards prescribed 

by the Central Government. 

7. First Appeal.—(1) Any person, whose application has been rejected under sub-section 

(5) of section 5 of the Act or who does not receive the  public service within the stipulated time 

limit or where the public service received by him is deficient in any manner, may prefer an 

appeal to the first appellate authority, within a period of thirty days from the date of receipt of 

order of rejection or on the expiry of the stipulated time limit or on the receipt of deficient 

service, or if service is not rendered as per sub-section (6) of section 5, as the case may be: 

Provided that the first appellate authority may admit an appeal filed after the expiry of 

thirty days, if he is satisfied that the appellant has sufficient cause for not filing the appeal in 

time. 

(2)  The first appellate authority may direct the designated officer to render the public 

service or to rectify the deficiency in the public service rendered to the eligible person within 

such period as specified and not more than the stipulated time limit, and dispose thereof, or 

reject the appeal after recording the reasons in writing: 

Provided that before passing an order under sub-section (2), the first appellate 

authority shall give a reasonable opportunity for being heard to the parties concerned. 

(3) An appeal filed under sub-section (1) shall be disposed of within a period of thirty 

days from the date of filing.   

8. Second Appeal.—(1) Any person aggrieved by the order of the first appellate authority 

may prefer an appeal to the second appellate authority within thirty days on payment of fees, 

as may be prescribed, from the date of receipt of the order of the first appeal: 

Provided that the second appellate authority may admit an appeal filed after the 

expiry of thirty days, if he is satisfied that the appellant had sufficient cause for not filing the 

appeal in time. 
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(2) The second appellate authority may direct the designated officer to render the 

public service or to rectify the deficiency in the public service rendered to the eligible person 

within such period as specified but not more than the stipulated time limit and dispose thereof, 

or reject the appeal after recording reasons in writing: 

Provided that before passing an order under sub-section (2), the second appellate 

authority shall give a reasonable opportunity for being heard to the parties concerned. 

(3) An appeal filed under sub-section (1) shall be disposed of within a period of thirty 

days from the date of filing.  

9. Revision.—(1) Any person aggrieved by an order of the second appellate authority 

may file a revision petition before the Commission within a period of sixty days from the date 

of receipt of the said order:              

Provided that the Commission may admit a revision petition filed after the expiry of sixty 

days, if it is satisfied that there is sufficient cause for not filing the revision petition in time.             

(2) The decision of the Commission shall be final and binding on all parties 

concerned. 

10. Constitution of the Kerala State Right to Service Commission.—(1) The Government 

shall, as soon as may be after the date of commencement of this Act, by notification in the 

Gazette, constitute a single member body by name “the Kerala State Right to Service 

Commission” to exercise the powers conferred on it and to perform the functions assigned to 

it under this Act. 

(2) The Commission shall be a person who held a post not below the rank of 

Secretary to State Government or an equivalent post in other State or Central Government. 

11. Term and conditions of service of the Commission.—(1) A person appointed as a 

Commission shall hold office for a period of three years from the date he assumes office or 

until he attains the age of 65 years, whichever is earlier, and shall not be eligible for 

reappointment. 

(2) The Commission may, at any time, resign his office by giving notice in writing 

under his hand to the Government. 
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(3) The Government shall remove a person who is a Commission from office, if 

he,— 

(a) becomes an undischarged insolvent; or 

(b) has been convicted and sentenced to imprisonment for an offence which, in 

the opinion of the Government involve moral turpitude; or 

(c) becomes of unsound mind and stand so declared by a competent court; or 

(d) refuses to work or becomes incapable to work; or 

(e) in the opinion of the Government, has so abused his official position as to 

render that person’s continuance in office detrimental to the public interest: 

Provided that no person shall be removed under this sub-section unless he has been given 

a reasonable opportunity of being heard in the matter. 

(4) The salary and allowances payable to and the other terms and conditions of the 

Commission shall be, as may be prescribed. 

12. Office, Officers and other staffs of the Commission.—(1) The Government shall 

provide such office, officers and other staffs as may be required for the efficient performance 

of the Commission, as may be prescribed. 

(2) The salaries and allowances payable to and the terms and conditions of service 

of officers and other staffs appointed for the purpose of the Commission, shall be such as may 

be prescribed. 

13. Salary, allowances and administrative expenses to be paid out of grant.—The salary 

and allowances payable to the Commission and the administrative expenses, including salary, 

allowances and pension payable to the officers and other staffs referred to in section 12 shall 

be paid out of the grant made available by the Government through the budget. 

14. Powers and duties of the Commission.—(1) The Commission shall have the following 

powers, namely:— 

(i) regulate its procedures; 
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(ii) to take suo motu action, in case of failure to render public service in 

accordance with the provisions of the Act or, and refer such cases to the First Appellate 

Authority or the Second Appellate Authority for making orders or taking decisions, as may be 

appropriate; 

(iii) to inspect the office of the public authority and the offices of the first and 

second appellate authorities entrusted with the delivery of public service; 

(iv) to recommend additional services to be notified under section 4 and to 

suggest amendments in the notifications already issued for better implementation; 

(v) to recommend departmental inquiry, if it thinks fit, against any designated 

officer or the First Appellate Authority or the Second Appellate Authority who have repeatedly 

failed to discharge the duties prescribed under this Act. 

(2) Without prejudice to the generality of the provisions of the Act, the Commission 

shall have, inter alia, the following functions, namely:— 

(i) to consider and dispose of the revision filed under section 9; 

(ii) to give the copy of its order to the parties concerned immediately after 

disposal of the revision and publish the same on its website; 

(iii) to monitor the implementation of the provisions of this Act at regular 

intervals; 

(iv) to monitor the display of details of services to be rendered, the adherence to 

the time schedule for delivery of such service and the manner and standard of delivery of such 

service as notified under section 4 of the Act; 

(v) to advise on redressal of public grievances regarding non-availability of 

public service in electronic mode and any deficiency in providing service electronically; 

(vi) to recommend changes in the procedures towards the delivery of public 

service so as to make such delivery more transparent, efficient and citizen-friendly: 

Provided that before making such recommendation, the Commission shall consult with 

Secretary of the Department concerned; 
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(vii) to seek feedback or response from eligible persons about their experience 

of availing the services from the public authority and review the same; 

(viii) to inspect the office of public authorities and confirm whether the services 

are being rendered within the time limit prescribed in the notification and, if any delay is 

noticed, recommend to the appointing authority to take disciplinary action against such officers 

as considering the same as dereliction of duty; 

(ix) to organize public awareness programmes for effective implementation of 

the provisions of the Act and to take steps to improve the delivery of services under this Act by 

public authorities; 

(x) to perform any other duties as may be prescribed. 

15. Liability of the public authority to give effect to the orders of the Commission.—The 

public authority shall be liable to give effect to the orders and decisions of the Commission and 

to implement the same. 

16. Powers vested with the Commission and the Appellate Authorities.—The 

Commission and the Appellate Authorities shall, while performing its duties under this Act, 

shall have all the same powers as are vested in a Civil Court under the Code of Civil Procedure, 

1908 (Central Act 5 of 1908) in respect of the following matters, namely:— 

(a) summoning and enforcing the attendance of any person; 

(b) discovery and production of any document; 

(c) receiving evidence on oath or on affidavits; 

(d) requisitioning any public record; 

(e) to appoint a commission for the examination of witnesses; 

(f) to review its orders, decisions and directions; 

(g) any other matters as may be prescribed.    
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17. Developing Culture to Render Public Service.—(1) The provisions of this Act shall 

be deemed to be the part of the service conditions of the first appellate authority, designated 

officer, any person subordinate to him, involved in the process of rendering such services.   

(2) Every public authority may take steps to reduce the demand from an eligible 

person to submit various certificates, documents, affidavits etc. for obtaining public service 

and shall endeavour to obtain such information and documents, directly from the departments 

or public authority concerned. 

(3) Every designated officer and first appellate authority shall undergo periodic 

training, in such manner as may be prescribed, to enhance and ensure timely delivery of public 

service. 

18. Display of details of public services, stipulated time limit, designated officer and 

appellate authority.—Every public authority, for the information of public, shall publish the 

details of the designated officers, public services, the stipulated time limit and appellate 

authority locally on the notice board and on the website of the public authority concerned. 

19. Monitoring and Reporting.—(1) Every public authority shall, after the end of each 

calendar year, prepare a consolidated report regarding the details of the delivery of public 

services rendered under this Act by the department concerned for that year. 

(2) Each department shall, with respect to the public authority under their jurisdiction, 

collect and provide such information to the authority as is required to prepare the reports under 

this section and comply with the requirements concerning the furnishing of that information 

and the keeping of records for the purposes of this section. 

(3) The Commission shall, as soon as practicable after the end of each year, prepare 

a report on the implementation of the provisions of the Act during the said calendar year and 

shall send a copy thereof to the Government. 

(4) The Government shall, as soon as practicable, a copy of the report received under 

sub-section (3) to be laid before the State Legislature. 

20. Penalty.—(1) Where the first appellate authority finds that the designated officer or 

any other officer involved in the process of rendering such service has failed to provide the 

public service to the eligible person within the stipulated time limit  or has caused undue delay 
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to render the public service or has rendered the public service which is deficient in any manner 

without sufficient and reasonable cause, the first appellate authority may impose a fine which 

shall not be less than one thousand rupees and which may extend to ten thousand rupees on the 

designated officer or such other officer: 

Provided that a reasonable opportunity of being heard shall be given to the officers 

concerned before imposing such fine. 

(2) Where the second appellate authority finds that there has been undue delay in 

disposing of the appeal by the first appellate authority within the time limit specified in sub-

section (3) of section 7 without sufficient or reasonable cause, the second appellate authority 

may impose fine which shall not be less than two thousand rupees and which may extend to 

fifteen thousand rupees on the first appellate authority: 

Provided that the second appellate authority shall give a reasonable opportunity of being 

heard before imposing such fine to the first appellate authority. 

(3) Where the Commission finds that there has been undue delay in disposing of the 

appeal by the second appellate authority within the time limit specified in sub-section (3) of 

section 8 without sufficient or reasonable cause, the Commission may impose fine which shall 

not be less than three thousand rupees and which may extend to fifteen thousand rupees on the 

second appellate authority: 

Provided that the Commission shall give a reasonable opportunity of being heard before 

imposing such fine to the second appellate authority. 

(4) The Commission may impose fine which may extend to ten thousand rupees on 

the head of the department who fails to notify the particulars provided under section 4 and on 

the head of the public authority who fails to display the particulars provided under section 18 

of this Act: 

Provided that before imposing such fine, the head of the department or the head of the 

public authority shall be given a reasonable opportunity of being heard. 

(5) Where the Commission or the second appellate authority finds that the designated 

officer or the first appellate authority has failed to comply with the order of the Commission or 

the second appellate authority, or there has been persistent or willful failure to comply with the 
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provisions of this Act, he may recommend for disciplinary action under applicable service rules 

against the designated officer or the first appellate authority, as the case may be, in addition to  

penalty imposed under this section. 

21. Recovery of penalty and payment of compensation.—(1) The penalty imposed on a 

designated officer or any other officer involved in the process of rendering public service under 

this Act shall be recovered, in the manner as may be prescribed, from the salary or pension or 

otherwise from other assets in the same manner as an arrear of land revenue. 

(2) The Commission or the Appellate Authority may, by order, direct to give such 

amount as compensation to the eligible person out of the amount of penalty imposed and 

realized under this Act, as may be specified in the order. 

22. Protection of action taken in good faith.—No suit, prosecution or any other legal 

proceedings shall lie against any officer or employee of the Government for anything which is  

done or intended to be done in good faith under this Act without the prior permission of the 

Government. 

23. Act to have overriding effect.—The provisions of this Act shall have effect, 

notwithstanding anything inconsistent therewith contain in any other law for the time being in 

force or in any instrument, decree or order of any court, tribunal or authority having effect by 

virtue of any law other than this Act. 

24. Bar of jurisdiction of Civil Courts.—No civil court shall have jurisdiction to entertain 

any suit or proceeding in respect of any act done or any action taken under this Act or any order 

or direction issued by the Government or any other authority or officer in pursuance of the 

power conferred by this Act or in connection thereto. 

25. Power to remove difficulties.—(1) Where any difficulty arises in giving effect to any 

of the provisions of this Act, the Government may, by order without prejudice to the provisions 

of the Act, remove such difficulty: 

Provided that no such order shall be issued after the expiry of two years from the date of 

commencement of this Act. 

(2)  Every order issued under sub-section (1) shall be laid before the Legislative 

Assembly. 
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26. Power to make rules.—(1) The Government may, by notification in the Official 

Gazette, make rules either prospectively or retrospectively, to carry out the provisions of this 

Act. 

(2) Every rule made under this Act shall be laid, as soon as may be after it is made, 

before the Legislative Assembly while it is in session, for a total period of fourteen days which 

may be comprised in one session or in two successive sessions, and if, before the expiry of the 

session in which it is so laid or the session immediately following, the Legislative assembly 

makes any modification in the rule or decides that the rule should not be made, the rule shall 

thereafter have effect only in such modified form or be of no effect, as the case may be; so 

however that any such modification or annulment shall be without prejudice to the validity of 

anything previously done under that Act. 

27. Repeal and Saving.—(1) The Kerala State Right to Service Act, 2012 (18 of 2012) is 

hereby repealed. 

(2) Notwithstanding such repeal anything done or any action taken or any 

proceedings initiated under the said Act shall be deemed to have done or taken or initiated 

under this Act: 

Provided that any notification, order or rule issued or made under the repealed Act, not 

inconsistent with the provisions of this Act shall continue in force and deemed to have been 

made or issued under the provisions of this Act unless and until it is superseded by any 

notification, rule or order issued or made under this Act. 
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""ഭരണഭാഷഭരണഭാഷ- - മാ�ഭാഷമാ�ഭാഷ""

േകരളേകരള  സസർർ�ാ�ാർർ

 

സം�ഹംസം�ഹം

തേ�ശ സ�യംഭരണ വ��്  - െക-�ാർ�് ആ�ിേ�ഷൻ തേ�ശ സ�യംഭരണ  �ാപന�ളിൽ അ�മതി
നൽകി�ം മാർ�നിർേ�ശ�ൾ അംഗീകരി�ം വിന�സി��തി��  ഉ�രവ്  �റെ��വി��.

തേ�ശതേ�ശ  സ�യംഭരണസ�യംഭരണ((ഇ.ജിഇ.ജി))വ��്വ��്

സ.ഉ.(ൈക) നം.66/2025/LSGD   തീയതി,തി�വന��രം, 10-04-2025

  പരാമർശം:- 1. സ.ഉ.(ൈക) നം.75/2022/തസ�ഭവ തീയതി, 06.04.2022

2. സ.ഉ.(ൈക) നം.279/2022/LSGD തീയതി,  31.12.2022

ഉ�രവ്ഉ�രവ്

 

1.1. ഇൻഫർേമഷൻ േകരളാ മിഷൻ ത�ാറാ�ിയ K-SMART (Kerala Solutions for Managing Administrative Reformation
and Transformation) എ� ആ�ിേ�ഷൻ േകരള സം�ാനെ� എ�ാ തേ�ശ സ�യംഭരണ
�ാപന�ളി�ം ��മ� രീതിയിൽ വിന�സി�് �വർ�ി�ി�് പരിപാലി��തിനായി െക-�ാർ�ിൻ◌്െറ
�വർ�ന��ം നടപടി�മ��ം ഉൾെ�� മാർ�േരഖ �വെട പറ�ം �കാരം അംഗീകരി�് ഉ�രവാ��.
2. 2. തേ�ശതേ�ശ സ�യംഭരണസ�യംഭരണ �ാപന�ളി�ാപന�ളിൽൽ ഏഏർർെ��േ��െ��േ�� സൗകര��സൗകര��ൾൾ
 

2.1 2.1 ��്��്  ഓഫീസ്ഓഫീസ്  കംകം സി�ിസസി�ിസൺൺ െഫസിലിേ�ഷെഫസിലിേ�ഷൻൻ െസ�െസ�ർർ
 

(എ) എ�ാ �ാമപ�ായ�കളി�ം ��് ഓഫീസിേനാട് േചർ�് സി�ിസൺ െഫസിലിേ�ഷൻ െസ�ർ
ആരംഭി��ത് സംബ�ി�് മാർ� നിർേ�ശ�ൾ ഉൾെ���ി പരാമർശം 2 �കാരം ഉ�രവ് �റെ��വി�ി��.
സാേ�തിക വിദ�യിൽ പരി�ാനം �റ�വർ�ം അത് ലഭ�മ�ാ�വർ�ം ��ത സാേ�തിക വിദ�
സ�ായ�മാ�ക�ം പരിചിതമാ�ക�ം െച���വെര െപാ�ജന�െള സഹായി��തിന്  തേ�ശ  സ�യംഭരണ
�ാപന�ളിൽ  സി�ിസൺ െഫസിലിേ�ഷൻ െസ�ർ �വർ�ിേ��താണ്. സി�ിസൺ െഫസിലിേ�ഷൻ
െസ��കളിൽ ജന�ൾ�്  േലാഗിൻ �ിേയ�് െച��തി�ം അ�വഴി േസവനാവശ��ൾ (Demand for Services -
അേപ�കൾ, െമേ�ാറാ��ൾ, റിേ�ാർ�കൾ, പരാതികൾ, അഭ�ർ�നകൾ �തലായവ) നൽ��തി�ം
സർ�ിഫി��കൾ ഡൗൺേലാഡ് െച��തി�ം സൗകര��ൾ ഉ�ായിരിേ��താണ്. സി�ിസൺ െഫസിലിേ�ഷൻ
െസ��ക�െട �ർ� �മതല തേ�ശ സ�യംഭരണ �ാപന�ളിെല െട�ി�ൽ അസി�ൻ�മാർ�് ആയിരി�ം.
��ത െസ��ക�െട �ഗമമായ നട�ി�ിന് േ�ാജ�് അസി�ൻറ്, സാ�രതാ േ�രക്, ഓഫീസ് അ�ൻഡൻ◌്റ്,
ഇൻ◌്േറ�കൾ മ�് ജീവന�ാർ �ട�ിയവെര �ടി ആവശ�ാ�സരണം നിേയാഗി�ാ��താണ്.  ��ംബ�ീ
െഹൽ�് െഡ�കൾ േഹാ�ി�ൽ കിേയാ�കൾ, അ�യ േക��ൾ എ�ിവ�� പി�ണ എ� രീതിയി�ം
ഇ�രം സി�ിസൺ െഫസിലിേ�ഷൻ െസ��ക�ം �ാമപ�ായ�് െട�ി�ൽ അസി��്മാ�ം
�വർ�ിേ��താണ്. തേ�ശ സ�യംഭരണ �ാപന�ളിൽ നിലവിൽ �വർ�ി�വ�� ��് ഓഫീസ്
സംവിധാനേ�ാട് േചർ�് ഇ�രം സി�ിസൺ െഫസിലിേ�ഷൻ െസൻറ�കൾ �വർ�ിേ��താണ്. െക-�ാർ�്
നട�ിലാ��േതാെട ��് ഓഫീസ് കൗ�റിൽ വിവരാവകാശ നിയമ�കാരം ഉ� അേപ�കൾ ഒഴിെക
െപാ�ജന�ളിൽ നി�ം മ� അേപ�കൾ സ�ീകരിേ��തി� എ�ാൽ മ� ഓഫീ�കളിൽ നി�ം
േമലധികാരികളിൽ നി�ം വ�� ഔേദ�ാഗിക ക�കൾ തപാ�കൾ എ�ിവ ടി കൗ�ർ വഴി സ�ീകരിേ���ം
വിവര�ൾ െക-�ാർ�ിൽ േചർേ���മാണ്
(ബി) സി�ിസൺ െഫസിലിേ�ഷൻ െസൻറർ �ഗമമായി �വർ�ി��െവ�് തേ�ശ സ�യംഭരണ �ാപന

EG1/54/2025-LSGD സ.ഉ.(കൈ) നം.66/2025/LSGD
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െസ��റി ഉറ�വ�േ��താണ്. സി�ിസൺ െഫസിലിേ�ഷൻ െസ��കൾ നൽ�� സഹായ �വർ�ന�ൾ�്
യാെതാ� ഫീ�ം ഈടാ�ാൻ പാ��ത�. 
(സി) സി�ിസൺ െഫസിലിേ�ഷൻ െസ��കളിൽ എ�ാ േസവനാവശ���ം  േസാ�്െവയറിൽ േചർ�ം,
അവേയാെടാ��� അ�ബ��ൾ �ാൻ െച�് അ�ാ�് െച�ം മാ�മാണ് സ�ീകരിേ��ത്. എ�ാൽ
ഏെത�ി�ം േസവനാവശ�േ�ാെടാ�ം െച�്, ഡിമാൻഡ് �ാ�്, േപാ�ൽ ഓർഡർ, �ഷറി ചലാൻ, ഫി�ഡ്
െഡേ�ാസി�് രശീതി, സർവീസ് ��്, മ�� Valuables, പണം ലഭി��തി� േവ�ി ഹാജരാ��ത് ഉൾെ�െട��
േരഖകൾ എ�ിവ�ം പരിേശാധന നടേ��തായ ബി�കൾ �ട�ിയ വിലെ�� േരഖകൾ ഉ� പ�ം ആയവ�െട
scanned േകാ�ികൾ ഫയലിൽ അ�ാ�് െചേ���ം അ�ൽ ഓഫീസ് ��ർൈവസർ�് ൈകമാേറ��മാണ്.
സർവീസ് ��ക�െട കാര��ിൽ അേതാെടാ�ം ലഭി�� ക�ിൻ◌്െറ ന�ർ റഫറൻസ് ആയി
േരഖെ��േ���ം, ��ത ക�ം, സർവീസ് ��ിെല ഉേദ�ാഗ�െ� േപര് േരഖെ���ിയ േപജിെ� ഇേമ�ം
ഫയലിൽ അ�ാ�് െചേ���മാണ്. ഇ�രം വിലപിടി�� േരഖകൾ അതത് ദിവസം തെ� ഓഫീസ്
��ർൈവസർ�് / �മതലെ���ിയി��  ഉേദ�ാഗ�ന് ൈകമാേറ�താണ്. ഓഫീസ് ��ർൈവസർ /
�മതലെ���ിയി��  ഉേദ�ാഗ�ൻ വിലപിടി�� േരഖകൾ രജി�ർ ഓഫ് വാല�ബ്ൾസിൽ േരഖെ���ി
ആധികാരികമാേ���ം �മതലെ�� സീ�ിേല�് നൽകി �ടർ നടപടി ഉറ�ാേ���ം ��ത ഉേദ�ാഗ�ൻ അത്
�ര�ിതമായി ��ിേ���മാണ്. ��് ഓഫീസിൽ മ�് ഓഫീ�കളിൽ നി�് ലഭി��
ക�ിടപാ�കേളാേടാ��� വിലപിടി�� േരഖക�െട കാര��ി�ം േമൽ നിർേ�ശ�കാര�� നടപടികൾ
സ�ീകരിേ��താണ്
2.2 2.2 ��ംബ�ീ��ംബ�ീ െഹെഹൽൽ�്�് െഡ�കെഡ�കൾൾ
(എ) സി�ിസൺ െഫസിലിേ�ഷൻ െസ��കൾ�് �റേമ ജന�ൾ�് േസവനാവശ��ൾ നൽ��തി�ം
സർ�ിഫി��് ലഭ�മാ��തി�മായി ആവശ�െമ�ിൽ ��ംബ�ീ െഹൽ�് െഡ�കൾ ഏർെ���ാ��താണ്.
(ബി) ��ംബ�ീ െഹൽ�് െഡ�കൾ, അ�യ േക��ൾ, �ട�ിയ അംഗീ�ത േസവനദാതാ�ൾ
െപാ�ജന�ൾ�് െക-�ാർ�ിൽ േലാഗിൻ നിർ�ി� നൽകി  ��ത േലാഗിൻ വഴി മാ�ം വിവിധ േസവനാവശ���ം
അ�ബ���ം അയേ��താണ്. അ�കാരം നിർ�ി� േലാഗിൻ വിവരം, �ടർ�ം ഉപേയാഗി��തിനായി
േസവനം ആവശ�െ���യാൾ�് നിർബ�മാ�ം നൽേക�താണ്.
(സി) ��ംബ�ീ െഹൽ�് െഡ�കൾ, അ�യ േക��ൾ, �ട�ിയ അംഗീ�ത േസവനദാതാ�ൾ വഴി
േസവന�ൾ നൽ��തിന് ഈടാ�ാ�� �ക, സംബ�ി�് ���ിയ ഉ�രവ് �റെ��വി���വെര പരാമർശം
1 ഉ�രവ് �കാര�� �ക ��ത േക��ൾ�് ഈടാ�ാ��താണ്.  
(ഡി) െപാ�ജന േസവന േക���െട �വർ�ന�ളിൽ ആേ�പം ഉ� പ�ം തേ�ശസ�യംഭരണ �ാപന�ൾ
ആയവ പരിേശാധി�ക�ം �ടർ നടപടി സ�ീകരി�ക�ം െചേ��താണ്. 
33.�ാപന��ാപന�ൾൾ

െക-�ാർ�ിൽ േലാഗിൻ അ�വദി�� ആ�പ�ികൾ, കല�ാണമ�പ�ൾ, േപാലീസ് േ�ഷ�കൾ,
ഘടക�ാപന�ൾ, സ�് ഡിവിഷണൽ മജിേ��ിെ� ഓഫീസ് �തലായ �ാപന�ളിൽ നി�് തേ�ശ
സ�യംഭരണ �ാപന�ളിേല�് നൽേക� റിേ�ാർ�കൾ, ആവശ��ൾ, നിേവദന�ൾ, പരാതികൾ, മ�പടികൾ
എ�ിവ െക-�ാർ�ിൽ ��ത �ാപന�ളിെല �മതല�ാർ�് അ�വദി�� േലാഗിനി�െട നൽേക�താണ്.

44.തേ�ശസ�യംഭരണതേ�ശസ�യംഭരണ  �ാപന��െട�ാപന��െട  �മതലക�മതലകൾൾ

(എ) െക-�ാർ�് സംവിധാനം ആരംഭി�� തീയതി �തൽ തേ�ശസ�യംഭരണ �ാപന�ൾ കടലാസ് രഹിത
ഓഫീ�കളായി �വർ�ിേ��താണ്. 
(ബി) തേ�ശ സ�യംഭരണ �ാപന��െട�ം ജീവന�ാ�െട�ം �വർ�ന�ൾ അവേലാകനം െച��തി�ം,
വിവിധ �വർ�ന�ൾ�് അ��തമായി തേ�ശ സ�യംഭരണ �ാപന��െട റാ�് നി�യി��തി�ം
പര�ാ�മായ ഡാ�േബാർ�ം റിേ�ാർ�ക�ം െക-�ാർ�ിൽ ഐ.െക.എം. ലഭ�മാേ��താണ്.
(സി) തേ�ശസ�യംഭരണ �ാപന�ളിെല െപാ�ഭരണ വർ�ിഗ് ��് ��മാസ�ിെലാരി�ൽ െക-�ാർ�്
�വർ�ന�ൾ വിലയി�േ��താണ്. �ാപനതല �വർ�ന�ൾ െമ�െ��േ��തിന് ആവശ�മായ
വർ�ിഗ് ��് നിർേ�ശ��ം കെ���ക�ം തേ�ശസ�യംഭരണ �ാപന�ിെ� േയാഗം / കൗൺസിൽ
പരിഗണിേ���ം �ടർനടപടികൾ സ�ീകരിേ���മാണ്.
5. 5. ജീവന�ാ�െടജീവന�ാ�െട  �മതലക�മതലകൾൾ
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കേരള ഇൻസ്റ്റിറ്റ്യൂട്ട് ഓഫ് ല�ോക്കൽ അഡ്മിനിസ്ട്രേഷൻ (കില)

((എഎ) ) ഫയഫയൽൽ നടപടികനടപടികൾൾ
തേ�ശസ�യംഭരണ �ാപന�ളിെല ഘടക �ാപന�ളിേല�ൾെ�െട�� എ�ാ ജീവന�ാ�ം  െക-�ാർ�ിൽ 
എർെ���ിയി��  എ�ാ �വർ�ന��ം േസാ�്െവയറി�െട മാ�ം നിർവഹിേ��താണ് . 
((ബിബി) ) �ാ�ാർർ�്�് / / ജിജി--�ാ�ാർർ�്�് അ�േഡഷഅ�േഡഷൻൻ 
െക-�ാർ�്  �വർ�ി��ത് സർ�ാർ ജീവന�ാർ�ാ�� ജി-�ാർ�്/ �ാർ�് േസാ�്െവയ�ക�മാ�� 
ഇ�േ�ഷനി�െട ആയതിനാൽ �ാർ�്/ ജി-�ാർ�് ഇവയിൽ ജീവന�ാ�െട വിവര�ൾ അ�േഡ�്
െചേ��താണ്. �ിരം ജീവന�ാ�െട�ം താൽ�ാലിക ജീവന�ാ�േട�ം ജന�തിനിധിക�േട�ം വിവര�ൾ
�ാമ, ജി�ാ പ�ായ�കളിൽ ജി-�ാർ�ി�ം േ�ാ�് പ�ായ�കളിൽ �ാർ�ി�ം അ�േഡ�് െചേ��താണ്. 
((സിസി) ) �മതലാ�മതലാ വിഭജന�ംവിഭജന�ം �മതലാ�മതലാ ൈകമാ��ംൈകമാ��ം 
െക-�ാർ�ിെല എ�ാ സർ�ീ�ക�ം േറാ�ക�ം �മതലെ�� എ�ാ ജീവന�ാർ�മായി മാ�് െചേ��താണ്.
ഇ�കാരം മാ�് െച�ി�� സർവീ�കളിൽ നൽ�� ഓ�േറ�ർ- െവരിൈഫയർ- എൻക�യറി ഓഫീസർ-
െറ�െമ�ിങ് ഓഫീസർ- അ�വർ- ഓതൈറസർ എ�ീ �മതലകൾ േകരള പ�ായ�് രാജ് നിയമം 1994, വ��്
184 / േകരള �ൻസി�ൽ നിയമം 1994, വ��് 50(2) �കാര�� �മതലാ വിഭജന�ം �മതലക�െട
െഡലിേഗഷ�മായി കണ�ാ��താണ്. ഇ�ര�ിൽ െക-�ാർ�ിൽ സർവീ�കൾ മാ�് െച� �മതലകൾ
നൽകിയത് സംബ�ി� റിേ�ാർ�് ഐ.െക.എം, അതത് സമയ�ളിൽ കാലികമാ�ി െക-�ാർ�് േസാ�്െവയറിൽ
ഉൾെ��േ���ം ��ത റിേ�ാർ�് �മതലാ വിഭജന / �മതലാ ൈകമാ� േരഖയായി ഔേദ�ാഗിക
സംവിധാന�ൾ�് ഉപേയാഗെ���ാ���മാണ്.  
((ഡിഡി) ) ജീവന�ാജീവന�ാർർ�്�് അധികഅധിക �മതല�മതല നനൽൽകകൽൽ
തേ�ശ സ�യംഭരണ �ാപന�ിൽ േസവനമ��ി�� ഏെതാ� ജീവന�ാര�ം അേത തേ�ശ സ�യംഭരണ
�ാപന�ിെലേയാ മ� തേ�ശ സ�യംഭരണ �ാപന�ിെലേയാ �ാപന�ളിെലേയാ സമാന ത�ികയിേലാ
അ�ാെതേയാ ഉ� ജീവന�ാ�െട അധിക �മതല നൽകാൻ െക-�ാർ�ി�െട സാധി��താണ്.  
((ഇഇ) ) പണംപണം സ�ീകരി�സ�ീകരി�ൽൽ 
തേ�ശസ�യംഭരണ �ാപന�ളിൽ എ�ാ വര�ക�ം െചല�ക�ം െക-�ാർ�ി�െടയാണ് സ�ീകരിേ���ം
നൽേക��ം. മാ�വൽ രസീ�കൾ ഉപേയാഗി�വാൻ പാ��ത�. വ� നി�തി�ം, ഡിമാ� െച�ി�� നി�തിക�ം,
ഫീ�ക�ം പിഴ�കക�ം ഫീൽഡിൽ േനരി� േപായി പിരിെ����തി�ം നിർ�ഹണ ഉേദ�ാഗ�ർ �ണേഭാ�
വിഹിതം സ�ീകരി��തി�ം ഇ-േപാസ് (E-POS) െമഷീ�കൾ ആവശ�ാ�സരണം ലഭ�മാ�ി  ഉപേയാഗിേ��താണ്.
ഇ-േപാസ് െമഷി�കൾ ബാ�കളിൽ നി�ം ലഭ�മാ�േ�ാൾ അവ െക-�ാർ�ിൽ ഇ�േ��് െച�വയാണ് എ�്
ഉറ�ാേ��താണ്.   
((എഫ്എഫ്) ) ഫീഫീൽൽഡ്ഡ് പരിേശാധനപരിേശാധന 
ഫീൽഡ് പരിേശാധന�ം അേന�ഷണ റിേ�ാർ�ക�ം ജീവന�ാർ െക-�ാർ�് വഴി മാ�ം നൽേക�താണ്. ��ത
റിേ�ാർ�കൾെ�ാ�ം അവ�െട ആധികാരികത ഉറ�വ���തി�� േഫാേ�ാ, വീഡിേയാ,െലാേ�ഷൻ, മ�്
േരഖകൾ എ�ിവ അപ്േലാഡ് െചേ��താണ്. റിേ�ാർ�ക�ം �പാർശക�ം നൽ�� ജീവന�ാർ�് ആയതിെ�
�ർ�മായ ഉ�രവാദി�ം ഉ�ായിരി��താണ് .
((ജിജി) ) അേപ�കഅേപ�കൾൾ തിരി��തിരി��ൽൽ
വിവിധ േസവനാവശ��ളിേലാ അ�ബ��ളിേലാ അപാക�ൾ ഉ�തായി കെ��ി അവ അേപ�കന്
തിരി�യ��പ�ം ആയതി�� വ��മായ കാരണം നിർബ�മാ�ം േരഖെ��േ��താണ്.
((എ�്എ�്) ) ഹാഹാർർഡ്ഡ് േകാ�ികേകാ�ികൾൾ
െക-�ാർ�ിൽ ഇലേ�ാണി�ലായി ലഭ�മാ�ിയി�� റിേ�ാർ�ക�േട�ം രജി��ക�േട�ം ഹാർഡ് േകാ�ികൾ 
��ിേ��തി�. മ�് ആഫീ�കളിൽ നി�ം വിവിധ പരിേശാധനകൾ�ായി എ�� ഉേദ�ാഗ�ർ, ഇലേ�ാണിക്
സംവിധാനം �േയാജനെ��േ���ം തേ�ശ സ�യംഭരണ �ാപന ആഫീസിൽ നി�ം  ഹാർഡ് േകാ�ികൾ
ആവശ�െ�ടാൻ പാടി�ാ��മാണ്. 
((ഐഐ)) സസർർവീ�ക�ംവീ�ക�ം െച�്െച�് ലി�ക�ംലി�ക�ം::
െക-�ാർ�ിൽ, ഓേരാ സർവീസി�ം ഉൾെ���ിയിരി�� വിവിധ േസവന�ൾ ആവശ�െ��േ�ാൾ,
അ�ബ�മായി അ�ാ�് െച��തിനായി �മെ���ിയി�� േരഖകൾ അതത് സർവീ�കൾ�് മാ�ം ആവശ���
േരഖകൾ ആയിരി��താണ്. ഇവയിൽ ��തലായി ഉ� േരഖകൾ, വിവര�ൾ, അ�ബ��ൾ എ�ിവ
അകാരണമായി ആവശ�െ��കേയാ ആയതിനായി ഫയ�കൾ അേപ�കർ�് തിരി� നൽ�കേയാ െച�ാൻ
പാ��ത�. 
((െജെജ) ) രജി��ക�ംരജി��ക�ം റിേ�ാറിേ�ാർർ�ക�ം�ക�ം
െക-�ാർ�ിൽ വിവിധ േമാഡ��കളിൽ നിയമാ��ത രജി��ക�ം റിേ�ാർ�ക�ം ഐ.െക.എം യഥാസമയം
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ഗ്രാമപഞ്ചായത്തില്‍ നിന്നും നല്‍കുന്ന സേവനങ്ങളും അവയുടെ നിബന്ധനകളും

ത�ാറാ�ി ഏർെ��േ��താണ്. െക-�ാർ�ിെ� �വർ�നം അവേലാകനം െച��തി�ം വിവിധ ഔേദ�ാഗിക
സംവിധാന�ൾ�് പരിേശാധനകൾ�ായി ��ത റിേ�ാർ�ക�ം രജി��ക�ം ഓൺൈലനായി തെ�
ലഭ�മാ��തി��� സൗകര��ൾ ഐ.െക.എം ഏർെ��േ��താണ്. 
((െകെക) ) ൈലവ്ൈലവ് ഓഫീസ്ഓഫീസ്
െപാ�ജന താ�പര�ം  �ൻനിർ�ി, �ത� സമയ�്  േസവനം ലഭ�മാ��തി� േവ�ി അവധി ദിവസ�ളിേലാ,
ഓഫീസ് സമയ�ിന്  �ൻേപാ േശഷേമാ, യാ�ാേവളകളിേലാ അവർ എവിെട�െ� ആയി��ാ�ം
ഓൺൈലനായി �മതലകൾ നിർ�ഹി�ാ��താണ്. 
((എഎൽൽ) ) േസവന�േസവന�ൾൾ നനൽൽേക�േക� സമയസമയ പരിധിപരിധി
െക-�ാർ�ിെല ഓേരാ േസവന��ം, ആ�ിേലാ, ച��ളിേലാ, േസവനാവകാശ നിയമ�ിേലാ, പൗരാവകാശ
േരഖയിേലാ നി�ർഷി�ി�� സമയ പരിധി�കം നൽേക�താണ്. എ�ാൽ േസവനാവശ��ളിെല ന�നതകൾ �ലം
അവ തിരി�യ�� സാഹചര��ിൽ, അേപ�കൻ ആയത് പരിഹരി�് ലഭ�മാ��ത് വെര�� കാലയളവ്,
േസവനം നൽേക� സമയപരിധിയിൽ ഉൾെ���ത�. ഒ� സർവീസ് നൽ��തിന് ഓേരാ സീ�ി�ം അ�വദി�ി��
സമയം െക-�ാർ�ിൽ നി�യി�ി��� �കാരമായിരി��താണ്. 
((എംഎം) ) േനാളജ്േനാളജ് ബാ�്ബാ�്
േസവനാവശ���െട പരിേശാധനാ േവളയിൽ�െ� െക-�ാർ�ിെല ഓേരാ സർ�ീസി�ം അ�വർ�ിേ��
നിയമാ��ത നടപടി�മ�ൾ ഉൾെ�� നിയമ�ൾ, ച��ൾ, സർ�ാർ ഉ�ര�കൾ, സർ�ല�കൾ, മ�്
നിർേ�ശ�ൾ എ�ിവ ജീവന�ാർ�് ലഭ�മാ��തി�� േനാളജ് ബാ�് സംവിധാനം േസാ�െവയറിൽ
ഐ.െക.എം �മീകരിേ��താണ്.
((എഎൻൻ) ) അവധിക�െടഅവധിക�െട �മീകരണം�മീകരണം
േസാ�്െവയർ �ഗമമായി �വർ�ി��തിന,് സർ�ാർ കല�ർ �കാര�� െപാ� അവധികൾ േസാ�്
െവയറിൽ �മീകരിേ��താണ്. �മത�� അധികാര �ാനം �ഖ�ാപി�� �റ�്, �ാേദശിക അവധികൾ
ബാധകമാ�� കാര�ാലയ�ളിെല �ാപനേമധാവിമാർ �മീകരിേ��താണ്.
((ഒഒ) ) �വ�വർർ�ന�മത�ന�മത വിലയി��വിലയി��ൽൽ
ഓേരാ ജീവന�ാ�െട�ം �മതലകൾ �ത�മായി നിർ�ഹി��തി�� കാര�േശഷി വിലയി��ി അ�വദനീയമായ
സമയപരിധി��ിൽ �ണേമ��� േസവനം നൽ�� ജീവന�ാെര കെ��ി അർഹമായ അംഗീകാരം നൽകാൻ
േമലധികാരികൾ ��ിേ��താണ്. േസവനം നൽ��തിൽ മതിയായ കാരണമി�ാെത കാലതാമസം ഉ�ാ��
പ�ം, ആയത് ഗൗരവതരമായി കാേണ��ം േസവനാവകാശ നിയമ�കാരം പിഴ �മ���ൾെ�െട��
നടപടികൾ സ�ീകരിേ���മാണ്. ഏത് ജീവന�ാരെ� ഭാഗ�ാണ് കാലതാമസം ഉ�ായെത�്
പരിേശാധി�േ�ാൾ ജീവന�ാരെ� ബിസിനസ് റിേ�ാർ�് �ടി വിശകലനം െച�് മാ�േമ നടപടികൾ സ�ീകരി�ാ�.
ഇതിനായി ഓേരാ ജീവന�ാരെ��ം ബിസിനസ് റിേ�ാർ�് ഐ.െക.എം െക-�ാർ�ിൽ ഏർെ��േ��താണ്.
((പിപി) ) ��ൻൻഗണനാഗണനാ  �മം�മം പാലി�പാലി�ൽൽ
െക-�ാർ�ിെല എ�ാ േസവനാവശ���ം ഫയ�ക�ം  �ൻഗണനാ �മം പാലി�് ലി�് െചേ���ം, ജീവന�ാർ 
�ൻഗണനാ �മമ�സരി�് നടപടികൾ സ�ീകരിേ���മാണ്. ഏെത�ി�ം അനിവാര�മായ കാരണ�ാൽ
�ൻഗണനാ �മം മറികടേ�� സാഹചര�ം ഉ�ാ�കയാെണ�ിൽ ആയതിെ�   കാരണം വ��മായി
േരഖെ��േ��താണ്. ഇ�ര�ിൽ �ൻഗണനാ �മം മറികട�ത് സംബ�ി� റിേ�ാർ�് േസാ�് െവയറിൽ
ലഭ�മാേ���ം ആയത് പരിേശാധന�് വിേധയമാേ���മാണ്.   

6. 6. േമാഡ��കേമാഡ��കൾ ൾ 

6.1 6.1 സിവിസിവിൽ ൽ രജിേ�ഷരജിേ�ഷൻ ൻ 

6.1.1 6.1.1 ജനനജനന, , മരണമരണ  രജിേ�ഷരജിേ�ഷൻ ൻ 

(എ) ജനന, മരണ രജിേ�ഷൻ നടപടികളിൽ 2023-െല ജനന, മരണ രജിേ�ഷൻ ആ�് േഭദഗതി���തമായ
മാ��ൾ െക-�ാർ�് േസാ�്െവയറിൽ വ��ിയി��്. അേപ�കൾ �ർ�മാ�ം ഇ-ഫയലിംഗ് െചേ���ം
െപാ�ജന�ൾ�് ഓൺൈലനായി േസവന�ൾ ലഭ�മാ�ക�ം െചേ��താണ്. മാ�വൽ ആയി അേപ�
വാ�കേയാ, ആ�് �കാരേമാ ച��ൾ �കാരേമാ നിഷ്കർഷി�ി�� ആവശ��ൾ��ാെത െപാ� ജന�െള
ഹിയറിംഗിനാേയാ മ�് ആവശ��ൾേ�ാ ഓഫിസിേല�് വിളി� വ��കേയാ െച�ാൻ പാ��ത�.

(ബി) രജി��കൾ ഇലേ�ാണി�ലായി ��ിേ��താണ്. റിേ�ാർ�കൾ, അ�ബ� േരഖകൾ എ�ിവ�െട
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കേരള ഇൻസ്റ്റിറ്റ്യൂട്ട് ഓഫ് ല�ോക്കൽ അഡ്മിനിസ്ട്രേഷൻ (കില)

ഹാർഡ് േകാ�ി വാ�കേയാ ഓഫീസിൽ ��ി�കേയാ െചേ��തി�. 

(സി) രജിേ�ഷ�കളിൽ ആധാർ ലി�് െച��തി�� അേപ� ലഭി�� പ�ം, ബ�െ�� രജി�റിൽ േകാളം
ഇെ��ിൽ�ടി ആയത് േചർ�് നൽേക�താണ്. 

(ഡി) യഥാസമയം റിേ�ാർ�് െച�ാ� ഇവ�കൾ, സാരവ�ായ തി���കൾ �ട�ിയ ആവശ��ൾ�്
�മത�� അധികാരിയിൽ നി�ം അ�മതി ലഭ�മാേക�തായ അേപ�കൾ ഡിജി�ലായി േ�ാസ�് െച�േ�ാൾ,
നിലവിൽ മാ�വൽ ആയി െച� െകാ�ിരി�� േ�ാസീഡിം�സ് ത�ാറാ���ൾെ�െട�� നടപടി�മ�ൾ
ഒഴിവാ�ി െക-�ാർ�ിൽ സ�ീകരി�ിരി�� അ�വൽ നടപടി� വിേധയമായി എ��ം െപെ��് േസവനം
നൽേക�താണ്.

(ഇ) ജനന മരണ രജിേ�ഷൻ ആ�ിെല വ��് 7 (2) േഭദഗതി െച�ത് �കാരം രജി�ാ�െട അധികാര പരിധി�്
�റ�് വ�് നട� ജനനം, മരണം ഇവ രജി�ാർ�് രജി�ർ െച�ാ��ത�. എ�ാൽ വിേദശ�് ജനനം
നട�ക�ം ഇ��യിൽ �ിര താമസമാ�ണെമ� ഉേ�ശ�േ�ാെട തിരിെക എ�ക�ം െച�� ��ിക�െട ജനന
രജിേ�ഷൻ, ദെ��� ��ിക�െട ജനന രജിേ�ഷൻ എ�ിവ�് ഈ നിബ�ന ബാധകമായിരി��ത�. 

(എഫ്) േനാൺ അൈവലബിലി�ി സർ�ിഫി��ി� േവ�ി ലഭി�� അേപ�കളിൽ വി�ലമായ അേന�ഷണം
നട��തിന് രജി�ാർമാർ�് �മത ഇ�ാ�തിനാൽ, അതത് രജിേ�ഷൻ �ണി�ിൽ ജനനം അെ��ിൽ മരണം
നട�ി�ിെ��് നിലവി�� രജി��കൾ ഇലേ�ാണി�ലാേയാ അ�ാെതേയാ പരിേശാധി�്, ആയത് രജി�ർ
െച�ി�ി�ാെയ�് ഉറ�വ��ി എൻ.എ.സി അ�വദിേ��താണ്.

(ജി) രജിേ�ഷ�കൾ�ം തി���കൾ�ം ആധാർ ഇ-െക.ൈവ.സി െച� വ�� അേപ�കളിൽ �േത�കമായി
അേപ�കെ� തിരി�റിയൽ േരഖ ആവശ�മി�ാ��ം, അ�ാ� അേപ�കളിൽ തിരി�റിയൽ േരഖ
ആവശ�മായി���മാണ്. 

(എ�്) സ�യം സാ��െ���ിയ സത�വാ��ല�ൾ േസാ�്െവയറിൽ തെ� ഡി�േറഷൻ ആയി
സ�ീകരിേ��താണ്. ആയത് �േത�ക അ�ാ�്െമ�് ആയി വാേ��തി�.

(ഐ) െപാ� ജന�ൾ�് അതിേവഗ�ിൽ േസവന�ൾ ലഭ�മാ��തിന് േസാ�്െവയറിൽ തെ� നിർണയി�ി��
േഡാക�െമ�കൾ, െച�് ലി�കൾ, േഫാർമാ�കൾ എ�ിവ ഉപേയാഗിേ��താണ്. ഇവയിൽ  ��തൽ േരഖകേളാ
വിവര�േളാ ആവശ�െ�ടാേനാ േസവനം നിേഷധി�ാേനാ പാ��ത�.

(െജ) ജനന�ം മരണ�ം റിേ�ാർ�് െച�ാൻ ആ�ിൽ വ�വ� െച�ി�� വിവരദാതാ�ൾ�് (ഇൻേഫാർെമൻറ്)
�േത�ക േലാഗിൻ അ�വദിേ���ം, ആയ� വഴി റിേ�ാർ�ിംഗ് നട��െ��് ഉറ�വ�േ���മാണ്.

(െക) ��ി�െട േപര് േചർ�ൽ, തി��ൽ എ�ിവ�് ��ി�െട പിതാവിേനാ മാതാവിേനാ ര�ാകർ�ാവിേനാ
�ായ�ർ�ിയായ സംഗതിയിൽ ��ി�് തെ�േയാ അേപ�ി�ാ��താണ്. ആയതിന് സം�� അേപ�
ആവശ�മി�. ഇ�ാര��ിൽ എെ��ി�ം ആേ�പം ക�ികൾ ഉ�യി�ാൽ, രജി�ാർ തീ�മാനെമ�േ��താണ്.
രജി�ാ�െട തീ�മാന�ിൽ ആേ�പ��പ�ം ജി�ാ രജി�ാർ�ം, ജി�ാ രജി�ാ�െട തീ�മാന�ിൽ
ആേ�പ��പ�ം ചീഫ് രജി�ാർ�ം അ�ീൽ നൽകാ��താണ്. അ�ര�ി�ം പരിഹാരമാകാ�
സാഹചര��ളിൽ ക�ികൾ ബ�െ�� േകാടതിയിൽ നി�ം ഹാജരാ�� വിധിന�ായ�ിെ� അടി�ാന�ിൽ
മാ�ം രജി�ാർ �ടർ നടപടികൾ സ�ീകരിേ��താണ്.

(എൽ) മരണ സർ�ിഫി��ിൽ ജീവിതപ�ാളി�െട േപര് േരഖെ��േ���ം, ഒ�ിൽ ��തൽ ജീവിതപ�ാളി�െട
േപര് നിയമാ��തമായി േരഖെ���ാൻ കഴി���മാണ്. ജീവിതപ�ാളിെയ മരണ രജിേ�ഷൻ നട��
സമയ�് ഉൾെ���ാതിരി�ക�ം, പി�ീട് ഉൾെ���ാേനാ തി��ാേനാ ആവശ�െ��ക�ം െച�ാൽ, മരണെ��
വ��ി�മാ�� ബ�ം െതളിയി��തി�� നിയമാ��ത േരഖ�െട അടി�ാന�ിൽ മാ�ം �ടർനടപടി
സ�ീകരിേ��താണ്. ആേ�പ�ൾ ലഭി�കയാെണ�ിൽ േമൽ പറ� രീതിയി�� അ�ീൽ നടപടികൾ
പി�ടേര�താണ്.

( എം) രജിേ�ഷനിെല തി���കൾ�്, ച��ളിൽ പരിധി നി�യി�ി�ി�ാ�തിനാൽ, വിവര�ൾ പരമാവധി
�ത�മാ�ക എ� ഉേ�ശ�േ�ാെട ഉൾ�റി�കൾ ഒ�ിലധികം തവണ തി��ി നൽകാ��താണ്.   
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ഗ്രാമപഞ്ചായത്തില്‍ നിന്നും നല്‍കുന്ന സേവനങ്ങളും അവയുടെ നിബന്ധനകളും

6.1.2 .1.2 വിവാഹവിവാഹ രജിേ�ഷരജിേ�ഷൻൻ

(എ) വിവാഹേശഷം ദ�തികളിൽ ഒരാേളാ ര�േപ�േമാ �ല�ി�ാെത   വ�� സാഹചര��ിൽ വിവാഹ
(െപാ�) രജിേ�ഷ� േവ�ി രജി�ാ�െട �ൻപാെക േനരിൽ ഹാജരാ��തിൽ ക�ികൾ േനരി�� ��ി��്
പരിഗണി�്, വിവാഹ (െപാ�) രജിേ�ഷ�� എ�ാ അേപ�കളി�ം ഓൺൈലനായി വീഡിേയാ ഇ-െക.ൈവ.സി.
സംവിധാന�ി�െട രജിേ�ഷൻ നടപടികൾ �ർ�ിയാേ��താണ്. ഓൺൈലൻ രീതി തിരെ���ാ�വർ
രജി�ാ�െട �ൻപാെക േനരിൽ ഹാജരായി രജിേ�ഷൻ നടപടികൾ �ർ�ീകരിേ��താണ്. അ�ര�ിൽ
ഹാജരാ�േ�ാ�ം ഇലേ�ാണിക് രജി�ർ ആയതിനാൽ, രജി�റിൽ ദ�തികൾ ഒ�് വേ��തി�. 

(ബി) വിവാഹ രജി�റിൽ തി���കൾ ആവശ�മായാൽ, േസാ�്െവയറിൽ ആവശ�െ��� േരഖകൾ സഹിതം
ഓൺൈലനായി ഭർ�ാവിേനാ ഭാര�േ�ാ അേപ� സമർ�ി�ാ��താണ്. വിവാഹ സമയ�� ക�ിക�െട
െതാഴിൽ, സർ�ിഫി��ിൽ േരഖെ����ത് െപാ�ജന�ൾ�് പലവിധ�ി�� ��ി��കൾ ഉ�ാ��തിനാൽ,
“െതാഴിൽ”, സർ�ിഫി��് ഫീൽഡിൽ നി�ം ഒഴിവാ��. വിവാഹ െമേ�ാറാ��ിൽ ഭർ�ാവിെ��ം
ഭാര��െട�ം മാതാപിതാ��െട “േമൽവിലാസം, ഒ�്” എ�ീ �സ�മ�ാ� വിവര��ം ഒഴിവാ��.

(സി) വിവാഹ�ിെ� സാ�ത പരിേശാധി��തിന് രജി�ാർമാർ�് �മത ഇ�ാ�തിനാൽ, മതാധികാര
�ാന�് നി�ം നൽ�� സാ��പ�ം അെ��ിൽ േഫാറം 2 ൽ ഉ� �ഖ�ാപനം, സബ് രജി�ാർ ഓഫിസിൽ
നട� വിവാഹം ആെണ�ിൽ, വിവാഹ ഓഫിസ�െട സർ�ിഫി��് എ�ിവ�െട�ം ക�ിക�െട ജനന�ീയതി
െതളിയി�� േരഖ�െട�ം അടി�ാന�ിൽ, രജിേ�ഷൻ നടപടികൾ �ർ�ീകരിേ��താണ്. അതിേ�ൽ
അേന�ഷണം നട�ി അനാവശ�മായ കാലതാമസം വ��ാൻ പാ��ത�.

6.2 6.2 വ�വ�  നി�തിനി�തി  

(എ) െക�ിട ഉടമകൾ െക�ിടം ലി�് െച��തിനായി നൽ�� േസവനാവശ��ളിേ�ൽ ജീവന�ാർ യഥാസമയം
നടപടികൾ സ�ീകരിേ��താണ്. ജീവന�ാ�െട േലാഗിനിൽ നി�ം െക�ിട�ൾ ലി�് െച�� സൗകര�ം
ഉപേയാഗെ���ി�ം െക�ിട�ൾ ലി�് െചേ��താണ്. 

(ബി) തേ�ശസ�യംഭരണ �ാപന�ൾ നിലവിൽ നൽകിവ�� െക�ിട�ിെ� ഉടമ�ാവകാശം, കാല�ഴ�ം,
നിർ�ാണ വർഷം, നി�തി, നി�തി ഒഴിവാ��കൾ, േമൽ�ര�െട തരം െക�ിട�ിെ� ഉപേയാഗ വിഭാഗം, വി�ീർ�ം
�ട�ിയ വിവര�ളട�ിയ വിവിധ സർ�ിഫി��കൾ�് പകരം എ�ാ വിവര��ം ഉൾെ���ിയ ബിൽഡിംഗ്
സർ�ിഫി��് ഉപേയാഗി�ാ��താണ്. 

 

6.3 6.3 െക�ിടെക�ിട  നിനിർർ�ാണ�ാണ  അ�മതികഅ�മതികൾൾ

(എ) 2019-െല േകരള പ�ായ�് െക�ിട നിർ�ാണ ച��ളിെല�ം േകരള �നിസി�ൽ െക�ിട നിർ�ാണ
ച��ളിെല�ം വ�വ�കൾ �കാരം 'േലാ റി�'് വിഭാഗം െക�ിട��െട നിർ�ാണ അ�മതി�ായി 'െസൽഫ്
സർ�ിൈഫഡ് ബിൽഡിംഗ് െപർമി�്' ആണ് േനേട�ത് എ�തിനാൽ, ഈ വിഭാഗം െക�ിട�ൾ�് െക-�ാർ�ിൽ
'െസൽഫ് സർ�ിൈഫഡ് ബിൽഡിംഗ് െപർമി�ിന് മാ�േമ അേപ� നൽകാൻ കഴി�ക��. 

(ബി) െസൽഫ് സർ�ിൈഫഡ് ബിൽഡിംഗ് െപർമി�് സൗകര��ിെ� �ണ ഫല�ൾ ��തൽ ജന�ളിേല�്
എ�ി�ക എ� നയ�ിെ� ഭാഗമായി 2019 െല േകരള പ�ായ�് െക�ിട നിർ�ാണ ച��ൾ, 2019 െല േകരള
�നിസി�ൽ െക�ിട നിർ�ാണ ച��ൾ എ�ിവ �കാരം േലാ റി�് ഗണ�ിൽ ഉൾെ��ി�� െക�ിട�ൾ�്,
അ�മതി�ായി 'െസൽഫ് സർ�ിൈഫഡ് ബിൽഡിംഗ് െപർമി�്' സംവിധാനം വഴി അേപ�ി��തിന് ബിൽഡിംഗ്
ൈലസൻസികൾ �േത�കം എം-പാനൽ െച�ിരിേ����് എ� നിബ�ന ഒഴിവാ��. 

(സി) �തിയ െക�ിട നിർ�ാണ െപർമി�് അേപ�കൾ �ർ�മാ�ം െക-�ാർ�ി�െടയാണ് തീർ�ാേ��ത്. എ�ാൽ
�ാമപ�ായ�് ഓഫീ�കളിൽ 2025 മാർ�ിെല അവസാന ���ി ദിവസം വെര സ�ീകരി� അേപ�കൾ
സമയപരിധി��ിൽ സേ�തം ആ�ിേ�ഷനി�െട തീർ� കൽ�ിേ��താണ്. 
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കേരള ഇൻസ്റ്റിറ്റ്യൂട്ട് ഓഫ് ല�ോക്കൽ അഡ്മിനിസ്ട്രേഷൻ (കില)

6.4 6.4 ൈലസൈലസൻൻ�ക�ം�ക�ം  അ�മതിക�ംഅ�മതിക�ം  

തേ�ശസ�യംഭരണ �ാപന പരിധിയിൽ �വർ�ി�� എ�ാ വാണിജ�, വ�വസായ, േസവന സംരംഭ�ൾ�ം,
�ാപന�ൾ�ം (തേ�ശസ�യംഭരണ �ാപന��െട ൈലസൻസ്/അ�മതി/രജിേ�ഷൻ ആവശ�മിെ��്
സർ�ാർ നി�യി�ി��വ�ം നിേരാധി�ി��വ�ം ഒഴിെക) െക-�ാർ�ിെല ബിസിന�് കാ�ഗൈറേസഷൻ �കാരം
ൈലസൻസ് / അ�മതി / രജിേ�ഷൻ അ�വദിേ��താണ്.

6.5 6.5 ഫിനാഫിനാൻൻസ്സ്  

െക-�ാർ�് ഫിനാൻസ് െമാഡ�ളിൽ, നാഷണൽ �നിസി�ൽ അ�ൗ�്സ് മാ�വൽ �കാരം ത�ാറാ�ിയിരി��
അ�ൗ�് െഹ�ക�ം ബജ�് െഹ�ക�ം, എ�ാ സാ��ിക ധന വിനിമയ നടപടി�മ��ം അ�സരി�്
തേ�ശസ�യംഭരണ �ാപന�ളിെല ജീവന�ാർ �വർ�ിേ��താണ്. എ�ാ സാ��ിക രജി��ക�ം,
റിേ�ാർ�ക�ം െക-�ാർ�ിൽ ഓൺൈലൻ ആയി ലഭ�മാ��തിനാൽ ഇവ മാ�വലായി ��ിേ��തി�. 

6.6 6.6 മീ�ിംഗ്മീ�ിംഗ്  മാേന�െമ�്മാേന�െമ�്  

െക - �ാർ�് ൽ മീ�ിംഗ് മാേന�െമ�് െമാഡ�ൾ നിലവിൽ വ�� �റ�് തേ�ശ സ�യംഭരണ �ാപന�ളിൽ
നട�� എ�ാ�രം േയാഗ നടപടിക�ം െക - �ാർ�് െല മീ�ിംഗ് മാേന�െമ�് െമാഡ�ളി�െട മാ�ം
നിർ�ഹിേ��താണ്. നിലവിൽ കഴി� േപായ േയാഗ��െട വിവര�ൾ സകർ�യിൽ തെ� സമയപരിധി
പാലി�് �ർ�ിയാേ��താണ്. 

6.7 6.7 പരാതിപരാതി  പരിഹാരംപരിഹാരം  

തേ�ശ സ�യംഭരണ �ാപന�ളിൽ ലഭി�� പരാതികൾ ജീവന�ാർ Grievance Redressal Module �േഖന
സമയബ�ിതമായി തീർ�ാേ��താണ് . 

7. 7. െപാ�െപാ�  നിനിർർേ�ശ�േ�ശ�ൾ ൾ 

7.1 7.1 ഓഡി�ക�ംഓഡി�ക�ം  പരിേശാധനാപരിേശാധനാ  ഏജഏജൻൻസിക�ംസിക�ം

തേ�ശസ�യംഭരണ �ാപന�ളിൽ പരിേശാധനകൾ�ായി എ�� ഓഡി�് വിഭാഗം ജീവന�ാർ, വ��ിെല
ജീവന�ാർ, പരിേശാധനാ വിഭാഗ�ൾ, വിജിലൻസ്, ക�ീഷ�കൾ �ട�ിയ സംവിധാന�ൾ�് പരിേശാധനാ
ഉേദ�ാഗ��െട ആവശ�ം പരിഗണി�് �ാപന േമലധികാരി/�മതലെ�� ഉേദ�ാഗ�ൻ െക-�ാർ�ിൽ േലാഗിൻ
�ിേയ�് െച�് നൽേക�താണ്. ഇ�ര�ിൽ േലാഗിൻ അ�വദി� നൽ�� ഉേദ�ാഗ�ർ�് ആവശ�മായ
റിേ�ാർ�ക�ം രജി��ക�ം ഫയ�ക�ം പരിേശാധി��തിന് സൗകര�ം െക-�ാർ�ിൽ ഉ�ായിരി��തിനാൽ�െ�
അവ�െട �ി�കൾ പരിേശാധന�ായി �േത�കം നൽേക�തി�. എ�ാൽ പരിേശാധനാ ഉേദ�ാഗ�ർ�്
പരിേശാധന സംബ�ി� െതളി�ക�െട ഭാഗമായി ഏെത�ി�ം േരഖ ആവശ�മാെണ�ിൽ അവ�െട േലാഗിനിൽ
നി�ം ആയതിെ� �ി�് ഔ�് എ���തി�� സൗകര�ം �ാപന േമലധികാരി/�മതലെ�� ഉേദ�ാഗ�ൻ
നൽേക�താണ്. 

7.2 7.2 സസർർ�ിഫി��ക�െട�ിഫി��ക�െട  ആധികാരികതആധികാരികത  

െക-�ാർ�ി�െട നൽകെ��� എ�ാ സർ�ിഫി��ക�െട�ം ആധികാരികത െക-�ാർ�ിൽ േലാഗിൻ െച�ാെത
തെ� പരിേശാധി�ാൻ കഴി�െമ�തിനാൽ മാ�വലായി സർ�ിഫി��കൾ സീൽ വേ�ാ ഒ�ിേ�ാ നൽേക�തി�. 

7.3 7.3 വിവിധവിവിധ  ട�േ�ാറിയ�ക�ംട�േ�ാറിയ�ക�ം  മാ�വ�ക�ംമാ�വ�ക�ം  

െക-�ാർ�് ഉപേയാഗി��തിൽ ജന�ൾ�ം ജീവന�ാർ�ം ജന�തിനിധികൾ�ം പരിചയം േന��തിന്
സഹായകരമായ വിധ�ി�� വീഡിേയാ ട�േ�ാറിയ�ക�ം മാ�വ�ക�ം ഐ.െക.എം ത�ാറാേ���ം
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ഗ്രാമപഞ്ചായത്തില്‍ നിന്നും നല്‍കുന്ന സേവനങ്ങളും അവയുടെ നിബന്ധനകളും

കാലാ��തമാേ���മാണ്.

7.4 7.4 അ�േഡഷ�കഅ�േഡഷ�കൾ ൾ 

െക-�ാർ�ിൽ �തിയ അ�േഡഷ�കൾ വ��േ�ാ�ം �തിയ േമാഡ��കൾ ത�ാറാ�േ�ാ�ം ൈസ�് അ�േഡഷൻ
നട�േ�ാ�ം തേ�ശസ�യം ഭരണ വ��് �ിൻസി�ൽ ഡയറ��െട അംഗീകാരം ഐ.െക.എം വാേ���ം
അ�േഡഷ�കൾ സംബ�ി� േനാ�ിഫിേ�ഷ�ക�ം അലർ�ക�ം െക-�ാർ�ിൽ ഐ.െക.എം �ൻ��ി
നൽേക��മാണ്. 

7.5 7.5 പരിശീലനംപരിശീലനം  

െക-�ാർ�് ഉപേയാഗം സംബ�ി�് ജന�തിനിധികൾ, െപാ��വർ�കർ, ജീവന�ാർ എ�ിവർ�് നിര�ര
പരിശീലനം നൽേക���.് കില ഡയറ�ർ ജനറൽ ഇതിനാവശ�മായ നടപടികൾ �ിൻസി�ൽ ഡയറ�ർ,
ഐ.െക.എം എ�ിക��ീവ് ഡയറ�ർ എ�ിവ�മായി �ടിയാേലാചി�് സ�ീകരിേ��താണ്. ഓേരാ പരിശീലന�ി�ം
തേ�ശ സ�യംഭരണ വ��ിൽ നി�� ഫാ�ൽ�ികെള �ിൻസി�ൽ ഡയറ��ം, ഐ.െക. എ�ിൽ നി��
ഫാ�ൽ�ികെള ഐ.െക.എം എ�ിക��ീവ് ഡയറ��ം നിേയാഗിേ��താണ്. കിലയിൽ ലഭ�മായ ഫാ�ൽ�ിക�െട
േസവന�ം ഇതിനായി ഉപേയാഗെ���ാ��താണ്. 

7.6 7.6 �ചാരണ�ചാരണ  �വ�വർർ�ന��ന�ൾ ൾ 

െക-�ാർ�് േസാ�് െവയർ ഉപേയാഗി��തിന് െപാ�ജന�െള �ാ�രാ��തിന് ആവശ�മായ �ചാരണ
പരിശീലന �വർ�ന�ൾ നടേ��താണ്. അതത് തേ�ശസ�യംഭരണ �ാപന�ൾ. െക-�ാർ�ിൽ
െപാ�ജന�ൾ�് േലാഗിൻ ത�ാറാ�ി നൽകൽ, െക�ിടം ലി�് െച�ൽ എ�ിവ�ം ഇവ�െട ഭാഗമായി
ഏെ��േ��താണ്. 

7.7 7.7 സസർർ�ിൈഫഡ്�ിൈഫഡ് െകെക--�ാ�ാർർ�്�് െ�ാഫഷണെ�ാഫഷണൽൽ
െക-�ാർ�് നൽ�� േസവന��െട �ണഫല�ൾ പരമാവധി െപാ�ജന�ളിേല�് എ�ി��തി�ം
െപാ�ജന�െള െക-�ാർ�് ഉപേയാഗി��തിന് �ാ�രാ��തി�ം േസവന സ��ത�� െപാ��വർ�കർ
എ�ാ തേ�ശസ�യംഭരണ �ാപന�ളി�ം ഉ�ാേക�ത് ആവശ�മാണ്. ഇതിേല�ായി ആദ� ഘ��ിൽ ഓേരാ
തേ�ശസ�യംഭരണ �ാപന�ി�ം അ�ിൽ �റയാ� െപാ��വർ�കെര െക-�ാർ�ിൽ
�ാവീണ���വരാ��തി�� ഒ� േകാ�് ത�ാറാ�ക�ം ��ത േകാ�് വിജയകരമായി �ർ�ീകരി��വർ�്
“സർ�ിൈഫഡ് െക-�ാർ�് െ�ാഫഷണൽ” എ� സർ�ിഫി��് നൽ�ക�ം െച��തി�ളള നടപടികൾ
ഇൻഫർേമഷൻ േകരളാ മിഷ�മായി േചർ�് കില ഡയറ�ർ ജനറൽ സ�ീകരിേ��താണ്.

8. 8. ഇം�ിെമേ�ഷഇം�ിെമേ�ഷൻ ൻ ആ�്ആ�്  േമാണി�റിംഗ്േമാണി�റിംഗ്_ _ 

8.1 8.1 സം�ാനതലംസം�ാനതലം  

െക-�ാർ�് സംവിധാന�ിെ� ��മ� വിന�ാസ�ി�ം നിർ�ഹണ�ി�ം േമാണി�റിംഗി�മായി സം�ാനതല�ിൽ
ഒ� ഇം�ിെമൻ◌്േറഷൻ ആ�് േമാണി�റിംഗ് െസൽ (S IMC) �പീകരി�് �ിൻസി�ൽ ഡയറ�ർ ഉ�രവ്
�റെ��വിേ��താണ്. ��ത െസ�ിെ� ഘടന�ം �വർ�ന രീതി�ം �ിൻസി�ൽ ഡയറക്ടർ
നി�യിേ��താണ്.

8.2 8.2 ജി�ാതലംജി�ാതലം  

ഓേരാ ജി�യിെല�ം െക-�ാർ�് സംവിധാന�ിെ� ��മ� വിന�ാസ�ി�ം നിർ�ഹണ�ി�ം േമാണി�റിംഗി�മായി
ജി�ാതല�ിൽ ഒ� ഇം�ിെമൻ◌്േറഷൻ ആ�് േമാണി�റിംഗ് െസൽ (DIMC) �പീകരി�് ജി�ാ േജായി�് ഡയറ�ർമാർ
ഉ�രവ് �റെ��വിേ��താണ്. ��ത െസ�ിെ� ഘടന�ം �വർ�ന രീതി�ം തേ�ശസ�യം ഭരണ വ��്
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കേരള ഇൻസ്റ്റിറ്റ്യൂട്ട് ഓഫ് ല�ോക്കൽ അഡ്മിനിസ്ട്രേഷൻ (കില)

�ിൻസി�ൽ ഡയറ�ർ നി�യി�് നൽേക�താണ്. ഐ.െക.എം ജി�ാ െട�ി�ൽ ഓഫീസെറ D I M C യിൽ
ഉൾെ��േ��താണ്. ജി�കളിെല �ാമ പ�ായ�ക�െട എ��ിനാ�പാതികമായി ആവശ�െമ�ിൽ ��തൽ
മാ�ർ �യിനർമാെര ജി�ാതല െസ�ിൽ ഉൾെ���ാ��താണ്. 

8.3 8.3 േമാണി�റിംഗ്േമാണി�റിംഗ്  ഡാഷ്ഡാഷ്  േബാേബാർർഡ്ഡ്  

െക-�ാർ�് സംവിധാനം കാര��മമായി �വർ�ി�� എ�ം െപാ�ജന�ൾ�� േസവന�ൾ
സമയബ�ിതമായി ലഭി���് എ�ം ഉറ�വ���തിെ� ഭാഗമായി തേ�ശ സ�യംഭരണ വ��് �ിൻസി�ൽ
ഡയറ�ർ �തൽ തേ�ശ സ�യംഭരണ �ാപന�ളിെല ��ർൈവസറി ഉേദ�ാഗ�ർ വെര��വർ�്
അവരവ�െട അധികാര പരിധി�് വിേധയമായി േമാണി�റിംഗ് ഡാഷ് േബാർ�കൾ ലഭ�മാേ��താണ്. േമാണി�റിംഗ്
�മതല��വർ ആയത് എ�ാ ദിവസ�ം പരിേശാധി�് ആവശ�െമ�ിൽ ഉചിതമായ തി��ൽ നിർേ�ശ�ൾ
നൽേക��ം മാ�കാപരമായി �മതലകൾ നിർ�ഹി�� �ാപന�െള�ം, ജീവന�ാെര�ം
ഉയർ�ി�ാേ���മാണ്. 

8.4 8.4 ജി�ാതലജി�ാതല  അവേലാകനംഅവേലാകനം  

െക-�ാർ�് ആ�ിേ�ഷെ� �ഗമമായ നിർ�ഹണം, േമാണി�റിംഗ് എ�ിവ വിശകലനം െച��തി�ം, ആവശ�മായ
ഇടെപട�കൾ നട��തി�ം േവ�ി ജി�ാ തല�ിൽ നട�� �തിമാസേയാഗ�ളി�ം റിവ� മീ�ിം�കളി�ം
�േത�കം അജ� വ�് ചർ� െച�് നടപടി�മ�ൾ മിനി�സ് െചേ���ം സം�ാനതല�ിൽ എെ��ി�ം
നടപടികേളാ ഇടെപട�കേളാ ആവശ��െ��ിൽ ആയത് സം�ാന േനാഡൽ ഓഫീസർ�് റിേ�ാർ�്
െചേ���മാണ്. 

8.5 8.5 സം�ാനതലസം�ാനതല  അവേലാകനംഅവേലാകനം  

�ിൻസി�ൽ ഡയറക്ടർ വിളി�േചർ�� �തിമാസേയാഗ�ളി�ം റിവ� മീ�ിം�കളി�ം െക �ാർ�ിെ� �വർ�നം,
�േത�കം അജ� വ�് ചർ� െച�് നടപടി�മ�ൾ മിനി�സ് െചേ���ം അ�� മാസെ� �വർ�ന�ൾ
ആവി�രിേ���മാണ്. ജി�ാ തല�ിൽ നി�ം ലഭ�മാ�� നിർേ�ശ��ം ആവശ���ം ഇൻഫർേമഷൻ േകരള
മിഷെന �ിൻസി�ൽ ഡയറ�ർ അറിയിേ���ം അവ യഥാസമയം നട�ിലാ��േ�ാ എ�് വിലയി�േ���ം
സർ�ാരിെന അറിയിേ���മാണ്. 

8.6 8.6 റാ�ിഡ്റാ�ിഡ്  െറേ�ാെറേ�ാൺൺസ്സ്  & & റിേസാ�്റിേസാ�്  ടീംടീം  

െക-�ാർ�് സംവിധാനം കാര��മമായി നട�ിലാ��തി�ം, ജീവന�ാ�െട സംശയ�ൾ �രീകരി��തി�ം,
നിർ�ഹണ�ിൽ േനരി�� ����ം ��ി��ക�ം പരിഹരി��തി�ം െഡാൈമൻ തല�ി�ം െട�ി�ൽ
തല�ി�ം പരിശീലനം സി�ി� മാ�ർ �യിനർമാർ മിക� റിേസാ�് ടീമായി �വർ�ിേ��താണ്. ജി�ാ തല
റിേസാ�് ടീമിന് െക-�ാർ�് ജി�ാ േനാഡൽ ഓഫീസ�ം ഐ.െക.എം ജി�ാ െട�ി�ൽ ഓഫീസ�ം േചർ�് േന�ത�ം
വഹിേ��താണ്. ആവശ��� ഘ��ളിൽ റിേസാ�് ടീമിെ� സഹായേ�ാെട ജീവന�ാർ�് �ടർപരിശീലന�ം
സാേ�തിക പി�ണ�ം നൽേക�താണ്. ജി�ാ-േ�ാ�്-�ാമ പ�ായ�് ജീവന�ാർ�് ഉ�ാ�� സംശയ�ൾ
�രീകരി��തി�ം, േസാ�് െവയർ ഉപേയാഗ�ിൽ വ�� ���ൾ പരിേശാധി�് േവഗ�ിൽ
പരിഹരി��തി�മായി ജി�ാ തല�ി�ം സം�ാന തല�ി�ം അ�േയാജ�മായ ക��ണിേ�ഷൻ ചാനൽ
െമാഡ�ൾ അടി�ാന�ിൽ ഏർെ���ാ��താണ്.

8.7 8.7 ഫീ�ബാ�്ഫീ�ബാ�്  & & േറ�ിംഗ്േറ�ിംഗ്  

െക-�ാർ�ി�െട െപാ�ജന�ൾ�് ലഭ�മാ�� േസവന�ൾ സംബ�ി�് അഭി�ായം േരഖെ����തി�ം
ലഭ�മായ േസവന�ിെന�റി�് േറ�ിംഗ് അടി�ാന�ിൽ വിലയി��ൽ നട��തി�ം ആവശ�മായ �മീകരണം
േസാ�്െവയറിൽ ഐ.െക.എം ഏർെ��േ��താണ്. ആയത് സംബ�ി� റിേ�ാർ�കൾ തേ�ശസ�യംഭരണ
�ാപന�ൾ�ം വ��് േമലധികാരികൾ�ം ലഭ�മാേ��താണ്.
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ഗ്രാമപഞ്ചായത്തില്‍ നിന്നും നല്‍കുന്ന സേവനങ്ങളും അവയുടെ നിബന്ധനകളും

8.8 8.8 െകെക--�ാ�ാർർ�ിെ��ിെ�  കാര��മതകാര��മത  വവർർ�ി�ി��ി�ി�ൽ ൽ 

െക-�ാർ�ിെ� �വർ�ന�ൾ സംബ�ി�് െപാ�ജന�ളിൽ നി�ം തേ�ശസ�യംഭരണ �ാപന�ളിൽ നി�ം
ജി�ാതല അവേലാകന�ളിൽ നി�ം ലഭ�മാ�� അഭി�ായ��ം നിർേ�ശ��ം ഫീ�ബാ�ക�ം
വിലയി���ക�ം പരിഗണി�് േസാ�്െവയറിെ� കാര��മതാ വർ�നവിനായി വ�േ�� മാ���ം
ഏർെ��േ�� സൗകര���ം സംബ�ി� നിർേ�ശ�ൾ �ിൻസി�ൽ ഡയറ�ർ അതത് സമയ�ളിൽ
ഐ.െക.എം ന് നൽേക��ം ആയത് നട�ിലാ�ിയത് സംബ�ി� �േരാഗതി റിേ�ാർ�് ഐ.െക.എം ൽ നി�ം
ലഭ�മാ�ി സർ�ാരിേല�് സമർ�ിേ���മാണ്. 

9. 9. സസർർ�ീസ്�ീസ്  ലഭ�മാ�ലഭ�മാ�ൽ ൽ 

െപാ�ജന�ൾ�് ലഭ�മാ�� സർ�ിഫി��ക�ം മ�് േസവന��ം അവരവ�െട െക �ാർ�് േലാഗിനിൽ നി�
ലഭ�മാ��താണ്. തേ�ശസ�യം ഭരണ �ാപന�ൾ �േഖന ആവശ�െ��� സർ�ിഫി��ക�ം മ�് േസവന��ം
സംബ�ി�് അറിയി�കൾ എസ്.എം.എസ/്വാ�്സ് ആ�് സേ�ശം �േഖന സേ�ശമായി ലഭി���ം ആയതിൽ
പരാമർശി�ിരി�� ലി�ിൽ നി�ം �ടർ നടപടി സ�ീകരി�ാ���ം ആവശ�െ�� സർ�ിഫി��കൾ ഡൗൺേലാഡ്
െച�ാ���മാണ്. ആയതിനാൽ േസവന�ൾ�ം സർ�ിഫി��കൾ�മായി െപാ�ജന�ൾ തേ�ശസ�യം ഭരണ
�ാപന�ളിൽ േനരി�് എ�ിേ�േര�തി�. 

10.10. െപാ�ജന�ൾ�് കാര��മമാ�ം �താര�മാ�ം േസവന�ൾ സമയ ബ�ിതമായി ലഭ�മാ�ക എ�
ഉേ�ശ�േ�ാെട ത�ാറാ�ിയ േമൽ മാർ�േരഖ അംഗീകരി�ം, െക-�ാർ�് ആ�ിേ�ഷൻ േകരള�ിെല എ�ാ തേ�ശ
സ�യം ഭരണ �ാപന�ളി�ം നട�ിലാ��തിന് അ�മതി നൽകി�ം, െക-�ാർ�ിൽ ഉൾേ�ർ�ി��
നിബ�നക�ം, നടപടി�മ��ം, െച�് ലി�ക�ം, വിവര േശഖരണ�ി�� െടംേ��ക�ം, അ�ൗ�്, ബജ�്
െഹ�ക�ം അംഗീകരി�ം ഉ�രവാ��

         ഈ ഉ�രവ് നട�ിലാ��തിന് ഏെത�ി�ം ച��ളിൽ േഭദഗതികൾ ആവശ�മാെണ�ിൽ തദ�സരണമായ
േഭദഗതികൾ ��ത ച��ളിൽ പി�ീട് വ���താണ്. ആയതി�� െ�ാേ�ാസൽ �ിൻസി�ൽ ഡയറ�ർ
സർ�ാരിേല�് സമർ�ിേ��താണ്.

 

 

 

(ഗവർണ�െട ഉ�രവിൻ �കാരം)
അ�പമ ടി വി ഐ എ എസ്

െ�ഷ�ൽ െസ��റി

�ിൻസി�ൽ ഡയറ�ർ, തേ�ശ സ�യം ഭരണ ഡയറ�േറ�് ,തി�വന��രം
നഗരസഭ / പ�ായ�് െസ��റിമാർ ( തേ�ശ സ�യം ഭരണ �ിൻസി�ൽ ഡയറ�ർ �േഖന)
എ�ിക��ീവ് ഡയറ�ർ ഇൻഫർേമഷൻ േകരളമിഷൻ , തി�വന��രം
അ�ൗ��് ജനറൽ (ആഡി�്/എ&ഇ) േകരള, തി�വന��രം 
അ�ൗ��് ജനറൽ (E&RSA/G&SSA) േകരള, തി�വന��രം 
ഇൻഫർേമഷൻ & പ�ിക് റിേലഷൻസ് (െവബ് & ന� മീഡിയ) വ��് (സർ�ാർ െവബ് ൈസ�ിൽ അപ് േലാഡ്
െച��തിനായി)
േ�ാ�് ഫയൽ/ഓഫീസ് േകാ�ി (LSGD-EG1/54/2025/LSGD)

ഉ�രവിൻ �കാരം 
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െസ�ൻ ഓഫീസർ

തേ�ശ സ�യം ഭരണ,എൈ��ം പാർലെമ�റി കാര��ം വ��് മ�ി�െട ൈ�വ�് െസെ��റി�്.
തേ�ശ സ�യം ഭരണ വ��് �ൻസി�ൽ െസ��റി�െട പി എ �്.
തേ�ശ സ�യം ഭരണ വ��് െ�ഷ�ൽ െസ��റി�െട പി എ �്.
തേ�ശ സ�യം ഭരണ വ��് െഡപ��ി െസ��റി �്.

EG1/54/2025-LSGD സ.ഉ.(കൈ) നം.66/2025/LSGD

8.8 8.8 െകെക--�ാ�ാർർ�ിെ��ിെ�  കാര��മതകാര��മത  വവർർ�ി�ി��ി�ി�ൽ ൽ 

െക-�ാർ�ിെ� �വർ�ന�ൾ സംബ�ി�് െപാ�ജന�ളിൽ നി�ം തേ�ശസ�യംഭരണ �ാപന�ളിൽ നി�ം
ജി�ാതല അവേലാകന�ളിൽ നി�ം ലഭ�മാ�� അഭി�ായ��ം നിർേ�ശ��ം ഫീ�ബാ�ക�ം
വിലയി���ക�ം പരിഗണി�് േസാ�്െവയറിെ� കാര��മതാ വർ�നവിനായി വ�േ�� മാ���ം
ഏർെ��േ�� സൗകര���ം സംബ�ി� നിർേ�ശ�ൾ �ിൻസി�ൽ ഡയറ�ർ അതത് സമയ�ളിൽ
ഐ.െക.എം ന് നൽേക��ം ആയത് നട�ിലാ�ിയത് സംബ�ി� �േരാഗതി റിേ�ാർ�് ഐ.െക.എം ൽ നി�ം
ലഭ�മാ�ി സർ�ാരിേല�് സമർ�ിേ���മാണ്. 

9. 9. സസർർ�ീസ്�ീസ്  ലഭ�മാ�ലഭ�മാ�ൽ ൽ 

െപാ�ജന�ൾ�് ലഭ�മാ�� സർ�ിഫി��ക�ം മ�് േസവന��ം അവരവ�െട െക �ാർ�് േലാഗിനിൽ നി�
ലഭ�മാ��താണ്. തേ�ശസ�യം ഭരണ �ാപന�ൾ �േഖന ആവശ�െ��� സർ�ിഫി��ക�ം മ�് േസവന��ം
സംബ�ി�് അറിയി�കൾ എസ്.എം.എസ/്വാ�്സ് ആ�് സേ�ശം �േഖന സേ�ശമായി ലഭി���ം ആയതിൽ
പരാമർശി�ിരി�� ലി�ിൽ നി�ം �ടർ നടപടി സ�ീകരി�ാ���ം ആവശ�െ�� സർ�ിഫി��കൾ ഡൗൺേലാഡ്
െച�ാ���മാണ്. ആയതിനാൽ േസവന�ൾ�ം സർ�ിഫി��കൾ�മായി െപാ�ജന�ൾ തേ�ശസ�യം ഭരണ
�ാപന�ളിൽ േനരി�് എ�ിേ�േര�തി�. 

10.10. െപാ�ജന�ൾ�് കാര��മമാ�ം �താര�മാ�ം േസവന�ൾ സമയ ബ�ിതമായി ലഭ�മാ�ക എ�
ഉേ�ശ�േ�ാെട ത�ാറാ�ിയ േമൽ മാർ�േരഖ അംഗീകരി�ം, െക-�ാർ�് ആ�ിേ�ഷൻ േകരള�ിെല എ�ാ തേ�ശ
സ�യം ഭരണ �ാപന�ളി�ം നട�ിലാ��തിന് അ�മതി നൽകി�ം, െക-�ാർ�ിൽ ഉൾേ�ർ�ി��
നിബ�നക�ം, നടപടി�മ��ം, െച�് ലി�ക�ം, വിവര േശഖരണ�ി�� െടംേ��ക�ം, അ�ൗ�്, ബജ�്
െഹ�ക�ം അംഗീകരി�ം ഉ�രവാ��

         ഈ ഉ�രവ് നട�ിലാ��തിന് ഏെത�ി�ം ച��ളിൽ േഭദഗതികൾ ആവശ�മാെണ�ിൽ തദ�സരണമായ
േഭദഗതികൾ ��ത ച��ളിൽ പി�ീട് വ���താണ്. ആയതി�� െ�ാേ�ാസൽ �ിൻസി�ൽ ഡയറ�ർ
സർ�ാരിേല�് സമർ�ിേ��താണ്.

 

 

 

(ഗവർണ�െട ഉ�രവിൻ �കാരം)
അ�പമ ടി വി ഐ എ എസ്

െ�ഷ�ൽ െസ��റി

�ിൻസി�ൽ ഡയറ�ർ, തേ�ശ സ�യം ഭരണ ഡയറ�േറ�് ,തി�വന��രം
നഗരസഭ / പ�ായ�് െസ��റിമാർ ( തേ�ശ സ�യം ഭരണ �ിൻസി�ൽ ഡയറ�ർ �േഖന)
എ�ിക��ീവ് ഡയറ�ർ ഇൻഫർേമഷൻ േകരളമിഷൻ , തി�വന��രം
അ�ൗ��് ജനറൽ (ആഡി�്/എ&ഇ) േകരള, തി�വന��രം 
അ�ൗ��് ജനറൽ (E&RSA/G&SSA) േകരള, തി�വന��രം 
ഇൻഫർേമഷൻ & പ�ിക് റിേലഷൻസ് (െവബ് & ന� മീഡിയ) വ��് (സർ�ാർ െവബ് ൈസ�ിൽ അപ് േലാഡ്
െച��തിനായി)
േ�ാ�് ഫയൽ/ഓഫീസ് േകാ�ി (LSGD-EG1/54/2025/LSGD)

ഉ�രവിൻ �കാരം 

EG1/54/2025-LSGD സ.ഉ.(കൈ) നം.66/2025/LSGD

8.8 8.8 െകെക--�ാ�ാർർ�ിെ��ിെ�  കാര��മതകാര��മത  വവർർ�ി�ി��ി�ി�ൽ ൽ 
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ഏർെ��േ�� സൗകര���ം സംബ�ി� നിർേ�ശ�ൾ �ിൻസി�ൽ ഡയറ�ർ അതത് സമയ�ളിൽ
ഐ.െക.എം ന് നൽേക��ം ആയത് നട�ിലാ�ിയത് സംബ�ി� �േരാഗതി റിേ�ാർ�് ഐ.െക.എം ൽ നി�ം
ലഭ�മാ�ി സർ�ാരിേല�് സമർ�ിേ���മാണ്. 

9. 9. സസർർ�ീസ്�ീസ്  ലഭ�മാ�ലഭ�മാ�ൽ ൽ 

െപാ�ജന�ൾ�് ലഭ�മാ�� സർ�ിഫി��ക�ം മ�് േസവന��ം അവരവ�െട െക �ാർ�് േലാഗിനിൽ നി�
ലഭ�മാ��താണ്. തേ�ശസ�യം ഭരണ �ാപന�ൾ �േഖന ആവശ�െ��� സർ�ിഫി��ക�ം മ�് േസവന��ം
സംബ�ി�് അറിയി�കൾ എസ്.എം.എസ/്വാ�്സ് ആ�് സേ�ശം �േഖന സേ�ശമായി ലഭി���ം ആയതിൽ
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െച�ാ���മാണ്. ആയതിനാൽ േസവന�ൾ�ം സർ�ിഫി��കൾ�മായി െപാ�ജന�ൾ തേ�ശസ�യം ഭരണ
�ാപന�ളിൽ േനരി�് എ�ിേ�േര�തി�. 

10.10. െപാ�ജന�ൾ�് കാര��മമാ�ം �താര�മാ�ം േസവന�ൾ സമയ ബ�ിതമായി ലഭ�മാ�ക എ�
ഉേ�ശ�േ�ാെട ത�ാറാ�ിയ േമൽ മാർ�േരഖ അംഗീകരി�ം, െക-�ാർ�് ആ�ിേ�ഷൻ േകരള�ിെല എ�ാ തേ�ശ
സ�യം ഭരണ �ാപന�ളി�ം നട�ിലാ��തിന് അ�മതി നൽകി�ം, െക-�ാർ�ിൽ ഉൾേ�ർ�ി��
നിബ�നക�ം, നടപടി�മ��ം, െച�് ലി�ക�ം, വിവര േശഖരണ�ി�� െടംേ��ക�ം, അ�ൗ�്, ബജ�്
െഹ�ക�ം അംഗീകരി�ം ഉ�രവാ��

         ഈ ഉ�രവ് നട�ിലാ��തിന് ഏെത�ി�ം ച��ളിൽ േഭദഗതികൾ ആവശ�മാെണ�ിൽ തദ�സരണമായ
േഭദഗതികൾ ��ത ച��ളിൽ പി�ീട് വ���താണ്. ആയതി�� െ�ാേ�ാസൽ �ിൻസി�ൽ ഡയറ�ർ
സർ�ാരിേല�് സമർ�ിേ��താണ്.

 

 

 

(ഗവർണ�െട ഉ�രവിൻ �കാരം)
അ�പമ ടി വി ഐ എ എസ്

െ�ഷ�ൽ െസ��റി

�ിൻസി�ൽ ഡയറ�ർ, തേ�ശ സ�യം ഭരണ ഡയറ�േറ�് ,തി�വന��രം
നഗരസഭ / പ�ായ�് െസ��റിമാർ ( തേ�ശ സ�യം ഭരണ �ിൻസി�ൽ ഡയറ�ർ �േഖന)
എ�ിക��ീവ് ഡയറ�ർ ഇൻഫർേമഷൻ േകരളമിഷൻ , തി�വന��രം
അ�ൗ��് ജനറൽ (ആഡി�്/എ&ഇ) േകരള, തി�വന��രം 
അ�ൗ��് ജനറൽ (E&RSA/G&SSA) േകരള, തി�വന��രം 
ഇൻഫർേമഷൻ & പ�ിക് റിേലഷൻസ് (െവബ് & ന� മീഡിയ) വ��് (സർ�ാർ െവബ് ൈസ�ിൽ അപ് േലാഡ്
െച��തിനായി)
േ�ാ�് ഫയൽ/ഓഫീസ് േകാ�ി (LSGD-EG1/54/2025/LSGD)

ഉ�രവിൻ �കാരം 

EG1/54/2025-LSGD സ.ഉ.(കൈ) നം.66/2025/LSGD


