
1

താമരശ്ശേരേരി   ഗാമപമപഞായ്ചായതഞ
പേരി.ഒ.താമരശ്ശേരേരി,  ശഴാഴികേരിശോാട്ഞ   ജിേരില്ല  പേരിന്‍ - 673573

ശോാണ്‍  - 04952222252

ഓോീസഞ  ഓര്‍ഡര  നമ്പര    21/2025    തീയതേരി    -  17/10/2025
.

പരാമര്‍ശങ്ങള
1) 1994 ലെ ശഴരള പമപഞായ്ചായതഞ രാജിഞ ആ ആകേരിലെ 180, 182, 184, 243(3) വകുപ്പുഴള.
2) 1996 ലെ ശഴരള ശൊോല്‍ ോഫണഞ ഓ്‍ഡേരിഓഡിറഞ ചട്ടങ്ങള.
3) 1997 ലെ ശഴരള പമപഞായ്ചായതഞ രാജിഞ (പരേരിശ്‍ശാധനാ രീതേരിയും  ആ്‍ഡേരിഓഡിറഞ
    സ വേരിധാനവ ) ചട്ടങ്ങള.
4) 1998 ലെ ശഴരള പമപഞായ്ചായതഞ രാജിഞ (റിേരിശോാര്‍ഡുഴളുലട് സൂ സൂകേരിപ്പു  പഴരിഞ
    നല്‍ഴല ) ചട്ടങ്ങള.
5) 2007 ലെ ശഴരള പമപഞായ്ചായതഞ രാജിഞ (ലതലരലഞെടുോലിട്ട അധേരിഴാരേരിഴളു 
    ഉശ്യാഗസ്ഥര  തതമേരിലള്ള ലതാഴികേരില്‍പരമായ ബന്ധവ , ലപരമാഓഡിറവ ) ചട്ടങ്ങള.
6) സ.ഉ.(എ .എസഞ )നമ്പര.150/2009/തസ്വഭവ തീയതേരി 01.08.2009.
7) സര്‍ക്കുെര നമ്പര.74217/എ.എ 3/2008/തസ്വഭവ തീയതേരി 03.07.2009 
8) സ.ഉ (എ .എസഞ )നമ്പര.218/2011/തസ്വഭവ തീയതേരി 10.06.2013.
9) സ.ഉ(എ .എസഞ ).366/2013/തസ്വഭവ തീയതേരി 21.11.2011.
10) സ.ഉ(എ .എസഞ ).59/2014/തസ്വഭവ തീയതേരി 22.03.2011.
11) സ.ഉ.(ആര.ട്േരി) നമ്പര 3147/2008/തസ്വഭവ തീയതേരി 21/08/2008.
12) സ.ഉ.(ആര.്‍ഡേരി) നമ്പര 123/2009/തസ്വഭവ തീയ്യതേരി 02/07/2009.
13) സ.ഉ(എ .എസഞ ).188/2015/തസ്വഭവ തീയതേരി 08.06.2015
14) ഈ ഓോീസേരില്‍ നേരിന  നാളേരിതുവലര പുറിലിടുവേരിച്ച ശജിാെേരി വേരിഭജിന  സ ബന്ധേരിച്ച
     ഉ്ചായതരവഴള.

1994 ലെ ശഴരള പമപഞായ്ചായതഞ രാജിഞ നേരിയമ്ചായതേരിലെ 3--ാാ  പട്ടേരിഴ
പ്രഴാര ഗാമപമപഞായത്തുഴളോഞ  27  അനേരിവാരയ ചുമതെഴളു ,  14 ലപാതു ചുമതെഴളു ,
ശമഖൊട്േരിസ്ഥാന്ചായതേരില്‍ 76  ചുമതെഴളു  നല്‍ഴലിട്ടേരിട്ടുഫണഞ.  ശഴരള പമപഞായ്ചായതഞ രാജിഞ
നേരിയമ  കൂട്ാലത പപൗര ജിീവേരിതല്ചായത അട്േരിസ്ഥാനപരമായേരി ബാധേരി്‍ക്കുന്ന 55  ഓള  ശഴന
സ സ്ഥാന നേരിയമങ്ങളു  അനുബന്ധ ചട്ടങ്ങളു ,  പമപഞായ്ചായതഞ രാജിഞ നേരിയമവമായേരി
ബന്ധലിട്ട 60  ഓള  ചട്ടങ്ങളു  അനുസരേരിച്ചാസരിച്ചാണഞ ഗാമപമപഞായ്ചായതഞ  ഓോീസഞ
പ്രവര്ചായതേരി്‍ക്കുന്നതഞ.  ഓോീസഞ പ്രവര്ചായതന്ചായതേരിന്‍ലറി ഴാരയ സൂകമത കൂടുതല്‍
ലമച്ചലിടുത്തുന്നതേരിനായേരി 23/12/2022  മുതല്‍ ഓോീസഞ ശജിാെേരി വേരിഭജിനശരഖ
താലഴികിറിയുംന്ന പ്രഴാര  പരേരിഷ്കരേരിച്ചഞ ഉ്ചായതരവാകുന. ഈ ഉ്ചായതരവേരില്‍ പ്രശതയഴ 
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പരാമര്‍ശേരിച്ചേരിട്ടേരില്ലാ്ചായത ഴാരയങ്ങളേരില്‍ മുന്‍പഞ നല്‍ഴേരിയ ഓോീസഞ ഉ്ചായതരവഴളോഞ
പ്രാബെയ  ഉഫണായേരിരേരി്‍ക്കുന്നതാസരിച്ചാണഞ.ഈ ഓോീസഞ ഉ്ചായതരവേരിനഞ അനുസൃതമായേരി നേരിെവേരില്‍
വേരിവേരിധ വേരിഷയങ്ങള  ‍  കഴഴാരയ  ലചയ്യുന്ന ലസ സൂകനുഴള തങ്ങളുലട് കുട്േരി്ശേേരിഴ
ശജിാെേരിഴള തീര്ചായതഞ  ചാരജിഞ ാര്‍ജ് ഹാന്‍്‍ഡഞ ഓവര രജിേരിസ്റ്റര പ്രഴാര  ബന്ധലിട്ട
രജിേരിസ്റ്ററുഴളു ,ോയലഴളു ,ഇതര റിേരിശോാര്‍ഡുഴളു  ചുമതെഴളു  ‍  കഴമാശറിഫണതാസരിച്ചാണഞ.
ഗാമപമപഞായ്ചായതഞ  ഓോീസേരിലെ ഴഞളറിേരിോല്‍ /  അോപൗഫണേരി്ടിങഞ  ഉശ്യാഗസ്ഥരലട്
വേരിഷയതെ ചുമതെഴള താലഴിക പറിയുംന്ന പ്രഴാര  67  വേരിഭാഗങ്ങളായേരി ക്രമനമ്പരേരിട്ടു 
ചുമതെ ലസ സൂകനുഴളോഞ നല്‍ഴേരിയും  ഉ്ചായതരവാകുന. 

അസേരി:ലസക്രട്ടറിേരി/  ജൂനീയര സൂപ്രഫണഞ/  ലട്ക്നോേരില്‍ അസേരിസ്റ്റന്‍റിഞ  എന്നേരിവരലട്
ഴാരയ്ചായതേരില്‍ നാളേരിതുവലര നല്‍ഴലിട്ട ഓോീസഞ നട്പട്േരിക്രമങ്ങള പ്രഴാരവ 
സരോാരേരിലകാരിന്റെയും  പമപഞായത്തു വകുിേരിലകാരിന്റെയും  ഴാൊഴാെങ്ങളേരിലള്ള ഉല്‍്ചായതരവഴളുലട്
അട്േരിസ്ഥാന്ചായതേരില ,ഈ ഉ്ചായതരവഞ നല്‍ഴലിട്ട ചുമതെഴളു   ഓോീസഞ
അഡേരിനേരിശിസ്ട്രേഷലകാരിന്റെ ചുമതെയും ,(ജിനന,മരസരിച്ചാണ,വേരിവാാര്‍ജ് ഹ സബ്രജിേരിിസ്ട്രോര),അസേരി:പബഞളേരിഴഞ
ഇന്‍ോരശമഷന്‍ ഓോീസര,അസേരി:ഇെ ആകറില്‍ രജിേരിശിസ്ട്രേഷന്‍ ഓോീസര എന്നീ
നേരിെഴളേരിലള്ള ചുമതെഴള ഉഫണായേരിരേരി്‍ക്കുന്നതാസരിച്ചാണഞ.ജിീവനോാരലട് ശമല്‍ ശനാട്ട ,എല്ലാ
ോയലഴളേരില  ഉപശ്്‍ശ നേരിരശിര്‍ദ്ദേ്‍ശങ്ങള നല്‍ഴല്‍,ലസക്രട്ടറിേരിയുംലട് നേരിരശിര്‍ദ്ദേ്‍ശ പ്രഴാരമുള്ള
സാ സൂകയപത്രങ്ങള നല്‍ഴല്‍,സ്റ്റാോഞ മീഓഡിറേരി്ടിങേരില്‍ പ്രവര്ചായതന അവശൊഴന റിേരിശിാരട്ടഞ
തയ്യാറിാോേരി അവതരേരിിേരിോല്‍,റിേരിശിാരട്ടുഴള യ്ടുകള്‍ യഥാസമയ  അയ്‍ക്കുനലഫണനറിിാോല്‍,
രജിേരിസ്റ്ററുഴള കൃതയമായേരി ലസ സൂകനുഴള തയ്യാറിാോേരി സൂ സൂകേരി്‍ക്കുനലഫണനറിിാോല്‍,
ഴള സൂകന്‍ പരേരിശ്‍ശാധന ,ഓോീസഞ ഴയാഷഞ ലചസ്റ്റേരിലകാരിന്റെ ഒര ഴീയുംലട് സൂ സൂകേരിിഞ എന്നീ
ചുമതെഴള ജൂനീയര സൂപ്രഫണേരില്‍ ഉഫണായേരിരേരി്‍ക്കുന്നതാസരിച്ചാണഞ.കൂട്ാലത ഫ്രഫണഞ ഓോീസഞ ്‍ഡഓഫീസ് ഡ്യൂട്ടേരി
രജിേരിസ്റ്റര,അഓഡിറന്‍റിന്‍സഞ രജിേരിസ്റ്റര,ഴാഷ്വല്‍ െീവഞ രജിേരിസ്റ്റര,മൂവഞലമന്‍റിഞ രജിേരിസ്റ്റര, സന്ദര്‍ശഴ
രജിേരിസ്റ്റര ,  ഓോീസഞ ഓര്‍ഡര‍ഡര്‍ബുോഞ ,  ചാരജിഞ ‍  കഴമാഓഡിറ രജിേരിസ്റ്റര എന്നേരിവയുംലട് സൂ സൂകേരിിഞ
ജൂനീയര സൂപ്രഫണേരിനഞ.  ആയേരിരേരി്‍ക്കുന്നതാസരിച്ചാണഞ.  KSMART /  KSWIFT / SANKETHAM /

SULEKHA  തുട്ങ്ങേരി ഈ ഓോീസേരില്‍ വേരിനയസേരിച്ച മുഴുവന്‍ ശസാഴുവന്‍ സോഫഞ ലവയറുഴള പ്രഴാര 
ഉള്ള ചുമതെഴള  ജിീവനോാര നേരിരക്കാര്‍ നിര്‍വ്വാര്‍ജ് ഹേരിശോഫണതാസരിച്ചാണഞ.കൂട്ാലത ഈ ഓോേരിസേരില്‍ നേരിന 
നല്‍കുന്ന എല്ലാവേരിധ സാ സൂകയപത്രങ്ങളു  ,  അനുമതേരിഴളു  അസേരി.ലസക്രട്ടറിേരി,   ജൂനേരിയര
സൂപ്രഫണഞ ഒിേരിട്ടഞ ഈ ഓോീസേരിലകാരിന്റെ സീല്‍ പതേരിിേരിച്ചഞ അനുവ്േരിോാവന്നതാസരിച്ചാണഞ.
ചുമതൊവേരിഭജിന 
താമരശ്ശേരേരി ഗാമ പമപഞായ്ചായതഞ ജിീവനോാര :

ക്രമ
നമ്പര

തസേരിഴ ലസ സൂകന്‍ ശഴാ്‍ഡഞ ജിീവനോാരേരി / രലകാരിന്റെ ശപരഞ

1 അസേരി.ലസക്രട്ടറിേരി എ.എസഞ ബേരിനു ഫ്രാന്‍സേരിസഞ

2 ജൂനേരിയര സൂപ്രഫണഞ ലജി.എസഞ മേരിനേരി പേരി

3 അോപൗഫണകാരിന്റെഞ അോപൗഫണകാരിന്റെഞ സജിീവഞ ട്േരി സേരി

4 സീനേരിയര ക്ലരോഞ എസഞ.സേരി.1 സുശമഷഞ
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5 സീനേരിയര ക്ലരോഞ എസഞ.സേരി.2 മുഹേരിന്‍

6 ‍  കാര്‍ജ് ഹല്‍്ചായതഞ
ഇന്‍ല ഇന്‍സ്പെ ആകര

എച്ചഞ ഐ ഉണേരികൃഷ്ണന്‍

7 സീനേരിയര ക്ലരോഞ എസഞ.സേരി.3 റിീന എ  ട്േരി

8 സീനേരിയര ക്ലരോഞ എസഞ.സേരി.4 ഷേരിജിേരി എ 

9  ക്ലരോഞ ലജി സേരി.1 പ്രേരിയ്ര്‍ശേരിനേരി

10  ക്ലരോഞ ലജി സേരി.2 അമൃത

11  ക്ലരോഞ ലജി സേരി.3 ബ്രേരിശജിഷഞ

12  ക്ലരോഞ ലജി സേരി.4 ഷാനേരി്ഞ മൂസ

13  ക്ലരോഞ ലജി സേരി.5 ഷറിീന

14  ക്ലരോഞ ലജി സേരി.6 റിേരിയാസഞ

15 ഓോീസഞ അഓഡിറകാരിന്റെകാരിന്റെഞ ഒ.എ 1 ബേരി എന്‍ വേരിനു

16 ഓോീസഞ അഓഡിറകാരിന്റെകാരിന്റെഞ ഒ.എ 2 സുജിീഷഞ എന്‍ പേരി

17 ‍  ക്രൈവര ‍  ക്രൈവര ഇസാഖഞ

18 എോഞ.ട്േരി.എസഞ എോഞ.ട്േരി.എസഞ 1 ഷരളേരി 

19 എോഞ.ട്േരി.എസഞ എോഞ.ട്േരി.എസഞ 2 ജിമീെ

20 എോഞ.ട്േരി.എസഞ എോഞ.ട്േരി.എസഞ 3 റിീന

21 എോഞ.ട്േരി.എസഞ എോഞ.ട്േരി.എസഞ 4 ബാെന്‍

22 എോഞ.ട്േരി.എസഞ എോഞ.ട്േരി.എസഞ 5

23 എോഞ.ട്േരി.എസഞ എോഞ.ട്േരി.എസഞ 6 വേരിശനാ്ന്‍

24 എോഞ.ട്േരി.എസഞ എോഞ.ട്േരി.എസഞ 7 അബ്ദുല്‍ ഴരീ 

25 എോഞ.ട്േരി.എസഞ എോഞ.ട്േരി.എസഞ 8 ആയേരിഷകുട്ടേരി

26 അസേരിസ്റ്റകാരിന്റെഞ
എമപഞേരിനീയര
(ലതാഴികേരിലറിിഞ )

എ.ഇ ോസഞ െ പേരി ലഴ

27 ഓവരസീയര
(ലതാഴികേരിലറിിഞ )

ഒവേരി1 ‍  കാര്‍ജ് ഹജിാസഞ

28 ഓവരസീയര
(ലതാഴികേരിലറിിഞ )

ഒവേരി2 അമൃത

29 അോപൗഫണകാരിന്റെഞ ഴ  ്‍ഡാഓഡിറാ
എന്‍എേരി ഓിശറിഓഡിറര

(ലതാഴികേരിലറിിഞ )

്‍ഡേരി.ഇ.ഒ 1 സേരിന്ധു എസഞ
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30 അോപൗഫണകാരിന്റെഞ ഴ  ്‍ഡാഓഡിറാ
എന്‍എേരി ഓിശറിഓഡിറര

(ലതാഴികേരിലറിിഞ )

്‍ഡേരി.ഇ.ഒ 2 മുാര്‍ജ് ഹതമ്ഞ ോാസേരില്‍ ലഴ

31 ലട്ക്നേരിോല്‍ അസേരിസ്റ്റകാരിന്റെഞ ട്േരി.എ പ്രഗേരിത

32 ലപ്രാജി ആകഞ അസേരിസ്റ്റകാരിന്റെഞ പേരി എ സാാര്‍ജ് ഹേരിന്‍

09/02/2023   മുതല്‍ ലസ സൂകനുഴളോഞ  താലഴികിറിയുംന്ന  പ്രഴാര   വേരിഷയാട്േരിസ്ഥാന്ചായതേരില്‍
ചുമതെഴള  നല്‍കുന
നമ്പര വേരിഷയ നേരിെവേരില്‍ 

ചുമതെ
വാര്‍ജ് ഹേരി്‍ക്കുന്നതഞ

01/04/2022
മുതല്‍ ചുമതെ

1 ഫ്രഫണഞ ഓോീസഞ അതാതഞ ്േരിവസ 
ചുമതെയുംള്ളവര

അതാതഞ ്േരിവസ 
ചുമതെയുംള്ളവര

2 എസ്റ്റാറാബേരിലാബ്ലിഷ്മെകാരിന്റെഞ എസഞ.സേരി.3 എസഞ.സേരി.3

3 ആവര്ചായതന ലചെവഴള എസഞ.സേരി.3 എസഞ.സേരി.3

4 അച്ചട്േരിയും , ശസ്റ്റഷനറിേരിഴളു എസഞ.സേരി.3 എസഞ.സേരി.3

5 ലപ്രാഴഓഫീസ് ഡ്യൂരലമകാരിന്റെഞ ഴതമഓഡിറേരി 
തുട്രനട്പട്േരിഴളു 

എസഞ.സേരി.2 എസഞ.സേരി.2

6 ഉപഴരസരിച്ചാണങ്ങള -  
ഇെ ആകശറിാസരിച്ചാണേരിഴഞഇതര 

എസഞ.സേരി.3 എസഞ.സേരി.3

7 വാാര്‍ജ് ഹനങ്ങള എസഞ.സേരി.3 എസഞ.സേരി.3

8 ശെെങ്ങള / പരസയങ്ങള, 
ശസവനാവഴാ്‍ശ അശപ സൂകഴള 
സ ബന്ധേരിച്ച തുട്രനട്പട്േരിഴള

എസഞ.സേരി.4 എസഞ.സേരി.4

9 റിേരിോാര്‍ഡുഴളുലട് സൂ സൂകേരിിഞ സുജിീഷഞ എന്‍ പേരി
ഒ.എ 1

സുജിീഷഞ എന്‍ പേരി
ഒ.എ 1

10 ല്‍ഡസഞ പാച്ചഞ വേരിനു
ഒ.എ 2

വേരിനു
ഒ.എ 2

11 ആസേരിഴള എസഞ.സേരി.2 എസഞ.സേരി.2

12 ശഴാട്തേരി വയവാര്‍ജ് ഹാരങ്ങള / 
നീതേരിനയായ 

എസഞ.സേരി.4 എസഞ.സേരി.4

13 ധനഴാരയ മാശനലജ്മെകാരിന്റെഞ / ബജിഓഡിറഞ അോപൗഫണകാരിന്റെഞ 
(എ 1)

അോപൗഫണകാരിന്റെഞ 
(എ 1)
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14 അോപൗഫണഞസഞ അോപൗഫണകാരിന്റെഞ 
(എ 1)

അോപൗഫണകാരിന്റെഞ 
(എ 1)

15 ഓ്‍ഡേരിഓഡിറഞ എസഞ.സേരി.4 എസഞ.സേരി.4

16 ഴാഷയര / ഓോീസഞ ഴള സൂകന്‍, 
ഴഫണേരിജികാരിന്റെഞ ചേരിെവഴള (ജിീവനോാര)

എസഞ.സേരി.3 എസഞ.സേരി.3

17 വസ്തു നേരികുതേരി ലജി.സേരി.1 ലജി.സേരി.1

18 ലതാഴികേരില്‍ നേരികുതേരി എസഞ.സേരി.4 എസഞ.സേരി.4

19 വേരിശനാ് നേരികുതേരി / പ്ര്ര്‍ശന നേരികുതേരി എസഞ.സേരി.4 എസഞ.സേരി.4

20 പരസയ നേരികുതേരി എസഞ.സേരി.4 എസഞ.സേരി.4

21 ശസവന നേരികുതേരി എസഞ.സേരി.4 എസഞ.സേരി.4

22 ശഷാിേരി്ടിങഞ ശഴാപ്ലകഞ / മറ്റു വാട്ഴഴള എസഞ.സേരി.4 എസഞ.സേരി.4

23 ജിനന – മരസരിച്ചാണ രജിേരിശിസ്ട്രേഷന്‍ എസഞ.സേരി.4 എസഞ.സേരി.4

24 വേരിവാാര്‍ജ് ഹ രജിേരിശിസ്ട്രേഷന്‍ എസഞ.സേരി.4 എസഞ.സേരി.4

25 ലഴട്ടേരിട് നേരിരതമാസരിച്ചാണ നേരിയന്ത്രസരിച്ചാണ  
(ലഴ.പേരി.ബേരി.ആര) - ലഴട്ടേരിട്ങ്ങളോഞ 
നമ്പര നല്‍ഴല്‍ ഒഴികേരിലഴ)

എസഞ.സേരി.1 എസഞ.സേരി.1

26 ലഴട്ടേരിട് നേരിരതമാസരിച്ചാണ നേരിയന്ത്രസരിച്ചാണ  
(ലഴ.പേരി.ബേരി.ആര) - ലഴട്ടേരിട്ങ്ങളോഞ 
നമ്പര നല്‍ഴല്‍ 

എസഞ.സേരി.1 എസഞ.സേരി.1

27 സേരിനേരിമ എസഞ.സേരി.4 എസഞ.സേരി.4

28 വയാപാര / വയവസായ ‍  കെസന്‍സഞ എച്ചഞ ഐ എച്ചഞ ഐ

29 വളരത്തു നായഴള്‍ക്കു  / 
പന്നേരിഴള്‍ക്കുമുള്ള ‍  കെസന്‍സഞ

എച്ചഞ ഐ എച്ചഞ ഐ

30 ബസഞ / ട്ാകേരി സ്റ്റാകാരിന്റെഞ, പാരോേരി ഗഞ 
സ്ഥെ  / ഇറി്‍ക്കു സ്ഥെങ്ങള / 
ഴട്ത്തുഴള

എസഞ.സേരി.4 എസഞ.സേരി.4

31 ഴ്‍ശാപ്പു ്‍ശാെഴള എച്ചഞ ഐ എച്ചഞ ഐ

32 ശ്മ്‍ശാനങ്ങല്‍, അനാ്ടുകള്‍ യഥശപ്രതങ്ങള, 
മൃത്‍ശരീരങ്ങള

എച്ചഞ ഐ എച്ചഞ ഐ

33 മൃഗപരേരിപാെന  / ഴാഓഡിറേരില്‍ പപൗഫണഞ എച്ചഞ ഐ എച്ചഞ ഐ

34 ട്ഓഫീസ് ഡ്യൂശട്ടാറിേരിയല്‍ സ്ഥാപനങ്ങല്‍ / 
സ്വഴാരയ ആശുപത്രേരിഴള / 
പാരാലമ്‍ഡേരിോല്‍ സ്ഥാപനങ്ങല്‍ 

എച്ചഞ ഐ എച്ചഞ ഐ
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രജിേരിശിസ്ട്രേഷന്‍

35 വേരിഴസന പദ്ധതേരിഴള എസഞ.സേരി.2 എസഞ.സേരി.2

36 ലതാഴികേരിലറിിഞ പദ്ധതേരി എസഞ/
എസഞ.സേരി.2 /

എ.ഇ / ഒ 1 /ഒ 2 /
്‍ഡേരി.ഇ.ഒ 1 /
്‍ഡേരി.ഇ.ഒ 2

എസഞ/ എസഞ.സേരി.2 /
എ.ഇ / ഒ 1 /ഒ 2 /

്‍ഡേരി.ഇ.ഒ 1 /
്‍ഡേരി.ഇ.ഒ 2

37 ശഴനാവേരിഷ്കൃത പരേരിപാട്േരിഴള എസഞ.സേരി.2 എസഞ.സേരി.2

38 സ സ്ഥാനാവേരിഷ്കൃത പരേരിപാട്േരിഴള എസഞ.സേരി.2 എസഞ.സേരി.2

39 ദുരന്തനേരിവാരസരിച്ചാണ  / വരളച്ച / 
ലവള്ളലിാോ ദുരേരിതാ്‍ശ്വാസ 
പദ്ധതേരിഴള

ലജി.സേരി.6 ലജി.സേരി.6

40 ശ സൂകമ സുര സൂകാ പദ്ധതേരിഴള ലജി സേരി5 ലജി സേരി 5

41 ദുരേരിതാ്‍ശ്വാസ നേരിധേരി ലജി സേരി6 ലജി സേരി 6

42 കുടു ബശീ / സാമൂാര്‍ജ് ഹയ സുര സൂക / 
്ാരേരിദദ്രൃ െഘൂഴരസരിച്ചാണ 

എസഞ.സേരി.2 എസഞ.സേരി.2

43 പരേരിസ്ഥേരിതേരി സ ര സൂകസരിച്ചാണ എച്ചഞ ഐ എച്ചഞ ഐ

44 ലപാതുസുര സൂക എച്ചഞ ഐ എച്ചഞ ഐ

45 ലപാതുജിനാശരാഗയ എച്ചഞ ഐ എച്ചഞ ഐ

46 ന്ീതീരസ ര സൂകസരിച്ചാണ  / മസരിച്ചാണല്‍ 
ഖനന 

എസഞ.സേരി.2 എസഞ.സേരി.2

47 ലതരവ വേരിള്‍ക്കുഴള / ഊരജി 
സുര സൂക

എസഞ.സേരി.2 എസഞ.സേരി.2

48 കുട്േരിലവള്ള പദ്ധതേരിഴള / സാമൂാര്‍ജ് ഹയ 
ജിെ സുര സൂക

എസഞ.സേരി.2 എസഞ.സേരി.2

49 ശുചീഴരസരിച്ചാണ  / ഖര - ദവ മാെേരിനയ 
നേരിരതമാരമ്മാര്‍ജ്ജന 

എച്ചഞ ഐ എച്ചഞ ഐ

50 ‍  കെബ്രറിേരി എസഞ.സേരി.3 എസഞ.സേരി.3

51 റിോറിന്‍സഞ ‍ഡര്‍ബു്‍ക്കുഴള എസഞ.സേരി.3 എസഞ.സേരി.3

52 സാ സാരേരിഴ നേരിെയ  - ഴമഓഫീസ് ഡ്യൂസരിച്ചാണേരിഓഡിറേരി 
ാര്‍ജ് ഹാള

എസഞ.സേരി.3 എസഞ.സേരി.3

53 പാരോഞ / ഴളേരിസ്ഥെ  / ലപാതു എച്ചഞ ഐ എച്ചഞ ഐ



7

സ്ഥെ  / വേരി്യാഭയാസ  / 
യുംവജിനഴാരയ  / ഴായേരിഴ  / 
സ സ്ാര , ശഴരശളാത്സവ 

54 ലതരലഞെടുിഞ എസഞ.സേരി.4 എസഞ.സേരി.4

55 ഗാമസഭ എസഞ.സേരി.2 എസഞ.സേരി.2

56 പമപഞായ്ചായതഞ ശയാഗ എസഞ.സേരി.2 എസഞ.സേരി.2

57 സ്റ്റേരിയറിേരി ഗഞ ഴതമേരിഓഡിറേരി എസഞ.സേരി.2 എസഞ.സേരി.2

58 ധനഴാരയ സ്റ്റാകാരിന്റെേരി ഗഞ ഴതമേരിഓഡിറേരി അോപൗഫണകാരിന്റെഞ
(എ 1)

അോപൗഫണകാരിന്റെഞ
(എ 1)

59 വേരിഴസനഴാരയ സ്റ്റാകാരിന്റെേരി ഗഞ ഴതമേരിഓഡിറേരി എസഞ.സേരി.2 എസഞ.സേരി.2

60 ശ സൂകമഴാരയ സ്റ്റാകാരിന്റെേരി ഗഞ ഴതമേരിഓഡിറേരി എസഞ.സേരി.5 എസഞ.സേരി.5

61 ആശരാഗയവ  വേരി്യാഭയാസവ  
സ്റ്റാകാരിന്റെേരി ഗഞ ഴതമേരിഓഡിറേരി

എച്ചഞ ഐ എച്ചഞ ഐ

62 ഇതരശയാഗങ്ങള എസഞ.സേരി.2 എസഞ.സേരി.2

63 ഘട്ഴസ്ഥാപനങ്ങള എസഞ.സേരി.2 എസഞ.സേരി.2

64 സ്റ്റാോഞ മീഓഡിറേരി ഗഞ ലജി.എസഞ  ലജി.എസഞ

65 സ്ഞഭരസരിച്ചാണ , സുതാരയശഴരള , 
മുഖയമന്ത്രേരിയുംലട് പരാതേരി 
പരേരിാര്‍ജ് ഹാരലസല്‍, ശോാര ് പീിേരിള 
സ ബന്ധേരിച്ച പരാതേരിഴള

എസഞ.സേരി.2 എസഞ.സേരി.4/
ലജി.എസഞ

66 വേരിവരങ്ങള നല്‍ഴല്‍ 
(വേരിവരാവഴാ്‍ശ അശപ സൂകഴള)

എസഞ.സേരി.4 എസഞ.സേരി.4

67 വേരിവരാവഴാ്‍ശ ഴതമീഷലകാരിന്റെ 
spithamarassery@gmail.com എന്ന 
ഇ-ലമയേരില്‍ തുറിന്നഞ പരേരിശ്‍ശാധേരിോല്‍

എസഞ.സേരി.4 എസഞ.സേരി.4

68 പപൗരാവഴാ്‍ശശരഖ പരേരിഷ്കരസരിച്ചാണ ലജി.എസഞ ലജി.എസഞ

69 ലപാതുഭരസരിച്ചാണ റിേരിശിാരട്ടഞ തയ്യാറിാോല്‍ അോപൗഫണകാരിന്റെഞ
 (എ 1)/ 

ലജി.എസഞ

അോപൗഫണകാരിന്റെഞ
 (എ 1)/ 

ലജി.എസഞ

70 ഉപനേരിയമനേരിരതമാസരിച്ചാണ ലജി.എസഞ /
എ.എസഞ

ലജി.എസഞ / എ.എസഞ

71 ഐ.എസഞ.ഒ സരട്ടേരിോേരിശോഷന്‍ ലജി.എസഞ /
എ.എസഞ

ലജി.എസഞ / എ.എസഞ

mailto:thamarassery@gmail.com


8

72 ശസവനാവഴാ്‍ശ നേരിയമ ലജി.എസഞ /
എ.എസഞ

ലജി.എസഞ / എ.എസഞ

73 നേരിയമസഭാ ശചാ്യങ്ങള ലജി സേരി 1 /
ലജി.എസഞ

ലജി സേരി 1 / ലജി.എസഞ

74 പമപഞായ്ചായതഞ തെ പരാതേരി പരേരിാര്‍ജ് ഹാര 
ലസല്‍

ലജി സേരി6 /
ലജി.എസഞ

ലജി സേരി 6 /
ലജി.എസഞ

75 ഇലകാരിന്റെസരിച്ചാണല്‍ ഴ ‍  കപ്ലളകാരിന്റെഞസഞ ഴതമേരിഓഡിറേരി എസഞ.സേരി.3 എസഞ.സേരി.3

ശമല്‍പറിഞെപ്രഴാര  പറിഞെേരിരേരി്‍ക്കുന്ന വേരിവേരിധ ചുമതെഴളുലട് നേരിരക്കാര്‍ നിര്‍വ്വാര്‍ജ് ഹസരിച്ചാണ  താലഴിക
പറിയുംന്ന പ്രഴാര  ഉ്ചായതരവഴള പാെേരിച്ചുലഴാഫണഞ  വേരിവേരിധ ലസ സൂകനുഴള
നേരിരക്കാര്‍ നിര്‍വ്വാര്‍ജ് ഹേരിശോഫണതാസരിച്ചാണഞ.
1. ഫ്രഫണഞ ഓോീസഞ
   ഫ്രഫണഞ ഓോീസഞ /അസേരിസ്റ്റകാരിന്റെേരിലകാരിന്റെ ചുമതെഴള ചാക്രേരിഴ അട്േരിസ്ഥാന്ചായതേരില്‍ 

നേരിരക്കാര്‍ നിര്‍വ്വാര്‍ജ് ഹേരിശോഫണതാസരിച്ചാണഞ.(ഇതഞ സ ബന്ധേരിച്ചഞ പ്രശതയഴ ഓോീസഞ ഉ്ചായതരവഞ അതാതഞ
മാസ്ചായതേരില്‍ 

നല്‍കുന്നതാസരിച്ചാണഞ )
1.1 ഫ്രഫണഞ ഓോീസേരിന്‍ലറി പ്രവര്ചായതന  മുഴുവന്‍ സമയവ  യ്ടുകള്‍ യഥാവേരിധേരി ഴാരയ സൂകമമായേരി
നട്ത്തുഴ. 
1.2 ഫ്രഫണഞ ഓോീസേരില്‍ ലപാതുജിനങ്ങളോായുംളള സപൗഴരയങ്ങള ഉലഫണനറിിഞ
വരത്തുഴ. 
1.3 രജിേരിശിസ്ട്രേഷന്‍ വേരിതരസരിച്ചാണ രജിേരിസ്റ്റര,  ഫ്രഫണഞ ഓോീസഞ ്‍ഡയറിേരി എന്നേരിവ യ്ടുകള്‍ യഥാവേരിധേരി
എഴുതേരി സൂ സൂകേരി്‍ക്കുഴ.
1.4 പമപഞായ്ചായതേരില്‍ െഭേരി്‍ക്കുന്ന എല്ലാ തപാലഴളു  സൂചേരിഴ  രജിേരിശിസ്ട്രേഷന്‍ വേരിതരസരിച്ചാണ
രജിേരിസ്റ്ററിേരില്‍

ശചര്‍ക്കുഴ. 
1.5 ഫ്രഫണഞ ഓോീസേരില്‍  ആവ്‍ശയമായ അശപ സൂകാ ശോാറിങ്ങള,  വേരിവരങ്ങള
നല്‍കുന്നതേരിനുള്ള
    സ വേരിധാനങ്ങള, ശസ്റ്റഷനറിേരി എന്നേരിവ സൂ സൂകേരി്‍ക്കുഴ. ലപാതുജിനങ്ങളോാവ്‍ശയമായ
സപൗഴരയങ്ങള  
    ക്രമീഴരേരി്‍ക്കുഴ
1.6 ശോാറിങ്ങളുലട് ആവ്‍ശയഴത പ്രേരിന്‍റിേരി ഗഞ &  ശസ്റ്റഷനറിേരി ലസ സൂകന്‍ലറി ശദ്ധയേരില്‍
ലപടു്ചായതേരി ശോാറിങ്ങള െഭയമാ്‍ക്കുഴ.
1.7 ഫ്രഫണഞ ഓോീസേരില്‍ െഭേരി്‍ക്കുന്ന അട്േരിയന്തേരിര തപാലഴളു  അന്നഞ തലന്ന ശസവന 
നല്‍ശഴഫണ
    തപാലഴളു ,  ഓശരാ 30  മേരിനുട്ടേരില  ഫ്രഫണഞ ഓോീസഞ സാര്‍ജ് ഹായേരി മുശഖന
ബന്ധലിട്ടവരോഞ 
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എ്ചായതേരി്‍ക്കുഴ.തപാലഴള സ്വീഴരേരിച്ചഞ ബന്ധലിട്ട ലസ സൂകനുഴളോഞ വേരിതരസരിച്ചാണ 
ലചയ്യുഴയും , വേരിരസരിച്ചാണരജിേരിസ്റ്ററിേരിന്‍ലറി പ്രേരിന്‍റിേരില്‍ ഒിേരിട്ടഞ വാങ്ങുഴയും ,   മറ്റുളള
എല്ലാ തപാലഴളു  

ലജി.എസഞ/എച്ചഞ.സേരിയഞ സമരിേരി്‍ക്കുഴയും ,  തേരിരേരിലഴ െഭേരി്‍ക്കുന്ന മുറിയഞ ബന്ധലിട്ട
ലസ സൂകനുഴളേരിശെോഞ നല്‍കുഴയും  ലചയ്യുഴ
1.8 ഫ്രഫണഞ ഓോീസേരില്‍ ഉപശയാഗേരി്‍ക്കുന്ന രജിേരിസ്റ്ററുഴള,  ശോാറിങ്ങള എന്നേരിവ എല്ലാ
്േരിവസവ          ‍  കവകുശന്നര  പരേരിശ്‍ശാധേരിച്ചഞ ശരഖലിടു്ചായതലഴള പൂരസരിച്ചാണമാോേരി
സൂ സൂകേരി്‍ക്കുഴയും  അടു്ചായത ്േരിവസ   ്‍ഡഓഫീസ് ഡ്യൂട്ടേരിയേരിലള്ളവരോഞ െഭയമാ്‍ക്കുഴയും  ലചയ്യുഴ.
1.9 ഓശരാ ്േരിവസവ  ഫ്രഫണഞ ഓോീസേരില്‍ നല്‍ശഴഫണതായ ശസവനങ്ങള നേരിേവനങ്ങള്‍ നിശേരിത
തീയതേരിോഞ മുമ്പായേരി ലസ സൂകനുഴളേരില്‍ നേരിന  െഭേരിച്ചേരിട്ടുലഫണന്നഞ ഉറിപ്പു വരത്തുഴ.
1.10 ശനരേരിട്ടു  ലട്െശോാണ്‍ വഴികേരിയും ,  വേരിവരങ്ങള അശന്വഷേരി്‍ക്കുന്നവരോഞ ബന്ധലിട്ട
ക്ലാരോേരിന്‍ലറി അഭാവ  മൂെ  വേരിവരങ്ങള നല്‍ഴാന്‍ ഴഴികേരിയാലത വന്നാല്‍ വേരിവര 
എന്‍ഴ്വയറിേരി രജിേരിസ്റ്ററിേരില്‍ ശരഖലിടു്ചായതേരി, ലസ സൂകനേരില്‍ നേരിന  വേരിവര  െഭയമാോേരി വേരിവര 
നല്‍കുഴ.
1.11 ഔശ്യാഗേരിഴ ശോാണ്‍ സശന്ദ്‍ശങ്ങള ഴാരബണ്‍ ശപിര ഉപശയാഗേരിച്ചഞ ശോാണ്‍
ലമശസജിഞ രജിേരിസ്റ്ററിേരില്‍ ശരഖലിടു്ചായതേരി.  രജിേരിശിസ്ട്രേഷന്‍ നമ്പര നല്‍ഴേരി പഴരിഞ ഉട്ന്‍
ജൂനേരിയര സൂപ്രഫണേരിനഞ/ലസക്രട്ടറിേരിോഞ സമരിേരി്‍ക്കുഴ
1.12 ാര്‍ജ് ഹാജിരാഴാ്ചായത ജിീവനോാരലട് വേരിവരങ്ങള ജൂനേരിയര സൂപ്രഫണേരിന്‍ലറി നേരിരശിര്‍ദ്ദേ്‍ശ
പ്രഴാര  ഫ്രഫണഞ ഓോീസഞ സാര്‍ജ് ഹായേരിലയ ഉപശയാഗേരിച്ചഞ ാര്‍ജ് ഹാജിര ശബാര്‍ഡേരില്‍
ശരഖലിടുത്തുഴ.  
1.13 ബന്ധലിട്ട രജിേരിസ്റ്ററുഴള യ്ടുകള്‍ യഥാവേരിധേരി തയ്യാറിാോേരി സൂ സൂകേരി്‍ക്കുഴയും  ോയലഴള
പ്രശതയഴമായേരി തയ്യാറിാോേരി സൂ സൂകേരിച്ചഞ നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴയും  ലചശയ്യഫണതഞ
ലസ സൂകന്‍ലറി ഉ്ചായതരവാ്േരി്ചായതമായേരിരേരി്‍ക്കു .
1.14 താലഴിക പറിയുംന്ന രജിേരിസ്റ്ററുഴളു  അനുബന്ധ ോയലഴളു /സൂചേരിഴ ഴമ്പഓഫീസ് ഡ്യൂട്ടര പ്രേരിന്‍റിഞ
ഔട്ടഞ തയ്യാറിാോേരി സൂ സൂകേരിശോഫണതാസരിച്ചാണഞ.

1. രജിേരിശിസ്ട്രേഷന്‍ വേരിതരസരിച്ചാണ രജിേരിസ്റ്റര  
2. ലട്െശോാണ്‍ ലമശസ്സേജിഞ രജിേരിസ്റ്റര
4. ഫ്രഫണഞ ഓോീസഞ ്‍ഡഓഫീസ് ഡ്യൂട്ടേരി രജിേരിസ്റ്റര
5. ഫ്രഫണഞ ഓോീസഞ ്‍ഡയറിേരി
6. ഫ്രഫണഞ ഓോീസഞ ശോാറിവേരിതരസരിച്ചാണ രജിേരിസ്റ്റര
7. പരാതേരി രജിേരിസ്റ്റര
8. എന്‍ഴ്വയറിേരി രജിേരിസ്റ്റര,സന്ദര്‍ശഴ രജിേരിസ്റ്റര

1.15 ഓശരാ്േരിവസശ്ചായതയും  ഴള സൂകന്‍ തുഴ ‍  കവകുശന്നര  3 മസരിച്ചാണേരിോഞ ശ്‍ഡ‍ഡര്‍ബുോേരിലകാരിന്റെ പ്രേരികാരിന്റെഞ
സാര്‍ജ് ഹേരിത  കൃതയമായേരിഫ്രഫണഞ ഓോീസഞ/ചീോഞ ഴാഷയര്‍ഏല്‍ിേരിച്ചഞ
ശബാധയലിടുശ്ചായതഫണതാസരിച്ചാണഞ.      
2. എസ്റ്റാറാബേരിലാബ്ലിഷ്മെകാരിന്റെഞ
2.1 ഓോീസഞ എസ്റ്റാറാബേരിലാബ്ലിഷ്മെന്‍റുമായേരി ബന്ധലിട്ട ോയലഴളു  രജിേരിസ്റ്ററുഴളു 
‍  കഴഴാരയ  ലചയ്യുഴ, സൂ സൂകേരി്‍ക്കുഴ.  ഓശരാജിീവനോാരന്‍ലറിയും  ശപരേരില്‍ ോയല്‍
തുട്ങ്ങേരി ട്േരി ജിീവനോാരനുമായേരി ബന്ധലിട്ട എല്ലാ ശരഖഴളു  ട്േരി ോയെേരില്‍ സൂ സൂകേരിോസരിച്ചാണ 
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2.2 ജിീവനോാരലട് ശസവനപുസഴങ്ങള സൂ സൂകേരി്‍ക്കുഴയും ,  ശസവന പുസഴങ്ങളേരില്‍
ലസക്രട്ടറിേരിയുംലട് അനുമതേരിശയാലട് ആവ്‍ശയമായ ശരഖലിടു്ചായതലഴള വരത്തുഴയും 
സാ സൂകയലിടുത്തുഴയും  ലചയ്യുഴ. ശസവന പുസഴ  മഓഡിറഞ ഓോീസുഴളേരിശെോഞ
അയശോഫണശിാള രജിേരി.തപാല്‍ മുശഖന മാത്ര  അയ്‍ക്കുഴ.എല്ലാ
ജിീവനോാരലട്യും  വേരിവേരിധ തസേരിഴഴളേരിലെ പ്രശബഷന്‍ നട്പട്േരിഴള സേരിവീഴരേരി്‍ക്കുഴ,
വകുിഞതെപരീ സൂക പസ്സോയേരി എന്നഞ ഉറിിാ്‍ക്കുഴ ,അപ്രഴാര  അല്ലലയ്ലയെങേരില്‍ 

ശമലഉശ്യാഗസ്ഥരോഞ റിേരിശിാരട്ടഞ ലചയ്യുഴ 
2.3 ജിീവനോാരലട് ്‍ശമ്പളവ ,  അെവന്‍സുഴളു ,  കുട്േരി്ശേേരിഴ ്‍ശമ്പളവ ,
യാത്രാബ്ചായതയും  മറ്റു ബ്ചായതഴളു ,  മുന്‍കൂറുഴളു  യ്ടുകള്‍ യഥാസമയ  നല്‍കുന്നതേരിനുളള
ബേരില്ലുഴളു  ഉ്ചായതരവഴളു  തയ്യാറിാോേരി നല്‍കുഴയും  കുട്േരി്ശേേരിഴ  സൂകാമബ്ചായത
ലപ്രാവേരി്‍ഡന്‍റിഞ ോഫണേരില്‍ അട്ച്ച വേരിവര  ബന്ധലിട്ടവലര അറിേരിയേരി്‍ക്കുഴയും  ലചയ്യുഴ
2.4. ജിീവനോാരലട് ്‍ശമ്പള റിേരിോവറിേരിഴള,  ലപന്‍ഷന്‍ ശഴാണ്‍എേരിബഓഫീസ് ഡ്യൂഷന്‍ എന്നേരിവ
എല്ലാ മാസവ  നേരിേവനങ്ങള്‍ നിശേരിത തേരിയ്യതേരിോഞ മുമ്പായേരി അട്്‍ക്കുനലവന്നഞ  ഉറിിഞ വര്ചായതേരി
ബന്ധലിട്ട രജിേരിസ്റ്ററുഴളേരില  പാസ്ബു്‍ക്കുഴളേരില  ശചര്ചായതഞ സാ സൂകയലിടു്ചായതേരി
സൂ സൂകേരി്‍ക്കുഴ.
2.5. പ്രസേരി്‍ഡഫണേരിന്‍ശറിയും  ജിനപ്രതേരിനേരിധേരിഴളുലട്യും  സേരിഓഡിറേരി ഗഞ ോീസഞ,  യാത്രാബ്ചായത,
ശോാണ്‍ ബ്ചായത, ലസക്രട്ടറിേരിയുംലട് ്‍ശമ്പളബേരില്‍,  കുട്േരി്ശേേരിഴ ്‍ശമ്പളബേരില്‍,  യാത്രാബ്ചായത
മുന്‍കൂറുഴള എന്നേരിവ യ്ടുകള്‍ യഥാസമയ  തയ്യാറിാോേരി വേരിതരസരിച്ചാണ  നട്ത്തുഴ
2.6 അവധേരി അനുവ്േരിോല്‍,  ്‍ശമ്പള സരട്ടേരിോേരിോഓഡിറഞ അനുവ്േരിോല്‍,  വാരഷേരിഴ
ഇന്‍ക്രേരിലമന്‍റിഞ അനുവ്േരിോല്‍.  ആരമ്മാര്‍ജ്ജേരിതാവധേരി സറിഫണര,  ലമ്‍ഡേരിോല്‍
റിീഇ ശപേഴഞലമന്‍റിഞ, യാത്രാബ്ചായത അ്‍ഡ്വാന്‍സഞ അ്‍ഡഞജിസ്റ്റഞ ലചയ്യല്‍ മുതൊയവയുംലട്
ഉ്ചായതരവഴള തയ്യാറിാോേരി നട്പട്േരി സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.
2.7. സരക്കാര്‍ നിര്‍വ്വീസേരില്‍ നേരിന  ലപന്‍ഷന്‍പഓഡിറേരി പേരിരേരിയുംന്ന ജിീവനോാരലട് ലപന്‍ഷന്‍,

ഗാറ്റുവേരിഓഡിറേരി, ആരമ്മാര്‍ജ്ജേരിതാവധേരി സറിഫണര,  ലപ്രാവേരി്‍ഡന്‍റിഞ ോഫണഞ അോപൗഫണഞ
ശക്ലാഷര, എസഞ.എല്‍.ഐ/ ജിേരി.ഐ.എസഞ ക്ലയേരിമുഴള തീരിാോല്‍,
ബാധയത/ബാധയതാ രാര്‍ജ് ഹേരിത സാ സൂകയപത്രങ്ങള നല്‍ഴല്‍, ്‍ഡേരി.എ.കുട്േരി്ശേേരിഴ
എന്നേരിവയുംമായേരി ബന്ധലിട്ട ോയലഴള്‍ക്കു ,  തപാലഴള്‍ക്കു  മുന്തേരിയ പരേരിഗസരിച്ചാണന 
നല്‍ഴേരി സമയബന്ധേരിതമായേരി ഓോീസേരിലെ നട്പട്േരിഴള പൂര്ചായതീഴരേരി്‍ക്കുഴ.

ഇവയേരില്‍ വരന്ന ഴാെതാമസ  മൂെമുഫണാകുന്ന നഷ്ടങ്ങളോഞ ലസ സൂകന്‍
വയ്യകേരിപരമായേരി ഉ്ചായതരവാ്േരിയായേരിരേരി്‍ക്കു .

2.8. ജിീവനോാരലട് ലതാഴികേരില്‍ നേരികുതേരി,  ആ്ായ നേരികുതേരി,  മുന്‍കുറുഴള എന്നേരിവ
ഈട്ാ്‍ക്കുന്നതേരിനഞ നട്പട്േരി സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.  സ്വ്ചായതഞ വേരിവര ശസ്റ്റഓഡിറഞലമന്‍റിഞ സ ബന്ധേരിച്ച
നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ
2.9. ജിീവനോാരലോതേരിലരയുംള്ള അച്ചട്ോ നട്പട്േരിഴള സ ബന്ധേരിച്ച ോയലഴളു ,
രജിേരിസ്റ്ററു  ‍  കഴഴാരയ  ലചയ്യുഴ
2.10. ലസക്രട്ടറിേരി ഉളലിലട്യുംള്ള ജിീവനോാരലട് സ്ഥെ മാഓഡിറ , ശജിാെേരിയേരില്‍ പ്രശവ്‍ശന ,
ചാരമ്മാര്‍ജ്ജഞ ാര്‍ജ് ഹാന്‍റിഞ ഓവര,  ലപ്രാശബഷന്‍ ്‍ഡേരിക്ലയര ലചയ്യല്‍,  ്‍ഡേരിിാരട്ടഞലമന്‍റിഞ ലട്സ്റ്റഞ
എന്നേരിവ സ ബന്ധേരിച്ച നട്പട്േരിഴള യ്ടുകള്‍ യഥാസമയ  പൂര്ചായതീഴരേരി്‍ക്കുഴ.
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2.11. സ്ഥെ  മാറിേരിശിായ ജിീവനോാരലട് എല്‍.പേരി.സേരി.,  ശസവന പുസഴ  എന്നേരിവ
യ്ടുകള്‍ യഥാസമയ  അയച്ചു ലഴാടു്‍ക്കുഴയും ,  െഭയമാശോഫണവ ബന്ധലിട്ടവരേരില്‍ നേരിന 
െഭേരി്‍ക്കുന എനറിിഞ വരത്തുഴയും  ലചയ്യുഴ.  ഘട്ഴ സ്ഥാപനങ്ങളേരിശെയും 
പമപഞായ്ചായതേരിലെ മുഴുവന്‍ ജിീവനോാരശട്യും  വേരിവരങ്ങള മാസ്റ്റര ഇന്‍ഴറ ബന്‍സേരി
രജിേരിസ്റ്ററിേരില്‍ എഴുതേരി സൂ സൂകേരി്‍ക്കുഴ.   
2.12. പുനരവേരിനയസേരിോലിട്ട ജിീവനോാരലട്യും  ശ്്‍ശീയ ലതാഴികേരിലറിിഞ പദ്ധതേരി ശഴാ-
ഓര്‍ഡേരിശനഓഡിററുലട്യും  പ്രതേരിമാസ ാര്‍ജ് ഹാജിര സാ സൂകയപത്ര  തയ്യാറിാോേരി ബന്ധലിട്ട
വകുിേരിനു അയച്ചു ലഴാടു്‍ക്കുഴ. 
2.13. ്േരിവസശവതന നേരിയമന  /  ഴരാറിട്േരിസ്ഥാന്ചായതേരിലളള നേരിയമന ,  എ ശപ്ലാലമകാരിന്റെഞ
എകഞശചമപഞഞ മുശഖനയുംളള നേരിയമന ,  വേരിടുതല്‍ എന്നേരിവ സ ബന്ധേരിച്ച നട്പട്േരിഴള
സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴയും  ോയലഴളു  രജിേരിസ്റ്ററുഴളു  സൂ സൂകേരി്‍ക്കുഴയും  ലചയ്യുഴ.  ഇവരോഞ
ശവതന  നല്‍കുന്നതേരിനായുംളള ബേരില്ലുഴള, ഉ്ചായതരവഴള എന്നേരിവ തയ്യാറിാോേരി
അോപൗഫണഞ ലസ സൂകന്‍ നല്‍കുഴ

2.14. ജിീവനോാരോഞ ്‍ശമ്പള സരട്ടേരിോേരിോഓഡിറഞ നല്‍കുശമ്പാള ഈയേരിന്ചായതേരില്‍ വരാവന്ന
ബാദ്ധയത അവരലട് ്‍ശമ്പള്ചായതേരിന്‍ലറി പകുതേരിയേരില്‍ കൂടുന്നേരിലല്ലനറിിഞ വരത്തുഴ.
്‍ശമ്പള സരട്ടേരിോേരിോഓഡിറേരിന്‍ലറി അട്േരിസ്ഥാന്ചായതേരില്‍ വരന്ന റിേരിോവറിേരിഴള യ്ടുകള്‍ യഥാസമയ 
നട്്ചായതേരി ബന്ധലിട്ട സ്ഥാപനങ്ങളോഞ അയ്‍ക്കുഴ.
2.15 ഓോീസഞ ഉ്ചായതരവമായേരി ബന്ധലിട്ട നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ
2.16 താലഴിക പറിയുംന്ന രജിേരിസ്റ്ററുഴളു  അനുബന്ധ ോയലഴളു  തയ്യാറിാോേരി
സൂ സൂകേരിശോഫണതാസരിച്ചാണഞ.

1. ശസവന പുസഴങ്ങള
2. ശസവന പുസഴങ്ങളുലട് ശസ്റ്റാോഞ രജിേരിസ്റ്റര
3. എസ്റ്റാറാബേരിലാബ്ലിഷ്മെന്‍റിഞ രജിേരിസ്റ്റര
4.  ്‍ശമ്പളറിേരിോവറിേരി രജിേരിസ്റ്ററുഴള(പേരി.എോഞ,എസഞ.എല്‍.ഐ,ജിേരി.ഐ.എസഞ,

മുതൊയവ)
5. ശപ ബേരില്‍ രജിേരിസ്റ്റര
6. ്‍ഡേരി.എ.അരേരിയര രജിേരിസ്റ്റര
7. രജിേരിസ്റ്റര ഓോഞ ലപന്‍ഷന്‍ ശഴാണ്‍എേരിബഓഫീസ് ഡ്യൂഷന്‍
8. ഇന്‍ക്രേരിലമന്‍റിഞ രജിേരിസ്റ്റര
9.  മാസ്റ്റര ഇന്‍കുമ്പന്‍സേരി രജിേരിസ്റ്റര
10.  ചാരമ്മാര്‍ജ്ജഞ ാര്‍ജ് ഹാന്‍്‍ഡഞ ഓവര രജിേരിസ്റ്റര
11.  രജിേരിസ്റ്റര ഓോഞ ്‍ഡേരിസേരിപ്ലേരിനറിേരി ആ സൂകന്‍
12.  അഴ്വേരിഓഡിറന്‍സഞ രജിേരിസ്റ്റര - ജിീവനോാര
16.  അഴ്വേരിഓഡിറന്‍സഞ രജിേരിസ്റ്റര - ജിനപ്രതേരിനേരിധേരിഴള
17.  അ്‍ഡ്വാന്‍സഞ  രജിേരിസ്റ്റര
18.  ഇന്‍്‍ഡമേരിനേരിഓഡിറേരി ശബാഫണഞ രജിേരിസ്റ്റര
19. ബാധയത/ബാധയതാ രാര്‍ജ് ഹേരിത സാ സൂകയപത്രങ്ങള നല്‍ഴല്‍ രജിേരിസ്റ്റര
20. ്‍ശമ്പള സരട്ടേരിോേരിോഓഡിറഞ നല്‍ഴല്‍ രജിേരിസ്റ്റര
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        21. പ്രശബഷന്‍ രജിേരിസ്റ്റര
3. ആവര്ചായതന ലചെവഴള
3.1 ഴഫണേരിജിന്‍റിഞ ലചെവഴള,  ഗവ.  ്‍ഡഓഫീസ് ഡ്യൂസഞ,  വരേരിസ ഖയഴള,  വായ്പഴളുലട് അട്വഞ,
ലതരവ വേരിള്‍ക്കുഴള, ഘട്ഴസ്ഥാപനങ്ങളുലട് ഴറിന്‍റിഞ ചാരമ്മാര്‍ജ്ജഞ,  ലട്െശോാണ്‍
ചാരമ്മാര്‍ജ്ജഞ സ ബന്ധേരിച്ച നട്പട്േരിഴള സമയബന്ധേരിതമായേരി സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.  ‍  കവ്റതേരി
ഴസരിച്ചാണ സൂകനുഴളുലട് വേരിവരങ്ങള, ഴണ്‍സഓഫീസ് ഡ്യൂമര നമ്പര തുട്ങ്ങേരിയ വേരിവരങ്ങള
ശരഖലിടു്ചായതേരി സൂ സൂകേരി്‍ക്കുഴ
3.2 ഇ പ്രസ്റ്റഞ അോപൗഫണഞ രജിേരിസ്റ്ററു  ഴാജിസ്റ്ററും കാഷ  സൂ സൂകേരി്‍ക്കുഴ.  യ്ടുകള്‍ യഥാസമയ  റിേരികൂിഞലമന്‍റിഞ
നട്ത്തുഴ.  
3.3. ഴാഓഡിറഗറിേരി ്‍ഡേരി,  എോഞ,  ജിേരി ോണ്ടുഴള സ ബന്ധേരിച്ച ോയലഴളു  രജിേരിസ്റ്ററുഴളു 
‍  കഴഴാരയ  ലചയ്യുഴ.
3.4. ബന്ധലിട്ട രജിേരിസ്റ്ററുഴളു  ോയലഴളു  യ്ടുകള്‍ യഥാവേരിധേരി എഴുതേരി സൂ സൂകേരിച്ചഞ സമയബ
ന്ധേരിതമായേരി നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ. 
3.5 താലഴിക പറിയുംന്ന രജിേരിസ്റ്ററുഴളു  അനുബന്ധ ോയലഴളു  തയ്യാറിാോേരി
സൂ സൂകേരിശോഫണതാസരിച്ചാണഞ.
       1. ഴഫണേരിജിന്‍റിഞ രജിേരിസ്റ്റര/റിേരിോറിേരി ഗഞ ചാരമ്മാര്‍ജ്ജസഞ രജിേരിസ്റ്റര

2. ഗവ.്‍ഡഓഫീസ് ഡ്യൂസഞ രജിേരിസ്റ്റര
3. ഇ പ്രസ്റ്റഞ രജിേരിസ്റ്റര
4. ശൊണ്‍ രജിേരിസ്റ്റര

       5. ‍  കവ്റതേരി ഴസരിച്ചാണ സൂകനുഴളുലട് രജിേരിസ്റ്റര 
6. ലപാതുട്ാപ്പുഴള സ ബന്ധേരിച്ച രജിേരിസ്റ്റര

4. അച്ചട്േരിയും   ശസ്റ്റഷനറിേരിഴളു 
4.1 ഓോീസഞ ശസ്റ്റഷനറിേരി വാരഷേരിഴ ആവ്‍ശയ   ഴസരിച്ചാണോാോേരി ഴ്വശട്ടഷന്‍/ലട്ഫണര  മുശഖന
വാങ്ങുന്നതേരിനഞ ശസ്റ്റാര പരശച്ചസഞ നേരിയമ പ്രഴാര   നട്പട്േരി സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ,  രസീതേരി
പുസഴങ്ങള ഓോീസേരില്‍ നേരിന  വാങ്ങേരി സൂ സൂകേരി്‍ക്കുഴ,  ഗാമെമലകേരി മുദാെയ്ചായതേരില്‍
െഭയമായ ശസ്റ്റഷനറിേരിഴളു  രജിേരിസ്റ്ററുഴളു  അവേരിലട് നേരിന  തലന്ന വാങ്ങുനലവനറിിഞ
വരത്തുഴ. ആവ്‍ശയമായ മസരിച്ചാണേരി ഓര്‍ഡര ശോാറിങ്ങള വാങ്ങേരി സൂ സൂകേരി്‍ക്കുഴ.
4.2 ഓോീസഞ ശസ്റ്റഷനറിേരി ശസ്റ്റാോഞ,  എ .‍ഡര്‍ബു്‍ക്കുഴളുലട് ശസ്റ്റാോഞ,  ‍ഡര്‍ബു്‍ക്കുഴളുലട്യും ,
ശോാറിങ്ങളുലട്യും  ശസ്റ്റാോഞ ,  രസീതേരി ‍ഡര്‍ബു്‍ക്കുഴളുലട് ശസ്റ്റാോഞ മുതൊയവയുംലട്
ഴശസ്റ്റാ്‍ഡേരിയനു  ചുമതെോാരനു  ഈ ലസ സൂകന്‍ ആയേരിരേരി്‍ക്കു .   
4..3 ഓോീസഞ ആവ്‍ശയ്ചായതേരിനഞ ഉപശയാഗേരിശോഫണ  ശോാറിങ്ങള,  രജിേരിസ്റ്ററുഴള,
ശനാട്ടീസുഴള എന്നേരിവ ചട്ടപ്രഴാര  സമയബന്ധേരിതമായേരി വാങ്ങുന്നതേരിനഞ നട്പട്േരിഴള
സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ
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4.4 ബന്ധലിട്ട രജിേരിസ്റ്ററുഴളു , ോെയുംഴളു  ‍  കഴഴാരയ  ലചയ്യുഴ, സൂ സൂകേരി്‍ക്കുഴ 
4.5 താലഴിക പറിയുംന്ന രജിേരിസ്റ്ററുഴളു  അനുബന്ധ ോയലഴളു  തയ്യാറിാോേരി
സൂ സൂകേരിശോഫണതാസരിച്ചാണഞ.

1. ശസ്റ്റഷനറിേരി രജിേരിസ്റ്റര
2. ‍ഡര്‍ബുകഞ & ശോാ സുഴളുലട് ശസ്റ്റാോഞ രജിേരിസ്റ്റര
3. എ . ‍ഡര്‍ബു്‍ക്കുഴളുലട് ശസ്റ്റാോഞ രജിേരിസ്റ്റര
4. രസീതേരി ‍ഡര്‍ബു്‍ക്കുഴളുലട് ശസ്റ്റാോഞ രജിേരിസ്റ്റര

       5. ലപ്രാഴഓഫീസ് ഡ്യൂരലമന്‍റിഞ ഴതമഓഡിറേരി മേരിനേരിട്ടഞസഞ
5. ഉപഴരസരിച്ചാണങ്ങള
5.1 ഓോീസേരിലെ ലട്െശോാണ്‍,  എല്‍,സേരി.്‍ഡേരി ശപ്രാജി ആകര.,  ശോാഗേരി ഗഞ ലമഷേരിന്‍,
‍  കമശക്രാമീഓഡിറര എന്നേരിവയുംലട്യും  മഓഡിറഞ ഉപഴരസരിച്ചാണങ്ങളുലട്യും ,  എഴറപഞലമന്‍റുഴളുലട്യും 
പ്രവര്ചായതനവമായേരി ബന്ധലിട്ട ഴാരയങ്ങളേരില്‍ നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.   ഇവ
യ്ടുകള്‍ യഥാവേരിധേരി പ്രവര്ചായതേരി്‍ക്കുനലവന , ദുരപശയാഗേരി്‍ക്കുന്നേരിലല്ലന  ഉറിി വരത്തുഴ.
ആവ്‍ശയമായ റിേരിിയറുഴള നട്ത്തുന്നതേരിനഞ നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.  എ.എ .സേരി
നേരിെവേരിലലഫണ്ലയെങേരില്‍ പുതു്‍ക്കുന്നതേരിനുളള നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ. ബന്ധലിട്ട
ോയലഴളു  രജിേരിസ്റ്ററുഴളു  ‍  കഴഴാരയ  ലചയ്യുഴ.  ഘട്ഴസ്ഥാപനങ്ങള്‍ക്കു ,  

സമേരിതേരിഴള്‍ക്കു  നല്‍ഴേരിയേരിട്ടുളള ഉപഴരസരിച്ചാണങ്ങള സ ബന്ധേരിച്ച ോയലഴള
‍  കഴഴാരയ  ലചയ്യുഴ
5.2 ഓോീസഞ ഉപശയാഗ്ചായതേരിനാവ്‍ശയമായ ഓോീസഞ മുദ,  വേരിവേരിധ സീലഴള,
സരട്ടേരിോേരിോഓഡിറഞ ശോാരമാറ്റുഴള എന്നേരിവ ആവ്‍ശയാനുസരസരിച്ചാണ  ലസക്രട്ടറിേരിയുംലട്
നേരിരശിര്‍ദ്ദേ്‍ശപ്രഴാര  തയ്യാറിാ്‍ക്കുഴ, സുര സൂകേരിതമായേരി സു സൂകേരി്‍ക്കുഴ.
5.3 താലഴിക പറിയുംന്ന രജിേരിസ്റ്ററുഴളു  അനുബന്ധ ോയലഴളു  തയ്യാറിാോേരി
സൂ സൂകേരിശോഫണതാസരിച്ചാണഞ.

1. ടൂളസഞ & എഴറപഞലമന്‍റിഞസഞ ശസ്റ്റാോഞ രജിേരിസ്റ്റര
2.  ഇെശ്ാസരിച്ചാണേരിോഞ ഉപഴരസരിച്ചാണങ്ങള സൂ സൂകേരി്‍ക്കുന്നതഞ സ ബന്ധേരിച്ചഞ

ലട്ോനേരിോല്‍ 
           അസേരിസ്റ്റന്‍റിഞമാര്‍ക്കുള്ള മാര്‍ക്കുള്ള മാര്‍ഗ്ഗ നേരിരശിര്‍ദ്ദേ്‍ശപ്രഴാര  സൂ സൂകേരി്‍ക്കുനലവന്നഞ
ഉറിിാ്‍ക്കുഴ.
6. വാാര്‍ജ് ഹനങ്ങള
6.1 പമപഞായ്ചായതേരിലെ വാാര്‍ജ് ഹനങ്ങള സ ബന്ധേരിച്ച ോയലഴള,  ആര.സേരി.‍ഡര്‍ബുോഞ,  ശൊഗഞ
‍ഡര്‍ബുോഞ, ാര്‍ജ് ഹേരിസ്റ്ററിേരി ‍ഡര്‍ബുോഞ  മഓഡിറഞ ശരഖഴള എന്നേരിവ ഴാെേരിഴമാോേരി സു സൂകേരി്‍ക്കുഴ.
6.2 വാാര്‍ജ് ഹനങ്ങളുലട് ഇന്‍ജിസ്റ്ററും കാഷറിന്‍സഞ,  ട്ാകഞ എന്നേരിവ യ്ടുകള്‍ യഥാസമയ  ഒടു്‍ക്കുന്നതേരിനുള്ള
നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ. സേരി.എോഞ. ലട്സ്റ്റഞ യ്ടുകള്‍ യഥാസമയ  നട്ത്തുനലഫണനറിിാ്‍ക്കുഴ 
6.3 ബജിഓഡിറഞ വേരിാര്‍ജ് ഹേരിത്ചായതേരിനു വേരിശധയമായേരി ഇന്ധന ഇന്‍്‍ഡന്‍റിഞ നല്‍കുഴ,  ലചെവ
നട്ത്തുഴ. ഇന്ധന സൂകമത വരഷ്ചായതേരിലൊരേരിോല്‍ പരേരിശ്‍ശാധേരി്‍ക്കുഴ
6.4 വാാര്‍ജ് ഹന ഉപശയാഗ  നേരിയമാനുസൃതലമന്നഞ ഉറിിഞ വരത്തുഴ, 
6.5 വാാര്‍ജ് ഹനങ്ങള വാട്ഴോഞ നല്‍കുന്നതഞ സ ബന്ധേരിച്ച നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ
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6.6 വാാര്‍ജ് ഹനങ്ങളുലട് അഓഡിറകുഓഡിറപസരിച്ചാണേരിഴള,  ഇന്ധന  നേരിറിോല്‍,  പേരി.യും.സേരി.സേരി.,
സരക്കാര്‍ നിര്‍വ്വീസേരി ഗഞ, ല ഇന്‍സ്പെയര പാരട്ഞസഞ വാങ്ങല്‍,  രജിേരിശിസ്ട്രേഷന്‍ പുതുോല്‍,  പുതേരിയ
വാാര്‍ജ് ഹനങ്ങള വാങ്ങള, ഉപശയാഗയമല്ലാ്ചായത വസ്തുോള ശെെ  ലചയ്യല്‍,  പാട്ശ്‍ശഖര
സമേരിതേരി, പേരി.ട്േരി.എ തുട്ങ്ങേരിയ സമേരിതേരിഴളോഞ നല്‍ഴേരിയേരിട്ടുളള വാാര്‍ജ് ഹനങ്ങള
യ്ടുകള്‍ യഥാവേരിധേരിയാസരിച്ചാണഞ ‍  കഴമാറിേരിയലതനറിിഞ വരത്തുഴ.  ശരഖഴള സൂ സൂകേരി്‍ക്കുഴ,  എന്നേരിവ 

നേരിയമാനുസൃത  ലചയ്യുന്നതേരിനുള്ള നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ
6.7   07.11.07  ലെ സ.ഉ(എ .എസഞ )  170/07/തസ്വഭവയേരിലെ നേരിരശിര്‍ദ്ദേ്‍ശങ്ങള
പാെേരിോലിടുനലഫണനറിിഞ വരത്തുഴ.
6.8 താലഴിക പറിയുംന്ന രജിേരിസ്റ്ററുഴളു  അനുബന്ധ ോയലഴളു  തയ്യാറിാോേരി
സൂ സൂകേരിശോഫണതാസരിച്ചാണഞ.

1. വാാര്‍ജ് ഹനങ്ങളുലട് ാര്‍ജ് ഹേരിസ്റ്ററിേരി ‍ഡര്‍ബുോഞ
2. വാാര്‍ജ് ഹനങ്ങളുലട് ശൊഗഞ ‍ഡര്‍ബു്‍ക്കുഴള
3. വാാര്‍ജ് ഹനങ്ങള വാട്ഴോഞ നല്‍കുന്നതഞ സ ബന്ധേരിച്ച രജിേരിസ്റ്റര
4. വാാര്‍ജ് ഹനങ്ങളുലട് ലമയേരിന്‍റിനന്‍സഞ രജിേരിസ്റ്റര
5. R.C ‍ഡര്‍ബു്‍ക്കുഴള, ഇന്‍ജിസ്റ്ററും കാഷറിന്‍സഞ, ട്ാകഞ

7. ശെെങ്ങള    /   പരസയങ്ങള
7.1 വേരില്‍ോാന്‍ തീരമാനേരി്‍ക്കുന്ന വസ്തുോളുലട് ശെെ , ഴട്ത്തുഴള നട്്ചായതല്‍, ശഷാിേരി ഗഞ
ശഴാ പ്ലക്സുഴള, ബസഞ സ്റ്റാന്‍റുഴള,  പാരോേരി ഗഞ സ്ഥെങ്ങള,  മാരോഓഡിറഞ,
ഴ്‍ശാപ്പു്‍ശാെഴള, ഴ ോരട്ടഞ ശസ്റ്റഷന്‍, ശക്ലാോഞ  റ ,  പമപഞായ്ചായതേരിന്‍ലറി
ഉട്മസ്ഥതയേരിലള്ള വൃ സൂകങ്ങളേരില്‍ നേരിനള്ള ആ്ായ , മസരിച്ചാണല്‍ ഖനന 
എന്നേരിവയുംമായേരി ബന്ധലിട്ട വരവഴള ഈട്ാ്‍ക്കുന്നതേരിനാവ്‍ശയമായ ശെെ  

ഉളലിലട്യുംളള നട്പട്േരിഴള നേരിയമാനുസൃതമായേരി യ്ടുകള്‍ യഥാസമയ  സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴയും 
റിേരിോാര്‍ഡുഴളു , ോയലഴളു ,  രജിേരിസ്റ്ററുഴളു ,  ശരഖഴളു ,  സൂ സൂകേരി്‍ക്കുഴയും  ലചയ്യുഴ.
പ്രശ്നങ്ങള യ്ടുകള്‍ യഥാസമയ  ബന്ധലിട്ട ശമൊധേരിഴാരേരിഴലള അറിേരിയേരിച്ചഞ തുട്ര നട്പട്േരി
സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.
7.2 ശെെ  ലഴാഫണ ആളുഴള ശെെ തുഴ യ്ടുകള്‍ യഥാസമയ  അട്യ്ക്കുനലഫണന ,
പമപഞായത്തുമായേരി ്‍ഏരലിശട്ഫണ എഗേരിലമന്‍റിഞ നേരിേവനങ്ങള്‍ നിശേരിത മാതൃഴയേരില്‍,  നേരിയമ 
അനു്‍ശാസേരി്‍ക്കുന്ന തുഴ്‍ക്കുളള മുദപത്ര്ചായതേരില്‍ യ്ടുകള്‍ യഥാവേരിധേരി വയ്ക്കുനലവന ,  ആയതഞ
യ്ടുകള്‍ യഥാസമയ  പുതു്‍ക്കുനലവന  ഉറിിഞ വരത്തുഴ.
7.3 എല്ലാ ഴരാറുഴളു  സമയാസമയ  നമ്പര നല്‍ഴേരി ഴരാര രജിേരിസ്റ്ററിേരില്‍
ശരഖലിടുത്തുനലവന്നഞ ഉറിിഞ വരത്തുഴ
7.4 പത്രങ്ങളേരില  മറ്റു  നട്ശ്ചായതണ്ടുന്ന(ലവബഞ ‍  കസഓഡിറഞ അട്ോ )  ലട്ഫണറുഴള,
ഴ്വശട്ടഷനുഴള, വേരിജാപനങ്ങള തുട്ങ്ങേരിയവ പരസയലിടുത്തുന്നതേരിനു ,  പരസയകൂെേരി
നല്‍കുന്നതേരിനു  നട്പട്േരി സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.
7.5 താലഴിക പറിയുംന്ന രജിേരിസ്റ്ററുഴളു  അനുബന്ധ ോയലഴളു  തയ്യാറിാോേരി
സൂ സൂകേരിശോഫണതാസരിച്ചാണഞ.

1. ശെെ രജിേരിസ്റ്റര
2. ശെെ ്‍ഡയറിേരിഴള
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3. പരസയ രജിേരിസ്റ്റര
4. ലസയേരില്‍ രജിേരിസ്റ്റര ഓോഞ അണ്‍സരക്കാര്‍ നിര്‍വ്വീസബേരിള ആരട്ടേരിോേരിളസഞ

8. റിേരിോാര്‍ഡുഴളുലട്  സൂ സൂകേരിിഞ 
8.1 പമപഞായ്ചായതേരിലെ റിേരിോാര്‍ഡഞ  റമേരിന്‍ലറി ചുമതെ നേരിരവാര്‍ജ് ഹേരി്‍ക്കുഴ.  വേരിവേരിധ
ലസ സൂകനുഴളേരില്‍ നേരിന  തീരിാോേരിയ ോയലഴള,  കുറിേരിിഞ ോയല്‍,  നട്പ്പു ോയല്‍
എന്നേരിവ ശപജിഞ നമ്പറിേരിട്ട,്ഞ തുന്നേരിലോട്ടേരിയതഞ രജിേരിസ്റ്ററിേരില്‍ ഒിേരിട്ടഞ ശരഖലിടു്ചായതേരി
്‍ഏലഓഡിറടു്‍ക്കുഴ.  
8.2 വേരിവേരിധ ലസ സൂകനുഴളേരില്‍ നേരിന  െഭേരി്‍ക്കുന്ന തീരിാോേരിയ ോയലഴള,
രജിേരിസ്റ്ററുഴള, ശരഖഴള, റിേരിോാര്‍ഡുഴള,ഉ്ചായതരവഴള എന്നേരിവ വരഷ  തേരിരേരിച്ചു  ഇന 
തേരിരേരിച്ചു  റിേരിോാര്‍ഡഞ മുറിേരിയേരില്‍ അടുോേരി സൂ സൂകേരി്‍ക്കുഴയും  റിേരിോാര്‍ഡഞ രജിേരിസ്റ്ററിേരില്‍
ആവ്‍ശയമായ ശരഖലിടു്ചായതലഴള വരത്തുഴയും  ലചയ്യുഴ  
8.3 ലസ സൂകനുഴള റിേരിോാര്‍ഡുഴള ശരഖാമൂെ  ആവ്‍ശയലിടുശമ്പാള,
ശമൊധേരിഴാരേരിഴളുലട് അനുമതേരിയുംലട്  അട്േരിസ്ഥാന്ചായതേരില്‍ റിേരിോാര്‍ഡുഴളുലട് ഇഷഓഫീസ് ഡ്യൂ
രജിേരിസ്റ്ററിേരില്‍ ശരഖലിടു്ചായതേരി, ഒിഞ വാങ്ങേരി നല്‍കുഴയും ,   യ്ടുകള്‍ യഥാസമയ  തേരിരേരിലഴ
െഭേരി്‍ക്കുനലവനറിിഞ വരത്തുഴയും  ലചയ്യുഴ.
8.4 റിേരിോാര്‍ഡഞ  റ   വൃ്ചായതേരിയായും ,  ലപാട്േരിപേരിട്േരിോാലതയും  ശഴടുപാടുഴള കൂട്ാലതയും 
ശരഖഴള ന്‍ശേരിോാലതയും  സൂ സൂകേരി്‍ക്കുഴ. 
8.5 ഴാെപരേരിധേരി ഴഴികേരിഞെ റിേരിോാര്‍ഡുഴള ശദ്ധയേരില്‍ലപടു്ചായതേരി ഉ്ചായതരവഞ പ്രഴാര 
മാത്ര   ന്‍ശേരിിേരി്‍ക്കുഴയും  പട്ടേരിഴ പ്രശതയഴ  
8.6 താലഴിക പറിയുംന്ന രജിേരിസ്റ്ററുഴളു  അനുബന്ധ ോയലഴളു  തയ്യാറിാോേരി
സൂ സൂകേരിശോണ്‍താസരിച്ചാണഞ.

1. റിേരിോാര്‍ഡഞ രജിേരിസ്റ്റര
2. റിേരിോാര്‍ഡുഴളുലട് ഇഷഓഫീസ് ഡ്യൂ രജിേരിസ്റ്റര (എ .ഒ.പേരി. ഖണ്േരിഴ 139)

       3. ന്‍ശേരിിേരിച്ച ലറിശോാര്‍ഡുഴളുലട് രജിേരിസ്റ്റര
9. ല്‍ഡസഞ പാച്ചഞ 
9.1 വേരിവേരിധ ഓോീസുഴളേരിശെോഞ /  വയ്യകേരിഴളോഞ /  സ്ഥാപനങ്ങളോഞ അയശോഫണ
തപാലഴള ല്‍ഡ ഇന്‍സ്പൊച്ചഞ-ഴ -സ്റ്റാമ്പഞ അോപൗഫണഞ രജിേരിസ്റ്റര / ശൊോല്‍ ്‍ഡെേരിവറിേരി രജിേരിസ്റ്റര
എന്നേരിവയേരില്‍ ശചര്ചായതഞ യ്ടുകള്‍ യഥാവേരിധേരി അയയ്ക്കുനലഫണന്നഞ ഉറിപഞ വരത്തുഴ.
അയച്ചതേരിന്‍ലറി വേരിവരങ്ങള ഓോീസഞ പഴരിേരില്‍ ശരഖലിടു്ചായതേരി  ലസ സൂകനുഴളോഞ
തേരിരേരിലഴ നല്‍കുഴ. 
9.2 ല്‍ഡ ഇന്‍സ്പൊച്ചഞ്‍ഡഞ, ഓണ്‍ ഐ.ജിേരി.എസഞ, രജിേരിശസ്റ്റര്‍ഡഞ,ല്‍ഡ ഇന്‍സ്പൊച്ചേരിങ്ങഞ ക്ലാരോഞ തുട്ങ്ങേരിയ
സീലഴള സൂ സൂകേരി്‍ക്കുഴ.
9.3 ആവ്‍ശയാനുസരസരിച്ചാണ  സ്റ്റാമ്പഞ,  രജിേരിശിസ്ട്രേ്‍ഡഞ/അണ്‍ രജിേരിശിസ്ട്രേ്‍ഡഞ പാേഴല്‍,  ഴവറുഴള,
ഇശോാസരിച്ചാണമേരി സേരിിഞ ഇവ ഉലഫണന്നഞ ഉറിപ്പുവരത്തുഴ.  
9.4 വേരിെപേരിട്േരിപ്പുളള വസ്തുോള,  ശസവന പുസഴങ്ങള എന്നേരിവ ജൂനേരിയര സൂപ്രഫണഞ /
ലാര്‍ജ് ഹ്‍ഡഞ ക്ലാരോേരിന്‍ലറി സാന്നേരിധയ്ചായതേരില്‍ മാത്ര  പാോഞ ലചയ്തയയ്ക്കുഴ. 
9.5  താലഴിക പറിയുംന്ന രജിേരിസ്റ്ററുഴള തയ്യാറിാോേരി സൂ സൂകേരിശോണ്‍താസരിച്ചാണഞ.

 രജിേരിസ്റ്ററുഴള
1. ല്‍ഡ ഇന്‍സ്പൊച്ചഞ / ഔട്ടഞ വാര്‍ഡഞ  രജിേരിസ്റ്റര (എ .ഒ.പേരി. പാര 131)
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2. ശൊോല്‍ ല്‍ഡെേരിവറിേരി ‍ഡര്‍ബുോഞ. (എ .ഒ.പേരി. പാര 128)
3. സ്റ്റാമ്പഞ അോപൗഫണഞ രജിേരിസ്റ്റര 

10. ആസേരിഴള 
10.1 പമപഞായ്ചായതഞ ആരമ്മാര്‍ജ്ജേരിച്ചതു  ്‍ഏലഓഡിറടു്ചായതതു  നേരി സൂകേരിപ്തമായതു  വേരിട്ടുഴേരിട്ടേരിയതുമായ
ആസേരിഴള സ ബന്ധേരിച്ച ആസേരി രജിേരിസ്റ്ററുഴള യ്ടുകള്‍ യഥാവേരിധേരി തയ്യാറിാ്‍ക്കുഴയും 
ഴാെേരിഴമാോേരി സു സൂകേരി്‍ക്കുഴയും  ലചയ്യുഴ.  
10.2 പമപഞായ്ചായതേരിന്‍ലറി ഉട്മസ്ഥതയേരിലള്ള ശ്മ്‍ശാന ,  െ സൂക വീട്ഞ ശഴാളനേരി,  നാെഞ
ലസന്‍റിഞ ശഴാളനേരി, പട്ടേരിഴജിാതേരി പട്ടേരിഴവര്‍ക്കുള്ള മാര്‍ഗ്ഗ ശഴാളനേരിഴള,  പുറിശമ്പാോഞ ഭൂമേരിഴള
തുട്ങ്ങേരിയവ സ ബന്ധേരിച്ച രജിേരിസ്റ്ററുഴളു  ോയലഴളു  എഴുതേരി തയ്യാറിാോേരി സൂ സൂകേരി്‍ക്കുഴ.
ഘട്ഴ സ്ഥാപനങ്ങളുലട് ഭൂമേരി സ ബന്ധേരിച്ച വേരിവരങ്ങള പ്രശതയഴ രജിേരിസ്റ്ററിേരില്‍
ശരഖിടു്ചായതേരി സൂ സൂകേരിോസരിച്ചാണ .
10.3 പുറിശമ്പാ്‍ക്കുഴളേരില്‍ അനധേരികൃത ‍  കഴശയ്യഓഡിറ  നട്്‍ക്കുന്നേരിലല്ലറുപ്പുവരത്തുഴ.  
10.4 പമപഞായ്ചായതഞ ‍  കവ്റതേരി ചാരമ്മാര്‍ജ്ജഞ അട്ശോഫണ പദ്ധതേരിഴളുലട്യും  മറ്റു  ‍  കവ്റതേരി
ചാരമ്മാര്‍ജ്ജഞ യ്ടുകള്‍ യഥാസമയ  അട്്‍ക്കുനലഫണന്നഞ ഉറിിഞ വരത്തുഴ.  
10.5 1957  ലെ ശഴരള ൊന്‍്‍ഡഞ ഴണ്‍സരവന്‍സേരി ആ ആകഞ പ്രഴാരമുള്ള നട്പട്േരിഴള
സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.
10.6 പമപഞായ്ചായതഞ വഴ ലഴട്ടേരിട്ങ്ങളേരില്‍ നേരിന്നഞ അനധേരികൃത ‍  കഴവ്‍ശോാലര
ഒഴികേരിിേരി്‍ക്കുന്നതേരിനു  എശസ്റ്റഓഡിറഞ ഓോീസറുലട് ഉ്ചായതരവാ്േരി്ചായത  നേരിരക്കാര്‍ നിര്‍വ്വാര്‍ജ് ഹേരി്‍ക്കുന്ന തേരിനു 
നട്പട്േരി സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.

10.7 പമപഞായ്ചായതഞ ആരമ്മാര്‍ജ്ജേരി്‍ക്കുന്നശതാ, പമപഞായ്ചായതേരിനഞ വേരിട്ടുഴേരിട്ടുന്നശതാ ആയ ഭൂമേരിയുംലട്
രജിേരിശിസ്ട്രേഷന്‍ ഴലയ്യാഴികേരിയല്‍ സ ബന്ധേരിച്ച നട്പട്േരിഴള 2005  ലെ ശഴരള
പമപഞായ്ചായതഞ രാജിഞ (വസ്തു ആരമ്മാര്‍ജ്ജേരിോല  ‍  കഴലയ്യാഴികേരി ോല  (ചട്ടങ്ങള))  പ്രഴാര 
നേരിരക്കാര്‍ നിര്‍വ്വാര്‍ജ് ഹേരി്‍ക്കുഴയും , ജിമതേരിരേരി നട്്ചായതേരി ഭൂനേരികുതേരി ഴാൊഴാെങ്ങളേരില്‍ ഒടു്‍ക്കുഴയും 
ലചയ്യുഴ.  
10.8 പമപഞായ്ചായതേരിന്‍ലറി ഉട്മസ്ഥതയേരിലള്ള ഭൂമേരിയുംലട്  ആധാരങ്ങള, മഓഡിറഞ പ്രമാസരിച്ചാണങ്ങള
എന്നേരിവ സു സൂകേരി്‍ക്കുഴ.   ഇവയുംലട് നേരികുതേരി സ ബന്ധേരിച്ച വേരിവരങ്ങള ഗവ.്‍ഡഓഫീസ് ഡ്യൂസഞ
രജിേരിസ്റ്ററിേരില്‍ ശചര്‍ക്കുനലവനറിിഞ വരത്തുഴ.  നേരികുതേരിഴള യ്ടുകള്‍ യഥാസമയ 
അട്്‍ക്കുന്നതേരിനുള്ള നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.
10.9 ലപാതുസ്ഥെങ്ങള,  പമപഞായ്ചായതേരിന്‍ലറി സ്വത്തുോള,  ശബാര്‍ഡുഴള,
ലപാതുമുതലഴള എന്നേരിവ ഴശയ്യഓഡിറ  ലചയ്യലിട്ാലത സ ര സൂകേരി്‍ക്കുഴ 
10.10 ആസേരിഴളുലട് സ ര സൂകസരിച്ചാണ്ചായതേരിനഞ നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.
10.11 പുതേരിയ ശറിാ്‍ഡുഴള നേരിരതമേരി്‍ക്കുശമ്പാള അവ പമപഞായ്ചായതഞ ശറിാ്‍ഡായേരി വേരിജാപന  

പുറിലിടുവേരി്‍ക്കുന്നതേരിനു  ശറിാ്‍ഡുഴളോായേരി െഭേരി്‍ക്കുന്ന ൊന്‍്‍ഡഞ സറിഫണര
ശസ്റ്റഓഡിറഞലമന്‍റുഴള യ്ടുകള്‍ യഥാസമയ  റിവനഓഫീസ് ഡ്യൂ അധേരികൃതരോഞ അയച്ചുനല്‍ഴേരി ഭൂമേരി
പമപഞായ്ചായതേരിന്‍ശറിതാോേരി മാറ്റുന്നതേരിനുമുള്ള നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.   ൊന്‍്‍ഡഞ
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സറിഫണര ശസ്റ്റഓഡിറഞലമന്‍റുഴളുലട് ഒര പഴരിഞ ‍  കബന്‍്‍ഡഞ ലചയ്തഞ സൂ സൂകേരി്‍ക്കുഴ.  ശറിാ്‍ഡഞ
രജിേരിസ്റ്റര  യ്ടുകള്‍ യഥാവേരിധേരി തയ്യാറിാോേരി സൂ സൂകേരി്‍ക്കുഴ. 
10.13 വാട്ടര ഴസരിച്ചാണ സൂകനു , മറ്റുമായേരി ശറിാ്‍ഡഞ മുറിേരി്‍ക്കുന്നതേരിനായേരി ലപാതുജിനങ്ങളേരില്‍ നേരിന 
െഭേരി്‍ക്കുന്ന അശപ സൂകഴള സ ബന്ധേരിച്ച നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.
10.14 ലപാതുമുതലഴളുലട് സ ര സൂകസരിച്ചാണ ,  പരമ്പരാഗത കുട്േരിലവള്ള ശവാതസ്സുഴള,
കുളങ്ങള, ജിെസ ഭരസരിച്ചാണേരിഴള, ജിെ മാര്‍ക്കുള്ള മാര്‍ഗ്ഗങ്ങള, ശതാടുഴള, നീരറിവഴള, ഴനാലഴള
തുട്ങ്ങേരിയവയുംലട് തീരങ്ങള അനയാധീനലിട്ാതേരിരേരിോല്‍  എന്നേരിവയുംമായേരി ബന്ധലിട്ട
നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴയും , ോയലഴള ‍  കഴഴാരയ  ലചയ്യുഴയും  ലചയ്യുഴ.
10.15 പമപഞായ്ചായതേരിന്‍ലറി ഉട്മസ്ഥതയേരിലള്ള സ്ഥെങ്ങളേരില്‍ സ്ഥേരിതേരി ലചയ്യുന്ന
വൃ സൂകങ്ങളോഞ നമ്പറിേരിട്ടഞ വൃ സൂകങ്ങള സ ബന്ധേരിച്ച രജിേരിസ്റ്ററുഴള സൂ സൂകേരി്‍ക്കുഴ. 
10.16 ആസേരിഴളേരില്‍ നേരിനമുള്ള ആ്ായ  ഓശരാ വരഷവ  സമയബന്ധേരിതമായേരി
െഭയമാ്‍ക്കുന്നതേരിനഞ നട്പട്േരി സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.
10.17 താലഴിക പറിയുംന്ന രജിേരിസ്റ്ററുഴളു  അനുബന്ധ ോയലഴളു  തയ്യാറിാോേരി
സൂ സൂകേരിശോണ്‍താസരിച്ചാണഞ.

1. ആസേരി രജിേരിസ്റ്റര
2. ശസ്റ്റാോഞ രജിേരിസ്റ്റര ഓോഞ ോരസരിച്ചാണീച്ചര
3. പ്രമാസരിച്ചാണങ്ങളുലട്യും  ആധാരങ്ങളുലട്യും  രജിേരിസ്റ്റര
4. രജിേരിസ്റ്റര ഓോഞ ടൂളസഞ & പ്ലാന്‍റിഞസഞ
5. രജിേരിസ്റ്റര ഓോഞ ശറിാ്‍ഡഞസഞ
6. രജിേരിസ്റ്റര ഓോഞ ട്ാ്ലയെങഞസഞ & ലവല്‍സഞ
7. െ സൂക  വീട്ഞ, നാെഞ ലസന്‍റിഞ ശഴാളനേരി, ട്ഇ/ട്ഠ ശഴാളനേരി രജിേരിസ്റ്റര
8. പുറിശമ്പാോഞ ഭൂമേരി രജിേരിസ്റ്റര
9. കുട്േരിലവള്ള പദ്ധതേരി രജിേരിസ്റ്റര
10. രജിേരിസ്റ്റര ഓോഞ എീസഞ
11. രജിേരിസ്റ്റര ഓോഞ ൊന്‍്‍ഡഞ റിേരിെേരി ഴ്വേരിലാബ്ലിഷ്മെന്‍റിഞ/സറിഫണര
12. ഘട്ഴസ്ഥാപനങ്ങളുലട് ഭൂമേരി സ ബന്ധേരിച്ച രജിേരിസ്റ്റര

11.  ശഴാട്തേരി വയവാര്‍ജ് ഹാരങ്ങള    /   നീതേരിനയായ 
11.1. ശഴാട്തേരിഴള,  ഓ ‍ഡര്‍ബു്‍ഡഞുാന്‍,  ‍  കഎബൂസരിച്ചാണല്‍,  ശൊഴായും്യക,  വേരിവരാഴാ്‍ശ
ഴതമീഷന്‍ തുട്ങ്ങേരിയ നീതേരിനയായ സ വേരിധാനങ്ങളുമായേരി ബന്ധലിട്ടു വരന്ന
വേരിഷയങ്ങളോഞ മുന്തേരിയ പരേരിഗസരിച്ചാണന നല്‍ഴേരി സമയബന്ധേരിതമായേരി നട്പട്േരിഴള
സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴയും  സഓഫീസ് ഡ്യൂട്ടഞ രജിേരിസ്റ്ററിേരില , ലപ്രാസേരിഴഓഫീസ് ഡ്യൂഷന്‍ രജിേരിസ്റ്ററിേരില  മഓഡിറഞ ബന്ധലിട്ട
രജിേരിസ്റ്ററുഴളേരില  ആവ്‍ശയമായ ശരഖലിടു്ചായതലഴള വരത്തുഴയും  ലചയ്യുഴ.  

ബന്ധലിട്ട ോയലഴള ‍  കഴഴാരയ  ലചയ്യുഴ
11.2 വയവാര്‍ജ് ഹാരങ്ങള സ ബന്ധേരിച്ച അഭേരിഭാഷഴന്‍ലറി ോീസഞ മുതൊയ ലചെവഴള 2003
ലെ ശഴരള പമപഞായ്ചായതഞ രാജിഞ (ശഴസുഴളുലട് നട്്ചായതേരിപ്പു  അഭേരിഭാഷഴരോഞ ോീസഞ
നല്‍ഴല ) ചട്ടങ്ങള പ്രഴാര  നട്ത്തുഴ.
11.2 താലഴിക പറിയുംന്ന രജിേരിസ്റ്ററുഴള തയ്യാറിാോേരി സൂ സൂകേരിശോഫണതാസരിച്ചാണഞ.

1. സഓഫീസ് ഡ്യൂട്ടഞ രജിേരിസ്റ്റര
2. ലപ്രാസേരിഴഓഫീസ് ഡ്യൂഷന്‍ രജിേരിസ്റ്റര
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12. ധനഴാരയ മാശനലജ്മെകാരിന്റെഞ    /   ബജിഓഡിറഞ 
12.1. പമപഞായ്ചായതേരിന്‍ലറി ധനഴാരയ മാശനലജ്മെന്‍റിഞ സ ബന്ധേരിച്ച നട്പട്േരിഴള
നേരിയമാനുസൃത  സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.  
12.2. പമപഞായ്ചായതേരിന്‍ലറി വരവഴള,വായ്പഴള,  നേരിശ സൂകപങ്ങള,  ബാധയതഴള
സ ബന്ധേരിച്ച വേരിെയേരിര്ചായതല്‍  നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.  
12.3. പ്രാശ്്‍ശേരിഴ വേരിഭവ സമാാര്‍ജ് ഹരസരിച്ചാണ  വരധേരിതമായേരി നട്ത്തുന്നതേരിനു ,  സാമ്പ്ചായതേരിഴ 

കുഓഡിറങ്ങളലോതേരിരായ പ്രചരസരിച്ചാണ  നട്ത്തുന്നതേരിനു  നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.
12.4. ശഴരള ശട്ാളസഞ ആ ആകഞ 1976 പ്രഴാര  ശട്ാളസഞ ്‍ഏരലിടു്ചായതാവന്നതഞ സ ബന്ധേരിച്ച
നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.  
12.5. ബ്‍ഡഞജിഓഡിറഞ തയ്യാറിാ്‍ക്കുന്നതേരിനഞ നേരിശയാഗേരിോലിട്ട ഉശ്യാഗസ്ഥനായേരി പ്രവര്ചായതേരി്‍ക്കുഴ
12.6. സമയബന്ധേരിതമായേരി ബജിഓഡിറഞ,  റിേരി‍  കവസഞ്‍ഡഞ ബജിഓഡിറഞ,  സപഞളേരിലമന്‍റിറിേരി ബജിഓഡിറഞ
തുട്ങ്ങേരിയവ തയ്യാറിാോേരി പാസാ്‍ക്കുന്നതേരിനാവ്‍ശയമായ നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴയും ,
സ്റ്റാന്‍റിേരി ഗഞ ഴതമേരിഓഡിറേരിഴള്‍ക്കു , നേരിരക്കാര്‍ നിര്‍വ്വാര്‍ജ് ഹസരിച്ചാണ ഉശ്യാഗസ്ഥര്‍ക്കു  ആവ്‍ശയമായ
വേരിവരങ്ങള നല്‍കുഴയും  ശ്‍ശഖരേരി്‍ക്കുഴയും  ലചയ്യുഴ. ബജിഓഡിററിേരി ഴണ്‍ശഎാള
പാെേരിോലിടുനലവനറിിാ്‍ക്കുഴ
12.7 ബജിഓഡിറേരിന്‍ലറി പഴരപ്പുഴള ജിനപ്രതേരിനേരിധേരിഴള,  ലപാതുജിനങ്ങള,  അധേരിഴാരേരിഴള,
ലസ സൂകനുഴള, ഘട്ഴ സ്ഥാപനങ്ങള എന്നേരിവരോഞ യ്ടുകള്‍ യഥാസമയ  െഭയമാ്‍ക്കുഴ.
13. അോപൗഫണഞസഞ
13.1 പമപഞായ്ചായതേരിനഞ െഭയമാകുന്നതു  പമപഞായ്ചായതഞ ‍  കഴഴാരയ  ലചയ്യുന്നതുമായ മുഴുവന്‍
ോണ്ടുഴളു  സ ബന്ധേരിച്ചഞ അോപൗണ്ടുഴള 12.06.2003  ലെ GO(P)319/2003/Fin നമ്പര
ഉ്ചായതരവേരിലെയും  ആയതേരിലകാരിന്റെ Annexures,  Volume I,II,III ശെയും  12-04-2006  ലെ
സ.ഉ.(പേരി) 177/2006/ധന നമ്പര ഉ്ചായതരവേരിന്‍ലറിയും  ബാധഴമായ അോപൗഫണഞ
 റളേരിന്‍ലറിയും  അട്േരിസ്ഥാന്ചായതേരില്‍ നേരിരശിര്‍ദ്ദേ്‍ശങ്ങളോനുസൃതമായേരി എഴുതേരി തയ്യാറിാോേരി
സൂ സൂകേരി്‍ക്കുഴ.
13.2 ‍  കവകുശന്നര  4.30  നഴ   ഴയാഷഞ ‍ഡര്‍ബുോഞ,  സസബേരി്‍ഡേരിയറിേരി ഴയാഷഞ‍ഡര്‍ബുോഞ എന്നേരിവ
എഴുതേരി പൂര്ചായതീഴരേരി്‍ക്കുഴയും  ജൂനേരിയര സൂപ്രഫണേരിനഞ/ലസക്രട്ടറിേരിോഞ സമരിേരി്‍ക്കുഴയും 
ലചയ്യുഴ.  
13.3 ഴയാഷഞ ലചസ്റ്റേരില്‍ വയ്ക്കുന്ന പ്രശതയഴ രജിേരിസ്റ്റര പ്രഴാരമുള്ള തുഴയും ,  ഓോീസേരിലള്ള
തുഴയും , ഴയാഷഞ ബൂോഞ,  മഓഡിറഞ അനുബന്ധ രജിേരിസ്റ്ററുഴള പ്രഴാര  ഓോീസേരില്‍
ബാെന്‍സായുംള്ള തുഴയും  ഒന്നഞ തലന്നയാലസരിച്ചാണന്നഞ ഉറിിാ്‍ക്കുഴ.  വരവഴള യ്ടുകള്‍ യഥാസമയ 
പമപഞായ്ചായതേരിന്‍ലറി അോപൗണ്ടുഴളേരില്‍ നേരിശ സൂകപേരി്‍ക്കുഴയും  ബന്ധലിട്ട ശരഖഴള
സൂ സൂകേരി്‍ക്കുഴയും  ലചയ്യുഴ.
13.4. ലച്‍ക്കു‍ഡര്‍ബു്‍ക്കുഴളുലട് സുര സൂകേരിതമായ സൂ സൂകേരിിേരിനു്ചായതരവാ്േരിയായേരിരേരി്‍ക്കുഴ, ലസക്രട്ടറിേരി

അ ഗീഴരേരിച്ചുനല്‍കുന്ന ബേരില്ലുഴള പ്രഴാര  ബന്ധലിട്ടവരോഞ ലചോഞ മുശഖന തുഴ 
അനുവ്േരി്‍ക്കുന്നതേരിനഞ എഴുതേരി സമരിേരി്‍ക്കുഴയും  യ്ടുകള്‍ യഥാവേരിധേരി വേരിതരസരിച്ചാണ  നട്ത്തുഴയും 

ലചയ്യുഴ.
13.5. ലച്‍ക്കുഴള തയ്യാറിാോേരി നല്‍കുശമ്പാള,  ക്രമശോടുഴളോഞ സാദ്ധയത ഇല്ലാ്ചായത
വണ  ശഴളങ്ങളേരില്‍ ശൂനയസ്ഥെ  ഒഴികേരിവാോേരിയും ,  അ/ഇ ്്ബുമയെെ ലച്‍ക്കുഴളേരില്‍
ആവ്‍ശയമായ ശരഖിടു്ചായതല്‍ വര്ചായതേരിയും ,  നല്‍ഴലിടുന്ന വയ്യകേരിയുംലട്
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ആധേരിഴാരേരിഴതയും , അരാര്‍ജ് ഹതയും  ഉറിിാോേരിയും , വേരിതരസരിച്ചാണ  ലചയ്യുഴ.  എഷറിേരി
അോപൗഫണഞ, ബാ്ലയെങഞ അോപൗഫണഞ പാസഞ ‍ഡര്‍ബു്‍ക്കുഴള സൂ സൂകേരിച്ചഞ,  അോപൗണ്ടുഴള അതാതഞ
മാസാവസാന  റിീഴണ്‍സേരിെേരിശയഷന്‍ നട്്ചായതേരി ശക്ലാസേരി ഗഞ ബാെന്‍സഞ ശസ്റ്റഓഡിറഞലമന്‍റിഞ
തയ്യാറിാ്‍ക്കുഴ.
13.6. വാരഷേരിഴ ശക്ലാസേരി ഗഞ ബാെന്‍സഞ സരട്ടേരിോേരിോഓഡിറഞ തയ്യാറിാ്‍ക്കുഴ.
13.7. ഇതര ലസ സൂകനുഴളേരില്‍ നേരിന  തയ്യാറിാോേരി െഭേരി്‍ക്കുന്ന ബേരില്ലുഴളേരില്‍
പ്രസേരി്‍ഡന്‍റിേരിന്‍ലറി ഓത‍  കറിശസഷന്‍ ഉറിിാോേരി എഷറിേരി ബേരില്‍ ‍ഡര്‍ബുോേരില്‍ ശചര്ചായതഞ
എഷറിേരിയേരില്‍ സമയബബന്ധേരിതമായേരി സമരിേരി്‍ക്കുഴയും  പമപഞായ്ചായതേരിന്‍ലറി ബന്ധലിട്ട
അോപൗണ്ടുഴളേരില്‍ വരവവയലിടുനലഫണന്നഞ, സരോാറിേരിന്‍ലറി ഴാൊഴാെങ്ങളേരിലള്ള
സാമ്പ്ചായതേരിഴ നേരിയന്ത്രസരിച്ചാണങ്ങള കൂട്േരി ഴസരിച്ചാണോേരിലെടു്ചായതഞ, ഉറിിാ്‍ക്കുഴയും  ലചയ്യുഴ.  
13.8. ബന്ധലിട്ട ലസ സൂകലകാരിന്റെ സാര്‍ജ് ഹായശ്ചായതാലട് നേരിരക്കാര്‍ നിര്‍വ്വാര്‍ജ് ഹസരിച്ചാണ ഉശ്യാഗസ്ഥരോട്ോമുള്ള 

അശൊട്ടഞലമന്‍റുഴള തയ്യാറിാോേരി നേരിരക്കാര്‍ നിര്‍വ്വാര്‍ജ് ഹസരിച്ചാണ ഉശ്യാഗസ്ഥര്‍ക്കു 
ലസ സൂകനുഴള്‍ക്കു  നല്‍ഴേരി ബന്ധലിട്ട രജിേരിസ്റ്ററിേരില്‍ ശരഖലിടുത്തുഴ 
13.9 അശൊട്ടഞലമന്‍റുഴള െഭേരി്‍ക്കുന്ന മുറിോഞ യ്ടുകള്‍ യഥാസമയ  അോപൗഫണേരില്‍ ശചരോാന്‍
നട്പട്േരി സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.  അശൊട്ടഞലമന്‍റുഴളുലട് എഷറിേരി ശഴാിേരി ശനരേരിട്ടഞ
എഷറിേരിയേരിലെ്ചായതേരി്‍ക്കുന്നതേരിനുളള നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ
13.10 വേരിവേരിധ ോണ്ടുഴളുലട് െഭയത,  വേരിനേരിശയാഗ  എന്നേരിവ സ ബന്ധേരിച്ചഞ സരോാരേരില്‍
നേരിന  അോപൗഫണന്‍റിഞ ജിനറിെേരില്‍ നേരിന  വേരിവേരിധ ്‍ഡേരിിാരട്ടുലമന്‍റുഴളേരില്‍ നേരിന 
അോപൗണ്ടുമായേരി ബന്ധലിട്ടഞ െഭേരി്‍ക്കുന്ന തപാലഴളോഞ യ്ടുകള്‍ യഥാവേരിധേരി മറുപട്േരി തയ്യാറിാോേരി
സമരിേരി്‍ക്കുഴ.
13.11 ധനവേരിനേരിശയാഗവമായേരി ബന്ധലിട്ട എല്ലാ തപാലഴളു  റിേരിശട്ടണുഴളു 
തയ്യാറിാ്‍ക്കുഴ. ബജിഓഡിററിേരി ഴണ്‍ശഎാള, സാമ്പ്ചായതേരിഴ നേരിയന്ത്രസരിച്ചാണ  എന്നേരിവ പാെേരി്‍ക്കുഴ.
13.12 ജിേരി.എസഞ.ഓഡിറേരി,  ഇന്‍ഴ  ട്ാകഞ,  ലവല്‍ോയര ോഫണഞ തുട്ങ്ങേരിയ നേരിയമാനുസൃത
്‍ഡേരി്‍ഡ സൂകന്‍സഞ അതാതഞ  ലാര്‍ജ് ഹ്‍ഡേരില്‍ അതാതു സമയ  ഒടുോേരി രജിേരിസ്റ്ററിേരില്‍
ശരഖലിടുത്തുഴയും  അതു സ ബന്ധേരിച്ച സാ സൂകയപത്രങ്ങള വകുപ്പുഴള്‍ക്കു ,  തുഴ
ഈട്ാോലിട്ടവര്‍ക്കു  നല്‍ഴേരിലയന്നഞ ഉറിപ്പുവരത്തുഴയും  ലചയ്യുഴ.  ഈട്ാോേരിയ
തുഴഴള യ്ടുകള്‍ യഥാസമയ  ഒടുോാ്ചായതതു മൂെ  ഉഫണാഴാവന്ന സാമ്പ്ചായതേരിഴ 

ബാദ്ധയതഴള്‍ക്കു ,  ഇതര നപട്േരിഴള്‍ക്കു ,  ലസ സൂകനഞ വയ്യകേരിപരമായേരി 
ഉ്ചായതരവാ്േരി്ചായതമുഫണായേരിരേരി്‍ക്കു .

13.13 ഇന്‍ഴ ട്ാകഞ / ജിേരി.എസഞ.ഓഡിറേരി റിേരിശട്ടണുഴള യ്ടുകള്‍ യഥാസമയ  ോയല്‍ ലചയ്യുഴ.
13.14 നേരിേവനങ്ങള്‍ നിശേരിത മാതൃഴയേരിലളള പ്രതേരിമാസ അോപൗഫണഞ,  ഓശരാ മാസശ്ചായതയും  വരവഞ
ലചെവഞ ഴസരിച്ചാണ്‍ക്കുഴള എന്നേരിവ അടു്ചായത മാസ  10--ാാ  തീയ്യതേരിോഞ മുശമ്പാ ആ്യ
ശയാഗ്ചായതേരിശൊ തയ്യാറിാോേരി പ്രശോാരമ റിേരിശിാരട്ടഞ സാര്‍ജ് ഹേരിത  ധനഴാരയ സ്റ്റാന്‍റിേരി ഗഞ
ഴതമഓഡിറേരിയേരില്‍ സമരിേരി്‍ക്കുഴ.
13.15 മാസാന്തയ ്‍ഡേരിമാന്‍റിഞ ഴള സൂകന്‍ ബാെന്‍സഞ ശസ്റ്റഓഡിറഞലമന്‍റിഞ ഓശരാ മാസവ 
അവസാനേരിച്ചഞ അടു്ചായത രഫണഞ പ്രവൃ്ചായതേരി ്േരിവസങ്ങള്‍ക്കുള്ളേരില്‍ തയ്യാറിാോേരി
അധേരിഴാരേരിഴളോഞ സമരിേരി്‍ക്കുന്നതേരിനുള്ള നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.
13.16  പ്രതേരിവരഷ വരവഞ ലചെവഴള ശരഖലിടു്ചായതേരിയ വാരഷേരിഴ ധനഴാരയ ശസ്റ്റഓഡിറഞലമകാരിന്റെഞ
്‍ഡേരി.സേരി.ബേരി ശസ്റ്റഓഡിറഞലമകാരിന്റെഞ, വരഷാന്തയ മൂെധന ലചെവഞ ശസ്റ്റഓഡിറഞലമകാരിന്റെഞ, ഴേരിട്ടാനുള്ളവയുംലട്യും , 
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ലഴാടുോാനുള്ളവയുംലട്യും  വരഷാന്തയ ശസ്റ്റഓഡിറഞലമകാരിന്റെഞ,  വരഷാന്തയ നീോേരിയേരിരേരിിഞ
ശസ്റ്റഓഡിറഞലമകാരിന്റെഞ, വരഷാന്തയ  ബാോേരിനേരില്‍്‍ക്കുന്ന തുഴയുംലട് ശസ്റ്റഓഡിറഞലമകാരിന്റെഞ,  പ്രശതയഴ ഉശിര്‍ദ്ദേ്‍ശ
ഗാകാരിന്റെഞ, വായ്പ വേരിനേരിശയാഗ ശസ്റ്റഓഡിറഞലമകാരിന്റെഞ എന്നേരിവ തയ്യാറിാോേരി അ ഗീഴാര  വാങ്ങേരി ജൂ‍  കെ
31 നഴ  ശൊോല്‍ ോഫണഞ ഓ്‍ഡേരിഓഡിറഞ അധേരിഴാരേരിഴള്‍ക്കു  മഓഡിറഞ ബന്ധലിട്ട
അധേരിഴാരേരിഴള്‍ക്കു  സമരിേരി്‍ക്കുഴ. 
13.17 വാരഷേരിഴ ബജിറ്റു  ഭരസരിച്ചാണ റിേരിശിാരട്ടു  നേരിയമാനുസൃതമുള്ള ഴാൊവധേരിോഞ മുമ്പായേരി 

തയ്യാറിാ്‍ക്കുന്നതേരിനഞ ധനഴാരയ സ്റ്റാകാരിന്റെേരി ഗഞ ഴതമഓഡിറേരിോഞ ആവ്‍ശയമായ എല്ലാ ്‍ഡാഓഡിറഴളു 
യ്ടുകള്‍ യഥാവേരിധേരി നല്‍കുഴ.
13.18 ലസ സൂകനേരില്‍ ്‍ഏല്‍ിേരിോലിട്ടേരിട്ടുള്ള ചുമതെഴളോഞ അനുസൃതമായേരി
വരന്നലചെവഴളുലട് വപൗച്ചറുഴളു  ഇതരലസ സൂകനുഴളേരില്‍ നേരിന  ശപല നിന്നും പേയ്മെന്‍റിേരിനായേരി
നല്‍കുന്ന ബേരില്ലുഴളു  അനുബന്ധ ശരഖഴളുമട്ങ്ങുന്ന വപൗച്ചറുഴളു  സുര സൂകേരിതമായേരി
സൂ സൂകേരി്‍ക്കുഴ ഓശരാ മാസശ്ചായതയും  വപൗച്ചറുഴള പ്രശതയഴമായേരി ‍  കബന്‍്‍ഡുലചയ്തഞ
സൂ സൂകേരി്‍ക്കുഴയും  ധനഴാരയ സ്റ്റാന്‍റിേരി ഗഞ ഴതമഓഡിറേരി്‍ക്കു  വേരിവേരിധ ഓ്‍ഡേരിഓഡിറഞ അധേരിഴാരേരിഴള്‍ക്കു 
സമരിേരി്‍ക്കുഴയും  ലചയ്യുഴ.

13.19 വപൗച്ചറുഴള നഷ്ടലിട്ടാല്‍/യ്ടുകള്‍ യഥാസമയ  ഓ്‍ഡേരിഓഡിറഞ അധേരിഴാരേരിഴളോഞ
ാര്‍ജ് ഹാജിരാോാതേരിരന്നാല്‍ അതേരിന്‍ലറി പൂരണ ഉ്ചായതരവാ്േരിത്വ  വയ്യകേരിപരമായേരി
ഉഫണായേരിരേരി്‍ക്കുന്നതാസരിച്ചാണഞ.  ചാരമ്മാര്‍ജ്ജഞ ാര്‍ജ് ഹാന്‍്‍ഡഞഓവര ലചയ്യുന്ന സമയ്ചായതഞ ഓശരാ
വപൗച്ചറിേരിന്‍ലറിയും  നമ്പറിേരിട്ടഞ ചാരമ്മാര്‍ജ്ജഞ ാര്‍ജ് ഹാന്‍്‍ഡഞഓവര രജിേരിസ്റ്ററിേരില്‍ ശരഖലിടു്ചായതേരി ജൂനേരിയര
സൂപ്രഫണേരിന്‍ലറി സാന്നേരിദ്ധയ്ചായതേരില്‍, ശബാധയലിടു്ചായതേരി ചാരമ്മാര്‍ജ്ജഞ ‍  കഴമാശറിഫണതാസരിച്ചാണഞ.
13.20 ഗാമസഭ ശചരന്നതഞ സ ബന്ധേരിച്ചഞ വേരിവര  ബന്ധലിട്ട ലസ സൂകനേരില്‍ നേരിന  െഭേരിച്ചു
ഴഴികേരിഞൊല്‍ ഗാമസഭയേരില്‍ അച്ചട്േരിച്ചു വേരിതരസരിച്ചാണ  ലചയ്യുന്നതേരിനായേരി അോപൗണ്ടുഴള
സ ബന്ധേരിച്ച ശസ്റ്റഓഡിറഞലമകാരിന്റെഞ തയ്യാറിാോേരി ബന്ധലിട്ട ലസ സൂകനേരില്‍ ്‍ഏല്‍ിേരി്‍ക്കുഴ.
13.21 വേരിവേരിധ ഓ്‍ഡേരിഓഡിറഞ /പരേരിശ്‍ശാധന അധേരിഴാരേരിഴളോഞ ാര്‍ജ് ഹാജിരാോന്ന വപൗച്ചറുഴളേരില്‍
ഓ്‍ഡേരിഓഡിറഞ തട്സ്സേ  / നേരിരാഴരസരിച്ചാണ  /  പരാമര്‍ശമുളളവ,  ഓ്‍ഡേരിഓഡിറഞ പരാമര്‍ശങ്ങള
ഒഴികേരിവാ്‍ക്കുന്നതുവലര പ്രശതയഴമായേരി സൂ സൂകേരി്‍ക്കുഴയും ,  യ്ടുകള്‍ യഥാസമയ  ലചെവഞ നട്്ചായതേരിയ
ലസക്രട്ടറിേരിമാര, പ്രസേരി്‍ഡന്‍റുമാര, എമപഞേരിനീയരമാര,  ലസ സൂകന്‍ ക്ലാര്‍ക്കുമാര,
ഇതര അധേരിഴാരേരിഴള എന്നേരിവരോായേരി െഭയമാ്‍ക്കുഴയും  ലചയ്യുഴ.
13.22 ഴാൊവധേരി ഴഴികേരിഞെ ല്‍ഡശിാസേരിറ്റുഴള പമപഞായ്ചായതഞ ോഫണേരില്‍ മുതല്‍കൂട്ടുഴ,
ല്‍ഡശിാസേരിറ്റുഴള, അ്‍ഡ്വാന്‍സുഴള എന്നേരിവ സ ബന്ധേരിച്ചഞ നേരിയമാനുസൃത നട്പട്േരിഴള
സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ. 
13.23 അോപൗഫണഞസുമായേരി ബന്ധലിട്ട രജിേരിസ്റ്ററുഴളു  ോയലഴളു  തയ്യാറിാോേരി സൂ സൂകേരി്‍ക്കുഴ
13.24 സാ ഖയ ശസാല്്വയര പ്രഴാര  ്‍ഡബേരിള എന്‍എേരി അോപൗഫണേരി്ടിങഞ സമ്പ്ര്ായ്ചായതേരില്‍ 

അോപൗഫണന്‍ലറിന്ന 6.7.2011 ലെ സ ഉ(എ  എസഞ )128/2011/തസ്വഭവ യേരില്‍
നേരിഷ്കരഷേരിച്ച പ്രഴാരമുളള എല്ലാ ചുമതെഴളു  നേരിരക്കാര്‍ നിര്‍വ്വാര്‍ജ് ഹേരി്‍ക്കുഴ.
13.25 താലഴിക പറിയുംന്ന രജിേരിസ്റ്ററുഴളു  /സാ ഖയ ഴമ്പഓഫീസ് ഡ്യൂട്ടര പ്രേരിന്‍റിഞ ഔട്ടഞ ,അനുബന്ധ
ോയലഴളു  തയ്യാറിാോേരി സൂ സൂകേരിശോണ്‍താസരിച്ചാണഞ.
13.26 സാ ഖയ,  സമപഞയ ഴള സൂകനുഴള ഓശരാമാസവ  ഒത്തുശനാോേരി ്‍ശരേരിലയനറിിഞ
വരത്തുഴ
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13.27 വസ്തുയേരിന്ചായതേരില്‍ ഓണ്‍‍  കെനായേരി അട്വാ്‍ക്കുന്ന തുഴ ബാ്ലയെങഞ അോപൗണ്ടുമായേരി
ഒത്തുശനാോേരി ്‍ശരേരിയാലസരിച്ചാണനറിിഞ വരത്തുഴ

1. ഴയാഷഞ ‍ഡര്‍ബുോഞ
2. സസബേരി്‍ഡേരിയറിേരി ഴയാഷഞ ‍ഡര്‍ബുോഞ
3. ബേരില്‍ രജിേരിസ്റ്റര
4. ലചോഞ ഇഷഓഫീസ് ഡ്യൂ രജിേരിസ്റ്ററുഴള/എഷറിേരി ോഫണഞ രജിേരിസ്റ്ററുഴള
5. എഷറിേരി ബേരില്‍‍ഡര്‍ബുോഞ
6. ലചെവഞ രജിേരിസ്റ്റര
7. അ്‍ഡ്വാന്‍സഞ രജിേരിസ്റ്റര
8. ്‍ഡേരിശിാസേരിഓഡിറഞ രജിേരിസ്റ്റര
9. ലചോഞ & ്രൈാഴുവന്‍ സോഫഞ രജിേരിസ്റ്റര
10. എഷറിേരി/ബാ്ലയെങഞ/ശപാസ്റ്റഞഓോീസഞ ഇന്‍ലവസ്റ്റഞലമന്‍റിഞ ബാെന്‍സഞ രജിേരിസ്റ്റര
11. എ .ഒ.റിേരിശട്ടണ്‍ രജിേരിസ്റ്റര
12. ഇന്‍ലവസ്റ്റഞലമകാരിന്റെഞ രജിേരിസ്റ്റര
13. ഗാകാരിന്റെഞ രജിേരിസ്റ്റര
14. അശൊട്ടഞലമകാരിന്റെഞ ആകാരിന്റെഞ യൂട്ടേരി‍  കെശസഷന്‍ ഓോഞ ോഫണഞ രജിേരിസ്റ്റര
15. വരവഞ രജിേരിസ്റ്റര
16. ലചോഞ ‍ഡര്‍ബു്‍ക്കുഴള
17. ബാ്ലയെങഞ / ശപാസ്റ്റഞ ഓോീസഞ / എഷറിേരി അോപൗഫണഞ പാസഞ ‍ഡര്‍ബു്‍ക്കുഴള
18. അസാധാരസരിച്ചാണ ലചെവഴള സ ബന്ധേരിച്ച രജിേരിസ്റ്റര (അശപ്രാപ്രേരിശയഷന്‍)
19. ബജിഓഡിററിേരി ഴണ്‍ശഎാള രജിേരിസ്റ്റര
20. അശപ്രാപ്രേരിശയഷന്‍ ഴണ്‍ശഎാള രജിേരിസ്റ്ററുഴള
21. ഇന്‍ഴ  ആകാരിന്റെഞ എകഞലപകാരിന്റെേരിച്ചര രജിേരിസ്റ്റര
22. ഇ പ്ലേരിലമകാരിന്റെേരി്ടിങഞ  ഓോീസര ‍  കവസഞ അശൊട്ടഞലമകാരിന്റെഞ രജിേരിസ്റ്റര
23. ഗാന്‍റിഞ ആന്‍റിഞ യൂട്ടേരി‍  കെശസഷന്‍ രജിേരിസ്റ്റര
24. ബജിഓഡിറഞ

14. ഓ്‍ഡേരിഓഡിറഞ
14.1 ലപരശോാരമന്‍സഞ ഓ്‍ഡേരിഓഡിറഞ,  ശൊോല്‍ ോഫണഞ ഓ്‍ഡേരിഓഡിറഞ,  അോപൗഫണകാരിന്റെഞ ജിനറിെേരിലകാരിന്റെ
പരേരിശ്‍ശാധന, ബഹ.  നേരിയമ സഭാ സമേരിതേരിയുംലട് ാര്‍ജ് ഹേരിയറിേരിങ്ങഞ,  ധനഴാരയ വകുിേരിലകാരിന്റെ
പരേരിശ്‍ശാധന, ശസാഷയല്‍ ഓ്‍ഡേരിഓഡിറഞ,  ശസ്റ്റാര പരശച്ചസഞ വകുിഞ പരേരിശ്‍ശാധന,  വകുിഞതെ
പരേരിശ്‍ശാധന തുട്ങ്ങേരിയവ സ ബന്ധേരിച്ച നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.  
14.2 മുന്‍കൂട്ടേരി അറിേരിയേരിപ്പു െഭേരി്‍ക്കുന്ന ഓ്‍ഡേരിറ്റുഴശളയും ,  പരേരിശ്‍ശാധനഴശളയും  സ ബന്ധേരിച്ചഞ
എല്ലാ ജിീവനോാലരയും ,  നേരിരവാര്‍ജ് ഹസരിച്ചാണ ഉശ്യാഗസ്ഥലരയും  ്‍ഏതഞ ഴാെഘട്ട്ചായതേരിലെ
ഴസരിച്ചാണ്‍ക്കുഴളാശസരിച്ചാണാ പരേരിശ്‍ശാധേരി്‍ക്കുന്നതഞ,  ആ ഴാെഘട്ട്ചായതേരില്‍ ലസക്രട്ടറിേരിയായേരിരന്ന /
ചാരമ്മാര്‍ജ്ജഞ വാര്‍ജ് ഹേരിച്ചേരിരന്ന ഉശ്യാഗസ്ഥശനയും ,  ആ ഴാെഘട്ട്ചായതേരിലെ നേരിരക്കാര്‍ നിര്‍വ്വാര്‍ജ് ഹസരിച്ചാണ
ഉശ്യാഗസ്ഥശരയും  ആവ്‍ശയലമ്ലയെങേരില്‍ മറ്റു ജിീവനോാശരയും  ശരഖാമൂെ  അറിേരിയേരിിഞ
നല്‍ഴേരി അവരലട് സാന്നേരിദ്ധയ  ഉറിിഞ വരത്തുഴ.  
14.3 ഓ്‍ഡേരിഓഡിറഞ റിേരിഴ്വേരിസേരിഷന്‍ ബന്ധലിട്ട ലസ സൂകനുഴളോഞ നല്‍ഴേരി അതനുസരേരിച്ചഞ
ശരഖഴള െഭയമാ്‍ക്കുനലഫണന്നഞ ഉറിപ്പു വരത്തുഴ. 



22

14.4 പരേരിശ്‍ശാധനാ ്േരിവസങ്ങളേരില്‍ ാര്‍ജ് ഹാജിരാഴാ്ചായത/പരേരിശ്‍ശാധനഴളുമായേരി
സാര്‍ജ് ഹഴരേരിോാ്ചായത ജിീവനോാരലട് വേരിവരങ്ങള ശരഖാമൂെ  ലാര്‍ജ് ഹ്‍ഡഞ ക്ലരോഞ/ജൂനേരിയര
സൂപ്രഫണേരിന്‍ശറിയും , ലസക്രട്ടറിേരിയുംലട്യും  ശദ്ധയേരില്‍ലിടുത്തുഴ. 
14.5 ഓ്‍ഡേരിഓഡിറഞ/പരേരിശ്‍ശാധന റിേരിശിാരട്ടുഴള െഭേരിച്ചാലട്ലന ഒബ്ജ സൂകനുഴളുലട് വേരിവരങ്ങള
രജിേരിസ്റ്റര ഓോഞ ഓ്‍ഡേരിഓഡിറഞ ഒബ്ജ സൂകനേരില്‍ ശചര്‍ക്കുഴയും ,  ഒര മാസ്ചായതേരിനഴ 
ഗാമപമപഞായ്ചായതേരിന്‍ലറി പരേരിഗസരിച്ചാണനയഞ സമരിേരി്‍ക്കുഴയും ,  ഓ്‍ഡേരിഓഡിറഞ/പരേരിശ്‍ശാധന
റിേരിശിാരട്ടുഴളേരിലെ നേരിരാഴരസരിച്ചാണല്ചായത/തട്സ്സേല്ചായത സ ബന്ധേരിച്ചഞ ഉ്ചായതരവാ്േരിയായ
ഉശ്യാഗസ്ഥനഞ മറുപട്േരിോായേരി നേരിേവനങ്ങള്‍ നിശയേരിച്ച സമയ പരേരിധേരി്‍ക്കുളളേരില്‍ ബന്ധലിട്ട ഓ്‍ഡേരിഓഡിറഞ
റിേരിശിാരട്ടേരിന്‍ലറി പഴരിഞ സാര്‍ജ് ഹേരിത  രജിേരിസ്റ്റര ലചയ്തഞ തപാെേരില്‍ യ്ടുകള്‍ യഥാസമയ  വേരിവര 
അറിേരിയേരി്‍ക്കുഴയും  ആവ്‍ശയമായ തുട്രനട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴയും  യ്ടുകള്‍ യഥാസമയ 
ഓ്‍ഡേരിഓഡിറേരിനഞ മറുപട്േരി സമരിേരി്‍ക്കുഴയും  ലചയ്യുഴ. 
14.6 പരേരിശ്‍ശാധനാ റിേരിശിാരട്ടുഴളേരിലെ ക്രമശോടുഴള/നേരിരാഴരസരിച്ചാണങ്ങള എന്നേരിവയുംലട്
ശമല്‍ യ്ടുകള്‍ യഥാസമയ  നട്പട്േരിഴള ഒന  സ്വീഴരേരിോാതേരിരേരി്‍ക്കുന്നതഞ മൂെ 
ക്രമശോട്േരിനു്ചായതരവാ്േരിയായ ഉശ്യാഗസ്ഥന്‍ ര സൂകലിടുഴയും  തുഴ ഈട്ാോാന്‍
ഴഴികേരിയാലത വരേരിഴയും  ലചയ്താല്‍ പ്രസ്തുത ധനനഷ്ട്ചായതേരിനഞ ലസ സൂകന്‍
ഉ്ചായതരവാ്േരിയായേരിരേരി്‍ക്കുന്നതാസരിച്ചാണഞ.
14.7 സരച്ചാരമ്മാര്‍ജ്ജഞ സരട്ടേരിോേരിോഓഡിറഞ നല്‍ഴലിട്ടേരിട്ടുള്ള ഉശ്യാഗസ്ഥരേരില്‍ നേരിന 
സരച്ചാരമ്മാര്‍ജ്ജഞ തുഴ ഈട്ാ്‍ക്കുന്നതേരിനുള്ള നട്പട്േരിഴള നേരിയമാനുസൃത 
സമയബന്ധേരിതമായേരി സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ. തീരിാോാന്‍ ബാോേരിയുംളള ഓ്‍ഡേരിഓഡിറഞ
ഖണ്േരിഴഴള, ശൊോല്‍ ോഫണഞ അോപൗഫണഞസഞ ഴതമേരിഓഡിറേരിയുംലട് പരേരിഗസരിച്ചാണനയേരിലളള ഓ്‍ഡേരിഓഡിറഞ
ഖണ്േരിഴഴള എന്നേരിവയേരിശ്ډല്‍ യ്ടുകള്‍ യഥാസമയ  നട്പട്േരി സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.
14.8 ഓ്‍ഡേരിഓഡിറഞ /  പരേരിശ്‍ശാധന സ ബന്ധേരിച്ച പ്രതേരിമാസ,  ‍  കത്രമാസ/വാരഷേരിഴ
റിേരിശിാരട്ടുഴള യ്ടുകള്‍ യഥാസമയ  തയ്യാറിാോേരി നല്‍കുഴ.
14.9 ഓ്‍ഡേരിഓഡിറഞ റിേരിശിാരട്ടേരിശ്‍ട്ടിന്മേലള്ള പ്രതേരിമാസ അവശൊഴന ശയാഗ  സ ബന്ധേരിച്ച
നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.
14.10 ബന്ധലിട്ട എല്ലാ ോയലഴളു , താലഴിക പറിയുംന്ന രജിേരിസ്റ്ററുഴളു   എഴുതേരി തയ്യാറിാോേരി
സൂ സൂകേരിച്ചഞ നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.

1. ഓ്‍ഡേരിഓഡിറഞ ഒബ്ജ സൂകന്‍ രജിേരിസ്റ്ററുഴള
2. ഓ്‍ഡേരിഓഡിറഞ റിേരിോവറിേരി രജിേരിസ്റ്റര

15.  ഴാഷയര   /   ഓോീസഞ ഴള സൂകന്‍ 
15.1 ഓോീസേരിലെ എല്ലാ വേരിധ്ചായതേരിലമുള്ള ധന ഇട്പാടുഴളു  നേരിയമാനുസയത  നട്ത്തുഴ.
15.2 ഓോീസേരില്‍ ‍  ക്ന ്േരിന  ഒടുോലിടുന്ന നേരികുതേരിഴള,  ോീസുഴള,  െഭേരി്‍ക്കുന്ന മസരിച്ചാണേരി
ഓര്‍ഡര തുഴഴള,  ലച്‍ക്കുഴള,  ്രൈാഫ്റ്റുഴള,  മഓഡിറഞ വരവഴള തുട്ങ്ങേരിയവ ഓോീസഞ
ഴള സൂകന്‍ രസീതഞ ‍ഡര്‍ബുോഞ ഉപശയാഗേരിച്ചഞ സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.  
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15.3 ഓോീസേരില്‍ ഒടുോലിടുന്ന ദുരേരിതാ്‍ശ്വാസ നേരിധേരിയേരിശെ്‍ക്കുള്ള വരവഴള
ചട്ടപ്രഴാരമുളള രസീതഞ ‍ഡര്‍ബുോഞ ഉപശയാഗേരിച്ചഞ സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.
15.4 ഓോീസേരില്‍ ഴള സൂകന്‍/ലപല നിന്നും പേയ്മെന്‍റിഞ എല്ലാ ്േരിവസവ  ‍  കവകുശന്നര  3.00  മസരിച്ചാണേരിോഞ
അവസാനേരിിേരിച്ചഞ, ഴപൗഫണര ശോാറി  വേരിെ,  ഇതര ഴള സൂകനുഴള, പേരിരേരിവശ്യാഗസ്ഥരലട്
ഴള സൂകന്‍, തുട്ങ്ങേരിയവ രസീതഞ ‍ഡര്‍ബുോഞ,   ഴള സൂകന്‍ രജിേരിസ്റ്റര എന്നേരിവ പ്രഴാര 
പരേരിശ്‍ശാധേരിച്ചഞ ഒത്തുശനാോേരി ശരഖാമൂെ  ്‍ഏലഓഡിറടു്‍ക്കുഴ
15.5 പേരിരേരിവശ്യാഗസ്ഥരലട് ഴള സൂകന്‍ ‍  കഴിഓഡിറേരിയതു സ ബന്ധേരിച്ച വേരിവര  ഔട്ടഞശ്‍ഡാര
ഴള സൂകന്‍ രജിേരിസ്റ്ററിേരില്‍ ശചര്ചായതഞ ഒിഞ ലവ്‍ക്കുഴ.
15.6 ോീല്‍്‍ഡഞ ഴള സൂകന്‍ അട്ോ  വരവഞ വന്ന മുഴുവന്‍ തുഴയും  ഓോീസഞ ഴള സൂകന്‍
രജിേരിസ്റ്ററിേരില്‍ ശചര്ചായതഞ ഓശരാ ്േരിവസവ  4.30  മസരിച്ചാണേരിശയാലട്,  ഴയാഷായേരി ഓോീസേരില്‍
ബാെന്‍സായുംള്ള തുഴഴള ്‍ഏലതല്ലാ  ഇന്ചായതേരില്‍ എന്നഞ പ്രശതയഴ  ഴാസരിച്ചാണേരി്‍ക്കുന്ന
ഒര രജിേരിസ്റ്ററിേരില്‍ ശരഖലിടു്ചായതേരി, തുഴയുംലട് ്‍ഡേരിശനാമേരിശനഷന്‍ എഴുതേരി ലജി.എസഞ /
എച്ചഞ.സേരി / ലസക്രട്ടറിേരിലയലഴാഫണഞ സാ സൂകയലിടുശ്ചായതഫണതു , തുഴ ഈ രജിേരിസ്റ്റര സാര്‍ജ് ഹേരിത 
ഴയാഷഞ ലചസ്റ്റേരില്‍ 5.0 മസരിച്ചാണേരിോഞ മുമ്പായേരി സുര സൂകേരിതമായേരി  ലവയ്ക്കുഴയും  ലചയ്യുഴ. 
15.7 ഴയാഷഞ ലചസ്റ്റേരിലകാരിന്റെ സൂ സൂകേരിപ്പുഴാരനായേരിരേരി്‍ക്കുഴ. 
15.8 എല്ലാ്േരിവസവ  ‍  കവകുശന്നര  4  മസരിച്ചാണേരിശയാലട്  രസീതഞ ‍ഡര്‍ബു്‍ക്കുഴള,  ്‍ഡേരിമാന്‍റിഞ
രജിേരിസ്റ്ററുഴളേരില്‍ ശരഖലിടുത്തുന്നതേരിനായേരി ബന്ധലിട്ട ലസ സൂകനുഴളോഞ െഭയമാ്‍ക്കുഴ  
15.9 ോീല്‍്‍ഡഞ സ്റ്റാോേരിനഞ നല്‍ഴേരിയ രസീതേരി ‍ഡര്‍ബു്‍ക്കുഴളു  ഔട്ടഞശ്‍ഡാര ഴള സൂകന്‍ രജിേരിസ്റ്ററു 
എല്ലാ ്േരിവസവ  ഒത്തുശനാോേരി മുഴുവന്‍ ോീല്‍്‍ഡഞ ഴള സൂകനു  ഓോീസേരില്‍ വരവഞ വരന
എന്നഞ ഉറിിഞ വരത്തുഴ.
15.10 വരവവരന്ന മുഴുവന്‍ തുഴയും  ലതാട്ടടു്ചായത ്േരിവസ  11 മസരിച്ചാണേരിോഞ മുമ്പായേരി 

ജൂനേരിയര സൂപ്രഫണഞ/ലാര്‍ജ് ഹ്‍ഡഞക്ലാരോേരിലന ശബാധയലിടു്ചായതേരി ബാ്ലയെങഞ അോപൗഫണേരില്‍
ഒടുോേരി രസീതഞ ജൂനേരിയര സൂപ്രഫണഞ/ലാര്‍ജ് ഹ്‍ഡഞ ക്ലാരോേരിലനലഴാഫണഞ ഇനീഷയല്‍ ലചയ്യേരിച്ചഞ
സൂ സൂകേരി്‍ക്കുഴ,
15.11 ര്‍ശീതഞ ‍ഡര്‍ബു്‍ക്കുഴള സുര സൂകേരിതമായേരി സൂ സൂകേരി്‍ക്കുഴയും   യ്ടുകള്‍ യഥാസമയ  ഓ്‍ഡേരിഓഡിറേരിനഞ
ാര്‍ജ് ഹാജിരാ്‍ക്കുഴയും  ലചയ്യുഴ.  ഉപശയാഗേരിച്ചഞ ഴഴികേരിഞെ രസീതഞ ‍ഡര്‍ബു്‍ക്കുഴള അോപൗഫണഞസഞ
ലസ സൂകനഞ ശരഖാമൂെ  ‍  കഴമാറുഴ.  
15.12 ്‍ശമ്പള ,  ഓസരിച്ചാണശറിറിേരിയ ,  ബ്ചായതഴള,  ലതാഴികേരില്‍രാര്‍ജ് ഹേരിത ശവതന  തുട്ങ്ങേരിയവ
ബന്ധലിട്ട ലസ സൂകന്‍ ക്ലാര്‍ക്കുമാരലട് സാര്‍ജ് ഹഴരസരിച്ചാണശ്ചായതാലട് വേരിതരസരിച്ചാണ  നട്ത്തുഴ.
15.13 പ്രതേരിമാസ ്‍ഡേരി.സേരി.ബേരി,  വാരഷേരിഴ ്‍ഡേരി.സേരി.ബേരി എന്നേരിവ തയ്യാറിാ്‍ക്കുന്നതേരിനഞ
അോപൗഫണഞസഞ ലസ സൂകലന സാര്‍ജ് ഹായേരി്‍ക്കുഴ.
15.14 സാ ഖയ ശസാല്്വയര പ്രഴാര  ്‍ഡബേരിള എന്‍എേരി അോപൗഫണേരി്ടിങഞ സമ്പ്ര്ായ്ചായതേരില്‍
ഴാഷയലറിന്ന നേരിെയേരില്‍  6.7.2011 ലെ സ ഉ(എ  എസഞ )128/2011/തസ്വഭവ യേരില്‍
നേരിഷ്കരഷേരിച്ച പ്രഴാരമുളള എല്ലാ ചുമതെഴളു  നേരിരക്കാര്‍ നിര്‍വ്വാര്‍ജ് ഹേരി്‍ക്കുഴ.
16. വസ്തു നേരികുതേരി
16.1 വസ്തു നേരികുതേരി നേരിരസരിച്ചാണയ ,  ചുമ്ചായതല്‍,  പേരിരേരിലച്ചടുോല്‍ എന്നേരിവോഞ
ചട്ടങ്ങള/ഉ്ചായതരവഴള പ്രഴാരമുള്ള നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.  ‍  കെബ്രറിേരി ലസസ്സേഞ
പേരിരേരിലച്ചടുോല്‍ നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ .സമപഞയശസാലഴുവന്‍ സോഫ്വയര കുഓഡിറമഓഡിറരീതേരിയേരില 
ഴാെേരിഴമാോേരിയും  ഉപശയാഗേരി്‍ക്കുനലഫണന്നഞ ഉറിിഞ വരത്തുഴ. 



24

16.2 പുതേരിയ ലഴട്ടേരിട്ങ്ങളുലട് നേരികുതേരി നേരിരണയ ,  പഴികയലഴട്ടേരിട്ങ്ങളുലട് നേരികുതേരി
പുനരനേരിരണയ  എന്നേരിവ ഴഴികേരിഞൊലട്ലന തലന്ന അസലുന്‍റിഞ രജിേരിസ്റ്ററിേരില 
്‍ഡേരിമാന്‍റിഞ രജിേരിസ്റ്ററിേരില  സമപഞയ ശസാഴുവന്‍ സോഫഞ ലവയറിേരില  ശചര്‍ക്കുന്നതേരിനുള്ള നട്പട്േരി
സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.  അസലുന്‍റിഞ  രജിേരിസ്റ്ററുഴള, ്‍ഡേരിമാന്‍റിഞ രജിേരിസ്റ്ററുഴള,  കുട്േരി്ശേേരിഴ,
്‍ഡേരിമാന്‍റിഞ രജിേരിസ്റ്ററുഴള സൂ സൂകേരി്‍ക്കുഴ 
16.3 വസ്തു നേരികുതേരി ്‍ഡേരിമാന്‍റിഞ രജിേരിസ്റ്റര,  അരേരിയര ്‍ഡേരിമാന്‍റിഞ രജിേരിസ്റ്റര എന്നേരിവ എല്ലാ
വരഷവ  ശമയഞ 31 നഞ മുമ്പായേരി തയ്യാറിാ്‍ക്കുന്നതേരിനുള്ള നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.
സപ്ലേരിലമന്‍റിറിേരി ്‍ഡേരിമാന്‍റിഞ രജിേരിസ്റ്ററുഴള യ്ടുകള്‍ യഥാസമയ  തയ്യാറിാോേരി പ്രാമാസരിച്ചാണീഴരേരി്‍ക്കുഴ.
16.4 അിീലഴള,  ഒഴികേരിവാോലഴള,  കുറിവഞ ലചയ്യല്‍,  ശവോന്‍സേരി റിമേരിഷന്‍
എന്നേരിവയുംമായേരി ബന്ധലിട്ട തപാലഴളേരില്‍  അശന്വഷശസരിച്ചാണാശ്യാഗസ്ഥരലട്
റിേരിശിാരട്ടുഴള യ്ടുകള്‍ യഥാസമയ  െഭയമാോേരി സമയബന്ധേരിതമായേരി ധനഴാരയ സ്റ്റാന്‍റിേരിങ്ങഞ
ഴതമേരിഓഡിറേരിയുംലട് തീരമാനപ്രഴാര  തുട്ര നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴയും ,  ബന്ധലിട്ട
രജിേരിസ്റ്ററുഴളേരില്‍ ആവ്‍ശയമായ ശരഖലിടു്ചായതലഴള വര്ചായതേരിലയനറിിാ്‍ക്കുഴയും 
ലചയ്യുഴ.
16.5 നേരികുതേരി പേരിരേരിവഞ 100%  ‍  കഴവരേരി്‍ക്കുന്നതേരിനുള്ള നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.  നേരികുതേരി
പേരിരേരിവഞ ഉശ്യാഗസ്ഥരോഞ ട്ാരജിഓഡിറഞ ഓശരാ മാസവ  പുതുോേരി നേരിേവനങ്ങള്‍ നിശയേരിച്ചഞ നല്‍കുഴ.
16.6 ഓശരാ ്േരിവസവ  വസ്തു നേരികുതേരി ഇന്ചായതേരില്‍ വരവഞ വന്ന രസീതുഴളുലട്
വേരി്‍ശ്ാ ്‍ശങ്ങള ്‍ഡേരിമാന്‍റിഞ രജിേരിസ്റ്ററുഴളേരില്‍ യ്ടുകള്‍ യഥാസമയ  ശരഖലിടുത്തുഴ.
16.7 പേരിരേരിലച്ചടുോാന്‍ ഴഴികേരിയാ്ചായത നേരികുതേരിഴള എഴുതേരി്ചായതള്ളല്‍, നേരികുതേരി കുറിവഞ ലചയ്യല്‍,
ശവോന്‍സേരി റിമേരിഷന്‍,  ലപാളേരിഞ്ഞു ശപായ ലഴട്ടേരിട്ങ്ങളുലട് നേരികുതേരി ഒഴികേരിവാോല്‍ എന്നേരിവ
സ ബന്ധേരിച്ച നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.
16.8 നേരികുതേരി പേരിരേരിവഞ അവശൊഴന  സ ബന്ധേരിച്ച ോയലഴളു  റിേരിശിാരട്ടുഴളു 
‍  കഴഴാരയ  ലചയ്യുഴ.
16.9 നേരികുതേരി കുട്േരി്ശേേരിഴ വരത്തുന്നവരോഞ റിവനഓഫീസ് ഡ്യൂ റിേരിോവറിേരി ശനാട്ടീസുഴള യ്ടുകള്‍ യഥാസമയ 
നല്‍കുഴ.  ജിപ്തേരി നട്പട്േരിഴള, ശപ്രാസേരിഴഓഫീസ് ഡ്യൂഷന്‍ നട്പട്േരിഴള തുട്ങ്ങേരിയവ നേരികുതേരി പേരിരേരിവഞ
ഉശ്യാഗസ്ഥര യ്ടുകള്‍ യഥാസമയ  ലചയ്യുനലഫണന്നഞ ഉറിിഞ വരത്തുഴ.  വീഴ്ചഴള ജൂനേരിയര
സൂപ്രഫണഞ/ലാര്‍ജ് ഹ്‍ഡഞ ക്ലാരോേരിന്‍ശറിയും  ലസക്രട്ടറിേരിയുംശട്യും  ശദ്ധയേരില്‍ ലപടുത്തുഴ.
16.10 ഴാൊര്‍ജ് ഹരസരിച്ചാണലിടുന്ന ചുമ്ചായതലഴള/തുഴഴള പ്രശതയഴമായേരി െേരിസ്റ്റാോേരി
പമപഞായ്ചായതഞ ല്‍ഡപഓഫീസ് ഡ്യൂട്ടേരി   ്‍ഡയറി ആകരോഞ സമരിേരിച്ചഞ ബാധയത തേരിട്ടലിടു്ചായതേരി
ഉ്ചായതരവാ്േരിയായ ജിീവനോാരനഞ നേരിേവനങ്ങള്‍ നിശയേരിച്ചഞ നല്‍ഴേരി പമപഞായ്ചായതേരിനഞ വന്നേരിട്ടുള്ള
ധനനഷ്ട  ട്േരിയാളേരില്‍ നേരിന്നഞ പെേരി്‍ശ സാര്‍ജ് ഹേരിത  ഈട്ാ്‍ക്കുന്നതേരിനുള്ള നട്പട്േരിഴള സമയ
ബന്ധേരിതമായേരി സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.  
16.11 ലഴട്ടേരിട്ങ്ങളുലട് ഉട്മസ്ഥാവഴാ്‍ശ  മാഓഡിറല്‍ സ ബന്ധേരിച്ചുള്ള അശപ സൂകഴളേരില്‍ശമല്‍
നേരിയമാനുസൃത നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.  ജിമമാഓഡിറല്‍ വേരിവരങ്ങള ബന്ധലിട്ട എല്ലാ
രജിേരിസ്റ്ററുഴളേരില  ശരഖലിടു്ചായതേരി എനറിിാ്‍ക്കുഴ.
17. ലതാഴികേരില്‍  നേരികുതേരി
17.1 പമപഞായ്ചായതഞ പരേരിധേരിയേരില്‍ ലതാഴികേരില്‍ നേരികുതേരി ചുമ്ചായതേരി ഈട്ാ്‍ക്കുന്നതേരിനുള്ള എല്ലാ
നട്പട്േരിഴളു  ചട്ടപ്രഴാര  സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.
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17.2 പമപഞായ്ചായതഞ പരേരിധേരിയേരില്‍ ലതാഴികേരില്‍ നേരികുതേരി അട്ശോഫണ സ്ഥാപന
ശമധാവേരിഴള്‍ക്കു  ഴച്ചവട്ോാര്‍ക്കു  യ്ടുകള്‍ യഥാസമയ  റിേരിശട്ടണുഴള ോയല്‍
ലചയ്യുന്നതേരിനുള്ള അറിേരിയേരിപ്പുഴള ഒന  രണ്ടു  അരദ്ധ വാരഷേരിഴമായേരി യ്ടുകള്‍ യഥാസമയ 
നല്‍കുഴ. മുഴുവന്‍ നേരികുതേരിയും  പേരിരേരിലച്ചടു്‍ക്കുന്നതേരിനാവ്‍ശയമായ എല്ലാ നട്പട്േരിഴളു 
സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.
17.3 പേരിരേരിലച്ചടുോാന്‍ ഴഴികേരിയാ്ചായത നേരികുതേരിഴള എഴുതേരി്ചായതള്ളല്‍,  കുട്േരി്ശേേരിഴ
വരത്തുന്നവരലോതേരിലര നേരിയമാനുസൃത നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരിോല്‍,  കുട്േരി്ശേേരിഴ പെേരി്‍ശ
സാര്‍ജ് ഹേരിത  ഈട്ാോല്‍, ഴാൊര്‍ജ് ഹരസരിച്ചാണലിടുന്ന തുഴഴളോഞ ഉ്ചായതരവാ്േരിഴളായ
ജിീവനോാരലട് ബാധയത നേരിേവനങ്ങള്‍ നിശയേരിച്ചഞ പെേരി്‍ശ സാര്‍ജ് ഹേരിത  ഈട്ാോല്‍ എന്നേരിവ്‍ക്കുള്ള
നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.  
17.6 ഓശരാ ്േരിവസവ  ലതാഴികേരില്‍ നേരികുതേരിയേരിന്ചായതേരില്‍ വരവഞ വന്ന രസീതുഴളുലട്
വേരി്‍ശ്ാ ്‍ശങ്ങള ബന്ധലിട്ട ്‍ഡേരിമാന്‍റിഞ രജിേരിസ്റ്ററിേരില്‍ ശരഖലിടുത്തുഴ. 
17.7 രജിേരിസ്റ്ററുഴള യ്ടുകള്‍ യഥാവേരിധേരി തയ്യാറിാോേരി സൂ സൂകേരി്‍ക്കുഴയും  ോയലഴള പ്രശതയഴമായേരി
തയ്യാറിാോേരി സൂ സൂകേരിച്ചഞ നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴയും  ലചശയ്യഫണതഞ ലസ സൂകന്‍ലറി
ഉ്ചായതരവാ്േരി്ചായതമാസരിച്ചാണഞ.

18. വേരിശനാ് നേരികുതേരി   /   പ്ര്ര്‍ശന നേരികുതേരി
18.1 വേരിശനാ് നേരികുതേരി ്‍ഡേരിമാന്‍റിഞ രജിേരിസ്റ്റര എഴുതേരി സൂ സൂകേരി്‍ക്കുഴയും  ആയതഞ ശമാസരിച്ചാണേരിഓഡിറര
ലചയ്യുഴയും  ലചയ്യുഴ
18.2 പമപഞായ്ചായതഞ പ്രശ്്‍ശ്ചായതഞ നട്്‍ക്കുന്ന എല്ലാ പ്ര്ര്‍ശനങ്ങളുലട്യും  വേരി്‍ശേരി്ാ ്‍ശങ്ങള
ശ്‍ശഖരേരി്‍ക്കുഴ 
18.3 വേരിശനാ് നേരികുതേരി ്‍ഡേരിമാന്‍റിഞ പ്രഴാരമുള്ള ജിേരി.എസഞ.ഓഡിറേരി വേരിാര്‍ജ് ഹേരിത  സരോാരേരില്‍ നേരിന്നഞ 

െഭേരി്‍ക്കുനലഫണന്നഞ ഉറിിഞ വരത്തുഴ 
19. പരസയ നേരികുതേരി  .
19.1 അ ഗീഴരേരിച്ച ‍  കബശൊ പ്രഴാര  പരസയ പ്ര്ര്‍ശന നേരിയന്ത്രസരിച്ചാണ  , പരസയങ്ങളേരില്‍
അനുവാ് മുദ പതേരിിേരിോല്‍,  അനധേരികൃത പരസയങ്ങള നീോ  ലചയ്യല്‍ എന്നേരിവ
സ ബന്ധേരിച്ച നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.
19.2 പരസയ്ചായതേരിനുളള അശപ സൂകഴളേരിന്‍ശമല്‍ നട്പട്േരി സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.
19.3 പരസയ നേരികുതേരി ്‍ഡേരിമാന്‍റിഞ പ്രഴാരമുള്ള സ ഖയ ജിേരി.എസഞ.ഓഡിറേരി വേരിാര്‍ജ് ഹേരിത്ചായതേരില്‍ നേരിന്നഞ
െഭു്‍ക്കുലന്നഫണന്നഞ ഉറിിഞ വരത്തുഴ
19.4 െ ഘനങ്ങളലോതേരിലര  നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.
20. ശസവന നേരികുതേരി
20.1 ശസവന നേരികുതേരി ്‍ഏരലിടു്ചായതല്‍, ചുമ്ചായതല്‍, പേരിരേരിലച്ചടുോല്‍, എന്നേരിവ സ ബന്ധേരിച്ച
നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.
20.2 ശസവന നേരികുതേരി ്‍ഏരലിടുശ്ചായതണ്ടുന്ന വേരിഷയങ്ങള പമപഞായ്ചായതേരിന്‍ലറി
പരേരിഗസരിച്ചാണന്‍ക്കു സമരിേരി്‍ക്കുഴ.
21. ശഷാിേരി്ടിങഞ ശഴാപ്ലകഞ /മറ്റു വാട്ഴഴള
21.1 ശഷാിേരി്ടിങഞ ശഴാ പ്ലകഞ അട്ോമുള്ള വാട്ഴ വരവഴള സ ബന്ധേരിച്ച നട്പട്േരിഴള
സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.
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21..2 പമപഞായ്ചായതേരിനഞ വാട്ഴയേരിന്ചായതേരില്‍ െഭേരിശോഫണതായ തുഴഴള യ്ടുകള്‍ യഥാസമയ 
െഭേരി്‍ക്കുനലഫണന്നഞ ഉറിിഞ വരത്തുഴ.  വാട്ഴ സ ബന്ധേരിച്ച ്‍ഡേരിമാന്‍റിഞ രജിേരിസ്റ്ററുഴള
യ്ടുകള്‍ യഥാസമയ  തയ്യാറിാ്‍ക്കുഴ. വാട്ഴ പേരിരേരിലച്ചടു്‍ക്കുന്നതേരിനായേരി നേരികുതേരി പേരിരേരിവഞ
ഉശ്യാഗസ്ഥരോഞ ട്ാരജിഓഡിറഞ നേരിേവനങ്ങള്‍ നിശയേരിച്ചഞ നല്‍കുഴ.
21..3 വാട്ഴ യ്ടുകള്‍ യഥാസമയ  അട്യാ്ചായതവരലോതേരിലര നേരിയമാനുസൃത നട്പട്േരിഴള
സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ, അനധേരികൃത ‍  കഴവ്‍ശോാലര ഒഴികേരിിേരി്‍ക്കുന്നതേരിനുളള നട്പട്േരിഴള
സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.
21..4 എഗേരിലമന്‍റിഞ ഴാൊവധേരി അവസാനേരി്‍ക്കുന്നതേരിനഞ മുമ്പായേരി നേരിെവേരില്‍ വാട്ഴയഞ
എടു്ചായതേരിട്ടുള്ളവര തുട്രാന്‍ ആഗാര്‍ജ് ഹേരി്‍ക്കുനലവ്ലയെങേരില്‍ പമപഞായ്ചായതഞ തീരമാന്ചായതേരിനു
വേരിശധയമായേരി അ ഗീകൃത നേരിരോേരിലളള വാട്ഴ വരദ്ധനശവാലട് നേരിയമാനുസൃത
തുഴ്‍ക്കുളള മുദപത്ര്ചായതേരില്‍ പുതുോേരിയ എഗേരിലമന്‍റിഞ വയല്‍ അട്ോമുള്ള നട്പട്േരിഴള
സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ,യ്ടുകള്‍ യഥാസമയ  ശെെ നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുനലവനറിിഞ വരത്തുഴ.
21.5 വാട്ഴ,  ‍  കഴവ്‍ശ  ലവയല്‍,  ഒഴികേരിിേരിോല്‍ എന്നേരിവ സ ബന്ധമായ ശഴസുഴളോഞ
പ്രശതയഴ ശദ്ധ നല്‍ഴേരി യ്ടുകള്‍ യഥാസമയ  ആവ്‍ശയമായ നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.
21.6 മുദപത്ര  വേരിെ, വാട്ഴ കുട്േരി്ശേേരിഴ, ‍  കവ്റതേരി, വാട്ടര ചാര്‍ ചാര്‍ജ്ജുഴള
എന്നേരിവയുംലട് അട്വഞ,  ഴരാറുട്മ്പട്േരിയേരില്‍ യ്ടുകള്‍ യഥാവേരിധേരി ്‍ഏരലിട്ല്‍ 

എന്നേരിവയേരിലഫണാകുന്ന വീഴ്ചഴള മൂെ  പമപഞായ്ചായതേരിനുഫണാകുന്ന ധന
നഷ്ടങ്ങള്‍ക്കു , നേരിയമനട്പട്േരിഴളേരിലഫണാകുന്ന വീഴ്ചഴള്‍ക്കു , ലസ സൂകന്‍

വയ്യകേരിപരമായേരി ഉ്ചായതരവാ്േരിയായേരിരേരി്‍ക്കു .
22. ജിനന   -   മരസരിച്ചാണ രജിേരിശിസ്ട്രേഷന്‍
22.1 ജിനന -  മരസരിച്ചാണ രജിേരിശിസ്ട്രേഷന്‍,  യ്ടുകള്‍ യഥാസമയ   നേരിയമാനുസൃത 
ലചയ്യലിടുനലഫണന്നഞ ഉറിിാ്‍ക്കുഴ. സരട്ടേരിോേരിോറ്റുഴള യ്ടുകള്‍ യഥാസമയ  തയ്യാറിാോേരി,
വേരിതരസരിച്ചാണ  ലചയ്യുന്നതേരിനഞ നട്പട്േരി സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ. ഇ- ഗശവസരിച്ചാണന്‍സഞ സാധയതഴള
്‍ഏരലിടുത്തുന്നതേരിനു  പ്രശയാജിനലിടുത്തുന്നതേരിനു  നട്പട്േരി സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.   
22.2 ‍  കവഴേരിഴേരിട്ടുന്ന അശപ സൂകഴള പരേരിശ്‍ശാധേരിച്ചഞ ജിേരില്ലാ രജിേരിിസ്ട്രോര (പമപഞായ്ചായതഞ ്‍ഡപഓഫീസ് ഡ്യൂട്ടേരി
്‍ഡയറി ആകര) / സബഞ ്‍ഡേരിവേരിഷസരിച്ചാണല്‍ മജിേരിശിസ്ട്രേഓഡിറഞ (R.D.O)/  ചീോഞ രജിേരിിസ്ട്രോര
(പമപഞായ്ചായതഞ ്‍ഡയറി ആകര) എന്നേരിവരലട് അനുമതേരിശയാലട് രജിേരിസ്റ്റര ലചയ്യുന്നതേരിനുള്ള
നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.
22.3 ജിനന രജിേരിസ്റ്ററിേരില്‍ ശപരഞ ശചരോല്‍,  തേരിര്ചായതലഴള എന്നേരിവയ്ക്കുള്ള അശപ സൂകഴള
ജിനന മരസരിച്ചാണ രജിേരിശിസ്ട്രേഷന്‍ ആ ആകേരിശെയും ,  അനുബന്ധ ചട്ടങ്ങളേരിശെയും 
വയവസ്ഥഴള പ്രഴാര  പരേരിശ്‍ശാധേരിച്ചഞ ശുപാര്‍ശഴശളാലട് ലസക്രട്ടറിേരിോഞ സമരിേരി്‍ക്കുഴ.
22.4 ജിനന ക്രമ സരട്ടേരിോേരിോഓഡിറഞ,  ഐ്‍ഡന്‍റിേരിോേരിശോഷന്‍ സരട്ടേരിോേരിോഓഡിറഞ എന്നേരിവ്‍ക്കുളള 

അശപ സൂകഴളേരിശ്‍ട്ടിന്മേല്‍ നേരിയമാനുസൃത  നട്പട്േരി സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.
22.5 ‍  കവഴേരി െഭേരി്‍ക്കുന്ന ജിനന മരസരിച്ചാണ രജിേരിശിസ്ട്രേഷനുള്ള അശപ സൂകഴളേരിശ്ډല്‍ ബന്ധലിട്ട 

അധേരിഴാരേരിഴളുലട് അനുമതേരി െഭേരിച്ചു ഴഴികേരിഞൊല്‍ ആയവ രജിേരിസ്റ്റര ലചയ്യല്‍/ശപരഞ 
ശചരോല്‍/തേരിര്ചായതലഴള എന്നേരിവയായേരി രജിേരിിസ്ട്രോര/സബഞ രജിേരിിസ്ട്രോറുലട്

ഉ്ചായതരവഴള പ്രഴാര  നട്പട്േരി സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.
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22.6 ജിനന-മരസരിച്ചാണ  റിേരിശിാരട്ടഞ ലചയ്യാന്‍ ചുമതെയുംള്ള സ്ഥാപനശമധാവേരിഴളു ,
ഉശ്യാഗസ്ഥര  സമയബന്ധേരിതമായേരി ചുമതെ നേരിറിശവറ്റുനലഫണന  റിേരിശിാരട്ടുഴളേരിലെ
ശരഖലിടു്ചായതലഴള, കൃതയവ  ആധേരിഴാരേരിഴവ , പൂരണവ  ആലസരിച്ചാണനറിിഞ വരത്തുഴ.  
22.7 ജിനന -  മരസരിച്ചാണ രജിേരിശിസ്ട്രേഷനുമായേരി ബന്ധലിട്ടഞ നേരിയമാനുസൃത  ഈട്ാശോഫണ
ോീസഞ കൃതയമായേരി െഭേരി്‍ക്കുനലഫണന്നഞ ഉറിപ്പു വരത്തുഴയും  ലചയ്യുഴ.
22.8 ജിനന -  മരസരിച്ചാണ രജിേരിശിസ്ട്രേഷനുഴളുമായേരി ബന്ധലിട്ട സരട്ടേരിോേരിോറ്റുഴള (ചട്ട  12  

പ്രഴാരമുളളതുളലിലട്)   ശനരേരിശട്ടാ,  തപാല്‍ മാര്‍ക്കുള്ള മാര്‍ഗ്ഗശമാ നല്‍കുന്നതേരിനുള്ള
നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.
22.9 ജിനന -  മരസരിച്ചാണ രജിേരിശിസ്ട്രേഷനുഴളുമായേരി ബന്ധലിട്ട പ്രതേരിമാസ സതമറിേരി
റിേരിശിാരട്ടുഴള, വാരഷേരിഴ റിേരിശിാരട്ടുഴള എന്നേരിവ യ്ടുകള്‍ യഥാസമയ  തയ്യാറിാോേരി ബന്ധലിട്ട
അധേരിഴാരേരിഴളോഞ സമരിേരി്‍ക്കുന്നതേരിനുള്ള നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.  െീഗല്‍ പാരട്ടഞ
‍  കബന്‍റിഞ ലചയ്തഞ സ്ഥേരിരശരഖയായേരി സൂ സൂകേരി്‍ക്കുഴ..
22.10  ജിനന -  മരസരിച്ചാണ രജിേരിശിസ്ട്രേഷന്‍ സ ബന്ധേരിച്ചഞ ആവ്‍ശയമായ പ്രചരസരിച്ചാണങ്ങളു ,
ശബാര്‍ഡുഴളു  സ്ഥാപേരി്‍ക്കുന്നതേരിനു  ആവ്‍ശയമായ സീലഴള െഭയമാ്‍ക്കുന്നതേരിനു 
നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.
22.11 ജിനനമരസരിച്ചാണരജിേരിശിസ്ട്രേഷന്‍ വേരിവരങ്ങള ഓണ്‍‍  കെനാ്‍ക്കുന്നതേരിനാവ്‍ശയമായ
നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴയും  ഇതുമായേരി ബന്ധലിട്ട ഴാരയങ്ങള കൃതയമായേരി
ശമാസരിച്ചാണേരിഓഡിററിേരി്ടിങഞ നട്ത്തുഴയും  ലചയ്യുഴ. 
22.12 ജിനന മരസരിച്ചാണ രജിേരിസ്റ്ററുഴളുലട് ശസ്റ്റാോഞ രജിേരിസഞോറിറിര സാര്‍ജ് ഹേരിത  രജിേരിസഞറിറിറുഴള
സുര സൂകേരിതമായേരി സൂ സൂകേരി്‍ക്കുഴ 
23. വേരിവാാര്‍ജ് ഹ രജിേരിശിസ്ട്രേഷന്‍
23.1 ാര്‍ജ് ഹേരിന്ദു വേരിവാാര്‍ജ് ഹ രജിേരിശിസ്ട്രേഷന്‍ / ലപാതുവേരിവാാര്‍ജ് ഹ രജിേരിശിസ്ട്രേഷന്‍ എന്നേരിവ യ്ടുകള്‍ യഥാസമയ ,

നേരിയമാനുസൃത  ലചയ്യുന്നതേരിനുള്ള നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴയും  റിേരിശിാരട്ടുഴളേരിലെ 
ശരഖലിടു്ചായതലഴള കൃതയവ ,  ആധേരിഴാരേരിഴവ ,  പൂരണവ 

ആലസരിച്ചാണനറിപ്പുവരത്തുഴയും  ലചയ്യുഴ.
23.2 ‍  കവഴേരിോേരിട്ടുന്ന അശപ സൂകഴള പരേരിശ്‍ശാധേരിച്ചഞ നേരിയമാനുസൃത നട്പട്േരിഴള
സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.
23.3 വേരിവാാര്‍ജ് ഹ രജിേരിശിസ്ട്രേഷനുമായേരി ബന്ധലിട്ട സരട്ടേരിോേരിോറ്റുഴള യ്ടുകള്‍ യഥാസമയ 
വേരിതരസരിച്ചാണ  ലചയ്യുഴ. 
23.4 ബന്ധലിട്ട പ്രതേരിമാസ റിേരിശട്ടണുഴള, വാരഷേരിഴ റിേരിശട്ടണുഴള എന്നേരിവ തയ്യാറിാോേരി
സമയ ബന്ധേരിതമായേരി ബന്ധലിട്ട അധേരിഴാരേരിഴളോഞ സമരിേരി്‍ക്കുഴ. റിേരിശിാരട്ടുഴള
സ്ഥേരിരശരഖയായേരി ‍  കബന്‍്‍ഡഞ ലചയ്തഞ സൂ സൂകേരി്‍ക്കുന്നതേരിനഞ നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.
23.5 ഇ-ഗശവസരിച്ചാണന്‍സഞ സാധയതഴള ്‍ഏരലിടുത്തുന്നതേരിനു ,  പ്രശയാജിന
ലിടുത്തുന്നതേരിനു  നട്പട്േരി സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ
23.6 വേരിവാാര്‍ജ് ഹ രജിേരിസഞോറിറുഴള സുര സൂകേരിതമായേരി സൂ സൂകേരി്‍ക്കുഴ.
24. ലഴട്ടേരിട് നേരിരതമാസരിച്ചാണ നേരിയന്ത്രസരിച്ചാണ 
24.1 ലഴട്ടേരിട് നേരിരതമാസരിച്ചാണവ  ഭൂവേരിഴസന പ്രവൃ്ചായതേരിഴളു  നേരിയന്ത്രേരി്‍ക്കുഴ.
24.2 ലഴട്ടേരിട് നേരിരതമാസരിച്ചാണ ലപരമേരിഓഡിറഞ അശപ സൂകഴള കൃതയമായേരി ആപഞളേരിശോഷന്‍
രജിേരിസ്റ്ററിേരില്‍ ശചര്‍ക്കുഴയും  ബന്ധലിട്ട ശഴാളങ്ങള കൃതയമായേരി പൂരേരിിേരി്‍ക്കുഴയും  ോീല്‍്‍ഡഞ
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തെ അശന്വഷസരിച്ചാണ നട്പട്േരിഴള ‍  കവകുന്നതഞ ശദ്ധയേരില്‍ലിട്ടാല്‍ ഉട്ന്‍ ലസക്രട്ടറിേരിയുംലട്
ശദ്ധയേരില്‍ ലഴാണ്ടുവന്നഞ നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴയും  ലചയ്യുഴ.
24.3 ലഴട്ടേരിട്ങ്ങള,മഓഡിറഞ നേരിരതമാസരിച്ചാണ പ്രവര്ചായതേരിഴള മുതൊയവയ്ക്കുള്ള ലപരമേരിഓഡിറഞ,  ഴ പ്ലീഷന്‍,
ആളട്ടശറിഷന്‍, റിഗുെ‍  കറിസഷന്‍,  ഭൂവേരിഴസന ലപരമേരിഓഡിറഞ,  ലപരമേരിഓഡിറഞ പുതുോല്‍,
ഴാൊവധേരി നീട്ടല്‍ എന്നേരിവയുംമായേരി ബന്ധലിട്ട അശപ സൂകഴള മുതൊയവ
ബന്ധലിട്ട നേരിയമങ്ങളു  ചട്ടങ്ങളു  ഉ്ചായതരവഴളു  സര്‍ക്കുെറുഴളു  അനുസരേരിച്ചഞ
അശപ സൂകഴളുലട് മുന്‍ഗസരിച്ചാണനാ ക്രമ്ചായതേരില്‍ ‍  കഴഴാരയ  ലചയ്യുഴ. ആവ്‍ശയാനുസരസരിച്ചാണ 
ബന്ധലിട്ട സ്ഥാപനങ്ങളേരില്‍ നേരിന  നേരിരാശ സൂകപ പത്രങ്ങള വാങ്ങുഴ
24.4 അനധേരികൃത ലഴട്ടേരിട് നേരിരതമാസരിച്ചാണ /ഭൂവേരിഴസന പ്രവര്ചായതന  നട്ത്തുന്നവരലോതേരിലര
നട്പട്േരി സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.  ലഴട്ടേരിട്നേരിരതമാസരിച്ചാണ ചട്ടങ്ങളോഞ വേരിരദ്ധമായേരി
നല്‍ഴലിട്ടതായേരിട്ടുളള ലപരമേരിറ്റുഴള റിിര്‍ദ്ദോ്‍ക്കുന്നതേരിനഞ നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.
24.5 ലഴട്ടേരിട്നേരിരതമാസരിച്ചാണ ചട്ടങ്ങള പ്രഴാര  സമരിേരിോലിടുന്ന ലപരമേരിഓഡിറഞ /
ക്രമവല്‍ോരസരിച്ചാണ അശപ സൂകഴളു  അനുബന്ധങ്ങളു  ചട്ടങ്ങള പ്രഴാരമാലസരിച്ചാണന്നഞ
പരേരിശ്‍ശാധേരിച്ചുറിപ്പുവരത്തുഴ, പമപഞായ്ചായതഞ പരേരിധേരിയേരില്‍ അനധേരികൃത നേരിരതമാസരിച്ചാണ
പ്രവര്ചായതനങ്ങള നട്ത്തുന്നതായേരി അശന്വഷശസരിച്ചാണാശ്യാഗസ്ഥര റിേരിശിാരട്ടഞ ലചയ്താല്‍
യ്ടുകള്‍ യഥാസമയ  നേരിയമാനുസൃത നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ, ലഴട്ടേരിട് നേരിരതമാസരിച്ചാണ ലപരമേരിഓഡിറഞ
/ ക്രമവല്‍ോരസരിച്ചാണ അശപ സൂകയേരിശ്‍ട്ടിന്മേല്‍ അശന്വഷസരിച്ചാണ ഉശ്യാഗസ്ഥര സമരിേരി്‍ക്കുന്ന
അശന്വഷസരിച്ചാണ റിേരിശിാരട്ടഞ  ഇന്‍സ്പെഷ്ടവ ,  വയ്യകവ ,  സമഗവ ,  

കൃതയതയുംമുളളതാലസരിച്ചാണനറിിാ്‍ക്കുഴ എന്നേരിവ ലസ സൂകന്‍ലറി ഉ്ചായതരവാ്േരി്ചായതമാസരിച്ചാണഞ.
ഇതേരില്‍ വരന്ന വീഴ്ചഴളോഞ  ലസ സൂകന്‍ വയ്യകേരിപരമായേരി ബാദ്ധയസ്ഥനായേരിരേരി്‍ക്കു .
24.6 ലഴട്ടേരിട് നേരിരതമാസരിച്ചാണാനുമതേരിഴള സശ്ലയെങത  ശസാഴുവന്‍ സോഫഞ ലവയറിേരിലൂലട് മാത്ര 
നല്‍കുന്നതേരിനുള്ള നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ 
25. സേരിനേരിമ
25.1 സേരിനേരിമ തേരിശയഓഡിററുഴളുലട് ‍  കെസന്‍സഞ അശപ സൂകഴള സ ബന്ധേരിച്ച നട്പട്േരിഴള
സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.
25.2 സേരിനേരിമാ തേരിശയഓഡിററുഴള ‍  കെസന്‍സഞ എടു്‍ക്കുനലഫണന  യ്ടുകള്‍ യഥാസമയ 
പുതു്‍ക്കുനലഫണന  ഉറിി്വരത്തുഴ.അനധേരികൃത സേരിനേരിമാ തേരിശയഓഡിററുഴളലോതേരിലര നട്പട്േരി
സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.
25.3 സേരിനേരിമാ തേരിശയഓഡിററുഴള ‍  കെസന്‍സഞ വയവസ്ഥാ െ ഘന  നട്ത്തുന്നേരിലല്ലന ,
ഒടുശോണ്ടുന്ന അ ്‍ശാ്ായങ്ങള കൃതയമായേരി ഒടു്‍ക്കുനലഫണന  ഉറിപ്പു വരത്തുഴ.
26. വയാപാര    /   വയവസായ  ‍  കെസന്‍സഞ  .
26.1 ോീല്‍്‍ഡഞ/അശന്വഷശസരിച്ചാണാശ്യാഗസ്ഥരേരില്‍ നേരിന  ശഎശ്‍ഡേഴഞ െേരിസ്റ്റഞ യ്ടുകള്‍ യഥാസമയ 
െഭയമാോേരി, ഴാൊനുസൃതമാോേരി സൂ സൂകേരി്‍ക്കുഴ.
26.2 ‍  കെസന്‍സഞ അശപ സൂകഴളേരിന്‍ശമല്‍ യ്ടുകള്‍ യഥാസമയ ,  നേരിയമാനുസൃത  നട്പട്േരിഴള
സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.
26.3 പമപഞായ്ചായതഞ പരേരിധേരിയേരിലെ മുഴുവന്‍ ഴച്ചവട് വയവസായ സ്ഥാപനങ്ങളു 
യ്ടുകള്‍ യഥാസമയ  ്‍ഡേരി&ഒ ‍  കെസന്‍സഞ എടു്‍ക്കുനലഫണന ,  ലോബ്രുവരേരി 28 നഴ 
പുതു്‍ക്കുന്നതേരിനശപ സൂക നല്‍കുനലഫണന , ലതാഴികേരില്‍ നേരികുതേരി അട്്‍ക്കുനലഫണന 
ഉറിിഞ വരത്തുഴ. 
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26.4 അടു്ചായത സാമ്പ്ചായതേരിഴ വരഷശ്ചായത്‍ക്കുള്ള ‍  കെസന്‍സുഴള മാരച്ചഞ 31 നഴ 
അനുവ്േരി്‍ക്കുഴ.
26.5 വയാപാര വയവസായ സ്ഥാപനങ്ങളേരില്‍ നേരിശരാധേരിോലിട്ട പ്ലാസ്റ്റേരിോഞ ഉല്‍പന്നങ്ങള,
ൊര്‍ജ് ഹരേരി വസ്തുോള മുതൊയവ സ ഭരേരി്‍ക്കുഴശയാ,  വേരില്‍പന നട്ത്തുഴശയാ
ലചയ്യുന്നേരിലല്ലനറിിഞ വരത്തുഴ, സ്ഥെനാമ  മെയാള്ചായതേരില  ഇ  ഇംഗീഷേരില 
ശരഖലിടു്ചായതേരിയ ശബാര്‍ഡുഴള സ്ഥാപേരിച്ചേരിട്ടുലഫണന്നഞ ഉറിിഞ വരത്തുഴ.വേരിെവേരിവരപട്ടേരിഴള
പ്ര്ര്‍ശേരിിേരി്‍ക്കുഴ 
26.6 ‍  കെസന്‍സഞ അശപ സൂകഴള പരേരിശ്‍ശാധേരിച്ചഞ യ്ടുകള്‍ യഥാസമയ  സമയബന്ധേരിതമായേരി
‍  കെസന്‍സഞ അനുവ്േരി്‍ക്കുന്നതേരിനുള്ള നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.   ‍  കെസന്‍സഞ
നേരിരസേരി്‍ക്കുനലവ്ലയെങേരില്‍ ഴാരസരിച്ചാണ  അശപ സൂകഴലന അറിേരിയേരി്‍ക്കുഴയും ,  നല്‍ഴേരിയ
‍  കെസന്‍സുഴള, നേരിരസേരിച്ച ‍  കെസന്‍സുഴള എന്നേരിവ സ ബന്ധേരിച്ച വേരിവരങ്ങള
ശനാട്ടീസഞ ശബാര്‍ഡേരില്‍ പ്രസേരിദ്ധലിടുത്തുഴയും  ലചയ്യുഴ.  
26.7 പമപഞായ്ചായതഞ ലസക്രട്ടറിേരിോഞ ശനരേരിട്ടഞ നല്‍ഴാവന്ന ‍  കെസന്‍സുഴളേരില്‍
ലസക്രട്ടറിേരിയുംലട് ഉ്ചായതരവഞ പ്രഴാര  നട്പട്േരി സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.

26.8 പമപഞായ്ചായതേരിലകാരിന്റെ അനുമതേരി ആവ്‍ശയമുള്ള വയവസായ-വയാപാരങ്ങള്‍ക്കുള്ള
അനുമതേരി്‍ക്കുള്ള അശപ സൂക അശന്വഷസരിച്ചാണ റിേരിശിാരട്ടഞ സാര്‍ജ് ഹേരിത  പമപഞായ്ചായതഞ
ശയാഗ്ചായതേരില്‍ പരേരിഗസരിച്ചാണനയഞ സമരിേരി്‍ക്കുഴയും ,  തീരമാനപ്രഴാര 
സമയബന്ധേരിതമായേരി നട്പട്േരി സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴയും  ലചയ്യുഴ.  മഓഡിറഞ വകുപ്പുഴളുലട്
നേരിരാശ സൂകപ പത്ര  ആവ്‍ശയമുള്ള അശപ സൂകഴളേരില്‍ ആയതഞ സമയബന്ധേരിതമായേരി 

െഭയമാോേരി നേരിയമാനുസൃത  നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.
26.9 ലപശഎാള പമ്പഞ,  ഴ്വാറിേരി തുട്ങ്ങേരിയവയുംലട് ‍  കെസന്‍സഞ,  അനുമതേരി ഇവ
സ ബന്ധേരിച്ച അനുബന്ധ നേരിയമങ്ങള പാെേരിച്ചേരിട്ടുലഫണനറിപ്പു വരത്തുഴയും  നട്പട്േരിഴള
സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴയും  ലചയ്യുഴ
26.10 അനധേരികൃത വയാപാരങ്ങള,  വയവസായങ്ങള ‍  കെസന്‍സഞ വയവസ്ഥ െ ഘേരിച്ചവ
എന്നേരിവയ്ക്കുശമല്‍ നേരിയമപ്രഴാരമുള്ള നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.  
26.11 ലതാഴികേരില്‍ നേരികുതേരി യ്ടുകള്‍ യഥാസമയ  ്‍ഡേരിമാന്‍റിഞ ലചയ്യുഴയും  അട്യാ്ചായതവരലോതേരിലര
നേരിയമ പ്രഴാരമുള്ള നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴയും  ലചയ്യുഴ.
26.12 ബന്ധലിട്ട രജിേരിസ്റ്ററുഴള യ്ടുകള്‍ യഥാവേരിധേരി തയ്യാറിാോേരി സൂ സൂകേരിശോഫണതാസരിച്ചാണഞ.
27. വളരത്തു നായഴള്‍ക്കു    /  പന്നേരിഴള്‍ക്കുമുള്ള  ‍  കെസന്‍സഞ
27.1 വളരത്തു നായഴള്‍ക്കു /പന്നേരിഴള്‍ക്കുമുള്ള ‍  കെസന്‍സഞ അശപ സൂകഴളേരിശ്ډല്‍
ആവ്‍ശയമായ നട്പട്േരി സ്വീഴരേരിച്ചഞ ‍  കെസന്‍സുഴള അനുവ്േരി്‍ക്കുഴ. 
27.2 ‍  കെസന്‍സേരിലെ നേരിബന്ധനഴള െ ഘേരി്‍ക്കുന്നവര, ‍  കെസന്‍സഞ എടുോാ്ചായതവര 

എന്നേരിവരലോതേരിലര നേരിയമാനുസൃത നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.
27.3 അെഞെഞ തേരിരേരിഞ്ഞു നട്്‍ക്കുന്ന നായലള സ ബന്ധേരിച്ചഞ നേരിയമാനുസൃത നട്പട്േരിഴള
സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.
28. ബസഞ   /   ട്ാകേരി സ്റ്റാന്‍റിഞ  ,   പാരോേരി ഗഞ സ്ഥെ    /   ഇറി്‍ക്കു സ്ഥെങ്ങള   /   ഴട്ത്തുഴള



30

28.1 ബസഞ സ്റ്റാന്‍റിഞ,  ട്ാകേരി സ്റ്റാന്‍റിഞ,  പാരോേരി ഗഞ സ്ഥെ ,  ഇറി്‍ക്കു സ്ഥെങ്ങള,
വേരിരാമ്ചായതാവളങ്ങള, ഴ ോരട്ടഞ ശസ്റ്റഷന്‍,  ശക്ലാോഞ  റ ,  ഴട്ത്തുഴള എന്നേരിവ
സ ബന്ധേരിച്ചഞ ചട്ടങ്ങള പ്രഴാരമുള്ള നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.  
28.2 ബന്ധലിട്ട ോയലഴളു , രജിേരിസ്റ്ററുഴളു  ‍  കഴഴാരയ  ലചയ്യുഴ.  
28.3 ഇവയേരില്‍ നേരിന  ോീസഞ പേരിരേരിലച്ചടു്‍ക്കുന്നതേരിനുള്ള അവഴാ്‍ശ  യ്ടുകള്‍ യഥാസമയ  ശെെ  

ലചയ്യുനലവനറിിഞ വരത്തുഴ,  ശനരേരിട്ടഞ പേരിരേരിലച്ചടു്‍ക്കുനലവ്ലയെങേരില്‍ അത്സ ബന്ധേരിച്ച
എല്ലാ നട്പട്േരിഴളു  സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.   പമപഞായ്ചായതേരിനഞ ധന നഷ്ടമുഫണാകുന്നേരിലല്ലന്നഞ ഉറിിഞ
വരത്തുഴ.
28.4 സ്വഴാരയ സ്റ്റാന്‍റുഴള, പാരോേരി ഗഞ സ്ഥെങ്ങള, ഇറി്‍ക്കു സ്ഥെങ്ങള എന്നേരിവയുംലട് 

‍  കെസന്‍സുഴള സ ബന്ധേരിച്ച നട്പട്േരിഴള സമയബന്ധേരിതമായേരി സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.
28.5 ഓശട്ടാറിേരി സൂകാ ാര്‍ജ് ഹാളട്ടേരി ഗഞ ലപരമേരിറ്റുഴള അനുവ്േരി്‍ക്കുഴ.  ബന്ധലിട്ട ോയലഴളു ,
രജിേരിസ്റ്ററുഴളു  ‍  കഴഴാരയ  ലചയ്യുഴ 
29. ഴ്‍ശാപ്പു ്‍ശാെഴള
29.1 പമപഞായ്ചായതേരിലെ ഴ്‍ശാപ്പു്‍ശാെഴള ,ഇറിച്ചേരിോട്ഴള  സ ബന്ധേരിച്ച എല്ലാ
നട്പട്േരിഴളു  ‍  കഴഴാരയ  ലചയ്യുഴ.  
29.2 ലപാതു ഴ്‍ശാപ്പു്‍ശാെയുംലട് ശെെ  സ ബന്ധേരിച്ച നട്പട്േരിഴള യ്ടുകള്‍ യഥാസമയ 
നട്്‍ക്കുനലവന്നഞ ഉറിപ്പുവരത്തുഴ.   പമപഞായ്ചായതഞ ശനരേരിട്ടഞ ോീസഞ പേരിരേരി്‍ക്കുനലവ്ലയെങേരില്‍
ആയതേരിനുളള നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ
29.3 സ്വഴാരയ ഴ്‍ശാപ്പു ്‍ശാെഴള്‍ക്കുള്ള ‍  കെസന്‍സഞ സ ബന്ധേരിച്ച നട്പട്േരിഴള
സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.  
29.4 അനധേരികൃത ഴ്‍ശാപ്പു്‍ശാെഴള /ഇറിച്ചേരിോട്ഴള,  എന്നേരിവയുംലട് നട്്ചായതേരിപ്പുഴാര
‍  കെസന്‍സേരിലെ നേരിബന്ധനഴള പാെേരിോാ്ചായതവര എന്നേരിവരലോതേരിലര
നേരിയമാനുസൃത നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ. 
29.5 അറിവ്‍ശാെഴള ഇറിച്ചേരിോട്ഴള എന്നേരിവയുംലട് പ്രവര്ചായതന  ഇട്ോേരിലട്
പരേരിശ്‍ശാധേരിച്ചഞ നേരിയമാനുസൃതമാലസരിച്ചാണന്നഞ ഉറിിഞ വരത്തുഴ.
29.6 മൃഗങ്ങളുലട് ഴ്‍ശാിഞ, ഇറിച്ചേരിോട്ഴള, മീന്‍ വേരില്പന തുട്ങ്ങേരിയവ നേരിയന്ത്രേരി്‍ക്കുഴ.
29.7  ഴ്‍ശാപ്പുഴാര്‍ക്കുള്ള ‍  കെസന്‍സഞ സ ബന്ധേരിച്ച നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.
29.8 രജിേരിസ്റ്ററുഴള എഴുതേരി സൂ സൂകേരി്‍ക്കുഴയും ,  ോയലഴള എഴുതേരി തയ്യാറിാോേരി സൂ സൂകേരിച്ചഞ
നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴയും   ലചയ്യുഴ.  
30. ശ്മ്‍ശാനങ്ങള   ,   അനാ്ടുകള്‍ യഥ ശപ്രതങ്ങള   ,   മൃത്‍ശരീരങ്ങള
30.1 ശ്മ്‍ശാനങ്ങള നേരിയന്ത്രേരി്‍ക്കുഴ.
30.2 ലപാതു ശ്മ്‍ശാനങ്ങള ്‍ഏരലിടു്ചായതല്‍,  പരേരിര സൂകേരിോല്‍ എന്നേരിവ സ ബന്ധേരിച്ച
നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.  
30.3 ലപാതു ശ്മ്‍ശാനങ്ങളേരില്‍ നേരിനള്ള ോീസുഴള യ്ടുകള്‍ യഥാസമയ  െഭയമാകുനലഫണന്നഞ
ഉറിിഞ വരത്തുഴ. ോീസഞ പേരിരേരിവഞ ശെെ  ലചയ്യുനലവ്ലയെങേരില്‍ യ്ടുകള്‍ യഥാസമയ  ശെെ
ലസ സൂകന്‍ലറി ശദ്ധയേരില്‍ലിടു്ചായതേരി നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ
30.4  സ്വഴാരയ ശ്മ്‍ശാനങ്ങളുലട് ‍  കെസന്‍സഞ സ ബന്ധേരിച്ച നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ,
ശരഖഴളു , ോയലഴളു  സൂ സൂകേരി്‍ക്കുഴ
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30.5  അനാ്ടുകള്‍ യഥ ശപ്രതങ്ങള,  മൃത്‍ശരീരങ്ങള എന്നേരിവ മറിവഞ ലചയ്യുന്നതഞ സ ബന്ധേരിച്ച
നട്പട്േരിഴള നേരിയമാനുസൃത  സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.
31. മൃഗപരേരിപാെന     /   ഴാഓഡിറേരില്‍ പപൗഫണഞ
31.1 മൃഗസ ര സൂകസരിച്ചാണവ   സൂകീശരാതഞപാ്നവ  സ ബന്ധേരിച്ച നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.
31.2 മൃഗങ്ങളലോതേരിലരയുംള്ള ക്രൂരത തട്യുംഴ.
31.3 മൃഗ ്‍ശവങ്ങളു ,  മൃഗജിനയ മാെേരിനയങ്ങളു  നീോ  ലചയ്യുന്നതേരിനു  ്‍ശായ്യുന്നതിനും ശാസീയ മായേരി 

സ സ്രേരി്‍ക്കുന്നതേരിനു , നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.
31.4 മൃഗജിനയ മെേരിനീഴരസരിച്ചാണ്ചായതേരിലനതേരിലര നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.
31.5 ഴാഓഡിറേരില്‍ പപൗഫണഞ സ്ഥാപേരി്‍ക്കുന്നതേരിനഞ നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.
31.6 1961  ലെ ശഴരള ഴാഓഡിറേരില്‍ എ ഇന്‍സ്പൊസഞ ആ ആകഞ പ്രഴാരമുള്ള നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.
പപൗഫണഞ ഴീിലറി നേരിശയാഗേരി്‍ക്കുന്നതേരിനഞ നട്പട്േരി സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.
32. ട്ഓഫീസ് ഡ്യൂശട്ടാറിേരിയല്‍ സ്ഥാപനങ്ങള   /    സ്വഴാരയ ആശുപത്രേരിഴള   /    പാരാലമ്‍ഡേരിോല്‍
സ്ഥാപനങ്ങള  രജിേരിശിസ്ട്രേഷന്‍
32.1 ട്ഓഫീസ് ഡ്യൂശട്ടാറിേരിയല്‍ സ്ഥാപനങ്ങളുലട് രജിേരിശിസ്ട്രേഷന്‍,  പാരാലമ്‍ഡേരിോല്‍ സ്ഥാപനങ്ങള /
ക്ലേരിനേരി്‍ക്കുഴള / സ്വഴാരയ ആശുപത്രേരിഴള എന്നേരിവയുംലട് രജിേരിശിസ്ട്രേഷന്‍,  രജിേരിശിസ്ട്രേഷന്‍
പുതുോല്‍ എന്നേരിവ സ ബന്ധേരിച്ച അശപ സൂകഴളേരിന്‍ശമല്‍ എല്ലാ നട്പട്േരിഴളു 
സമയബന്ധേരിതമായേരി ‍  കഴഴാരയ  ലചയ്യുഴ
32.2 ട്ഓഫീസ് ഡ്യൂശട്ടാറിേരിയല്‍/പാരാലമ്‍ഡേരിോല്‍
സ്ഥാപനങ്ങള/ക്ലേരിനേരി്‍ക്കുഴള/സ്വഴാരയആശുപത്രേരിഴള എന്നേരിവ രജിേരിശിസ്ട്രേഷന്‍ കൂട്ാലത
പ്രവര്ചായതേരി്‍ക്കുന്നേരിലല്ലന്നഞ ഉറിപ്പുവരത്തുഴ. രജിേരിശിസ്ട്രേഷന്‍ ോീസഞ പേരിരേരിവഞ സ ബന്ധേരിച്ച
ട്ാരജിഓഡിറഞ പേരിരേരിവശ്യാഗസ്ഥരോഞ നേരിേവനങ്ങള്‍ നിശയേരിച്ചഞ നല്‍കുഴ.
33. വേരിഴസന പദ്ധതേരിഴള
33.1 പദ്ധതേരി രൂപീഴരസരിച്ചാണ-നേരിരക്കാര്‍ നിര്‍വ്വാര്‍ജ് ഹസരിച്ചാണ-ശമാസരിച്ചാണേരിഓഡിററിേരി്ടിങഞ പ്രവര്ചായതനങ്ങള നട്ത്തുഴ.
33.2 വരോേരി്ടിങഞ ഗ്രൂപ്പുഴളുലട് പുന:സ ഘട്ന,  അവയുംലട് പ്രവര്ചായതനങ്ങള,  വേരിഴസന
ലസമേരിനാര സ ഘട്േരിിേരിോല്‍ എന്നേരിവോഞ നട്പട്േരി സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.
33.3 പദ്ധതേരിോഞ അ ഗീഴാര  െഭയമാ്‍ക്കുന്നതേരിനുള്ള പ്രവര്ചായതനങ്ങള നട്ത്തുഴ. 
33.4 വാരഷേരിഴ പദ്ധതേരി ശരഖ തയ്യാറിാോേരി പദ്ധതേരി്‍ക്കു  ശപ്രാജിക്ടുഴള്‍ക്കു  ്‍ഡേരി.പേരി.സേരി.യുംലട്
അ ഗീഴാര  െഭേരി്‍ക്കുന്നതുവലരയുംള്ള എല്ലാ നട്പട്േരിക്രമങ്ങളു  ശദ്ധാപൂരക്കാര്‍ നിര്‍വ്വ 
സമയബന്ധേരിതമായേരി നട്ത്തുഴ. പ്ലാന്‍ ശഴാര്‍ഡേരിശനഓഡിററുലട് സാര്‍ജ് ഹഴരസരിച്ചാണ 
പ്രവര്ചായതനങ്ങളേരില്‍ ഉറിിാ്‍ക്കുഴ
33.5 ശപ്രാജി ആകഞ നേരിരശിര്‍ദ്ദേ്‍ശങ്ങളോഞ ഭരസരിച്ചാണാനുമതേരി,  സാശ്ലയെങതേരിഴാനുമതേരി,
സാമ്പ്ചായതേരിഴാനുമതേരി മുതൊയവ ബന്ധലിട്ടവരേരില്‍ നേരിന്നഞ െഭയമാ്‍ക്കുന്നതേരിനുള്ള
നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.
33.6 ശമല്‍്ചായതട്ടഞ നേരിരശിര്‍ദ്ദേ്‍ശങ്ങള യ്ടുകള്‍ യഥാസമയ  അയച്ചു ലഴാടു്‍ക്കുഴ.  സ ശയാജിേരിത
പദ്ധതേരിഴള സ ബന്ധേരിച്ച നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ
33.7 വയ്യകേരിഗത ഗുസരിച്ചാണശഭാ്യകാോലള ഴലഫണ്ചായതല്‍ അവ്‍ശയമായ ശപ്രാജിക്ടുഴള
ഴാലെക്കൂട്ടേരി ലസക്രട്ടറിേരിയുംലട് ശദ്ധയേരില്‍ ലഴാണ്ടുവരഴയും ,  ഗുസരിച്ചാണശഭാക്തൃ െേരിസ്റ്റുഴള
തയ്യാറിാ്‍ക്കുന്നതേരിനുളള മുഴുവന്‍ നട്പട്േരിഴളു  സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴയും  ഗാമസഭഴളേരിലൂലട്
തേരിരലഞെടു്‍ക്കുന്ന ഗുസരിച്ചാണശഭാക്തൃ െേരിസ്റ്റഞ ആവ്‍ശയമായ നട്പട്േരിക്രമങ്ങളോഞ ശ്‍ശഷ 
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അന്തേരിമമായേരി ‍  കബന്‍്‍ഡഞ ലചയ്തഞ സൂ സൂകേരി്‍ക്കുഴയും  ലചയ്യുഴ.  ഗുസരിച്ചാണശഭാക്തൃ െേരിസ്റ്റഞ
ബന്ധലിട്ട അധേരിഴാരേരിഴളോഞ യ്ടുകള്‍ യഥാസമയ  െഭയമാ്‍ക്കുഴ
33.8 വയ്യകേരിഗത ഗുസരിച്ചാണശഭാ്യകാോളുലട് ലതരലഞെടുപ്പുമായേരി ബന്ധലിട്ട അരാര്‍ജ് ഹതാ,
മുന്‍ഗസരിച്ചാണനാ മാന്ണ്ങ്ങള നേരിയമാനുസൃതമാലസരിച്ചാണനറിിാ്‍ക്കുഴയും  അശപ സൂക
ശോാറിങ്ങള, പരാതേരിഴള തുട്ങ്ങേരിയ എല്ലാ ശരഖഴളു  സുര സൂകേരിതമായേരി സൂ സൂകേരി്‍ക്കുഴയും 
അനന്തര നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴയും  ലചയ്യുഴ.ലവെബഞ‍  കസഓഡിറേരില്‍
പ്രസേരിദ്ധീഴരേരിശോഫണ വേരിവരങ്ങള യ്ടുകള്‍ യഥാസമയ  പ്രസേരിദ്ധീഴരേരിച്ചു എന്നഞ ഉറിിാ്‍ക്കുഴ
33.9 ഗുസരിച്ചാണശഭാക്തൃ സമേരിതേരി മുശഖനയുംള്ള പ്രവര്ചായതേരിഴളോഞ നേരിയമാനുസൃത നട്പട്േരിഴള
സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ. 
33.10 ഭരസരിച്ചാണ സമേരിതേരി തീരമാന്ചായതേരിനനുസൃതമായേരി ലട്ഫണര വേരിളേരിശോഫണ ശപ്രാജിക്ടുഴളോഞ
യ്ടുകള്‍ യഥാസമയ  ലട്ഫണര വേരിളേരി്‍ക്കുന്നതേരിനുള്ള നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.
33.11 പ്രവര്ചായതേരി നേരിരക്കാര്‍ നിര്‍വ്വാര്‍ജ് ഹസരിച്ചാണ്ചായതേരിനഞ മുന്‍പഞ ലപ്രാജി ആകഞ നട്ത്തുന്നതേരിനാവ്‍ശയമായ സ്ഥെ  /
അനുവാ്ങ്ങള ഗാമപമപഞായ്ചായതേരിന്‍ലറി അധീനതയേരില്‍ നേരിയമാനുസൃത 
െഭയമായേരിട്ടുലഫണനറിിാ്‍ക്കുഴ.
33.12 ൊന്‍്‍ഡഞ സറിഫണര ശസ്റ്റഓഡിറഞലമന്‍റുഴള യ്ടുകള്‍ യഥാസമയ  റിവനഓഫീസ് ഡ്യൂ അധേരികൃതരോയച്ചഞ
സ്ഥെ  പമപഞായ്ചായതധീനതയേരിൊ്‍ക്കുനലഫണനറിിഞ വരത്തുഴ.
33.13 മരാമത്തു പസരിച്ചാണേരിയുംലട് ഴാരയ്ചായതേരില്‍ ഴരാറുഴാര,  ഗുസരിച്ചാണശഭാക്തൃസമേരിതേരി/അക്ര്‍ഡേരിഓഡിറ്‍ഡഞ
്‍ഏജിന്‍സേരി എന്നേരിവരമായേരി ്‍ഏരലിശട്ഫണ എഗേരിലമന്‍റിഞ യ്ടുകള്‍ യഥാവേരിധേരി ലവ്‍ക്കുന്നതേരിനുള്ള
നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ. 
33.14 എഗേരിലമന്‍റിഞ രജിേരിസ്റ്റര യ്ടുകള്‍ യഥാവേരിധേരി എഴുതേരി സൂ സൂകേരി്‍ക്കുഴ.
33.15 മരാമത്തുപസരിച്ചാണേരിഴള അല്ലാ്ചായത ശപ്രാജിക്ടുഴള യ്ടുകള്‍ യഥാവേരിധേരി
നട്ിേരിൊ്‍ക്കുന്നതേരിനാവ്‍ശയമായ നട്പട്േരിഴള സമയബന്ധേരിതമായേരി സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.
33.16 ലസക്രട്ടറിേരിയല്ലാലതയുംള്ള നേരിരക്കാര്‍ നിര്‍വ്വാര്‍ജ് ഹസരിച്ചാണ ഉശ്യാഗസ്ഥരലട് നേരിയന്ത്രസരിച്ചാണ്ചായതേരിലള്ള
ശപ്രാജിക്ടുഴളുലട് നേരിരക്കാര്‍ നിര്‍വ്വാര്‍ജ് ഹസരിച്ചാണഘട്ട  മനസ്സേേരിൊ്‍ക്കുന്നതേരിനഞ അവരേരില്‍ നേരിനള്ള
മാസാന്തയ റിേരിശിാരട്ടുഴള വാങ്ങുഴയും  പദ്ധതേരി നേരിരക്കാര്‍ നിര്‍വ്വാര്‍ജ് ഹസരിച്ചാണ്ചായതേരിലെ പുശരാഗതേരി
സമയാസമയങ്ങളേരില്‍ പ്രസേരി്‍ഡന്‍റിേരിന്‍ലറിയും  ലസക്രട്ടറിേരിയുംലട്യും  ശദ്ധയേരില്‍
ലഴാണ്ടുവരേരിഴയും  ലചയ്യുഴ. നേരിരവാര്‍ജ് ഹസരിച്ചാണ ഉശ്യാഗസ്ഥരലട് പ്രതേരിമാസ
അവശൊഴനശയാഗങ്ങള സ ഘട്േരിിേരി്‍ക്കുന്നതേരിനഞ നട്പട്േരി സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ
33.17 പൂര്ചായതേരിയാോേരിയ പദ്ധതേരിയുംലട് ബേരില്ലുഴള തയ്യാറിാോേരി അ ഗീഴാര്ചായതേരിനഞ
സമരിേരി്‍ക്കുഴ.  ബേരില്ലുഴള സമരിേരി്‍ക്കുശമ്പാള പദ്ധതേരി മാര്‍ക്കുള്ള മാര്‍ഗ്ഗ നേരിരശിര്‍ദ്ദേ്‍ശങ്ങള്‍ക്കു 
നേരിെവേരിലള്ള നേരിയമങ്ങള്‍ക്കു  ചട്ടങ്ങള്‍ക്കു  ഗവ:ഉ്ചായതരവഴള്‍ക്കു  പസരിച്ചാണ  നല്‍ഴല്‍
സ ബന്ധേരിച്ച നട്പട്േരിക്രമങ്ങള്‍ക്കു  വേരിശധയമായാസരിച്ചാണഞ ബേരില്‍ തുഴ അനുവ്േരി്‍ക്കുന്നലതന്നഞ
ഉറിപ്പുവര്ചായതേരിയേരിരേരിശോഫണതാസരിച്ചാണഞ. ഇോാരയ്ചായതേരില്‍ സ ഭവേരി്‍ക്കുന്ന വീഴ്ചഴളമൂെ 
ഉഫണാകുന്ന സാമ്പ്ചായതേരിഴ ബാധയതഴളോഞ ലസ സൂകനഞ വയ്യകേരിപരമായേരി ഉ്ചായതരവാ്േരിത്വ 
ഉഫണായേരിരേരി്‍ക്കുന്നതാസരിച്ചാണഞ.
33.18 പദ്ധതേരി നേരിരക്കാര്‍ നിര്‍വ്വാര്‍ജ് ഹസരിച്ചാണവമായേരി ബന്ധലിട്ട ശപ്രാജി ആകഞ രജിേരിസ്റ്റര അട്ോമുളള മുഴുവന്‍
രജിേരിസ്റ്ററുഴളു  യ്ടുകള്‍ യഥാവേരിധേരി എഴുതേരി സൂ സൂകേരി്‍ക്കുഴ.  പമപഞായ്ചായതഞ
ശയാഗ്ചായതേരിശെോാവ്‍ശയമായ ഴസരിച്ചാണ്‍ക്കുഴളു , തീരമാന  ആവ്‍ശയമായ ഴാരയങ്ങളേരില്‍
കുറിേരിപ്പുഴളു  യ്ടുകള്‍ യഥാസമയ  തയ്യാറിാോേരി സമരിേരി്‍ക്കുഴ.
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33.19 അശപ്രാപ്രേരിശയഷന്‍ ഴണ്‍ശഎാള രജിേരിസ്റ്ററുഴള യ്ടുകള്‍ യഥാവേരിധേരി എഴുതേരി
സൂ സൂകേരി്‍ക്കുനലഫണന്നഞ ഉറിപ്പു വരത്തുഴ.
33.20 മഓഡിറഞ നേരിരക്കാര്‍ നിര്‍വ്വാര്‍ജ് ഹസരിച്ചാണ ഉശ്യാഗസ്ഥര അശൊട്ടഞലമന്‍റിഞ ആവ്‍ശയലിടുന്ന ഘട്ട്ചായതേരില്‍
അവരലട് റിേരിഴ്വേരിസേരിഷന്‍,  പ്രസേരി്‍ഡഫണേരിന്‍ലറി ഓത‍  കറിശസഷന്‍ ലെഓഡിറര എന്നേരിവ
ഉലഫണന്നഞ ഉറിപ്പുവരത്തുഴയും  നേരിരക്കാര്‍ നിര്‍വ്വാര്‍ജ് ഹസരിച്ചാണ ഉശ്യാഗസ്ഥശനാ അശിര്‍ദ്ദോര്‍ജ് ഹ്ചായതേരിന്‍ലറി
ഓോീസേരിലെ ചുമതെലിടു്ചായതേരിയ ഉശ്യാഗസ്ഥശനാ ശരഖാമൂെ  അോപൗഫണഞ ലസ സൂകന്‍ലറി
സാര്‍ജ് ഹായശ്ചായതാലട് അശൊട്ടഞലമന്‍റിഞ നല്‍കുഴയും  ലചയ്യുഴ.
33.21 പദ്ധതേരി പ്രവര്ചായതന  സ ബന്ധേരിച്ചഞ ഗവണ്‍ലമന്‍റിേരിശെ്‍ക്കു  ്‍ഡേരിിാരട്ടഞലമന്‍റിേരിശെ്‍ക്കു 
സമരിേരിശോഫണ പുശരാഗതേരി റിേരിശിാരട്ടുഴളു  റിേരിശട്ടണുഴളു  യ്ടുകള്‍ യഥാവേരിധേരി തയ്യാറിാോേരി
നേരിേവനങ്ങള്‍ നിശേരിത സമയത്തുതലന്ന സമരിേരി്‍ക്കുഴ.
33.22 പദ്ധതേരിയുംമായേരി ബന്ധലിട്ട മുഴുവന്‍ കുറിേരിിഞ /  നട്ിഞ ോയലഴളു  ശരഖഴളു 
രജിേരിസ്റ്ററുഴളു  ‍  കഴഴാരയ  ലചയ്യുഴയും  കൃതയമായേരി എഴുതേരി സൂ സൂകേരി്‍ക്കുഴയും  ലചയ്യുഴ.
33.23 ജിേരി.എസഞ.ഓഡിറേരി,  ഇന്‍ഴ  ട്ാകഞ,  ലവല്‍ോയര ോഫണഞ തുട്ങ്ങേരിയ ഇനങ്ങളേരില്‍ നട്്ചായതേരിയ
നേരിയമാനുസൃത ഈട്ാോലഴള ഗവണ്‍ലമന്‍റിഞ ്‍ഡഓഫീസ് ഡ്യൂസഞ രജിേരിസ്റ്ററിേരില്‍ അതാതു സമയ 
ശരഖലിടുത്തുഴയും  പ്രസ്തുത തുഴഴള നേരിേവനങ്ങള്‍ നിശേരിത സമയ്ചായതേരിനുള്ളേരില്‍ ഒടു്‍ക്കുനലവന്നഞ
ഉറിപ്പുവരത്തുഴയും  ലചയ്യുഴ. അതു സ ബന്ധേരിച്ച സാ സൂകയപത്രങ്ങള നല്‍ഴാന്‍
അോപൗഫണകാരിന്റെലന സാര്‍ജ് ഹായേരി്‍ക്കുഴ.
33.24 പദ്ധതേരി രൂപീഴരസരിച്ചാണ , നേരിരക്കാര്‍ നിര്‍വ്വാര്‍ജ് ഹസരിച്ചാണ , ശമാസരിച്ചാണേരിഓഡിററിേരി ഗഞ തുട്ങ്ങേരിയവയുംമായേരി ബന്ധലിട്ടഞ
സരോാര , പ്ലാനേരി ഗഞ ശബാര്‍ഡു ,  ബന്ധലിട്ട വകുപ്പുഴളു   ഴാൊഴാെങ്ങളേരില്‍
പുറിലിടുവേരി്‍ക്കുന്ന ഉ്ചായതരവഴളു  നേരിരശിര്‍ദ്ദേ്‍ശങ്ങളു  യ്ടുകള്‍ യഥാവേരിധേരി പാെേരി്‍ക്കുനലവന്നഞ ഉറിിഞ
വരത്തുഴ.  ്‍ഏലത്ലയെങേരില  തര്ചായതേരിലള്ള ശഭ്ഗതേരിഴളു   മാഓഡിറങ്ങളു  സ ഭവേരി്‍ക്കുനലവ്ലയെങേരില്‍
ആയതഞ ശരഖാമൂെ  ലസക്രട്ടറിേരിയുംലട് ശദ്ധയേരില്‍ ലഴാണ്ടുവരേരിഴ.
33.25 എഗേരിലമന്‍റിഞ ലവ്‍ക്കുന്ന ഴണ്‍വീനര /  ശഴാണ്‍എാ ആകര എന്നേരിവര വയവസ്ഥഴള
പ്രഴാര  നേരിേവനങ്ങള്‍ നിശേരിതസമയ്ചായതേരിനഴ  പ്രവൃ്ചായതേരി
പൂര്ചായതീഴരേരി്‍ക്കുനലഫണനറിപ്പുവരത്തുഴയും ,  വീഴ്ച വരത്തുന്ന പ സൂക  നേരിേവനങ്ങള്‍ നിശേരിത
പെേരി്‍ശ സാര്‍ജ് ഹേരിത  തുഴ തേരിരേരിച്ചുപേരിട്േരി്‍ക്കുന്നതുളലിലട്യുംള്ള നട്പട്േരിഴള 

സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴയും  ലചയ്യുഴ.
33.26 പദ്ധതേരിഴള വഴികേരി പമപഞായ്ചായതഞ ആരമ്മാര്‍ജ്ജേരി്‍ക്കുന്ന ആസേരിഴളുലട് വേരി്‍ശ്ാ ്‍ശങ്ങള
ആസേരി രജിേരിസ്റ്ററിേരില്‍ ശരഖലിടുത്തുഴ.  
33.27 പമപഞായ്ചായതഞ വാങ്ങുന്ന സാധനങ്ങളുലട് വേരിവരങ്ങള ശസ്റ്റാോഞ രജിേരിസ്റ്ററിേരില്‍
ശരഖലിടുത്തുന്നതേരിനഞ നട്പട്േരി സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ. 
33.28 എ വേരിഭാഗ  വേരിഴസന ോഫണഞ,  സേരി വേരിഭാഗ  ലമയേരിന്‍റിനന്‍സഞ ോഫണഞ,ശൊഴബാ്ലയെങഞ
ധനസാര്‍ജ് ഹായ   തുട്ങ്ങേരിയവയുംമായേരി ബന്ധലിട്ടഞ ോയലഴളു ,  രജിേരിസ്റ്ററുഴളു 
‍  കഴഴാരയ  ലചയ്യുഴ.
33.29 ലസക്രട്ടറിേരി ഴണ്‍വീനറിായ വരോേരി്ടിങഞ ഗ്രൂപ്പുഴളുലട് പ്രവര്ചായതന്ചായതേരിനഞ നട്പട്േരി
സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.
34.  മാര്‍ജ് ഹാതാഗാന്ധേരി  ശ്്‍ശീയ ഗാമീസരിച്ചാണ ലതാഴികേരിലറിിഞ  പദ്ധതേരി
34.1 ശ്്‍ശീയ ഗാമീസരിച്ചാണ ലതാഴികേരിലറിിഞ പദ്ധതേരിയുംമായേരി ബന്ധലിട്ട രജിേരിശിസ്ട്രേഷന്‍,ലതാഴികേരില്‍
ഴാര്‍ഡഞ തയ്യാറിാോല്‍, വേരിതരസരിച്ചാണ , ലതാഴികേരില്‍ അശപ സൂകഴള സ്വീഴരേരിോല്‍, ലതാഴികേരില്‍
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അശൊട്ടഞലമന്‍റിഞ, ലതാഴികേരില്‍ അറിേരിയേരിിഞ നല്‍ഴല്‍,  ഉപഴരസരിച്ചാണങ്ങളു  ലമഓഡിറീരേരിയലഴളു 
വാങ്ങല്‍, വാട്ഴ നേരിേവനങ്ങള്‍ നിശയേരിച്ചഞ അ ഗീഴാര  വാങ്ങല്‍,  ഴരതമ പദ്ധതേരി തയ്യാറിാോല്‍,
പ്രവൃ്ചായതേരിഴളുലട് ഭരസരിച്ചാണാനുമതേരി, സാശ്ലയെങതേരിഴാനുമതേരി,  നേരിരക്കാര്‍ നിര്‍വ്വാര്‍ജ് ഹസരിച്ചാണ ,  ശമാസരിച്ചാണേരിഓഡിററിേരി ഗഞ,
ലപല നിന്നും പേയ്മെന്‍റിഞ തുട്ങ്ങേരിയ നട്പട്േരിഴള സമയബന്ധേരിതമായേരി ഉ്ചായതരവഴള്‍ക്കു ,
നേരിയമങ്ങള്‍ക്കു , ചട്ടങ്ങള്‍ക്കു  മാര്‍ക്കുള്ള മാര്‍ഗ്ഗ നേരിരശിര്‍ദ്ദേ്‍ശങ്ങള്‍ക്കു  വേരിശധയമായേരി സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.
34.2 ബന്ധലിട്ട രജിേരിസ്റ്ററുഴളു  ോയലഴളു  തയ്യാറിാോേരി സു സൂകേരി്‍ക്കുനലഫണന ,
അവശൊഴന റിേരിശിാരട്ടുഴളു  ഴസരിച്ചാണ്‍ക്കുഴളു  യ്ടുകള്‍ യഥാസമയ  ബന്ധലിട്ട
അധേരിഴാരേരിഴളോഞ സമരിേരി്‍ക്കുനലഫണന  ഉറിിഞ വരത്തുഴ.
34.3 പദ്ധതേരിയുംമായേരി ബന്ധലിട്ടഞ ലതാഴികേരില്‍ നല്‍ഴേരിയതഞ സ ബന്ധേരിച്ച വേരിവരങ്ങള,
ലതാഴികേരില്‍ ഴാര്‍ഡേരില  ബന്ധലിട്ട രജിേരിസ്റ്ററിേരില  ശചര്‍ക്കുനലഫണന ,
ലതാഴികേരിൊളേരിഴളോഞ 100 ്േരിവസല്ചായത ലതാഴികേരില്‍ നല്‍കുനലഫണന ,
പദ്ധതേരിോാവ്‍ശയമായ തുഴ യ്ടുകള്‍ യഥാസമയ  െഭേരി്‍ക്കുനലഫണന  ഉറിിഞ വരത്തുഴ.
34.4 ലതാഴികേരിലറിിഞ പദ്ധതേരിയുംമായേരി ബന്ധലിട്ട എ.്‍ഡേരി.എസഞ ശവാളഫണേരിയരമാര,
ശസാഷയല്‍ ഓ്‍ഡേരിഓഡിറഞ ട്ീ , വേരിജിേരിെന്‍സഞ ആന്‍്‍ഡഞ ശമാസരിച്ചാണേരിഓഡിററിേരി ഗഞ ഴതമഓഡിറേരി, പമപഞായ്ചായതഞ തെ
ഉപശ്്‍ശഴ സമേരിതേരി, പരശച്ചസേരി ഗഞ ഴതമഓഡിറേരി,  പരാതേരി പരേരിാര്‍ജ് ഹാര സ വേരിധാന ,  ശെബര
ബാങ്കുഴള തുട്ങ്ങേരിയവയുംലട് പ്രവര്ചായതന  യ്ടുകള്‍ യഥാവേരിധേരി നട്്‍ക്കുനലഫണനറിിഞ
വരത്തുഴ.  
34.5 പദ്ധതേരിയുംമായേരി ബന്ധലിട്ട അവശൊഴന ശയാഗങ്ങള, മഓഡിറഞ ശയാഗങ്ങള എന്നേരിവ
സ ബന്ധേരിച്ച നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.  ലതാഴികേരിലറിിഞ ്േരിന  ആചരേരി്‍ക്കുന്നതഞ
സ ബന്ധേരിച്ച നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.
34.6 പദ്ധതേരിയുംമായേരി ബന്ധലിട്ട ബേരില്ലുഴള പരേരിശ്‍ശാധേരിച്ചഞ നേരിയമാനുസൃതമാലസരിച്ചാണന്നഞ
ഉറിപ്പുവരത്തുഴ.
34.7 ശഴാ-ഓര്‍ഡേരിശനഓഡിററുലട് ശസവന  യ്ടുകള്‍ യഥാവേരിധേരി െഭേരി്‍ക്കുനലവനറിപ്പു വരത്തുഴ.
34.8 ബന്ധലിട്ട ോയലഴളു , രജിേരിസ്റ്ററുഴളു  തയ്യാറിാോേരി സൂ സൂകേരി്‍ക്കുഴ.  
34.9 പദ്ധതേരി നട്്ചായതേരിപ്പുമായേരി ബന്ധലിട്ടഞ എമപഞേരിനീയര/ ഓവരസേരിയര  താലഴികപറിയുംന്ന
ചുമതെഴള യ്ടുകള്‍ യഥാവേരിധേരി നട്ത്തുനലഫണനറിിഞ വരത്തുഴ.
34.9.1 ശ്്‍ശീയ ഗാമീസരിച്ചാണ ലതാഴികേരിലറിിഞ പദ്ധതേരിയേരില്‍ ഗാമസഭാ
സ ഘാട്ന്ചായതേരിനാവ്‍ശയമായ ക്രമീഴരസരിച്ചാണങ്ങള ലതാഴികേരിലറിിഞ ലസ സൂകനുമായേരി
ആശൊചേരിച്ചഞ ലചയ്യുഴ.
34.9.2 ഗാമസഭാ നേരിരശിര്‍ദ്ദേ്‍ശങ്ങള ശക്രാ്‍ഡീഴരേരിച്ചഞ ഭരസരിച്ചാണ സമേരിതേരി അ ഗീഴാരശ്ചായതാലട്
എന്‍.ആര.ഇ.ജിേരി. എസഞ. വാരഷേരിഴ ഴരതമപദ്ധതേരി തയ്യാറിാോേരി അ ഗീഴാര  വാങ്ങുഴ
34.9.4 എന്‍.ആര.ഇ.ജിേരി.എസഞ.  വാരഷേരിഴ ഴരതമപദ്ധതേരി പ്രഴാരമുള്ള പ്രവൃ്ചായതേരിഴളുലട്
എസ്റ്റേരിശമഓഡിറഞ അ ഗീകൃത മാന്ണ്ങ്ങള പ്രഴാര  സമയബന്ധേരിതമായേരി
തയ്യാറിാ്‍ക്കുന്നതേരിനുളള നട്പട്േരി സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ
34.9.5 ്‍ഏലഓഡിറടു്‍ക്കുന്ന പ്രവൃ്ചായതേരിഴളോഞ യ്ടുകള്‍ യഥാസമയ  സാശ്ലയെങതേരിഴാനുമതേരി
െഭയമാ്‍ക്കുന്നതേരിനുള്ള നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.  സാശ്ലയെങതേരിഴാനുമതേരി രജിേരിസ്റ്ററിേരില്‍
യ്ടുകള്‍ യഥാസമയ  ശരഖലിടു്ചായതലഴള നട്ത്തുഴ 
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34.9.6 പ്രവൃ്ചായതേരി ‍  കസറ്റുഴളേരിശെോഞ ആവ്‍ശയമായ ലതാഴികേരിലപഴരസരിച്ചാണങ്ങള വാങ്ങുന്നതേരിനു ,
ശസ്റ്റാോഞ രജിേരിസ്റ്ററിേരില്‍ ശചര്ചായതഞ അഉട് നഞ ‍  കഴമാറുന്നതേരിനു  ‍  കസറ്റുഴളേരില്‍
ലതാഴികേരിലപഴരസരിച്ചാണങ്ങള െഭയമാലസരിച്ചാണനറിിഞ  വരത്തുന്നതേരിനുളള നട്പട്േരി സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.
34.9.7 രജിേരിസ്റ്റര ലചയ്തേരിട്ടുള്ള ലതാഴികേരില്‍ ഴാര്‍ഡുട്മഴളോഞ പ്രതേരിവരഷ  ഒര കുടു ബ്ചായതേരിനഞ
കുറിഞെതഞ 100 ്േരിവസലമ്ലയെങേരില  ലതാഴികേരില്‍ നല്‍കുന്നതേരിനുള്ള സാാര്‍ജ് ഹചരയ  ഒരോേരി
വാര്‍ഡുതെങ്ങളേരില്‍ പ്രവൃ്ചായതേരി നേരിരക്കാര്‍ നിര്‍വ്വാര്‍ജ് ഹസരിച്ചാണ  നട്ത്തുന്നതേരിനാവ്‍ശയമായ
മുലന്നാരോങ്ങളു , ക്രമീഴരസരിച്ചാണങ്ങളു  നട്്ചായതേരി പദ്ധതേരി നേരിരക്കാര്‍ നിര്‍വ്വാര്‍ജ് ഹസരിച്ചാണ  ്‍ഏശഴാപേരിിേരിച്ചു
ലഴാണ്ടു ശപാകുഴ.
34.9.8 പ്രവൃ്ചായതേരി നേരിരക്കാര്‍ നിര്‍വ്വാര്‍ജ് ഹസരിച്ചാണ ഘട്ട്ചായതേരില്‍ പ്രവൃ്ചായതേരി ലസറ്റുഴളേരില്‍ ആവ്‍ശയമായ ശമല്‍ശനാട്ട 
വാര്‍ജ് ഹേരി്‍ക്കുഴയും , നേരിരശിര്‍ദ്ദേ്‍ശങ്ങള നല്‍കുഴയും  ലചയ്യുഴ.
3.9.9 നേരിേവനങ്ങള്‍ നിശേരിത സമയപരേരിധേരി്‍ക്കുള്ളേരില്‍ കൂെേരി വേരിതരസരിച്ചാണ  നട്ത്തുന്നതേരിനായേരി പ്രവൃ്ചായതേരിയുംലട്
ലമഷരലമന്‍റിഞ എടു്ചായതഞ ബേരില്‍ തയ്യാറിാോേരി ലചോഞ ലമഷരലമന്‍റിഞനട്്ചായതേരി കൂെേരി
വേരിതരസരിച്ചാണ്ചായതേരിനായേരി ലസക്രട്ടറിേരിോഞ സമരിേരി്‍ക്കുഴ.
34.9.10ഗാമപമപഞായ്ചായതഞ വാങ്ങേരി നല്‍കുന്ന ലതാഴികേരിലപഴരസരിച്ചാണങ്ങള
കുടു ബശീ/എ..്‍ഡേരി.എസഞ. യ്ടുകള്‍ യഥാവേരിധേരി സൂ സൂകേരി്‍ക്കുനലഫണന്നഞ ഇട്ോേരിലട് പരേരിശ്‍ശാധന
നട്്ചായതേരി ഉറിിാ്‍ക്കുഴ.
34.9.11 ഓശരാ വാര്‍ഡേരില  ്‍ഏലഓഡിറടു്‍ക്കുന്ന പ്രവൃ്ചായതേരിഴളുലട് നട്്ചായതേരിപ്പുമായേരി ബന്ധലിട്ടഞ
ഉഫണാഴാവന്ന ‍ഡര്‍ബുദ്ധേരിമുട്ടുഴള അതാതുസമയ  വാര്‍ഡഞ ലമമ്പറുമായേരി ബന്ധലപട്ടഞ
പരേരിാര്‍ജ് ഹരേരി്‍ക്കുന്നതേരിനഞ നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.
34.9.12ഓശരാ വാര്‍ഡേരിലമുള്ള കുടു ബശീ,  എ.്‍ഡേരി.എസഞ.വാളഫണേരിയരമാരോഞ പ്രവൃ്ചായതേരി
നേരിരക്കാര്‍ നിര്‍വ്വാര്‍ജ് ഹസരിച്ചാണ , മാസ്റ്റരശറിാള തയ്യാറിാോല്‍ ശജിാബഞ ഴാര്‍ഡേരില്‍ വേരിവരങ്ങള
ശചരോല്‍ എന്നേരിവയുംമായേരി ബന്ധലിട്ടഞ ആവ്‍ശയമായ മാര്‍ക്കുള്ള മാര്‍ഗ്ഗ നേരിരശിര്‍ദ്ദേ്‍ശങ്ങള
നല്‍കുഴ.
34.10 പദ്ധതേരി നട്്ചായതേരിപ്പുമായേരി ബന്ധലിട്ടഞ അോപൗഫണന്‍റിഞ താലഴികിറിയുംന്ന ചുമതെഴള
യ്ടുകള്‍ യഥാവേരിധേരി നട്ത്തുനലഫണനറിിഞ വരത്തുഴ.
34.10.1 ശ്്‍ശീയ ഗാമീസരിച്ചാണ ലതാഴികേരിലറിിഞ പദ്ധതേരി നട്്ചായതേരിപ്പു സ ബന്ധേരിച്ച മുഴുവന്‍ ോയലഴളു 
രജിേരിസ്റ്ററുഴളു  ഓോീസേരിലെ ലതാഴികേരിലറിിഞ ലസ സൂകന്‍ ക്ലാരോേരിന്‍ലറി
ശമല്‍ശനാട്ട്ചായതേരില്‍ യ്ടുകള്‍ യഥാവേരിധേരി തയ്യാറിാോേരി സൂ സൂകേരി്‍ക്കുഴയും ,  പരേരിശ്‍ശാധനാ സമയ്ചായതഞ
ബന്ധലിട്ട അധേരിഴാരേരിഴളോഞ െഭയമാ്‍ക്കുഴയും  ലചയ്യുഴ.
34.10.2  എന്‍ .ആര.  ഇ.  ജിേരി .എസഞ.  പദ്ധതേരി നേരിരതമാസരിച്ചാണവമായേരി ബന്ധലിട്ടഞ ആവ്‍ശയമായ
ശോാറിങ്ങളു  രജിേരിസ്റ്ററുഴളു  ഓോീസേരില്‍ െഭയമാ്‍ക്കുന്നതേരിനഞ നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.
34.10.3പദ്ധതേരിയേരില്‍ ലതാഴികേരിൊളേരിഴളായേരി രജിേരിസ്റ്റര ലചയ്യുന്നതേരിനഞ അശപ സൂകേരിച്ചവരലട്
വേരിവരങ്ങള പരേരിശ്‍ശാധനഴള നട്്ചായതേരി രജിേരിസ്റ്റര ലചയ്തഞ 15  ്േരിവസ്ചായതേരിനഴ  ലതാഴികേരില്‍
ഴാര്‍ഡഞ തയ്യാറിാോേരി നല്‍കുന്നതേരിനഞ ശവഫണ നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.
34.10.4പദ്ധതേരി നേരിരക്കാര്‍ നിര്‍വ്വാര്‍ജ് ഹസരിച്ചാണവമായേരി ബന്ധലിട്ടഞ ശമൊധേരിഴാരേരിഴള ആവ്‍ശയലിടുന്ന
വേരിവരങ്ങളു  റിേരിശിാരട്ടുഴളു  യ്ടുകള്‍ യഥാസമയ  െഭയമാ്‍ക്കുഴ.

34.10.5  ലതാഴികേരില്‍ ഴാര്‍ഡഞ െഭേരിച്ച രജിേരിസ്റ്റര ലചയ്ത ലതാഴികേരിൊളേരിഴള ആവ്‍ശയലിടുന്ന
പ്രഴാര  ലതാഴികേരില്‍ നല്‍കുന്നതേരിനാവ്‍ശയമായ ക്രമീഴരസരിച്ചാണങ്ങള ലസ സൂകനുമായേരി
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ആശൊചേരിച്ചഞ ലചയ്യുഴ. ഗാമപമപഞായ്ചായതേരിനഞ നേരിയമാനുസൃത  മതേരിയായ ലതാഴികേരില്‍
നല്‍ഴാന്‍ സാധേരി്‍ക്കുന്നേരിലല്ല്ലയെങേരില്‍, അനന്തര നട്പട്േരിഴളോായേരി ഉട്ന്‍ ബേരി.പേരി.ഒ ോഞ
റിേരിശിാരട്ടഞ ലചയ്യുഴ.
34.10.6ഓശരാ പ്രവര്ചായതേരി്‍ക്കു  ലതാഴികേരിലെടു്‍ക്കുന്ന ആളുഴളോഞ രഫണാഴ്ചയേരില്‍ ഒരേരിോല്‍ കൂെേരി 

നല്‍കുന്നതേരിനാവ്‍ശയമായ നട്പട്േരിഴള യ്ടുകള്‍ യഥാവേരിധേരി സ്വീഴരേരിച്ചഞ ബന്ധലിട്ട
രജിേരിസ്റ്ററിേരില്‍ ആവ്‍ശയമായ ശരഖലിടു്ചായതലഴള വര്ചായതേരി അോപൗഫണഞ വഴികേരി വേരിതരസരിച്ചാണ 
നട്ത്തുന്നതേരിനഞ ക്രമീഴരസരിച്ചാണങ്ങള ലചയ്യുഴ.
34.10.7  ശ്്‍ശീയ ഗാമീസരിച്ചാണ ലതാഴികേരിലറിിഞ പദ്ധതേരിയേരില്‍ െഭേരി്‍ക്കുന്ന ോഫണേരിന്‍ലറി ഴസരിച്ചാണ്‍ക്കുഴള
യ്ടുകള്‍ യഥാവേരിധേരി എഴുതേരി സൂ സൂകേരി്‍ക്കുഴ.  ഓണ്‍‍  കെന്‍ സ വേരിധാന്ചായതേരില്‍ രജിേരിശിസ്ട്രേഷന്‍,
അോപൗഫണഞസഞ, ലതാഴികേരില്‍ നല്‍ഴല്‍ സ ബന്ധേരിച്ച വേരിവരങ്ങള ബന്ധലിട്ടവലര
അറിേരിയേരി്‍ക്കുഴ.
34.10.8അതാതു സമയങ്ങളേരില്‍ പദ്ധതേരി നട്്ചായതേരിപ്പുമായേരി ബന്ധലിട്ടഞ ഉഫണാകുന്ന 

നേരിരശിര്‍ദ്ദേ്‍ശങ്ങളോനുസരേരിച്ചഞ ലതാഴികേരിലറിിഞ ലസ സൂകന്‍ലറി മാര്‍ക്കുള്ള മാര്‍ഗ്ഗ നേരിരശിര്‍ദ്ദേ്‍ശ പ്രഴാര 
ആവ്‍ശയമായ നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.
34.10.9പദ്ധതേരി നട്്ചായതേരിപ്പുമായേരി ബന്ധലിട്ടഞ രൂപീഴരേരി്‍ക്കുന്ന ശമാസരിച്ചാണേരിഓഡിററിേരി ഗഞ ഴതമേരിഓഡിറേരിയുംലട് 

പ്രവര്ചായതനങ്ങളോഞ ആവ്‍ശയമായ ക്രമീഴരസരിച്ചാണങ്ങള ലചയ്യുഴ.
34.10.10  B.P.O  യേരില്‍ നേരിന  യ്ടുകള്‍ യഥാസമയ  പ്രവര്ചായതേരിഴളോാവ്‍ശയമായ മസ്റ്റര ശറിാള
െഭയമാ്‍ക്കുഴ
35. ശഴനാവേരിഷ്കൃത  പരേരിപാട്േരിഴള   
35.1 എ .പേരി ോഫണഞ,  എസഞ.ജിേരി.എസഞ.‍  കവ,  പേരി.  എ .ജിേരി.  എസഞ ‍  കവ,  ഐ.എ.‍  കവ
തുട്ങ്ങേരിയ മഓഡിറഞ ശഴനാവേരിഷ്കൃത പദ്ധതേരിഴളുമായേരി ബന്ധലിട്ട എല്ലാ ോയലഴളു ,
രജിേരിസ്റ്ററുഴളു  റിേരിോാര്‍ഡുഴളു  ‍  കഴഴാരയ  ലചയ്യുഴ.   സമയബന്ധേരിതമായേരി
നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.
35.2 പമപഞായ്ചായതേരിന്‍ലറി വേരിഴസന പദ്ധതേരിഴളോായുംള്ള ഗുസരിച്ചാണശഭാ്യകാോലള
തേരിരലഞെടു്‍ക്കുന്നതേരിനുള്ള ഗാമസഭഴളേരില്‍ ശഴനാവേരിഷ്കൃത പദ്ധതേരിഴള്‍ക്കുളള
ഗുസരിച്ചാണശഭാ്യകാോലളയും  നേരിരണയേരി്‍ക്കുന്നതേരിനുള്ള നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.
ഗുസരിച്ചാണശഭാക്തൃ രജിേരിസ്റ്ററിേരില്‍ ആവ്‍ശയമായ ശരഖലിടു്ചായതലഴള നട്ത്തുഴ.  
35.3  ബന്ധലിട്ട വകുപ്പുഴളേരിശെോഞ യ്ടുകള്‍ യഥാസമയ  ഗുസരിച്ചാണശഭാ്യകാോളുലട് െേരിസ്റ്റഞ,
റിേരിശിാരട്ടുഴള നല്‍കുന്നതേരിനുള്ള നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.  ോയലഴളു 
രജിേരിസ്റ്ററുഴളു  സൂ സൂകേരി്‍ക്കുഴ.
36. സ സ്ഥാനാവേരിഷ്കൃത  പരേരിപാട്േരിഴള
36.1 സ സ്ഥാനാവേരിഷ്കൃത പദ്ധതേരിഴള സ ബന്ധേരിച്ച നട്പട്േരിഴള സമയബന്ധേരിതമായേരി
സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ
36.2 പട്ടേരിഴ ജിാതേരി, പട്ടേരിഴ വര്‍ക്കുള്ള മാര്‍ഗ്ഗോാരലട്  ശ സൂകമ : മത്സര പരീ സൂകളേരില , കൂട്േരിോാഴ്ചഴളേരില 

പല്ലയെങടു്‍ക്കുന്നവര്‍ക്കുള്ള യാത്രാ ലചെവഞ,  വീടുഴള ഓട്ഞ ശമയുംന്നതേരിനു ,  ഓെ
ശമയുംന്നതേരിനുമുള്ള ധന സാര്‍ജ് ഹായ ,  ഴേരിസരിച്ചാണറുഴളു  ശുദ്ധജിെ വേരിതരസരിച്ചാണവ ,  പ്രീ ‍  കപ്രമറിേരി
വേരി്യാഭയാസ , ആളട്ടരശനഓഡിറഞ സ്കൂളുഴള,   ബാെവാട്േരിഴള,  ക്രജിസ്റ്ററും കാഷഴള,  സാശ്ലയെങതേരിഴ
പരേരി്‍ശീെന  െഭേരിച്ചവരോഞ സസബേരി്‍ഡേരി, മഓഡിറഞ ധനസാര്‍ജ് ഹായങ്ങള  മഓഡിറഞ പദ്ധതേരിഴള
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എന്നേരിവ സ ബന്ധേരിച്ച എല്ലാ നട്പട്േരിഴളു  സമയ ബന്ധേരിതമായേരി സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴയും 
ോയലഴളു  രജിേരിസ്റ്ററുഴളു  കൃതയമായേരി സൂ സൂകേരി്‍ക്കുഴയും  ലചയ്യുഴ.  
36.3 ലനല്‍കൃഷേരി്‍ക്കുള്ള ഉല്‍ിാ്ഴ ശബാസരിച്ചാണസഞ,  ശൊവര ‍  കപ്രമറിേരി സ്കൂളുഴള്‍ക്കുള്ള
ോരസരിച്ചാണേരിച്ചര, വേരി്യാരരേരിഴളോഞ ശസ്ാളരഷേരിിഞ,  ഉച്ചഭ സൂകസരിച്ചാണ ,  പാഠ പുസഴങ്ങള,  തുട്ര
വേരി്യാഭയാസ പരേരിപാട്േരിഴള,  തുട്രവേരി്യാശഴനങ്ങള,  വശയാജിന വേരി്യാഭയാസ ,
സാ സൂകരത, ‍  കവ്യ സാര്‍ജ് ഹായവ  ലപാതു ജിനാശരാഗയവമായേരി ബന്ധലിട്ട
പരേരിപാട്േരിഴള, ്‍ഡേരി ഇന്‍സ്പെന്‍സറിേരിഴളോഞ സാധന സാമഗേരിഴള, പരമ്പരാഗത ആയുംരശവ്
‍  കവ്യ്‍ട്ടിന്മോരോഞ ധനസാര്‍ജ് ഹായ , ഘട്ഴ സ്ഥാപനങ്ങളേരിശെ്‍ക്കുള്ള സ സ്ഥാനാവേരിഷ്കൃത
ോണ്ടുഴളുലട് വേരിതരസരിച്ചാണ , യൂട്ടേരി‍  കെശസഷന്‍ െഭയമാോല്‍, സൂ സൂകേരിോല്‍, പമപഞായ്ചായതേരിനഞ
വേരിട്ടു ഴേരിട്ടേരിയ മഓഡിറഞ സ സ്ഥാനാവേരിഷ്കൃത പരേരിപാട്േരിഴള എന്നേരിവ സ ബന്ധേരിച്ച എല്ലാ 

നട്പട്േരിഴളു  സമയ ബന്ധേരിതമായേരി സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴയും  ോയലഴളു  രജിേരിസ്റ്ററുഴളു 
കൃതയമായേരി സൂ സൂകേരി്‍ക്കു ഴയും  ലചയ്യുഴ.
36.4 എ .  എല്‍.  എ ോണ്ടുപശയാഗേരിച്ചഞ നട്ിേരിൊ്‍ക്കുന്ന പദ്ധതേരിഴള സ ബന്ധേരിച്ച എല്ലാ
നട്പട്േരിഴളു  സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.  
36.5 സാ സൂകരതാ പരേരിപാട്േരിഴള സ ബന്ധേരിച്ച നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ. ശപ്രരേരകാരലട്
നേരിയമന  ശവതന വേരിതരസരിച്ചാണ  എന്നേരിവ സ ബന്ധേരിച്ച നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ. 
36.6  പമപഞായ്ചായതേരിന്‍ലറി വേരിഴസന പദ്ധതേരിഴളോായുംളള ഗുസരിച്ചാണശഭാ്യകാോലള
തേരിരലഞെടു്‍ക്കുന്നതേരിനുളള ഗാമസഭഴളേരില്‍/ഊരകൂട്ടങ്ങളേരില്‍ പട്ടേരിഴജിാതേരി-പട്ടേരിഴവര്‍ക്കുള്ള മാര്‍ഗ്ഗ
വകുിഞ മുശഖന നട്ിേരിൊ്‍ക്കുന്ന വേരിവേരിധ പദ്ധതേരിഴളോായുംളള ഗുസരിച്ചാണശഭാ്യകാോലളയും ,
മഓഡിറഞ സ സ്ഥാനാവേരിഷ്കൃത പരേരിപാട്േരിഴള്‍ക്കുളള ഗുസരിച്ചാണശഭാ്യകാോലളയും 
നേരിരണയേരി്‍ക്കുന്നതേരിനുളള നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.  ഗുസരിച്ചാണശഭാക്തൃ രജിേരിസ്റ്റര 

തയ്യാറിാ്‍ക്കുന്നതേരിനഞ  ആവ്‍ശയമായ നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.
36.7  ബന്ധലിട്ട ബേരില്ലുഴള തയ്യാറിാോേരി അോപൗഫണഞ ലസ സൂകനഞ നല്‍കുഴ.
അശൊട്ടഞലമന്‍റുഴള തയ്യാറിാ്‍ക്കുന്നതുമായേരി ബന്ധലിട്ട നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.
ബന്ധലിട്ട രജിേരിസ്റ്ററുഴളേരില്‍ ആവ്‍ശയമായ ശരഖലിടു്ചായതലഴള നട്ത്തുഴ.
36.8 ഓശരാ മാസവ  എഷറിേരിയേരില്‍ നേരിന  പേരിന്‍വെേരി്‍ക്കുന്ന തുഴയേരില്‍ വേരിതരസരിച്ചാണ 
നട്്ചായതാലത ബാോേരിയാവന്ന തുഴ ആവ്‍ശയമായ ശരഖലിടു്ചായതലഴള വര്ചായതേരി
ബന്ധലിട്ട ലാര്‍ജ് ഹ്‍ഡഞ ഓോഞ അോപൗണ്ടുഴളേരില്‍ താമസ  കൂട്ാലത തേരിരേരിച്ചട്്‍ക്കുനലവന്നഞ
ഉറിപ്പു വരത്തുഴ.  
36.9 ്‍ഏല്‍ിേരിോലിട്ട എല്ലാ വേരിഷയങ്ങളുമായും  ബന്ധലിട്ട വകുപ്പുഴള,  ഓോീസുഴള,
എന്നേരിവയേരിശെോഞ നല്‍ശഴഫണ റിേരിശിാരട്ടുഴള,  വേരിനേരിശയാഗ സാ സൂകയ പത്രങ്ങള എന്നേരിവ
യ്ടുകള്‍ യഥാസമയ  തയ്യാറിാോേരി സമരിേരി്‍ക്കുഴ.
36.10 ശമല്‍ിറിഞെ പദ്ധതേരിഴളു  പരേരിപാട്േരിഴളുമായേരി ബന്ധലിട്ട പ്രവര്ചായതനങ്ങള
നേരിയമാനുസൃത  നട്്‍ക്കുനലഫണന്നഞ ഉറിപ്പു വരത്തുഴ,  ഇവയുംമായേരി ബന്ധലിട്ട
ശയാഗങ്ങള വേരിളേരിച്ചഞ ശചര്‍ക്കുന്നതേരിനുള്ള നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴയും ,  മേരിനേരിട്ഞസഞ
ശരഖലിടുത്തുഴയും , തുട്ര നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴയും  ലചയ്യുഴ.
36.11 വേരിവേരിധ വകുപ്പുഴള വഴികേരി നട്ിേരിൊ്‍ക്കുന്ന പദ്ധതേരിഴള സ ബന്ധേരിച്ച നട്പട്േരിഴള
സ്വീഴേരിരേരി്‍ക്കുഴ,  ബന്ധലിട്ട ോയലഴളു  രജിേരിസ്റ്ററുഴളു  ‍  കഴഴാരയ  ലചയ്യുഴ. 
37. ദുരന്തനേരിവാരസരിച്ചാണ    /   വരളച്ച    /   ലവള്ളലിാോ ദുരേരിതാ്‍ശ്വാസ  പദ്ധതേരിഴള
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37.1 ദുരന്തനേരിവാരസരിച്ചാണ  / വരളച്ച / ലവള്ളലിാോ ദുരേരിതാ്‍ശ്വാസ പ്രവര്ചായതനങ്ങളുമായേരി
ബന്ധലിട്ടഞ നട്ിേരിൊ്‍ക്കുന്ന വേരിവേരിധ പ്രവര്ചായതനങ്ങലള സ ബന്ധേരിച്ച നട്പട്േരിഴള
സമയബന്ധേരിതമായേരി സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.  ബന്ധലിട്ട ോെയുംഴളു ,  രജിേരിസ്റ്ററുഴളു ,
റിേരിോാര്‍ഡുഴളു  ‍  കഴഴാരയ  ലചയ്യുഴയും  തയ്യാറിാോേരി സൂ സൂകേരി്‍ക്കുഴയും  ലചയ്യുഴ.
37.2 വരളച്ച ദുരേരിതാ്‍ശ്വാസ കുട്േരിലവള്ള വേരിതരസരിച്ചാണ  സ ബന്ധേരിച്ച നട്പട്േരി സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.
37.3 ദുരേരിതാ്‍ശ്വാസ ശഴനങ്ങള പരേരിപാെേരി്‍ക്കുന്നതേരിനുളള നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.
37.4 പദ്ധതേരിഴളുലട് നട്്ചായതേരിിഞ ചട്ടങ്ങളു  ഉ്ചായതരവഴളു  പ്രഴാരമാലസരിച്ചാണന്നഞ ഉറിിഞ
വരത്തുഴ.  
37.5 ലസക്രട്ടറിേരി നേരിരവാര്‍ജ് ഹസരിച്ചാണ ഉശ്യാഗസ്ഥനാകുന്ന സാാര്‍ജ് ഹചരയ്ചായതേരില്‍ ഇവ സ ബന്ധേരിച്ച
ബേരില്ലുഴള തയ്യാറിാോേരി നട്പട്േരിക്രമ  സാര്‍ജ് ഹേരിത  അോപൗഫണഞസഞ ലസ സൂകനഞ ‍  കഴമാറുഴ
37.6 ബേരില്ലുഴളേരില്‍ നേരിനള്ള റിേരിോവറിേരിഴള യ്ടുകള്‍ യഥാസമയ  ഗവ.്‍ഡഓഫീസ് ഡ്യൂസഞ /  ്‍ഡേരിശിാസേരിഓഡിറഞ
രജിേരിസ്റ്ററിേരില്‍ ശരഖലിടുത്തുഴയും ,  സരോാരേരിശെോഞ ഒടു്‍ക്കുനലവനറിിഞ വരത്തുഴയും 
ലചയ്യുഴ.  ആസേരി രജിേരിസ്റ്ററിേരില്‍ യ്ടുകള്‍ യഥാസമയ  ശരഖലിടു്ചായതലഴള വരത്തുഴ
38. ശ സൂകമ സുര സൂകാ പദ്ധതേരിഴള
38.1 ഴരഷഴല്ചായതാഴികേരിൊളേരി ലപന്‍ഷന്‍,  ശ്്‍ശീയ വാരദ്ധഴയഴാെ ലപന്‍ഷന്‍,
(ഇന്ദേരിരാഗാന്ധേരി നാഷസരിച്ചാണല്‍ ഓള്‍ഡഞ എജിഞ ലപന്‍ഷന്‍ സ്ീ )  ജിനനേരി സുര സൂകാ
ശയാജിന, ബാെേരിഴാ സമൃദ്ധേരി ശയാജിന,  വേരിധവഴള്‍ക്കു  വേരിവാാര്‍ജ് ഹ ശമാചേരിതര്‍ക്കുമുള്ള
അഗതേരി ലപന്‍ഷന്‍, സാധുോളായ വേരിധവഴളുലട് ലപണ്‍മോളുലട് വേരിവാാര്‍ജ് ഹ
ധനസാര്‍ജ് ഹായ , വേരിഴൊ ഗ ലപന്‍ഷന്‍, 50 വയസ്സു ഴഴികേരിഞെ അവേരിവാാര്‍ജ് ഹേരിതരായ
യ്യുന്നതിനും ശാസീഴള്‍ക്കുളള ലപന്‍ഷന്‍, ലതാഴികേരില്‍രാര്‍ജ് ഹേരിത ശവതന , അന്നപൂരണ, അശന്തയാ്യ
അന്ന ശയാജിന,  ആര.എസഞ.ബേരി.ഐ,  ആ  ആദ്േരി ബീമാ ശയാജിന തുട്ങ്ങേരി നേരിെവേരില്‍ 

പമപഞായ്ചായതഞ മുശഖന നട്ിാോേരി വരന്ന മുഴുവന്‍ സാമൂാര്‍ജ് ഹയ സുര സൂകാ
ലപന്‍ഷനുഴളുശട്യും  പദ്ധതേരിഴളുശട്യും  ചുമതെ നേരിരക്കാര്‍ നിര്‍വ്വാര്‍ജ് ഹേരി്‍ക്കുഴ.  ഇവ സ ബന്ധേരിച്ച
ോയലഴളു  രജിേരിസ്റ്ററുഴളു  റിേരിോാര്‍ഡുഴളു  യ്ടുകള്‍ യഥാവേരിധേരി തയ്യാറിോേരി സൂ സൂകേരി്‍ക്കുഴ.
38.2 ശമല്‍ പറിഞെവയേരിലള്ള അശപ സൂകഴള സ്വീഴരേരിോല്‍,   പ്രാ്ടുകള്‍ യഥമേരിഴ പരേരിശ്‍ശാധന
നട്്ചായതല്‍, അശന്വഷസരിച്ചാണ ഉശ്യാഗസ്ഥലര ്‍ഏല്‍ിേരിോല്‍.  വേരിവേരിധ അധേരികൃതരേരില്‍ നേരിന 
അ ഗീഴാര  െഭയമാോല്‍,   അശന്വഷസരിച്ചാണ റിേരിശിാരട്ടഞ സമയബന്ധേരിതമായേരി െഭയമാോല്‍,
റിേരിശിാരട്ടഞ െഭേരി്‍ക്കുന്ന മുറിയഞ/  അ ഗീഴാര  െഭയമാകുന്ന മുറിയഞ ശ സൂകമഴാരയ
സ്റ്റാന്‍റിേരി ഗഞ ഴതമേരിഓഡിറേരിയുംലട് പരേരിഗസരിച്ചാണനയഞ സമരിേരിോല്‍.   സ്റ്റാന്‍റിേരി ഗഞ ഴതമേരിഓഡിറേരി
തീരമാന  ഭരസരിച്ചാണ സമേരിതേരിയുംലട് പരേരിഗസരിച്ചാണനോഞ സമരിേരിോല്‍,  ഭരസരിച്ചാണ സമേരിതേരിയുംലട്
അ ഗീഴാര  െഭേരി്‍ക്കുന്ന മുറിയഞ ലപന്‍ഷന്‍ അശൊട്ടഞലമന്‍റിേരിനു  അ ഗീഴാര്ചായതേരിനു 
ബന്ധലിട്ട അധേരിഴാരേരിഴളോഞ എഴുതല്‍,  അശപ സൂകാ തീരമാന  അറിേരിയേരിോല്‍ .  

ലപന്‍ഷന്‍ രജിേരിസ്റ്ററിേരില്‍ വേരി്‍ശ്ാ ്‍ശങ്ങള ശചരോല്‍,  ലപന്‍ഷന്‍ വേരിതരസരിച്ചാണ 
നട്്ചായതല്‍,. വേരിെയേരിര്ചായതല്‍, അശൊട്ടഞലമന്‍റുഴളോഞ വേരിനേരിശയാഗ സാ സൂകയപത്ര  നേരിേവനങ്ങള്‍ നിശേരിത
മാതൃഴയേരില്‍ തയ്യാറിാോേരി സമരിേരിോല്‍ എന്നേരിവ സമയബന്ധേരിതമായേരി നേരിരവാര്‍ജ് ഹേരി്‍ക്കുഴ.
ഒശര ഗുസരിച്ചാണശഭാ്യകാവഞ ഒന്നേരിെധേരിഴ  ലപന്‍ഷനുഴള ‍  കഴിറ്റുന്നേരില്ല എനറിിഞ
വരത്തുഴ
38.3 ബന്ധലിട്ട വകുിേരില്‍ നേരിന  പസരിച്ചാണ  െഭേരി്‍ക്കുന്നതേരിനനുസരേരിച്ചു  സരോാര ഉ്ചായതരവഞ 

െഭേരി്‍ക്കുന്നതേരിനനുസരേരിച്ചു  ലപന്‍ഷനുഴള നേരിേവനങ്ങള്‍ നിശേരിത സമയ്ചായതേരിനഴ  വേരിതരസരിച്ചാണ 
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ലചയ്യുന്നതേരിനുള്ള നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.  ഴാെതാമസ  മൂെ  തുഴഴള
ൊാപാോാനേരിട്യായാല്‍ ആയതേരിനഞ ലസ സൂകന്‍ ഉ്ചായതരവാ്േരിയായേരിരേരി്‍ക്കുന്നതാസരിച്ചാണഞ.
38.4 ലതാഴികേരില്‍രാര്‍ജ് ഹേരിത ശവതന വേരിതരസരിച്ചാണ  ഴാഷയറുലട് സാര്‍ജ് ഹായശ്ചായതാലട് ഫ്രഫണഞ ഓോീസഞ
വഴികേരി നട്ത്തുഴ. 
38.5 ലപന്‍ഷന്‍ അനുവ്േരി്‍ക്കുന്നതേരിനഞ ബന്ധലിട്ട അധേരിഴാരേരിഴള നേരിേവനങ്ങള്‍ നിശയേരിച്ചേരിട്ടുള്ള
മാന്ണ്ങ്ങള പാെേരിോലിട്ടേരിട്ടുലഫണന്നഞ ഉറിിഞ വരത്തുഴയും ,  അപാഴതഴള
ശമൊധേരിഴാരേരിഴളുലട് ശദ്ധയേരില്‍ലിടുത്തുഴയും  ലചശയ്യഫണതാസരിച്ചാണഞ.  ആയതഞ
സ ബന്ധേരിച്ച വീഴ്ചഴളോഞ ലസ സൂകന്‍  വയ്യകേരിപരമായേരി ഉ്ചായതരവാ്േരിയായേരിരേരി്‍ക്കു .

38.6 മസരിച്ചാണേരിശയാര്‍ഡറിായേരി വേരിതരസരിച്ചാണ  ലചയ്യുന്ന ലപന്‍ഷനുഴള തേരിരേരിച്ചു വരന്ന പ സൂക 
ലപന്‍ഷന്‍ എ .ഒ റിേരിശട്ടണ്‍ രജിേരിസ്റ്ററിേരില  ബന്ധലിട്ട രജിേരിസ്റ്ററിേരില   ശരഖലിടു്ചായതേരി
അോപൗഫണഞ ലസ സൂകനഞ ബേരില്‍ സാര്‍ജ് ഹേരിത  ‍  കഴമാറുഴയും ,  യ്ടുകള്‍ യഥാസമയ  ബന്ധലിട്ട
അോപൗഫണേരില്‍ തേരിരേരിച്ചട്യ്ക്കുനലവന്നഞ ഉറിിഞ വരത്തുഴയും  ലചയ്യുഴ.  തേരിരേരിച്ചട്വഞ
സ ബന്ധേരിച്ച വേരി്‍ശ്ാ ്‍ശങ്ങള രജിേരിസ്റ്ററുഴളേരില്‍ ശരഖലിടുത്തുഴ
38.7 ശമല്‍ പദ്ധതേരിഴളു  പരേരിപാട്േരിഴളു ,  ശവതനങ്ങളുമായേരി ബന്ധലിട്ട ബേരില്ലുഴള
തയ്യാറിാോേരി നട്പട്േരിക്രമ  സാര്‍ജ് ഹേരിത  അോപൗഫണഞസഞ ലസ സൂകനഞ നല്‍കുഴ.
അശൊട്ടഞലമന്‍റുഴള തയ്യാറിാ്‍ക്കുന്നതഞ സ ബന്ധേരിച്ച നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ,
ബന്ധലിട്ട രജിേരിസ്റ്ററുഴള തയ്യാറിാോേരി സൂ സൂകേരി്‍ക്കുഴ.
38.8 വേരിതരസരിച്ചാണ്ചായതേരിനായേരി പേരിന്‍വെേരി്‍ക്കുന്ന തുഴഴള ്‍ഏലത്ലയെങേരില  ഴാരസരിച്ചാണവ്‍ശാല്‍ 

ബാോേരിയാവഴയാലസരിച്ചാണ്ലയെങേരില്‍ ആവ്‍ശയമായ ശരഖലിടു്ചായതലഴള വര്ചായതേരി
ബന്ധലിട്ട ലാര്‍ജ് ഹ്‍ഡഞ ഓോഞ അോപൗണ്ടുഴളേരില്‍ താമസ  കൂട്ാലത തേരിരേരിച്ചട്്‍ക്കുനലവന്നഞ
ഉറിപ്പു വരത്തുഴ.
38.9 ഴാഓഡിറഗറിേരി ബേരി വേരിഭാഗ  ോണ്ടുമായേരി (ശ സൂകമലപന്‍ഷനുഴള) ബന്ധലിട്ട നട്പട്േരിഴള,
രജിേരിസ്റ്ററുഴള, ോയലഴള എന്നേരിവ ‍  കഴഴാരയ  ലചയ്യുഴ.
38.10 ശമല്‍പദ്ധതേരിഴള സ ബന്ധേരിച്ചഞ ബന്ധലിട്ട വകുപ്പുഴള,  ഓോീസുഴള,  എന്നേരിവയഞ
നല്‍ശഴഫണ വേരിവരങ്ങള,  റിേരിശിാരട്ടുഴള,  പ്രതേരിമാസ റിേരിശിാരട്ടുഴള ഇവ യ്ടുകള്‍ യഥാസമയ 
തയ്യാറിാോേരി സമരിേരി്‍ക്കുഴ.  
38.11 ഗാമസഭാ നട്്ചായതേരിിഞ സ ബന്ധേരിച്ച അറിേരിയേരിിഞ ബന്ധലിട്ട ലസ സൂകനേരില്‍ നേരിന 
െഭേരിച്ചു ഴഴികേരിഞൊല്‍ ലപന്‍ഷനുഴള,  ശവതനങ്ങള,  എന്നേരിവയുംമായേരി ബന്ധലിട്ട
ഗുസരിച്ചാണശഭാ്യകാോളുലട് വേരിവരങ്ങളു , ഴസരിച്ചാണ്‍ക്കുഴളു  ഗുസരിച്ചാണശഭാക്തൃ പട്ടേരിഴയും  അച്ചട്േരിച്ചഞ
വേരിതരസരിച്ചാണ  ലചയ്യുന്നതേരിനായേരി തയ്യാറിാോേരി നല്‍കുഴ. ഗാമസഭാ നേരിരശിര്‍ദ്ദേ്‍ശങ്ങള
െഭേരിച്ചാലട്ലന പമപഞായ്ചായതഞ ശയാഗ്ചായതേരിശെോഞ സമരിേരി്‍ക്കുഴയും , തുട്രനട്പട്േരിഴള
സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴയും  ലചയ്യുഴ.
39. ദുരേരിതാ്‍ശ്വാസ നേരിധേരി
39.1 പമപഞായ്ചായതഞ ദുരേരിതാ്‍ശ്വാസ നേരിധേരി സ ബന്ധേരിച്ചഞ ആവ്‍ശയമായ നട്പട്േരിഴള
സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ. രജിേരിസ്റ്ററുഴളു ,  ോയലഴളു ,  ‍  കഴഴാരയ  ലചയ്യുഴയും  യ്ടുകള്‍ യഥാവേരിധേരി
സൂ സൂകേരി്‍ക്കുഴയും  ലചയ്യുഴ
39.2 പമപഞായ്ചായതഞ ദുരേരിതാ്‍ശ്വാസ നേരിധേരിയുംലട് സമാാര്‍ജ് ഹരസരിച്ചാണ  നട്ത്തുഴ
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39.3  പമപഞായ്ചായതഞ ദുരേരിതാ്‍ശ്വാസ നേരിധേരി സബഞ ഴതമേരിഓഡിറേരി യ്ടുകള്‍ യഥാസമയ  വേരിളേരിച്ചു ശചര്‍ക്കുഴ,
ഴതമേരിഓഡിറേരിയുംലട് മേരിനേരിഓഡിറഞസഞ തയ്യാറിാോേരി സൂ സൂകേരി്‍ക്കുഴ
39.4 പമപഞായ്ചായതഞ ദുരേരിതാ്‍ശ്വാസ നേരിധേരിയേരില്‍ നേരിന  ധനസാര്‍ജ് ഹായ്ചായതേരിനു െഭേരി്‍ക്കുന്ന
അശപ സൂകഴള പരേരിശ്‍ശാധേരിച്ചഞ ഴതമഓഡിറേരിയുംലട് തീരമാന്ചായതേരിനഞ സമരിേരി്‍ക്കുഴ.  തുട്ര
നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.
39.5 ധനസാര്‍ജ് ഹായ  സ ബന്ധേരിച്ച ബേരില്ലുഴള തയ്യാറിാോേരി അോപൗഫണഞസഞ ലസ സൂകനഞ
നല്‍കുഴ.
39.6 ഓശരാ മാസവ  ദുരേരിതാ്‍ശ്വാസ നേരിധേരിയേരിശെോഞ ധനസാര്‍ജ് ഹായ  നല്‍ഴേരിയവര,  

ധനസാര്‍ജ് ഹായ്ചായതേരിനായേരി അശപ സൂകേരിച്ചവര,  ഓശരാര്ചായതര്‍ക്കു  നല്‍ഴേരിയ
പമപഞായ്ചായതഞ ധനസാര്‍ജ് ഹായ  എന്നേരിവ സ ബന്ധേരിച്ച െേരിസ്റ്റഞ അടു്ചായത മാസാ്യ്ചായതേരില്‍
തലന്ന പമപഞായ്ചായതഞ ശയാഗ്ചായതേരില്‍ അവതരേരിിേരി്‍ക്കുഴ,  ശനാട്ടീസഞ ശബാര്‍ഡേരില്‍
പ്ര്ര്‍ശേരിിേരി്‍ക്കുഴ.  ഗാമസഭഴളേരില്‍ അച്ചട്േരിച്ചു നല്‍കുന്നതേരിനായേരി െേരിസ്റ്റഞ
ഗാമസഭലസ സൂകനഞ യ്ടുകള്‍ യഥാസമയ  നല്‍കുഴ.
39.7 പ്രധാന മന്ത്രേരി /  മുഖയമന്ത്രേരി എന്നേരിവരലട് ദുരേരിതാ്‍ശ്വാസ നേരിധേരിയേരില്‍ നേരിന  ധന
സാര്‍ജ് ഹായ്ചായതേരിനുള്ള  അശപ സൂകഴളേരിശ്‍ട്ടിന്മേല്‍ യ്ടുകള്‍ യഥാസമയ  നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.
40 സാമൂാര്‍ജ് ഹയ സുര സൂക   /   ്ാരേരിദദ്രൃ െഘൂഴരസരിച്ചാണ 
40.1 കുടു ബശീ പദ്ധതേരിഴളുമായേരി ബന്ധലിട്ട ോയലഴള ‍  കഴഴാരയ  ലചയ്യുഴ.
കുടു ബശീ ചാരമ്മാര്‍ജ്ജഞ ഓോീസരോഞ യ്ടുകള്‍ യഥാസമയ  വേരിവരങ്ങള നല്‍കുഴ.  കുടു ബശീ
പ്രവര്ചായതന റിേരിശിാരട്ടു  പ്രതേരിമാസ ഴസരിച്ചാണ്‍ക്കുഴളു  യ്ടുകള്‍ യഥാസമയ  ബന്ധലിട്ടവരേരില്‍
നേരിന  െഭയമാോേരി പമപഞായ്ചായതഞ ശയാഗ്ചായതേരിലകാരിന്റെ പരേരിഗസരിച്ചാണനയായേരി സമരിേരി്‍ക്കുഴ.
കുടു ബശീ അവശഴാെന സമേരിതേരി സ ബന്ധേരിച്ച നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.
ബന്ധലിട്ട രജിേരിസ്റ്ററുഴള, ോയലഴള എന്നേരിവ തയ്യാറിാോേരി സൂ സൂകേരി്‍ക്കുഴ
40.2 പ്രാശ്്‍ശേരിഴ സാമ്പ്ചായതേരിഴ വേരിഴസന ,  ലതാഴികേരില്‍ സ ര ഭങ്ങള എന്നേരിവ
സ ബന്ധേരിച്ച നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.
40.3 ലചറുഴേരിട്-കുട്േരില്‍-ഗാമീസരിച്ചാണ വയവസായങ്ങള,  ‍  കഴല്ചായതാഴികേരിലഴള എന്നേരിവ
സ ബന്ധേരിച്ച നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.
40.4. 1957 ലെ ശഴരള ‍  കെ  ലഷല്‍ ശഴാണ്‍എാ ആകഞ ആ ആകഞ, 1957 ലെ ശഴരള ഖാ്േരി ആന്‍റിഞ
വേരിശല്ലജിഞ ഇന്‍്‍ഡിസ്ട്രേീസഞ ആ ആകഞ എന്നേരിവ സ ബന്ധേരിച്ച നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.
40.5. ജിാഗതാ സമേരിതേരി സ ബന്ധേരിച്ച നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ,  ോയലഴളു 
രജിേരിസ്റ്ററുഴളു  ‍  കഴഴാരയ  ലചയ്യുഴ.
40.6. വനേരിതാ ്‍ശേരിശു വേരിഴസന ,  ജിന്‍്‍ഡര ബജിഓഡിറേരി ഗഞ,  യ്യുന്നതിനും ശാസീപ്വേരി പഠന  സ ബന്ധേരിച്ച
നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.
40.7 ബാെ പമപഞായ്ചായതഞ, ബാെസഭ സ ബന്ധേരിച്ച നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.
40.8 അഗതേരിഴളുലട് പുനരധേരിവാസ ,  വൃദ്ധ-വേരിഴൊ ഗ ശ സൂകമ ,  വൃദ്ധ സ്ന ,  മാതൃ-
്‍ശേരിശു സ ര സൂകസരിച്ചാണ , അ ഗണ്‍വാട്േരിഴള,  ്‍ശേരിശുശ സൂകമ ശഴനങ്ങള എന്നേരിവ സ ബന്ധേരിച്ച
നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ
40.9 പമപഞായ്ചായതഞ നേഴറിേരി സ്കുളുഴള /  പ്രീ‍  കപ്രമറിേരി സ്കൂളുഴള,  ആളട്ടരശനഓഡിറഞ സ്കൂളുഴള,
എന്നേരിവയുംലട് നട്്ചായതേരിിേരിനു  പരേരിപാെന്ചായതേരിനുമുള്ള ്‍ഏരിാടുഴള,  ഭപൗതേരിഴ
സപൗഴരയ  എന്നേരിവ സ ബന്ധേരിച്ച നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.
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40.10 കുടു ബ സുര സൂക,  ഗ്രൂിഞ ഇന്‍ജിസ്റ്ററും കാഷറിന്‍സഞ സാന്ത്വന പരേരിചരസരിച്ചാണ  തുട്ങ്ങേരിയവയുംമായേരി
ബന്ധലിട്ട നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.
40.11 പുറിശമ്പാോഞ പുനരധേരിവാസ  സ ബന്ധേരിച്ച ോയലഴളു  രജിേരിസ്റ്ററുഴളു  ‍  കഴഴാരയ 
ലചയ്യുഴ. 
40.12 അയേരിശ്ചായതാച്ചാട്ന ,  ജിാതേരി-മത-െേരി ഗ വേരിശവചനലമാഴികേരിവാോല്‍,  തുെയ നീതേരി,
സമപഞാര സ്വാതന്ത്രയ  ഉറിപ്പു വര്ചായതല്‍ തുട്ങ്ങേരിയവ സ ബന്ധേരിച്ച നട്പട്േരിഴള
സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.
40.13. ലപാതു വേരിതരസരിച്ചാണ സമ്പ്ര്ായ ,  അളവ തൂോ കുഓഡിറകൃതയങ്ങളലോതേരിലരയുംള്ള
പ്രചാരസരിച്ചാണ  തുട്ങ്ങേരിയവ സ ബന്ധേരിച്ച നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.
40.14 സാര്‍ജ് ഹഴരസരിച്ചാണ ശമഖൊ വേരിഴസന്ചായതേരിനായുംളള സാര്‍ജ് ഹായ  നല്‍കുഴ. 
40.15. ശ്്‍ശീശയാോഗ്ര്ടുകള്‍ യഥന ഴതമേരിഓഡിറേരി സ ബന്ധേരിച്ച നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.
40.16. അയല്‍ക്കൂട്ടങ്ങളു  സ്വാശയ സ ഘങ്ങളു  രൂപീഴരേരി്‍ക്കുന്നതേരിനുളള നട്പട്േരിഴള
സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ
40.17. ്ാരേരിദദ്രൃ െഘൂഴരസരിച്ചാണ സബഞ പ്ലാന്‍ സ ബന്ധേരിച്ച നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ, പദ്ധതേരി
നേരിരശിര്‍ദ്ദേ്‍ശങ്ങള സമരിേരി്‍ക്കുഴ
40.18 ശമല്‍ പറിഞെ പദ്ധതേരിഴളു  പരേരിപാട്േരിഴളുമായേരി ബന്ധലിട്ട ബേരില്ലുഴള തയ്യാറിാോേരി
അോപൗഫണഞ ലസ സൂകനഞ നല്‍കുഴ.   അശൊട്ടഞലമന്‍റുഴള തയ്യാറിാ്‍ക്കുന്നതുമായേരി
ബന്ധലിട്ട നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.  ബന്ധലിട്ട രജിേരിസ്റ്ററുഴളേരില്‍ ആവ്‍ശയമായ
ശരഖലിടു്ചായതലഴള നട്ത്തുഴ. 
41. പരേരിസ്ഥേരിതേരി  സ ര സൂകസരിച്ചാണ 
41.1. സാമൂാര്‍ജ് ഹയ വനവല്‍ോരസരിച്ചാണ , പരേരിസ്ഥേരിതേരി സ ര സൂകസരിച്ചാണ  എന്നേരിവയുംമായേരി ബന്ധലിട്ട
നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ
41.2  പമപഞായ്ചായതഞ പ്രശ്്‍ശ്ചായതഞ നേരിെവേരിലളള അ ഗീകൃത പരേരിസ്ഥേരിതേരി സ ര സൂകസരിച്ചാണ
സമേരിതേരിഴളോഞ ശപ്രാത്സാാര്‍ജ് ഹന  നല്‍കുന്നതേരിനുളള നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.
41.3 പമപഞായ്ചായതേരിന്‍ലറി ആസേരിഴളേരില്‍ പരേരിസ്ഥേരിതേരി സ ര സൂകസരിച്ചാണവമായേരി ബന്ധലിട്ട
നട്പട്േരിഴള നട്ത്തുഴ.  മണഞ-ജിെ-‍  കജിവ ‍  കവവേരിധയങ്ങളുലട് സ ര സൂകസരിച്ചാണവമായേരി
ബന്ധലിട്ട നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.  ഇവ സ ബന്ധേരിച്ചഞ പ്രചരസരിച്ചാണ പരേരിപാട്േരിഴള,
ലപാതുജിനശബാധന  എന്നേരിവയുംമായേരി ബന്ധലിട്ട നട്പട്േരിഴള
സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.‍  കജിവ‍  കവവേരിധയമാശനലജ്മെന്‍റിഞ ഴതമേരിഓഡിറേരിയുംലട് പ്രവര്ചായതന്ചായതേരിനഞ ശവഫണ
നട്പട്േരിഴള നട്ത്തുഴ
41.4 പരേരിസ്ഥേരിതേരിോഞ ശ്ാഷഴരമായേരി ബാധേരി്‍ക്കുന്ന വസ്തുതഴള പമപഞായ്ചായതേരിലകാരിന്റെ
ശദ്ധയേരില്‍ലിടുത്തുഴ.
41.5 ബന്ധലിട്ട ോയലഴളു , രജിേരിസ്റ്ററുഴളു  തയ്യാറിാോേരി സൂ സൂകേരി്‍ക്കുഴ.
42. ലപാതുസുര സൂക
42.1  ലപാതുജിനസുര സൂകയുംമായേരി ബന്ധലിട്ട നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴയും ,  ോയലഴളു 
രജിേരിസ്റ്ററുഴളു  തയ്യാറിാോേരി സൂ സൂകേരി്‍ക്കുഴയും  ലചയ്യുഴ.
42.2 അപായഴരമായ ലഴട്ടേരിട്ങ്ങള,  എടുപ്പുഴള,  പ്രശ്്‍ശങ്ങള എന്നേരിവയുംലട്
ഴാരയ്ചായതേരില്‍ മുന്‍ഴരതല്‍ നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.  പമപഞായ്ചായതഞ രാജിഞ  നേരിയമ 
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ലസ സൂകന്‍ 238 പ്രഴാര  അപായഴരമായ വൃ സൂകങ്ങളുലട് ഴാരയ്ചായതേരില്‍ നട്പട്േരി
സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.
42.3 എാോേരിഴഞ പരേരിഷ്കരസരിച്ചാണ  സ ബന്ധേരിച്ച നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ,  എാോേരിഴഞ
അ‍  ക്‍ഡ്വസറിേരി ഴതമേരിഓഡിറേരി സ ബന്ധേരിച്ച നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ 
43. ലപാതുജിനാശരാഗയ 
43.1. 1939 ലെ മദാസഞ പറാബേരിഴഞ ലാര്‍ജ് ഹല്‍്ചായതഞ ആ ആകേരിലെയും  എാവന്‍കൂര - ലഴാച്ചേരിന്‍ പറാബേരിോഞ
ലാര്‍ജ് ഹല്‍്ചായതഞ ആ ആകേരിശെയും  അനുബന്ധ ചട്ടങ്ങളേരിലെയും  വയവസ്ഥഴള പ്രഴാര 
ആവ്‍ശയമായ നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.  ലപാതുജിനാശരാഗയവമായേരി ബന്ധലിട്ട
ോയലഴളു  രജിേരിസ്റ്ററുഴളു  തയ്യാറിാോേരി സൂ സൂകേരി്‍ക്കുഴ
43.2. ശൊ്‍ഡഞജിഞ നട്്ചായതേരിിേരിനായുംള്ള ‍  കെസന്‍സഞ അശപ സൂകഴളേരിന്‍ശമല്‍ നട്പട്േരി
സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ. ഉത്സവങ്ങളു  ശമളഴളു  നട്്‍ക്കുശമ്പാള ലപാതുജിന
സപൗഴരയങ്ങളുലഫണന , ലപാതുജിനാശരാഗയ്ചായതേരിനഞ ഭീഷസരിച്ചാണേരിയാകുന്നേരിലല്ലന  ഉറിിഞ
വരത്തുഴ.
43.3. അനധേരികൃത ശൊ്‍ഡഞജുഴളലോതേരിലരയും  നേരിയമ - ചട്ട െ ഘനങ്ങളലോ തേരിലരയും 
നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ
43.4. പഴരച്ച വയാധേരി  ശരാഗനേരിയന്ത്രസരിച്ചാണ ,  പ്രതേരിശരാധപ്രവര്ചായതന .  ലഴാതുഴഞ-എെേരി
നേരിരതമാരമ്മാര്‍ജ്ജന , ജിനശനനേരിയ ശരാഗ പ്രതേരിശരാധ പ്രവര്ചായതന  എന്നേരിവ സ ബന്ധേരിച്ച
നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.
43.5. ശഴ.പ.രാ.നേരിയമ .168--ാാ  വകുിഞ പ്രഴാര  ലപാതു ്‍ഡേരില ഇന്‍സ്പെന്‍സറിേരിഴള സ ബന്ധേരിച്ച
നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ 
43.6. പ്ലാസ്റ്റേരിഴഞ നേരിയന്ത്രസരിച്ചാണ  സ ബന്ധേരിച്ച നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ
43.7. ആശരാഗയ പ്രവര്ചായതഴരലട്/ജിീവനോാരലട് ശസവന  ഉറിപ്പു വരത്തുഴ.
43.8. ലപാതു കുളേരിോട്വഴള,  അെ്‍ക്കു ഴട്വഴള,  ്‍ശപൗചാെയങ്ങള/ഴ ോരട്ടഞ
ശസ്റ്റഷനുഴള, മഓഡിറഞ ലപാതു സപൗഴരയങ്ങള എന്നേരിവ ്‍ഏരലിടുത്തുഴ,  നട്ത്തുഴ.
നട്്ചായതേരിിേരിനു  പരേരിപാെന്ചായതേരിനുമുള്ള ്‍ഏരിാടുഴള,  ഭപൗതേരിഴ സപൗഴരയ  എന്നേരിവ
സ ബന്ധേരിച്ച നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.
43.9. ഗട്ടറുഴള,  മൃഗൊയങ്ങള,  ലവള്ളലോട്ടഞ,  ഴക്കൂസഞ ട്ാങ്കുഴള,  കുളങ്ങള മാെേരിനയ
കൂമ്പാരങ്ങള തുട്ങ്ങേരിയവ ലപാതുജിനാശരാഗയല്ചായത ശ്ാഷഴരമായേരി ബാധേരി്‍ക്കുന്ന
സാാര്‍ജ് ഹചരയ  ഒഴികേരിവാ്‍ക്കുന്നതേരിനുള്ള നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.
43.10 എന്‍.ആര.എച്ചഞ.എ  സ ബന്ധേരിച്ച നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ
44. ന്ീതീര സ ര സൂകസരിച്ചാണ     /   മസരിച്ചാണല്‍ ഖനന 
44.1 ന്ീതീര സ ര സൂകസരിച്ചാണ ,  മസരിച്ചാണല്‍ഖനന ,  അനധേരികൃത മസരിച്ചാണല്‍വാരല്‍ എന്നേരിവ
സ ബന്ധേരിച്ച നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ
44.2 മസരിച്ചാണല്‍ ഖനനവമായേരി ബന്ധലിട്ട നട്പട്േരിഴള നേരിയമാനുസൃത  സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ,
ോയലഴളു  രജിേരിസ്റ്ററുഴളു  തയ്യാറിാോേരി സൂ സൂകേരി്‍ക്കുഴ.  
44.3 അനധേരികൃത മസരിച്ചാണല്‍ ഖനന  തട്യുംന്നതേരിനുള്ള നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.
44.4 മസരിച്ചാണല്‍ െഭയത സ ബന്ധേരിച്ചഞ  സൂകമതയുംളള സ്ഥാപന്ചായതേരില്‍ നേരിനമുളള
ോീസേരിബേരിെേരിഓഡിറേരി സരട്ടേരിോേരിോഓഡിറഞ െഭയമാോല്‍. മസരിച്ചാണല്‍ ഴട്വഴളുലട് അ ഗീഴാര ,  മസരിച്ചാണല്‍
ലതാഴികേരിൊളേരിഴലള രജിേരിസ്റ്റര ലചയ്യല്‍, ലതാഴികേരിൊളേരിഴളോഞ തേരിരേരിച്ചറിേരിയല്‍ ഴാര്‍ഡഞ
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നല്‍ഴല്‍, ലതാഴികേരിൊളേരിഴളോഞ കൂെേരി നല്‍ഴല്‍, ശതാസരിച്ചാണേരിഴളുലട് രജിേരിശിസ്ട്രേഷന്‍ ഴട്വഞ
വാട്ഴയേരില്‍ എടുോല്‍ ഴട്വഴളോഞ സ ര സൂകസരിച്ചാണ  ്‍ഏരലിടു്ചായതല്‍,  ശഗഓഡിറഞ ഴീിലറി
നേരിയമേരിോല്‍, ശവതന  നല്‍ഴല്‍, ജിേരിശയാളജിേരി വകുിേരില്‍ നേരിന  പാസഞ വാങ്ങല്‍,
പാസഞ അനുവ്േരിോല്‍,  ഴപൗഫണര ശോായേരിലഴള സൂ സൂകേരിോല്‍,  സാന്‍്‍ഡഞ ഓ്‍ഡേരിഓഡിറഞ 

നട്്ചായതല്‍ തുട്ങ്ങേരി ബന്ധലിട്ട എല്ലാ നട്പട്േരിഴളു  നേരിയമാനുസൃത 
സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴയും , റിേരിശോാര്‍ഡുഴളു ,  ോയലഴളു ,  ശരഖഴളു ,  സൂ സൂകേരി്‍ക്കുഴയും  ലചയ്യുഴ.
നേരികുതേരിഴള, മസരിച്ചാണല്‍ വേരിഓഡിറഞ െഭേരി്‍ക്കുന്ന തുഴഴള എന്നേരിവ യ്ടുകള്‍ യഥാവേരിധേരി ബന്ധലിട്ട
സ്ഥാപനങ്ങളേരില്‍ അട്യ്ക്കുന്നതേരിനായുംളള നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.  അോപൗഫണഞസഞ
ലസ സൂകനഞ ബേരില്‍ തയ്യാറിാോേരി ‍  കഴമാറുഴയും , രജിേരിസ്റ്ററുഴളേരില്‍ ശരഖലിടു്ചായതലഴള
നട്ത്തുഴയും  ലചയ്യുഴ.
44.5 മസരിച്ചാണല്‍ വാരന്ന ലതാഴികേരിൊളേരിഴള നേരിയമാനുസൃതമാസരിച്ചാണഞ പ്രവര്ചായതേരി്‍ക്കുന്നലതന്നഞ
ഉറിിഞ വരത്തുഴ. പാരേരിസ്ഥേരിതേരിഴ പ്രശ്നങ്ങള ഉഫണാകുന്നേരിലല്ലനറിിഞ വരത്തുഴ 
44.6 ഴട്വഞ ഴതമഓഡിറേരിഴള, ഴട്വഞ സ ര സൂകസരിച്ചാണ സമേരിതേരിഴള എന്നേരിവ സമയാസമയ  വേരിളേരിച്ചു
ശചര്‍ക്കുഴയും  ഇവയുംലട് പ്രവര്ചായതന  യ്ടുകള്‍ യഥാവേരിധേരി നട്്‍ക്കുനലവന്നഞ ഉറിിഞ
വരത്തുഴയും  ലചയ്യുഴ.
44.7 2000 ലെ ശഴരള ന്ീതീര സ ര സൂകസരിച്ചാണവ  മസരിച്ചാണല്‍ വാരല്‍ നേരിയന്ത്രസരിച്ചാണവ  ചട്ടങ്ങള
പ്രഴാര  നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.
45. ലതരവ വേരിള്‍ക്കുഴള    /   ഊരമ്മാര്‍ജ്ജ സുര സൂക
45.1 പമപഞായ്ചായതഞ പരേരിധേരിയേരില്‍ സ്ഥാപേരിച്ചേരിട്ടുള്ള ലതരവഞ വേരിള്‍ക്കുഴള ഴ്ചായതേരിോല്‍,
സ ര സൂകസരിച്ചാണ , റിേരിിയര എന്നേരിവ സ ബന്ധേരിച്ച ോയലഴള,  രജിേരിസ്റ്ററുഴള എന്നേരിവ
‍  കഴഴാരയ  ലചയ്യുഴയും  യ്ടുകള്‍ യഥാവേരിധേരി എഴുതേരി സൂ സൂകേരി്‍ക്കുഴയും  ലചയ്യുഴ.  ‍  കവ്റതേരി
ചാരമ്മാര്‍ജ്ജഞ യ്ടുകള്‍ യഥാസമയ  അട്ച്ചേരിട്ടുലഫണനറിിാ്‍ക്കുഴ.
45.2 ലതരവഞ വേരിള്‍ക്കുഴള പ്രവര്ചായതന  സൂകമമാശസരിച്ചാണാലയന്നഞ അശന്വഷശസരിച്ചാണാശ്യാഗ
സ്ഥലരലോാഫണഞ ഇട്ോേരിലട് പരേരിശ്‍ശാധേരിിേരിച്ചഞ ചാരമ്മാര്‍ജ്ജഞ/വാട്ഴയേരിന്ചായതേരില്‍
പമപഞായ്ചായതേരിനഞ ധനനഷ്ട  ഉഫണാകുന്നേരിലല്ലന്നഞ ഉറിിഞ വരത്തുഴ.  ശജിായേരിന്‍റിഞ
ലവരേരിോേരിശോഷന്‍ നട്ശ്ചായതണ്ടുന്ന സാാര്‍ജ് ഹചരയങ്ങളേരില്‍ യ്ടുകള്‍ യഥാസമയ  നട്പട്േരി സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.
45.3 ലതരവഞ വേരിള്‍ക്കുഴളുലട് ശഴടുപാടുഴള സ ബന്ധേരിച്ച വേരിവരങ്ങള യ്ടുകള്‍ യഥാസമയ 
ലസക്രട്ടറിേരിയുംലട്യും  ഭരസരിച്ചാണസമേരിതേരിയുംലട്യും  ശദ്ധയേരില്‍ ലപടുത്തുഴ.
45.4 ആവ്‍ശയാനുസരസരിച്ചാണ  ലതരവഞ വേരിള്‍ക്കുഴള,  അനുബന്ധ ഉപഴരസരിച്ചാണങ്ങള എന്നേരിവ
വാങ്ങുന്നതേരിനഞ നട്പട്േരി സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ. 
45.5 ഊരജി സുര സൂകാ വരോേരി്ടിങഞ ഗ്രൂിഞ ശജിാ.ഴണ്‍വീനറിായേരി പ്രവര്ചായതേരി്‍ക്കുഴ,  ഊരജി
സുര സൂകാ പദ്ധതേരിഴള,  പരേരിപാട്േരിഴള,  പ്രചരസരിച്ചാണ ,  ഊരമ്മാര്‍ജ്ജശമഖെയുംമായേരി ബന്ധലിട്ട
പ്രശതയഴ പ്രവര്ചായതനങ്ങള എന്നേരിവ സ ബന്ധേരിച്ച നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ
45.6 ഇെ്േരിസേരിഓഡിറേരി അ‍  ക്‍ഡ്വസറിേരി ഴതമേരിഓഡിറേരി  സ ബന്ധേരിച്ച നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.
45.7 ശമല്‍ പറിഞെ പദ്ധതേരിഴളു  പരേരിപാട്േരിഴളുമായേരി ബന്ധലിട്ട ബേരില്ലുഴള തയ്യാറിാോേരി
അോപൗഫണഞ ലസ സൂകനഞ നല്‍കുഴ.   അശൊട്ടഞലമന്‍റുഴള തയ്യാറിാ്‍ക്കുന്നതുമായേരി
ബന്ധലിട്ട നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.  
46. കുട്േരിലവള്ള  പദ്ധതേരിഴള    /   സാമൂാര്‍ജ് ഹയ ജിെ സുര സൂക 
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46.1 പമപഞായ്ചായതഞ പരേരിധേരിയേരില്‍ കുട്േരിലവള്ള പദ്ധതേരിഴള ്‍ഏരലിടുത്തുഴ,  അവയുംലട്
നട്്ചായതേരിിേരിനു  പരേരിപാെന്ചായതേരിനുമുള്ള നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.
46.2 പമപഞായ്ചായതഞ പരേരിധേരിയേരില്‍ സ്ഥാപേരിച്ചേരിട്ടുള്ള ലപാതു വാട്ടര ട്ാപ്പുഴളുലട് സ ര സൂകസരിച്ചാണ ,
റിേരിിയര എന്നേരിവ സ ബന്ധേരിച്ച ോയലഴള ‍  കഴഴാരയ  ലചയ്യുഴ. വാട്ടര ട്ാപ്പുഴളുലട്
വേരിവരങ്ങള സ ബന്ധേരിച്ച രജിേരിസ്റ്റര തയ്യാറിാോേരി സൂ സൂകേരി്‍ക്കുഴ 
46.3 ലപാതു വാട്ടര ട്ാപ്പുഴള പ്രവര്ചായതന  സൂകമമാശസരിച്ചാണാലയന്നഞ അശന്വഷശസരിച്ചാണാ
ശ്യാഗസ്ഥലരലോാഫണഞ ഇട്ോേരിലട് പരേരിശ്‍ശാധേരിിേരിച്ചഞ ചാരമ്മാര്‍ജ്ജഞ/വാട്ഴയേരിന്ചായതേരില്‍
പമപഞായ്ചായതേരിനഞ ധനനഷ്ട  ഉഫണാകുന്നേരിലല്ലന്നഞ ഉറിിഞ വരത്തുഴ.  ആവ്‍ശയലമ്ലയെങേരില്‍ വാട്ടര
അശതാറിേരിഓഡിറേരി ഉശ്യാഗസ്ഥരമായേരി ശചരന്നഞ സ യും്യക പരേരിശ്‍ശാധന നട്ത്തുഴ,  ശരഖഴള
സൂ സൂകേരി്‍ക്കുഴ
46.4 ലപാതു വാട്ടര ട്ാപ്പുഴള/  കുട്േരിലവള്ള പദ്ധതേരിഴള എന്നേരിവയുംലട് ഴര  /  വാട്ഴ /
‍  കവ്റതേരി ചാരമ്മാര്‍ജ്ജഞ എന്നേരിവ യ്ടുകള്‍ യഥാസമയ  അട്്‍ക്കുനലഫണന്നഞ ഉറിിഞ വരത്തുഴ 
46.5 ലപാതു വാട്ടര ട്ാപ്പുഴളുലട് ശഴടുപാടുഴള സ ബന്ധേരിച്ച വേരിവരങ്ങള യ്ടുകള്‍ യഥാസമയ  

ലസക്രട്ടറിേരിയുംലട്യും  ഭരസരിച്ചാണസമേരിതേരിയുംലട്യും  ശദ്ധയേരില്‍ ലപടുത്തുഴ.
46.6 ജിെനേരിധേരി,  സ്വജില്‍ധാര,  ഗേരിരേരിധാര തുട്ങ്ങേരിയ കുട്േരിലവള്ള പദ്ധതേരിഴള,
ജിീവനോാരലട് പ്രവര്ചായതന  എന്നേരിവ സ ബന്ധേരിച്ച നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.  ഇവ
പൂരസരിച്ചാണമായും  ഗുസരിച്ചാണശഭാണഭോകദ്രൃ സമേരിതേരിഴളുലട് ഉ്ചായതരവാ്േരി്ചായത ്ചായതേരില്‍ നേരിയമാനുസൃത 
നട്ത്തുനലവനറിപ്പു വരത്തുഴ. 
46.7 ലഴ.്‍ഡറാബറ.എ.യേരില്‍ നേരിന്നഞ ‍  കഴമാറിേരിോേരിട്ടേരിയ സേരി ഗേരിള പമപഞായ്ചായതഞ  കുട്േരിലവള്ള
പദ്ധതേരിഴളുലട് നട്്ചായതേരിിേരിനു  പരേരിപാെന്ചായതേരിനുമുള്ള നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ
46.8 ജിനഴീയാസൂത്രസരിച്ചാണ  /ശഴരള വേരിഴസന പദ്ധതേരി മുശഖന ്‍ഏരലിടു്ചായതേരിയ തട്ോമുള്ള
ഗുസരിച്ചാണശഭാക്തൃ സമേരിതേരിഴള നട്്ചായതേരിപ്പു  പരേരിപാെനവ  നട്ശ്ചായതഫണ കുട്േരിലവള്ള പദ്ധതേരിഴള,
ഉട്മസ്ഥത പമപഞായ്ചായതേരിന്‍ലറി ശപരേരില്‍ തലന്ന നേരിെനേരിര്ചായതേരി യ്ടുകള്‍ യഥാസമയ  എഗേരിലമന്‍റിഞ
ലവച്ചഞ ഗുസരിച്ചാണശഭാക്തൃ സമേരിതേരിലയ ്‍ഏല്‍ിേരി്‍ക്കുനലവന  ഇതുമായേരി ബന്ധലിട്ടഞ
പമപഞായ്ചായതേരിനഞ ആവര്ചായതന ചേരിെവഴള വാര്‍ജ് ഹേരിശോഫണേരി വരന്നേരിലല്ലന 
ഉറിപ്പുവരത്തുഴ.
46.9 പമ്പഞ ഓിശറിഓഡിറരമാരലട് പ്രവര്ചായതനങ്ങള,  ശമല്‍ശനാട്ട ,  ശവതന  നല്‍ഴല്‍
തുട്ങ്ങേരിയ നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ
46.10 കുട്േരിലവള്ള പദ്ധതേരിഴളുലട് ആസേരിഴളുലട്യും  ഉപഴരസരിച്ചാണങ്ങളുലട്യും 
അഓഡിറകുഓഡിറിസരിച്ചാണേരിഴള സ ബന്ധേരിച്ച നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ
46.11 ജിെപുനരമ്മാര്‍ജ്ജീവന പ്രവര്ചായതനങ്ങള കൃതയമായേരി നട്ത്തുനലവനറിപ്പു വരത്തുഴ. 
46.12 ജിെചൂഷസരിച്ചാണ  നേരിയന്ത്രേരി്‍ക്കുഴ. ജിെ സ ര സൂകസരിച്ചാണ  പ്രാവര്ചായതേരിഴമാ്‍ക്കുഴ.
46.13 പരമ്പരാഗത കുട്േരിലവള്ള ശവാതസ്സുഴള,  കുളങ്ങള,  ജിെസ ഭരസരിച്ചാണേരിഴള,  ജിെ
മാര്‍ക്കുള്ള മാര്‍ഗ്ഗങ്ങള, ശതാടുഴള, നീരറിവഴള, ഴനാലഴള ഇവയുംലട് സ ര സൂകസരിച്ചാണ , പരേരിപാെന ,
മെേരിനീഴരസരിച്ചാണ  തട്യല്‍ എന്നേരിവയുംമായേരി ബന്ധലിട്ട നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴയും ,
ോയലഴള ‍  കഴഴാരയ  ലചയ്യുഴയും  ലചയ്യുഴ.
46.14 1986 ലെ ശഴരള വാട്ടര സ‍  കപ്ല ആന്‍റിഞ സീശവജിഞ ആ ആകഞ പ്രഴാരമുള്ള നട്പട്േരിഴള
സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.



45

46.15 ്രൈയേരിശനജുഴള ്‍ഏരലിടുത്തുഴ,  നട്ത്തുഴ.  നട്്ചായതേരിിേരിനു  പരേരിപാെന്ചായതേരി നുമുള്ള
നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.(ശഴ.പ.രാജിഞ നേരിയമ  വകുിഞ 234.ബേരി.)
46.16 സാമൂാര്‍ജ് ഹയ ജിെസുര സൂകയുംമായേരി ബന്ധലിട്ട നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ
46.17 ലപാതു ഴേരിസരിച്ചാണറുഴള, ശബാരലവല്ലുഴള എന്നേരിവ വേരിഴസന പദ്ധതേരി ലസ സൂകനുമായേരി
ബന്ധലിട്ടഞ ്‍ഏരലിടുത്തുഴ.  പരേരിപാെന്ചായതേരിനു  അഓഡിറകുഓഡിറിസരിച്ചാണേരിഴള്‍ക്കുമുള്ള നട്പട്േരിഴള
സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.
46.18 ബന്ധലിട്ട ോയലഴളു  രജിേരിസ്റ്ററുഴളു  യ്ടുകള്‍ യഥാവേരിധേരി തയ്യാറിാോേരി സൂ സൂകേരി്‍ക്കുഴ.

47. ശുചീഴരസരിച്ചാണ     /   ഖര   -   ദവ മാെേരിനയ  നേരിരതമാരമ്മാര്‍ജ്ജന 
47.1 ഖര മാെേരിനയങ്ങള ശ്‍ശഖരേരി്‍ക്കുഴയും  ‍  കഴലയാഴികേരിയുംഴയും  ലചയ്യുന്നതേരിനു ,  ദവ
മാെേരിനയ  നീോ  ലചയ്യുന്നതേരിനു  നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.
47..2 ശപമാരേരി മൂെമുഫണാകുന്ന ലവള്ള  ഒഴുോേരിോളയുംന്നതേരിനുളള നട്പട്േരിഴള
സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.
47..3 ശൂചീഴരസരിച്ചാണ ശജിാെേരിഴള യ്ടുകള്‍ യഥാസമയ  നേരിരക്കാര്‍ നിര്‍വ്വാര്‍ജ് ഹേരിോലിടുനലഫണനറിിാ്‍ക്കുഴ.
വീഴ്ചഴള യ്ടുകള്‍ യഥാസമയ  ലസക്രട്ടറിേരിയുംലട് ശദ്ധയേരില്‍ ലപടുത്തുഴ.
47.4 ശറിാ്‍ഡേരില്‍ മാെേരിനയങ്ങള / ചപ്പുചവറുഴള തള്ളുന്ന വയ്യകേരിഴള / സ്ഥാപനങ്ങളുലട്
വേരിവര  ലസക്രട്ടറിേരിയുംലട് ശദ്ധയേരില്‍ ലപടുത്തുഴയും  സമയബന്ധേരിതമായേരി
നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴയും  ലചയ്യുഴ.
47.5 ഫുള‍  കട്  / പാരട്ടഞ‍  കട്  സ്വീിരമാര ശുചീഴരസരിച്ചാണ  നട്്ചായതേരിയ സ്ഥെ  സ ബന്ധേരിച്ച
രജിേരിസ്റ്ററിേരില്‍ എല്ലാ ്േരിവസവ  ശരഖലിടു്ചായതലഴള നട്ത്തുനലഫണനറിിഞ വരത്തുഴ.
സ്വീിരമാര ഓോീസഞ ഉ്ചായതരവഞ അനുബന്ധ  3(3)  പ്രഴാര  നേരിേവനങ്ങള്‍ നിശേരിയേരിച്ചേരിട്ടുളള
സ്ഥെങ്ങളേരില്‍ കൃതയമായേരി ശുചീഴരസരിച്ചാണ പ്രവര്ചായതനങ്ങള നട്ത്തുനലഫണന്നഞ ഉറിിഞ
വരത്തുഴ
47.6 ഖര -  ദവ മാെേരിനയ സ സരസരിച്ചാണ  സ ബന്ധേരിച്ച നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.  ഇവ
സ ബന്ധേരിച്ച പരാതേരിഴളേരില്‍ ആവ്‍ശയമായ നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.
47.7 ശഴ.പ.രാ.നേരിയമ .219  എ മുതല്‍ എസഞ വകുിഞ വലരയുംളള ഴാരയങ്ങളുമായേരി
ബന്ധലിട്ട നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ 
47.8 ശുചേരിത്വ മേരിഷന്‍,  സാനേരിശട്ടഷന്‍ ഴതമേരിഓഡിറേരി എന്നേരിവ സ ബന്ധേരിച്ച നട്പട്േരിഴള
സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ. ഐ.ഇ.സേരി പ്രവര്ചായതനങ്ങള ്‍ഏശഴാപേരിിേരി്‍ക്കുഴ
47.9 മെേരിനീഴരസരിച്ചാണ നേരിയന്ത്രസരിച്ചാണ ശബാര്‍ഡേരിന്‍ലറി നേരിരശിര്‍ദ്ദേ്‍ശങ്ങള സ ബന്ധേരിച്ച
നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ
47.10 ബന്ധലിട്ട രജിേരിസ്റ്ററുഴളു , ോയലഴളു  യ്ടുകള്‍ യഥാവേരിധേരി തയ്യാറിാോേരി സൂ സൂകേരി്‍ക്കുഴ.
48. ‍  കെബ്രറിേരി
48.1 പമപഞായ്ചായതഞ ‍  കെബ്രറിേരി സ ബന്ധേരിച്ച ോയലഴള ‍  കഴഴാരയ  ലചയ്യുഴ,
രജിേരിസ്റ്ററുഴള തയ്യാറിാോേരി സൂ സൂകേരി്‍ക്കുഴ. 
48.2 രഫണാഴ്ചയേരിലൊരേരിോല്‍ ‍  കെബ്രറിേരിയേരിലെ രജിേരിസ്റ്ററുഴള പരേരിശ്‍ശാധേരി്‍ക്കുഴ.   മൂന്നഞ 

മാസ്ചായതേരിലൊരേരിോല്‍ ശസ്റ്റാോഞ പരേരിശ്‍ശാധേരി്‍ക്കുഴ.  
48.3 പുതേരിയ പുസഴങ്ങളുലട് പരശച്ചസഞ,  പത്രമാസേരിഴഴളുലട് വരേരിസ ഖയ പുതുോല്‍
എന്നേരിവ സമയബന്ധേരിതമായേരി നേരിരക്കാര്‍ നിര്‍വ്വാര്‍ജ് ഹേരി്‍ക്കുഴ.  
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48.4 ‍  കെബ്രറിേരിയേരില്‍ വരത്തുന്ന പത്രമാസേരിഴഴള സ ബന്ധേരിച്ച രജിേരിസ്റ്റര
ആഴ്ചയേരിലൊരേരിോല്‍ പരേരിശ്‍ശാധേരി്‍ക്കുഴയും  എല്ലാ പത്രമാസേരിഴഴളു  യ്ടുകള്‍ യഥാസമയ 
െഭേരി്‍ക്കുനലഫണന്നഞ ഉറിിഞ വരത്തുഴയും  ലചയ്യുഴ.  
48.5    ‍  കെബ്രറിേരിയേരില്‍ വരേരിസ ഖയ തുട്ങ്ങേരിയ ഇനങ്ങളേരില്‍ വരന്ന വരവഞ യ്ടുകള്‍ യഥാസമയ 
പമപഞായ്ചായതേരില്‍ ഒടു്‍ക്കുനലഫണന ,  ‍  കെബ്രറിേരിയുംലട് പ്രവര്ചായതനങ്ങള ‍  കബശൊ
പ്രഴാര   നേരിയമാനുസൃത  നട്്‍ക്കുനലഫണന  ഉറിിഞ വരത്തുഴ. 
48.6 വായന ്‍ശാെഴള്‍ക്കു നല്‍കുന്ന പത്രമാസേരിഴളുലട് വേരിതരസരിച്ചാണ ,  ശസ്റ്റാോഞ
പരേരിശ്‍ശാധന, തുഴ നല്‍ഴല്‍ എന്നേരിവ സ ബന്ധേരിച്ച നട്പട്േരിഴള
സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.പഴികയപത്രമാസേരിഴഴള വേരില്‍ിനനട്്ചായതേരി തുഴവരവാ്‍ക്കുഴ
48.7 വായന്‍ശാെഴളു ,  ഗന്ഥ്‍ശാൊ സ ഘവമായേരി ബന്ധലിട്ട പ്രവര്ചായതനങ്ങള
നട്ത്തുഴ. 
49. റിോറിന്‍സഞ  ‍ഡര്‍ബു്‍ക്കുഴള
49.1 ഓോീസഞ ഉപശയാഗ്ചായതേരിനാവ്‍ശയമായ റിോറിന്‍സഞ ‍ഡര്‍ബു്‍ക്കുഴള ചട്ടപ്രഴാര 
വാങ്ങുന്നതേരിനുള്ള നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ,  
49.2 റിോറിന്‍സഞ ‍ഡര്‍ബു്‍ക്കുഴളുലട്യും ,  ‍  കഴപ്പുസഴങ്ങളുലട്യും  മറ്റു  ശസ്റ്റാോഞ രജിേരിസ്റ്റര
സൂ സൂകേരി്‍ക്കുഴയും  ശസ്റ്റാോേരിലള്ള പുസഴങ്ങളുലട് സൂ സൂകേരിിഞ യ്ടുകള്‍ യഥാവേരിധേരി ‍  കഴഴാരയ 
ലചയ്യുഴയും  ലചയ്യുഴ.
49.3 റിോറിന്‍സഞ ‍ഡര്‍ബു്‍ക്കുഴള ലസ സൂകനുഴള്‍ക്കു , ഫ്രഫണഞ ഓോീസേരില , ലപാതുജിങ്ങള്‍ക്കു , 

ആവ്‍ശയാനുസരസരിച്ചാണ  െഭയമാ്‍ക്കുഴ.
49.4 റിോറിന്‍സഞ ‍ഡര്‍ബുോഞ ശസ്റ്റാോഞ രജിേരിസ്റ്റര യ്ടുകള്‍ യഥാവേരിധേരി തയ്യാറിാോേരി സൂ സൂകേരി്‍ക്കുഴ.
ോയലഴള തയ്യാറിാോേരി സൂ സൂകേരിച്ചഞ നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ .
49.5 നേരിയമങ്ങള,  ചട്ടങ്ങള,  പമപഞായ്ചായതേരില്‍ െഭേരി്‍ക്കുന്ന സരോാര ഉ്ചായതരവഴള,
സര്‍ക്കുെറുഴള, പമപഞായ്ചായതേരിന്‍ലറി പ്രസേരിദ്ധീഴരസരിച്ചാണങ്ങള,  ആര‍  കോവഞ,
റിോറിന്‍സേരിനഞ ആവ്‍ശയമായ മഓഡിറഞ ശരഖഴള എന്നേരിവ വേരിഷയാട്േരിസ്ഥാന്ചായതേരില്‍
ഇന്‍്‍ഡകഞ സാര്‍ജ് ഹേരിത  റിോറിന്‍സഞ ോയലഴളായേരി സൂ സൂകേരി്‍ക്കുഴ.
50. സാ സാരേരിഴ  നേരിെയ     -   ഴമഓഫീസ് ഡ്യൂസരിച്ചാണേരിഓഡിറേരി  ാര്‍ജ് ഹാള
50.1 ഴമഓഫീസ് ഡ്യൂസരിച്ചാണേരിഓഡിറേരി ാര്‍ജ് ഹാള /  സാ സാരേരിഴ നേരിെയ  എന്നേരിവ വാട്ഴോഞ നല്‍കുന്നതഞ
സ ബന്ധേരിച്ച നട്പട്േരിഴള നേരിയമാനുസൃത  സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.  
50.2 സാ സാരേരിഴ നേരിെയ  /  ഴമഓഫീസ് ഡ്യൂസരിച്ചാണേരിഓഡിറേരി ാര്‍ജ് ഹാള വാട്ഴോഞ എടു്‍ക്കുന്നവര സാധന
സാമഗേരിഴള്‍ക്കു  ഉപഴരസരിച്ചാണങ്ങള്‍ക്കു  ശഴടുപാടുഴള വരത്തുന്നേരിലല്ലന   ഴമഓഫീസ് ഡ്യൂസരിച്ചാണേരിഓഡിറേരി
ാര്‍ജ് ഹാളു / സാ സാരേരിഴ നേരിെയവ  പരേരിസരവ  വൃ്ചായതേരിയായേരി സൂ സൂകേരി്‍ക്കുനലഫണന  ഉറിിഞ
വരത്തുഴ. ബന്ധലിട്ട ോയലഴളു  രജിേരിസ്റ്ററുഴളു  യ്ടുകള്‍ യഥാവേരിധേരി തയ്യാറിാോേരി സൂ സൂകേരി്‍ക്കുഴ
51. പാരോഞ   /   ഴളേരിസ്ഥെ    /   ലപാതുസ്ഥെ    /   വേരി്യാഭയാസ    /   യുംവജിന ഴാരയ    /   ഴായേരിഴ 
/   സ സ്ാര 
51.1 1963 ലെ ശഴരള പേരി.പേരി.ആര ആ ആകഞ / 1969 ലെ ചട്ടങ്ങള എന്നേരിവ പ്രഴാര  നട്പട്േരി
സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ
51.2 1968  ലെ ശഴരള പാരോഞസഞ ശപ്ല ോീല്‍്‍ഡഞസഞ ആന്‍റിഞ ഓിണ്‍ ശ ഇന്‍സ്പെസസഞ ആ ആകഞ /
ചട്ടങ്ങള പ്രഴാര  നട്പട്േരി സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ
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51.3 പാര്‍ക്കുഴള, ഴളേരിസ്ഥെങ്ങള/ശസ്റ്റ്‍ഡേരിയങ്ങള, സാ സ്ാരേരിഴ നേരിെയങ്ങള എന്നേരിവ
്‍ഏരലിടു്ചായതല്‍, നട്്ചായതേരിിഞ, നേരിയന്ത്രസരിച്ചാണ  സ ബന്ധേരിച്ച നട്പട്േരി സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ 

51.4 ലപാതു /  അ ഗീകൃത സ്കൂളുഴളേരില്‍ കുട്േരിലവള്ള ,  ശട്ാലയ ്ലെഓഡിറഞ തുട്ങ്ങേരിയ ഭപൗതേരിഴ
സപൗഴരയങ്ങള ഉറിിഞ വരത്തുഴ
51.5 ുാരഴങ്ങളുലട് / ‍  കപതൃഴ സ്വത്തുോളുലട് സ ര സൂകസരിച്ചാണ  ഉറിിഞ വരത്തുഴ
51.6 ശഴരശളാത്സവ  ,  ശമളഴള ,  വേരിവേരിധ ആശഘാഷങ്ങള എന്നേരിവയുംലട്  നട്്ചായതേരിിഞ
സ ബന്ധേരിച്ച എല്ലാ  നട്പട്േരിഴളു  സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ. 
51.7 ഉത്സവങ്ങളു  ശമളഴളു  വേരിവേരിധ ആശഘാഷങ്ങളു  നേരിയന്ത്രേരി്‍ക്കുഴ.  
51.8 പമപഞായ്ചായതഞ തെ ശ ഇന്‍സ്പൊരട്ഞസഞ ഴപൗണ്‍സേരിെേരിലകാരിന്റെ നട്്ചായതേരിപ്പു ,  സ ഘാട്നവ 
സ ബന്ധേരിച്ച എല്ലാ നട്പട്േരിഴളു  സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ
51.9 ഭരസരിച്ചാണ ഭാഷ മെയാള  സ ബന്ധേരിച്ച നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ,   റിേരിശിാരട്ടുഴള
യ്ടുകള്‍ യഥാസമയ  സമരിേരി്‍ക്കുഴ.
51.10.  സരോാര തെ്ചായതേരില്‍ ആവേരിഷ്കരേരി്‍ക്കുന്ന വേരിവേരിധ ആശഘാഷങ്ങള,  സാസ്ാരേരിഴ
പരേരിപാട്േരിഴള, പ്രശതയഴ പരേരിപാട്േരിഴള എന്നേരിവ സ ബന്ധേരിച്ച നട്പട്േരിഴള
സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.
51.11 പമപഞായ്ചായതഞ ്േരിനാശഘാഷവമായേരി ബന്ധലിട്ട നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ
51.12 എന്‍.എസഞ.എസഞ,  സ്ക്കൂള ശഴാ പ്ലകഞ,  പേരി.ട്േരി.എ,  പേരി.ഇ.സേരി,  വേരി.ഇ.സേരി എന്നേരിവയുംമായേരി
ബന്ധലിട്ട നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.
51.13 ബന്ധലിട്ട ോയലഴളു , രജിേരിസ്റ്ററുഴളു  ‍  കഴഴാരയ  ലചയ്യുഴ. 
52. ലതരലഞെടുിഞ
52.1 വാര്‍ഡുഴളുലട് അതേരിര്ചായതേരി പുനരനേരിരണയ ,  വാര്‍ഡുഴളുലട് വേരിഭജിന ,  ശവാട്ടര
പട്ടേരിഴ തയ്യാറിാോല്‍,  ശവാട്ടര പട്ടേരിഴയുംലട് ഴരട്ഞ പ്രസേരിദ്ധീഴരസരിച്ചാണ ,  ശവാട്ടര
പട്ടേരിഴയേരില്‍ ശപരഞ ശചരോല്‍, ഒഴികേരിവാോല്‍, തേരിര്ചായതല്‍, ഇവ സ ബന്ധേരിച്ച ാര്‍ജ് ഹേരിയറിേരി ഗഞ,
അന്തേരിമ ശവാട്ടര പട്ടേരിഴ തയ്യാറിാോല്‍, പ്രസേരിദ്ധീഴരേരിോല്‍,   ശഴാിേരി തയ്യാറിാോല്‍,
ബാെഓഡിറഞ ലപട്ടേരിഴള, ബാെഓഡിറഞ ശപിറുഴള, ശപാസ്റ്റല്‍ ബാെറ്റുഴള എന്നേരിവയുംലട്
തയ്യാറിാോല  സൂ സൂകേരിപ്പു , ഇല്കശഎാസരിച്ചാണേരിഴഞ ശവാട്ടേരി ഗഞ ലമഷീനുഴളുലട് ‍  കഴഴാരയ ,  ശവാട്ടര
പട്ടേരിഴയും , ്‍ഡേരിജിേരി‍  കഓഡിറസഞ ലചയ്ത ശഴാിേരിയും  സൂ സൂകേരിോല്‍, ശപാളേരി ഗഞ ശസ്റ്റഷനുഴള
നേരിേവനങ്ങള്‍ നിശയേരിോല്‍,  ലതരലഞെടുിഞ/ഉപ ലതലരലഞെടുിഞ നട്്ചായതല്‍,  പരാതേരിഴള 

പരേരിാര്‍ജ് ഹരേരിോല്‍ ശവാട്ടര പട്ടേരിഴയുംലട്യും  ബന്ധലിട്ട ഴട്ൊസുഴളുലട്യും 
ന്‍ശേരിിേരിോല്‍ തുട്ങ്ങേരി പമപഞായ്ചായതഞ ലതരലഞെടുപ്പുമായേരി ബന്ധലിട്ട എല്ലാ
വേരിഷയങ്ങളു  സമയബന്ധേരിതമായേരി ‍  കഴഴാരയ  ലചയ്യുഴയും ,  ോയലഴളു ,
രജിേരിസ്റ്ററുഴളു  സൂ സൂകേരി്‍ക്കുഴയും  ലചയ്യുഴ.
52.2 ലതരലഞെടുിഞ രജിേരിശിസ്ട്രേഷന്‍ ഉശ്യാഗസ്ഥന്‍,  അസേരി:ലതരലഞെടുിഞ രജിേരിശിസ്ട്രേഷന്‍
ഉശ്യാഗസ്ഥന്‍, അസേരി.റിേരിശട്ടസരിച്ചാണേരി ഗഞ ഓോീസര,  റിേരിശട്ടസരിച്ചാണേരി ഗഞ ഓോീസര എന്നേരിവര
ആവ്‍ശയലിടുന്ന പ്രവര്ചായതനങ്ങള നട്ത്തുഴ.
52.3 ലതരലഞെടുപ്പുമായേരി ബന്ധലിട്ട എല്ലാ റിേരിശിാരട്ടുഴളു  സമയബന്ധേരിതമായേരി
തയ്യാറിാോേരി ബന്ധലിട്ട അധേരിഴാര ശഴനങ്ങളേരില്‍ സമരിേരി്‍ക്കുഴ.
52.4 പ്രസേരി്‍ഡഫണഞ ലതരലഞെടുിഞ,  ‍  കവസഞ പ്രസേരി്‍ഡഫണഞ ലതരലഞെടുിഞ,  സ്റ്റാന്‍റിേരി ഗഞ
ഴതമഓഡിറേരിഴളുലട് ലതരലഞെടുിഞ സ്റ്റാന്‍റിേരി ഗഞ ഴതമഓഡിറേരി ലചയരശപേഴണ്‍മാരലട്
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ലതരലഞെടുിഞ, അവേരി്‍ശ്വാസ , ഉപ ലതരലഞെടുിഞ അ ഗങ്ങളുലട്
അശയാഗയത,ആസേരി വേരിവരങ്ങള, രാജിേരി, ലതരലഞെടുപ്പുമായേരി ബന്ധലിട്ട
ശഴസുഴള,  സ്വ്ചായതഞ വേരിവര പത്രേരിഴ എന്നേരിവ സ ബന്ധേരിച്ച ോയലഴള ‍  കഴഴാരയ  

ലചയ്യുഴ. രജിേരിസ്റ്ററുഴള സൂ സൂകേരി്‍ക്കുഴ
53. ഗാമസഭ
53.1 ഗാമസഭ / ഊരകൂട്ട  നേരിയമാനുസൃത  സമയബന്ധേരിതമായേരി വേരിളേരിച്ചഞ ശചര്‍ക്കുന്നതേരിനഞ 

ഓരതമലിടു്ചായതലഴള അട്ോമുള്ള നട്പട്േരി സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.   ആവ്‍ശയമായ
സാര്‍ജ് ഹായങ്ങള ലചയ്യുഴ
53.2 ഗാമസഭാ അജിഫണ തയ്യാറിാോാനു  ഒശരാ വരഷവ  ഉളലിടുശ്ചായതണ്ടുന്ന
വേരിഷയങ്ങള ഉളലിടു്ചായതാനു  നട്പട്േരി സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ. 
53.3 ഊരകൂട്ടങ്ങളു  ഗാമസഭാ സബഞഴതമേരിഓഡിറേരിഴളു  വാര്‍ഡഞഴതമേരിഓഡിറേരിഴളു  സ ബന്ധേരിച്ച
നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.
53.4 ഗാമസഭാ തേരിയ്യതേരി്‍ക്കുമുമ്പായേരി അതാതു ഗാമസഭാ ശഴാ -  ഓ്‍ഡേരിശനഓഡിറരമാരോഞ.
ചുമതൊ ഉ്ചായതരവഞ തയ്യാറിാോേരി സമരിേരിച്ചഞ നല്‍കുഴ, നട്ത്തുഴ, 
53.5 എല്ലാ ശഴാ-ഓര്‍ഡേരിശനഓഡിറരമാര്‍ക്കു  ഗാമസഭയുംലട് അജിഫണയേരിലള്ള വേരിഷയങ്ങള
സ ബന്ധേരിച്ചഞ ആവ്‍ശയമായ വേരിവരങ്ങള നല്‍കുഴ.
53.6  എല്ലാ ശഴാ-ഓര്‍ഡേരിശനഓഡിറരമാര്‍ക്കു  ഗാമസഭാ മേരിനേരിട്ഞസഞ ‍ഡര്‍ബുോഞ,  രജിേരിശിസ്ട്രേഷന്‍
ശരഖഴള എന്നേരിവ യ്ടുകള്‍ യഥാസമയ  നല്‍കുഴ.  യ്ടുകള്‍ യഥാസമയ  തേരിരേരിച്ചഞ വാങ്ങേരി സൂ സൂകേരി്‍ക്കുഴ.
ശഴാര്‍ഡേരിശനഓഡിറരമാരോഞ ്‍ഡഓഫീസ് ഡ്യൂട്ടേരി സരട്ടേരിോേരിോഓഡിറഞ തയ്യാറിാോേരി നല്‍കുഴ.
53.7 ഗാമസഭനട്്ചായതേരിിേരിനഞ സ്ഥെ  െഭേരി്‍ക്കുന്നതേരിനഞ ബന്ധലിട്ട സ്ഥാപന/സ്കൂള
അധേരികൃതരോഞ ഴത്തുനല്‍കുഴ,  ആവ്‍ശയമായ പ്രചരസരിച്ചാണ പ്രവര്ചായതനങ്ങളോഞ നട്പട്േരി
സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ. ആവ്‍ശയമായ ഭപൗതേരിഴ സാാര്‍ജ് ഹചരയങ്ങള ഒര്‍ക്കുന്നതേരിനഞ നട്പട്േരി
സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ
53.8 ഗാമസഭയേരിശെോഞ/ഊരകൂട്ടങ്ങളേരിശെോഞ അവതരേരിിേരിശോഫണ ഴസരിച്ചാണ്‍ക്കുഴള,
ലപന്‍ഷന്‍ ഇനങ്ങളേരിെട്ോമുള്ള ഗുസരിച്ചാണശഭാക്തൃെേരിസ്റ്റുഴള തുട്ങ്ങേരിയവ,  ബന്ധലിട്ട
ലസ സൂകനുഴളുലട് ശദ്ധയേരില്‍ലപടു്ചായതേരി,  ശ്‍ശഖരേരിച്ചഞ ഗാമസഭയേരില്‍ അച്ചട്േരിച്ചഞ വേരിതരസരിച്ചാണ 
ലചയ്യുന്നതേരിനുള്ള നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ, 
53.9 ഗാമസഭാ / ഊരകൂട്ട ശരഖഴള അച്ചട്േരി്‍ക്കുന്നതേരിനഞ നട്പട്േരി സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.
53.10 ജിീവനോാരലട് ഗാമസഭാ ്‍ഡഓഫീസ് ഡ്യൂട്ടേരി സ ബന്ധേരിച്ചഞ ഴരട്ഞ ഉ്ചായതരവഞ തയ്യാറിാോേരി
സമരിേരിച്ചഞ നട്ത്തുഴ.
53.11 ഗാമസഭയേരിശെോഞ/ഊരകൂട്ടങ്ങളേരിശെോഞ ശറാബാോഞ,  ജിേരില്ല-പമപഞായ്ചായത ഗങ്ങള
എ .എല്‍.എ, എ .പേരി- ഇവലര  സൂകസരിച്ചാണേരി്‍ക്കുഴ, ഗാമസഭാ / ഊരകൂട്ട വേരിവരങ്ങള എല്ലാ
ലസ സൂകനുഴശളയും  നേരിരവാര്‍ജ് ഹസരിച്ചാണ ഉശ്യാഗസ്ഥലരയും  മുന്‍കൂട്ടേരി അറിേരിയേരി്‍ക്കുഴ.
53.12 ഗാമസഭഴള /  ഊരകൂട്ടങ്ങള അവസാനേരിച്ചു ഴഴികേരിഞൊല്‍ ഓശരാ
ഗാമസഭയുംലട്യും  / ഊരകൂട്ടങ്ങളുലട്യും  മേരിനേരിഓഡിറഞസഞ ‍ഡര്‍ബുോഞ,  യ്ടുകള്‍ യഥാവേരിധേരി എഴുതേരി
പൂര്ചായതേരിയാോേരിയതാലസരിച്ചാണന്നഞ ഉറിപ്പുവര്ചായതേരിയ ശ്‍ശഷ  വാങ്ങേരി സുര സൂകേരിതമായേരി
സൂ സൂകേരി്‍ക്കുഴ, തുട്രനട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.ഗാമസഭാ /  ഊരകൂട്ടങ്ങളുലട്
മേരിനേരിട്ഞസുഴളുലട് പഴരിഞ ബന്ധലിട്ടവരോഞ നല്‍കുഴ.  പമപഞായ്ചായതഞ
ശയാഗ്ചായതേരിശെോഞ സമരിേരി്‍ക്കുഴ.
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53.13 ഗാമസഭാ നട്്ചായതേരിിഞ സ ബന്ധേരിച്ച വേരിവരങ്ങള ഗാമസഭാ ശബാര്‍ഡേരില്‍ ശചര്‍ക്കുഴ.
53.14 ഗാമസഭാ /  ഊരകൂട്ട  ശചരന്ന സ്ഥെ ,  തീയതേരി,  അധയ സൂകന്‍,  അജിഫണഴള,
പല്ലയെങടു്ചായതവരലട് വേരിവരങ്ങള എന്നേരിവ സ ബന്ധേരിച്ച വേരിവരങ്ങള ഗാമസഭാ /
ഊരകൂട്ട  രജിേരിസ്റ്ററിേരില്‍ ശചര്‍ക്കുഴ.
53.15 ബന്ധലിട്ട രജിേരിസ്റ്ററുഴള / ോയലഴള  യ്ടുകള്‍ യഥാവേരിധേരി തയ്യാറിാോേരി സൂ സൂകേരി്‍ക്കുഴ.

54. പമപഞായ്ചായതഞ  ശയാഗ 
54.1 പമപഞായ്ചായതഞ ശയാഗവമായേരി ബന്ധലിട്ട നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ,  രജിേരിസ്റ്ററുഴളു ,
ോയലഴളു  ‍  കഴഴാരയ  ലചയ്യുഴ.സഴരതമ ശസാഴുവന്‍ സോഫഞ ലവയര കുഓഡിറമഓഡിറരീതേരിയേരില്‍
ഉപശയാഗേരി്‍ക്കുനലഫണന്നഞ ഉറിിഞ വരത്തുഴ.  
54.2 ശയാഗ്ചായതേരില്‍ പരേരിഗസരിച്ചാണേരി്‍ക്കുന്നതേരിനായേരി ലസക്രട്ടറിേരി /  പ്രസേരി്‍ഡഫണഞ എന്നേരിവര
നേരിരശിര്‍ദ്ദേ്‍ശേരി്‍ക്കുന്നതു  പമപഞായ്ചായതഞ തീരമാന  ആവ്‍ശയമായതുമായ വേരിഷയങ്ങള /
ോയലഴള അവ െഭയമാകുന്ന സമയ്ചായതഞ തലന്ന സഴരതമയേരിലെ  അജിഫണാ
രജിേരിസ്റ്ററിേരില്‍ ശചര്‍ക്കുഴ. ശയാഗ്ചായതേരില്‍ പരേരിഗസരിച്ചാണേരിശോഫണ ശചാശ്യാ്ചായതരങ്ങള,
പ്രശമയങ്ങള എന്നേരിവ സ ബന്ധേരിച്ച നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ
54.3 ശയാഗ്ചായതേരിലകാരിന്റെ അജിഫണ നേരിേവനങ്ങള്‍ നിശയേരിച്ചു ശയാഗ  വേരിളേരിോാന്‍ തീരമാനേരിച്ചു ഴഴികേരിഞൊല്‍
ശയാഗ ശനാട്ടീസഞ തയ്യാറിാോേരി അജിഫണ കുറിേരിിഞ സാര്‍ജ് ഹേരിത  യ്ടുകള്‍ യഥാസമയ 
ജിനപ്രതേരിനേരിധേരിഴള, ജിീവനോാര, നേരിരവാര്‍ജ് ഹസരിച്ചാണ ഉശ്യാഗസ്ഥര എന്നേരിവരോഞ വേരിതരസരിച്ചാണ 
ലചയ്യുന്നതേരിനുള്ള നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ. ശയാഗശബാര്‍ഡേരില്‍ വേരിവരങ്ങള
ശരഖലിടുത്തുഴ
54.4 ശയാഗ്ചായതേരിനഞ രണ്ടു ്േരിവസ  മുമ്പായേരി ഓശരാ അജിഫണയും  സ ബന്ധേരിച്ചഞ
നേരിയമാനുസൃത  ശയാഗ്ചായതേരില്‍ തീരമാന്ചായതേരിലെ്ചായതാന്‍ പരയാപ്തമായ വേരിധ്ചായതേരില്‍
വയ്യകമായസഴരതമ മുശഖന  കുറിേരിപ്പുഴള ഒറിേരിജിേരിനല്‍ ോയല്‍ സാര്‍ജ് ഹേരിത 
ലസ സൂകനുഴളേരില്‍/ ഘട്ഴ സ്ഥാപന്ചായതേരില്‍ നേരിന  െഭയമാോേരി സഴരതമമുശഖന
ലസക്രട്ടറിേരിോഞ സമരിേരി്‍ക്കുഴയും  ആയവ ശയാഗ്ചായതേരില്‍ െഭയമാ്‍ക്കുഴയും  ലചയ്യുഴ.
54.5 അട്േരിയന്തേരിര സരോാര ഉ്ചായതരവഴള ശയാഗ്ചായതേരില്‍ ചരച്ച ലചയ്യുന്നതേരിനായേരി
െഭയമാ്‍ക്കുഴ.  
54.6 ശയാഗ്ചായതേരില്‍ ാര്‍ജ് ഹാജിരാവഴയും  ലസക്രട്ടറിേരിയുംലട് നേരിരശിര്‍ദ്ദേ്‍ശ പ്രഴാര  തീരമാന
രജിേരിസ്റ്റര അവേരിലട് ലവച്ചഞ തലന്ന സഴരതമ മുശഖന പൂര്ചായതേരിയാോേരി ശയാഗ  അവസാനേരിച്ചഞ
ഴഴികേരിഞൊലട്ലന തലന്ന പഴരിഞ ശനാട്ടീസഞ ശബാര്‍ഡേരില്‍ പ്രസേരിദ്ധീഴരേരി്‍ക്കുഴ,  48
മസരിച്ചാണേരിക്കൂറിേരിനഴ  പഴരപ്പുഴള എല്ലാ അ ഗങ്ങള്‍ക്കു  നല്‍കുന്നതട്ോമുളള തുട്ര
നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴയും  ലചയ്യുഴ.  
54.7 ശയാഗ്ചായതേരിലെ ചരച്ചഴള,  നട്പട്േരിഴള എന്നേരിവ റിേരിോാര്‍ഡഞ ലചയ്യുന്നതേരിനഞ
ലസക്രട്ടറിേരിലയ സാര്‍ജ് ഹായേരി്‍ക്കുഴ.
54.8 ഴരട്ഞ മേരിനുട്ഞസഞ ശയാഗ  ഴഴികേരിഞെഞ നേരിയമാനുസൃത  പ്രസേരി്‍ഡഫണേരിനഞ
സമരിേരി്‍ക്കുന്നതേരിനഞ ലസക്രട്ടറിേരിലയ സാര്‍ജ് ഹായേരി്‍ക്കുഴ,  അദ്ധയ സൂകന്‍ 24  മസരിച്ചാണേരിക്കൂറിേരിനഴ 
അ ഗീഴരേരിച്ചഞ നല്‍കുന്ന സഴരതമ മേരിനുട്ഞസേരില്‍  അദ്ധയ സൂകന്‍ലറി ഒിഞ വാങ്ങുഴ.
ശനാട്ടീസഞ ശബാര്‍ഡേരില്‍ പ്രസേരിദ്ധലിടുത്തുഴ. ഭേരിന്നാഭേരിപ്രായങ്ങള ോയല്‍ ലചയ്തഞ
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സൂ സൂകേരി്‍ക്കുഴ.  10 ്േരിവസ്ചായതേരിനുള്ളേരില്‍ പമപഞായ്ചായതഞ ്‍ഡപഓഫീസ് ഡ്യൂട്ടേരി ്‍ഡയറി ആകരോഞ മേരിനുട്ഞസേരിന്‍ലറി
പഴരിഞ ഭേരിന്നാഭേരിപ്രായ കുറിേരിപ്പുഴള സാര്‍ജ് ഹേരിത  അയച്ചു നല്‍കുഴ.
54.9 നേരിയമാനുസൃതമല്ലാ്ചായത തീരമാനങ്ങളേരിന്‍ശമല്‍ ചട്ടപ്രഴാരമുള്ള നട്പട്േരിഴള
സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.
54.10 പമപഞായ്ചായതഞ മേരിനുട്ഞസുഴള,  (ശവാളേരിയ  നമ്പറുഴള ശചര്ചായതഞ )  ാര്‍ജ് ഹാജിര ‍ഡര്‍ബുോഞ,
അജിഫണ, തീരമാന രജിേരിസ്റ്റര,  മീഓഡിറേരി ഗഞ ശനാട്ടീസഞ ‍ഡര്‍ബു്‍ക്കുഴള എന്നേരിവ പൂരസരിച്ചാണമാോേരി
സുര സൂകേരിതമായേരി സൂ സൂകേരി്‍ക്കുഴ.
54.11  പമപഞായ്ചായതഞ തീരമാന  ഒറിേരിജിേരിനല്‍ ോയെേരില്‍ ശരഖലിടു്ചായതേരി /  തീരമാനങ്ങളുലട്
പഴരിഞ  ശയാഗ്ചായതേരിന്‍ലറി പേരിശഓഡിറ ്േരിവസ  തലന്ന ബന്ധലിട്ട ോയലഴള സാര്‍ജ് ഹേരിത 
ലസ സൂകനുഴള, മഓഡിറഞ സ്ഥാപന ശമധാവേരിഴള എന്നേരിവരോഞ െഭയമാ്‍ക്കുഴ.  തുട്ര നട്പട്േരിഴള
സ്വീഴരേരി്‍ക്കുനലഫണന്നഞ ഉറിിഞ വരത്തുഴ.  പഴരിഞ അയച്ചു നല്‍ശഴഫണവരോഞ അയച്ചു
നല്‍കുഴ. സ്വീഴരേരിച്ച നട്പട്േരിഴലള സ ബന്ധേരിച്ച റിേരിശിാരട്ടഞ അടു്ചായത ശയാഗ്ചായതേരില്‍
ലസ സൂകനുഴളേരില്‍ / ഘട്ഴ സ്ഥാപന്ചായതേരില്‍ നേരിന  െഭയമാോേരി സമരിേരി്‍ക്കുഴ.
54.12 ശയാഗനട്പട്േരിഴള പൂരണമായും  സഴരതമവഴികേരിമാത്ര  ലചയ്യുഴ
55. സ്റ്റേരിയറിേരി ഗഞ  ഴതമേരിഓഡിറേരി
55.1 പമപഞായ്ചായതേരിലെ സ്റ്റേരിയറിേരി ഗഞ ഴതമേരിഓഡിറേരി ശയാഗ  സ ബന്ധേരിച്ച നട്പട്േരിഴള
സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ. ോയലഴളു  രജിേരിസ്റ്ററുഴല  ‍  കഴഴാരയ  ലചയ്യുഴ
55.2 ലസക്രട്ടറിേരിയുംലട് നേരിരശിര്‍ദ്ദേ്‍ശാനുസരസരിച്ചാണ  മേരിനുട്ഞസുഴള ശരഖലിടു്ചായതേരി സൂ സൂകേരി്‍ക്കുഴയും 
തുട്ര നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴയും  ലചയ്യുഴ.
55.3 സ്റ്റേരിയറിേരി ഗഞ ഴതമേരിഓഡിറേരി തീരമാനങ്ങള അടു്ചായത പമപഞായ്ചായതഞ ശയാഗ്ചായതേരില്‍
വയ്ക്കുന്നതേരിനായേരി മീഓഡിറേരി ഗഞ ലസ സൂകനഞ യ്ടുകള്‍ യഥാസമയ  ‍  കഴമാറുഴ.  ബന്ധലിട്ട
രജിേരിസ്റ്ററുഴള യ്ടുകള്‍ യഥാവേരിധേരി തയ്യാറിാോേരി സൂ സൂകേരി്‍ക്കുഴയും  ോയലഴള പ്രശതയഴമായേരി
തയ്യാറിാോേരി സൂ സൂകേരിച്ചഞ നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴയും  ലചയ്യുഴ.   
56. ധനഴാരയ സ്റ്റാകാരിന്റെേരി ഗഞ  ഴതമേരിഓഡിറേരി   (  അോപൗഫണകാരിന്റെഞ   )
56.1 ധനഴാരയ സ്റ്റാകാരിന്റെേരി ഗഞ ഴതമേരിഓഡിറേരി ശയാഗവമായേരി ബന്ധലിട്ട നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ,
ോയലഴളു  രജിേരിസ്റ്ററുഴളു  തയ്യാറിാോേരി സൂ സൂകേരി്‍ക്കുഴ.  എല്ലാ മാസവ  പ്ചായതാ  തീയതേരിോഞ
മുമ്പായേരി ലചരനലവന്നഞ ഉറിിഞ വരത്തുഴ 
56.2 സ്റ്റാകാരിന്റെേരി ഗഞ ഴതമേരിഓഡിറേരി വേരിളേരിച്ചു ശചര്‍ക്കുന്നതേരിനുള്ള ശനാട്ടീസഞ തയ്യാറിാോേരി ശരഖാമൂെ 
വേരിതരസരിച്ചാണ  ലചയ്യുന്നതേരിനുള്ള നട്പട്േരി സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.  ശയാഗങ്ങള യ്ടുകള്‍ യഥാസമയ  വേരിളേരിച്ചു
ശചര്‍ക്കുന്നതേരിനുളള നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ,  ശയാഗശബാര്‍ഡേരില്‍ വേരിവരങ്ങള
ശരഖലിടുത്തുഴ.
56.3 സ്റ്റാകാരിന്റെേരി ഗഞ ഴതമേരിഓഡിറേരി പരേരിഗസരിച്ചാണേരിശോഫണതായുംള്ള അശപ സൂകഴള,  ോയലഴള എന്നേരിവ
ലസ സൂകനുഴളേരില്‍ നേരിന  െഭയമാോേരി ശയാഗ്ചായതേരില്‍ സമരിേരി്‍ക്കുഴ.
56.4 ധനഴാരയ സ്റ്റാകാരിന്റെേരി ഗഞ ഴതമേരിഓഡിറേരിയേരിശെ്‍ക്കുള്ള മാസാന്തയ ഴസരിച്ചാണ്‍ക്കുഴള,  ബജിഓഡിററിേരി
നേരിയന്ത്രസരിച്ചാണ , മഓഡിറഞ അവശൊഴന/  ലപാതുഭരസരിച്ചാണ റിേരിശിാരട്ടുഴള എന്നേരിവ
ലസ സൂകനുഴളേരില്‍ നേരിന , ബന്ധലിട്ട സ്ഥാപനങ്ങളേരില്‍ നേരിന  മുന്‍കൂട്ടേരി െഭയമാോേരി
ശയാഗ്ചായതേരിന്‍ലറി പരേരിഗസരിച്ചാണനയായേരി നല്‍കുഴ.
56.5 ധനഴാരയ സ്റ്റാകാരിന്റെേരി ഗഞ ഴതമേരിഓഡിറേരി മേരിനുട്ഞസഞ തയ്യാറിാ്‍ക്കുഴ.  തീരമാനങ്ങളുലട് പഴരിഞ
തയ്യാറിാോേരി അടു്ചായത പമപഞായ്ചായതഞ ശയാഗ്ചായതേരില്‍ െഭയമാ്‍ക്കുന്നതേരിനായേരി ബന്ധലിട്ട
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ലസ സൂകന്‍, പ്രസേരി്‍ഡഫണഞ, ലസക്രട്ടറിേരി,  ‍  കവസഞ പ്രസേരി്‍ഡഫണഞ,  മറ്റുളളവര എന്നേരിവരോഞ
യ്ടുകള്‍ യഥാസമയ  നല്‍കുഴ. തുട്രനപട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.  തീരമാനങ്ങളേരിശ്ډല്‍
സ്വീഴരേരിച്ച തുട്രനപട്േരിഴള സ ബന്ധേരിച്ച വേരിവരങ്ങള അടു്ചായത ശയാഗ്ചായതേരിശെോഞ
െഭയമാ്‍ക്കുഴ. 
57. വേരിഴസനഴാരയ  സ്റ്റാകാരിന്റെേരി ഗഞ  ഴതമേരിഓഡിറേരി   (   പ്ലാന്‍ ക്ലാരോഞ   )
57.1 വേരിഴസനഴാരയ സ്റ്റാകാരിന്റെേരി ഗഞ ഴതമേരിഓഡിറേരി ശയാഗവമായേരി ബന്ധലിട്ട നട്പട്േരിഴള
സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ. ബന്ധലിട്ട ോയലഴളു  രജിേരിസ്റ്ററുഴളു  ‍  കഴഴാരയ  ലചയ്യുഴ 
57.2 സ്റ്റാകാരിന്റെേരി ഗഞ ഴതമേരിഓഡിറേരി യ്ടുകള്‍ യഥാസമയ  വേരിളേരിച്ചു ശചര്‍ക്കുന്നതേരിനുള്ള ശനാട്ടീസഞ തയ്യാറിാോേരി
വേരിതരസരിച്ചാണ  ലചയ്യുന്നതേരിനുള്ള നട്പട്േരി സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.  ശയാഗശബാര്‍ഡേരില്‍ വേരിവരങ്ങള
ശരഖലിടുത്തുഴ 
57.3 സ്റ്റാകാരിന്റെേരി ഗഞ ഴതമേരിഓഡിറേരി പരേരിഗസരിച്ചാണേരിശോഫണതായുംള്ള അശപ സൂകഴള,  ോയലഴള എന്നേരിവ
ലസ സൂകനുഴളേരില്‍ നേരിന  െഭയമാോേരി അടു്ചായത ശയാഗ്ചായതേരില്‍ സമരിേരി്‍ക്കുഴ.
57.4 വേരിഴസനഴാരയ സ്റ്റാകാരിന്റെേരി ഗഞ ഴതമേരിഓഡിറേരിയേരിശെ്‍ക്കുള്ള പദ്ധതേരി നേരിരക്കാര്‍ നിര്‍വ്വാര്‍ജ് ഹസരിച്ചാണ /  മഓഡിറഞ
അവശൊഴന റിേരിശിാരട്ടുഴള ലസ സൂകനുഴളേരില്‍ നേരിന ,  ബന്ധലിട്ട
സ്ഥാപനങ്ങളേരില്‍ നേരിന  മുന്‍കൂട്ടേരി െഭയമാോേരി ശയാഗ്ചായതേരിന്‍ലറി പരേരിഗസരിച്ചാണനയായേരി
നല്‍കുഴ.
57.5 വേരിഴസനഴാരയ സ്റ്റാകാരിന്റെേരി ഗഞ ഴതമേരിഓഡിറേരി മേരിനുട്ഞസഞ തയ്യാറിാ്‍ക്കുഴ.   തീരമാനങ്ങളുലട്
പഴരിഞ തയ്യാറിാോേരി അടു്ചായത പമപഞായ്ചായതഞ ശയാഗ്ചായതേരില്‍ െഭയമാ്‍ക്കുന്നതേരിനായേരി
ബന്ധലിട്ട ലസ സൂകന്‍, പ്രസേരി്‍ഡഫണഞ, ലസക്രട്ടറിേരി എന്നേരിവരോഞ യ്ടുകള്‍ യഥാസമയ  നല്‍കുഴ.
തീരമാനങ്ങളുലട് തുട്രനട്പട്േരിഴള സ ബന്ധേരിച്ച വേരിവരങ്ങള അടു്ചായത ശയാഗ്ചായതേരില്‍
െഭയമാ്‍ക്കുഴ.
58. ശ സൂകമഴാരയ  സ്റ്റാകാരിന്റെേരി ഗഞ  ഴതമേരിഓഡിറേരി   (   ലപന്‍ഷന്‍ ക്ലാരോഞ   )
58.1 ശ സൂകമഴാരയ സ്റ്റാകാരിന്റെേരി ഗഞ ഴതമേരിഓഡിറേരി ശയാഗവമായേരി ബന്ധലിട്ട നട്പട്േരിഴള
സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ. ബന്ധലിട്ട ോയലഴളു  രജിേരിസ്റ്ററുഴളു  ‍  കഴഴാരയ  ലചയ്യുഴ.  
58.2 സ്റ്റാകാരിന്റെേരി ഗഞ ഴതമേരിഓഡിറേരി വേരിളേരിച്ചു ശചര്‍ക്കുന്നതേരിനുള്ള ശനാട്ടീസഞ തയ്യാറിാോേരി വേരിതരസരിച്ചാണ 
ലചയ്യുന്നതേരിനുള്ള നട്പട്േരി സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.  ശയാഗ ശബാര്‍ഡേരില്‍ വേരിവരങ്ങള
ശരഖലിടുത്തുഴ 
58.3 സ്റ്റാകാരിന്റെേരി ഗഞ ഴതമേരിഓഡിറേരി പരേരിഗസരിച്ചാണേരിശോഫണതായുംള്ള അശപ സൂകഴള,  ോയലഴള എന്നേരിവ
ലസ സൂകനുഴളേരില്‍ നേരിന  െഭയമാോേരി അടു്ചായത ശയാഗ്ചായതേരില്‍ സമരിേരി്‍ക്കുഴ.
58.4 ശ സൂകമഴാരയ സ്റ്റാകാരിന്റെേരി ഗഞ ഴതമേരിഓഡിറേരിയേരിശെ്‍ക്കുള്ള അവശൊഴന റിേരിശിാരട്ടുഴള
ലസ സൂകനുഴളേരില്‍ നേരിന , ബന്ധലിട്ട സ്ഥാപനങ്ങളേരില്‍ നേരിന  മുന്‍കൂട്ടേരി െഭയമാോേരി
ശയാഗ്ചായതേരിന്‍ലറി പരേരിഗസരിച്ചാണനയായേരി നല്‍കുഴ.
58.5 ശ സൂകമഴാരയ സ്റ്റാകാരിന്റെേരി ഗഞ ഴതമേരിഓഡിറേരി മേരിനുട്ഞസഞ തയ്യാറിാ്‍ക്കുഴ.  തീരമാനങ്ങളുലട് പഴരിഞ
തയ്യാറിാോേരി അടു്ചായത പമപഞായ്ചായതഞ ശയാഗ്ചായതേരില്‍ െഭയമാ്‍ക്കുന്നതേരിനായേരി ബന്ധലിട്ട
ലസ സൂകന്‍, പ്രസേരി്‍ഡഫണഞ, ലസക്രട്ടറിേരി എന്നേരിവരോഞ യ്ടുകള്‍ യഥാസമയ  നല്‍കുഴ.
തീരമാനങ്ങളുലട് തുട്രനട്പട്േരിഴള സ ബന്ധേരിച്ച വേരിവരങ്ങള ശയാഗ്ചായതേരില്‍
െഭയമാ്‍ക്കുഴ.
59. ആശരാഗയവ   വേരി്യാഭയാസവ   സ്റ്റാകാരിന്റെേരി ഗഞ  ഴതമേരിഓഡിറേരി
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59.1 ആശരാഗയവ  വേരി്യാഭയാസവ  സ്റ്റാകാരിന്റെേരി ഗഞ ഴതമേരിഓഡിറേരി  ശയാഗവമായേരി ബന്ധലിട്ട
നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ. ബന്ധലിട്ട ോയലഴളു  രജിേരിസ്റ്ററുഴളു  ‍  കഴഴാരയ  ലചയ്യുഴ.  
59.2 സ്റ്റാകാരിന്റെേരി ഗഞ ഴതമേരിഓഡിറേരി വേരിളേരിച്ചു ശചര്‍ക്കുന്നതേരിനുള്ള ശനാട്ടീസഞ തയ്യാറിാോേരി വേരിതരസരിച്ചാണ 
ലചയ്യുന്നതേരിനുള്ള നട്പട്േരി സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.  ശയാഗ ശബാര്‍ഡേരില്‍ വേരിവരങ്ങള
ശരഖലിടുത്തുഴ 
59.3 സ്റ്റാകാരിന്റെേരി ഗഞ ഴതമേരിഓഡിറേരി പരേരിഗസരിച്ചാണേരിശോഫണതായുംള്ള അശപ സൂകഴള,  ോയലഴള എന്നേരിവ
ലസ സൂകനുഴളേരില്‍ നേരിന  െഭയമാോേരി അടു്ചായത ശയാഗ്ചായതേരില്‍ സമരിേരി്‍ക്കുഴ.
59.4 ആശരാഗയവ  വേരി്യാഭയാസവ  സ്റ്റാകാരിന്റെേരി ഗഞ ഴതമേരിഓഡിറേരി യേരിശെ്‍ക്കുള്ള അവശൊഴന
റിേരിശിാരട്ടുഴള ലസ സൂകനുഴളേരില്‍ നേരിന ,  ബന്ധലിട്ട സ്ഥാപനങ്ങളേരില്‍ നേരിന 
മുന്‍കൂട്ടേരി െഭയമാോേരി ശയാഗ്ചായതേരിന്‍ലറി പരേരിഗസരിച്ചാണനയായേരി നല്‍കുഴ.
59.5 ആശരാഗയവ  വേരി്യാഭയാസവ  സ്റ്റാകാരിന്റെേരി ഗഞ ഴതമേരിഓഡിറേരി മേരിനുട്ഞസഞ തയ്യാറിാ്‍ക്കുഴ.
തീരമാനങ്ങളുലട് പഴരിഞ തയ്യാറിാോേരി അടു്ചായത പമപഞായ്ചായതഞ ശയാഗ്ചായതേരില്‍
െഭയമാ്‍ക്കുന്നതേരിനായേരി ബന്ധലിട്ട ലസ സൂകന്‍,  പ്രസേരി്‍ഡഫണഞ,  ലസക്രട്ടറിേരി എന്നേരിവരോഞ
യ്ടുകള്‍ യഥാസമയ  നല്‍കുഴ. തീരമാനങ്ങളുലട് തുട്രനട്പട്േരിഴള സ ബന്ധേരിച്ച
വേരിവരങ്ങള ശയാഗ്ചായതേരില്‍ െഭയമാ്‍ക്കുഴ.
60. മറ്റു ശയാഗങ്ങളു    ,   പരേരി്‍ശീെനങ്ങളു 
60.1 പമപഞായ്ചായതഞ ്‍ഡപഓഫീസ് ഡ്യൂട്ടേരി ്‍ഡയറി ആകര വേരിളേരിച്ചഞ ശചര്‍ക്കുന്ന ലസക്രട്ടറിേരിമാരലട് പ്രതേരിമാസ
ശയാഗങ്ങള, ലപരശോാമന്‍സഞ ഓ്‍ഡേരിഓഡിറഞ യൂസരിച്ചാണേരിഓഡിറഞ തെ ശയാഗങ്ങള എന്നേരിവ
സ ബന്ധേരിച്ച നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.
60.2 ജിേരില്ലാ ഴള ആകര,  മഓഡിറധേരിഴാരേരിഴള എന്നേരിവര വേരിളേരിച്ചു ശചര്‍ക്കുന്ന
അവശൊഴനശയാഗങ്ങള സ ബന്ധേരിച്ച നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.
60.3 ശമല്‍ിറിഞെ ശയാഗങ്ങളേരിശെോഞ സമരിേരിശോഫണ റിേരിശിാരട്ടുഴള യ്ടുകള്‍ യഥാസമയ 
സമരിേരിച്ചുലവന്നഞ ഉറിപ്പുവരത്തുഴ.  ബന്ധലിട്ട ോയലഴളു  രജിേരിസ്റ്ററുഴളു  സൂ സൂകേരി്‍ക്കുഴ.
60.4 പ്രവര്ചായതന/ശജിായേരിന്‍റിഞ ഴതമേരിഓഡിറേരിഴള സ ബന്ധേരിച്ച നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.
60.5 പമപഞായ്ചായതഞ വേരിളേരിച്ചഞ ശചര്‍ക്കുന്ന മഓഡിറഞ ശയാഗങ്ങള സ ബന്ധേരിച്ച നട്പട്േരിഴള
സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.
60.6 പമപഞായ്ചായതഞ പ്രസേരി്‍ഡഫണഞ,  ലസക്രട്ടറിേരി,  അസേരിസ്റ്റന്‍റിഞ ലസക്രട്ടറിേരി ,  ജൂനേരിയര
സൂപ്രഫണഞ, ലാര്‍ജ് ഹ്‍ഡഞ ക്ലാരോഞ,  സ്റ്റാന്‍റിേരി ഗഞ ഴതമേരിഓഡിറേരി ലചയരമാന്‍മാര,  പമപഞായ്ചായത ഗങ്ങള
എന്നേരിവര പല്ലയെങടുശോഫണ ശയാഗങ്ങള, ്‍ശേരില്‍ി്‍ശാെഴള, പരേരി്‍ശീെനങ്ങള, പമപഞായ്ചായതഞ
വേരിളേരിച്ചഞ ശചര്‍ക്കുന്ന മഓഡിറഞ ശയാഗങ്ങള എന്നേരിവ സ ബന്ധേരിച്ചഞ ശയാഗ ്‍ഡയറിേരിയും 
പരേരി്‍ശീെന ്‍ഡയറിേരിയും  തയ്യാറിാോേരി സൂ സൂകേരി്‍ക്കുഴ.  ശയാഗങ്ങലള സ ബന്ധേരിച്ച ശമല്‍
പറിഞെവലര മുന്‍കൂട്ടേരി അറിേരിയേരി്‍ക്കുഴ. ശയാഗശബാര്‍ഡേരില്‍ വേരിവരങ്ങള ശരഖലിടുത്തുഴ.
60.7 പമപഞായ്ചായതഞ ജിീവനോാര്‍ക്കു ,  ജിനപ്രതേരിനേരിധേരിഴള്‍ക്കു  പമപഞായത്തുമായേരി
ബന്ധലിട്ട മഓഡിറഞ എല്ലാ പരേരി്‍ശീെനങ്ങളുമായും  ബന്ധലിട്ട നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.
പരേരി്‍ശീെനങ്ങളേരിലെ പ്ലയെങാളേരി്ചായത  ഉറിിാ്‍ക്കുഴ.
60.8 ശമല്‍ിറിഞെ ശയാഗങ്ങളുലട് തീരമാനങ്ങളേരിശ്ډല്‍ തുട്രനട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.
ശയാഗങ്ങളു , പരേരി്‍ശീെനങ്ങളുമായേരി ബന്ധലിട്ട ോയലഴളു  രജിേരിസ്റ്ററുഴളു 
‍  കഴഴാരയ  ലചയ്യുഴ.
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61. ഘട്ഴ സ്ഥാപനങ്ങള
61.1 പമപഞായ്ചായതേരിലെ ഘട്ഴ സ്ഥാപനങ്ങലള സ ബന്ധേരിച്ചഞ നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.
ബന്ധലിട്ട ോയലഴളു , രജിേരിസ്റ്ററുഴളു  ‍  കഴഴാരയ  ലചയ്യുഴ.
61.2 ഘട്ഴ സ്ഥാപനങ്ങളേരിലെ ജിീവനോാരലട് വേരിവരങ്ങള മാസ്റ്റര ഇന്‍ഴറ ലബന്‍സേരി
രജിേരിസ്റ്ററിേരില്‍ ശരഖലിടുത്തുഴ. ഓശരാ ഘട്ഴ സ്ഥാപന്ചായതേരിലെ ജിീവനോാശരയും  കുറിേരിച്ചുള്ള
പ്രശതയഴ  പ്രശതയഴ  ോയലഴള തയ്യാറിാോേരി സൂ സൂകേരി്‍ക്കുഴ.  
61.3 ജിീവനോാര സ്ഥെ  മാറിേരി ശപാകുശമ്പാള ആവ്‍ശയമായ വേരിവരങ്ങള
രജിേരിസ്റ്ററുഴളേരില , ോയലഴളേരില  ശരഖലിടുത്തുഴ. ജിീവനോാരലോതേരിലരയുംള്ളനട്പട്േരിഴള
സ ബന്ധേരിച്ച ഴാരയങ്ങള ‍  കഴഴാരയ  ലചയ്യുഴ.  
61.4 പമപഞായ്ചായതഞ തെ സ്ഥാപന ശമധാവേരിഴളുലട് അവശൊഴന ശയാഗ  സ ബന്ധേരിച്ച
നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.   അവശൊഴന ശയാഗ്ചായതേരില്‍ പമപഞായ്ചായതേരിന്‍ലറി
പ്രവര്ചായതനങ്ങളുലട് റിേരിശിാരട്ടഞ െഭയമാോേരി അവതരേരിിേരി്‍ക്കുഴ.  രജിേരിസ്റ്ററുഴളു 
റിേരിോാര്‍ഡുഴളു  സൂ സൂകേരി്‍ക്കുഴ.  
61.5 സ്ഥാപന മാശനലജ്മെന്‍റിഞ ഴതമേരിഓഡിറേരിഴളുലട് മേരിനുട്ഞസുഴള യ്ടുകള്‍ യഥാസമയ  സ്ഥാപന
ശമധാവേരിഴള സമരിേരി്‍ക്കുനലഫണന്നഞ ഉറിിഞ വരത്തുഴ.  തീരമാനങ്ങളേരിശ്ډല്‍
തുട്രനട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.    
61.6 വേരിവേരിധ സ്ഥാപനങ്ങളുലട് പ്രവര്ചായതനങ്ങള സ ബന്ധേരിച്ച റിേരിശിാരട്ടുഴള
ശക്രാ്‍ഡീഴരേരിച്ചഞ  റിേരിശിാരട്ടഞ തയ്യാറിാ്‍ക്കുഴ.
61.7 അവശൊഴന ശയാഗ്ചായതേരിന്‍ലറി മേരിനുട്ഞസഞ തയ്യാറിാോേരി സൂ സൂകേരി്‍ക്കുഴ.   സ്ഥാപന
ശമധാവേരിഴളോഞ മേരിനുട്ഞസേരിന്‍ലറി പഴരിഞ ‍  കഴമാറുഴയും  ശനാട്ടീസഞ ശബാര്‍ഡേരില്‍
പ്രസേരിദ്ധീഴരേരി്‍ക്കുഴയും  ലചയ്യുഴ.
61.8 ഓശരാ മാസവ  നട്്‍ക്കുന്ന സ്ഥാപന തെ ശയാഗങ്ങളുമായേരി ബന്ധലിട്ട
റിേരിശിാരട്ടുഴള ശക്രാ്‍ഡീഴരേരിച്ചഞ പമപഞായ്ചായതേരിന്‍ലറി ലപാതു ഭരസരിച്ചാണ റിേരിശിാരട്ടഞ
തയ്യാറിാ്‍ക്കുന്നതേരിനായേരി ബന്ധലിട്ട ലസ സൂകന്‍ നല്‍കുഴ.  
62. സ്റ്റാോഞ  മീഓഡിറേരി ഗഞ    (   ജൂനേരിയര സൂപ്രഫണഞ   )
62.1 പമപഞായ്ചായതഞ സ്റ്റാോഞ മീഓഡിറേരി ഗഞ സ ബന്ധേരിച്ച നട്പട്േരിഴള ‍  കഴലോാള്ളുഴ.
62.2 പ്രതേരിമാസ  കുറിഞെതഞ ഒര ശയാഗലമ്ലയെങേരില  ശചരന എനറിപ്പു വരത്തുഴ. എല്ലാ
ജിീവനോാര്‍ക്കു  ശനാട്ടീസഞ നല്‍ഴേരിലയന്നഞ ഉറിിഞ വരത്തുഴ
62.3 ശചാ്യാവെേരി /റിേരിശിാരട്ടുഴള ശ്‍ശഖരേരിച്ചു ശയാഗ്ചായതേരിശെോഞ െഭയമാ്‍ക്കുഴ. 
62.4 ലസക്രട്ടറിേരിയുംലട് /  ജൂനേരിയര സൂപ്രഫണേരിലകാരിന്റെ /  ലാര്‍ജ് ഹ്‍ഡഞ ക്ലാരോേരിലകാരിന്റെ
നേരിരശിര്‍ദ്ദേ്‍ശാനുസരസരിച്ചാണ  മേരിനുട്ഞസഞ ശരഖലിടു്ചായതേരി സൂ സൂകേരി്‍ക്കുഴയും  തുട്ര നട്പട്േരിഴള
സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴയും  ലചയ്യുഴ.
62.5 സ്റ്റാോഞ മീഓഡിറീ ഗുഴളുമായേരി ബന്ധലിട്ട അവശൊഴന റിേരിശിാരട്ടുഴള സൂ സൂകേരി്‍ക്കുഴയും 
അടു്ചായത മാസല്ചായത പ്രവര്ചായതന  പരേരിപാട്േരി തയ്യാറിാോേരി സൂ സൂകേരി്‍ക്കുഴയും  ലചയ്യുഴ.
ഇവ സ്റ്റാന്‍റിേരി ഗഞ ഴതമേരിഓഡിറേരിഴള സ്റ്റേരിയറിേരി ഗഞ ഴതമേരിഓഡിറേരി,   പമപഞായ്ചായതഞ ഭരസരിച്ചാണ സമേരിതേരി,
സ്ഥാപന തെ അവശൊഴന ശയാഗങ്ങള എന്നേരിവയേരില്‍ െഭയമാ്‍ക്കുഴ. 
63. സ്ഞഭരസരിച്ചാണ 
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63.1. സ്ഞഭരസരിച്ചാണ സ വേരിധാന  പ്രാപ്തമാ്‍ക്കുന്നതേരിനുള്ള നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.
63.2. ഓോീസഞ ഓര്‍ഡര തയ്യാറിാോല്‍,   ശസവനശബാര്‍ഡഞ,  ാര്‍ജ് ഹാജിരശബാര്‍ഡഞ,
ശയാഗശബാര്‍ഡഞ, ഗാമസഭശബാര്‍ഡഞ,  നേരിയമസ്ഥാപനശബാര്‍ഡഞ,  അഴികേരിമതേരി രാര്‍ജ് ഹേരിത-
പരാതേരി പരേരിാര്‍ജ് ഹാര സ വേരിധാന  സ ബന്ധേരിച്ച ശബാര്‍ഡുഴള,  പരാതേരിലിട്ടേരി,
തപാല്‍ലപട്ടേരി, വേരിെയേരിര്ചായതല്‍ലപട്ടേരി എന്നേരിവ സ്ഥാപേരി്‍ക്കുന്നതുമായേരി ബന്ധലിട്ട
നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.  
63.3. പരാതേരി പരേരിാര്‍ജ് ഹാര സ വേരിധാന  സ ബന്ധേരിച്ച നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ
63.4. ജിനപ സൂക -  ജിനശഴനീകൃത ഭരസരിച്ചാണ നട്പട്േരിഴള നേരിയമാനുസൃത  സ്വീഴരേരിച്ചഞ
ലപരശോാരമന്‍സഞ മാശനലജ്മെകാരിന്റെഞ സാധയമാ്‍ക്കുന്നതേരിനുള്ള നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ
63.5. തരോപരേരിാര്‍ജ് ഹാര സ വേരിധാന .  െീഗല്‍ക്ലേരിനേരി്‍ക്കുഴള,  ദുരെബെജിന
വേരിഭാഗങ്ങളോേരിട്യേരില്‍ നേരിയമ ശബാധവതഞോരസരിച്ചാണ   എന്നേരിവ സ ബന്ധേരിച്ച നട്പട്േരിഴള
സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ
63.6. ശസവന ശബാര്‍ഡഞ,  ാര്‍ജ് ഹാജിര ശബാര്‍ഡഞ തുട്ങ്ങേരിയ ജിനാഭേരിമുഖയ പ്രവര്ചായതനങ്ങള 

ഴാരയ സൂകമമാലസരിച്ചാണന്നഞ ഉറിപ്പു വരത്തുഴ.
63.7 ഇ-ഗശവസരിച്ചാണന്‍സഞ സ ബന്ധേരിച്ച നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ
63.8 ആന്തരേരിഴ വേരിെയേരിര്ചായതല്‍,  സേരിഓഡിറേരിസണ്‍ ശസ്ാര ഴാര്‍ഡഞ,  ശസാഷയല്‍ ഓ്‍ഡേരിഓഡിറഞ,   

നശഷ്ടാ്ചായതരവാ്േരി്ചായത   എന്നേരിവ സ ബന്ധേരിച്ച നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ
63.9 ലപാതുഭരസരിച്ചാണ മാശനലജ്മെന്‍റിഞ,  ഴാരയപ്രാപ്തേരി വേരിഴസന  എന്നേരിവ സ ബന്ധേരിച്ച
നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ
63.10 ഭരസരിച്ചാണ പരേരിഷ്കരസരിച്ചാണ്ചായതേരിനായുംള്ള  നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ
63.11 വേരിഴസന്ചായതേരിന്‍ലറി എല്ലാ ഘട്ടങ്ങളേരില  പരമാവധേരി ജിനപ്ലയെങാളേരി്ചായത  ഉറിപ്പു
വരത്തുന്നതേരിനഞ  നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ
63.12 സാമു്ായേരിഴ ഐഴയ  ലമച്ചലിടുത്തുന്നതേരിനുള്ള  നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ
63.13 പപൗരധരതമല്ചായതിഓഡിറേരി ശബാധവതഞോരസരിച്ചാണ  നട്ത്തുന്നതേരിനഞ നട്പട്േരിഴള
സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ
63.14 സാമൂാര്‍ജ് ഹയതേരിന്‍മഴളലോതേരിലര ശബാധവതഞോരസരിച്ചാണ  നട്ത്തുന്നതേരിനഞ നട്പട്േരിഴള
സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ
63.15 ഴമ്പഓഫീസ് ഡ്യൂട്ടരവല്‍ോരസരിച്ചാണ്ചായതേരിലകാരിന്റെ എല്ലാ സാധയതഴളു  പ്രശയാജിനലിടു്ചായതേരി ഓോീസഞ
പ്രവര്ചായതന  ഴാരയ സൂകമമാ്‍ക്കുന്നതേരിനുളള നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ
63.16 ഇകാരിന്റെരശഴാ  ,  ഴമ്പഓഫീസ് ഡ്യൂട്ടറുഴള,  ഴയാമറിഴള,  പ്രേരിന്‍റിറുഴള,  ശോാശട്ടാശഴാിേരിയര,
തുട്ങ്ങേരിയ എല്ലാ ഇെശ്ാസരിച്ചാണേരികഞ ഉപഴരസരിച്ചാണങ്ങളുലട്യും  ശസ്റ്റാോഞ രജിേരിസ്റ്റര
സൂ സൂകേരി്‍ക്കുഴയും  എ.എ .സേരി, സരക്കാര്‍ നിര്‍വ്വീസഞ തുട്ങ്ങേരിയ ഴാരയങ്ങളുമായേരി ബന്ധലിട്ട
നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴയും  ലചയ്യുഴ.
64. വേരിവരങ്ങള  നല്‍ഴല്‍
64.1 വേരിവരാവഴാ്‍ശ നേരിയമപ്രഴാര  െഭേരി്‍ക്കുന്ന അശപ സൂകഴള പരേരിശ്‍ശാധേരിച്ചഞ ബന്ധലിട്ട
ലസ സൂകനേരില്‍ നേരിന  വേരിവരങ്ങള െഭയമാോേരി യ്ടുകള്‍ യഥാസമയ  വേരിവരങ്ങള നല്‍കുഴ
64.2 വേരിവരങ്ങള നല്‍കുന്നതേരിനുള്ള ോീസഞ ഈട്ാ്‍ക്കുഴ.
64.3 പമപഞായ്ചായതേരിലെ വേരിവേരിധ ശരഖഴള,  പ്രമാസരിച്ചാണങ്ങള എന്നേരിവ അറിേരിയാശനാ,
പഴരലിടുോാശനാ, പരേരിശ്‍ശാധേരിോാശനാ,  ഉള്ള അശപ സൂകഴളേരിശ്ډല്‍
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നേരിയമപ്രഴാരമുളള ചട്ടപ്രഴാരമുള്ള നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.   വേരിവരങ്ങള
നേരിേവനങ്ങള്‍ നിശേരിത ോീസഞ വാങ്ങേരി യ്ടുകള്‍ യഥാസമയ  െഭയമാ്‍ക്കുഴ.
64.4 മനുഷയാവഴാ്‍ശ സ ബന്ധമായ വേരിവരങ്ങള,  ജിീവനു  സ്വ്ചായതേരിനു 
ഭീഷസരിച്ചാണേരിയാകുന്നവ സ ബന്ധേരിച്ച വേരിവരങ്ങള എന്നേരിവ 48  മസരിച്ചാണേരിക്കൂറിേരിനുള്ളേരില ,  മഓഡിറഞ
വേരിവരാവഴാ്‍ശ ഓോീസരമാര ആവ്‍ശയലിടുന്നവ 10  ്േരിവസ്ചായതേരിനുള്ളേരില  മറ്റുള്ളവ 30
്േരിവസ്ചായതേരിനുള്ളേരില  െഭയമാശോഫണതായതേരിനാല്‍ ഇോാരയ്ചായതേരില്‍ മുന്തേരിയ പരേരിഗസരിച്ചാണന
നല്‍ഴേരി സമയ ബന്ധേരിതമായേരി നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.
64.5 വേരിവരാവഴാ്‍ശ നേരിയമപ്രഴാര  സ്വയ  പ്രസേരിദ്ധീഴരേരിശോഫണ ശരഖഴള യ്ടുകള്‍ യഥാസമയ 

പ്രസേരിദ്ധീഴരേരി്‍ക്കുന്നതേരിനുള്ള നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.
64.6 ബന്ധലിട്ട ോയലഴളു  താലഴിക പറിയുംന്ന രജിേരിസഓഡിററുഴളു  തയ്യാറിാോേരി സൂ സൂകേരി്‍ക്കുഴ.

1. പമപഞായത്തുഴളുലട് റിേരിോാര്‍ഡുഴളുലട് പഴരിഞ നല്‍ഴേരിയതഞ സ ബന്ധേരിച്ച  
           രജിേരിസ്റ്റര
    2. വേരിവരാവഴാ്‍ശ നേരിയമപ്രഴാരമുള്ള രജിേരിസ്റ്റര
65. പപൗരാവഴാ്‍ശ  ശരഖ പരേരിഷ്ക്കരസരിച്ചാണ 
66.1. പമപഞായ്ചായതേരിന്‍ലറി പപൗരാവഴാ്‍ശ ശരഖ ഓശരാ വരഷവ  പുതു്‍ക്കുന്നതഞ സ ബന്ധേരിച്ച
ോയലഴള ‍  കഴഴാരയ  ലചയ്യുഴ.  ഇതേരിനായുംള്ള പ്രവര്ചായതനങ്ങളസമയബന്ധേരിതമായേരി
നട്്ചായതേരി പപൗരാവഴാ്‍ശ ശരഖ അച്ചട്േരിച്ചഞ ജിനങ്ങളോഞ സപൗജിനയമായേരി വേരിതരസരിച്ചാണ 
ലചയ്യുന്നതേരിനുള്ള നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.
66. ലപാതുഭരസരിച്ചാണ  റിേരിശിാരട്ടഞ
66.1 പമപഞായ്ചായതേരിന്‍ലറി ലപാതുഭരസരിച്ചാണ റിേരിശിാരട്ടഞ (വ.192)  തയ്യാറിാ്‍ക്കുന്നതേരിനുള്ള
നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.  
66.2 പ്രതേരിമാസ റിേരിശിാരട്ടുഴള ഓശരാ മാസവ  5--ാാ  തേരിയ്യതേരിോഞ മുമ്പായേരി വേരിവേരിധ
ലസ സൂകനുഴളേരില്‍ നേരിന  വാങ്ങേരി സു സൂകേരി്‍ക്കുഴ.   പമപഞായ്ചായതഞ ശയാഗ്ചായതേരില്‍ റിേരിശിാരട്ടഞ
ശക്രാ്‍ഡീഴരേരിച്ചഞ സമരിേരി്‍ക്കുഴ, റിേരിശിാരട്ടഞ ഗാമസഭയേരില്‍ അച്ചട്േരിച്ചഞ വേരിതരസരിച്ചാണ 
ലചയ്യുന്നതേരിനുള്ള നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ. 
66.3 ബന്ധലിട്ട റിേരിശിാരട്ടുഴള സൂ സൂകേരി്‍ക്കുഴയും  ോയലഴള തയ്യാറിാോേരി സു സൂകേരിച്ചഞ
സമയബന്ധേരിതമായേരി നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുയും  ലചയ്യുഴ.  
66.4  വാരഷേരിഴ ലപാതുഭരസരിച്ചാണ റിേരിശിാരട്ടഞ തയ്യാറിാോേരി സൂ സൂകേരി്‍ക്കുഴ.   അച്ചട്േരി്‍ക്കുന്നതേരിനു 
ബന്ധലിട്ടവരോഞ സമരിേരി്‍ക്കുന്നതേരിനുമുള്ള നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.
67. ഉപനേരിയമ  നേരിരതമാസരിച്ചാണ 
67.1 വേരിവേരിധ വേരിഷയങ്ങളുമായേരി ബന്ധലിട്ടഞ പമപഞായ്ചായതഞ ആവേരിഷ്ക്കരേരി്‍ക്കുന്ന
ഉപനേരിയമങ്ങളുമായേരി ബന്ധലിട്ട നട്പട്േരിഴള നേരിയമാനുസൃത  സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.
ോയലഴള ‍  കഴഴാരയ  ലചയ്യുഴ.  
67.2 ‍  കബശൊഴള സരോാരേരിന്‍ലറി പരേരിഗസരിച്ചാണനോായേരി യ്ടുകള്‍ യഥാസമയ  അയച്ചുനല്‍കുഴ
അ ഗീഴാര  െഭയമാോേരി സൂ സൂകേരി്‍ക്കുഴ.
67.3 ‍  കബശൊഴളേരില്‍ ശഭ്ഗതേരിഴള ആവ്‍ശയമായേരി വരന്ന പ സൂക  അവസ ബന്ധേരിച്ച
നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ  
68. എല്ലാ ജിീവനോാര്‍ക്കു  ബാധഴമായ ലപാതുവായ ചുമതെഴളു    ,
ഉ്ചായതരവാ്േരി്ചായതങ്ങളു     , ഴര്ചായതവയങ്ങളു   .
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1 ഗാമപമപഞായ്ചായതഞ ഓോീസേരിലകാരിന്റെ പ്രവര്ചായതനവമായേരി ബന്ധലിട്ടഞ ഈ ഓോീസഞ
ഉ്ചായതരവഞ പ്രഴാര  ഓശരാ ലസ സൂകനേരില  ്‍ഏല്‍ിേരിോലിട്ടേരിട്ടുള്ള
വേരിഷയങ്ങളോനുസൃതമായ ചുമതെഴളു  സരോാര /  സൂകമതയുംള്ള അധേരിഴാര
സ്ഥാനങ്ങള ശനരേരിട്ടഞ ്‍ഏല്‍ിേരിച്ചേരിട്ടുള്ള ചുമതെഴളു  1994 ലെ ശഴരള പമപഞായ്ചായതഞ രാജിഞ
നേരിയമവ  ചട്ടങ്ങളു ,  മഓഡിറഞ നേരിയമങ്ങളു  ചട്ടങ്ങളു ,  സരോാര ജിീവനോാരോഞ 

ബാധഴമായ ഇതരശഴാ്‍ഡുഴള, ഓോീസഞ നട്പട്േരിക്രമ ,  മാനുവലഴള, സരോാര
ഉ്ചായതരവഴള, നേരിരശിര്‍ദ്ദേ്‍ശങ്ങള,  എന്നേരിവ പാെേരിച്ചഞ ഓശരാ ലസ സൂകനു 
സൂിര‍  കവസരമാര  സമയബന്ധേരിതമായും , ഴാരയ സൂകമമായും   നേരിരക്കാര്‍ നിര്‍വ്വാര്‍ജ് ഹേരിശോഫണതാസരിച്ചാണഞ. 
2 ഗാമപമപഞായ്ചായതഞ  പപൗരാവഴാ്‍ശ ശരഖ പ്രഴാരവ  ശസവനാവഴാ്‍ശ
നേരിയമപ്രഴാരവ  ശസവനങ്ങള സമയബന്ധേരിതമായേരി െഭയമാ്‍ക്കുന്നതേരിനഞ ബന്ധലിട്ട
ഓശരാ ലസ സൂകനു   സൂിര‍  കവസര്‍ക്കു  ഉ്ചായതരവാ്േരി്ചായതമുഫണായേരിരേരി്‍ക്കുന്നതാസരിച്ചാണഞ.
3 സരോാര,  പമപഞായ്ചായതഞ ്‍ഡയറി ആകര എന്നേരിവര നേരിരശിര്‍ദ്ദേ്‍ശേരിച്ച പ്രഴാരമുള്ള
ശസവനാവഴാ്‍ശ നേരിയമപ്രഴാരമുള്ള ചുമതെഴള നേരിരവാര്‍ജ് ഹേരിശോഫണതാസരിച്ചാണഞ.
4 പ്രവൃ്ചായതേരി ്േരിവസങ്ങളേരില്‍ കൃതയ സമയ്ചായതഞ ഓോീസേരിലെ്ചായതേരി,  ാര്‍ജ് ഹാജിര
ശരഖലിടുശ്ചായതഫണതു ,  ശപേഴസരിച്ചാണല്‍ ഴാഷഞ ്‍ഡേരിക്ലശറിഷന്‍ രജിേരിസ്റ്ററിേരില്‍ ഴയ്യേരിലള്ള
പസരിച്ചാണ്ചായതേരിന്‍ലറി ഴസരിച്ചാണോഞ ശരഖലിടുശ്ചായതഫണതു ,  ഓോീസഞ ആവ്‍ശയങ്ങളോായേരി പുറി്ചായതഞ
ശപാകുശമ്പാള മൂവഞലമകാരിന്റെഞ രജിേരിസ്റ്ററിേരില  ാര്‍ജ് ഹാജിര ശബാര്‍ഡേരില  വേരിവരങ്ങള
ശരഖലിടുശ്ചായതഫണതുമാസരിച്ചാണഞ.
5  അവധേരിഴളോഞ മുന്‍കൂട്ടേരി അശപ സൂക സമരിേരിച്ചഞ അനുവാ്  വാശങ്ങഫണതാസരിച്ചാണഞ.
6 ഓശരാ ലസ സൂകനുഴളേരിശെ്‍ക്കു ,  വേരിതരസരിച്ചാണ  ലചയ്യുന്ന തപാലഴള അശന്ന ്േരിവസ 
തലന്ന വേരിതരസരിച്ചാണ രജിേരിസ്റ്ററിേരില്‍ തീയതേരി സാര്‍ജ് ഹേരിത  ഒിേരിട്ടഞ ‍  കഴിഓഡിറേരി,  തന്‍പതേരിശവട്േരില്‍
(ശപേഴസരിച്ചാണല്‍ രജിേരിസ്റ്ററിേരില്‍)ശചര്ചായതഞ ബന്ധലിട്ട ോയെേരില്‍ (ആവ്‍ശയലമ്ലയെങേരില്‍ പുതേരിയ
ോയല്‍ ആര ഭേരിച്ചഞ ) സമയ ബന്ധേരിതമായേരി നട്പട്േരിഴള സീഴരേരിശോഫണതാസരിച്ചാണഞ.
ശപേഴസരിച്ചാണല്‍ രജിേരിസ്റ്റര എല്ലാ മാസവ  പ്ചായതാ  തീയതേരിോഴ   പരേരിശ്‍ശാധനോായേരി,  ലാര്‍ജ് ഹ്‍ഡഞ
ക്ലരോേരിനഞ സമരിേരിശോഫണതാസരിച്ചാണഞ. 
7 െഭേരി്‍ക്കുന്ന അശപ സൂകഴളേരില്‍ അനതലന്ന ശസവന  നല്‍ശഴഫണവയേരിന്‍ശമല്‍ ഉട്ന്‍
നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരിച്ചഞ ബന്ധലിട്ട രജിേരിസ്റ്ററുഴളേരില്‍ ശചര്ചായതഞ ശസവനങ്ങള ഫ്രഫണഞ
ഓോീസേരില്‍ സമയബന്ധേരിതമായേരി െഭയമാശോഫണതാസരിച്ചാണഞ.   മഓഡിറഞ അശപ സൂകഴളേരിന്‍ശമല്‍
നട്പട്േരിക്രമങ്ങള പൂര്ചായതീഴരേരിച്ചഞ  ഫ്രഫണഞ ഓോീസേരില്‍ വേരിതരസരിച്ചാണ്ചായതേരിനായേരി
്‍ഏല്‍ിേരിശോഫണതാലസരിച്ചാണ്ലയെങേരില്‍ ശസവന  നല്‍കുന്നതേരിനഞ  നേരിേവനങ്ങള്‍ നിശയേരിച്ചേരിട്ടുള്ള തേരിയ്യതേരിോഞ രഫണഞ
്േരിവസ  മുമ്പായേരി അലല്ല്ലയെങേരില്‍ മറ്റുവേരിധ്ചായതേരില  തുട്ര നട്പട്േരി സ്വീഴരേരിശോഫണതാസരിച്ചാണഞ.
ശസവനങ്ങള ല്‍ഡ ഇന്‍സ്പൊച്ചഞ ലചയ്യുന്നപ സൂക  വേരിവരങ്ങള ലമശസജിഞ ‍ഡര്‍ബുോഞ  മുശഖന
ഫ്രഫണഞ ഓോീസേരില്‍ അറിേരിയേരിശോഫണതാസരിച്ചാണഞ.

8 ഓശരാ ലസ സൂകനു  തങ്ങളോഞ െഭേരി്‍ക്കുന്ന അശപ സൂകഴള/തപാലഴള എന്നേരിവ
ആ്യ  െഭേരി്‍ക്കുന്നതേരില്‍ ആ്യ  നട്പട്േരി എന്ന രീതേരിയേരില്‍ സമയബന്ധേരിതമായേരി
നട്പട്േരിഴള പൂ ര്ചായതീഴരേരി്‍ക്കുഴയും  ലപാതുജിനങ്ങളോഞ ശസവന  െഭയമാ്‍ക്കുഴയും 
ബന്ധലിട്ട അധേരിഴാരേരിഴളോഞ യ്ടുകള്‍ യഥാസമയ  റിേരിശിാരട്ടുഴള സമരിേരി്‍ക്കുഴയും 
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ലചശയ്യഫണതാസരിച്ചാണഞ. അട്േരിയന്തേരിര നട്പട്േരിഴളാവ്‍ശയമുളളവ ശമെധേരിഴാരേരിഴളുലട്
ശദ്ധയേരില്‍ലപടുശ്ചായതഫണതു   നേരിരശിര്‍ദ്ദേ്‍ശാനുസരസരിച്ചാണ  പ്രവര്ചായതേരിശോഫണതുമാസരിച്ചാണഞ.
9 ശസവനാവഴാ്‍ശ നേരിയമ്ചായതേരിന്‍ലറി പരേരിധേരിയേരിലള്ള ശസവനങ്ങള,  ‍  കഴഴാരയ 
ലചയ്യുന്ന വേരിഷയങ്ങളേരില്‍ വരന്ന നേരിയമസഭാ ശചാ്യങ്ങള്‍ക്കുള്ള മറുപട്േരി,
്‍ഡേരി.ഓ.ലെഓഡിററുഴള്‍ക്കുളള മറുപട്േരി, സരോാരേരില്‍ നേരിനളള ഴത്തുഴള്‍ക്കുളള മറുപട്േരി,
നീതേരിനയായ സ വേരിധാനങ്ങളോഞ സമരിേരിശോഫണ മറുപട്േരി  എന്നേരിവ ലസ സൂകനേരില്‍
തപാല്‍ െഭേരിച്ചഞ 24 മസരിച്ചാണേരിക്കൂറിേരിനഴ  / ആവ്‍ശയലിടുന്ന സമയ്ചായതേരിനഴ  തയ്യാറിാോേരി
സമരിേരിശോഫണതാസരിച്ചാണഞ. ഇോാരയ  ജൂനേരിയര സൂപ്രഫണഞ വയ്യകേരിപരമായേരി ശദ്ധേരിച്ചഞ
ഉറിിാശോഫണതാസരിച്ചാണഞ.
10    ശസവനാവഴാ്‍ശ നേരിയമപ്രഴാരവ ,  വേരിവരാവഴാ്‍ശ നേരിയമപ്രഴാരമുള്ള
തപാലഴളോഞ അട്േരിയന്തേരിര പരേരിഗസരിച്ചാണന നല്‍കുഴയും ,  സമയബന്ധേരിതമായേരി മറുപട്േരി
തയ്യാറിാോേരി സമരിേരി്‍ക്കുഴയും  ലചശയ്യഫണതാസരിച്ചാണഞ.  വീഴ്ചഴള ഗുരതരമായ
കൃതയവേരിശൊപമായേരി ഴസരിച്ചാണോാ്‍ക്കുന്നതു , സമയബന്ധേരിതമായേരി മറുപട്േരി സമരിേരിോാ്ചായതതു
മൂെ  / ലതഓഡിറായശതാ അപൂരസരിച്ചാണമായശതാ ആയ വേരിവരങ്ങള നല്‍കുന്നതു മൂെ  പേരിഴിക
ചുമ്ചായതലിടുഴശയാ ്‍ശേരി സൂകാനട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരിോലിടുഴശയാ ലചയ്യുഴയാലസരിച്ചാണ്ലയെങേരില്‍
അതേരിന്‍ലറി ബാധയത,  ബന്ധലിട്ട ലസ സൂകനഞ /  ലസ സൂകനുഴളോഞ 

ഉഫണായേരിരേരി്‍ക്കുന്നതുമാസരിച്ചാണഞ.   ശമല്‍ശനാട്ട വീഴ്ച്‍ക്കുള്ള ബാധയത ലാര്‍ജ് ഹ്‍ഡഞ ക്ലരോേരിനു  
ഉഫണായേരിരേരി്‍ക്കുന്നതാസരിച്ചാണഞ.

11 ്‍ഏല്‍ിേരിോലിട്ട വേരിഷയങ്ങളുമായേരി ബന്ധലിട്ട റിേരിശട്ടണുഴള/ പീരേരിശയാ്‍ഡേരിോലഴള
/ റിേരിശിാരട്ടുഴള എന്നേരിവ ബന്ധലിട്ട അധേരിഴാരേരിഴളോഞ സമയബന്ധേരിതമായേരി
െഭയമാശോഫണതാസരിച്ചാണഞ.  ലട്െശോാസരിച്ചാണേരില്‍ ആവ്‍ശയലിടുന്ന വേരിവരങ്ങള അശിാള
തലന്ന തയ്യാറിാോേരി നല്‍കുഴയും  ശരഖാമൂെ  സ്ഥേരിരീഴരേരി്‍ക്കുഴയും  ലചശയ്യഫണതാസരിച്ചാണഞ.
12 ോയലഴള ‍  കഴഴാരയ  ലചയ്യുന്നതേരില്‍ ഓോീസഞ നട്പട്േരിക്രമമനുസരേരിച്ചുളള
വയവസ്ഥഴള പാെേരി്‍ക്കുഴയും ,  ആവ്‍ശയമായ കുറിേരിപ്പുഴള എഴുതുഴയും 
ലചശയ്യഫണതാസരിച്ചാണഞ. ശമെധേരിഴാരേരിഴളോഞ സമരിേരി്‍ക്കുന്ന പ്രശതയഴ 
നേരിരശിര്‍ദ്ദേ്‍ശേരിോലിടുന്നലതാഴികേരിലഴയുംള്ള എല്ലാ ോയലഴളു  ലാര്‍ജ് ഹ്‍ഡഞ ക്ലരോഞ മുശഖന
സമരിേരിശോഫണതാസരിച്ചാണഞ.  അശിര്‍ദ്ദോര്‍ജ് ഹ്ചായതേരിന്‍ലറി അസാന്നേരിധയ്ചായതേരില്‍ അശന്ന ്േരിവസ  തലന്ന 

നട്പട്േരി സ്വീഴരേരിശോഫണവ ശനരേരിട്ടഞ സമരിേരിോാവന്നതാസരിച്ചാണഞ.
13  ്‍ഏലതാര രജിേരിസ്റ്ററു  ലസക്രട്ടറിേരി/അധേരിഴാരലിടു്ചായതേരിയ ഉശ്യാഗസ്ഥന്‍
സാ സൂകയലിടു്ചായതേരി മാത്രശമ ആര ഭേരിോാന്‍ പാടുള്ളു.
14 ോയലഴളുലട് മൂവഞലമന്‍റിഞ ബന്ധലിട്ട രജിേരിസ്റ്ററിേരില്‍ കൃതയമായേരി
ശരഖലിടുശ്ചായതഫണതാസരിച്ചാണഞ. ശമല്‍ നട്പട്േരിഴളോഞ സമരിേരിച്ചതു ,  മറ്റു ലസ സൂകനുഴളോഞ
താതഞോാെേരിഴമായേരി ‍  കഴമാറിേരിയതുമായ ോയലഴള,  ബന്ധലിട്ട ക്ലരോഞ സ്വന്ത 
ഉ്ചായതരവാ്േരി്ചായത്ചായതേരില്‍ തേരിരേരിച്ചു വാങ്ങേരി സൂ സൂകേരിശോഫണതാസരിച്ചാണ.്ഞലസ സൂകനുഴള തതമേരില്‍
ോയല്‍ ‍  കഴമാറുശമ്പാള താതഞോാെേരിഴ ‍  കഴമാഓഡിറങ്ങളോഞ ശപേഴസരിച്ചാണല്‍
രജിേരിസ്റ്ററിേരില ,സ്ഥേരിരമായവോഞ ചാരമ്മാര്‍ജ്ജഞ ാര്‍ജ് ഹാന്‍ശ്‍ഡാവര രജിേരിസ്റ്റരേരില  രസീതഞ
വാശങ്ങഫണതുമാസരിച്ചാണഞ.
15  ലസ സൂകനേരില്‍ െഭേരി്‍ക്കുന്ന സരോാര ഉ്ചായതരവഴള,  സര്‍ക്കുെറുഴള,  റിോറിന്‍സേരിനഞ
ആവ്‍ശയമായ മഓഡിറഞ ശരഖഴള എന്നേരിവ ഇന്‍്‍ഡകഞ തയ്യാറിാോേരി വേരിഷയാട്േരിസ്ഥാന്ചായതേരില്‍
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ശസ്റ്റാോഞ ോയലഴള ആയേരി  സൂ സൂകേരിശോഫണതാസരിച്ചാണഞ.ഇവയുംലട് ഒര പഴരിഞ റിോറിന്‍സഞ
‍ഡര്‍ബു്‍ക്കുഴള ‍  കഴഴാരയ  ലചയ്യുന്ന ലസ സൂകനഞ െഭയമാശോഫണതാസരിച്ചാണ.്ഞ
16  ബന്ധലിട്ട ോയലഴളുലട്യും ,  രജിേരിസ്റ്ററുഴളുലട്യും ,  ശരഖഴളുശട്യും  സുര സൂകേരിതമായ
സൂ സൂകേരിിേരിനഞ  അതാതഞ ലസ സൂകന്‍ ഉ്ചായതരവാ്േരിയായേരിരേരി്‍ക്കുന്നതാസരിച്ചാണഞ.  വേരിവേരിധ ഓ്‍ഡേരിറ്റുഴള,
പരേരിശ്‍ശാധനഴള എന്നേരിവോഞ രജിേരിസ്റ്ററുഴളു ,  ോയലഴളു  െഭയമാശോഫണതു  തേരിരേരിലഴ
വാങ്ങേരി സൂ സൂകേരിശോഫണതു  ഓശരാ ലസ സൂകനുഴളുലട് വയ്യകേരിപരമായ
ഉ്ചായതരവാ്േരി്ചായതമായേരിരേരി്‍ക്കുന്നതാസരിച്ചാണഞ. 
17    നട്പട്േരിഴള പൂര്ചായതീഴരേരിച്ചു ഴഴികേരിഞെ ്‍ഏലതാര ോയല  തീരിായ ശനാട്ടഞോയ
ല്‍,ഴറിന്‍റിഞ ോയല്‍ എന്നേരിവ എ .ഒ.പേരി.  നേരിരശിര്‍ദ്ദേ്‍ശ പ്രഴാര  തുന്നേരിലോട്ടേരി ജിാോഓഡിറേരിട്ടഞ
സുര സൂകേരിതമാശോഫണതു   സാമ്പ്ചായതേരിഴ വരഷ  അവസാനേരിച്ചു ഴഴികേരിഞൊല്‍/ നട്പട്േരിഴള
പൂര്ചായതേരിഴരേരിച്ചു ഴഴികേരിഞൊല്‍ അതാതു സമയ  രജിേരിസ്റ്ററുഴള,  റിേരിോാര്‍ഡുഴള,
ോയലഴള എന്നേരിവ പൂരസരിച്ചാണമാോേരി  സാ സൂകയലിടു്ചായതേരിയ ശ്‍ശഷ  െേരിസ്റ്റാോേരി റിേരിോാര്‍ഡഞ
ലസ സൂകനഞ ‍  കഴമാശറിഫണതാസരിച്ചാണഞ.
18 ലറിശോാര്‍ഡഞ ലസ സൂകനു ,  ലറിശോാര്‍ഡഞ ലസ സൂകനഞ ‍  കഴമാറിേരിയലതാഴികേരിലഴയുംള്ള
ോയലഴള, ബന്ധലിട്ട രജിേരിസ്റ്ററുഴള എന്നേരിവയുംലട് ഴാരയ്ചായതേരില്‍ അതതു
ലസ സൂകനുഴളു   ഇന  തേരിരേരിച്ചഞ സൂ സൂകേരി്‍ക്കുഴയും ,  വേരിവരാവഴാ്‍ശ നേരിയമപ്രഴാരവ  മറ്റു 
പഴരപ്പുഴള നല്‍ശഴഫണേരി വരശമ്പാള / ലപാതുജിനങ്ങളോഞ പരേരിശ്‍ശാധനോഞ
ആവ്‍ശയമായേരി വരശമ്പാള നേരിയമാനുസൃത  െഭയമാ്‍ക്കുഴയും  ലചശയ്യഫണതാസരിച്ചാണഞ.
്‍ഏലത്ലയെങേരില  ശഴാട്തേരിശയാ,  വേരിജിേരിെന്‍സഞ വകുിേരിശനാ മഓഡിറഞ ്‍ഏജിന്‍സേരിഴളശോാ,  

ശമൊധേരിഴാരേരിഴളശോാ അശന്വഷസരിച്ചാണാരര  ോയലഴശളാ,  രജിേരിസ്റ്ററുഴശളാ,
ശരഖഴശളാ ഒരജിേരിനലഴള ‍  കഴമാശറിഫണേരി വരശമ്പാള രജിേരിസ്റ്ററിേരിന്‍ലറി / ോയലഴളുലട് /
ശരഖഴളുലട് ശോാശട്ടാസ്റ്റാഓഡിറഞ പഴരിഞ എടു്ചായതഞ സാ സൂകയലിടു്ചായതേരി ഓോീസേരില്‍
സൂ സൂകേരിശോഫണതു  ‍  കഴമാഓഡിറ്ചായതേരിനഞ രസീതഞ വാശങ്ങഫണതു  ആയതഞ സ ബന്ധേരിച്ച
വേരിവരങ്ങള ലാര്‍ജ് ഹ്‍ഡഞക്ലരോേരിലകാരിന്റെ സൂ സൂകേരിിേരിലളള ‍  കഴമാഓഡിറ രജിേരിസ്റ്ററിേരില്‍
ശരഖലിടുശ്ചായതഫണതുമാസരിച്ചാണഞ. 
19 ധന സ ബന്ധമായ ഇട്പാടുഴളേരില്‍ ബാധഴമായ മാര്‍ക്കുള്ള മാര്‍ഗ്ഗനേരിരശിര്‍ദ്ദേ്‍ശങ്ങള
പരാമര്‍ശേരിച്ചഞ കുറിേരിലിഴുതേരി ഴരട്ഞ ഉ്ചായതരവഞ ജൂനേരിയര സൂപ്രഫണഞ വഴികേരി ലസക്രട്ടറിേരിോഞ
സമരിേരിശോഫണതാസരിച്ചാണഞ.  ബേരില്ലുഴള, അനുബന്ധ ശരഖഴള എന്നേരിവ
ആവ്‍ശയാനുസരസരിച്ചാണ  ്‍ഡഓഫീസ് ഡ്യൂപ്ലേരിശോഓഡിറഞ / എേരിപ്ലേരിശോഓഡിറേരില്‍ തയ്യാറിാോേരി ലചെവ
ലചയ്യുന്നതേരിനുള്ള ലസക്രട്ടറിേരിയുംലട് ഉ്ചായതരവഞ സാര്‍ജ് ഹേരിത  സമയബന്ധേരിതമായേരി 

സമരിേരിശോഫണതാസരിച്ചാണഞ.  20  ഓശരാ ലസ സൂകനു ,  തങ്ങള ‍  കഴഴാരയ  ലചയ്യുന്ന
വേരിഷയങ്ങളുമായേരി ബന്ധലിട്ടഞ െഭയമായ ോണ്ടുഴളുലട് വേരിവരങ്ങള,  ബജിഓഡിറഞ ലപ്രാവേരിഷന്‍
എന്നേരിവ അോപൗഫണന്‍റുമായേരി ബന്ധലിട്ടഞ അറിേരിശയഫണതു , ത്നുസരസരിച്ചാണ  ലചെവഴള
ക്രമീഴരേരിശോഫണതുമാസരിച്ചാണഞ. ബജിഓഡിറേരിലെ വഴയേരിര്ചായതെേരിശനോാള കൂടുതല്‍ തുഴ
ശവഫണേരിവരന്ന സാാര്‍ജ് ഹചരയ്ചായതേരില്‍ വേരിവര  ബജിഓഡിറഞ ലസ സൂകശനയും 
ശമൊധേരിഴാരേരിഴലളയും  അറിേരിയേരിശോഫണതാസരിച്ചാണഞ.  ബജിഓഡിറേരില്‍ അനുവ്നീയമല്ലാ്ചായതശതാ  

വഴയേരിര്ചായതെേരിശനോാള കൂടുതശൊ ആയ ലചെവഴള ലചയ്യാന്‍
പാട്േരില്ലാ്ചായതതാസരിച്ചാണഞ.അനധേരികൃത ലചെവഴളോഞ ബന്ധലിട്ട ലസ സൂകന്‍ വയ്യകേരിപരമായേരി
ഉ്ചായതരവാ്േരിയായേരിരേരി്‍ക്കുന്നതാസരിച്ചാണഞ.
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21 രസീതഞ ‍ഡര്‍ബുോഞ,  പസരിച്ചാണ ,  വേരിെപേരിട്േരിപ്പുള്ള വസ്തുോള,  ആധാരങ്ങള,
ജിാമയനേരിശ സൂകപങ്ങള,  റിേരിോാര്‍ഡുഴള തുട്ങ്ങേരിയവ ഉ്ചായതരവാ്ലിട്ട ലസ സൂകനുഴള
മാത്ര  ‍  കഴഴാരയ  ലചശയ്യഫണതാസരിച്ചാണഞ. ജിീവനോാര തതമേരില്‍ ഓോീസഞ റിേരിോാര്‍ഡുഴള
‍  കഴമാറുശമ്പാള ആയതഞ ശരഖാമൂെ  ‍  കഴമാശറിഫണതാസരിച്ചാണഞ.ഉപശയാഗേരിച്ചഞ ഴഴികേരിഞെ
രസീതഞ ‍ഡര്‍ബു്‍ക്കുഴള അോപൗഫണന്‍റിഞ മുശഖന ലറിശോാര്‍ഡഞ ലസ സൂകനഞ
‍  കഴമാശറിഫണതാസരിച്ചാണഞ.  രസീതഞ ‍ഡര്‍ബുോേരിലെ വേരിവരങ്ങള യ്ടുകള്‍ യഥാസ്ഥാനങ്ങളേരില്‍ 

ശരഖലിടു്ചായതേരിലയന്നഞ അോപൗഫണന്‍റിഞ ഉറിപ്പു വരശ്ചായതഫണതാസരിച്ചാണഞ.
22   നേരിശ സൂകപ പത്രങ്ങളു  മറ്റു  ോയലഴളുലട് കൂലട് അെ സൂകയമായേരി ലവയാലത
ഇന്‍ലവസ്റ്റഞലമന്‍റിഞ രജിേരിസ്റ്ററിേരില്‍ ശചരശോഫണവ അപ്രഴാര  ലചയ്തഞ പ്രശതയഴ  ോയല്‍
ലചയ്തഞ തുട്ര നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരിശോഫണതാസരിച്ചാണഞ.
23  ലസക്രട്ടറിേരിയുംലട് / എ.എസഞ. / ലാര്‍ജ് ഹ്‍ഡഞ ക്ലരോേരിലകാരിന്റെ നേരിരശിര്‍ദ്ദേ്‍ശപ്രഴാര  എഷറിേരി / ബാ്ലയെങഞ
്‍ഡഓഫീസ് ഡ്യൂട്ടേരി നേരിരക്കാര്‍ നിര്‍വ്വാര്‍ജ് ഹേരിോാന്‍ എ.എസഞ. /  എച്ചഞ.സേരി. /  ലസ സൂകന്‍ ക്ലര്‍ക്കുമാര /  മഓഡിറഞ ജിീവനോാര
ബാധയസ്ഥരാസരിച്ചാണഞ.
24 പമപഞായ്ചായതേരിനഞ നേരിയമാനുസൃത  െഭേരിശോഫണ വരമാന സാധയത /  വരമാന നഷ്ട
സാധയതഴള യ്ടുകള്‍ യഥാസമയ  ലസക്രട്ടറിേരിയുംലട് ശദ്ധയേരില്‍ ലപടു്ചായതേരി സമയബന്ധേരിത
തുട്ര നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരിശോഫണതാസരിച്ചാണഞ. അല്ലാ്ചായതപ സൂക  പമപഞായ്ചായതേരിനഞ സ ഭവേരി്‍ക്കുന്ന
ധനനഷ്ട്ചായതേരിനഞ ബന്ധലിട്ട ജിീവനോാര ഉ്ചായതരവാ്േരിഴളായേരിരേരി്‍ക്കുന്നതാസരിച്ചാണഞ.   
25 നേരികുതേരിഴള,ോീസുഴള എന്നേരിവ സ ബന്ധേരിച്ച ്‍ഡേരിമാന്‍റിഞ രജിേരിസ്റ്ററുഴളേരില്‍
ലസ സൂകന്‍ ‍  കഴഴാരയ  ലചയ്യുന്ന ക്ലരോേരിലകാരിന്റെ ശമല്‍ശനാട്ട്ചായതേരില്‍ അതാതഞ
്േരിവസങ്ങളേരില്‍ തലന്ന  വരവഴള സ ബന്ധേരിച്ച വേരിവരങ്ങളുലട് ശരഖലിടു്ചായതലഴള
നട്ശ്ചായതഫണതാസരിച്ചാണഞ.
26 ഓോീസഞ ബേരിസേരിനസഞ പസരിച്ചാണമേരിട്പാട്ഞ പ്രവര്ചായതന സമയ  രാവേരിലെ 10  മസരിച്ചാണേരി മുതല്‍
‍  കവഴേരിട്ടഞ 3 മസരിച്ചാണേരിവലരയായേരിരേരി്‍ക്കു . ബന്ധലിട്ട ലസ സൂകനുഴള / ഔട്ടഞശ്‍ഡാര ഴെ സൂകന്‍
നട്്ചായതേരിയവര പസരിച്ചാണ  ഴസരിച്ചാണ്‍ക്കു സാര്‍ജ് ഹേരിത  3.30  നഴ  ഴാഷയലറി ്‍ഏല്പേരിശോഫണതാസരിച്ചാണഞ.
ഴാഷയര ഴസരിച്ചാണ്‍ക്കുഴള 4 മസരിച്ചാണേരിോഴ  അോപൗഫണഞ ലസ സൂകലന ്‍ഏല്പേരിശോഫണതാസരിച്ചാണഞ. 
27 സരോാര നേരിരശിര്‍ദ്ദേ്‍ശേരിത ശൊട്ടറിേരി,  സ്റ്റാ പഞ എന്നേരിവ വേരില്‍പന നട്്ചായതേരി,  തുഴ
ഴസരിച്ചാണ്‍ക്കുസാര്‍ജ് ഹേരിത  ബന്ധലിട്ടവരോഞ സമയബന്ധേരിതമായേരി സമരിേരിശോഫണതാസരിച്ചാണഞ. 
28 എല്ലാ ലചെവഴളു  നേരിയമ പ്രഴാരമാലസരിച്ചാണനറിപ്പു വരശ്ചായതഫണതു ,  ര്‍ശീതേരി,
യൂട്ടേരി‍  കെശസഷന്‍ സരട്ടേരിോേരിോഓഡിറഞ മുതൊയവ വാങ്ങേരി സൂ സൂകേരിശോഫണതു  അതതഞ
ലസ സൂകനുഴളുലട്യും  അോപൗഫണകാരിന്റെേരിലകാരിന്റെയും  ഉ്ചായതരവാ്േരി്ചായതമായേരിരേരി്‍ക്കുന്നതാസരിച്ചാണഞ.
29 ബജിറ്റു ,  അോപൗണ്ടുഴളു  തയ്യാറിാ്‍ക്കുന്നതേരിനാവ്‍ശയമായ വേരിവരങ്ങള ബന്ധലിട്ട
ലസ സൂകനുഴള, യ്ടുകള്‍ യഥാസമയ  അോപൗഫണന്‍റിേരിനഞ െഭയമാശോഫണതാസരിച്ചാണഞ.  ലസ സൂകനുമായേരി
ബന്ധലിട്ടഞ പമപഞായ്ചായതഞ ആരമ്മാര്‍ജ്ജേരി്‍ക്കുന്ന /  പമപഞായ്ചായതേരിനഞ െഭയമാകുന്ന ആസേരിഴളുലട്
വേരിവരങ്ങള ആസേരി രജിേരിസ്റ്ററിേരില്‍ സമയ ബന്ധേരിതമായേരി ശരഖലിടുത്തുന്നതേരിനഞ നട്പട്േരി
സ്വീഴരേരിശോഫണതാസരിച്ചാണഞ.
30 തങ്ങളുലട് ചുമതെഴളുമായേരി ബന്ധലിട്ട നേരിയമങ്ങളു  ചട്ടങ്ങളു  മറ്റു  സ ബന്ധേരിച്ച
ഴാെേരിഴമായ അറിേരിവഞ ഉറിപ്പുവരശ്ചായതഫണതു  നേരിയമങ്ങളു  ചട്ടങ്ങളു  ഉ്ചായതരവഴളു  മഓഡിറഞ
റിോറിന്‍സുഴളു  പരേരിശ്‍ശാധനയായേരി സൂ സൂകേരി്‍ക്കുഴയും  ലചശയ്യഫണതാസരിച്ചാണഞ.
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31 ഓശരാ ലസ സൂകനുമായും  ബന്ധലിട്ട ശനാട്ടീസുഴള,  ഴ്വശട്ടഷനുഴള,
ശെെപരസയങ്ങള, അറിേരിയേരിപ്പുഴള എന്നേരിവ തയ്യാറിാോല്‍,  അവ യ്ടുകള്‍ യഥാവേരിധേരി
പരസയലിടു്ചായതേരിയേരിട്ടുലഫണന്നഞ ഉറിിാോല്‍ എന്നേരിവ അതതു ലസ സൂകന്‍ലറി
ഉ്ചായതരവാ്േരി്ചായതമായേരിരേരി്‍ക്കു . 
32 പമപഞായ്ചായതഞ ഒര ഴ സൂകേരിയായേരിട്ടുള്ളതു  ലസക്രട്ടറിേരി ്‍ഏരലിടുന്നതുമായ എല്ലാ
ഴരാറുഴളു  (എഗേരിലമന്റുഴള)  സ ബന്ധേരിച്ച വേരിവരങ്ങള പമപഞായ്ചായതേരിന്‍ലറി എഗേരിലമകാരിന്റെഞ
രജിേരിസ്റ്ററിേരില്‍ ശരഖലിടു്ചായതേരി, ലസ സൂകലകാരിന്റെ ഉ്ചായതരവാ്േരി്ചായത്ചായതേരില്‍ സൂ സൂകേരിശോഫണതാസരിച്ചാണഞ
33  വേരിവേരിധ തര  ഓ്‍ഡേരിഓഡിറഞ ട്ീമുഴളോഞ,  ആവ്‍ശയലിടുന്ന വേരിവരങ്ങളു 
വേരി്‍ശ്ീഴരസരിച്ചാണങ്ങളു , ശരഖഴളു  അതാതഞ സമയ  െഭയമാശോഫണതാസരിച്ചാണഞ.  ഓ്‍ഡേരിഓഡിറഞ
റിേരിശിാരട്ടുഴളേരിലെ പരാമര്‍ശങ്ങളേരില്‍ തങ്ങളുലട് ലസ സൂകനുമായേരി ബന്ധലിട്ട
ഴാരയങ്ങളേരില്‍  മറുപട്േരി തയ്യാറിാോേരി യ്ടുകള്‍ യഥാസമയ  ഓ്‍ഡേരിഓഡിറഞ ലസ സൂകനഞ 

സമരിേരി്‍ക്കുഴയും , തുട്രനട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴയും  ലചശയ്യഫണതാസരിച്ചാണഞ.   
34 തങ്ങളശോല്‍ിേരിോലിട്ടേരിട്ടുള്ള വേരിഷയങ്ങളേരില്‍ പമപഞായ്ചായതഞ /  സ്റ്റാന്‍റിേരിങ്ങഞ ഴതമേരിഓഡിറേരി
തീരമാന  ആവ്‍ശയമുള്ളവ /  പമപഞായ്ചായതേരിലകാരിന്റെ /  സ്റ്റാന്‍റിേരിങ്ങഞ ഴതമേരിഓഡിറേരിയുംലട് ശദ്ധയേരില്‍
ലപടുശ്ചായതഫണവ, അിശിാള,  വയ്യകമായ അജിഫണാ കുറിേരിപ്പുഴശളാലട് ശരഖാമൂെ 
ജൂനേരിയര സൂപ്രഫണഞ മുഖാന്തര  ലസക്രട്ടറിേരിയുംലട് ശദ്ധയേരില്‍ലപടുശ്ചായതഫണതു 
ലസക്രട്ടറിേരിയുംലട് നേരിരശിര്‍ദ്ദേ്‍ശാനുസരസരിച്ചാണ  അജിഫണാകുറിേരിപ്പുഴള തയ്യാറിാശോഫണതു  മീഓഡിറേരി ഗഞ
ലസ സൂകന്‍ലറി സൂ സൂകേരിിേരിലള്ള അജിഫണ രജിേരിസ്റ്ററിേരില്‍ ശചരോാന്‍ നട്പട്േരി
സ്വീഴരേരിശോഫണതുമാസരിച്ചാണഞ.   തീരമാനങ്ങളോനുസൃതമായേരി സമയബന്ധേരിതമായേരി 

നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴയും ,   തീരമാനങ്ങളുലട് പഴരപ്പുഴള ബന്ധലിട്ട
ോയെേരില്‍ െഭയമാ്‍ക്കുഴയും   ലചശയ്യഫണതാസരിച്ചാണഞ. 
35 തങ്ങളുലട് ‍  കഴഴാരയ വേരിഷയങ്ങളുമായേരി ബന്ധലിട്ട ശയാഗങ്ങളേരില്‍
പല്ലയെങടുശോഫണതു  മേരിനുട്ടഞസഞ എഴുതേരി അ ഗീഴാര  വാങ്ങേരി സൂ സൂകേരിശോഫണതുമാസരിച്ചാണഞ.
പമപഞായത്തുമായേരി ബന്ധലിട്ട ശയാഗങ്ങള ഈ ഉ്ചായതരവേരില്‍ പ്രശതയഴ 
നേരിഷ്കരഷേരിച്ചേരിട്ടുള്ളവ അതതു ലസ സൂകനുഴളു , അല്ലാ്ചായതവ അതതു വേരിഷയ ചുമതെഴളുള്ള
ലസ സൂകനുഴളു  ‍  കഴഴാരയ  ലചശയ്യഫണതു ,  മേരിനുട്ഞസഞ മുതൊയവ ശരഖഴള 

തയ്യാറിാോേരി സൂ സൂകേരിച്ചഞ തുട്ര നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരിശോഫണതുമാസരിച്ചാണഞ.
36 പല്ലയെങടുോാന്‍ നേരിരശിര്‍ദ്ദേ്‍ശ  െഭേരി്‍ക്കുന്ന പരേരി്‍ശീെനങ്ങള,  ശയാഗങ്ങള എന്നേരിവയേരില 
ലസക്രട്ടറിേരി വേരിളേരിച്ചു ശചര്‍ക്കുന്ന ശയാഗങ്ങളേരില  ആവ്‍ശയമായ റിേരിശിാരട്ടുഴള /  ശരഖഴള
സാര്‍ജ് ഹേരിത  കൃതയമായേരി പല്ലയെങടുശോഫണതാസരിച്ചാണഞ. 

37 പമപഞായ്ചായതഞ ലസക്രട്ടറിേരിയുംലട് /  മഓഡിറഞ ശമെധേരിഴാരേരിഴളുലട് നേരിരശിര്‍ദ്ദേ്‍ശപ്രഴാര 
പല്ലയെങടു്‍ക്കുന്ന വേരിവേരിധ ശയാഗങ്ങളേരിലെ തീരമാനങ്ങള /  നേരിരശിര്‍ദ്ദേ്‍ശങ്ങള എന്നേരിവ
വേരി്‍ശ്മാ്‍ക്കുന്ന മീഓഡിറേരി ഗഞ ശനാട്ടുഴള, ശയാഗ  ഴഴികേരിഞെഞ തേരിരേരിലച്ച്ചായതേരിയാലട്ന്‍
തയ്യാറിാോേരി പമപഞായ്ചായതഞ ലസക്രട്ടറിേരിോഞ സമരിേരി്‍ക്കുഴയും , പഴരപ്പുഴള സൂ സൂകേരി്‍ക്കുഴയും 
ലചശയ്യഫണതാസരിച്ചാണഞ.
38 ഗാമസഭഴളേരില്‍ അവതരേരിിേരിശോഫണ ഴസരിച്ചാണ്‍ക്കുഴള,  റിേരിശിാരട്ടുഴള,  ഗാമസഭാ
അവതരസരിച്ചാണങ്ങള  തയ്യാറിാ്‍ക്കുന്നതേരിനാവ്‍ശയമായ വേരിവരങ്ങള എന്നേരിവ അതതു
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ഴാെത്തു  ഗാമസഭാ തീയതേരി നേരിേവനങ്ങള്‍ നിശയേരിച്ചു ഴഴികേരിഞൊലട്ലനയും  ഗാമസഭാ
സ ഘാട്ന  സ ബന്ധേരിച്ച ചുമതെയുംള്ള ലസ സൂകനഞ െഭയമാശോഫണതാസരിച്ചാണഞ.
ഗാമസഭഴളുലട് അ ഗീഴാര  ആവ്‍ശയമുള്ള ഴാരയങ്ങളേരില്‍ ആയതഞ 

െഭയമാ്‍ക്കുന്നതേരിനുള്ള നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരിശോഫണതാസരിച്ചാണഞ.
39 പമപഞായ്ചായതേരിലകാരിന്റെ ലപാതുഭരസരിച്ചാണ റിേരിശിാരട്ടഞ തയ്യാറിാോല്‍,  പപൗരാവഴാ്‍ശശരഖ
പരേരിഷ്ക്കരസരിച്ചാണ  എന്നേരിവയാവ്‍ശയമായ റിേരിശിാരട്ടുഴള,  ശരഖഴള എന്നേരിവ യ്ടുകള്‍ യഥാസമയ 
തയ്യാറിാോേരി ബന്ധലിട്ട ലസ സൂകനഞ സമരിേരിശോഫണതാസരിച്ചാണഞ.
40 പ്രതേരിമാസ സ്റ്റാോഞ മീഓഡിറേരി ഗുഴളേരില്‍ രജിേരിസ്റ്ററുഴള /  അവശൊഴന റിേരിശിാരട്ടഞ 

തയ്യാറിാ്‍ക്കുന്നതേരിനാവ്‍ശയമായ വേരിവരങ്ങള ലാര്‍ജ് ഹ്‍ഡഞ ക്ലാരോേരിനഞ യ്ടുകള്‍ യഥാസമയ 
െഭയമാശോഫണതാസരിച്ചാണഞ
41 ശഴരള പമപഞായ്ചായതഞ രാജിഞ ആ ആകേരിലെ 158--ാാ  വകുിഞ പ്രഴാര  പമപഞായ്ചായതഞ
അ ഗങ്ങളുലട് അവഴാ്‍ശങ്ങള സ ര സൂകേരി്‍ക്കുന്നതേരിനായും  പരേരിപൂരസരിച്ചാണ വേരിവരങ്ങള
െഭയമാോാനു  സമയബന്ധേരിത നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരിശോഫണതാസരിച്ചാണഞ.
42 ജിനപ്രതേരിനേരിധേരിഴള /  ലപാതുജിനങ്ങള /  സാര്‍ജ് ഹപ്രവര്ചായതഴര എന്നേരിവരമായേരി
പര ഇന്‍സ്പെര ബഹമാനമുളവാ്‍ക്കുന്നതു  ആശരാഗയഴരവമായ ബന്ധ 
സാധയമാശോഫണതാസരിച്ചാണഞ. ജിനപ്രതേരിനേരിധേരിഴള,  ശമലശ്യാഗസ്ഥര എന്നേരിവലര
ബഹമാനപുരസര  അഭേരിസ ശബാധന ലചശയ്യഫണതാസരിച്ചാണഞ.  ഓോീസഞ പ്രവര്ചായതന 
സപൗഹൃ്ാന്തരീഷ്ചായതേരില്‍ നട്ത്തുന്നതേരിനഞ എല്ലാവര  ശമേരിശോഫണതാസരിച്ചാണഞ.  ഓോീസേരില്‍
നല്ല പ്രവര്ചായതന  ഴാഴ്ചലവ്‍ക്കുന്ന ജിീവനോാരോഞ അരാര്‍ജ് ഹമായ ശപ്രാത്സാാര്‍ജ് ഹന 
നല്‍ഴസരിച്ചാണ . ൊര്‍ജ് ഹരേരി വസ്തുോളുലട് ഉപശയാഗ , പ്രവര്ചായതനങ്ങള, അനാശരാഗയഴരമായ
പ്രവസരിച്ചാണതഴള,  ലമാ‍  കബല്‍ ശോാണ്‍ ദുരപശയാഗ ,  വയ്യകേരിപരമായ 

ആവ്‍ശയങ്ങളോഞ ഇന്‍റിരലനഓഡിറഞ ഉപശയാഗ ,  ഓോീസഞ ശോാണ്‍ ദുരപശയാഗ 
എന്നേരിവ ഴര്‍ശനമായും  ഒഴികേരിവാശോഫണതാസരിച്ചാണഞ.  
43 ശ്്‍ശേരിശയാോഗ്ര്ടുകള്‍ യഥന്ചായതേരിനഞ മുതല്‍ക്കൂട്ടാവന്ന പ്രവര്ചായതനങ്ങള നട്ശ്ചായതഫണതാസരിച്ചാണഞ.
44 ഓശരാ ലസ സൂകന്‍ലറിയും  സൂ സൂകേരിിേരിലള്ള അെമാരഴള,  ശമ്‍ശഴള എന്നേരിവയുംലട്
ഒര താശോാല്‍ സ്വന്ത  ഉ്ചായതരവാ്േരി്ചായത്ചായതേരില്‍ സൂ സൂകേരിശോഫണതു  മലഓഡിറാര താശോാല്‍
ലസക്രട്ടറിേരി മലഓഡിറാര ഉ്ചായതരവ പുറിലിടുവേരിോാ്ചായതേരിട്ശ്ചായതാള  ലാര്‍ജ് ഹ്‍ഡഞ ക്ലരോേരിലന
ശരഖാമൂെ  ്‍ഏല്‍ിേരിശോഫണതുമാസരിച്ചാണഞ.
45 ഴമ്പഓഫീസ് ഡ്യൂട്ടര ‍  കഴഴാരയ  ലചയ്യുന്നതേരിനഞ പ്രാപ്തേരി ശനട്േരി,  ഴമ്പഓഫീസ് ഡ്യൂട്ടര പ്രശയാജിനലിടു്ചായതേരി
ഓോീസഞ പ്രവര്ചായതന  ഴാരയ സൂകമമാശോഫണതാസരിച്ചാണഞ.ഇ ഗശവരസരിച്ചാണന്‍സഞ പരമാവധേരി
പ്രശയാജിനലിടുശ്ചായതഫണതു , ശസാഴുവന്‍ സോഫഞ ലവയര അിഞശ്‍ഡഷന്‍ അട്ോമുള്ള
പ്രവര്ചായതനങ്ങളോഞ നട്പട്േരി സ്വീഴരേരിശോഫണതുമാസരിച്ചാണഞ. ഴമ്പഓഫീസ് ഡ്യൂട്ടര
പ്രവര്ചായതേരിോാനറിേരിയാ്ചായതതുമൂെ  മലഓഡിറാരാലള ചുമതെ ്‍ഏല്പേരിശോഫണേരിവരന്ന 

സാാര്‍ജ് ഹചരയ്ചായതേരില്‍ പമപഞായ്ചായതേരിനുഫണാകുന്ന അധേരിഴ ലചെവഴള്‍ക്കു ,
വീഴികഞച്ചഴള്‍ക്കു  അതതഞ ചുമതെ നേരിരക്കാര്‍ നിര്‍വ്വാര്‍ജ് ഹേരിശോഫണേരിയേരിരന്ന ലസ സൂകന്‍
ഉ്ചായതരവാ്േരിയാകുന്നതാസരിച്ചാണഞ.
46 ഴ പഓഫീസ് ഡ്യൂട്ട‍  കറിസഞ ലചയ്ത വേരിഷയങ്ങളേരില്‍ ്‍ഡാഓഡിറ എന്‍എേരി സമയബന്ധേരിതമായേരി
നട്ശ്ചായതഫണതു , ആവ്‍ശയമായ സ ഗതേരിഴളേരില്‍ ബന്ധലിട്ട രജിേരിസ്റ്ററിേരില്‍ കൂട്േരി
ശരഖലിടു്ചായതലഴള നട്ശ്ചായതഫണതുമാസരിച്ചാണഞ.
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47 ഓശരാ ലസ സൂകനു  ‍  കഴഴാരയ വേരിഷയവമായേരി ബന്ധലിട്ട വേരിവരവഓഫീസ് ഡ്യൂാര്‍ജ് ഹ 
അപഞശ്‍ഡഓഡിറഞ ലചശയ്യഫണതാസരിച്ചാണഞ
48 ഓശരാ ജിീവനോാര  ‍  കഴഴാരയ വേരിഷയങ്ങള സ ബന്ധേരിച്ച തന്‍പതേരിശവട്ഞ,
റിേരി‍  കമന്‍്‍ഡര ്‍ഡയറിേരി (എ .ഒ.പേരി.  പാര 154),  വരോഞ ്‍ഡയറിേരി,   പേരിരേരിശയാ്‍ഡേരിോല്‍
രജിേരിസ്റ്റര (എ .ഒ.പേരി. പാര 148),  ശസ്റ്റാോഞ ോയല്‍ എന്നേരിവ ഴാെേരിഴമാോേരി
സൂ സൂകേരിശോഫണതാസരിച്ചാണഞ.  
49 ഓശരാ ലസ സൂകന്‍ലറിയും  ചുമതെഴള ലസക്രട്ടറിേരിയുംലട് ഉ്ചായതരവേരിലകാരിന്റെ
അട്േരിസ്ഥാന്ചായതേരിെല്ലാലത മലഓഡിറാരാലള ്‍ഏല്‍പേരിോാവന്നതല്ല
50 ്‍ഏലത്ലയെങേരില  ജിീവനോാരന്‍ലറി ശസവന  െഭയമല്ലാതേരിരേരി്‍ക്കുന്ന സന്ദരഭ്ചായതേരില്‍
(അവധേരി, പരേരി്‍ശീെന  തുട്ങ്ങേരിയവ നട്്‍ക്കുശമ്പാള)  മഓഡിറഞ വേരിധ്ചായതേരില്‍ ചാരമ്മാര്‍ജ്ജഞ
ക്രമീഴരസരിച്ചാണ ഉ്ചായതരവഴള നല്‍ഴാ്ചായത പ സൂക  ഓോേരിസേരിെേരില്ലാ്ചായത ലസ സൂകനുമായേരി
ബന്ധലിട്ട അട്േരിയന്തേരിര ശജിാെേരിഴള അനുബന്ധ  2 ല്‍   നേരിേവനങ്ങള്‍ നിശയേരിച്ചപ്രഴാര  മഓഡിറഞ
ലസ സൂകനുഴള നേരിരക്കാര്‍ നിര്‍വ്വാര്‍ജ് ഹേരിശോഫണതാസരിച്ചാണഞ.  
51 ലസ സൂകനുഴള ചാരമ്മാര്‍ജ്ജഞ ‍  കഴമാറുശമ്പാള / ്‍ഏലഓഡിറടു്‍ക്കുശമ്പാള, ചാരമ്മാര്‍ജ്ജഞ ാര്‍ജ് ഹാന്‍്‍ഡഞ
ഓവര രജിേരിസ്റ്ററിേരില്‍ ഓോീസഞ ഓര്‍ഡര വഴികേരി ചുമതെലിടു്ചായതേരിയേരിട്ടുള്ളതു  ‍  കഴഴാരയ 
ലചയ്യുന്നതുമായ മുഴുവന്‍ രജിേരിസ്റ്ററുഴളുലട്യും ,  ോയലഴളുലട്യും  ശരഖഴളുലട്യും 
വേരിവരങ്ങള കൃതയമായേരി ശരഖലിടു്ചായതേരി ലാര്‍ജ് ഹ്‍ഡഞ ക്ലരോേരിന്‍ലറി സാന്നേരിധയ്ചായതേരില്‍ പര ഇന്‍സ്പെര 
ശബാദ്ധയലിട്ടഞ ‍  കഴമാശറിഫണതു  / ്‍ഏലഓഡിറടുശോഫണതു ,  രജിേരിസ്റ്ററിേരില്‍ ലസ സൂകന്‍
ക്ലര്‍ക്കുമാര , ലാര്‍ജ് ഹഡഞ ക്ലര്‍ക്കു  ഒപ്പുവശയഫണതുമാസരിച്ചാണഞ.  സ്ഥെ  മാറിേരിശിാകുന്ന
അവസര്ചായതേരില്‍/ ചാരമ്മാര്‍ജ്ജഞ ‍  കഴമാറുശമ്പാള ‍  കഴഴാരയ  ലചയ്തേരിരന്ന മുഴുവന്‍
ശരഖഴളു ,  രജിേരിസ്റ്ററുഴളു  ോയലഴളു  ഴാെേരിഴമാശോഫണതാസരിച്ചാണഞ.  കൂട്ാലത ലസ സൂകനഞ 

നല്‍ഴേരിയേരിട്ടുളള ഓോീസഞ ഉ്ചായതരവേരിന്‍ലറി പഴരപ്പുഴള,  ‍  കഴപ്പുസഴങ്ങള
തുട്ങ്ങേരിയവയും  ‍  കഴമാശറിഫണതാസരിച്ചാണഞ. 
52 ഈ ഉ്ചായതരവഞ പ്രഴാര  ്‍ഏലത്ലയെങേരില  ഒര പ്രശതയഴ ലസ സൂകനേരിലെ ചുമതെയേരില്‍
ഉളലിട്ടേരിട്ടേരില്ലാ്ചായത ്‍ഏലത്ലയെങേരില  ശജിാെേരിശയാ,  ഉ്ചായതരവാ്േരി്ചായതശമാ,  രജിേരിസ്റ്ററുഴശളാ
ഉലഫണ്ലയെങേരില്‍ ആയതഞ നേരിെവേരില്‍ നേരിരക്കാര്‍ നിര്‍വ്വാര്‍ജ് ഹേരിച്ചഞ വരന്ന / വേരിഷയ ചുമതെ നല്‍ഴേരിയേരിരേരി്‍ക്കുന്ന
ജിീവനോാരന്‍ തലന്ന തുട്രന  നേരിരക്കാര്‍ നിര്‍വ്വാര്‍ജ് ഹേരിശോഫണതാസരിച്ചാണഞ.   ഇോാരയ്ചായതേരില്‍ എലന്ത്ലയെങേരില 
സ ്‍ശയങ്ങളുള്ള / പ്രാശയാഗേരിഴ ‍ഡര്‍ബുദ്ധേരിമുട്ടഞ ശനരേരിടുന്ന സാാര്‍ജ് ഹചരയ്ചായതേരില്‍ ആയതഞ
ശരഖാമൂെ  ലസക്രട്ടറിേരിലയ അറിേരിയേരിശോഫണതാസരിച്ചാണഞ
53 ഈ ഉ്ചായതരവഞ പ്രഴാര  ്‍ഏല്‍ിേരിോലിട്ടേരിട്ടുള്ള ്‍ഏലത്ലയെങേരില  ചൂമതെയുംലട് /
ഉ്ചായതരവാ്േരിത്വ്ചായതേരിന്‍ലറി വീഴ്ചമൂെമുഫണാകുന്ന സാമ്പ്ചായതേരിഴ നഷ്ടങ്ങളോഞ /
പ്രതേരിസന്ധേരിഴളോഞ / ഴാെതാമസങ്ങളോഞ / വീഴികഞച്ചഴളോഞ  ബന്ധലിട്ട ലസ സൂകനഞ
വയ്യകേരിപരമായേരി ബാധയത ഉഫണായേരിരേരി്‍ക്കുന്നതു  വീഴ്ച വരത്തുന്നവരലട് ശമല്‍ തുഴയും 
പേരിഴികയും  തേരിരേരിച്ചുപേരിട്േരി്‍ക്കുന്നതുളലിലട് ഴര്‍ശനമായ ്‍ശേരി സൂകാ നട്പട്േരിഴള
സ്വീഴരേരി്‍ക്കുന്നതുമാസരിച്ചാണഞ.
54 ചുമതൊ വേരിഷയങ്ങളുമായേരി ബന്ധലിട്ടഞ സൂ സൂകേരിച്ചു ശപാശരഫണ രജിേരിസ്റ്ററുഴളു 
ോയലഴളു  ആവ്‍ശയമായ ശരഖലിടു്ചായതലഴള വര്ചായതേരി സുര സൂകേരിതമായേരി
സൂ സൂകേരിശോഫണതാസരിച്ചാണഞ.
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55 അതതു ചുമതൊ വേരിഷയങ്ങളുമായേരി ബന്ധലിട്ട ബേരില്ലുഴള അതതു ലസ സൂകനുഴള
തലന്ന തയ്യാറിാോേരി ഴരട്ഞ ഉ്ചായതരവഴശളാലട്ാി  സമരിേരിശോഫണതാസരിച്ചാണഞ. പ്രസേരി്‍ഡകാരിന്റെഞ,
ലസക്രട്ടറിേരി എന്നേരിവര അതതു സമയ  ്‍ഏല്‍ിേരി്‍ക്കുന്ന അധേരിഴ ചുതമെഴളു 
നേരിരക്കാര്‍ നിര്‍വ്വാര്‍ജ് ഹേരിശോഫണതാസരിച്ചാണഞ. 
56 അനുബന്ധ  3,  4  ല്‍ നല്‍ഴേരിയേരിരേരി്‍ക്കുന്ന വയതയസ ചുമതൊ വേരിഷയങ്ങളേരില്‍
വരന്നതായ വാങ്ങലഴള,  പ്രവൃ്ചായതേരിഴള,  അതുമായേരി ബന്ധലിട്ട ഴ്വശട്ടഷന്‍ /
ലട്ഫണര നട്പട്േരിഴള എന്നേരിവ അതതു ലസ സൂകനുഴള സ്വീഴരേരിശോഫണതാസരിച്ചാണഞ.
എന്നാല്‍ ലപാതുവായേരി സൂ സൂകേരിശോഫണേരിവരന്ന ലപാതുമരാമ്ചായതഞ പസരിച്ചാണേരിഴള,
ശസ്റ്റാരപരശച്ചരസഞ തുട്ങ്ങേരിയവയുംലട് ഭാഗമായ മറ്റു ലസ സൂകനുഴള സൂ സൂകേരിോാ്ചായത
രജിേരിസ്റ്ററുഴള അോപൗഫണന്‍റിേരിന്‍ലറി ഉ്ചായതരവാ്േരി്ചായത്ചായതേരില്‍ ഴാെേരിഴമാോേരി 

സൂ സൂകേരിശോഫണതാസരിച്ചാണഞ.
57 സരോാര,  ഗാമപമപഞായ്ചായതഞ തുട്ങ്ങേരിയ സ വേരിധാനങ്ങള ഴാൊഴാെങ്ങളേരില്‍
നല്‍കുന്ന നേരിരശിര്‍ദ്ദേ്‍ശങ്ങള പ്രഴാര  പ്രവര്ചായതേരിശോഫണതുമാസരിച്ചാണഞ.
58 ലസക്രട്ടറിേരിയുംലട് അഭാവ്ചായതേരില ,  ശഴാട്തേരി ഒഴികേരിശഴയുംള്ളവരോായേരി
സാ സൂകയപത്രങ്ങള, പഴരപ്പുഴള എന്നേരിവ നല്‍ശഴഫണേരിവരന്ന സാാര്‍ജ് ഹചരയ്ചായതേരില്‍ ശഴരള
പമപഞായ്ചായതഞ രാജിഞ നേരിയമ  184--ാാ  വകുിഞ പ്രഴാര  ആയവ നല്‍കുന്നതേരിനഞ
അസേരിസ്റ്റന്‍റിഞ ലസക്രട്ടറിേരി / ലാര്‍ജ് ഹഡഞ ക്ലാരോഞ / അോപൗഫണകാരിന്റെഞ എന്നേരിവലര
ചുമതെലിടുത്തുന.
59 അട്േരിയന്തേരിര സാാര്‍ജ് ഹചരയങ്ങളേരില  ലസക്രട്ടറിേരിയുംലട് അഭാവ്ചായതേരില  ലസക്രട്ടറിേരി
പുറിലിടുവേരി്‍ക്കുന്ന ഉ്ചായതരവഞ സ ബന്ധേരിച്ചഞ മുന്‍കൂര ധാരസരിച്ചാണയുംള്ള സാാര്‍ജ് ഹചരയ്ചായതേരില്‍
184--ാാ  വകുിഞ പ്രഴാര  ആയതഞ നേരിരവാര്‍ജ് ഹേരിശോഫണതാസരിച്ചാണഞ.
60 ഓോീസേരില്‍ നേരിന്നഞ ്‍ഏലതാരാള്‍ക്കു   ലസക്രട്ടറിേരി ഒഴികേരിലഴയുംള്ളവര നല്‍കുന്ന
സാ സൂകയപത്രങ്ങളേരില്‍ അവരവരലട് ഒിേരിനഞ മുഴളേരിൊയേരി "Exercising the power of

secretary under S. 184 of KPR Act"   എന്ന മുദയും  ഒിേരിനഞ താലഴിക സ്വന്ത  ശപര ,
തസേരിഴയും  ശോാണ്‍ നമ്പറു  ശചര്ചായതഞ മുദയും  പതേരിശോഫണതാസരിച്ചാണഞ.  
69. അസേരിസ്റ്റകാരിന്റെഞ  ലസക്രട്ടറിേരിയുംലട്   ചുമതെഴളു     ,    ഉ്ചായതരവാ്േരി്ചായതങ്ങളു      ,
ഴര്ചായതവയങ്ങളു   .  
1 10.06.2013 - ്ാ്  തീയതേരിയേരിലെ സ.ഉ. (എ .എസഞ.)02/08/2013  ത.സ്വ.ഭ.  പ്രഴാര  

നേരിേവനങ്ങള്‍ നിശയേരിോലിട്ട ചുമതെഴള നേരിരവാര്‍ജ് ഹേരിശോഫണതാസരിച്ചാണഞ.   ഇപ്രഴാര 
ചുമതെലിടു്ചായതലിട്ട വേരിഷയങ്ങളേരില്‍ അന്തേരിമ തീരമാന  ്‍ഏ.  എസഞ .  തലന്ന
എടുശോഫണതാസരിച്ചാണഞ .  ലതാഴികേരിലറിിഞ ഉളിലട്യുംള്ള വേരിഷയ ചുമതെഴളേരില്‍ തുഴ
അനുവ്േരി്‍ക്കുന്നതേരിനഞ ഉ്ചായതരവഞ പുറിലിടുവേരിശോഫണതു , ബേരില്‍ പാസ്സോശോഫണതു  തുട്രന്നഞ
പമപഞായ്ചായതഞ ോഫണേരില്‍ നേരിന്നഞ തുഴ അനുവ്േരി്‍ക്കുന്നതേരിനായേരി പ്രസേരി്‍ഡഫണേരിന്‍ലറി
അ ഗീഴാര്ചായതേരിനഞ വേരിശധയമായേരി ലസക്രട്ടറിേരിോഞ അശപ സൂക നല്‍ശഴഫണതുമാസരിച്ചാണഞ .  2.2

വേരിഴസനപരമായ ചുമതെ നേരിരവാര്‍ജ് ഹസരിച്ചാണ്ചായതേരിനഞ ഉ്ചായതരവാ്ലിട്ട ആളായേരി
പ്രവര്ചായതേരി്‍ക്കുഴയും  ഓോീസേരിലകാരിന്റെ സുഗമമവ  ഴാരയ സൂകമമവ  ോെപ്ര്വമായ
പ്രവര്ചായതന്ചായതേരിനഞ ആവ്‍ശയമായ ഉ്ചായതരവാ്േരി്ചായതങ്ങളു  ഴര്ചായതവയങ്ങളു  ശഴരള
പമപഞായ്ചായതഞ രാജിഞ നേരിയമ്ചായതേരില  മറ്റു നേരിയമങ്ങളേരില  ചട്ടങ്ങളേരില  മാര്‍ക്കുള്ള മാര്‍ഗ്ഗ
നേരിരശിര്‍ദ്ദേ്‍ശങ്ങളേരില  നേരിരശിര്‍ദ്ദേ്‍ശേരിോലിട്ടേരിട്ടുള്ള പ്രഴാര  നേരിരവാര്‍ജ് ഹേരിശോഫണതാസരിച്ചാണഞ. 
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2 ഓോീസേരിലകാരിന്റെ സുഗമമായ പ്രവര്ചായതന ്‍ഏശഴാപേരിിേരി്‍ക്കുഴയും  ജിീവനോാരോഞ മാര്‍ക്കുള്ള മാര്‍ഗ്ഗ
നേരിരശിര്‍ദ്ദേ്‍ശങ്ങള നല്‍കുഴയും  ശമല്‍ശനാട്ട  വാര്‍ജ് ഹേരി്‍ക്കുഴയും  പ്രവര്ചായതനങ്ങല്‍
സമയബന്ധേരിതമായേരി നട്ത്തുനലഫണന്നഞ ഉറിപ്പുവരത്തുഴയും  രജിേരിസ്റ്ററുഴളേരില്‍
ആവ്‍ശയമായ ശചരോലഴള നട്ത്തുഴയും  ലചയ്യുനലഫണന്നഞ ഉറിപ്പുവരത്തുഴയും 
ലചശയ്യഫണതാസരിച്ചാണഞ. 
3 ലസക്രട്ടറിേരി ഓോീസേരില്‍ ഇല്ലാ്ചായത സാാര്‍ജ് ഹചരയ്ചായതേരില്‍ െഭേരി്‍ക്കുന്ന തപാലഴള
പരേരിശ്‍ശാധേരിച്ചഞ അട്േരിയന്തേരിര പ്രാധാനയമുള്ളവ ലസ സൂകനേരില്‍ നല്‍ഴേരി തുട്രനട്പട്േരിഴള
സ്വീഴരേരിശോഫണതു  ആയതഞ ഉട്ന്‍ ലസക്രട്ടറിേരിയുംലട് ശദ്ധയേരില്‍ലിടുശ്ചായതഫണതുമാസരിച്ചാണഞ.
4 പമപഞായ്ചായതഞ ശയാഗങ്ങളുലട് പരേരിഗസരിച്ചാണനയേരിശെോഞ വശരഫണ ഴാരയങ്ങളേരില്‍ വേരിവേരിധ 

ലസ സൂകനുഴളുമായേരി ബന്ധലിട്ടവ അജിഫണ രജിേരിസ്റ്ററിേരില്‍ ശരഖലിടു്ചായതേരി എന്നഞ
ഉറിിാോേരി അജിഫണയേരില്‍ ഉളലിടുത്തുന്നതേരിനഞ ലസക്രട്ടറിേരിോഞ സമരിേരി്‍ക്കുഴ.
5 ലസക്രട്ടറിേരിയുംലട് നേരിരശിര്‍ദ്ദേ്‍ശ പ്രഴാരവ  അശിര്‍ദ്ദോര്‍ജ് ഹ്ചായതേരിന്‍ലറി അഭാവ്ചായതേരില  വേരിവേരിധ
ശയാഗങ്ങളേരില്‍ പല്ലയെങടു്‍ക്കുഴയും  റിേരിശിാരട്ടുഴള സമരിേരി്‍ക്കുഴയും  ലചയ്യുഴ.
6 മുഴളേരില്‍ പ്രതേരിപാ്േരിച്ചേരിട്ടുള്ള ഴര്ചായതവയങ്ങളോഞ പുറിലമ ലസക്രട്ടറിേരിയും  പ്രസേരി്‍ഡണ്ടു  

സമയാസമയങ്ങളേരില്‍ ്‍ഏല്‍ിേരി്‍ക്കുന്ന മറ്റു ശജിാെേരിഴളു  അസേരിസ്റ്റകാരിന്റെഞ ലസക്രട്ടറിേരി 
നേരിരക്കാര്‍ നിര്‍വ്വാര്‍ജ് ഹേരിശോഫണതാസരിച്ചാണഞ.

7 അസേരിസ്റ്റകാരിന്റെഞ ഇെ ആകറില്‍ രജിേരിശിസ്ട്രേഷന്‍ ഓോീസറുലട് ചുമതെഴള
നേരിരവാര്‍ജ് ഹേരിശോഫണതാസരിച്ചാണഞ.
8 3.1, 3.5, 3.7, 3.8, 3.9, 3.10, 3.13., 3.14, 3.17, 3.23, 3.24, 3.28, 3.30, 3.33, 3.34, 3.35, 3.36,
3.37, 3.43, 3.45, 3.48 എന്നേരിവ ഉറിപ്പുവരശ്ചായതഫണതാസരിച്ചാണഞ.
9 ശഴാട്തേരി ആവ്‍ശയങ്ങളലോാഴികേരിലഴയുംള്ള മലഓഡിറല്ലാ സാ സൂകയപത്രങ്ങളു  ലസക്രട്ടറിേരിോഞ
ശവഫണേരി അനുവ്േരി്‍ക്കുഴ. (1.59, 3.31 എന്നേരിവ പ്രഴാര )
70. ലജി  .  എസ്സേഞ ലകാരിന്റെ ചുമതെഴളു    ,    ഉ്ചായതരവാ്േരി്ചായതങ്ങളു   ,   ഴര്ചായതവയങ്ങളു   .
1 ഓോീസഞ നട്പട്േരിക്രമ മാനുവെേരില്‍ (എ .ഒ.പേരി)  നേരിരശിര്‍ദ്ദേ്‍ശേരിോലിട്ട പ്രഴാരമുള്ള
മേരിനേരിസ്റ്റീരേരിയല്‍ തെവനായേരി പ്രവര്ചായതേരി്‍ക്കുഴയും  ഓോീസേരിലകാരിന്റെ സുഗമവ ,
ഴാരയ സൂകമവ , ോെപ്ര്വമായ പ്രവര്ചായതന്ചായതേരിനഞ ആവ്‍ശയമായ ഉ്ചായതരവാ്േരി്ചായതങ്ങളു ,
ഴര്ചായതവയങ്ങളു  ശഴരള പമപഞായ്ചായതഞ രാജിഞ നേരിയമ്ചായതേരില  മഓഡിറഞ നേരിയമങ്ങളേരില 
ചട്ടങ്ങളേരില  മാര്‍ക്കുള്ള മാര്‍ഗ്ഗനേരിരശിര്‍ദ്ദേ്‍ശങ്ങളേരില   നേരിരശിര്‍ദ്ദേ്‍ശേരിോലിട്ടേരിട്ടുള്ള പ്രഴാര 
നേരിരക്കാര്‍ നിര്‍വ്വാര്‍ജ് ഹേരിശോഫണതാസരിച്ചാണഞ.
2 ജിീവനോാരലട്  അഓഡിറന്‍്‍ഡന്‍സഞ രജിേരിസ്റ്റര,  മൂവഞലമന്‍റിഞ രജിേരിസ്റ്റര,  ഴാഷ്വല്‍ െീവഞ
രജിേരിസ്റ്റര, ശപരസസരിച്ചാണല്‍ ഴാഷഞ ്‍ഡേരിക്ലശറിഷന്‍ രജിേരിസ്റ്റര എന്നേരിവയുംലട് ഴശസ്റ്റാ്‍ഡേരിയനു 
ഴാരയഴര്ചായതാവ  ആയേരിരേരി്‍ക്കുന്നതാസരിച്ചാണഞ.ജിീവനോാരലട് ചുമതൊ നേരിരക്കാര്‍ നിര്‍വ്വാര്‍ജ് ഹസരിച്ചാണ്ചായതേരില്‍
ആവ്‍ശയമായ പേരിന്തുസരിച്ചാണാ സ വേരിധാന  ഉറിപ്പു വരശ്ചായതഫണതാസരിച്ചാണഞ.
3 ജിീവനോാരലട് അഓഡിറന്‍്‍ഡന്‍സഞ,   ഫ്രഫണഞ ഓോീസഞ ്‍ഡഓഫീസ് ഡ്യൂട്ടേരി രജിേരിസ്റ്റര,  മൂവഞലമകാരിന്റെഞ
രജിേരിസ്റ്ററുഴള, വേരിതരസരിച്ചാണ രജിേരിസ്റ്റര,  ഫ്രഫണഞ ഓോീസഞ ്‍ഡയറിേരി എന്നേരിവ പ്രതേരി്േരിന 
പരേരിശ്‍ശാധേരി ശോഫണതു , സമയബന്ധേരിതമായേരി ഴഞശളാസഞ ലചയ്തഞ സാ സൂകയലിടു്ചായതേരി
സമരിേരിശോഫണതുമാസരിച്ചാണഞ.
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4 ഈ ഉ്ചായതരവേരിലെ നേരിബന്ധനഴളോഞ വേരിശധയമായേരി ഓോീസേരിലെ ശജിാെേരിഴള
ക്ലാര്‍ക്കുമാരോഞ ്‍ഏല്‍ിേരിച്ചു ലഴാടുശോഫണതു  ഉ്ചായതരവഞ നട്ിാോേരിലയനറിപ്പു
വരശ്ചായതഫണതുമാസരിച്ചാണഞ.
5 ഓോേരിസേരിലകാരിന്റെ സുഗമമായ പ്രവര്ചായതന  ്‍ഏശഴാപേരിിേരി്‍ക്കുഴയും ,  ജിേരിവനോാരോഞ
മാര്‍ക്കുള്ള മാര്‍ഗ്ഗ നേരിരശിര്‍ദ്ദേ്‍ശങ്ങള നല്‍കുഴയും ,  ശമല്‍ശനാട്ട  വാര്‍ജ് ഹേരി്‍ക്കുഴയും ,  പ്രവര്ചായതനങ്ങള
സമയബന്ധേരിതമായേരി നട്ത്തുനലഫണന്നഞ ഉറിപ്പു വരത്തുഴയും ,  രജിേരിസ്റ്ററുഴളേരില്‍
ആവ്‍ശയമായ ശചരോലഴള നട്ത്തുനലഫണന്നഞ ഉറിപ്പു വരത്തുഴയും  ലചശയ്യഫണതാസരിച്ചാണഞ. 
6  ഫ്രഫണഞ ഓോീസഞ സൂിര‍  കവസര എന്ന നേരിെയേരില്‍,  ഫ്രഫണഞ ഓോീസേരിലകാരിന്റെ
പ്രവര്ചായതന  സുഗമമായേരി നട്്‍ക്കുനലവനറിിാശോഫണതാസരിച്ചാണഞ.  ഫ്രഫണഞ ഓോീസഞ ചുമതെ
നേരിരവാര്‍ജ് ഹേരി്‍ക്കുന്നതേരിനാവ്‍ശയമായ ജിീവനോാലര പ്രതേരി്േരിന  ലറിാശട്ടഷന്‍
അട്േരിസ്ഥാന്ചായതേരില്‍ നേരിശയാഗേരി്‍ക്കുഴയും  ആയതേരിലകാരിന്റെ രജിേരിസ്റ്റര സൂ സൂകേരി്‍ക്കുഴയും , ഫ്രഫണഞ
ഓോീസേരിലെ ശസവന പ്ര്ാനതയുംലട് ഴാരയ സൂകമത വേരിെയേരിരത്തുഴയും , അപാഴങ്ങള
പരേരിാര്‍ജ് ഹരേരി്‍ക്കുന്നതേരിനഞ യ്ടുകള്‍ യഥാസമയ  നേരിരശിര്‍ദ്ദേ്‍ശങ്ങള നല്‍കുഴയും  ലചശയ്യഫണതാസരിച്ചാണഞ. ഫ്രഫണഞ
ഓോീസേരില്‍ നേരിന  െഭേരി്‍ക്കുന്ന തപാലഴളേരില്‍,  ലസക്രട്ടറിേരി,  പ്രസേരി്‍ഡകാരിന്റെഞ എന്നേരിവര 

ഴാശസരിച്ചാണഫണതായുംളള തപാലഴള ആയവരോഞ സമയബന്ധേരിതമായേരി നല്‍കുഴയും 
യ്ടുകള്‍ യഥാസമയ  തേരിരേരിലഴ െഭയമാോേരി ലസ സൂകനുഴളോഞ വേരിതരസരിച്ചാണ  ലചശയ്യഫണതുമാസരിച്ചാണഞ.
എല്ലാ്േരിവസവ  പമപഞായ്ചായതേരിന്‍ലറി  ഇ-ലമയേരില  ബന്ധലിട്ട ലവ‍  കസബറ്റുഴളു 
പരേരിശ്‍ശാധേരിശോഫണതു , തപാലഴളു ,  ഉ്ചായതരവഴളു ,  മറ്റു  പ്രേരികാരിന്റെഞ എടുോല്‍ തുട്രനട്പട്േരി
സ്വീഴരേരിശോഫണതുമാസരിച്ചാണഞ. ലസക്രട്ടറിേരി, പ്രസേരി്‍ഡകാരിന്റെഞ എന്നേരിവര ഴാശസരിച്ചാണണ്ടുന്ന തപാലഴള
അവര ഴാസരിച്ചാണാലത ലസ സൂകനേരിശെോഞ ശനരേരിട്ടഞ ശപാകുന്നതേരിലൂലട് സ ഭവേരി്‍ക്കുന്ന
വീഴ്ചഴളോഞ ലാര്‍ജ് ഹഡഞ ക്ലാരോഞ ഉ്ചായതരവാ്േരിയായേരിരേരി്‍ക്കുന്നതാസരിച്ചാണഞ.
7 ലസക്രട്ടറിേരി ഓോീസേരില്‍ ഇല്ലാ്ചായത സാാര്‍ജ് ഹചരയ്ചായതേരില്‍ െഭേരി്‍ക്കുന്ന തപാലഴള
പരേരിശ്‍ശാധേരിച്ചഞ അട്േരിയന്തേരിര പ്രാധാനയമുള്ളവ ലസ സൂകനേരില്‍ നല്‍ഴേരി തുട്രനട്പട്േരിഴള
സ്വീഴരേരിശോഫണതു  ആയതഞ ഉട്ന്‍ ലസക്രട്ടറിേരിയുംലട് ശദ്ധയേരില്‍ലിടുശ്ചായതഫണതുമാസരിച്ചാണഞ
8 ലസക്രട്ടറിേരിയുംലട് അഭാവ്ചായതേരില്‍ അട്േരിയന്തേരിര ഘട്ടങ്ങളേരില്‍ ഭരസരിച്ചാണപരമായ
നട്പട്േരിഴള യ്ടുകള്‍ യഥാവേരിധേരി  നട്ശ്ചായതഫണതാസരിച്ചാണഞ.
9 ക്ലാര്‍ക്കുമാര ശമല്‍നട്പട്േരിോായേരി സമരിേരി്‍ക്കുന്ന എല്ലാ ോയലഴളു  ശരഖഴളു 
പരേരിശ്‍ശാധന നട്്ചായതേരി ആവ്‍ശയമായ ശമല്‍കുറിേരിശിാടുകൂട്േരി ലസക്രട്ടറിേരിോഞ
സമരിേരിശോഫണതാസരിച്ചാണഞ.
10 ക്ലാര്‍ക്കുമാര ഓോീസഞ ോയലഴളു  രജിേരിസ്റ്ററുഴളു  റിേരിോാര്‍ഡുഴളു  യ്ടുകള്‍ യഥാവേരിധേരി
സൂ സൂകേരി്‍ക്കുനലവന്നഞ ഉറിപ്പുവരത്തുഴ. 
11 ക്ലാര്‍ക്കുമാരലട് ശപേഴസരിച്ചാണല്‍ രജിേരിസ്റ്ററുഴള /  മഓഡിറഞ രജിേരിസ്റ്ററുഴള,  ലപന്‍്‍ഡേരി ഗഞ
ോയലഴള എന്നേരിവ യ്ടുകള്‍ യഥാസമയങ്ങളേരില്‍ പരേരിശ്‍ശാധേരിച്ചഞ ലസക്രട്ടറിേരിോഞ റിേരിശിാരട്ടഞ
സമരിേരിശോഫണതു  വീഴ്ചഴളലോതേരിലര നട്പട്േരിോഞ ശുപാര്‍ശ ലചശയ്യഫണതുമാസരിച്ചാണഞ.  
12 ഓശരാ ലസ സൂകനു  ലവച്ചുശപാശരഫണ രജിേരിസ്റ്ററുഴള യ്ടുകള്‍ യഥാസമയ  എഴുതേരി
പൂര്ചായതേരിയാ്‍ക്കു നലഫണനറിിഞ വരത്തുന്നതേരിനഞ നട്ത്തുന്ന പരേരിശ്‍ശാധനഴള
സ ബന്ധേരിച്ച വേരിവര  ഇനേരിിറിയുംന്ന മാതൃഴയേരിലള്ള ലചോ ്ലെേരിസ്റ്റേരില്‍, ഓശരാ രജിേരിസ്റ്ററിേരിനു 
ശനലര ബന്ധലിട്ട ആഴ്ചയുംലട് ശഴാള്ചായതേരില്‍ തീയതേരി സാര്‍ജ് ഹേരിത  ശരഖലിടു്ചായതേരി
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ഇനീഷയല്‍ ലചശയ്യഫണതാസരിച്ചാണഞ. ആയതഞ ലസക്രട്ടറിേരിയുംലട് പരേരിശ്‍ശാധന്‍ക്കു  സ്റ്റാോഞ
ശയാഗ്ചായതേരില്‍ പ്രവര്ചായതനാവശൊഴന  നട്ത്തുന്നതേരിനു  ാര്‍ജ് ഹാജിരാശോഫണതാസരിച്ചാണഞ.

താമരശ്ശേരേരി ഗാമപമപഞായ്ചായതഞ രജിേരിസ്റ്ററുഴളുലട് പരേരിശ്‍ശാധനാ വേരിവര 
ബാധഴമായ വരഷ  :..................................................................................

ക്രമ
നമ്പര

രജിേരിസ്റ്ററിേരിലകാരിന്റെ                 ശപരഞ പരേരിശ്‍ശാധേരിച്ച
തീയതേരി

റിേരിമാരകഞ

13 ഓശരാ ലസ സൂകലകാരിന്റെയും  പ്രവര്ചായതന പരേരിപാട്േരി മുന്‍കൂര ആസൂത്രസരിച്ചാണ  ലചയ്യുന്നതേരിനഞ
ആവ്‍ശയമായ നേരിരശിര്‍ദ്ദേ്‍ശങ്ങള നല്‍ശഴഫണതു  ഉറിപ്പുവരശ്ചായതഫണതുമാസരിച്ചാണഞ.
14 പ്രവര്ചായതന പരേരിപാട്േരിയേരിലെ വയതേരിയാന  നേരിയമങ്ങളേരിശെയും  ചട്ടങ്ങളേരിശെയും  

നേരിരശിര്‍ദ്ദേ്‍ശങ്ങളേരില്‍നേരിനള്ള വയതേരിയാന  എന്നേരിവ കൃതയമായേരി റിേരിശിാരട്ടഞ ലചയ്തഞ
നട്പട്േരി സ്വീഴരേരിശോഫണതാസരിച്ചാണഞ.  
15 പ്രതേരിമാസ സ്റ്റാോഞ ശയാഗ്ചായതേരിശെോഞ ജിീവനോാരലട് പ്രവര്ചായതന പുശരാഗതേരി
റിേരിിാരട്ടഞ തയ്യാറിാോേരി അവതരേരിിേരി്‍ക്കുഴ.  ലസക്രട്ടറിേരിയുംലട് അ ഗീഴാരശ്ചായതാലട്
പമപഞായ്ചായതഞ ല്‍ഡപഓഫീസ് ഡ്യൂട്ടേരി ്‍ഡയറി ആകരോഞ സമരിേരി്‍ക്കുഴ
16 വാരഷേരിഴ ബ്‍ഡഞജിഓഡിറഞ,  ഭരസരിച്ചാണ റിേരിശിാരട്ടഞ ,  വാരഷേരിഴ ധനഴാരയ ശസ്റ്റഓഡിറഞലമകാരിന്റെഞ
മുതൊയവ യ്ടുകള്‍ യഥാസമയ  തയ്യാറിാ്‍ക്കുന്നതേരിനഞ അോപൗഫണകാരിന്റെേരിനഞ മാര്‍ക്കുള്ള മാര്‍ഗ്ഗനേരിരശിര്‍ദ്ദേ്‍ശങ്ങള
നല്‍കുഴയും  ഇതേരിനാവ്‍ശയമായ വേരിവരങ്ങള ബന്ധലിട്ട ലസ സൂകനുഴള
െഭയമാ്‍ക്കുനലഫണനറിപ്പു വരത്തുഴയും  ലചയ്യുഴ.  
17 പമപഞായ്ചായതേരിശെോഞ വശരഫണ നേരികുതേരിഴളു  ോീസുഴളു  നേരിയമാനുസൃത 
ചുമത്തുനലഫണന , പേരിരേരിലച്ചടു്‍ക്കുനലഫണനറിപ്പുവരത്തുഴയും  ലചയ്യുഴ 
18 ഓശരാ ്േരിവസശ്ചായതയും  വരവഴള പരേരിശ്‍ശാധേരി്‍ക്കുഴയും ,  വരവഴള യ്ടുകള്‍ യഥാസമയ 
പൂരണമായേരി പമപഞായ്ചായതഞ അോപൗഫണേരില്‍ അട്്‍ക്കുനലവനറിപ്പുവരത്തുഴയും  രജിേരിസ്റ്റര
സാ സൂകയലിടുത്തുഴയും  ലചയ്യുഴ.   
19 ലച്‍ക്കുഴള /  ്രൈാഫ്റ്റുഴള എന്നേരിവ യ്ടുകള്‍ യഥാസമയ  രജിേരിസ്റ്ററിേരില്‍ ശചര്ചായതഞ
യ്ടുകള്‍ യഥാസമയ  പമപഞായ്ചായതഞ അോപൗഫണേരിശെോഞ ഴെ സൂകനയ്‍ക്കുനലവന്നഞ ഉറിപ്പു
വരത്തുഴ.
20 ഴാഷഞ‍ഡര്‍ബുോഞ പ്രതേരി്േരിന  പരേരിശ്‍ശാധേരിച്ചഞ, ഇട്പാടുഴള കൃതയമാലസരിച്ചാണന്നഞ ഉറിപ്പു വര്ചായതേരി, 

സാ സൂകയലിടു്ചായതേരി ലസക്രട്ടറിേരിോഞ സമരിേരി്‍ക്കുഴ.
21 അോപൗഫണേരി്ടിങഞ നട്പട്േരിഴള യ്ടുകള്‍ യഥാസമയ  നട്്‍ക്കുനലഫണനറിപ്പു വരത്തുഴ.
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22 വേരിവേരിധ ആവ്‍ശയങ്ങളോായേരി എഷറിേരി /  പമപഞായ്ചായതഞ അോപൗഫണേരില്‍ നേരിന 
പേരിന്‍വെേരി്‍ക്കുന്ന തുഴഴള നേരിേവനങ്ങള്‍ നിശേരിത സമയ്ചായതേരിനഴ  വേരിതരസരിച്ചാണ  ലചയ്യുനലവന ,
വേരിതരസരിച്ചാണ  ലചയ്യാനാവാലത ബാോേരിവരന്ന തുഴയും ,  മട്ങ്ങേരി വരന്ന ലപന്‍ഷന്‍
തുഴഴളു   ബന്ധലിട്ട അോപൗണ്ടുഴളേരില്‍ / ലാര്‍ജ് ഹ്‍ഡുഴളേരില്‍ യ്ടുകള്‍ യഥാസമയ 
തേരിരേരിച്ചട്്‍ക്കുനലവന  ഉറിിഞ വരത്തുഴ.
23 ലപരശോാമന്‍സഞ ഓ്‍ഡേരിഓഡിറഞ,  ശൊോല്‍ ോഫണഞ ഓ്‍ഡേരിഓഡിറഞ,  എ.ജിേരി.ഓ്‍ഡേരിഓഡിറഞ തുട്ങ്ങേരിയ
ഓ്‍ഡേരിഓഡിറഞ ട്ീമുഴള്‍ക്കു , വേരിവേരിധ പരേരിശ്‍ശാധനഴള്‍ക്കു   അവരവരലട് റിേരിഴ്വസേരിഷന്‍
അനുസരേരിച്ചുള്ള റിേരിോാര്‍ഡുഴള, ശരഖഴള,  രജിേരിസ്റ്ററുഴള മുതൊയവ യ്ടുകള്‍ യഥാസമയ 
ബന്ധലിട്ട ലസ സൂകനുഴള െഭയമാ്‍ക്കുനലവന്നഞ ഉറിപ്പുവരത്തുഴയും , ഓ്‍ഡേരിഓഡിറഞ ട്ീമുഴള
ആവ്‍ശയലിടുന്ന വേരിവരങ്ങള െഭയമാ്‍ക്കുനലവന  ഉറിപ്പു വരത്തുന.
24 ഓ്‍ഡേരിഓഡിറഞ റിേരിശിാരട്ടുഴളേരിന്‍ശമല്‍ നേരിയമാനുസൃത തുട്രനട്പട്േരിഴള
സ്വീഴരേരി്‍ക്കുന്നതേരിനായേരി പ്രതേരിമാസ ഓ്‍ഡേരിഓഡിറഞ ശമാസരിച്ചാണേരിഓഡിററിേരി ഗഞ ശയാഗങ്ങള നട്ത്തുഴയും 
തുട്ര നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴയും  ലചയ്യുഴ..
25 വരോഞബേരില്ലുഴള,  എസ്റ്റാറാബേരിലാബ്ലിഷ്മെകാരിന്റെഞ ബേരില്ലുഴള,  ഴഫണേരിന്‍ജികാരിന്റെഞ ബേരില്ലുഴള മുതൊയ
എല്ലാ ബേരില്ലുഴളു  നേരിെവേരിലള്ള നേരിയമങ്ങള്‍ക്കു  ചട്ടങ്ങള്‍ക്കു  ഗവ:നേരിരശിര്‍ദ്ദേ്‍ശങ്ങള്‍ക്കു 
വേരിശധയമായാസരിച്ചാണഞ തയ്യാറിാോേരിയേരിട്ടുള്ളലതന്നഞ പരേരിശ്‍ശാധേരിച്ചഞ ഉറിപ്പുവര്ചായതേരി
സാ സൂകയലിടു്ചായതേരി ലസക്രട്ടറിേരിോഞ സമരിേരി്‍ക്കുഴ. 
26 പമപഞായ്ചായതഞ ലഴാടുശോഫണ വായ്പ ഗ്‍ഡുോള,  റിേരിോറിന്‍റിായേരി വരന്ന ഴഫണേരിന്‍ജികാരിന്റെഞ
ലചെവഴള മുതൊയവ യ്ടുകള്‍ യഥാസമയ  ഒടു്‍ക്കുനലവനറിപ്പുവരത്തുഴ.
27 പ്രമാസരിച്ചാണങ്ങള,  മൂെയവ്ചായതായ ശരഖഴള,  രസീതഞ പുസഴങ്ങള,  രസീതഞ
പുസഴങ്ങളുലട് ശസ്റ്റാോഞ രജിേരിസ്റ്റര,  ലചോഞ ‍ഡര്‍ബു്‍ക്കുഴള,  ചാരമ്മാര്‍ജ്ജഞ ാര്‍ജ് ഹാന്‍്‍ഡഞഓവര
രജിേരിസ്റ്റര, ോയല്‍ ‍  കഴമാഓഡിറ രജിേരിസ്റ്റര, ഴാള‍ഡര്‍ബുോഞ,  ജിീവനോാരലട് ശസവന
പുസഴങ്ങള തുട്ങ്ങേരിയവ ശനരേരിട്ടുള്ള ഉ്ചായതരവാ്േരി്ചായതശ്ചായതാലട് സൂ സൂകേരി്‍ക്കുഴയും 
ലസ സൂകനുഴളുലട് ഉ്ചായതരവാ്േരി്ചായത്ചായതേരിെേരിരേരി്‍ക്കുന്ന ോയലഴളുലട് സൂ സൂകേരിിഞ ഉറിപ്പു
വരത്തുഴയും  ലചയ്യുഴ..  
28 അനേരിവാരയ ചുമതെഴള,   പദ്ധതേരി -  പദ്ധതേരിശയതര പ്രവര്ചായതനങ്ങള എന്നേരിവ
യ്ടുകള്‍ യഥാസമയ  നേരിരക്കാര്‍ നിര്‍വ്വാര്‍ജ് ഹേരി്‍ക്കുനലഫണന ,  ഇവോാവ്‍ശയമായ നേരിയമാനുസൃത
ലചെവഴള യ്ടുകള്‍ യഥാസമയ  ലചയ്യുനലഫണന  ഉറിപ്പുവരത്തുഴ.
29 സ്ഥാപന ശമധാവേരിഴള്‍ക്കു  നേരിരക്കാര്‍ നിര്‍വ്വാര്‍ജ് ഹശസരിച്ചാണാശ്യാഗസ്ഥര്‍ക്കു  അശൊട്ടഞ ലമന്‍റുഴള
യ്ടുകള്‍ യഥാസമയ  നല്‍കുനലഫണനറിിഞ വരത്തുഴ  
30 നേരിയമസഭാ ശചാ്യങ്ങള,  വേരിവരാവഴാ്‍ശ നേരിയമപ്രഴാരമുളള അശപ സൂകഴള,
ശഴാട്തേരിഴള, നീതേരിനയായ സ വേരിധാനങ്ങള,  നേരിയമസഭാസമേരിതേരിഴള,  വേരിവേരിധ
ഴതമീഷനുള മുതൊയവ്‍ക്കുളള മറുപട്േരിഴളോഞ അട്േരിയന്തേരിര പരേരിഗസരിച്ചാണന നല്‍ഴേരി
ലസ സൂകനുഴള യ്ടുകള്‍ യഥാസമയ  മറുപട്േരി െഭയമാ്‍ക്കുനലഫണന  സരോാര,  പമപഞായ്ചായതഞ
്‍ഡയറി ആകര, മഓഡിറഞ വകുപ്പുഴള എന്നേരിവയ്ക്കുളള മറുപട്േരിഴള /  റിേരിശിാരട്ടുഴള എന്നേരിവ
ബന്ധലിട്ട ലസ സൂകനുഴള സമയബന്ധേരിതമായേരി നല്‍കുനലഫണനമുറിിാ്‍ക്കുഴ  
31 ശഴാട്തേരി ആവ്‍ശയങ്ങളലോാഴികേരിച്ചുള്ള മഓഡിറഞ ആവ്‍ശയങ്ങളോായേരി ശവഫണേരിവരന്ന
ഓസരിച്ചാണരഷേരിിഞ, റിസേരി്‍ഡന്‍ഷയല്‍, ബേരി.പേരി.എല്‍ സരട്ടേരിോേരിോഓഡിറഞ മുതൊയവ ലസക്രട്ടറിേരിോഞ
ശവഫണേരി ഒിേരിട്ടു നല്‍കുഴ. (ഓസരിച്ചാണരഷേരിിഞ നല്കുന്ന സാാര്‍ജ് ഹചരയ്ചായതേരില്‍ ലഴട്ടേരിട്്ചായതേരിലകാരിന്റെ
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ആധേരിഴാരേരിഴ നമ്പര എഴുതേരിയതേരിനു ശ്‍ശഷ  ബ്രാോഓഡിറേരില്‍ ലഴട്ടേരിട്്ചായതേരിലകാരിന്റെ തര 
സ ബന്ധേരിച്ച വേരിവരസരിച്ചാണവ  ശചരശോഫണതാസരിച്ചാണഞ. 1.59 പ്രഴാര )
32 സബഞ രജിേരിിസ്ട്രോര എന്ന നേരിെയേരില്‍ ജിനന ,  മരസരിച്ചാണ  എന്നേരിവ രജിേരിസ്റ്റര ലചയ്യുഴയും 
ലസ സൂകന്‍ 12 പ്രഴാരമുളള സരട്ടേരിോേരിോറ്റുഴള ഒിേരിട്ടു നല്‍കുഴയും  ലചയ്യുഴ
33 പമപഞായ്ചായതഞ ശയാഗങ്ങളുലട് പരേരിഗസരിച്ചാണനയേരിശെോഞ വശരഫണ ഴാരയങ്ങളേരില്‍ വേരിവേരിധ 

ലസ സൂകനുഴളുമായേരി ബന്ധലിട്ടവ അജിഫണ രജിേരിസ്റ്ററിേരില്‍ ശരഖലിടു്ചായതേരിലയന്നഞ
ഉറിിാോേരി അജിഫണയേരില്‍ ഉളലിടുത്തുന്നതേരിനഞ ലസക്രട്ടറിേരിോഞ സഴരമ മുശഖന
സമരിേരി്‍ക്കുഴ.
34 പമപഞായ്ചായതഞ ശയാഗ്ചായതേരിലകാരിന്റെ ചുമതെയുംള്ള ലസ സൂകലകാരിന്റെ സാര്‍ജ് ഹായശ്ചായതാലട്
പമപഞായ്ചായതഞ ശയാഗങ്ങളോഞ ശ്‍ശഷ ,  പമപഞായ്ചായതഞ തീരമാനങ്ങളുലട് ശമല്‍
ആവ്‍ശയമായ തുട്രനട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുന്നതേരിനഞ ബന്ധലിട്ട ലസ സൂകനുഴളോഞ
നേരിരശിര്‍ദ്ദേ്‍ശങ്ങള നല്‍കുഴയും  പമപഞായ്ചായതഞ തീരമാനങ്ങള യ്ടുകള്‍ യഥാവേരിധേരി
നട്ിേരിൊോലിടുനലഫണന്നഞ ഉറിിാ്‍ക്കുഴയും  ലചയ്യുഴ.
35 സരോാര,  പമപഞായ്ചായതഞ ്‍ഡയറി ആകര,  ജിേരില്ലാ ഴെ ആകര,  പമപഞായ്ചായതഞ ്‍ഡപഓഫീസ് ഡ്യൂട്ടേരി
്‍ഡയറി ആകര. ഇതര ്‍ഡേരിിാരട്ടഞലമകാരിന്റെഞ അധേരിഴാരേരിഴള എന്നേരിവര വേരിളേരിച്ചുശചര്‍ക്കുന്ന
പ്രതേരിമാസ ശഴാണ്‍ോറിന്‍സുഴള, ഇതര അവശൊഴന ശയാഗങ്ങള
എന്നേരിവയേരിശെോഞ ആവ്‍ശയമായ റിേരിശിാരട്ടുഴളു , ഇതര വേരിവരങ്ങളു  ബന്ധലിട്ട
ലസ സൂകനുഴളേരില്‍ നേരിന  സമയബന്ധേരിതമായേരി നേരിേവനങ്ങള്‍ നിശേരിത ശയാഗ്ചായതേരിനഞ 2 ്േരിവസ  മുമ്പഞ
െഭയമാോേരി സാ സൂകയലിടു്ചായതേരി ലസക്രട്ടറിേരിോഞ സമരിേരി്‍ക്കുഴ.   ഴാൊഴാെങ്ങളേരില്‍ 

തയ്യാറിാശോണ്ടുന്ന റിേരിശിാരട്ടുഴള സമയബന്ധേരിതമായേരി തയ്യാറിാശോഫണതു 
അയച്ചുനല്‍ശഴഫണവ സമയാസമയങ്ങളേരില്‍ അയച്ചുനല്‍ശഴഫണതുമാസരിച്ചാണഞ.
36 വേരിജിേരിെന്‍സഞ,  ശഴാട്തേരിഴള,  നീതേരിനയായ സ വേരിധാനങ്ങള,  മഓഡിറഞ അശന്വഷസരിച്ചാണ
്‍ഏജിന്‍സേരിഴള എന്നേരിവരോഞ ോയലഴളു ,  റിേരിോാര്‍ഡുഴളു  സമരിേരി്‍ക്കുന്നതഞ
സ ബന്ധേരിച്ചഞ ‍  കഴമാഓഡിറ രജിേരിസ്റ്റര സൂ സൂകേരി്‍ക്കുഴയും  ഇവയേരില്‍ യ്ടുകള്‍ യഥാസമയ 
ശരഖലിടു്ചായതലഴള നട്ത്തുനലവനറിിാ്‍ക്കുഴയും  ലചയ്യുഴ.
37 ലസക്രട്ടറിേരിയുംലട് നേരിരശിര്‍ദ്ദേ്‍ശ പ്രഴാരവ ,  ലസക്രട്ടറിേരിയുംലട് അഭാവ്ചായതേരില  വേരിവേരിധ
ശയാഗങ്ങളേരില്‍ പല്ലയെങടു്‍ക്കുഴയും  റിേരിശിാരട്ടുഴള സമരിേരി്‍ക്കുഴയും  ലചയ്യുഴ
38 തലകാരിന്റെയും ,  വേരിവേരിധ ലസ സൂകനുഴളുശട്യും  ഉപശയാഗ്ചായതേരിലളള അെമാരഴളുശട്യും ,
ശമ്‍ശഴളുശട്യും  ഴരതല്‍ താശോാലഴള സൂ സൂകേരി്‍ക്കുഴ.  പമപഞായ്ചായതഞ ഓോീസഞ
ഉളലിലട്യുംളള ആസേരിഴളുലട് താശോാലഴള സൂ സൂകേരി്‍ക്കുഴ.
39 ഓോീസഞ - അനുബന്ധ ലഴട്ടേരിട് മുറിേരിഴള ശുചേരിയായേരി സൂ സൂകേരിോല്‍, ോരസരിച്ചാണേരിച്ചറുഴള,
സാമഗേരിഴള, ലറിശോാര്‍ഡുഴള,  ശസ്റ്റാറുഴള എന്നേരിവയുംലട് സൂ സൂകേരിപ്പു 
ക്രമീഴരസരിച്ചാണവ , ലപാതുജിനങ്ങള, ജിീവനോാര,  ജിനപ്രതേരിനേരിധേരിഴള
എന്നേരിവരോാവ്‍ശയമായ ഭപൗതേരിഴ സപൗഴരയങ്ങലളാരോല്‍, ശയാഗങ്ങള്‍ക്കുള്ള സ്ഥെ ,
ശഴാണ്‍ോറിന്‍സഞ ാര്‍ജ് ഹാള ഉപശയാഗ  ക്രമീഴരേരിോല്‍, തുട്ങ്ങേരിയ പ്രവര്ചായതനങ്ങള
യ്ടുകള്‍ യഥാവേരിധേരി നട്്‍ക്കുനലഫണനറിപ്പു വരത്തുഴ.
40 ലസ സൂകനുഴള ചാരമ്മാര്‍ജ്ജഞ ‍  കഴമാറുശമ്പാള നേരിെവേരിലള്ള ഓോീസഞ ഉ്ചായതരവഞ
പ്രഴാര , ചാരമ്മാര്‍ജ്ജഞ ാര്‍ജ് ഹാന്‍ശ്‍ഡാവര രജിേരിസ്റ്ററിേരില്‍ ശരഖലിടു്ചായതേരി ബന്ധലിട്ട ലസ സൂകലകാരിന്റെ
ഉ്ചായതരവാ്േരിത്വ്ചായതേരിലള്ള എല്ലാ ോയലഴളു  രജിേരിസ്റ്ററുഴളു  വപൗച്ചറുഴളു  ഇതര ശരഖഴളു 
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യ്ടുകള്‍ യഥാവേരിധേരി ‍  കഴമാറുനലഫണന  രജിേരിസ്റ്ററുഴളു  ോയലഴളു  അപഞ-റ്റു-ശ്‍ഡഓഡിറഞ
ആോേരിലയന  ചാരമ്മാര്‍ജ്ജഞ ‍  കഴിറ്റുന്ന ലസ സൂകന്‍ മുശഖന ഉറിപ്പുവര്ചായതേരി
സാ സൂകയലിടു്ചായതേരി ലസക്രട്ടറിേരിോഞ സമരിേരി്‍ക്കുഴ.  ‍  കഴമാഓഡിറ  പൂരസരിച്ചാണമാഴാ്ചായത 

ജിീവനോാരലട് ശമല്‍ വീഴ്ചഴള / ബാധയതഴളോഞ നട്പട്േരി സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ. 
41 അസേരി.ഇെ്റില്‍ രജിേരിശിസ്ട്രേഷന്‍ ഓോീസര,  വേരിവരാവഴാ്‍ശ നേരിയമപ്രഴാര 
ഗാമപമപഞായ്ചായതഞ ഓോീസേരിലെ അസേരി:പറാബേരിോഞ ഇന്‍ോരശമഷന്‍ ഓോീസര,  എന്നീ
നേരിെഴളേരില്‍ നേരിയമാനുസൃത  പ്രവര്ചായതേരി്‍ക്കുഴ. 
42 ഓശരാ മാസാര ഭ്ചായതേരിനു  മുമ്പായേരി മാസ്ചായതേരിലെ ഒന്നാ  തീയ്യതേരി മുതല്‍
അവസാന തീയ്യതേരിവലരയുംള്ള പ്രവൃ്ചായതേരി ്േരിവസങ്ങളേരിലെ ഫ്രഫണഞ ഓോീസഞ ചുമതെ
നേരിരക്കാര്‍ നിര്‍വ്വാര്‍ജ് ഹേരി്‍ക്കുന്നതേരില്‍ ക്രമപ്രഴാരമുള്ള ്‍ഡഓഫീസ് ഡ്യൂട്ടേരി ചാരമ്മാര്‍ജ്ജഞ ലാര്‍ജ് ഹഡക്ലാരോഞ തയ്യാറിാോേരി
നട്ിാശോഫണതാസരിച്ചാണഞ. ഇപ്രഴാര  ചുമതൊ ്േരിവസങ്ങള നേരിേവനങ്ങള്‍ നിശയേരി്‍ക്കുശമ്പാള ഈ
്േരിവസങ്ങളേരിലെ മറ്റു ചുമതെഴള പരേരിഗസരിച്ചാണേരിശോഫണതു  ചുമതൊ വേരിതരസരിച്ചാണ 
തുെയമായേരിരേരിശോഫണതുമാസരിച്ചാണഞ.  ഇതേരിനായേരി ഓശരാ മാസവ  ലാര്‍ജ് ഹഡഞ ക്ലാരോഞ ഉ്ചായതരവഞ
പുറിലിടുവേരിശോഫണതാസരിച്ചാണഞ.
43 ഓോീസഞ സൂിര‍  കവസര എന്ന നേരിെയേരിലളളതു  തസേരിഴാ ചുമതെഴളു 
വേരിഷയനുബന്ധങ്ങളു  മറ്റു ജിീവനോാര നേരിരക്കാര്‍ നിര്‍വ്വാര്‍ജ് ഹേരി്‍ക്കുന എന്നതേരിന്‍ലറിയും  പൂരണ
ഉ്ചായതരവാ്േരി്ചായതങ്ങള നേരിരക്കാര്‍ നിര്‍വ്വാര്‍ജ് ഹേരി്‍ക്കുഴ.
44 മുഴളേരില്‍ പ്രതേരിപാ്േരിച്ചേരിട്ടുള്ള ഴര്ചായതവയങ്ങളോഞ പുറിലമ ലസക്രട്ടറിേരിയും  മഓഡിറഞ
ഖണ്േരിഴഴളേരില്‍ പരാമര്‍ശേരിച്ചേരിട്ടുള്ളവയും  പ്രസേരി്‍ഡണ്ടു  സമയാസമയങ്ങളേരില്‍
്‍ഏല്‍ിേരി്‍ക്കുന്ന മഓഡിറഞ ശജിാെേരിഴളു  ജൂനേരിയര സൂപ്രഫണഞ നേരിരക്കാര്‍ നിര്‍വ്വാര്‍ജ് ഹേരിശോഫണതാസരിച്ചാണഞ.
45 മാെേരിനയ നേരിരതമാരമ്മാര്‍ജ്ജന -  ശുചീഴരസരിച്ചാണ പ്രവര്ചായതനങ്ങളുമായേരി ബന്ധലിട്ട എല്ലാ
ചുമതെഴളു  നേരിരവാര്‍ജ് ഹേരിശോഫണതാസരിച്ചാണഞ.
46 ോാ ആകറിേരിഴള,  വയാപാര സ്ഥാപനങ്ങള എന്നേരിവയുംലട് ‍  കെസന്‍സഞ നല്‍ഴല്‍,
പരേരിശ്‍ശാധന, തുട്ര നട്പട്േരി സ്വീഴരേരിോല്‍ എന്നേരിവ നേരിരവാര്‍ജ് ഹേരിശോഫണതാസരിച്ചാണഞ. 
47 ‍  കെസന്‍സഞ ോീസഞ, ലതാഴികേരില്‍ നേരികുതേരി തുട്ങ്ങേരിയ വരവഴള ഉറിപ്പുവരത്തുഴ.
48 സമ്പൂരസരിച്ചാണ ശുചേരിത്വ പ്രവര്ചായതനങ്ങള ്‍ഏശഴാപേരിിേരി്‍ക്കുഴയും  നേരിരവാര്‍ജ് ഹേരി്‍ക്കുഴയും 
ലചയ്യുഴ.
49 ശുചീഴരസരിച്ചാണ ശജിാെേരിോാരലട് പ്രവര്ചായതനങ്ങളോഞ ശമല്‍ശനാട്ട  വാര്‍ജ് ഹേരി്‍ക്കുഴ.
71. നേരികുതേരി പേരിരേരിവ    ,   ോീല്‍്‍ഡഞ അശന്വഷസരിച്ചാണങ്ങളുമായും  ബന്ധലിട്ട ചുമതെഴള

ലസ സൂകന്‍ ശപരഞ ചുമതെയുംള്ള വാര്‍ഡുഴള

സേരി.1 ശവണുശഗാപാെന്‍ ലഴ 3, 4, 6, 10

സേരി.2 അരജുന്‍ എസഞ എസഞ 9, 12, 15, 16

സേരി.3 സരേരിന്‍ എ  എസഞ 1, 8, 17, 18

സേരി.4 ‍  കാര്‍ജ് ഹമാവതേരി ലഴ പേരി 2, 14

സേരി.5 ശജിാരെേരിന്‍ ശജിാസഞ 13, 19

സേരി.6 ബേരിശജിഷഞ പേരി ലഴ 5, 7, 11
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1 അസലുകാരിന്റെഞ രജിേരിസ്റ്റര പ്രഴാരമുള്ള 19  വാര്‍ഡുഴളുലട് അട്േരിസ്ഥാന്ചായതേരില്‍,
ജിീവനോാരോഞ ഈ ഉ്ചായതരവേരില്‍ നേരിജിലിടു്ചായതേരിയ പ്രഴാരമുളള വാര്‍ഡുഴളേരില്‍ വസ്തു
നേരികുതേരി, ലതാഴികേരില്‍ നേരികുതേരി തുട്ങ്ങേരിയ നേരികുതേരിഴളു ,  ‍  കെസന്‍സഞ ോീസഞ,  മറ്റു
ോീസുഴള, വാട്ഴ എന്നേരിവയുംലട് പേരിരേരിവഞ 100% ഉറിിാ്‍ക്കുന്നതേരിന്‍ലറിയും ,  വേരിവേരിധ ോീല്‍്‍ഡഞ
തെ അശന്വഷസരിച്ചാണങ്ങള നട്്ചായതേരി റിേരിശിാരട്ടഞ സമരിേരി്‍ക്കുന്നതേരിന്‍ലറിയും ,  തേരിശയഓഡിററുഴളു 
ോാ ആകറിേരിഴളു  മഓഡിറഞ പരേരിശ്‍ശാധനാരാര്‍ജ് ഹമായ സ്ഥെങ്ങളു  പരേരിശ്‍ശാധേരി്‍ക്കുന്നതേരിന്‍ശറിയും 
സരട്ടേരിോേരിോറ്റുഴള നല്‍കുന്നതേരിന്‍ശറിയും , ാര്‍ജ് ഹാന്‍്‍ഡഞ ‍ഡര്‍ബു്‍ക്കുഴള തയ്യാറിാോേരി
സൂ സൂകേരി്‍ക്കുന്നതേരിന്‍ലറിയും  ഉ്ചായതരവാ്േരിത്വ  ഉഫണായേരിരേരി്‍ക്കുന്നതാസരിച്ചാണഞ.
2 പമപഞാ്ചായതേരിശെോഞ മുതല്‍ക്കൂശട്ടഫണ മുഴുവന്‍ നേരികുതേരിഴളു  പേരിരേരിലച്ചടു്‍ക്കുന്നതേരിനായേരി,
്‍ഡേരിമാന്‍റിഞ ശനാട്ടീസഞ നല്‍ഴല്‍,ശ്‍ഡാര ടു ശ്‍ഡാര ഴള സൂകന്‍,  ഴയാമ്പഞ ഴള സൂകന്‍,
പ്രചരസരിച്ചാണ , കുട്േരി്ശേേരിഴ െേരിസ്റ്റഞ തയ്യാറിാോേരി ഭരസരിച്ചാണസമേരിതേരി അ ഗങ്ങളോഞ നല്‍ഴേരി സാര്‍ജ് ഹായ 
ശതല്‍,  ജിപ്തേരി, ലപ്രാസേരിഴഓഫീസ് ഡ്യൂഷന്‍ മുതൊയ ആവ്‍ശയമായ പ്രവര്ചായതനങ്ങള
സമയബന്ധേരിതമായേരി നേരിയമാനുസൃത  നട്ിേരിൊശോഫണതു , അ ഗീഴാര  വാങ്ങേരി
നട്പട്േരിഴള പൂര്ചായതീഴരേരിശോഫണതുമാസരിച്ചാണഞ.  പേരിരേരിലച്ചടുോാന്‍ അവശ്‍ശഷേരി്‍ക്കുന്ന 

നേരികുതേരിഴളുശട്യും  മറ്റു വരമാനങ്ങളുശട്യും   സ ബന്ധേരിച്ച വേരിവരങ്ങള യ്ടുകള്‍ യഥാസമയ 
റിേരിശിാരട്ടഞ ലചശയ്യഫണതാസരിച്ചാണഞ.  2011 ല്‍ വസ്തുനേരികുതേരി ചട്ടങ്ങളേരിലെ ചട്ട  -  പ്രഴാരമുള്ള
ഉ്ചായതരവാ്േരി്ചായത  നേരിരക്കാര്‍ നിര്‍വ്വാര്‍ജ് ഹേരിശോഫണതാസരിച്ചാണഞ.  ചട്ടപ്രഴാരമുള്ള റിജിേരിസ്റ്ററുഴള, ശനാട്ടീസുഴള
എന്നേരിവ തയ്യാറിാ്‍ക്കുന്നതേരിനഞ സാര്‍ജ് ഹായേരിശോഫണതാസരിച്ചാണഞ.
3 യ്ടുകള്‍ യഥാസമയ  നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുന്നതേരില്‍ വരന്ന വീഴ്ചഴള മൂെ  സമയപരേരിധേരി
(‍  കട് ബാര) ഴഴികേരിഞ്ഞു ശപാകുന്നശതാ,  പേരിരേരിലച്ചടുോാന്‍ ഴഴികേരിയാലത വരന്നശതാ ആയ
നേരികുതേരിഴളുലട് ഴാരയ്ചായതേരില്‍ ഉഫണാകുന്ന നഷ്ടങ്ങളോഞ ലസ സൂകന്‍ ക്ലരോഞ
പൂരണമായും , വയ്യകേരിപരമായും  ഉ്ചായതരവാ്േരിയാകുന്നതാസരിച്ചാണഞ.
4 ഓശരാ ്േരിവസവ  ‍  കവകുശന്നര  3.30  മസരിച്ചാണേരിോഞ മുമ്പായേരി അന്നല്ചായത ഴള സൂകന്‍
ഓോീസഞ ഴള സൂകലകാരിന്റെ ചുമതെയുംള്ള ലസ സൂകലന(ഴാഷയര)  ്‍ഏല്‍ിേരിച്ചഞ ഔട്ടഞ ശ്‍ഡാര
ഓോീസഞ ഴള സൂകന്‍ രജിേരിസ്റ്ററിേരില്‍ ഴാഷയറുലട് ഒിഞ വാശങ്ങഫണതാസരിച്ചാണഞ. 
5 തങ്ങലള ്‍ഏല്‍ിേരിച്ചേരിരേരി്‍ക്കുന്ന രസീതേരി ‍ഡര്‍ബു്‍ക്കുഴള സൂര സൂകേരിതമായേരി സൂ സൂകേരി്‍ക്കുഴയും   

ആവ്‍ശയാനുസരസരിച്ചാണ  ഓ്‍ഡേരിഓഡിറഞ /  പരേരിശ്‍ശാധന അധേരിഴാരേരിഴളോഞ സമരിേരി്‍ക്കുഴയും 
ലചശയ്യഫണതാസരിച്ചാണഞ. ഉപശയാഗേരിച്ചഞ ഴഴികേരിയുംന്ന രസീതഞ ‍ഡര്‍ബു്‍ക്കുഴള അോപൗഫണന്‍റിഞ മുശഖന
ലറിശോാര്‍ഡഞ ലസ സൂകനഞ ശരഖാമൂെ  ‍  കഴമാശറിഫണതാസരിച്ചാണഞ.
6 ോീല്‍്‍ഡശന്വഷസരിച്ചാണ  നട്്ചായതേരി ലപാളേരിഞ്ഞുശപായ ലഴട്ടേരിട്ങ്ങള,  നേരിയമ  െ ഘേരിച്ചുള്ള 

പ്രവര്ചായതനങ്ങള,  ജിെമാര്‍ക്കുള്ള മാര്‍ഗ്ഗങ്ങളു  നീരറിവഴളു  മെേരിനമാോല്‍,  അനധേരികൃത
ലഴട്ടേരിട് നേരിരതമാസരിച്ചാണങ്ങള,  അനധേരികൃത ഴച്ചവട് സ്ഥാപനങ്ങള,  അനധേരികൃത
വയവസായങ്ങള, അനധേരികൃത ഴ്‍ശാപ്പു ്‍ശാെഴള,  ‍  കഴശയഓഡിറങ്ങള,  മാെേരിനയ 
വെേരിലച്ചറിേരിയല്‍, അനധേരികൃത മസരിച്ചാണല്‍ ഖനന , അനധേരികൃത പ്ര്ര്‍ശനങ്ങള,  മറ്റു
അനധേരികൃത പ്രവര്ചായതനങ്ങള എന്നേരിവ സ ബന്ധേരിച്ചു  മഓഡിറഞ റിേരിശിാരട്ടഞ
ലചയ്യലിശട്ഫണവയും  സ ബന്ധേരിച്ചുള്ള സ്വശമധയാ വസ്തുതാപരമായ റിേരിശിാരട്ടുഴള 

തയ്യാറിാോേരി യ്ടുകള്‍ യഥാസമയ  ലസക്രട്ടറിേരിോഞ  സമരിേരിശോഫണതാസരിച്ചാണഞ.  യ്ടുകള്‍ യഥാസമയ 
പ്രസ്തുത റിേരിശിാരട്ടുഴള തയ്യാറിാോേരി സമരിേരിോാ്ചായതതുമൂെ  പമപഞായ്ചായതേരിനുഫണാകുന്ന
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നഷ്ടങ്ങളോഞ / വീഴികഞച്ചഴളോഞ അതാതഞ  ചുമതെയുംളള ജിീവനോാര
ഉ്ചായതരവാ്േരിഴളായേരിരേരി്‍ക്കുന്നതാസരിച്ചാണഞ. 
7 പമപഞായ്ചായതേരിശെോഞ മുതല്‍്‍ക്കുട്ടാവന്ന എല്ലാ വരമാന സാധയതഴളു 
ഉറിപ്പുവരശ്ചായതഫണതു  നേരികുതേരിഴളു  ോീസുഴളു  കൃതയമായേരി അസ്സേസ്സേഞ
ലചയ്യലിട്ടേരിട്ടുലഫണന  ഉറിപ്പുവരശ്ചായതഫണതുമാസരിച്ചാണഞ.
8 നേരികുതേരിഴള,  ോീസുഴള എന്നേരിവ 100%  പേരിരേരിലച്ചടു്‍ക്കുന്നതേരിനായേരി മറ്റു വേരിധ്ചായതേരില്‍
നേരിരശിര്‍ദ്ദേ്‍ശേരിോാ്ചായത പ സൂക  താലഴിക പറിയുംന്ന സമയക്രമ്ചായതേരില്‍ നട്പട്േരിഴള
സ്വീഴരേരിശോഫണതാസരിച്ചാണഞ  
9 സാ ഖയ,  സമപഞയ ഴള സൂകനുഴള ഓശരാമാസവ  ഒത്തുശനാോേരി ്‍ശരേരിയാ്‍ക്കുഴ.
ഔട്ടഞശ്‍ഡാര ഴള സൂകന്‍ ശചരോാനുലഫണ്ലയെങേരില്‍ ആയതഞ സമയബന്ധേരിതമായേരി
സമപഞയയേരില്‍ ശചര്ചായതഞ കൃതയമാോസരിച്ചാണ .
 10 വസ്തുനേരികുതേരിയേരിന്ചായതേരിെഞ  ഓണ്‍‍  കെനായേരി അട്വാ്‍ക്കുന്ന തുഴ അതാതഞ
നേരികുതേരി്ായഴരലട് അോപൗഫണേരില  ശരഖലിടു്ചായതലപട്ടേരിട്ടുലഫണനറിിഞ വര്ചായതസരിച്ചാണ .
11.

ക്രമ
നമ്പര

പ്രവര്ചായതന ഴാെ 

1 ലപാളേരിഞ്ഞുശപായ ലഴട്ടേരിട്ങ്ങള 
സ ബന്ധേരിച്ച ശസ്റ്റഓഡിറഞലമകാരിന്റെഞ

1. ലമയഞ 31 നഴ                         2. 
നവ ബര 31 നഴ 

2 ാര്‍ജ് ഹാന്‍്‍ഡഞ ‍ഡര്‍ബു്‍ക്കുഴള എഴു്ചായതേരി 
പൂര്ചായതേരിയാോല്‍

                                        
്‍ഏപ്രേരില്‍ 15 നഴ 

3 ശഎശ്‍ഡേഴഞ െേരിസ്റ്റഞ                           
ശഎശ്‍ഡേഴഞ െേരിസ്റ്റഞ പുനപരേരിശ്‍ശാധന

1. ്‍ഏപ്രേരില്‍ 30 നഴ                     2. 
ലോബ്രുവരേരി 15 നഴ 

4 ഇന്‍സ്റ്റേരിഓഡിറഓഫീസ് ഡ്യൂഷന്‍സഞ / 
ലപ്രാോഷസരിച്ചാണല്‍സഞ െേരിസ്റ്റഞ

1. ്‍ഏപ്രേരില്‍ 15 നഴ                     2. 
ഒശ ആകാബര 15 നഴ 

5 ഴയാമ്പഞ ഴള സൂകന്‍ ജു‍  കെ മുതല്‍ ഒശ ആകാബര വലര

6 ആര.ആര.്‍ഡേരിമാകാരിന്റെഞ ശനാട്ടീസഞ 
നല്‍ഴല്‍ 

കുട്േരി്ശേേരിഴ തീയ്യതേരി മുതല്‍

7 ഴയാമ്പഞ ഴള സൂകന്‍ (രഫണാ  ഘട്ട ) ്‍ഡേരിസ ബര

8 ജിപ്തഞ നട്പട്േരിഴള ജിനുവരേരി

9 ശപ്രാസേരിഴഓഫീസ് ഡ്യൂഷന്‍ ലോബ്രുവരേരി - മാരച്ചഞ

12 ബന്ധലിട്ട രജിേരിസ്റ്ററുഴള എഴുതേരി തയ്യാറിാോേരി സൂ സൂകേരി്‍ക്കുഴയും ,  ോയലഴള എഴുതേരി
തയ്യാറിാോേരി സൂ സൂകേരിച്ചഞ നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴയും  ലചശയ്യഫണതഞ ഓശരാ ലസ സൂകലകാരിന്റെയും  

ഉ്ചായതരവാ്േരി്ചായതമായേരിരേരി്‍ക്കുന്നതാസരിച്ചാണഞ.
13  ോീല്‍്‍ഡഞ അശന്വഷസരിച്ചാണ്ചായതേരിലകാരിന്റെ ഭാഗമായുംള്ള പ്രശവ്‍ശനങ്ങളു  പരേരിശ്‍ശാധനഴളു  

നേരിയമാനുസൃതമാലസരിച്ചാണന്നഞ ഉറിപ്പു വരശ്ചായതഫണതാസരിച്ചാണഞ.
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14 അശന്വഷസരിച്ചാണ റിേരിശിാരട്ടുഴള, മാര്‍ജ് ഹസ്സേറുഴള, ലസ്ച്ചുഴള തുട്ങ്ങേരിയവ സ്റ്റാന്‍ശ്‍ഡര്‍ഡഞ
അളവഴളു  പൂരണവ  വയ്യകവ  വസ്തുതാപരവമായേരിരേരിശോഫണതുമാസരിച്ചാണഞ.

72. ഓോീസഞ അഓഡിറകാരിന്റെകാരിന്റെേരിലകാരിന്റെ ചുമതെഴളു  ഉ്ചായതരവാ്േരി്ചായതങ്ങളു     ,    ഴര്ചായതവയങ്ങളു   .
1 ഓോീസഞ അഓഡിറകാരിന്റെഞ എല്ലാ പ്രവൃ്ചായതേരി ്േരിവസവ  രാവേരിലെ 9.30  നഞ ശജിാെേരിോഞ
ാര്‍ജ് ഹാജിരാശവഫണതാസരിച്ചാണഞ.
2 പ്രവൃ്ചായതേരി ്േരിവസങ്ങളേരില്‍ രാവേരിലെ ഓോീസഞ തുറി്‍ക്കുഴയും  ‍  കവഴേരിട്ടഞ പ്രവൃ്ചായതേരി
സമയ്ചായതേരിനഞ ശ്‍ശഷ  അട്ശയഫണതുമാസരിച്ചാണഞ.  ഓോീസേരിലകാരിന്റെ താശോാല്‍ സൂ സൂകേരിിേരിനഞ
വയ്യകേരിപരമായേരി ഉ്ചായതരവാ്േരിയായേരിരേരി്‍ക്കു .
3 പമപഞായ്ചായതഞ ശയാഗ ,  സ്റ്റാന്‍റിേരി ഗഞ ഴതമേരിഓഡിറേരി,  മറ്റു ശയാഗങ്ങള തുട്ങ്ങേരിയവ്‍ക്കുള്ള
ശനാട്ടീസുഴള ശരഖാമൂെ  ശമല്‍വേരിൊസോാരോഞ നല്‍കുഴ.  യ്ടുകള്‍ യഥാസമയങ്ങളേരില്‍
നേരികുതേരി പേരിരേരിവഞ സ ബന്ധേരിച്ചഞ ോീല്‍്‍ഡഞ ജിീവനോാരോഞ സാര്‍ജ് ഹായസാര്‍ജ് ഹഴരസരിച്ചാണങ്ങള
നല്‍കുഴ. 
4 പസരിച്ചാണ  ഒടു്‍ക്കുന്നതേരിനു  പേരിന്‍വെേരി്‍ക്കുന്നതേരിനു  മറ്റുമായേരി ,  എഷറിേരി,  ബാ്ലയെങഞ
എന്നേരിവേരിട്ങ്ങളേരില്‍ നേരിരശിര്‍ദ്ദേ്‍ശാനുസരസരിച്ചാണ  സമയബന്ധേരിതമായേരി പ്രവര്ചായതേരി്‍ക്കുഴ
5 ഓോീസേരില്‍ കൃതയമായേരി ാര്‍ജ് ഹാജിരാവഴയും  സമയാസമയങ്ങളേരില്‍ ്‍ഏല്‍ിേരി്‍ക്കുന്ന
ഔശ്യാഗേരിഴ ശജിാെേരിഴള നേരിരക്കാര്‍ നിര്‍വ്വാര്‍ജ് ഹേരി്‍ക്കുഴയും  ലചയ്യുഴ.
6 തപാല്‍ അയ്‍ക്കുന്നതേരിനഞ ശപാസ്റ്റഞ ഓോീസേരില്‍ ശപാവഴ,  നേരിരശിര്‍ദ്ദേ്‍ശാനുസരസരിച്ചാണ 
തപാലഴള ശൊോല്‍ ല്‍ഡെേരിവറിേരി നട്ത്തുഴ.
7 ഓോീസഞ അട്യ്ക്കുന്ന സമയത്തു  ഉപശയാഗേരിോാ്ചായത സമയത്തു  എല്ലാ ഇെ്േരിോല്‍,
ഇെശ്ാസരിച്ചാണേരിഴഞ ഉപഴരസരിച്ചാണങ്ങള ഓോാോേരിയേരിട്ടുലഫണന്നഞ ഉറിപ്പു വരത്തുഴ.
8 ശമലശ്യാഗസ്ഥന്‍മാര  പ്രസേരി്‍ഡണ്ടു  സമയാസമയങ്ങളേരില്‍ ്‍ഏല്‍ിേരി്‍ക്കുന്ന
ഔശ്യാഗേരിഴ ശജിാെേരിഴള നേരിരക്കാര്‍ നിര്‍വ്വാര്‍ജ് ഹേരി്‍ക്കുഴ.
9 ഓോീസഞ ശനാട്ടീസഞ ശബാര്‍ഡഞ,  ഗാമപമപഞായ്ചായതഞ ശനാട്ടീസഞ ശബാര്‍ഡുഴള,
പമപഞായ്ചായതേരിലെ വേരിവേരിധ ഓോീസുഴളേരിലെ ശനാട്ടീസഞ ശബാര്‍ഡുഴള,
വാര്ചായതാശബാര്‍ഡുഴള എന്നേരിവയേരില്‍ പതേരി്‍ക്കുന്നതേരിനുള്ള ശനാട്ടീസുഴള, അറിേരിയേരിപ്പുഴള,
പരസയങ്ങള എന്നേരിവ യ്ടുകള്‍ യഥാസമയ  പതേരി്‍ക്കുഴയും  പതേരി്‍ക്കുന്നതേരിനാവ്‍ശയമായ
നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴയും  ലചയ്യുഴ.
10 ഭരസരിച്ചാണ സമേരിതേരി ശയാഗങ്ങളുലട്യും  പമപഞായ്ചായതഞ പ്രസേരി്‍ഡഫണഞ /  ലസക്രട്ടറിേരി വേരിളേരിച്ചു
ശചര്‍ക്കുന്ന ശയാഗങ്ങളുശട്യും  നട്്ചായതേരിിേരിനാവ്‍ശയമായ ക്രമീഴരസരിച്ചാണങ്ങള ലചയ്യുഴ.
11 ഫ്രഫണഞ ഓോീസഞ,  ലസ സൂകനുഴള,  എച്ചഞ.സേരി.,  ലസക്രട്ടറിേരി,  പ്രസേരി്‍ഡഫണഞ
എന്നേരിവേരിട്ങ്ങളേരിശെ്‍ക്കു  തേരിരേരിച്ചു  സമയാസമയങ്ങളേരില്‍ തപാലഴള,  ോയലഴള,
സരട്ടേരിോേരിോറ്റുഴള എന്നേരിവ എ്ചായതേരി്‍ക്കുഴ.
12 ോീല്‍്‍ഡഞ തെ്ചായതേരില്‍ ശനാട്ടീസഞ നട്ത്തുഴ
13 ോീല്‍്‍ഡഞതെ റിേരിശിാരട്ടുഴള സമരിേരി്‍ക്കുഴ
14 പമപഞായ്ചായതഞ ഓോീസേരില  ഉട്മസ്ഥതയേരിലമുള്ള ോരസരിച്ചാണേരിച്ചറുഴളുശട്യും 
ഉപഴരസരിച്ചാണങ്ങളുശട്യും  ശഴടുപാടുഴള റിേരിശിാരട്ടഞ ലചയ്യുഴ.
15 ഓോീസേരിലെ ോരസരിച്ചാണീച്ചര,  ോയലഴള എന്നേരിവ ലപാട്േരിപേരിട്േരിോാലതയും 
ചേരിതെരേരിോാലതയും  സ ര സൂകേരി്‍ക്കുന്നതേരിനാവ്‍ശയമായ ക്രീമീഴരസരിച്ചാണങ്ങള
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നട്ശ്ചായതഫണതു  അ്ചായതര  ഴാരയങ്ങള ലാര്‍ജ് ഹ്‍ഡഞക്ലരോേരിന്‍ലറി ശദ്ധയേരില്‍ലിടു്ചായതേരി
പരേരിാര്‍ജ് ഹരേരിശോഫണതുമാസരിച്ചാണഞ.
16 ശമല്‍ ഴര്ചായതവയങ്ങള നേരിരക്കാര്‍ നിര്‍വ്വാര്‍ജ് ഹേരി്‍ക്കുന്നതേരിലള്ള വീഴ്ചഴള്‍ക്കു ,  ലതറ്റു ഴള്‍ക്കു 
ഓോീസഞ അഓഡിറന്‍റിന്‍റിഞ വയ്യകേരിപരമായേരി ഉ്ചായതരവാ്േരിഴളായേരിരേരി്‍ക്കു .. 
73. ‍  ക്രൈവറുലട് ചുമതെഴളു   ,   ഉ്ചായതരവാ്േരി്ചായതങ്ങളു   ,   ഴര്ചായതവയങ്ങളു 
1 വാാര്‍ജ് ഹന  എാോേരിഴഞ നേരിയമങ്ങള പാെേരിച്ചഞ ഴശസ്റ്റാ്‍ഡേരിയന്‍ലറി അറിേരിശവാലട്യും 
നേരിരശിര്‍ദ്ദേ്‍ശ പ്രഴാരവ  മാത്ര  ഓട്േരി്‍ക്കുഴ.
2 വാാര്‍ജ് ഹന  വൃ്ചായതേരിയായും  സുര സൂകേരിതമായും  സൂ സൂകേരി്‍ക്കുഴ.
3 ഉപശയാഗ്ചായതേരിനു ശ്‍ശഷ  ഔശ്യാഗേരിഴ ലഷ്‍ഡേരില്‍ /  ഴശസ്റ്റാ്‍ഡേരിയലകാരിന്റെ
(ലസക്രട്ടറിേരിയുംലട്) ഉ്ചായതരവ പ്രഴാര  സൂ സൂകേരി്‍ക്കുഴ. 
4 പമപഞായ്ചായതേരിലകാരിന്റെ അധീനതയേരിലള്ള ജിീിഞ,  എാക്റ്റര, മഓഡിറഞ വാാര്‍ജ് ഹനങ്ങള എന്നേരിവയുംലട്
സുര സൂകേരിതമായ സൂ സൂകേരിിഞ ഉറിിഞ വരത്തുഴ.
5 ഔശ്യാഗേരിഴ ആവ്‍ശയങ്ങളോായേരി മാത്ര  വാാര്‍ജ് ഹനങ്ങള ഓട്േരി്‍ക്കുഴ.
6 ശൊഗഞ ‍ഡര്‍ബുോഞ കൃതയമായേരി എഴുതേരി യാത്ര ലചയ്യുന്ന ആളുലട് ഒിഞ വാങ്ങേരി
സൂ സൂകേരി്‍ക്കുഴ.ശൊഗ്ബുോേരിലെ എന്‍എേരിഴള അധേരികൃതമാോാന്‍ നട്പട്േരി സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.
7 ഇന്ധന  നേരിറിയ്ക്കുന്നതേരിലകാരിന്റെയും  ല ഇന്‍സ്പെയര പാരട്ഞസഞ മാറ്റുന്നതേരിലകാരിന്റെയും ,
സരക്കാര്‍ നിര്‍വ്വീസേരി ഗേരിലകാരിന്റെയും , അഓഡിറകുഓഡിറ പസരിച്ചാണേരിഴളുശട്യും ,  ഓയേരില്‍ ലചയഞമപഞേരിലകാരിന്റെയും ,  ട്യര റിീ
ലത്ര്‍ഡേരി ഗേരിലകാരിന്റെയും  മറ്റു  വേരിവരങ്ങള ശൊഗഞ ‍ഡര്‍ബുോേരില്‍ ശചര്‍ക്കുനലഫണന്നഞ ഉറിിഞ
വരത്തുഴ.
8 വാാര്‍ജ് ഹനങ്ങളുലട് ഇന്‍ ഇന്‍ഷൂറിന്‍സഞ ഴാൊവധേരി തീരന്നതേരിനഞ മുമ്പഞ പ്രീമേരിയ  അട്ച്ചഞ
പുതു്‍ക്കുന്നതേരിനു  മെേരിനീഴരസരിച്ചാണ നേരിയന്ത്രസരിച്ചാണ സരട്ടേരിോേരിോഓഡിറഞ െഭേരി്‍ക്കുന്നതേരിനു  വാാര്‍ജ് ഹന
ലസ സൂകലകാരിന്റെ ശദ്ധയേരില്‍ ലപടുത്തുഴ.
9 വാാര്‍ജ് ഹന്ചായതേരിലകാരിന്റെ ‍  കമശെജിഞ ലട്സ്റ്റേരി ഗഞ നട്്ചായതേരി വരഷ്ചായതേരിലൊരേരിോല്‍ ശൊഗഞ
‍ഡര്‍ബുോേരില്‍ സാ സൂകയലിടുത്തുനലവനറിിാ്‍ക്കുഴ.
10 നട്പട്േരി ക്രമങ്ങള പാെേരിച്ചഞ മാത്രശമ വാാര്‍ജ് ഹനങ്ങള റിേരിിയര ലചയ്യുനള്ളൂലവന്നഞ
ഉറിിാ്‍ക്കുഴ.
74. സ്വീശിരസേരിലകാരിന്റെ ചുമതെഴളു    ,   ഉ്ചായതരവാ്േരി്ചായതങ്ങളു     ,   ഴര്ചായതവയങ്ങളു   .
1 ഈ ഉ്ചായതരവഞ പ്രഴാര  ്‍ഏല്‍ിേരിച്ചു നല്‍ഴേരിയേരിട്ടുളള സ്ഥെങ്ങളേരില്‍ ശുചീഴരസരിച്ചാണ
പ്രവര്ചായതനങ്ങള വൃ്ചായതേരിയായും ,  ലവട്േരിിായും ,  ഴാരയ സൂകമമായും  നേരിരക്കാര്‍ നിര്‍വ്വാര്‍ജ് ഹേരി്‍ക്കുഴ.  എല്ലാ
്േരിവസവ  രാവേരിലെ ശജിാെേരിോഞ ാര്‍ജ് ഹാജിരായേരി ശുചീഴരസരിച്ചാണ ശജിാെേരി്‍ക്കുശ്‍ശഷ 
ഓോീസേരിലെ്ചായതേരി ശുചീഴരസരിച്ചാണ  നട്്ചായതേരിയ സ്ഥെ  സ ബന്ധേരിച്ചഞ ബന്ധലിട്ട
ലസ സൂകനേരില്‍ സൂ സൂകേരിച്ചേരിട്ടുള്ള രജിേരിസ്റ്ററിേരില്‍ ശരഖലിടു്ചായതേരി ഒപ്പുലവയ്ക്കുഴ. 
2 ഓോീസേരിലെ ശമ്‍ശ, ഴശസര, അെമാരഴള എന്നേരിവ എല്ലാ ്േരിവസവ  ലപാട്േരിതട്ടേരി 

വയ്ചായതേരിയാ്‍ക്കുഴയും ,  ശട്ായേരിെറ്റുഴള ശുചേരിയാ്‍ക്കുഴയും ,  തറി,ഴയാബേരിന്‍  ഇംഗാസ്സേഞ,  ജിനല്‍
പാളേരിഴള തുട്ങ്ങേരിയവ നനച്ചഞ തുട്ച്ചഞ വൃ്ചായതേരിയാ്‍ക്കുഴയും  ലചയ്യുഴ.
3 ശുചീഴരസരിച്ചാണവമായേരി ബന്ധലിട്ടഞ പമപഞായ്ചായതേരിന്‍ലറി അധീനതയേരിലള്ള എല്ലാ
ശുചീഴരസരിച്ചാണ സാര്‍ജ് ഹായ ഉപഴരസരിച്ചാണങ്ങളുലട്യും  സുര സൂകേരിതമായ സൂ സൂകേരിിേരിനഞ പാരട്ടഞ
‍  കട്  സ്വീിരോഞ ഉ്ചായതരവാ്േരിത്വ  ഉഫണായേരിരേരി്‍ക്കു .
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4 ശറിാ്‍ഡേരില്‍ മാെേരിനയങ്ങള /  ചപ്പുചവറുഴള തള്ളുന്ന വയ്യകേരിഴള /
സ്ഥാപനങ്ങളുലഫണന്നഞ ശദ്ധയേരില്‍ലപട്ടാല്‍ പ്രസ്തുത വേരിവര  ബന്ധലിട്ട ലസ സൂകന്‍
വഴികേരി ലസക്രട്ടറിേരിലയ ശരഖാമൂെ  അറിേരിയേരി്‍ക്കുഴ.
5 ശുചീഴരസരിച്ചാണ ശജിാെേരിഴള ഴഴികേരിഞൊല്‍ പമപഞായ്ചായതഞ ഓോീസേരില്‍ ാര്‍ജ് ഹാജിരാശഴഫണതു ,
ഫ്രഫണഞ ഓോീസഞ ്‍ഡഓഫീസ് ഡ്യൂട്ടേരി,  ലാര്‍ജ് ഹ്‍ഡഞ ക്ലരോഞ,  ലസക്രട്ടറിേരി,  പ്രസേരി്‍ഡന്‍റിഞ എന്നേരിവര
നേരിരശിര്‍ദ്ദേ്‍ശേരി്‍ക്കുന്ന ഔശ്യാഗേരിഴ ശജിാെേരിഴള എന്നേരിവ നേരിരക്കാര്‍ നിര്‍വ്വാര്‍ജ് ഹേരിശോഫണതുമാസരിച്ചാണഞ. 
75. പാരട്ടഞ ‍  കട്  ‍  കെശബ്രറിേരിയലകാരിന്റെ ചുമതെഴളു   ,    ഉ്ചായതരവാ്േരി്ചായതങ്ങളു     ,
ഴര്ചായതവയങ്ങളു 
1 പമപഞായ്ചായതഞ ‍  കെബ്രറിേരിയുംലട് പ്രവര്ചായതന ,  പുസഴങ്ങളുലട് സൂ സൂകേരിിഞ,  എന്നേരിവ
സ ബന്ധേരിച്ചുള്ള എല്ലാ നട്പട്േരിഴളു  നേരിയമാനുസൃത ,  സമയബന്ധേരിതമായേരി
സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ. ബന്ധലിട്ട ോയലഴളു , രജിേരിസ്റ്ററുഴളു ,  യ്ടുകള്‍ യഥാവേരിധേരി തയ്യാറിാോേരി
സൂ സൂകേരി്‍ക്കുഴ.
2 മൂന്നഞ മാസ്ചായതേരിലൊരേരിോല്‍ ജൂനേരിയര സൂപ്രഫണഞ /  ലാര്‍ജ് ഹഡഞ ക്ലാരോേരിലനലോാഫണഞ
ശസ്റ്റാോഞ പരേരിശ്‍ശാധേരിിേരിച്ചഞ സാ സൂകയപത്ര  തയ്യാറിാോേരി സൂ സൂകേരിശോഫണതാസരിച്ചാണഞ.
3 ‍  കെബ്രറിേരി അ ഗത്വ ,  അ ഗത്വ  പുതുോല്‍,  പുസഴ വേരിതരസരിച്ചാണ ,  വേരിതരസരിച്ചാണ  ലചയ്ത
പുസഴങ്ങ ള തേരിരേരിലഴ െഭയമാോല്‍,  പത്ര മാസേരിഴഴളു ,  പുസഴങ്ങളു  വാങ്ങല്‍
എന്നേരിവ സ ബന്ധേരിച്ചുള്ള എല്ലാ നട്പട്േരിക്രമങ്ങളു  സമയബന്ധേരിതമായേരി നേരിയമാനുസൃത 
സ്വീഴരേരിശോഫണതാസരിച്ചാണഞ.
4 ‍  കെശബ്രറിേരിയുംമായേരി ബന്ധലിട്ട പ്രവര്ചായതനങ്ങളോഞ ശ്‍ശഷ  ഓോീസേരില്‍
ാര്‍ജ് ഹാജിരാവഴയും  പ്രസേരി്‍ഡഫണഞ /  ലസക്രട്ടറിേരി /  എ.എസഞ.  /  ലജി.എസഞ എന്നേരിവര
നേരിരശിര്‍ദ്ദേ്‍ശേരി്‍ക്കുന്ന ചുമതെഴള നേരിരക്കാര്‍ നിര്‍വ്വാര്‍ജ് ഹേരി്‍ക്കുഴയും  ലചയ്യുഴ
11.      പാരട്ടഞ ‍  കട്  നേഴറിേരി ജിീവനോാരലട് ചുമതെഴളു ,  ഉ്ചായതരവാ്േരി്ചായതങ്ങളു ,
ഴര്ചായതവയങ്ങളു 
11.1      പമപഞായ്ചായതഞ നേഴറിേരിയുംലട് പ്രവര്ചായതന ,  രജിേരിസ്റ്ററുഴളുലട് സൂ സൂകേരിിഞ എന്നേരിവ
സ ബന്ധേരിച്ച എല്ലാ         നട്പട്േരിഴളു  നേരിയമാനുസൃത  സമയബന്ധേരിതമായേരി
സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴ.  ബന്ധലിട്ട ോയലഴളു ,         രജിേരിസ്റ്ററുഴളു  യ്ടുകള്‍ യഥാവേരിധേരി തയ്യാറിാോേരി
സൂ സൂകേരി്‍ക്കുഴ.
11.2     നേഴറിേരിയുംമായേരി ബന്ധലിട്ട പ്രവര്ചായതനങ്ങളോഞ ശ്‍ശഷ  ഓോീസേരില്‍
ാര്‍ജ് ഹാജിരാകുഴയും  എച്ചഞ.സേരി. /       എ.എസഞ.  /  ലസക്രട്ടറിേരി /  പ്രസേരി്‍ഡഫണഞ  എന്നേരിവര
നേരിരശിര്‍ദ്ദേ്‍ശേരി്‍ക്കുന്ന ചുമതെഴള നേരിരവാര്‍ജ് ഹേരി്‍ക്കുഴയും          ലചയ്യുഴ.
76. ോയല്‍  റട്ടേരിങ്ങഞ
1 ഓോീസേരില്‍ ‍  കഴഴാരയ  ലചയ്യുന്ന എല്ലാ തപാലഴളേരില്‍ശമല  ബന്ധലിട്ട
ലസ സൂകനുഴള കുറിേരിിഞ ോയല്‍ തയ്യാറിാോേരി മറ്റു വേരിധ്ചായതേരില്‍ നേരിരശിര്‍ദ്ദേ്‍ശേരിച്ചേരിട്ടേരില്ലാ്ചായത
പ സൂക  ലാര്‍ജ് ഹ്‍ഡഞ ക്ലരോഞ മുശഖന മാത്ര  സമരിേരിശോഫണതാസരിച്ചാണഞ.  ലാര്‍ജ് ഹ്‍ഡഞ ക്ലരോഞ
ശമല്‍കുറിേരിിഞ ശരഖലിടു്ചായതേരി താമസ വേരിനാ സമരിേരിശോഫണതുമാസരിച്ചാണഞ. 
2 ഭരസരിച്ചാണപരമായ തീരമാന  ആവ്‍ശയമേരില്ലാ്ചായത സാമ്പ്ചായതേരിഴ ോയലഴള
ലസ സൂകനുഴളോഞ അോപൗഫണന്‍റിഞ മുശഖന ശനരേരിട്ടഞ ലസക്രട്ടറിേരിോഞ സമരിേരിോാവന്നതാസരിച്ചാണഞ.
ഉ്ാാര്‍ജ് ഹരസരിച്ചാണ്ചായതേരിനഞ വാട്ടര ചാരമ്മാര്‍ജ്ജഞ ഒടുോല്‍,  ലതരവഞ വേരിളോഞ ‍  കവ്റത ചാരമ്മാര്‍ജ്ജഞ
അട്ോല്‍, മഓഡിറഞ നേരിരസരിച്ചാണയേരിോലിട്ട ആവര്ചായതന ലചെവഴള,
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നേരിരവാര്‍ജ് ഹശസരിച്ചാണാശ്യാഗസ്ഥരലട് ഭരസരിച്ചാണപരമായ തീരമാനമാവ്‍ശയമേരില്ലാ്ചായത
റിേരിഴ്വേരിസേരിഷനുഴള (matured requistions) തുട്ങ്ങേരിയവ. 

3. ഭരസരിച്ചാണ വേരിഭാഗ്ചായതേരില്‍ലിട്ടതു ,  വേരിഴസന വേരിഭാഗ്ചായതേരില്‍ലിട്ടതുമായ ോയലഴളേരില്‍
സാമ്പ്ചായതേരിഴ വേരി്‍ശഴെന  ആവ്‍ശയമായേരി വരന്ന പ സൂക  ലാര്‍ജ് ഹ്‍ഡഞ ക്ലരോഞ,  പ്രസ്തുത
ോയല്‍ ലസക്രട്ടറിേരിോഞ സമരിേരി്‍ക്കുന്നതേരിനഞ മുമ്പഞ അോപൗഫണകാരിന്റെേരിലകാരിന്റെ അഭേരിപ്രായ  കൂട്േരി
ശതശട്ഫണതാസരിച്ചാണഞ. അോപൗഫണകാരിന്റെേരിലകാരിന്റെ അഭേരിപ്രായ  ആവ്‍ശയമാലസരിച്ചാണന്നഞ ലസ സൂകനു
തലന്ന ശബാധയമുളള സാാര്‍ജ് ഹചരയ്ചായതേരില്‍  ലാര്‍ജ് ഹ്‍ഡഞ ക്ലരോഞ അോപൗഫണകാരിന്റെഞ മുശഖന
സമരിേരിച്ചാല  മതേരിയാകുന്നതാസരിച്ചാണഞ.  എന്നാല്‍ ോയല്‍ എച്ചഞ.സേരി.ോഞ ശനരേരിട്ടഞ 

സമരിേരി്‍ക്കുന്ന പ സൂക ,  എച്ചഞ.സേരി.  സാമ്പ്ചായതേരിഴ വേരി്‍ശഴെന്ചായതേരിനായേരി തലകാരിന്റെ
നേരിരീ സൂകസരിച്ചാണങ്ങള കൂട്േരി ശരഖലിടു്ചായതേരിലോാഫണഞ ോയല്‍ ശനരേരിട്ടഞ
അോപൗഫണേരിനയശോഫണതാസരിച്ചാണഞ. അല്ലാലത  ലസ സൂകനേരിശെോഞ മട്ശോഫണതേരില്ല. 
4. അോപൗഫണകാരിന്റെേരിനഞ യും്യകലമന്നഞ ശതാനന്ന പ സൂക  ോയലഴള ശനരേരിട്ടഞ ലസക്രട്ടറിേരിോഞ 

സമരിേരിോാവന്നതാസരിച്ചാണഞ.  എന്നാല്‍ ഭരസരിച്ചാണപരമായ തീരമാന  ആവ്‍ശയമുളളവ
എചഞ.സേരി.  മുഖാന്തേരിര  സമരിേരി്‍ക്കുന്നതാസരിച്ചാണഞ ഉചേരിത .  അോപൗഫണകാരിന്റെഞ ശനരേരിട്ടഞ
സമരിേരി്‍ക്കുന്ന ോയലഴളേരിശ്‍ട്ടിന്മേല്‍ ലസക്രട്ടറിേരി ആവ്‍ശയലിടുന്ന പ സൂക  എച്ചഞ.സേരി.  കുറിേരിിഞ
നല്‍ശഴഫണതാസരിച്ചാണഞ. 
5. അോപൗഫണകാരിന്റെേരിനഞ തലകാരിന്റെ ചുമതൊ വേരിഷയങ്ങളുമായേരി ബന്ധലിട്ട ്‍ഏതഞ വേരിവരവ 
ലസ സൂകനുഴളേരില്‍ നേരിന  ശനരേരിട്ടഞ ശ്‍ശഖരേരിോാവന്നതു  ചുമതൊ നേരിരവാര്‍ജ് ഹസരിച്ചാണവമായേരി
ബന്ധലിട്ടഞ ലസ സൂകനുഴള സ്വീഴരേരിശോഫണ നട്പട്േരിഴള ലചയ്യുന്നതേരിനഞ ശനരേരിട്ടഞ
നേരിരശിര്‍ദ്ദേ്‍ശേരിോാവന്നതുമാസരിച്ചാണഞ. 
6. എന്നാല്‍ ശമല്‍പറിഞെ ബാധയതഴള സമയബന്ധേരിതമായേരി ഒടുോേരിയതു
സ ബന്ധേരിച്ചു  ചുമതെഴളേരില്‍ തുട്രനട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരിച്ചതു സ ബന്ധേരിച്ചു 
ലപാതുവായ സൂിരവേരിഷന്‍ എച്ചഞ.സേരി. നേരിരബന്ധമായും  നട്ശ്ചായതഫണതാസരിച്ചാണഞ. 
7. എ.എസഞ.  ലന ചുമതെലിടു്ചായതേരിയേരിട്േരിട്ടുള്ള വേരിഷയങ്ങളേരില്‍ ലസ സൂകനേരില്‍ നേരിന്നഞ
ോയല്‍ ശനരേരിട്ടഞ എ .എസഞ . നഞ അയോാവന്നതാസരിച്ചാണഞ.  
8. ലഴ1,  ലഴ 3,  ലഴ 4,  ലഴ 9  ഒഴികേരിലഴയുംള്ള ോയലഴലളാന  ഫ്രഫണഞ ഓോീസേരില്‍
നേരിന്നഞ  എ.എസഞ, എച്ചഞ.സേരി.  എന്നേരിവരോഞ മാരോഞ ലചയ്യരതഞ.  എന്നാല്‍ ഉട്ന്‍
ശദ്ധയേരില്‍ലിടുശ്ചായതഫണതാസരിച്ചാണഞ.
77. ലപാതു ചുമതെഴള   (   തുട്രച്ച ……  .)  
1. ഓോീസേരില്‍ കൃതയസമയ്ചായതഞ ാര്‍ജ് ഹാജിരായേരി ാര്‍ജ് ഹാജിര ശരഖലിടു്ചായതേരി
ശജിാെേരിആര ഭേരി്‍ക്കുഴ
2. ശപേഴസരിച്ചാണല്‍ ഴാഷഞ ്‍ഡേരിക്ലശറിഷന്‍ രജിേരിസ്റ്റര കൃതയമായേരി ശരഖലിടുത്തുഴ     
3. 24.05.2015 ലെ സരോാര ഉ്ചായതരവഞ 1699 / 2017 / തസ്വഭവ പ്രഴാരമുള്ള പ്രശ്്‍ശേരിഴ
സരോാര  സ്ഥാപനങ്ങളുലട് ഓോീസഞ മാശനലജ്മെന്‍റിഞ മാന്വല്‍ അനു്‍ശാസേരി്‍ക്കു 
വേരിധ  ോയലഴള തയ്യാറിാോേരി കുറിേരിലിഴുതേരി ജൂനേരിയര സൂപ്രഫണഞ /  അസ്സേേരിസ്റ്റന്‍റിഞ
ലസക്രട്ടറിേരി വഴികേരി ലസക്രട്ടറിേരിോഞ സമരിേരിശോഫണതാസരിച്ചാണഞ.  ബേരില്ലുഴള,അനുബന്ധ ശരഖഴള
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എന്നേരിവ ആവ്‍ശയാനുസരസരിച്ചാണ  ്‍ഡഓഫീസ് ഡ്യൂപഞളേരിശോഓഡിറഞ /  എേരിപഞളേരിശോഓഡിറേരില്‍ തയ്യാറിാോേരി
സമയബന്ധേരിതമായേരി സമരിേരിശോഫണതാസരിച്ചാണഞ.
4. ഓശരാ ലസ സൂകനു ,  തങ്ങള ‍  കഴഴാരയ  ലചയ്യുന്ന വേരിഷയങ്ങളുമായേരി ബന്ധലിട്ടഞ
െഭയമായ ോണ്ടുഴളുലട് വേരിവരങ്ങള,  ബജിഓഡിറഞ ലപ്രാവേരിഷന്‍ എന്നേരിവ അോപൗഫണഞസഞ
ലസ സൂകനുമായേരി ബന്ധലിട്ടഞ അറിേരിശയഫണതു ,  ത്നുസരസരിച്ചാണ  ലചെവഴള
ക്രമീഴരേരിശോഫണതുമാസരിച്ചാണഞ. ബജിഓഡിറേരിലെ വഴയേരിര്ചായതെേരിശനോാള കൂടുതല്‍ തുഴ
ശവഫണേരിവരന്ന സാാര്‍ജ് ഹചരയ്ചായതേരില്‍ വേരിവര  ബജിഓഡിറഞ ലസ സൂകശനയും 
ശമൊധേരിഴാരേരിഴലളയും  അറിേരിയേരിശോഫണതാസരിച്ചാണഞ.
5. രസീതഞ ‍ഡര്‍ബുോഞ,  പസരിച്ചാണ ,  വേരിെപേരിട്േരിപ്പുള്ള വസ്തുോള,  ആധാരങ്ങള,
ജിാമയനേരിശ സൂകപങ്ങള,  റിേരിോാര്‍ഡുഴള തുട്ങ്ങേരിയവ ഉ്ചായതരവാ്ലിട്ട ലസ സൂകനുഴള
മാത്ര  ‍  കഴഴാരയ  ലചശയ്യഫണതാസരിച്ചാണഞ. ജിീവനോാര തതമേരില്‍ ഓോീസഞ റിേരിോാര്‍ഡുഴള
‍  കഴമാറുശമ്പാള ആയതഞ ശരഖാമൂെ  ‍  കഴമാശറിഫണതാസരിച്ചാണഞ.ഉപശയാഗേരിച്ചഞ ഴഴികേരിഞെ
രസീതഞ ‍ഡര്‍ബു്‍ക്കുഴള അോപൗഫണഞസഞ ലസ സൂകനഞ ‍  കഴമാശറിഫണതാസരിച്ചാണഞ.
6. നേരിശ സൂകപ പത്രങ്ങളു  മറ്റു  ോയലഴളുലട് കൂലട് അെ സൂകയമായേരി ലവയാലത
ഇന്‍ലവസ്റ്റഞലമന്‍റിഞ രജിേരിസ്റ്ററിേരില്‍ ശചര്ചായതഞ പ്രശതയഴ  ോയല്‍ ലചയ്തഞ തുട്ര നട്പട്േരിഴള
സ്വീഴരേരിശോഫണതാസരിച്ചാണഞ.
7. ലസക്രട്ടറിേരി /  അസേരി:ലസക്രട്ടറിേരി /  ജൂനേരിയര സൂപ്രഫണഞ /  ലാര്‍ജ് ഹ്‍ഡഞ ക്ലാരോഞ
എന്നേരിവരലട് നേരിരശിര്‍ദ്ദേ്‍ശപ്രഴാര  എഷറിേരി /  ബാ്ലയെങഞ ്‍ഡഓഫീസ് ഡ്യൂട്ടേരി നേരിരക്കാര്‍ നിര്‍വ്വാര്‍ജ് ഹേരിോാന്‍  ലസ സൂകന്‍
ക്ലാര്‍ക്കുമാര ബാധയസ്ഥരാസരിച്ചാണഞ.
8. പമപഞായ്ചായതേരിനഞ നേരിയമാനുസൃത  െഭേരിശോഫണ വരമാന സാധയത/  വരമാന നഷ്ട
സാധയതഴള യ്ടുകള്‍ യഥാസമയ  ലസക്രട്ടറിേരിയുംലട് ശദ്ധയേരില്‍ ലപടു്ചായതേരി സമയബന്ധേരിത
തുട്ര നട്പട്േരിഴള    സ്വീഴരേരിശോഫണതാസരിച്ചാണഞ.  അല്ലാ്ചായതപ സൂക  പമപഞായ്ചായതേരിനഞ
സ ഭവേരി്‍ക്കുന്ന ധനനഷ്ട്ചായതേരിനഞ ബന്ധലിട്ട ജിീവനോാര ഉ്ചായതരവാ്േരിഴളായേരിരേരി്‍ക്കു    
9. നേരികുതേരിഴള,ോീസുഴള എന്നേരിവ സ ബന്ധേരിച്ച ്‍ഡേരിമാന്‍റിഞ രജിേരിസ്റ്ററുഴളേരില്‍
ലസ സൂകന്‍ ‍  കഴഴാരയ  ലചയ്യുന്ന ഴഞളരോേരിന്‍ലറി ശമല്‍ശനാട്ട്ചായതേരില്‍ അതാതഞ
്േരിവസങ്ങളേരില്‍ തലന്ന  ശരഖലിടു്ചായതലഴള നട്ശ്ചായതഫണതാസരിച്ചാണഞ.
10. ഓോീസഞ ബേരിസേരിനസഞ പസരിച്ചാണമേരിട്പാട്ഞ/ഫ്രഫണഞ ഓോീസഞ പ്രവര്ചായതന സമയ  രാവേരിലെ
10 മസരിച്ചാണേരി മുതല്‍ ‍  കവഴേരിട്ടഞ 3 മസരിച്ചാണേരിവലരയായേരിരേരി്‍ക്കു . ബന്ധലിട്ട ലസ സൂകനുഴള പസരിച്ചാണ 
ഴസരിച്ചാണ്‍ക്കു സാര്‍ജ് ഹേരിത  3.30 നഴ  ഴാഷയലറി ്‍ഏല്പേരിശോഫണതാസരിച്ചാണഞ.  ഴാഷയര ഴസരിച്ചാണ്‍ക്കുഴള 4
മസരിച്ചാണേരിോഴ  അോപൗഫണഞ ലസ സൂകലന ്‍ഏല്പേരിശോഫണതാസരിച്ചാണഞ.
11. സരോാര നേരിരശിര്‍ദ്ദേ്‍ശേരിത ശൊട്ടറിേരി /  സ്റ്റാമ്പഞ എന്നേരിവ വേരില്‍പന നട്്ചായതേരി,  തുഴ
ഴസരിച്ചാണ്‍ക്കുസാര്‍ജ് ഹേരിത  ബന്ധലിട്ടവരോഞ സമയബന്ധേരിതമായേരി സമരിേരിശോഫണതാസരിച്ചാണഞ. 
12. എല്ലാ ലചെവഴളു  നേരിയമ പ്രഴാരമാലസരിച്ചാണനറിപ്പു വരശ്ചായതഫണതു ,  ര്‍ശീതേരി,
യൂട്ടേരി‍  കെശസഷന്‍ സരട്ടേരിോേരിോഓഡിറഞ മുതൊയവ വാങ്ങേരി സൂ സൂകേരിശോഫണതു   ലസ സൂകന്‍
ക്ലാരോേരിലകാരിന്റെ ഉ്ചായതരവാ്േരി്ചായതമായേരിരേരി്‍ക്കുന്നതാസരിച്ചാണഞ.
13. ബജിറ്റു ,  അോപൗണ്ടുഴളു  തയ്യാറിാ്‍ക്കുന്നതേരിനാവ്‍ശയമായ വേരിവരങ്ങള ബന്ധലിട്ട
ലസ സൂകനുഴള, യ്ടുകള്‍ യഥാസമയ  അോപൗഫണഞസഞ ലസ സൂകന്‍ െഭയമാശോഫണതാസരിച്ചാണഞ.
ലസ സൂകനുമായേരി ബന്ധലിട്ടഞ പമപഞായ്ചായതഞ ആരമ്മാര്‍ജ്ജേരി്‍ക്കുന്ന /  പമപഞായ്ചായതേരിനഞ
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െഭയമാകുന്ന ആസേരിഴളുലട് വേരിവരങ്ങള ആസേരി രജിേരിസ്റ്ററിേരില്‍ സമയ ബന്ധേരിതമായേരി
ശരഖലിടുത്തുന്നതേരിനഞ നട്പട്േരി സ്വീഴരേരിശോഫണതാസരിച്ചാണഞ.
14. ഓശരാ ലസ സൂകനുമായും  ബന്ധലിട്ട ശനാട്ടീസുഴള,  ഴ്വശട്ടഷനുഴള,
ശെെപരസയങ്ങള, അറിേരിയേരിപ്പുഴള എന്നേരിവ തയ്യാറിാോല്‍,  അവ യ്ടുകള്‍ യഥാവേരിധേരി
പരസയലിടു്ചായതേരിയേരിട്ടുലഫണന്നഞ ഉറിിാോല്‍ എന്നേരിവ ബന്ധലിട്ട ലസ സൂകന്‍
ക്ലരോേരിലകാരിന്റെ ഉ്ചായതരവാ്േരി്ചായതമായേരിരേരി്‍ക്കു . 
15. പമപഞായ്ചായതഞ ഒര ഴ സൂകേരിയായേരിട്ടുള്ളതു  ലസക്രട്ടറിേരി ്‍ഏരലിടുന്നതുമായ എല്ലാ
ഴരാറുഴളു  (എഗേരിലമന്റുഴള)  സ ബന്ധേരിച്ച വേരിവരങ്ങള പമപഞായ്ചായതേരിലകാരിന്റെ എഗേരിലമകാരിന്റെഞ
രജിേരിസ്റ്ററിേരില്‍ ശരഖലിടു്ചായതേരി, ലസ സൂകലകാരിന്റെ ഉ്ചായതരവാ്േരി്ചായത്ചായതേരില്‍ സൂ സൂകേരിശോഫണതാസരിച്ചാണഞ.
16. ഓ്‍ഡേരിഓഡിറഞ റിേരിശിാരട്ടുഴളേരിലെ പരാമര്‍ശങ്ങളേരില്‍ തങ്ങളുലട് ലസ സൂകനുമായേരി
ബന്ധലിട്ട ഴാരയങ്ങളേരില്‍ നേരിയമാനുസരസരിച്ചാണ  തുട്രനട്പട്േരി സ്വീഴരേരിച്ചഞ മറുപട്േരി തയ്യാറിാോേരി
യ്ടുകള്‍ യഥാസമയ  ഓ്‍ഡേരിഓഡിറഞ ലസ സൂകനഞ സമരിേരി്‍ക്കുഴയും .  തുട്രനട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴയും 
ലചശയ്യഫണതാസരിച്ചാണഞ.
17. തങ്ങളശോല്‍ിേരിോലിട്ടേരിട്ടുള്ള വേരിഷയങ്ങളേരില്‍ പമപഞായ്ചായതഞ /  സ്റ്റാകാരിന്റെേരി ഗഞ ഴതമേരിഓഡിറേരി
തീരമാന  ആവ്‍ശയമുള്ളവ /  പമപഞായ്ചായതേരിലകാരിന്റെ /  സ്റ്റാകാരിന്റെേരി ഗഞ ഴതമേരിഓഡിറേരിയുംലട്
ശദ്ധയേരില്‍ ലപടുശ്ചായതഫണവ. അിശിാള,  വയ്യകമായ കുറിേരിപ്പുഴശളാലട്
ശരഖാമൂെ  ലസക്രട്ടറിേരിയുംലട് ശദ്ധയേരില്‍ലപടുശ്ചായതഫണതു  ലസക്രട്ടറിേരിയുംലട്
നേരിരശിര്‍ദ്ദേ്‍ശാനുസരസരിച്ചാണ  മീഓഡിറേരി ഗഞ ലസ സൂകലകാരിന്റെ സൂ സൂകേരിിേരിലള്ള അജിഫണ രജിേരിസ്റ്ററിേരില്‍ 

ശചരോാന്‍ നട്പട്േരി സ്വീഴരേരിശോഫണതുമാസരിച്ചാണഞ.  തീരമാനങ്ങളോനുസൃതമായേരി
സമയബന്ധേരിതമായേരി നട്പട്േരിഴള സ്വീഴരേരി്‍ക്കുഴയും  ലചശയ്യഫണതാസരിച്ചാണഞ.
18. പാരട്ടഞ‍  കട്  ഴഫണേരിജികാരിന്റെഞ ജിീവനോാരലട് ഴാരയ്ചായതേരില്‍ ചട്ട പ്രഴാരവ  നേരിയതമായ
സരോാര ഉ്ചായതരവഴളുലട് അട്േരിസ്ഥാന്ചായതേരിലള്ള ടുമതെഴളു  ഉ്ചായതരവാ്േരിത്വങ്ങളു 
നേരിരക്കാര്‍ നിര്‍വ്വാര്‍ജ് ഹേരിശോഫണതാസരിച്ചാണഞ.

19. ലട്ക്നേരിോല്‍ അസേരിസ്റ്റകാരിന്റെഞ സരോാര ഉ്ചായതരവഞ പ്രഴാരമുള്ള ചുമതെഴള
നേരിരക്കാര്‍ നിര്‍വ്വാര്‍ജ് ഹേരിോസരിച്ചാണ .

ഈ ഓോീസഞ ഉ്ചായതരവഞ 22.07.2019 മുതല്‍ പ്രാബെയ്ചായതേരില്‍ വരന്നതു  ഉ്ചായതരവേരിലെ
ചുമതെഴള ബന്ധലിട്ട ലസ സൂകനുഴള /  ഉശ്യാഗസ്ഥര വീഴ്ച കൂട്ാലത
നേരിരക്കാര്‍ നിര്‍വ്വാര്‍ജ് ഹേരിശോഫണതുമാസരിച്ചാണഞ. ഈ ഉ്ചായതരവഞ പ്രഴാരമുള്ള ചുമതെഴള
നേരിരക്കാര്‍ നിര്‍വ്വാര്‍ജ് ഹേരിോാ്ചായതതുമൂെവ  വനശചരന്ന ബാദ്ധയതഴളോഞ ബന്ധലിട്ട ലസ സൂകന്‍
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ക്ലാര്‍ക്കുമാര /  നേരിയന്ത്രസരിച്ചാണ ഉശ്യാഗസ്ഥര ഔശ്യാഗേരിഴമായും  വയ്യകേരിപരമായും  
ഉ്ചായതരവാ്േരിഴളായേരിരേരി്‍ക്കുന്നതാസരിച്ചാണഞ.

ലസക്രട്ടറിേരി
      താമരശ്ശേരേരി ഗാമപമപഞായ്ചായതഞ

പഴരിഞ
1. പ്രസേരി്‍ഡഫണഞ
2. പമപഞായ്ചായതഞ ല്‍ഡപഓഫീസ് ഡ്യൂട്ടേരി ്‍ഡയറി ആകരോഞ
3. എല്ലാ ജിീവനോാര്‍ക്കു  :

ക്രമ
നമ്പര

തസേരിഴ ലസ സൂകന്‍
ശഴാ്‍ഡഞ

ജിീവനോാരലകാരിന്റെ ശപരഞ ജിീവനോാരലകാരിന്റെ
ഒിഞ

1 അസേരി.ലസക്രട്ടറിേരി എ.എസഞ ശ്വ്ാസന്‍ ലഴ

2 ജൂനേരിയര സൂപ്രഫണഞ ലജി.എസഞ അശ്‍ശാഴന്‍ വേരി ആര

3 അോപൗഫണകാരിന്റെഞ എ 1 മുാര്‍ജ് ഹമ്മൂ്ഞ ട്േരി പേരി

4 സീനേരിയര ക്ലരോഞ എസഞ.സേരി.1 ഷേരിജിേരി എ 

5 സീനേരിയര ക്ലരോഞ എസഞ.സേരി.2 സേരിറിാജുിര്‍ദ്ദേീന്‍ ട്േരി എ 

6 ‍  കാര്‍ജ് ഹല്‍്ചായതഞ
ഇന്‍ല ഇന്‍സ്പെ ആകര

എച്ചഞ ഐ സമീര വേരി

7 സീനേരിയര ക്ലരോഞ എസഞ.സേരി.3 ‍  കഷന വേരി ലഴ 

8 സീനേരിയര ക്ലരോഞ എസഞ.സേരി.4 ശസാമന്‍ ലഴ എന്‍

9  ക്ലരോഞ ലജി സേരി.1 ശവണുശഗാപാെന്‍ ലഴ

10  ക്ലരോഞ ലജി സേരി.2 അരജുന്‍ എസഞ എസഞ

11  ക്ലരോഞ ലജി സേരി.3 സരേരിന്‍ എ  എസഞ

12  ക്ലരോഞ ലജി സേരി.4 ‍  കാര്‍ജ് ഹമാവതേരി ലഴ പേരി

13  ക്ലരോഞ ലജി സേരി.5 ശജിാരെേരിന്‍ ശജിാസഞ

14  ക്ലരോഞ ലജി സേരി.6 ബേരിശജിഷഞ പേരി ലഴ

15 ഓോീസഞ അഓഡിറകാരിന്റെകാരിന്റെഞ ഒ.എ 1 അനേരിത ട്േരി

16 ഓോീസഞ അഓഡിറകാരിന്റെകാരിന്റെഞ ഒ.എ 2 ബേരി എന്‍ വേരിനു

17 ‍  ക്രൈവര ‍  ക്രൈവര.1 ഇസാഖഞ

18 എോഞ.ട്േരി.എസഞ എോഞ.ട്േരി.എസഞ 1 അനേരിെ

19 എോഞ.ട്േരി.എസഞ എോഞ.ട്േരി.എസഞ 2 ജിമീെ
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20 എോഞ.ട്േരി.എസഞ എോഞ.ട്േരി.എസഞ 3 റിീന

21 എോഞ.ട്േരി.എസഞ എോഞ.ട്േരി.എസഞ 4 ബാെന്‍

22 എോഞ.ട്േരി.എസഞ എോഞ.ട്േരി.എസഞ 5 സജിീവന്‍

23 എോഞ.ട്േരി.എസഞ എോഞ.ട്േരി.എസഞ 6 വേരിശനാ്ന്‍

24 എോഞ.ട്േരി.എസഞ എോഞ.ട്േരി.എസഞ 7 അബ്ദുല്‍ ഴരീ 

25 എോഞ.ട്േരി.എസഞ എോഞ.ട്േരി.എസഞ 8 ആയേരിഷകുട്ടേരി

26 അസേരിസ്റ്റകാരിന്റെഞ
എമപഞേരിനീയര
(ലതാഴികേരിലറിിഞ )

എ.ഇ ോസഞ െ പേരി ലഴ

27 ഓവരസീയര
(ലതാഴികേരിലറിിഞ )

ഒവേരി1 ‍  കാര്‍ജ് ഹജിാസഞ

28 ഓവരസീയര
(ലതാഴികേരിലറിിഞ )

ഒവേരി2 അമൃത

29 അോപൗഫണകാരിന്റെഞ ഴ 
്‍ഡാഓഡിറാ എന്‍എേരി

ഓിശറിഓഡിറര
(ലതാഴികേരിലറിിഞ )

്‍ഡേരി.ഇ.ഒ 1 സേരിന്ധു എസഞ

30 അോപൗഫണകാരിന്റെഞ ഴ 
്‍ഡാഓഡിറാ എന്‍എേരി

ഓിശറിഓഡിറര
(ലതാഴികേരിലറിിഞ )

്‍ഡേരി.ഇ.ഒ 2 മുാര്‍ജ് ഹതമ്ഞ ോാസേരില്‍ ലഴ

31 ലട്ക്നേരിോല്‍
അസേരിസ്റ്റകാരിന്റെഞ

ട്േരി.എ പ്രഗേരിത

32 ലപ്രാജി ആകഞ
അസേരിസ്റ്റകാരിന്റെഞ

പേരി എ സാാര്‍ജ് ഹേരിന്‍


